Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

DF.26.46.2022
UMOWA - wzér
N
ZMIANA Z DNIA 16.11.2022
zawarta dnia ..........c.ooiiiiiii 2022 r., pomiedzy:

Wojewoddztwem Podlaskim z siedzibg w Biatymstoku przy ul. Kard. St. Wyszynskiego 1,
15-888 Biatystok, NIP: 542-25-42-016, reprezentowanym przez Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej w Bialymstoku z siedzibg w Biatymstoku przy ul. Kombatantow 7,
15-110 Biatystok, zwanym dalej Zamawiajgcym, w imieniu ktorego dziata:

(] 74 A o] 0] r= 1517/ | = o =

................................................................................... , reprezentowanym przez:
................................................. zwanym dalej Wykonawca.

Zamawiajgcy i Wykonawca w dalszej czesci umowy mogg by¢ tgcznie zwani Stronami.

Majac na wzgledzie art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z pdézn. zm.) oraz dziatajgc na podstawie
Regulaminu udzielania w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej w Biatymstoku
zamowien, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz 130 000 zt netto, po przeprowadzeniu
postepowania w formie zapytania ofertowego nr DF.26.46.2022, zostaje zawarta umowa
nastepujgcej tresci:

§1.

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w okresie od 01.01.2023
r. do 31.12.2023 r. dla Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Bialymstoku
z siedzibg przy ul. Kombatantow 7 oraz jego zamiejscowego Osrodka Adopcyjnego
w tomzy z siedzibg przy ul. Aleja Legiondw 27, w obrocie krajowym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych, paczek pocztowych
i zwrotéw przesytek niedoreczonych w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 896), w skiad ktérych wchodzg: ustugi
pocztowe optacane ,z dotu”, zgodnie z wykazem zamieszczonym w opisie przedmiotu
zamoéwienia wyszczegollnionym w formularzu ofertowym w postepowaniu nr
DF.26.46.2022, wg cen okreslonych w ofercie Wykonawcy z dnia ............

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Okreslone w zatgczniku nr 2 do umowy ilosci zostaty podane szacunkowo. Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwos¢ zakupu mniejszej lub wiekszej ilosci przedmiotu zamdwienia



z zachowaniem cen jednostkowych i z tego powodu Wykonawcy nie przystuguje zadne
dodatkowe roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego.

. W sytuacji wczesniej nieprzewidzianych okolicznosci Wykonawca zobowigzuje sie
Swiadczy¢ ustugi nie przewidziane w Opisie przedmiotu zamowienia stanowigcym
zatgcznik nr 1 do Umowy, pod warunkiem dostepnosci takiej ustugi u Wykonawcy
i uprzedniej akceptacji ceny przez Zamawiajgcego. W takiej sytuacji Wykonawce
obowigzujg wszelkie wymagania wobec przedmiotu zamowienia okreslone w zapytaniu
ofertowym i niniejszej umowie jak rowniez inne postanowienia umowy.

. Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy obliczane bedzie na podstawie cen
jednostkowych i za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku
mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, oraz ich liczby i wagi na podstawie
dokumentow nadawczych lub oddawczych (rejestrow dla przesytek rejestrowanych oraz
zestawien ilosciowo-wartosciowych dla przesytek nierejestrowanych).

§ 2.

. Przesytki nadawane bedg osobiscie przez pracownikdw Zamawiajgcego w kazdy dzien
roboczy w wyznaczonej placéwce Wykonawcy znajdujgcej sie na terenie miasta
Biatystok, mieszczacej sie w Biatymstoku, ul. ...l , aw przypadku
przesytek nadawanych przez zamiejscowy Osrodek Adopcyjny z siedzibg w tomzy,
ul. Aleje Legionow 27, w wyznaczonej placéwce Wykonawcy znaJdUJacej sie na terenie
miasta Lomza mieszczgcej sie w Ltomzy, ul..............., ;

. Nadawanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich przekazania do Wykonawcy.
Jednak w sytuacji, gdy nadanie przesytki w dniu jej przekazania do Wykonawcy nie
bedzie mozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego, Wykonawca
zobowigzany bedzie do przyjecia przesytki i nadania jej, nie pézniej niz w nastepnym
dniu roboczym, nastepujgcym po dniu wyjasnienia zastrzezen z Zamawiajgcym.

. Wykonawca zobowigzany jest doreczaé przesytki przyjete do przemieszczania, na
zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 896), zwanej w dalszej czesci umowy Prawem
pocztowym.

. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po
uptywie 14 dnia od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesiecy
od ich nadania.

. Termin udzielania odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
otrzymania reklamacii.

. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje
sie odpowiednio przepisy art. 87 i 88 ustawy Prawo pocztowe oraz Rozporzgdzenia
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamac;ji ustugi
pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 474).

. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do oznakowywania przesytek listowych i paczek wedtug
dostarczonego przez Wykonawce wzoru, zawierajgcego w szczegolnosci: nazwe
i adres odbiorcy, rodzaj przesytki (np. zwykta, polecona itp.), pieczatke okreslajaca
nazwe i adres zamawiajgcego oraz znaczek optaty pocztowe;.



8. Znaczek optaty pocztowej zastgpi piecze¢ wykonana wedtug wzoru dostarczonego
przez Wykonawce, stanowigcego Zatgcznik nr 3 do Umowy.

§ 3.

1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1) przygotowania przesytek do nadawania w formie odpowiadajgcej wymogom dla
danego rodzaju przesytek pocztowych, okreslonych w Prawie pocztowym oraz
w innych aktach prawnych,

2) umieszczania na kazdej nadawanej przesytce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem,
okreslajgc jednoczesnie rodzaj przesyiki (zwykty, polecony, "priorytet" czy zwrotne
potwierdzenie odbioru - ZPO) oraz petng nazwe i adres zwrotny Zamawiajgcego,

3) nadawania przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy
doreczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.

2. W przypadku zastrzezen dotyczgcych przekazanych przesytek, Zamawiajgcy wyjasnia
je  zWykonawcg telefonicznie. Osobami upowaznionymi do reprezentowania
Zamawiajgcego w tym zakresie sg pracownicy sekretariatu.

§4.
W czasie obowigzywania umowy cena dostarczanych produktow jest stata, zgodna z
zatozong ofertg, z zastrzezeniem wyjatku przewidzianego w § 8 ust. 2 pkt 6) lit. c).

§5.
1. Strony zgodnie ustalajg, iz maksymalna warto$¢ umowy, okreslona na podstawie oferty
Wykonawcy, wynosi ......... zt brutto (stownie: ......... zt) w tym kwota podatku od
towaréw i ustug ......... zt (stownie: ... zt).

2. Podstawg obliczenia nalezno$ci za przesytki bedzie iloczyn cen jednostkowych za
przesyiki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia
w okresie rozliczeniowym, oraz ich liczby i wagi na podstawie dokumentow nadawczych
lub oddawczych (rejestrow dla przesytek rejestrowanych oraz zestawien ilo$ciowo-
wartosciowych dla przesytek nierejestrowanych).

3. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca wystawi
fakture VAT w terminie do 7-go dnia nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym z 14-
dniowym terminem ptatnosci.

4. W zwigzku z wprowadzeniem uchwatg nr 183/2404/2016 Zarzgdu Wojewddztwa
Podlaskiego z dnia 28 grudnia 2016 r. zasad scentralizowanych rozliczeh podatku od
towarow i ustug w Wojewddztwie Podlaskim i jego jednostkach organizacyjnych, faktury
VAT wystawione przez Wykonawce bedg zawieraty nastepujgce dane Zamawiajgcego:
Wojewddztwo Podlaskie
ul. Kard. St. Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok
NIP: 542-25-42-016
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Biatymstoku
ul. Kombatantéw 7, 15-110 Biatystok



5. Zaptata za wykonana ustuge nastepowac bedzie w terminie 14 dni od daty doreczenia
do siedziby Zamawiajgcego faktury VAT, opiewajgcej na kwote, o ktdrej mowa w ust. 2,
w formie przelewu bankowego na konto WyKonawcey Nr............coovieiiiiiiiiiiiniiinene.

6. Wykonawca kazdorazowo bedzie stosowa¢ wtasciwe stawki VAT wynikajgce
z obowigzujgcych przepisow prawa.

§ 6.

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, w terminie 30 dni od dnia powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W tym przypadku Wykonawca moze zgdac
wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

2. Zamawiajgcemu  przystuguje prawo do wypowiedzenia umowy w trybie
natychmiastowym, w przypadku wykreslenia wykonawcy z rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.

3. Zamawiajgcemu  przystuguje prawo do wypowiedzenia umowy w trybie
natychmiastowym, w przypadku nie wykonywania bgdz wadliwego wykonywania przez
Wykonawce postanowieh niniejszej umowy. W tym wypadku Zamawiajgcy wezwie
Wykonawce do realizacji umowy zgodnie z jej postanowieniami, wyznaczajgc w tym
zakresie odpowiedni termin, nie dtuzszy niz 14 dni, pod rygorem natychmiastowego
wypowiedzenia. Po bezskutecznym uptywie terminu Zamawiajgcemu przystuguje prawo
wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym i naliczenia kary umownej,
o ktorej mowa w § 7 ust. 3 umowy.

4. Wypowiedzenie powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
i zawiera¢ uzasadnienie.

§7.

1. Strony oswiadczaja, iz zasady korzystania z ustug pocztowych wymienionych w § 1 ust.
1 umowy, odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania tych ustug, uprawnienia nadawcy i adresata oraz procedury reklamacyjne
okreslajg nizej wymienione akty prawne:

1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. . Dz.U. z 2022 r. poz. 896)

2) Rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1026),

3) Rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 474).

2. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki bgdz niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
nalezne odszkodowanie, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 Prawa pocztowego.

3. Strony zastrzegajg prawo dochodzenia kar umownych, mianowicie w przypadku
rozwigzania lub odstgpienia od niniejszej umowy z winy Wykonawcy, wowczas
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20% warto$ci brutto
umowy, okreslonej w § 5 ust. 1.



. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego,
przewyzszajgcego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych na zasadach ogoinych.

. Wszelkie kwoty nalezne Zamawiajgcemu z tytutu kar umownych, mogg byc¢ potrgcane
z ptatnosci realizowanych na rzecz Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

. Wykonawca ponosi wzgledem Zamawiajgcego odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie ustug pocztowych stanowigcych przedmiot niniejszej umowy na
warunkach okreslonych w rozdziale 8 (art. 87 - art. 96) ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 896).

. Za szkody wyrzgdzone Zamawiajgcemu przez Wykonawce z innych tytutow,
Wykonawca odpowiada na zasadach ogolnych.

. Odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego nie zwalnia Wykonawcy od zaptaty kary
umownej i odszkodowania na zasadach ogolnych.

. Zmiana przepisdw wskazanych w ust. 1 nie wymaga sporzgdzenia aneksu do umowy,
pod warunkiem ich opublikowania odpowiednio w Dzienniku Ustaw.

§8.

. Strony dopuszczajg mozliwosé zmiany postanowien niniejszej umowy wynikajgce ze
zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na
realizacje przedmiotu zamdwienia.

. Zgodnie Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian w umowie po
jej zawarciu, pod warunkiem podpisania aneksu zaakceptowanego przez obie Strony.
W szczegdlnosci Zamawiajgcy, dopuszcza:

1) zmiane adresu wyznaczonych przez Wykonawce placowek wskazanych do odbioru
dostarczanych osobiscie przez pracownikow Zamawiajgcego przesytek pocztowych
na terenie miast Biatystok i tomza, przy czym zmienione placéwki bedg potozone
w odlegtosci nie wiekszej niz 2 km od poszczegdlnych placowek Zamawiajgcego,

2) zmiane adresu siedziby Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ na dzien
podpisania umowy,

3) zmiane termindw realizacji przedmiotu zamowienia z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy lub Zamawiajgcego,

4) zmiane termindw realizacji przedmiotu zamowienia z powodu uzasadnionych zmian
w zakresie sposobu wykonywania przedmiotu zamdwienia proponowanych przez
Zamawiajgcego lub Wykonawce, jezeli te zmiany sg korzystne dla Zamawiajgcego,

5) zmiane zapiséw umowy, w przypadku wprowadzenia przez Ustawodawce przepisow
o charakterze bezwzglednie obowigzujgcym, z ktéorymi postanowienia umowy
pozostatyby w sprzecznosci,

6) zmiane wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku:

a) ustawowej zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe w trakcie
obowigzywania niniejszej umowy, w takim przypadku wynagrodzenie ulegnie
zmianie stosowanie do zmiany stawki podatku VAT,

b) zastosowania przez Wykonawce programéw rabatowych (upustowych),
oferowanych przez Wykonawce w trakcie trwania umowy, pod warunkiem, ze
oferowane programy rabatowe bedg korzystne dla Zamawiajgcego i nie
spowodujg wzrostu wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,



c) zmiany ,cen jednostkowych” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu ofertowym (stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy) w
sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposéb dopuszczony przez Prawo
pocztowe; jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen
jednostkowych poszczegolnych ustug, Zamawiajgcy, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje
sie do uiszczenia optaty za swiadczone ustugi w wysokosci obowigzujgcej na
dzieh wystawienia faktury.

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§9.
Jezeli w zwigzku z realizacjg umowy i w celu jej wykonania zajdzie koniecznosc¢
zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami w rozumieniu ustawy z
dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (t..
Dz. U. z 2020 r. poz. 1062 ze zm.), wowczas Wykonawca bedzie obowigzany do
zapewnienia dostepnosci tym osobom - stosownie do ich potrzeb - z uwzglednieniem
minimalnych wymagan, o ktérych mowa w art. 6 powotanej ustawy.

§ 10.
Umowa niniejsza obowigzuje w okresie od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.

§ 11.

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg zastosowanie bedg miaty
odpowiednie Kodeksu cywilnego.

2. Ewentualne spory, wynikte z niniejszej umowy, rozstrzygajg sgady powszechne
z siedzibg na terenie miasta Biategostoku.

3. Wykonawca nie moze przeniesc¢ praw i obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy na
osoby trzecie, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

4. Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 Opis przedmiotu zamowienia
Zatgczniki nr 2 Wykaz cen jednostkowych



Zatacznik Nr 1 do Umowy

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamoéwienia:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

Przedmiotem zamodwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w okresie od 01.01.2023 r. do
31.12.2023 r. dla Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Biatymstoku z siedzibg przy
ul. Kombatantéw 7 oraz jego zamiejscowego Osrodka Adopcyjnego w Lomzy z siedzibg przy
ul. Aleja Legionéw 27 w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek listowych, paczek pocztowych i zwrotdw przesytek niedoreczonych
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz.
896), w sktad ktoérych wchodza: ustugi pocztowe optacane ,z dotu”.
Uiszczanie optat za przesyiki listowe bedzie nastepowato poprzez opfate ,z dotu”. Nalezy
przez to rozumiec optate w catosci wniesiong przez Zamawiajgcego, bezgotéwkowo, poprzez
polecenie przelewu w terminie pozniejszym. Zamawiajgcy bedzie umieszczat na przesyice
listowej oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub
odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.
Swiadczenie ustug pocztowych stanowigcych przedmiot zamoéwienia bedzie sie odbywaé
w okresie od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r., na podstawie obliczenia naleznosci za przesyiki
faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie
rozliczeniowym, co do ich liczby i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub
oddawczych (rejestrow dla przesylek rejestrowanych oraz zestawien ilosciowo-wartosciowych
dla przesytek nierejestrowanych).
Okreslone w zestawieniu ponizej iloSci poszczegdlnych przesytek i paczek zostaly podane
wylgcznie szacunkowo. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nadania mniejszej lub
wiekszej ilosci przedmiotu zamowienia niz okreSlona w ponizszym zestawieniu, z
zachowaniem cen jednostkowych okreslonych przez Wykonawce. Z tytutu realizacji przez
Zamawiajgcego przedmiotu zamdwienia w mniejszym lub wiekszym zakresie, Wykonawcy nie
przystuguje zadne dodatkowe roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego.
Zestawienia dla poszczegdlinych rodzajow przesytek bedg sporzadzane w 2-ch
egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla Zamawiajgcego i Wykonawcy.
Staty odbiér: Wykonawca zobowigzany bedzie do statego odbioru przesytek przygotowanych
do wyekspediowania we wszystkie dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach
miedzy 8.00-16.00, we wskazanych w umowie placowkach Wykonawcy znajdujgcych na
terenie miast: Biatystok i tomza, w odlegtosci nie wiekszej niz 2 km od poszczegdlnych
placowek Zamawiajgcego, dostarczanych osobiscie przez pracownikow Regionalnego
Osrodka Polityki Spotecznej w Biatymstoku oraz zamiejscowego Osrodka Adopcyjnego w
tomzy.
Zamawiajgcy, wymaga aby punkty odbioru przesytek, o ktérych mowa w pkt 6 powyzej,
spetniaty wymogi odnoszace sie do placowki pocztowej w rozumieniu art. 3 pkt 15 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 896), oraz by byty
oznakowane w sposob widoczny nazwg i logo Wykonawcy, jednoznacznie wskazujgcym na
jednostke Wykonawcy. Jezeli wskazana placowka pocztowa znajduje sie w lokalu, w ktorym
prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, placéwka powinna spetnia¢ wymagania, aby
w jej lokalu znajdowato sie wyodrebnione i oznakowane w sposob widoczny nazwg lub logo
Wykonawcy stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych.

1) Przekazanie przesytek przygotowanych do nadania przez Zamawiajgcego bedzie

kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg: w iloSciowo
- wagowym zestawieniu przesytek nierejestrowanych w obrocie krajowym,

2) w szczegotowym zestawieniu przesylek rejestrowanych w obrocie krajowym, przy czym
Zamawiajgcy wymaga, aby w zestawieniu tym byly co najmniej nastepujgce dane:
- liczba porzadkowa,



8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

- wskazanie adresata (imie i nazwisko lub nazwa),

- sposob przekazania przesyitki (np. zwykta, priorytetowa, polecona, ZPO itp.),

- identyfikator przesytki nadany przez Wykonawce
Wykonawca zobowigzany bedzie swiadczy¢ ustugi doreczenia zwrotnego potwierdzenia
odbioru i zwrotéw niedoreczonych przesytek pocztowych do Zamawiajgcego, w dni robocze od
poniedziatku do pigtku.
Nadawanie przesylek nastepowaé bedzie w dniu ich przekazania do Wykonawcy. Jednak w
sytuacji, gdy nadanie przesytki w dniu jej przekazania do Wykonawcy nie bedzie mozliwe z
przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany bedzie do przyjecia
przesytki i nadania jej, nie pdézniej niz w nastepnym dniu roboczym, nastepujgcym po dniu
wyjasnienia zastrzezen z Zamawiajgcym.
Wykonawca bedzie doreczat przesyiki krajowe zaliczane do powszechnych ustug pocztowych
z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen przesytek w obrocie krajowym
wskazanych w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz.
U. 22020 r. poz. 1026).
Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za przygotowanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.
Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona Iub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowic
zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie przesyiki
W czasie przemieszczania.
Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wiasnych opakowan na listy,
przesytki i paczki. Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktérej na opakowaniu przesyiki
nadanej przez Zamawiajgcego i na dowodzie nadania przesytki widniato oznaczenie lub logo
innego podmiotu niz Zamawiajgcy.
Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu wykonawcy, a kosztami realizacji obcigzy¢
Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesylek w wyznaczonym
dniu i czasie.
Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
~potwierdzenie odbioru” niezwitocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie pdzniej jednak,
niz w ciggu 14 dni roboczych od dnia doreczenia. Odstepstwa od terminu wskazanego w
zdaniu poprzedzajgcym sg mozliwe w granicach wskaznikow procentowych czasu przebiegu
przesylek pocztowych w obrocie krajowym wskazanych w rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 23 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1026).
W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie doreczenia przesyiki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebraé list lub przesylke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni
roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym
terminie przesytka jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka
zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.
Ustuge pocztowg w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli
doreczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowe;j (t.j. Dz. U. z
2019 r. poz. 474).
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat elektroniczny system umozliwiajgcy
Sledzenie i okreslanie statuséw przesytek poleconych i paczek pocztowych na podstawie
nadanego przez Wykonawce numeru nadawczego. Jednoczesnie Zamawiajgcy wymaga by
system ten umozliwiat Zamawiajgcemu lub adresatowi nadanej przez Zamawiajgcego
przesyiki dostep za posrednictwem wskazanej przez Wykonawce strony internetowej do
statusu przesyiki, w tym: daty nadania, daty doreczenia lub awizowania przesytki oraz danych
dotyczgcych placowki, w ktorej awizowana przesytka oczekuje na odebranie.



19) Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca wystawi
fakture VAT w terminie do 7-go dnia nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym z 14-dniowym
terminem ptatnosci. Wykonawca wystawi fakture VAT wraz ze specyfikacjg wykonanych ustug
na Wojewodztwo Podlaskie, ul. Kard. St. Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok, NIP: 542-25-42-
016, Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Bialymstoku, ul. Kombatantéw 7, 15-110
Biatystok.

20) Okres realizacji zamowienia od dnia 01.01.2023 r. do dnia 31.12.2023 r.

21) Przesyiki pocztowe
a) Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie przesyiki
listowe o wadze od 0 gram do 2000 gram:

Format S - to przesytki o wymiarach (tolerancja +/- 2mm):
Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,
Maksimum — zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokosci 20 mm, dtugosci 230 mm,
szerokosci 160 mm.
Format M — to przesytki o wymiarach (tolerancja +/- 2mm):
Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm,
szerokosci 230 mm.
Format L — to przesytki o wymiarach (tolerancja +/- 2mm):
*  Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,
* Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokoéci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dlugosc¢) nie moze przekroczyé 600 mm

22) Przez paczki pocztowe, bedgce przedmiotem zamodwienia rozumie sie paczki pocztowe
0 wadze do 10 kg (Gabaryt A i B):
Gabaryt A — to przesytka o wymiarach (tolerancja +/- 2mm):
e Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
e Maksimum — Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokosé¢ 500
mm, wysoko$¢ 300 mm.
Gabaryt B — to przesytka o wymiarach (tolerancja +/- 2mm):
e Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm lub szerokosé 500
mm lub wysokosé 300 mm,

23) Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosc¢
nie moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500
mm.

24) Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej),
okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem
odbioru — ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku
(pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajgcego

25) Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania
zestawien dla przesytek.

26) Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej
w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych sporzgdzone dla celow rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.



27) Rodzaje przesytek (ustug pocztowych) jakie bedg zlecane wykonawcy, zostalty podane
szacunkowo. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é zakupu mniejszej lub wiekszej ilosci
przedmiotu zaméwienia z zachowaniem cen jednostkowych i z tego powodu Wykonawcy nie
przystuguje zadne dodatkowe roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego. Faktyczne iloSci
realizowanych przesytek w skali miesiecznej mogg odbiega¢ od podanych srednich ilosci.



Zatacznik Nr 2 do Umowy

Ceny jednostkowe
L.p. Rodzaj Waga przesyiki Szacowana Cena Stawka Cena Wartos¢

przesyiki ilos¢ | jednostkowa VAT jednostko brutto
korespondencji netto wa brutto (4x7)
lub ustug przez

caly okres
obowigzywania
umowy
1 2 3 4 5 6 7 8

1 Przesyiki listowe | Format S do 500 g. 400
nierejestrowane "Eormat M do 1000 g. 30
niebedace
przesytkami Format L do 2000 g.
najszybszej
kategorii w 12
obrocie
krajowym
(ekonomiczne)

2 Przesyiki listowe | FormatS do 500 g. 12
nierejestrowane |"Format M do 1000 g. 12
najszybszej
kategorii w Format L do 2000 g.
obrocie 12
krajowym
(priorytetowe)

3 Przesyiki listowe | Format S do 500 g. 400
rejestrowane  "Eormat M do 1000 g. 300
niebedace
przesytkami Format L do 2000 g.
najszybszej
kategorii w
obrocie 12
krajowym
(ekonomiczne
polecone)

4 Przesyiki listowe | Format S do 500 g. 100
rejestrowane  "Eormat M do 1000 g. 20
najszybszej
kategorii w Format L do 2000 g.
obrocie
krajowym 3
(priorytetowe
polecone)

5 Paczka do 1 kg gabaryt A 3
pocztowa do 1 kg gabaryt B 3
krajowa ponad 1 kg do 2 kg
(ekonomiczna) gabaryt A 12

ponad 1 kg do 2 kg 3
gabaryt B
ponad 2 kg do 5 kg 3
gabaryt A
ponad 2 kg do 5 kg 3
gabaryt B
ponad 5 kg do 10 kg 3
gabaryt A
ponad 5 kg do 10 kg 3
gabaryt B

6 Paczka do 1 kg gabaryt A 3

pocztowa do 1 kg gabaryt B 3




krajowa ponad 1 kg do 2 kg 3
(priorytetowa) gabaryt A
ponad 1 kg do 2 kg 3
gabaryt B
ponad 2 kg do 5 kg 3
gabaryt A
ponad 2 kg do 5 kg 3
gabaryt B
ponad 5 kg do 10 kg 3
gabaryt A
ponad 5 kg do 10 kg 3
gabaryt B
7 Potwierdzenie odbioru przesyiki 250
listowej krajowej rejestrowanej
8 Zwrot przesyiKi
rejestrowane;j Format S do 500 g. 10
krajowej do
nadawcy po Format M do 1000 g. 10
wyczerpaniu
mozliwosci
doreczenia lub Format L do 2000 g. 10
wydania odbiorcy
9 Zwrot paczki do 1 kg gabaryt A 1
pocztowej do 1 kg gabaryt B 1
ekonomicznej ponad 1 kg do 2 kg y
krajowej do gabaryt A
nadawcy po ponad 1 kg do 2 kg 1
wyczerpaniu gabaryt B
mozliwosci pogad f:g do 5 kg 1
doreczenia lup  [-980%ay
. . onad 2 kg do 5 k
wydania odbiorcy gabaryt Bg 9 1
ponad 5 kg do 10 kg 1
gabaryt A
ponad 5 kg do 10 kg 1
gabaryt B
10 Zwrot paczkKi do 1 kg gabaryt A 1
pocztowej do 1 kg gabaryt B 1
priorytetowe;j ponad 1 kg do 2 kg y
krajowej do gabaryt A
nadawcy po ponad 1 kg do 2 kg 1
wyczerpaniu gabaryt B
mozliwosci pogad fp'\‘g do 5 kg 1
doreczenia lub ginzgyz Bk
wydania odbiorcy gabaryt Bg 9 1
ponad 5 kg do 10 kg 1
gabaryt A

RAZEM:




