Aktualizacja projektu „Założeń do planu zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe dla Miasta i Gminy Mogilno” – Zapytanie ofertowe
__________________________________________________________________________________
Mogilno, 12 września 2019 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
na opracowanie aktualizacji projektu założeń do planu zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe dla Miasta i Gminy Mogilno
I. ZAMAWIAJĄCY

Nazwa zamawiającego:	GMINA MOGILNO
Adres zamawiającego:	NARUTOWICZA 1
Kod Miejscowość: 	88-300 MOGILNO
Telefon: 	52 318 55 20
Faks: 	52 315 26 93
Adres strony internetowej: 	www.bip.mogilno.pl
Adres poczty elektronicznej: 	zamowieniapubliczne@mogilno.pl
Godziny urzędowania:	Poniedziałek, środa, czwartek: 730 do 1530
	Wtorek: 730 do 1700
	Piątek: 730 do 1400
II. TRYB POSTĘPOWANIA
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro  stanowiącego Załącznik do Zarządzenia nr 44/19 Burmistrza Mogilna z dnia 11 marca 2019r. stosownie do art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2018r., poz. 1986 z późn. zm.), tj. z uwagi na wartość zamówienia nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro.
III. NAZWA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Opracowanie aktualizacji projektu założeń do planu zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe dla Miasta i Gminy Mogilno
IV. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest opracowanie aktualizacji projektu założeń do planu zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczna i paliwa gazowe dla Miasta i Gminy Mogilno, zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 755 ze zm.).
Aktualizacja projektu założeń winna określać:
a) ocenę stanu aktualnego i przewidywanych zmian zapotrzebowania na ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe;
b) przedsięwzięcia racjonalizujące użytkowanie ciepła, energii elektrycznej i paliw gazowych;
c) możliwość wykorzystania istniejących nadwyżek i lokalnych zasobów paliw i energii, z uwzględnieniem energii elektrycznej i ciepła wytwarzanych w instalacjach odnawialnego źródła energii, energii elektrycznej i ciepła użytkowego wytwarzanych w kogeneracji oraz zagospodarowanie ciepła odpadowego z instalacji przemysłowych;
d) możliwość stosowania środków poprawy efektywności energetycznej w rozumieniu art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 20 maja 2016 r. o efektywności energetycznej (Dz. U. z 2019 r., poz. 545 ze zm.);
e) zakres współpracy z innymi gminami.
V. ZAKRES PRAC DO WYKONANIA W RAMACH ZAMÓWIENIA
1. Przeprowadzenie w pełnym zakresie procesu formalno-prawnego, niezbędnego do uchwalenia przez Radę Miejską w Mogilnie aktualizacji projektu założeń do planu zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe dla Miasta i Gminy Mogilno zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 755 ze zm.), które obejmuje:
a) pozyskanie informacji z Zakładów Energetycznych, Gazowni, Ciepłowni na podstawie upoważnienia z gminy;
b) pozyskanie informacji z gmin sąsiednich;
c) pozyskanie informacji od przedsiębiorców z terenu gminy na podstawie listy przedsiębiorstw pozyskanej przez Urząd Miejski;
d) opracowanie projektu założeń do planu zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe – 3 egzemplarze w formie papierowej z kompletem map i 1 egzemplarz na płycie CD-ROM z kompletem map (plik docx oraz plik pdf);
e) opracowanie streszczenia projektu założeń do planu zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe – w języku niespecjalistycznym; 
f) przeprowadzenie uzgodnień – potwierdzających pisemnie w zakresie możliwości współpracy z innymi gminami wynikającymi z projektu założeń;
g) przygotowanie wzoru pisma z informacją o wyłożeniu dokumentu do wglądu publicznego, do zamieszczenia na stronie internetowej gminy – wersja elektroniczna (wiadomość e-mail, plik docx);
h) sporządzenie wykazu oraz dokonanie analizy wnoszonych do opracowania wniosków, zastrzeżeń i uwag zgłoszonych w czasie wyłożenia projektu aktualizacji założeń do publicznego wglądu i dokonanie ewentualnych poprawek;
i) pozyskanie opinii od Regionalnego Dyrektora Ochrony Środowiska oraz Państwowego Wojewódzkiego Inspektora Sanitarnego dla przedmiotowego dokumentu o odstąpienie od przeprowadzenia strategicznej oceny oddziaływania na środowisko, na podstawie Upoważnienia przekazanego przez Zamawiającego (wzór upoważnienia przygotowany przez Wykonawcę) – uzasadnienie od odstąpienia od przeprowadzenia strategicznej oceny oddziaływania na środowisko zgodnego z art. 49 ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2081 ze zm.);
j) w przypadku konieczności przeprowadzenia strategicznej oceny oddziaływania na środowisko – sporządzenie prognozy oddziaływania dokumentu na środowisko zgodnie z art. 52 ust. 2 w/w ustawy wraz z gotowością do uzupełnienia dokumentu po określeniu stopnia szczegółowości prognozy z organami opiniującymi;
k) w przypadku, o którym mowa w ust. 1 lit. j) – przygotowanie podsumowania w zakresie przeprowadzenia strategicznej oceny oddziaływania dokumentu na środowisko, o którym mowa w art. 55 ust. 3 w/w ustawy; 
l) opracowanie i przekazanie wzoru wniosku do Samorządu Województwa Kujawsko-Pomorskiego o uzyskanie opinii w zakresie koordynacji współpracy z innymi gminami oraz w zakresie zgodności z polityką energetyczną państwa – w wersji elektronicznej (wiadomość e-mail);
m) przygotowanie treści uchwały Rady Miejskiej wraz z jej uzasadnieniem – w wersji elektronicznej (wiadomość e-mail), format docx.
2. Za wykonanie zamówienia uważa się sporządzenie opracowania aktualizacji projektu założeń zgodnie z ust. 1 i przeprowadzonym tokiem formalno-prawnym, zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne  (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 755 ze zm.).
3. Materiałem wyjściowym do realizacji przedmiotowego opracowania jest dokument pn.: „Założenia do planu zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe dla Miasta i Gminy Mogilno”, uchwalony Uchwałą nr XXVI/242/08 Rady Miejskiej w Mogilnie z dnia 8 października 2008 r. w sprawie przyjęcia założeń do planu zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe dla Miasta i Gminy Mogilno. 
VI. WYMAGANIE DOTYCZĄCE WYKONAWCÓW
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki udziału w postępowaniu:
Wykonawca winien wykazać wykonanie co najmniej dwóch usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, polegających lub zawierających w swym zakresie, sporządzenie założeń lub aktualizację planu zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe wraz z prognozą oddziaływania na środowisko (lub uzgodnieniem z ustawowo określonymi organami możliwości odstąpienia od przeprowadzenia oceny oddziaływania na środowisko), które zostały przyjęte uchwałą Rady Miejskiej lub Rady Gminy. 
Do oferty Wykonawca jest zobowiązany załączyć referencje potwierdzające należyte wykonanie zamówień. 
VII. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Termin realizacji przedmiotu zamówienia ustala się do dnia 30 kwietnia 2020 r. 
VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
2. Oferent powinien stworzyć ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania wraz z wymienionymi załącznikami i pełnomocnictwem (jeśli dotyczy).
3. Składane dokumenty muszą być załączone do oferty w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.
4. Oferta w szczególności powinna być: opatrzona pieczątką firmową, posiadać datę sporządzenia, zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP, e-mail oraz winna być podpisana przez Wykonawcę. 
IX. KRYTERIUM WYBORU OFERT
1. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie kryterium - cena ofertowa 100%
2. Z postępowania w sprawie zapytania ofertowego wyklucza się oferty, które nie odpowiadają wszystkim wymaganiom wyszczególnionym w punkcie VI niniejszego zapytania ofertowego.
X. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Oferta powinna być złożona za pomocą środków komunikacji elektronicznej 
2. [bookmark: _GoBack]Termin składania ofert: do dnia 20 września 2019 r. do godz. 1200
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
4. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
XI. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
1. Rozpatrzenie ofert nastąpi w terminie do 7 dni roboczych od wyznaczonego terminu składania ofert.
2. Jeżeli wykonawca nie złożył formularza oferty wraz z wymienionymi załącznikami, pełnomocnictwa (jeżeli dotyczy) lub załączniki są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy podlega odrzuceniu.
3. Zamawiający może najpierw dokonać oceny ofert, a następnie zbadać, czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
4. Oferent, którego oferta zostanie wybrana, zostanie powiadomiony pocztą elektroniczną. Ponadto, informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej Urzędu Miejskiego w Mogilnie, www.bip.mogilno.pl
5. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, o miejscu i terminie podpisania umowy.
6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.
7. Wykonawca obowiązany jest do dostarczenia po podpisaniu umowy odpowiednich dokumentów w sytuacji zmiany w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia dotychczasowych osób wykonujących przedmiot zamówienia na inne. Jeżeli tego nie zrobi, Zamawiającemu będzie przysługiwało prawo odstąpienia od umowy, z winy Wykonawcy.
XII. OSOBY DO KONTAKTU
Osobami upoważnionymi do kontaktów z Wykonawcami są pracownicy Wydziału Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Środowiska Urzędu Miejskiego w Mogilnie:
1. Arkadiusz Grobelski, tel. (52) 318 55 40
2. Judyta Nowakowska-Majchrzak, tel. (52) 318 55 18
XIII. OBOWIĄZEK INFORMACYJNY WYNIKAJĄCY Z RODO
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuję, że:
a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Mogilno, ul. Narutowicza 1, 88-300 Mogilno, tel. (52) 318 55 00
b) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Mogilno jest Pan Arnold Paszta, kontakt: arnold.partner@gmail.com;
c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. opracowanie aktualizacji projektu:  „Założeń do planu zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe dla Miasta i Gminy Mogilno” prowadzonym w trybie zapytania ofertowego stosownie do art. 4 pkt 8) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018r., poz.1986 z późn. zm.),  
d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu ustawę z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1429) oraz inne podmioty upoważnione na podstawie przepisów szczególnych
e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres realizacji współpracy z Zamawiającym, jak również po tym czasie przez okres wymagany przepisami prawa, a w pozostałym zakresie przy uwzględnieniu 3-letniego okresu przedawnienia roszczeń związanych z prowadzeniem działalności gospodarczej liczonego od dnia, w którym roszczenie stało się wymagalne oraz 5-letniego okresu przedawnienia przewidzianego przepisami podatkowymi, licząc od końca roku kalendarzowego, w którym powstał obowiązek podatkowy. W przypadku danych osobowych przetwarzanych na podstawie Pani/Pana zgody, dane te będą przetwarzane, aż do ewentualnego odwołania zgody
f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem koniecznym związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego
g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
h) posiada Pani/Pan:
·  na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
i)	nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
2.	Obowiązek Informacyjny dla pracowników/zleceniobiorców (osób do kontaktu i pracujących przy realizacji) zgłaszającego ofertę stanowi załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.  
XIV. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie, bez podawania przyczyny.
XV. ZAŁĄCZNIKI
1. Załącznik nr 1 - Wzór formularza ofertowego
2. Załącznik nr 2 - oświadczenie o zapoznaniu się z obowiązkiem informacyjnym
3. Załącznik nr 3 - obowiązek informacyjny dla pracowników/zleceniobiorców (osób do kontaktu i pracujących przy realizacji) zgłaszającego ofertę
4. Załącznik nr 4 - Wzór umowy


Zatwierdzam:
Mogilno, dnia …………………………………














