ZAMAWIAJACY

Wojewodzki Sgd Administracyjny w Gliwicach

ul. Prymasa Stefana Wyszynskiego 2

44-100 Gliwice

tel. +48 32 2389830

e-mail: adm@gliwice.wsa.gov.pl

godziny urzedowania: od 7:00 do 15:00 od poniedziatku do pigtku, z wyjgtkiem sobdt oraz
dni ustawowo wolnych od pracy

Znak sprawy nadany przez zamawiajgcego: ADM/233/1/24

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Wojewddzkiego
Sadu Administracyjnego w Gliwicach w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek oraz zwrotu przesytek niedoreczonych wraz z ustugg odbioru korespondencji od
zamawiajgcego

TRYB POSTEPOWANIA: tryb podstawowy bez negocjacji

ZATWIERDZAM
DYREKTOR

Stanistaw Garncarz

Podpisane elektronicznie przez
Stanistaw Garncarz (Certyfikat
kwalifikowany) w dniu
2024-11-19.
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Nazwa oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz
strony internetowej prowadzonego postepowania.
Zamawiajacy: Wojewoddzki Sgd Administracyjny w Gliwicach.

Adres: ul. Prymasa Stefana Wyszynskiego 2
44-100 Gliwice
Tel/fax: +48 32 2389830 / +48 32 3321396.

Poczta elektroniczna adm@gliwice.wsa.gov.pl.
Strona internetowa:  http://www.gliwice.wsa.qgov.pl.

Profil Nabywcy: https://platformazakupowa.pl/pn/gliwice_wsa
Godziny pracy: od poniedziatku do pigtku od 7:00 do 15:00.
REGON 278160946.

Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

Sktadanie ofert oraz komunikacja zamawiajgcego z wykonawcami nastepuje za
pos$rednictwem platformy zakupowej dostepnej pod adresem internetowym:
https://platformazakupowa.pl/pn/gliwice_wsa

Tryb udzielenia zamowienia.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia
11 wrzes$nia 2019 roku - Prawo Zamowien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320),
zwanej dalej ,ustawg”. Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego
i wykonawcow w niniejszym postepowaniu stosuje sie przepisy ustawy, oraz w sprawach
nieuregulowanych ustawg, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j.
Dz. U. z2024 r. poz. 1061 z pézn. zm.).

Informacja, czy zamawiajgcy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig
prowadzenia negocjacii.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjaciji.

Opis przedmiotu zamdwienia.

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych, na rzecz Wojewddzkiego
Sadu Administracyjnego w Gliwicach, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,Prawem
pocztowym”, obejmujgce swoim zakresem w szczegdlnosci:

przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek listowych i paczek pocztowych
w obrocie krajowym (na terenie catego kraju, tj. na obszarach miejskich i wiejskich)
i zagranicznym, w tym przesytek rejestrowanych;

zwracanie zamawiajgcemu przesytek listowych i paczek pocztowych po wyczerpaniu
mozliwo$ci ich doreczenia lub wydania odbiorcy - zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
z podaniem przyczyny niedoreczenia;
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doreczenie do siedziby zamawiajgcego potwierdzen odbioru przesytek po ich skutecznym
doreczeniu;

a takze zobowigzanie wykonawcy do odbierania z siedziby zamawiajgcego co najmniej
raz dziennie, od poniedziatku do pigtku, oprécz sobét oraz dni ustawowo wolnych od
pracy, przesytek listowych i paczek pocztowych zamawiajgcego w godzinach od 11:00 do
13:00.

llekro¢ w niniejszej specyfikacji warunkoéw zamowienia jest mowa o przesytkach,
przesytkach listowych, paczkach pocztowych, przesytkach poleconych nalezy te pojecia
definiowaé¢ zgodnie z Prawem pocztowym.

Szczegdbtowy opis podstawowego przedmiotu zamdwienia zostat zawarty w formularzu
ofertowym - zatgcznik numer 1 do specyfikacji warunkéw zamoéwienia, dalej zwanej ,SWZ”.
Przyjmowanie, przemieszczanie, doreczanie, zwroty oraz reklamacje bedg realizowane
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami, przy czym przy doreczaniu
przesytek pocztowych nalezy w pierwszej kolejnosci uwzgledni¢ postanowienia ustawy
z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi
(t.j. Dz. U. z 2024 poz. 935), a nastepnie rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
6 maja 2020 r. w sprawie szczegbtowego trybu i sposobu doreczania pism sgdowych
w postepowaniu cywilnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 19).

Oznaczenie wedtug CPV: 64.11.00.00 - 0, 64.11.20.00-4, 64.11.30.00-1

Termin wykonania zamowienia.
Zamowienie bedzie realizowane od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy.
Wzdr umowy jest zatgcznikiem nr 3 do SWZ, stanowigcym integralng czesc¢ oferty.

Informacije o srodkach komunikacii elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajgcy bedzie
komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacie o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzgdzania, wysyfania i odbierania korespondenciji elektroniczne;j.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/gliwice_wsa

W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy

zamawiajgcym a wykonawcami w zakresie:

- przesytania zamawiajgcemu pytan do tre$ci SWZ;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie zamawiajgcego do ztozenia podmiotowych
srodkéw dowodowych;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do
ztozenia/poprawienia/uzupetnienia oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy, podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub oswiadczen
sktadanych w postepowaniu;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie zamawiajgcego do ziozenia wyjasnien
dotyczacych tresci oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy lub ztozonych
podmiotowych $rodkéw dowodowych Ilub innych dokumentow lub oswiadczen
sktadanych w postepowaniu;
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przesytania odpowiedzi na wezwanie zamawiajgcego do ztozenia wyjasnieh dot. tresci
przedmiotowych $rodkéw dowodowych;

przestania odpowiedzi na inne wezwania zamawiajgcego wynikajgce z ustawy;
przesytania wnioskéw, informaciji, oswiadczen wykonawcy;

przesyfania odwotania/inne

odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos$¢é
do zamawiajgcego”.

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez
klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢é do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie
komunikat, ze wiadomos$¢ =zostata wystana do zamawiajgcego. Zamawiajgcy
dopuszcza, opcjonalnie, komunikacje za posrednictwem poczty elektronicznej. Adres
poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z wykonawcami:
adm@gliwice.wsa.gov.pl

Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikaciji,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie
w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow
i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego,
gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.

Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego Ilub konkursie, zamieszcza
wymagania dotyczgce specyfikacji potgczenia, formatu przesytanych danych oraz
szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych za posrednictwem
platformazakupowa.pl, tj.:

- staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,
- komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersije,

- zainstalowana dowolna, inna przeglgdarka internetowa niz Internet Explorer,

- wigczona obstuga JavaScript,

- zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf,
- platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTF8,

- oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego
z zegarem Giéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego: akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone
w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakfadce
,Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy, zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania
ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4sIS4t761ZVKPbkyD/view.
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny
z Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy
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zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu skfadania ofert (np.
ztozenie oferty w zakfadce ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie
uznana przez zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage
w przedmiotowym postepowaniu, poniewaz nie zostat spetniony obowigzek okreslony
w art. 221 ustawy.

Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace
w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskdéw o wyjasnienie tresci SWZ, skladania ofert
oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/instrukcje-wykonawca.
Korzystanie z platformyzakupowej.pl jest bezptatne dla wykonawcow.

Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z wykonawcami w inny sposéb

niz przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

Informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajacego z wykonawcami w inny sposob
niz _przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej
Z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy.

Nie dotyczy.

Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami;
Zamawiajacy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z wykonawcami:
Roman Kowolik, Barbara Zajgc, e-mail: adm@gliwice.wsa.gov.pl.

Termin zwigzania ofertg.

Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do 27 grudnia
2024 r.

W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sie jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt 11.2, wymaga ztozenia przez
wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.

Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferta oraz przedmiotowe s$rodki dowodowe sktadane elektronicznie muszg zostac
podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub elektronicznym podpisem
zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym. W procesie skfadania oferty, w tym
przedmiotowych srodkéw dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny
lub elektronicznym podpis zaufany lub elektronicznym podpis osobisty wykonawca skfada
bezposrednio na dokumencie, ktory nastepnie przesyta do systemu.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot,
na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajgcy
sie 0 udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw,
ktére kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.




12.3.

Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w postaci elektronicznej podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

Oferta powinna by¢:

12.3.1. sporzadzona na podstawie zatgcznikow niniejszej SWZ w jezyku polskim,
12.3.2.ztozona przy uzyciu $Srodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem

platformazakupowa.pl,

12.3.3. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

12.10.

12.11.

12.12.

12.13.

12.14.

zaufanym  lub  elektronicznym  podpisem  osobistym  przez  osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich
plikbw muszg spetnia¢ wymogi Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku.
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny zamawiajgcy wymaga
dotgczenia odpowiedniej ilosci plikdw tj. podpisywanych plikbw z danymi oraz plikéw
XAdES.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisdbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob niebudzacy watpliwosci
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, zalgczajgc stosowne
wyjadnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na
platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia
czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do
skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania
oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/instrukcje-wykonawca.

Kazdy z wykonawcow moze ztozyC tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajgcej propozycje wariantowe spowoduje podlegac bedzie odrzuceniu.

Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ wykonawca, aby
zrealizowa¢ zamowienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

Dokumenty i odwiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim,
chyba ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zatgczenia dokumentow
sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢
ttumaczenie na jezyk polski.

Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art. 3 ustep 2 ustawy o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, zaufanym lub osobistym jest jednoznaczne z podpisaniem
oryginatu dokumentu, z wyjgtkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego
wykonawce ubiegajgcego sie wspodlnie z nim o udzielenie zamdwienia, przez podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce.
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

Rozszerzenia plikbw wykorzystywanych przez wykonawcdédw muszg by¢ zgodne
z zatgcznikiem nr 2 do rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagah dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemoéw teleinformatycznych, zwanego dalej “Rozporzadzeniem KRI”.

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .docx .xIs .xlIsx .jpg (.jpeg)



12.15.

12.16.

12.17.

12.18.

12.19.

12.20.

12.21.
12.22.

12.23.

12.24.

12.25.

12.26.

12.27.

ze szczegolnym wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego
z rozszerzeh: .zip lub .7Z

Wsréd rozszerzeh powszechnych a niewystepujgcych w Rozporzadzeniu KRI wystepuja:
.rar .gif .omp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za
ztozone nieskutecznie.

Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktory wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do skifadania podpisu osobistego, ktory
wynosi maksymalnie 5MB.

W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:
Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw
skfadajgcych sie na oferte na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
w formacie PAdES.

Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ podpisem w formacie XAdES o typie
zewnetrznym. Wykonawca powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywac fgcznie
z dokumentem podpisywanym.

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajgcy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami podpisow np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemdéw w weryfikacji plikow.

Zamawiajgcy zaleca, aby wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwo$¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikoéw oferty.
Osobg sktadajgca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentaciji.
Oferte nalezy przygotowa¢ z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o
udzielenie zamoéwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskdw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny
przed terminem skfadania ofert/wnioskéw.

Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca sie wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikéw co
rébwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty.

Do oferty nalezy dotgczyé oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego. Oswiadczenie nalezy ziozy¢ w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, a nastepnie zaszyfrowac wraz z plikami stanowigcymi oferte.
Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza Oferty, ktérego wzor
stanowi Zatgcznik nr 1 do SWZ. W przypadku, gdy wykonawca nie Kkorzysta
z przygotowanego przez zamawiajgcego wzoru, w tresci oferty nalezy zamiesci¢
wszystkie informacje wymagane w Formularzu Ofertowym.

Do oferty nalezy dotgczy¢:

12.27.1. W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do

jego reprezentowania - odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej
Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru;

12.27.2. Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania

nie wynika z dokumentow, o ktérych mowa w pkt 12.27.1. - petnomocnictwo lub inny
dokument (np. akt powotania na stanowisko prezesa zarzadu, czionka zarzgdu spofki
lub, w przypadku spétek dziatajgcych w systemie common law, cztonka rady dyrektoréw
spotki, a takze umowa spétki cywilnej lub uchwata jej wspolnikéw, wskazujgca jednego



ze wspolnikéw jako umocowanego do reprezentacii spotki) potwierdzajgcy umocowanie
do reprezentowania wykonawcy;

12.27.3. Petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu wykonawcow

wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia - dotyczy ofert skladanych przez
wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

12.27.4. Odwiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania o udzielenie

12.28.
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zamowienia - wzér oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu stanowi Zatgcznik nr 2 do

SWZ. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie przez wykonawcow,

oswiadczenie o niepoleganiu wykluczeniu sktada kazdy z wykonawcéw.;
Oferta oraz oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu muszg by¢ ztozone w oryginale.
Zamawiajacy zaleca ponumerowanie stron oferty.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 12.27.1,
jezeli zamawiajgcy moze je uzyskaé¢ za pomocag bezptatnych i ogélnodostepnych baz
danych, o ile wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw.
Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dopuszcza sie
takze zlozenie cyfrowego odwzorowania petnomocnictwa (sporzgdzonego uprzednio
w formie pisemnej) opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania
z petnomocnictwem w postaci papierowej dokonuje mocodaweca lub notariusz (w formie
elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14
lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, kitore to poswiadczenie notariusz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym). Cyfrowe odwzorowanie petnomocnictwa nie
moze by¢ poswiadczone przez upetnomocnionego.
Jezeli wykonawca nie ziozy przedmiotowych $rodkéw dowodowych Ilub ztozone
przedmiotowe srodki dowodowe bedg niekompletne, zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia
lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie.
Postanowien pkt 12.32 nie stosuje sie, jezeli przedmiotowy Srodek dowodowy stuzy
potwierdzaniu zgodnosci z cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie kryteriow oceny
ofert lub, pomimo zilozenia przedmiotowego s$rodka dowodowego, oferta podlega
odrzuceniu albo zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

Sposoéb oraz termin sktadania ofert.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/gliwice_wsa w my$l ustawy na stronie
internetowej prowadzonego postepowania do 28 listopada 2024 r. do godziny 11:00.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich
wymaganych zatgcznikéw nalezy klikngé przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie
skladania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozyé
podpis  bezposrednio na  dokumentach  przestanych za  posrednictwem
platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku
osobno, w szczegdlnodci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust. 2 ustawy, gdzie
zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu oraz
oSwiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy sporzadza sie, pod rygorem
niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu
do wartosci postepowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.
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Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim
kroku skfadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wysSwietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegodtowa instrukcja dla wykonawcow dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/instrukcje-wykonawca

Termin otwarcia ofert.
Otwarcie ofert nastgpi 28 listopada 2024 r., o godzinie 11:30.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego stuzgcego do otwarcia ofert, ktéra
powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez zamawiajgcego,
otwarcie ofert nastepuje niezwiocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajgcy, niezwitocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacije o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty
zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl
w sekcji ,,Komunikaty”.

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy.
Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2
ustawy, wykonawce:

15.1.1. bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
15.1.1.1. udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu

popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktéorym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

15.1.1.2. handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
15.1.1.3. o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

15.1.1.4. finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a

Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

15.1.1.5. o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub

majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

15.1.1.6. powierzania wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art.

9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),

15.1.1.7. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296—307 Kodeksu karnego,



przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

15.1.1.8. o ktorym mowa w art. 9 ust. 1i3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okre$lony w przepisach prawa obcego;

15.1.2.jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika

spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomochie skazano za przestepstwo,
0 ktérym mowa w pkt 15.1.1;

15.1.3. wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng

o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
skfadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

15.1.4. wobec ktdérego prawomochnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;
15.1.5.jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze

wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zakldcenie
konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne
oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze
wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

15.1.6.jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszto do zakt6cenia
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konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, chyba ze spowodowane
tym zakiécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

Wykonawca moze zostaé wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zaméwienia.

Sposob obliczenia ceny.

Podstawg do okreslenia ceny jest peten zakres zamdwienia okreslony w zatgczniku nr 1
do SWZ. Cena musi zawieracC: zaptate za przedmiot zamdwienia, inne koszty zwigzane
z jego realizacjg wraz z podatkiem od towardw i ustug VAT, oraz wszystkie pochodne
(miedzy innymi: koszty ubezpieczenia, optaty celne, upusty itp.).

Cena pozostaje niezmienna przez okres obowigzywania umowy, nie podlega waloryzaciji
przez okres realizacji zamdwienia.

Cena oferty musi by¢ podana w polskich ztotych, cyfrowo i stownie, z doktadno$cig do
dwdch miejsc po przecinku.

Wartos¢ brutto jest ceng ostateczng oferty.
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Rozliczenie miedzy wykonawcg a zamawiajgcym realizowane bedg w ztotych polskich
(PLN). Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (t.j.: Dz. U. z 2024 r. poz. 361 z p6zn. zm.), dla celow zastosowania kryterium ceny
zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw
i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyc¢.

W ofercie, o ktoérej mowa w pkt 16.6, wykonawca ma obowigzek: poinformowania
zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa
lub swiadczenie bedg prowadzity do powstania obowigzku podatkowego, wskazania
wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez kwoty
podatku; wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzag
wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

Opis kryteridow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert.
W odniesieniu do wykonawcdw, ktorzy spetnili podstawione warunki komisja przetargowa
dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcych kryteridéw:

Lp. Opis kryterium oceny Waga
1 Catkowita cena za wykonanie catosci przedmiotu zamowienia 60%
2 Wskaznik zatrudnienia 40%

Ocena punktowa oferty dokonana zostanie zgodnie z formuta.
Wartos¢ punktowa kryterium 1 = Cena oferowana minimalna brutto / Cena badanej oferty
brutto x waga kryterium x 100.
Wartos¢ punktowa kryterium 2 = kryterium wskaznik zatrudnienia: Powyzsze kryterium
rozumiane jest jako procent oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace
w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy (caty etat), z ogdlnej liczby osdéb, ktérym
zostanie powierzona realizacja przedmiotu zaméwienia w zakresie doreczania
i wydawania przesytek sadowych, z uwzglednieniem personelu podwykonawcéw.
Wskaznik ten nie moze by¢ nizszy niz 50%. Oferty zawierajgce wskaznik ponizej 50%
zostang odrzucone.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwiekszg ilo$¢ punktéw.
W sytuacji, gdy zamawiajgcy nie bedzie mégt dokonac wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej liczbie punktéw, wezwie on
wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene. Wykonawcy, sktadajgc
oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac¢ cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio
ztozonych przez nich ofertach.
W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub
oswiadczeh. Wykonawcy sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie
wskazanym przez zamawiajgcego.
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Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym
w SWZ.

Jezeli termin zwigzania ofertg uplynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do
wyrazenia, w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybor jego
oferty.

W przypadku braku zgody, o ktorej mowa w pkt 17.7, oferta podlega odrzuceniu,
a zamawiajgcy zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego wykonawcy, ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia
postepowania.

Informacje o formalno$ciach, jakie muszg zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem
art. 577 ustawy, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
0 wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposab.
Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w pkt 18.1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia
ztozono tylko jedng oferte.

Wykonawca, ktérego oferta =zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez zamawiajgcego 0 miejscu i terminie podpisania umowy;
Wykonawca, o ktorym mowa w pkt 18.1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie
zamowienia na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktéra
stanowig zatgcznik Nr 3 do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajgce ze
ztozonej oferty.

Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia
(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawig zamawiajgcemu
umowe regulujgcg wspotprace tych wykonawcow.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego zamawiajgcy moze dokonac
ponownego badania i oceny ofert sposrdod ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcow
albo uniewazni¢ postepowanie.

Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy.

Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniost lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepiséw ustawy.

Odwotanie przystuguje na:

niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej zamawiajgcy
byt obowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo




19.4.

19.5.

20.
20.1.

20.2.

21.

21.1.
21.2.

w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, stronom oraz uczesthikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu. Skarge wnosi sie do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej I1zby Odwotawcze;.
Szczegotowe informacje dotyczace srodkdéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale 1X
,Srodki ochrony prawnej” ustawy.

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie wykonawcéw, (z zastrzezeniem
art. 110 ust. 2 ustawy) w stosunku do ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci
wskazanych w: art. 108 ust. 1 ustawy, art. 109 ust. 1 pkt 4, 5i 7 ustawy, tj. w stosunku,
do ktorego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami zarzgdza likwidator
lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona
albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury, ktéry w sposob zawiniony
powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé, w szczegolnosci
gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat
lub nienalezycie wykonat zamédwienie, co zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomocag
stosownych dowodow, ktéry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub
zakresie nie wykonat lub nienalezycie wykonat albo diugotrwale nienalezycie wykonywat
istothne zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zaméwienia
publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od
umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi
za wady.

Wykonawca moze =zostaé wykluczony przez zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamdwienia.

Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

Nie podlegajg wykluczeniu na zasadach okreslonych w pkt 20 SWZ;
Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

21.2.1. Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile

wynika to z odrebnych przepisow.

21.2.1.1. Wykonawca powinien wykaza¢, ze ma prawo do wykonywania ustug pocztowych na

podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1
Prawa pocztowego. W celu potwierdzenia prawa do wykonywania ustug pocztowych
wykonawca powinien zatgczy¢ odpowiednie zasdwiadczenie.

21.2.2. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

21.2.2.1. Zamawiajacy nie okre$la szczegétowych warunkéw w tym zakresie.

21.2.3. Zdolnosci technicznej lub zawodowej;

21.2.3.1. W celu potwierdzenia posiadania zdolnosci technicznej, wykonawca dotgczy wykaz,

zawierajgcy co najmniej dwie ustugi wykonane w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to



w tym okresie, odpowiadajgce zakresem i wartoscig przedmiotowi zamowienia
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcy oraz zatgczeniem
dokumentdéw potwierdzajgcych, ze ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie (zat. nr 1 do SWZ). Wykonawca musi wykazac, ze wykonat co najmniej dwie
ustugi w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek oraz zwrotu
przesytek niedoreczonych wraz z ustugg odbioru korespondencji od zamawiajgcego,
wraz z zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane,
aw przypadku sSwiadczen okresowych Ilub ciggtych sg wykonywane, a jezeli
Z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie
uzyskaé tych dokumentéw - oswiadczenie wykonawcy; w przypadku $Swiadczen
okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny byé wydane nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

21.2.4. W celu potwierdzenia posiadania zdolnosci zawodowej
21.2.4.1. Wykonawca powinien wykazaé, ze w kazdej gminie na terenie wojewddztwa $lagskiego

jest zlokalizowana przynajmniej jedna placowka pocztowa, oraz ze liczgc $rednio
w skali kraju jedna placowka pocztowa przypada na 6 tysiecy mieszkancéw na terenie
gmin miejskich i gmin miejsko-wiejskich lub na 85 km? powierzchni w gminach wiejskich
(zat. nr 1 do SWZ). Ponadto kazda z tych placéwek pocztowych wykonawcy spetnia
tacznie nizej wymienione warunki:

1) jest czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku
Z wyjatkiem sobdt oraz dni ustawowo wolnych od pracy,

2) jest oznakowana w sposéb widoczny nazwg i logo wykonawcy, umieszczonymi na
zewnatrz budynku lub na witrynie obiektu, w ktorym sie miesci, a gdy znajduje sie
w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalnos¢ gospodarcza, musi posiadac
wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych, oznakowane
w sposob widoczny nazwg i logo wykonawcy.

21.2.5.W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zaméwienia (konsorcjum, spotka

cywilna) wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarciu umowy w sprawie zamodwienia publicznego oraz ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie przedmiotu umowy. Wszelkie kontakty, korespondencja,
oswiadczenia i zawiadomienia miedzy uczestnikami konsorcjum, a zamawiajgcym bedg
sie odbywac za posrednictwem petnomocnika.

21.2.6. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia przez wykonawcow warunkow udziatu

22.
22.1.

w postepowaniu na zasadzie ,spetnia” lub ,nie spetnia” poszczegdlnych warunkéw na
podstawie oswiadczen lub dokumentow zatgczonych przez wykonawce.

Informacja o podmiotowych srodkach dowodowych.

Na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy wykonawca do oferty dotgczy oswiadczenie
o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zat. nr 2
do SWZ). W przypadku wspodlnego ubiegania sie o zamowienia przez wykonawcéw,




23.

23.1.

23.2.

23.3.

23.4.

23.5.

24.

24.1.

24.1.1.

24.1.2.

24.1.3.

24.1.4,

oswiadczenie, o ktérym mowa, skfada kazdy z wykonawcéw.

Wymagania w_zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach,
0 ktérych mowa w art. 95 ustawy.

Na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy zamawiajgcy wymaga zatrudnienia pracownikow na
podstawie umowy o prace, a na podstawie art. 438 ust. 2 ustawy okresla sposob
dokumentowania zatrudnienia tych osdb oraz swoje uprawnienia kontrolne, w zakresie
okreslonym ponize;.

Wykonawca zobowigzuje sie do zatrudnienia minimum 50 % pracownikéw, ktorym
zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamoéwienia w zakresie doreczania
i wydawania przesytek sgdowych, na podstawie umowy o prace, w przeliczeniu na peten
etat, z uwzglednieniem personelu podwykonawcow.

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia w formularzu oferty, przed podpisaniem
umowy oraz kwartalnie (do 10 dnia nastepnego miesigca kalendarzowego) i na kazde
Zzgdanie zamawiajgcego (nie pdzniej niz w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania
takiego wezwania), sporzgdzonej w formie os$wiadczenia informacji, w ktérej okresli
procent oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace, o ktérych mowa w pkt 26.2,
w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy (caty etat), z ogdlnej liczby oséb, ktérym
zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamowienia w zakresie doreczania
i wydawania przesytek sgdowych. Informacja winna zosta¢ sporzgdzona zgodnie z tabelg
okreslong w pkt 2 druku oferty, z uwzglednieniem personelu podwykonawcow.

Z tytutu niespetnienia wymagan, o ktorych mowa w pkt 23.2., wykonawca zaptaci kare
umowng w wysokosci 150 zt za kazdy dzien pracy osoby zatrudnionej na innej podstawie
niz umowa o prace.

Z tytulu niespetnienia wymagan, o ktérych mowa w pkt 23.3, wykonawca zaptaci kare
umowna w wysokosci 20% umownego wynagrodzenia miesiecznego wynikajgcego
z wystawionej w danym miesigcu faktury, za nie przedstawienie informacji.

Klauzula informacyjna dla wykonawcy (jezeli jest osobg fizyczna) i jego pracownikow.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 2016.119.1), dalej zwanego ,RODO?”,
informuje ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Sgd Administracyjny
w Gliwicach, ul. Prymasa Stefana Wyszynskiego 2, 44-100 Gliwice;

z inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewddzkim Sadzie Administracyjnym
w Gliwicach mozna sie skontaktowaé poprzez e-mail prezydialny@gliwice.wsa.gov.pl
badz telefonicznie pod nr telefonu 32 238 98 30;

dane osobowe bedag przetwarzane w celu realizacji praw i obowigzkéow wynikajgcych
Z niniejszego postepowania, na podstawie art. 6 ust. 1 pkt b RODO;

odbiorcg danych osobowych bedzie Wojewddzki Sgd Administracyjny w Gliwicach, Poczta
Polska S.A;



24.1.5. dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwania umowy oraz w obowigzkowym
okresie przechowywania dokumentacji, ustalanym zgodnie z odrebnymi przepisami;

24.1.6. przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, sprzeciwu wobec przetwarzania -
na zasadach okreslonych w RODO oraz ustawie;

24.1.7. Skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe dotycza, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowieh umowy w sprawie
zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg;

24.1.8.W postepowaniu o0 udzielenie zamowienia zgtoszenie Zgdania ograniczenia
przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania.

24.1.9. ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego w zakresie ochrony danych
osobowych jesli stwierdzi Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych
Pani/Pana narusza przepisy RODO;

24.1.10. podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Ich nieprzekazanie

spowoduje niemoznosc¢ udziatu w niniejszym postepowaniu.

25. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia maja
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(t.i. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320).



https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(16)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(18)ust(1)&cm=DOCUMENT

WZOR FORMULARZA OFERTY
OFERTA

Zatacznik nr 1 do SWZ

Wojewoddzki Sgd Administracyjny w Gliwicach
ul. Prymasa Stefana Wyszynskiego 2

44-100 Gliw

ice

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia na $wiadczenie ustug

pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym

na

rzecz Wojewodzkiego Sadu

Administracyjnego w Gliwicach w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
oraz zwrotu przesytek niedoreczonych oswiadczam, ze:

I. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia w petnym zakresie rzeczowym i na warunkach
okreslonych w SWZ za ponizsze ceny:

CENA NETTO WARTOSC VAT CENA BRUTTO
L ACZNIE
Szacunkowa
ilos¢ cena
. . . . . Kwota
Lp. Rodzaj przesyiki Waga przesyiki sztuk w okresie | jednostkowa brutto
obowigzywania Brutto !
umowy
1 2 3 4 5 6=4x5
do 500 g 29340
do 500 g - potwierdzenie odbioru 29240
Przesyika listowa do 500 g — zwrot 1314
polecona za
potwierdzeniem do 1000 g 1444
1. |odbioru - czas do 1000 g - potwierdzenie odbioru 1395
doreczenia do 6 dni,
wliczajac dzien do 1000 g - zwrot 50
nadania do 2000 g 3354
do 2000 g - potwierdzenie odbioru 3344
do 2000 g - zwrot 11
do 500 g 48
do 500 g - potwierdzenie odbioru 46
Przesytka listowa
polecona za do 500 g - zwrot 1
, |potwierdzeniem do 1000 g 5
odbioru - czas . do 1000 g - potwierdzenie odbioru 5
doreczenia do 4 dni,
wliczajgc dzien do 1000 g - zwrot 1
nadania - priorytetowa do 2000 g 1
do 2000 g - potwierdzenie odbioru 1




do 2000 g - zwrot

Przesytki
nierejestrowane
ekonomiczne

do 500 g

do 1000 g

do 2000 g

Paczka ekonomiczna

czas doreczenia 4 dni,

wliczajac dzien
nadania

do 1 kg

do 1 kg - potwierdzenie odbioru

do 1 kg - zwrot

do 2 kg

do 2 kg - potwierdzenie odbioru

do 2 kg - zwrot

do 5 kg

do 5 kg - potwierdzenie odbioru

do 5 kg - zwrot

do 10 kg

do 10 kg - potwierdzenie odbioru

do 10 kg - zwrot

Paczka kurierska —
czas doreczenia do 2
dni, wliczajgc dzien
nadania

do 20 kg do 9x40x65 (cm)

do 20 kg do 9x40x65 (cm) -
potwierdzenie odbioru

RR R R R R R PP P R R PP R W ok

do 20 kg do 9x40x65 (cm) - zwrot

=

do 20 kg do 20x40x65 (cm)

[N

do 20 kg do 20x40x65 (cm) -
potwierdzenie odbioru

=

do 20 kg do 20x40x65 (cm) - zwrot

do 20 kg do 42x40x65 (cm)

do 20 kg do 42x40x65 (cm) -
potwierdzenie odbioru

do 20 kg do 42x40x65 (cm) - zwrot

do 20 kg do 60x40x70 (cm)

do 20 kg do 60x4070 (cm) -
potwierdzenie odbioru

do 20 kg do 60x40x70 (cm) - zwrot

do 30 kg do wys+szer+dt <= 250 (cm)

do 30 kg do wys+szer+dt <= 250 (cm)
- potwierdzenie odbioru

do 30 kg do wys+szer+dt <= 250
(cm)- zwrot

Przesyika listowa
rejestrowana za
potwierdzeniem
odbioru zagraniczne

do50g

~
~

do 50 g - potwierdzenie odbioru

[e2]
©

do 50 g - zwrot

o]

do 100 g

[y
S

do 100 g - potwierdzenie odbioru

=
N

do 100 g - zwrot

do 350 g

do 350 g - potwierdzenie odbioru

do 350 g - zwrot

do 500 g

do 500 g - potwierdzenie odbioru

do 500 g - zwrot

do 1000 g

do 1000 g - potwierdzenie odbioru

do 1000 g - zwrot

do 2000 g

do 2000 g - potwierdzenie odbioru

do 2000 g - zwrot

RlRr|RrRPrRPRRP[RPR|R[R[D N[~

Nazwa ustugi

llo$¢ miesiecy

Miesieczna
cena brutto

Wartos¢

Ustuga odbioru korespondencji od zamawiajgcego

12




Ujete w powyzszej tabeli przesyiki nie bedg przekraczaé ponizszych wymiaréw:

przy wadze do 500 g maksymalny wymiar koperty C5 (162x229x20mm),

przy wadze do 1000 g maksymalny wymiar koperty C4 (229x324x20 mm)

przy wadze do 2000 g ponad wymiar koperty C4 (suma wymiardw nie moze przekroczy¢ 900 mm,
przy czym dtugos¢ nie moze by¢ wieksza niz 600 mm).

Przekroczenie podanych wymiarow maksymalnych powoduje zakwalifikowanie przesytki do
kolejnej kategorii wagowej.

W przypadku nadawania przez zamawiajgcego przesytek nie ujetych w powyzszej tabeli
podstawg rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug wykonawcy.

Swiadczenie ustugi potwierdzenia odbioru w obrocie zagranicznym bedzie sie odbywato do
krajéw nie wykluczonych w cenniku ustug wykonawcy.

Il. Oswiadczamy, ze spetniamy ponizsze wskazniki zatrudnienia:

1. Liczba wszystkich osdb, ktérym zostanie powierzona (1)
realizacja przedmiotu zaméwienia w zakresie doreczania i
wydawania przesytek sgdowych, z uwzglednieniem | ... 0s0b
personelu podwykonawcéw.

2. Liczba wszystkich osdb, ktorym zostanie powierzona (2)
realizacja przedmiotu zaméwienia w zakresie doreczania i
wydawania przesytek sgdowych, z uwzglednieniem | ... 0s6b
personelu podwykonawcow, zatrudnionych na podstawie
umowy o prace w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy
(caly etat),

3. Procent os6b zatrudnionych na umowe o prace, w 3
przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy (caly etat),
Z 0golnej liczby oséb, ktérym zostanie powierzona realizacja | K= ............... %
przedmiotu zamoéwienia w zakresie doreczania i wydawania 3=2/1x100
przesytek sagdowych, z uwzglednieniem personelu
podwykonawcow.

lll. W ciggu ostatnich 3 lat SwiadczyliSmy ustugi o charakterze i ztozonosci podobnej do
przedmiotu zaméwienia, ktérych wykonanie potwierdzamy zatgczonymi dokumentami:

. Termin 2

Nazwa i adres . . Wartosc¢

Lp - Opis wykonanych ustug rozpoczecia i :
zamawiajgcego . : zrealizowanych ustug

zakonczenia

1

2

3

4

5

6

7

Do wykazu nalezy dotgczy¢ stosowne dokumenty okreslajgce, ze roboty zostaty wykonane
z nalezytg starannos$cig. Dokumenty potwierdzajgce realizacje innych robét niz wskazane nie
beda brane pod uwage.

IV. WYKAZ PLACOWEK POCZTOWYCH WYKONAWCY ZLOKALIZOWANYCH
W WOJEWODZTWIE SLASKIM



Lp. | Nazwagminy | Nazwa placéwki Kod Miejscowoscé Ulica i nr
pocztowej pocztowy budynku

Zamiast wykazu wykonawca moze zamiesci¢ wykaz placéwek pocztowych na swojej stronie
internetowej. Adres pod ktérym dostepna jest lista placéwek: ......................

Wykonawca oswiadcza:

1) ze w kazdej gminie na terenie wojewodztwa Slgskiego jest zlokalizowana przynajmniej jedna
placéwka pocztowa, oraz ze jedna placowka pocztowa w skali kraju przypada na 6 tysiecy
mieszkancow na terenie gmin miejskich i gmin miejsko-wiejskich lub na 85 km? powierzchni
w gminach wiejskich;

2) ze kazda z tych placowek pocztowych wykonawcy spetnia tgcznie nizej wymienione warunki:
a) jest czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem
sobdt oraz dni ustawowo wolnych od pracy,

b) jest oznakowana w sposob widoczny nazwg i logo wykonawcy, umieszczonymi na zewnatrz
budynku lub na witrynie obiektu, w ktérym sie miesci, a gdy znajduje sie w lokalu, w ktérym
prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi
klientow w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposéb widoczny nazwg i logo wykonawcy.

V. Wykonawca jest mikro lub matym albo srednim przedsiebiorstwem w rozumieniu
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (t.j. Dz. U. z 2024
poz. 236 z pdzn. zm.)

TAK / NIE (niepotrzebne skresli¢)

Mikroprzedsigbiorstwo. przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 0sob i ktorego roczny obrot lub
roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionow EUR.

Male przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 osob i ktorego roczny obrot lub
roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktore nie sq mikroprzedsiebiorstwami ani malymi
przedsigbiorstwami i ktore zatrudniajq mniej niz 250 0sob i ktorych roczny obrot nie przekracza 50
milionow EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionow EUR.

VI. Zapoznalismy sie z SWZ i nie wnosimy do jego tresci zadnych zastrzezen.

VII.  Uwazamy sie za zwigzanych ofertg do 27 grudnia 2024 r.

VIIl.  O$wiadczamy, ze akceptujemy warunki okreslone w projekcie umowy (zatacznik nr 3 do
SWZ) i w przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy
z uwzglednieniem zaproponowanych danych ofertowych w terminie i miejscu okreslonym
przez zamawiajgcego. Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone w projekcie umowy.

IX. Oswiadczamy, ze do wykonania przedmiotu umowy bedg kierowani pracownicy, ktérych
wynagrodzenie za prace jest rowne lub przekracza réwnowartos¢ minimalnego
wynagrodzenia za prace, a w przypadku osob wykonujgcych zadania ochrony na podstawie
umowy cywilnoprawnej, ktérych wynagrodzenie jest rowne lub przekracza rownowarto$¢
minimalnej stawki godzinowej dla zlecen i ustug, o ktérych mowa w ustawie z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2207
z pézn. zm.).

X. Oswiadczamy, ze wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO?Y wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio



pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4.05.2016 r., str. 1).

W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego,
stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oSwiadczenia wykonawca nie
sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

(data i podpis wykonawcy lub
osoby/oséb upowaznionej)

Dokument nalezy wypetni¢ i podpisaé¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (e-dowéd).



Zatgcznik nr 2 do SWZ

miejscowosc i data

telefon i email

Wojewddzki Sad Administracyjny w Gliwicach
ul. Prymasa Stefana Wyszynskiego 2
44-100 Gliwice

Skfadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia na swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Wojewodzkiego Sadu
Administracyjnego w Gliwicach w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek oraz zwrotu przesytek niedoreczonych wraz z ustugg odbioru korespondenciji
od zamawiajgcego oswiadczamy, ze: nie podlegam wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1 pkt4, 5, 7, 8 i 10 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
roku - Prawo Zamoéwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320) oraz ze spetniam
warunki udziatu w postepowaniu okresSlone przez zamawiajgcego w Specyfikacji
Warunkow Zamoéwienia.

(data i podpis wykonawcy lub
osoby/oséb upowaznionej)

Dokument nalezy wypetni¢ i podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (e-dowdd).



Zatgcznik nr 3 do SWZ
Projekt umowy
Zawarta pomiedzy Wojewodzkim Sgdem  Administracyinym w  Gliwicach,
reprezentowanym przez dyrektora - Stanistawa Garncarza, zwanym dalej zamawiajgcym,
afirmg ... z siedzibg ................. przy ul. ......cooooiiiiin..

zwang dalej wykonawca.

Strony zawierajg umowe w ramach zamowienia w trybie podstawowym bez negocjaciji,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo Zamowien
Publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320).

§1.

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest sSwiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego
w Gliwicach w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek oraz
zwrotu przesytek niedoreczonych w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. Prawo pocztowe wraz z ustugg odbioru korespondencji od zamawiajgcego, zgodnie
z ofertg wykonawcy z dnia .... , stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

2. W przypadku zaistnienia okolicznosci, ktorych wynikiem bedzie zmiana
zapotrzebowania na wysytanie przesylek pocztowych zamawiajgcy zastrzega
mozliwos$¢ zmiany ilosciowego przedmiotu zamdwienia. Wykonawcy nie przystuguje
zadne roszczenie wzgledem zamawiajgcego w przypadku, gdy srodki finansowe
i ilosci przesytek okreslone w umowie nie zostang w petni wykorzystane do terminu
zakonczenia umowy.

§ 2.

1. Przesyiki rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu przesytek listowych.
Przesytki rejestrowane winny by¢ utozone wedtug kolejnosci wpiséw do wykazu.

2. W wykazie przesytek listowych zamawiajgcy winien zamiesci¢ informacje o miejscu
przeznaczenia przesytki - adresacie, informacje dotyczgce ustug komplementarnych,
kategorii oraz oznaczenia sprawy. W wykazie nadanych przesytek zamawiajgcy
winien zamiesci¢ informacje o miejscu przeznaczenia przesyiki - adresacie, kategorii.

3. Zamawiajgcy bedzie nadawat przesyiki w stanie uporzadkowanym, tj. przekazuje
przesytki utozone strong adresowg w tym samym kierunku. Rejestrowane - wedtug
kolejnosci wpisow w wykazie, o ktérym mowa w ust. 1, z uwzglednieniem podziatu na:
poszczegolne rodzaje ustug, przesytki krajowe i zagraniczne.

4. Zamawiajgcy umieszcza na przesytkach pocztowych w sposéb trwaty i czytelny
informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajgc
rodzaj przesyiki na stronie adresowej przesyiki.

5. Przy braku mozliwosci wyjasnienia lub usuniecia rozbieznosci pomiedzy wykazem,
o ktérym mowa w ust. 1, a oznaczeniem faktycznym na przesytce, w dniu odbioru
przesytek przez wykonawce, przesytka bedzie nadana najpdzniej w nastepnym dniu
roboczym.

6. Zamawiajgcy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek, nie
dopuszcza sie stosowania opakowan wykonawcy.



7. Wszelkie oznaczenia przesytek listowych muszg by¢ zapewnione i wykonane przez
wykonawce.

8. Zamawiajgcy bedzie korzystat z wlasnego wzoru druku potwierdzenia odbioru,
stanowigcego zatgcznik nr 2 do umowy.

§ 3.

Przesyiki nadawane przez zamawiajgcego doreczane bedg przez wykonawce do
kazdego wskazanego miejsca w kraju i za granicg, zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami, a zwtaszcza - przesyiki listowe zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1026),
a przesyitki kurierskie (paczki) zgodnie z regulaminem $Swiadczenia ustug pocztowych
wykonawcy.

§4.

1. Wykonawca zobowigzuje sie do odbierania z siedziby zamawiajgcego co najmniej raz
dziennie, od poniedziatku do pigtku, oprocz sobdt i dni ustawowo wolnych od pracy,
przesytek listowych i paczek pocztowych zamawiajgcego w godzinach od 11:00 do
13:00.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania do siedziby zamawiajgcego co najmniej
raz dziennie, od poniedziatku do pigtku, oprécz sobaét i dni ustawowo wolnych od pracy,
przesytek listowych oraz zwrotnych potwierdzen odbioru wraz ze zwrotami przesytek
zamawiajgcego, do godziny 9:00.

3. Wykonawca umozliwi dostep do aplikacji internetowej umozliwiajgcej co najmnie;:

1) generowanie dokumentéw nadawczych;

2) obstuge przesytek rejestrowanych;

3) korzystanie z tworzonej przez zamawiajgcego na biezgco bazy adresatéw,
z mozliwo$cig wykorzystania danych do generowania nalepek adresowych;

4) przestanie danych elektronicznych do wykonawcy;

5) odbiér danych potwierdzonych przez wykonawce po nadaniu przesyiek;

6) potagczenie z systemem Sledzenia dla wybranej (nadanej) przesyiki ze
sprawdzeniem i wizualizacjg statusu.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymywania, przez caly okres obowigzywania
umowy, w kazdej gminie w kraju przynajmniej jednej placowki pocztowej. Placowka
pocztowa powinna by¢ czynna we wszystkie dni robocze, z wyjgtkiem sobo6t, 5 dni
w tygodniu, a jezeli w tygodniu przypada dzien ustawowo wolny od pracy, liczba ta
moze byC odpowiednio nizsza. Placowka pocztowa powinna by¢ oznakowana
w sposob widoczny nazwg i logo wykonawcy, umieszczonymi na zewngtrz budynku
lub na witrynie obiektu, w ktérym sie miesci, a gdy znajduje sie w lokalu, w ktérym
prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione
stanowisko obstugi klientbw w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposob
widoczny nazwg i logo wykonawcy.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymywania, przez caty okres obowigzywania
umowy, jednej placéwki pocztowej, przypadajgcej srednio w skali kraju:

1) na 6 tysiecy mieszkancow na terenie gmin miejskich i gmin miejsko-wiejskich
lub;
2) na 85 km? powierzchni w gminach wiejskich.



w N

Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymywania, przez caty okres obowigzywania
umowy, okreslonego w ofercie procentu oséb zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, ktérym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamowienia w zakresie
doreczania i wydawania przesytek sadowych, z uwzglednieniem personelu
podwykonawcow.

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia kwartalnie (do 10 dnia nastepnego
miesigca kalendarzowego) i na kazde zgdanie zamawiajgcego (nie pozniej niz
w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania takiego wezwania), sporzgdzonej
w formie os$wiadczenia informacji, w ktérej okresli procent osoéb zatrudnionych na
podstawie umowy o prace w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy (caty etat),
Z 0golnej liczby osob, ktorym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamdwienia
w zakresie doreczania iwydawania przesytek sgdowych, z uwzglednieniem
personelu podwykonawcéw. Informacja winna zostaé sporzgdzona zgodnie z tabelg
okreslong w pkt 2 druku oferty, z uwzglednieniem personelu podwykonawcow.

§ 5.

Przyjmowanie, przemieszczanie, doreczanie, zwroty oraz reklamacje bedag
realizowane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami, przy czym
doreczanie przesytek pocztowych bedzie realizowane zgodnie z ustawg z dnia 30
sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (t.j. Dz. U.
z 2024 poz. 935.) oraz rozporzgdzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 6 maja 2020
r. w sprawie szczegotowego trybu isposobu doreczania pism sadowych
w postepowaniu cywilnym (t.j. Dz. U. z 2024 r poz. 19.). Do warunkéw wykonywania
I korzystania zustug pocztowych wykonawcy, nie uregulowanych wczesniej
wymienionymi przepisami oraz postanowieniami niniejszej umowy, majg
zastosowanie zapisy Regulaminu $wiadczenia ustug pocztowych wykonawcy,
stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszej umowy.

Strony oswiadczajg, ze zapoznaly sie z przepisami wskazanymi w ust. 1.

Do swiadczenia ustug, o ktérych mowa w § 1, majg zastosowanie przepisy wskazane
w ust. 1, w brzmieniu obowigzujgcym w dniu nadania przesyitek.

§ 6.
Tytutem wynagrodzenia za wykonanie niniejszej umowy wykonawca pobierat bedzie
od zamawiajgcego optaty zgodne z ofertg wykonawcy.
Podstawg obliczenia naleznosci, bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane
lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do iloéci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych Iub
oddawczych.
Za nadawanie przesyiki zagranicznej poza strefe europejskg zamawiajgcy bedzie
uiszczat opfate zgodnie z cennikiem Operatora obowigzujgcym w dniu nadania
przesyiki.
W przypadku nadania przez zamawiajgcego przesytek nieujetych (nie wycenionych)
w ofercie wykonawcy, podstawg rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug
wykonawcy.
Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.
Za przyjete przesyiki oraz zwroty przesytek, jak rowniez ustugi odbioru przesytek
zamawiajgcy zobowigzuje sie uisci¢ optate ,z dotu”. Do dnia 7-go kazdego



10.

11.

12.

13.

14.

nastepnego miesigca wykonawca wystawi fakture VAT wraz ze specyfikacjg
wykonanych ustug, ktorg nastepnie w ciggu 7 dni dostarczy do siedziby
zamawiajgcego.

Wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie faktury w terminie 14 dni kalendarzowych
liczgc od dnia wystawienia faktury, pod warunkiem, ze doreczenie przesytki z fakturg
do siedziby zamawiajgcego nastgpi w ciggu 4 dni roboczych od dnia jej wystawienia.
W przeciwnym wypadku termin ptatnosci faktury wynosi 10 dni kalendarzowych liczagc
od dnia doreczenia zamawiajgcemu przesyiki z faktura.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze zezwala na przesytanie drogg elektroniczng faktur
wystawianych przez Poczte zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w formacie PDF.
Wykonawca zobowigzuje sie przesytac¢ faktury (oraz faktury korygujgce i duplikaty
faktur) drogg elektroniczng w formacie PDF.

Wykonawca o$wiadcza, ze faktury bedg przesytane z nastepujgcego adresu e-mail:
faktury.bok@poczta-polska.pl

Zamawiajgcy oswiadcza, ze adresem e-mail wtasciwym do przesyfania faktur jest:
og@gliwice.wsa.gov.pl

Strony zobowigzujg sie, co najmniej na trzy dni przed zmiang danych okreslonych w
pkt 10, 11 poinformowac o tym drugg Strone drogg elektroniczng. Zmiana nie wymaga
sporzgdzenia aneksu do umowy.

Za dzieh zaptaty strony przyjmujg dzien wptywu srodkéw na rachunek bankowy
wykonawcy.

Strony ustalajg, ze w ramach niniejszej umowy wykonawca realizowat bedzie ustugi
na rzecz zamawiajgcego do czasu, gdy catkowita kwota wszystkich ptatnosci

zamawiajgcego na rzecz wykonawcy nie przekroczy kwoty ................ (stownie:
....................................................................... ) zt netto + nalezny podatek
VAT w wysokosci ....... co daje fgcznie ................... (stownie: ........cooeiiiiiiiinan.

.............................................................. ) zt brutto. Z chwilg osiggniecia tej
kwoty umowa niniejsza wygasa, | to niezaleznie od terminu jej obowigzywania,
okreslonego w § 11 umowy. Obowigzek kontrolowania wartosci umowy, o ktorej
mowa W niniejszym ustepie lezy po stronie zamawiajgcego.

§7.
Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej,
zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie wynikajgce z obowigzujgcych przepisow
oraz z ponizszych postanowien.
Wykonawca zaptaci zamawiajgcemu kare umowng:
1) z tytutu niespetnienia wymagan, o ktérych mowa w § 4 ust. 6, w wysokosci 150 zt
za kazdy dzienh pracy osoby zatrudnionej na innej podstawie niz umowa o prace;
2) z tytutu niespetnienia wymagan, o ktérych mowa w § 4 ust. 7, w wysokos$ci 20%
wynagrodzenia miesiecznego, wynikajgcego z wystawionej w danym miesigcu
faktury, za nie przedstawienie informaciji;
3) w razie rozwigzania umowy z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy
w wysokos$ci 5% wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 9.
Przed naliczeniem kar o ktorych mowa w ust. 2 zostanie przeprowadzone
postepowanie wyjasniajgce z udziatem wykonawcy

§ 8.



Strony zobowigzujg sie do nieujawnienia informacji uzyskanych w zwigzku z realizacjg
Umowy stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa wykonawcy i zamawiajgcego
W rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
1233).

§09.
1. Oprécz przypadkdéw wymienionych w tresci tytutu XV Kodeksu cywilnego stronom
przystuguje prawo odstgpienia od umowy w nastepujgcych sytuacjach:

1) zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy:

a) w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy - odstgpienie od umowy w tym przypadku moze
nastgpi¢c w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych
okolicznosciach,

b) zostanie ogtoszone rozwigzanie firmy wykonawcy,

c) zostanie wydany nakaz zajecia majgtku wykonawcy;

2) wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy, jezeli zamawiajgcy
zawiadomi wykonawce, iz wobec zaistnienia uprzednio nieprzewidzianych
okolicznosci nie bedzie mogt spetni¢c swoich zobowigzah umownych wobec
wykonawcy.

2. Odstgpienie od umowy winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
takiego oswiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§ 10.

1. Strony zastrzegajg sobie mozliwos¢ wczesniejszego rozwigzania Umowy za
jednomiesiecznym  okresem wypowiedzenia w przypadku nienalezytego
wykonywania istotnych postanowien umowy, pomimo pisemnych zastrzezen.

2. Przypadkiem nienalezytego wykonywania istotnych postanowien umowy jest
w szczegolnosci:

1) dostarczanie uszkodzonych przesytek w ilosci powyzej 0,1% ogotu przesyiek;

2) zmniejszenie liczby placéwek pocztowych ponizej poziomu wskazanego w § 4 ust
4 i 5 lub niespetnienie przez te placowki wymogdéw okredlonych w tych
postanowieniach;

3) naruszanie przepiséw o ochronie danych osobowych.

3. W przypadkach wskazanych w ust. 1-2 wykonawcy nie bedg przystugiwaty
jakiekolwiek roszczenia dotyczgce kwoty stanowigcej roznice pomiedzy ceng brutto
okreslong w ofercie a kwotg wykorzystang w okresie obowigzywania umowy, a takze
roszczenia odszkodowawcze jak i kary umowne.

4. Przed wczesniejszym rozwigzaniem umowy zostanie przeprowadzone postepowanie
wyjasniajgce z udziatem wykonawcy.

§ 11.

Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia
2025 .

§ 12.



1. Ewentualne spory, wynikle w zwigzku z realizacjg umowy, strony zobowigzujg sie
rozwigzywac w drodze wspolnych negocjacji, a w przypadku niemoznosci ustalenia
kompromisu bedg rozstrzygane przez sad, wlasciwy dla siedziby zamawiajgcego.

2. Niniejszg umowe wraz z zatgcznikami sporzgdzono w 3 jednobrzmigcych
egzemplarzach, dwa dla zamawiajgcego, jeden dla wykonawcy.

3. W przypadku sprzecznosci regulaminu swiadczenia ustug pocztowych wykonawcy
z zapisami umowy decydujgce sg zapisy umowy.

4. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu stron wyrazong
na pismie, w formie aneksu do umowy, pod rygorem niewaznosci takiej zmiany.
Zmiany nie mogg narusza¢ postanowien zawartych w art. 455 Prawa zamoéwien
publicznych.

5. Strony przewidujg mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowien umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy
w przypadku gdy:

1) wykonawca zmieni ceny jednostkowe za $wiadczenie ustug pocztowych po
przeprowadzeniu procedury okreslonej w Prawie Pocztowym i powiadomieniu
niezwtocznie o tym fakcie zamawiajgcego. W takim przypadku zmiana cen ustug
nie wptynie na wartos¢ maksymalng umowy, o ktorej mowa w § 6 ust. 9.

2) nastgpi zmiana wysokosci obowigzujgcych stawek podatku VAT dotyczgcych
ustugi lub ustug nalezgcych do przedmiotu umowy, Strony dopuszczajg mozliwosé
zmiany cen jednostkowych, odpowiednio tej ustugi lub ustug, w zakresie
odpowiadajgcym zmianie wysokosci stawki podatku VAT.

§ 13.
Osobami zobowigzanymi do statego nadzoru nad realizacjg niniejszej umowy sa:
1) ze strony wykonawcey: ..........ccooveiiiiiiiiiiinn, tel. o ,
2) ze strony zamawiajgcego: .......ccovvveineniinennnnn. tel. oo .

§ 14.

Integralng czescig umowy stanowig:
1) zat. nr 1 - oferta wykonawcy,

2) zat. nr 2 - wzor druku potwierdzenia odbioru,
3) zat. nr 3 - regulamin swiadczenia ustug pocztowych wykonawcy,

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



zat. nr 2 do umowy z .... grudnia 2024 r.
Wz6r druku potwierdzenia odbioru.
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