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14/W/22
                                                                                              Gliwice 05-09-2022r.


INSTRUKCJA SKŁADANIA OFERT

Szanowni Państwo,

Zwracamy się do Państwa z zaproszeniem do złożenia oferty w przedmiocie opisanym poniżej.

Niniejsze zapytanie jest zapytaniem ofertowym dotyczącym wykonanie zadania pn. „ Remont pomieszczenia garażu” zlokalizowanego na terenie SBŁ-Instytut Spawalnictwa w Gliwicach przy ul. Bł. Czesława 16-18      
I. Nazwa i adres Zamawiającego
Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytut Spawalnictwa przy 

ul. Bł. Czesława 16-18, 44-100 Gliwice 


II. Opis przedmiotu zamówienia

1. Zamówienie obejmuje wykonanie następujących prac:

    Remont pomieszczenia garażu:

-  remont posadzki przemysłowe w tym: zasypanie istniejącego kanału 

   rewizyjnego, wykonanie nowej posadzki przemysłowej, 
-  prace wykończeniowe w zakresie: naprawa tynków, malowanie 

   sufitu oraz części ścian, ułożenie płytek ceramicznych na ścianach 

   (od posadzki do wys. 2,0 m),
-  wymiana opraw oświetleniowych wraz ze źródłami światła, 

-  wykonanie instalacji zasilającej Podnośnik dwukolumnowy z 

   napędem elektrycznym. 
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawierają załączniki: 

1) Projekt umowy  -  załącznik nr 2

2) Przedmiar robót – załącznik nr 3
3) Specyfikacja techniczna  wykonania  i  odbioru robót  budowlanych – załącznik nr 4

3. Zaleca się aby Wykonawca przed złożeniem oferty przeprowadził 

    wizję lokalną w terenie oraz w miejscu prowadzenia robót. 

    Termin wizji lokalnej i szczegóły techniczne jej przeprowadzenia 

    wymagają uzgodnienia z Zamawiającym. Koszty dokonania wizji 
    lokalnej ponosi Wykonawca. 

4.  Zamawiający ustala, że obowiązującym rodzajem wynagrodzenia w 
     przedmiotowym zamówieniu jest wynagrodzenie kosztorysowe.
5.  Wykonawca w ramach wynagrodzenia umownego zobowiązuje się 
     w szczególności do:

1) wykonania zadania zgodnie ze złożoną ofertą, przedmiarem robót oraz przepisami ustawy „Prawo budowlane”, oraz innymi obowiązującymi przepisami prawa, zasadami rzetelnej wiedzy techniczno-budowlanej,
2) wykonania prac przygotowawczych, zorganizowania zaplecza techniczno-socjalnego i terenu budowy, wykonania wszystkich prac towarzyszących niezbędnych do kompleksowej realizacji przedmiotu umowy,
3) poniesienia ewentualnych kosztów przerw w dostawie mediów (energii elektrycznej , wody), zaopatrzenia placu budowy w energie elektryczną, wodę,

4) zorganizowania i kierowania budową w sposób zgodny z umową, obowiązującymi przepisami w tym przepisami bhp, przepisami  p.poż,  
5) utrzymania ładu i porządku na terenie budowy, a po zakończeniu robót usunięcia poza teren budowy wszelkich maszyn, urządzeń i materiałów oraz pozostawienia całego terenu budowy i robót oraz terenów przyległych w stanie uporządkowanym,
6) ochrony mienia znajdującego się na terenie budowy w terenie od dnia przejęcia terenu budowy do dnia przekazania przedmiotu umowy Zamawiającemu,

7) wywozu wszelkich odpadów pochodzących z budowy w sposób wynikający z obowiązujących przepisów wraz z ponoszeniem kosztów z tym związanych,

8) zakup i dostarczenia materiałów, konstrukcji i urządzeń niezbędnych do wykonania przedmiotu umowy,

9) odpowiedniego zabezpieczenia terenu budowy,
10)  umożliwienia wstępu na teren budowy pracownikiem organu nadzoru budowlanego i pracownikom jednostek sprawujących funkcje kontrolne oraz uprawnionym przedstawicielom Zamawiającego,  
11) Uporządkowanie terenu budowy po zakończeniu wszystkich 
robót i przekazanie go Zamawiającemu najpóźniej do dnia odbioru końcowego. 


6. W przypadku zniszczenia lub uszkodzenia wykonanych robót, ich 

    części bądź innego majątku zamawiającego z przyczyn leżących po 
    stronie Wykonawcy lub podwykonawców, jak również mienia osób 

    trzecich w związku z prowadzonymi robotami Wykonawca 
    zobowiązany jest do przywrócenia stanu pierwotnego i naprawienia
    wynikłej szkody.

III. Termin wykonania zamówienia oraz warunki płatności
1. Termin wykonania wszystkich robót budowlanych wraz ze zgłoszeniem gotowości do odbioru – 12 tygodni od daty podpisania umowy. 
2. Przy czym termin zakończenia realizacji przedmiotu umowy oznacza termin jego niewadliwego (wolnego od jakichkolwiek wad) wykonania przez Wykonawcę i odbioru bezusterkowego przez Zamawiającego.

3. Płatność w ciągu 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury. 
4. Podstawą do wystawienia faktury będzie bezusterkowy protokół odbioru podpisany przez obie strony.

IV. Warunki udziału w postepowaniu, opis sposobu dokonania oceny 

    spełnienia tych warunków

1. Udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w zakresie:

a) posiadania uprawnień do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

b) posiadania wiedzy i doświadczenia w zakresie objętym zamówieniem,

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:  

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postepowaniu, Wykonawca składa oświadczenie, zawarte w załączniku nr1 (oferta cenowa) do niniejszego zapytania.

3. Oferta powinna zawierać pełnomocnictwo do podpisania oferty, 

     o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów 
     złożonych wraz z ofertą. Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie
     wskazywać czynności, do wykonania, których pełnomocnik jest
     uprawniony.
Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy 
a) aktualnego odpisu z właściwego rejestru, wystawio​ny nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, (KRS lub CEiDG) – nie dotyczy osób fizycznych.

b) Wypełniony formularz ofertowy.

V. Opis sposobu przygotowania oferty i obliczenia ceny

1. Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami niniejszej instrukcji – pod rygorem odrzucenia oferty. Ofertę należy sporządzić na załączonym do instrukcji druku ofertowym lub przy zachowaniu jego treści.
2. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim.
3. Zamawiający wskazuje standard pdf jako preferowany dla składanych ofert. Zamawiający ponadto zwraca uwagę, że przy zastosowaniu podpisu zewnętrznego należy pamiętać o obowiązku dołączenia do pliku stanowiącego ofertę także pliku podpisującego, który jest generowany automatycznie podczas składania podpisu.
4. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w formie elektronicznej i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (tzw. e-dowód osobisty) - przez osobę/y uprawnione lub upoważnioną/e (na podstawie pełnomocnictwa) do reprezentowania Wykonawcy - pod rygorem nieważności.  W przypadku osób fizycznych pełnomocnictwo wskazuje osobę uprawnioną do jednoosobowej reprezentacji wspólnie występujących osób (wykazanych w załączniku 5b).
5. Zamawiający zaleca użycie wewnętrznego kwalifikowanego podpisu elektronicznego - wystawionego przez dostawcę kwalifikowanej usługi zaufania, będącego podmiotem świadczącym usługi certyfikacyjne – podpis elektroniczny, spełniający wymogi bezpieczeństwa określone w ustawie z dnia 5 września 2016 r. o usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz.U. 2021 poz. 1797 z późn. zm.).
6. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie część zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom. Odpowiednią informację należy zamieścić w formularzu ofertowym. W przypadku, gdy Wykonawca nie powierza wykonania żadnej części zamówienia podwykonawcom, należy zamieścić informację „nie dotyczy” oraz przekreślić odpowiednią informację. Brak oświadczenia Wykonawcy na formularzu ofertowym oznacza jego rezygnację z powierzenia jakiejkolwiek części zamówienia podwykonawcom.
7. Oferta musi być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS- rejestrze przedsiębiorców albo w ewidencji  działalności gospodarczej,    
8. Upoważnienie (pełnomocnictwo) do podpisania oferty oraz do poświadczania dokumentów za zgodność z oryginałem należy dołączyć do oferty, o ile nie wynika ono z dokumentów rejestrowych Wykonawcy. 
9. w przypadku składania wspólnej oferty przez dwóch lub więcej Wykonawców przez osobę/osoby posiadające Pełnomocnictwo.  
10. Złożenie oferty jest równoznaczne z akceptacją wszystkich warunków zawartych w niniejszej instrukcji.
11. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami (dokumentami lub oświadczeniami) stanowi jedną całość. 

12. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

13. Ofertę wraz z innymi wymaganymi dokumentami i oświadczeniami, należy złożyć za pośrednictwem adresu e-mail: tomasz.smykala@is.lukasiewicz.gov.pl
14. Termin składania i otwarcia ofert 15.09.2022 godzina 1200
15. Za datę i godzinę przekazania oferty, przyjmuje się datę i godzinę otrzymania wiadomości e-mail.
16. Oferta złożona po terminie składania ofert nie będzie brana pod uwagę.
17. Informacja o złożonych ofertach oraz wyniki postępowania zostaną opublikowane na stronie https://platformazakupowa.pl/pn/is_gliwice oraz przesłane na adres e-mail wskazany w złożonej ofercie Wykonawcy.
18. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie i miejscu zawarcia umowy.  
19. Ocena ofert zostanie dokonana wg zasady: spełnia/nie spełnia,
20. Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia postępowania, w przypadku kiedy cena najkorzystniejszej, nieodrzuconej oferty przekracza środki jakie Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zamówienia.
Obliczenie ceny
1.  Wykonawca określi cenę oferty, podając wartość netto, należny 
     podatek, wartość brutto, która stanowić będzie wynagrodzenie 
     kosztorysowe za realizacje całego przedmiotu zamówienia. Wykonawca  
     obliczy cenę ofertową w oparciu o informacje zawarte w przedmiarze     
     robót, który stanowi załącznik nr 1 do zapytania.  
2.  Cena podana w ofercie powinna zawierać wszystkie koszty związane z
     realizacją przedmiotu zamówienia
VII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy 
      wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu 
      oceny ofert:       
       Cena – waga 100%

VIII. Dodatkowe informacje:
1.  Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania Wykonawców do uzupełnienia treści oferty o brakujące dokumenty lub możliwość wezwania   Wykonawców do wyjaśnienia treści złożonej oferty. 
     Brak uzupełnienia oferty  lub brak wyjaśnienia oznaczenia, że oferta nie będzie brała udziału w dalszym etapie procedury zapytania ofertowego, dalszej ocenie. 
2.  Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia prowadzonej procedury „zapytania ofertowego” bez wskazania przyczyny.
IX.  Istotne postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego:  
   Projekt umowy zawarty został w załączniku nr 3 do zapytania ofertowego

X. Załączniki do  ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
1. Oferta cenowa – zał. nr 1 
2. Projekt umowy – zał. nr 2
3. Przedmiar robót – zał. nr 3 
4. STWiORB – zał. nr 4
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