Załącznik nr 1 do OPZ

ZASADY SPORZĄDZANIA OPERATÓW TECHNICZNYCH
I. MATERIAŁY PODSTAWOWE
W Wojskowym Zarządzie Infrastruktury w Poznaniu mapy zasadnicze kompleksów wojskowych są prowadzone w programie EWMAPA FB wersja 9. wg instrukcji technicznej „K1 Mapa zasadnicza” z 1998 r.

Na terenach zamkniętych obowiązującym układem współrzędnych płaskich prostokątnych jest układ 2000 strefa 6, a układem wysokościowy układ Kronsztad lub Amsterdam.
Dla kompleksu K-5230 obowiązującym układem współrzędnych płaskich prostokątnych dla mapy zasadniczej jest układ 1965 strefa 5.

Dla części kompleksu K-6012 znajdującej się w województwie zachodniopomorski WZI prowadzi mapę w układzie 2000 strefa 6.

II. ZASADY WYKONYWANIA OPRACOWAŃ GEODEZYJNYCH

1. WYKONYWANIE POMIARÓW GEODEZYJNYCH

Pomiary geodezyjne należy wykonać zgodnie z rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 9 listopada 2011 r. w sprawie standardów technicznych wykonywania geodezyjnych pomiarów sytuacyjnych i wysokościowych oraz opracowywania i przekazywania wyników tych pomiarów do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2011 r. nr 263, poz. 1572).
2. OPRACOWYWANIE WYNIKÓW POMIARÓW I PRZEKAZYWANIE OPERATU TECHNICZNEGO

W celu przekazania wyników prac geodezyjno-kartograficznych należy przesłać za pismem przewodnim na adres kancelarii Tajnej Wojskowego Zarządu Infrastruktury w Poznaniu operat techniczny zawierający:
· spis zawartości operatu, 
· sprawozdanie techniczne,

· mapa z wywiadu terenowego,
· szkice polowe,

· raporty z pomiary i obliczenia,
· dane na nośniku CD.

Na nośniku CD należy umieścić pomiar w postaci pliku:

· pliku w formacie Nr_Umowy_ID_Zgłoszenia.txt
· pliku w formacie Nr_Umowy_ID_Zgłoszenia.dxf lub plików wsadowych lub bazy z nowym pomiarem sporządzonych w programie EWMAPA FB

3. SZCZEGÓŁOWE ZASADY WYKONANIA PRAC GEODEZYJNYCH
a) Pomiar wykonać na podstawie osnowy otrzymanej z WZI, a w razie braku osnowy na terenie danego kompleksu wojskowego należy skorzystać z osnowy szczegółowej pozyskanej z powiatowych ośrodków dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej.
b) Mapa wywiadu terenowego ma być wykonana na mapie przesłanej do wykorzystania przy pracy geodezyjnej.
c) W zależności od stopnia zmian mapę wywiadu można wykonać na jej wydruku lub wydrukować gotową ze zmianami oznaczonymi kolorem czerwonym.
d) Szkice polowe w zależności od zagęszczenia wykonać osobo dla każdej sieci lub sytuacji.

e) Na szkicach dotyczących sieci podawać: średnicę przewodów, materiałów z jakiego są wykonane, a w przypadku przewodów gazowych, przewidywany rodzaj ciśnienia gazu.

f) Pliki z wynikami pomiarów w formacie txt. należy uporządkować w następujący sposób X Y Nr, dla całego opracowania oraz osobno dla każdej sieci. Należy również dołączyć drugi plik dotyczący wyłącznie wysokości uporządkowany w sposób X Y H.
g) Plik formatu dxf zawierający tylko nowo pomierzone elementy.

h) Jeżeli do zgłoszonej pracy został wydany plik z warstwami do EWMAPY pomiar należy opracować na odpowiednich warstwach i przekazać w formie pliku wsadowego lub osobnej bazy zawierającej wyłącznie nowy pomiar.
i) Zawartość operatu powinna być skompletowania w następujący sposób:
· stanowić opracowanie zszyte, uniemożliwiające dekompletację, ale umożliwiające swobodne przeglądanie  zawartości,
· każda strona operatu technicznego musi być ponumerowana i wyszczególniona w spisie zawartości operatu. Płytę CD/DVD również uważa się z stronę,
· być oprawiona w sztywne okładki dostosowane do ich rozmiaru (wyklucza się bindowanie, miękkie skoroszyty i materiały śliskie). Okładki wykonane z materiału litego bezkwasowego o wskaźniku pH od 7,5 do 10, rezerwie alkalicznej > 0,4 mol/kg, liczbie Kappa < 5 i gramaturze od 160 do 800 g/m2.

· okładkę zewnętrzną operatu należy wykonać w następujący sposób:

· dolna część okładki (1/2 strony) winna być niezapisana (przeznaczona na pieczęcie i zapisy Zamawiającego);

· dolna część okładki (1/2 strony) przeznaczona jest na informacje Wykonawcy dotyczące opracowania:

· tytuł, 

· dane Wykonawcy,

· nazwisko i imię podpisującego,

· miejscowość i datę, 

· inne.

· na okładce zewnętrznej należy obowiązkowo umieścić:

· nr egzemplarza lub napis „egz. pojedynczy” (w prawym górnym narożniku),

· klauzulę tajności (pośrodku strony na górze i dole zewnętrznych ścianek okładki).
· na wewnętrznej części tylnej okładki umieścić odpowiednią klauzulę podsumowującą zawartość operatu.
j) Jeżeli kompleks posiada klauzulę tajności to należy oznaczyć wszystkie strony operatu klauzulą tajności zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie oznaczania materiałów i umieszczania na nich klauzul tajności (Dz. U. z 2011 r. Nr 288 poz. 1692).
4. PRZYJĘCIE OPERATU DO ZASOBU WOJSKOWEGO ZARZĄDU INFRASTRUKTURY
Opracowany operat techniczny należy przesłać pismem przewodnim na adres Zamawiającego.
Operat podlega sprawdzeniu poprawności wykonania go pod względem ustawy o ochronie informacji niejawnych, a następnie jest weryfikowany zgodnie z ustawą Prawo geodezyjne i kartograficzne. Po pozytywnym wyniku weryfikacji dane z operatu zostaną wprowadzone do numerycznej bazy kompleksu wojskowego.

W przypadku negatywnej weryfikacji materiały wraz z protokołem zostaną odesłane do poprawy. Błędy lub pomyłki w dokumentacji należy poprawić w sposób czytelny poprzez skreślenie i poprawny zapis wraz z datą i podpisem osoby dokumentującej poprawki (nie wolno używać korektora).

Przyjęcie do zasobu geodezyjnego WZI potwierdza się wpisem do ewidencji Ośrodka Dokumentowania Budownictwa Wojskowego przy WZI.

Wzór przedniej okładki operatu technicznego
	klauzula tajności

	
	
	Egz. Nr …

	1. Dane Wykonawcy wraz z adresem (wraz pieczęć firmowa wykonawcy )

2. Numer kompleksu (jedn. ewidencyjna, obręb i nr działki);
3. Rodzaj opracowania
4. Temat opracowania  

5. Nr umowy      

6. ID pracy geodezyjnej

	część przeznaczona dla Zamawiającego (dolna część okładki - ½)

	
½ strony okładki, licząc od góry,

winna zostać niezapisana,

jest to miejsce na pieczęcie i adnotacje 

Zamawiającego

	

	klauzula tajności


Wzór sprawozdania technicznego


	klauzula tajności

	sygn. literowo-cyfrowa
	
	Egz. Nr ….

	1. SPRAWOZDANIE TECHNICZNE

2. Nr umowy, ID pracy geodezyjnej;
3. Dane Wykonawcy wraz z adresem(wraz pieczęć firmowa wykonawcy );
4. Dane formalno-organizacyjne:

a. Określenie celu opracowania oraz zakresu rzeczowego i terytorialnego wykonania prac geodezyjnych lub kartograficznych;

5. Wykonawca:

a. Imię i nazwisko lub nazwę podmiotu, który wykonywał prace geodezyjne lub kartograficzne;

b. Imiona i nazwiska oraz numery świadectw nadania uprawnień i zakresy uprawnień zawodowych osób, które wykonywały samodzielnie funkcje przy realizacji prac geodezyjnych lub kartograficznych; 

6. Termin realizacji prac:

a. Okres, w jakim wykonywane były prace geodezyjne lub kartograficzne(Od dnia do dnia);

7. Opis prac:
a) Zakres wykorzystania materiałów otrzymanych od Zamawiającego
b) Zastosowane technologie i metody pomiarowe

8. Informację dotyczącą przekazanej bazy roboczej;



	
	klauzula tajności
	str. 1/…
(kolejna strona/przez ilość stron dokumentu)


Wzór kolejnych stron części niejawnej
operatu technicznego
	klauzula tajności

	sygn. literowo-cyfrowa
	
	Egz. Nr ….

	Treść opracowania

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

	
	klauzula tajności
	str. 1/…
(kolejna strona/przez ilość stron dokumentu)


Wzór wewnętrznej części tylnej okładki opakowania
operatu technicznego
	

	
	
	

	„Niniejszy operat (opracowanie) zawiera ……….. (cyfrowo i słownie) stron kolejno ponumerowanych.

(Miejscowość data, podpis osoby porządkującej i paginującej akta)”.
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