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Warszawa, dn. 6 listopada 2023 r.
ZNAK SPRAWY: CO/DA.261.016.2023

OGLOSZENIE O KONKURSIE I SPECYFIKACJA KONKURSU OFERT

Centrum Odwykowe Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej zaprasza do skladania
pisemnych ofert w postepowaniu w trybie pozaustawowym — zamdwienie o wartosci ponizej kwoty
130 000,00 zt netto, do ktorego nie znajdujg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz.U.z 2019r. poz. 2019 z pézn. zmianami) na mocy art. 2, ust.1,
pkt 1 tejze ustawy.

na:

ustlugowe prowadzenie ksigg rachunkowych oraz ptac dla Zaktadu.
Ponizej przedstawiamy charakterystyke naszego Zaktadu i dziatalnosci:

1. samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotnej rejestr KRS stowarzyszen, innych
organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji, publicznych zaktadéw opieki zdrowotne]
nr KRS 0000113684, zaktad jest samorzagdowa osobg prawna,

2. dziatalno$¢ zaktadu tj. udzielanie $wiadczen zdrowotnych jest podmiotowo zwolniona
z podatku VAT, zaktad podmiotowo zwolniony jest z podatku dochodowego

3. zatrudnienie — 80 0s6b zatrudnionych w formie umowy o prace oraz srednio rocznie
20 os6b zatrudnionych w formie umoéw zlecen,

4. miesi¢cznie ok. 16 dokumentow sprzedazy dla Narodowego Funduszu Zdrowia,

miesiecznie ok. 50 faktur kosztowych typu : media, czynsze, drobne zakupy (art. biurowe,

higieniczne, naprawcze),

6. zakres standardowej sprawozdawczos$ci : Urzad m. st. Warszawy : kwartalne Rb-N, Rb-Z,
miesi¢czne sprawozdanie z dziatalnosci, do Urzgdu Wojewody kwartalne sprawozdanie —
struktura zobowigzan na koniec kwartatu, struktura naleznosci na koniec kwartatu, do GUS
7-03 kwartalne sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach, Z-05- kwartalne
sprawozdanie badanie popytu na praceg, Z-06 — roczne sprawozdanie o pracujacych,
wynagrodzeniach, czasie pracy, sprawozdanie finansowe roczne i potroczne i inne
wymagane obowigzujacymi przepisami.

7. do zakresu realizowanej umowy nalezy:

- prowadzenie ksigg rachunkowych oraz dokumentacji ptacowej przy pomocy komputera,

z wykorzystaniem programu ksiegowego,

- prowadzenie ksiagg rachunkowych w oparciu o zaktadowy plan kont opracowany przez

Zamawiajacego zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci 1 przepisami Ministra Zdrowia,

- sporzadzanie wszystkich niezbednych sprawozdan i deklaracji do Urzedu Skarbowego, ZUS,

GUS, organu zatozycielskiego itp. Wymaganych przepisami prawa w obowigzujacych

tarminanh
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- do 15 marca nastepnego roku sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego wraz
z niezbednym kompletem dokumentow,
- sporzadzanie uzgodnionych miesigcznych, kwartalnych i rocznych analiz finansowych,
- nadzor nad rozliczeniami zamawiajacego,
- prowadzenie analizy finansowej wg. osrodkow kosztow okreslonych przez zamawiajacego,
- sporzadzanie list ptac, kart wynagrodzen i rozliczen rocznych dla pracownikow (PIT 11,
PIT40), przygotowanie dokumentacji zasitkowej — karty zasitkowe itp.,
- W miare potrzeb sporzadzanie zaswiadczen o wynagrodzeniu dla pracownikow.
I1. Termin i warunki realizacji zamowienia

Zamoéwienie bedzie realizowane przez okres 12 miesiecy, poczawszy od dnia 1 stycznia 2024 r.

Warunki i sposob realizacji zamowienia okre$la wzdér umowy stanowiacy zalacznik nr 1 do

niniejszego ogloszenia.

IT1. Warunki udzialu w postepowaniu jakie musi spelni¢ Wykonawca

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja tacznie nastepujace

warunki:

1.

2.

3.

4.

Wykonawca posiada zasoby kadrowe oraz system informatyczny, zawierajacy wykaz
programéw, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz

z opisem algorytmow i1 parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
w szczegblnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania,
a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji.
Wykonawca posiada system stuzacy ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow
ksiegowych, ksigg rachunkowych i1 innych dokumentéw stanowigcych podstawe
dokonanych w nich zapiséw, oraz wszelkie niezbedne zgody, licencje, itp. do
wykorzystania ww.

Wykonawca posiada niezbedne doswiadczenie w prowadzeniu ksigg rachunkowych

1 dokumentacji ptacowe;.

Wykonawca posiada ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej od prowadzonej

dziatalnosci

Za spelianie warunkow, o ktorych mowa wyzej Zamawiajacy uzna ztozenie oswiadczenia,

stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia.

IV. Sposob przygotowania oferty.

1.Ofertg nalezy sktada¢ poczta elektroniczng na adres platforma zakupowa.pl

2.0ferty sktadane na adresy e-mail Zamawiajgcego nie bgdg brane pod uwage.
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3.Adres platformy: https:/platformazakupowa.pl/pn/centrumodwykowe w zaktadce
POSTEPOWANIA w czg¢sci dotyczacej niniejszego postgpowania.
4.Zamawiajacy zleca Wykonawcom dokonanie rejestracji na platformie zakupowej w zaktadce
»zostan wykonawcg” , uprosci to Wykonawcy sktadanie ofert oraz otrzymywanie na biezaco
informacji o statusie postgpowania. Rejestracja jest catkowicie darmowa.
5.Wykonawca posiadajac konto na platformie zakupowej, gdzie sam fakt bycia zalogowanym
uzytkownikiem automatycznie potwierdza oferte — jezeli nie jest zalogowany zostanie poproszony
o zalogowanie si¢ do konta, ktére zostato przez Wykonawce utworzone.
6.W przypadku gdy Wykonawca nie posiada konta na platformie zakupowej, po wypekieniu
formularza skladania oferty Wykonawca zostanie przekierowany do kroku drugiego, gdzie zostanie
poproszony o podanie danych kontaktowych. Po wykonaniu tego procesu system generuje
wiadomos¢ na adres e-mail podany w formularzu, ktoéry zawiera link potwierdzajacy ztozenie
oferty — wystarczy raz klikna¢ 1 oferta zostaje potwierdzona.
V. Informacje dotyczgce skladania ofert
1.Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 24 listopada 2023 r., do godz. 11:00.
2.0ferty ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.
VI. Kryteria oceny ofert
Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie ponizszych kryteriow:

1. kryterium CENA — waga 100%, maksymalna liczba punktow 100.
Oferta proponujaca ceng najnizsza, otrzyma w kryterium CENA maksymalng liczbe punktow.
Oferty proponujgce ceny wyzsze otrzymajg proporcjonalnie mniej punktow.
Kryterium CENA bedzie obliczane wedtug nastepujgcego wzoru:
(cena najnizsza x waga kryterium) / cena badana = uzyskana liczba punktéw
VII. Wybor oferty
1.Ocena ofert oraz wybor najkorzystniejszej oferty nastgpi w dniu
24 listopada 2023 r. 0 godzinie 14%.
2.Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte tj. oferte,
ktorej na podstawie kryteriow oceny ofert przyjetych w ogloszeniu przyznano najwyzszg sume
punktow sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

VIII. zalaczniki
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2.formulaz oferty

3.08wiadczenie

IX. KONTAKT

W przypadku pytan :

1.Merytorycznych, prosze o kontakt za posrednictwem przycisku w prawym, dolnym rogu
formularza ,,Wys$lij wiadomo$¢” lub pod nr tel. 22 870 03 77 od poniedziatku do pigtku w
godzinach: 8,00 — 15,00

2.Zwigzanych z obstugg platformy, prosze o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformy
zakupowej Open Nexus pod nr 22 101 02 02, czynnym od poniedziatku do pigtku w godzinach
7,00 —17,00.

X. Informacje dodatkowe

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia Ogloszenia bez podania przyczyn i bez

ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

Dyrektor

Centrum Odwykowego
Samodzielnego Publicznego Zaktadu
Opieki Zdrowotnej

Danuta Lesniewska
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