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1. Celinstrukcji

Celem instrukcji jest okreslenie i ujednolicenie zasad postepowania oraz odpowiedzialnosci
w procesie uzgadniania dokumentaciji projektowej sieci gazowych w PSG sp. z 0.0.

2. Zakres

Niniejsza instrukcja reguluje zasady uzgadniania dokumentacji projektowej budowy,
przebudowy, remontu oraz zabezpieczenia sieci gazowej (zwane dalej uzgodnieniami) przez
Oddziaty Zaktady Gazownicze (zwane dalej Zaktadami).

Uzgodnienia, opinie dla potrzeb Rad Techniczno-Ekonomicznych sg procedowane zgodnie
Z trybem i terminami okreslonymi w regulacjach ,Regulamin Rady Techniczno-Ekonomicznej
w Centrali Polskiej Spotki Gazownictwa sp. z 0.0.” oraz ,Regulamin Rady Techniczno-
Ekonomicznej Zaktadu Gazowniczego”.

3. Definicje

Na potrzeby niniejszej instrukcji przyjeto nastepujgce definicje:

Budowa - nalezy przez to rozumieé¢ wykonywanie obiektu budowlanego w okreslonym
miejscu, a takze odbudowe, rozbudowe, nadbudowe obiektu budowlanego;
/Ustawa z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane /tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1332/

Dokumentacja projektowa (dokumentacja) — w zaleznosci od potrzeb obejmuje projekty
budowlane, projekty wykonawcze, inng dokumentacje techniczng sporzadzong w zakresie
pozwalajgcym na dokonanie uzgodnienia (np. dokumentacja uproszczona przytgcza, sposéb
zabezpieczenia sieci gazowej, itp.);

Jednostka uzgadniajgca — komodrka/jednostka organizacyjna Zaktadu uzgadniajgca
dokumentacje projektowg (Dziat Zarzadzania Majatkiem Sieciowym, Gazownia);

Uwaga: kazdorazowo jesli mowa jest o Dziale Zarzgdzania Majgtkiem Sieciowym (Dziale
ZMS) odnosi sie to takze do Sekcji Ewidencji Majagtku i Uzgodnien oraz Sekcji Zarzgdzania
Majatkiem Sieciowym na zasadzie odmiejscowienia — 0 ile Sekcje te sg wyodrebnione
w ramach Dziatu w zakresie uregulowanym Regulaminem Organizacyjnym Oddziatu Zaktadu
Gazowniczego.

Projekt budowlany — dokumentacja techniczna spetniajgca wymagania okreslone w art. 34
Ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1332) oraz
w Rozporzgdzeniu Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 25 kwietnia
2012 r. w sprawie szczegotowego zakresu i formy projektu budowlanego (Dz. U. z 2012 r. poz.
462, z pdzn. zm.), dostosowana do specyfiki sieci gazowej;

Projekt wykonawczy — jest uzupetnieniem i uszczegdtowieniem projektu budowlanego
w zakresie i stopniu doktadnosci niezbednym do sporzadzenia przedmiaru robot, kosztorysu
inwestorskiego, przygotowania oferty przez wykonawce i realizacji rob6t budowlanych. Spetnia
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wymagania okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004
w sprawie szczegotowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych
wykonania i odbioru robét budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (tj. Dz. U
z 2013 r. poz. 1129).

Wnioskodawca (Projektant/Wykonawca/lnwestor zewnetrzny) — osoba fizyczna lub
prawna wystepujgca o uzgodnienie dokumentacji sieci gazowej;

Przebudowa (modernizacja) — nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie robét budowlanych,
w wyniku ktérych nastepuje zmiana parametrow uzytkowych lub technicznych istniejacego
obiektu budowlanego, z wyjgtkiem charakterystycznych parametrow, jak: kubatura,
powierzchnia zabudowy, wysokos¢, diugosé, szerokos¢ badz liczba kondygnaciji; w przypadku
drég sg dopuszczalne zmiany charakterystycznych parametrow w zakresie niewymagajgcym
Zmiany granic pasa drogowego;

/Ustawa z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane /tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1332/

Remont — nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie w istniejgcym obiekcie budowlanym robét
budowlanych polegajgcych na odtworzeniu stanu pierwotnego, a niestanowigcych biezgcej
konserwaciji, przy czym dopuszcza sie stosowanie wyroboéw budowlanych innych niz uzyto
w stanie pierwotnym;

/Ustawa z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane /tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1332/

Zabezpieczenie — rozwigzania techniczne lub wymagania umozliwiajgce ochrone gazociagu,
przytacza przed szkodliwym oddziatywaniem czynnikow zewnetrznych.

Uzgadnianie dokumentacji projektowej — proces oceny przedtozonej dokumentacji

projektowej przez upowaznione osoby, komorki/jednostki organizacyjne Zaktadu,

w szczegdlnosci polegajacy na sprawdzeniu zgodnosci opracowania z:

- wydanymi przez Zaktad Warunkami Technicznymi i/lub Warunkami Przytgczenia do sieci
gazowej,

- przepisami prawnymi (w szczegolnosci techniczno-budowlanymi), normami, standardami
i zasadami wiedzy technicznej,

- regulacjami obowigzujgcymi w PSG sp. z 0.0,

- ustaleniami narad koordynacyjnych,

- warunkami wynikajgcymi z uzyskanych decyzji, postanowien, opinii i uzgodnien;

Zakladowy Rejestr Uzgodnien (ZRU) — szeroko rozumiane narzedzie informatyczne
wspomagajgce proces uzgadniania dokumentacji projektowej, stuzgce m.in. do rejestracji
i ewidencji uzgodnien (np. systemy dziedzinowe, aplikacje MS Office);

4. Tryb postepowania

W zaleznosci od rodzaju dokumentacji projektowej Jednostkami uzgadniajgcymi
sg nastepujgce komorki/jednostki Zaktadow:
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a) Gazownie — uzgodnienia budowy, przebudowy, remontu oraz zabezpieczenia przytgczy
niskiego i Sredniego cisnienia zasilanych od istniejgcej sieci gazowej (bez jej rozbudowy)
oraz punktéw gazowych do 10 m®/h wigcznie;

b) Dziaty ZMS — dla wszystkich dokumentacji projektowych sieci gazowych z wyjatkiem
zadan uzgadnianych w Gazowni. W szczegolnosci budowy, przebudowy, remontu oraz
zabezpieczenia gazociggdéw, stacji gazowych, przytgczy i zespotdow gazowych
na przytaczu powyzej 10 m3h.

Za przeprowadzenie uzgodnienia i przekazanie opinii w wyznaczonym terminie odpowiadajg
odpowiednio Kierownik komorki/jednostki uzgadniajgcej i opiniujgce;j.

4.1 Rozpoczecie procesu.

Whioskodawca przedktada we wiasciwej Jednostce uzgadniajgcej (w zaleznosci od rodzaju
dokumentacji - wg pkt. 4.) wypetniony ,Wniosek o uzgodnienie dokumentacji projektowej sieci
gazowych” (Zatgcznik nr 1) wraz z:

- min. 2 egzemplarzami dokumentacji w wersji papierowej (o ile stosowna umowa nie
stanowi inacze)).

oraz opcjonalnie

- kopig dokumentacji w wersji elektronicznej w postaci skanéw dokumentéw, nagranych
na nosniku CD Iub DVD (opisanym tytutem dokumentacji, nr zadania/Umowy
z Wykonawcg). Cyfrowa wersja catosci dokumentacji powinna by¢ zeskanowana do pliku
pdf w rozdzielczosci 300 dpi w trybie kolorowym, natomiast wszystkie opracowania
graficzne dodatkowo powinny by¢ przygotowane w jednym z formatéw: dxf, dgn (min.
wersja 7) lub dwg (lub innym przyjetym w Zaktadzie). Dodatkowo (o ile to mozliwe) projekt
zagospodarowania terenu oraz przebieg trasy projektowanej sieci gazowej (na mapie
do celéw projektowych w formie wektorowej przyjetej w Zaktadzie w uktadzie
wspétrzednych obowigzujgcym w odpowiednim miejscowo Osrodku Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej).

Wyznaczony pracownik Jednostki uzgadniajgcej sprawdza kompletno$¢é ziozonej
dokumentacji i nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym po jej otrzymaniu dokonuje
rejestracji dokumentacji w ZRU odnotowujgc w szczegolnosci date jej ztozenia w PSG.
W przypadku gdy dokumentacja zostata ztozona w kancelarii, powinna by¢ niezwiocznie
przekazana do jednostki uzgadniajgcej, nie pézniej niz w nastepnym dniu roboczym.

4.2 Pozyskanie opinii
W zaleznosci od potrzeb wyznaczony pracownik Jednostki uzgadniajgcej, zobowigzany jest

pozyska¢ opinie innych komoérek/jednostek organizacyjnych (np. wiasciwej terytorialnie
Gazowni, Dziatu Stacji i Sieci Gazowych, Dziatu Pomiaréw i Telemetrii, stuzb spawalniczych
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w Zakfadzie lub innych). W tym celu wysyta prosbe o opinie wraz z dokumentacjg
(w uzgodnionej formie) nie pozniej niz do 2 dni roboczych od otrzymania kompletnej
dokumentacji projektowe;j.

Date wystania i pozyskania opinii nalezy odnotowa¢ w ZRU.

Pracownicy komorki/jednostki organizacyjnej, ktéra otrzymata prosbe o opinie z Dziatu ZMS,
dokonujg oceny przekazanej dokumentacji i zwrotnie przekazujg uwagi w formie pisemnej lub
elektronicznej (mail lub za posrednictwem ZRU - o ile program posiada takg funkcjonalnosc)
w terminie do 5 dni roboczych. Dopuszcza sie uzyskanie opinii przez Wnioskodawce przed
ztozeniem dokumentacji do uzgodnienia.

4.3 Uzgodnienie dokumentacji

Uzgodnienia dokumentacji projektowej nalezy dokonaé bez zbednej zwioki, jednak nie dtuzej
niz w terminach wskazanych w procedurze ,Realizacja inwestycji i remontow w Polskiej Spotce
Gazownictwa sp. z 0.0.”.

Pracownik Jednostki uzgadniajgcej ocenia dokumentacje uwzgledniajgc otrzymane opinie.
W przypadku projektu wykonawczego dodatkowo sprawdza jego zgodnos¢ z projektem
budowlanym.

- W przypadku uzgodnienia dokumentacii przystawia pieczatke (wg wzoru z Zatgcznika nr 2)
na projekcie zagospodarowania terenu, uzupetnia jej tre$¢ o date i nr uzgodnienia oraz,
o ile dokumentacja jest przekazywana za pismem — nr i date pisma, imie i nazwisko lub
pieczgtke imienna, podpis uzgadniajgcego (w przypadku braku pisma —przekresli¢ pola).
Dodatkowo dopuszcza sie przystawienie pieczatki Jednostki uzgadniajgcej na innych
stronach zawierajgcych istotne tresci dla projektu.

- W przypadku, gdy przedtozona dokumentacja zawiera braki lub nieprawidtowos$ci oraz nie
wystepuje zagrozenie termindw uzgodnienia, w zalezno$ci od ich ztozonosci, Jednostka
uzgadniajgca moze dopusci¢ do ich usuniecia na miejscu bgdz zwréci¢ dokumentacje bez
opieczetowania wraz z ,Wykazem uwag do dokumentacji projektowej” (Zatgcznik nr 3) (lub
zgodnie z formg wynikajacg z funkcjonujgcego systemu dziedzinowego) oraz
zobowigzaniem Whnioskodawcy do korekty i dostarczenia poprawionej dokumentacji wraz
z informacja, ze przekroczenie wyznaczonego terminu jest rownoznaczne
z nieuzgodnieniem dokumentacji.

- W przypadku, gdy korekta dokumentacji nie jest mozliwa na miejscu lub w wyznaczonym
na poprawe terminie zostaje ona zwrécona Wnioskodawcy wraz z ,Wykazem uwag
do dokumentacji projektowej” (Zatgcznik nr 3) (lub zgodnie z formg wynikajaca
z funkcjonujgcego systemu dziedzinowego).

- Dokumentacja, ktorej proces oceny zakonczyt sie wynikiem negatywnym, podlega
ponownemu procesowi uzgadniania (zainicjowanemu nowym wnioskiem). Wnioskodawcy
zostaje zwrdocona dokumentacja bez opieczetowania wraz z ,Wykazem uwag

PSG sp. z 0.0. Wydanie 1 z dnia 21 grudnia 2017 r. Strona 6z 9

ZMS.01/117/2017/1




Instrukcja uzgadniania dokumentacji projektowe;j
POLSKA sieci gazowych

seoeka cazowmerwa | Zatgcznik do Zarzadzenia Prezesa Zarzadu w sprawie uzgadniania
dokumentaciji projektowej sieci gazowych

do dokumentacji projektowej” (Zatgcznik nr 3) (lub zgodnie z formg wynikajgca
z funkcjonujgcego systemu dziedzinowego).

Powyzsze fakty nalezy odnotowa¢ w ZRU oraz na ,Wniosku o uzgodnienie dokumentacji
projektowej sieci gazowych” (Zatgcznik nr 1).

Uzgodniona/nieuzgodniona dokumentacja powinna zostaé niezwtocznie przekazana
Whnioskodawcy w sposéb wskazany we ,Whniosku o uzgodnienie dokumentacji projektowej”
(Zatacznik nr 1).

- w przypadku przekazania dokumentacji drogg pocztowg listem poleconym — nalezy
ja przekazac¢ wraz z pismem przewodnim lub w formie wynikajgcej z funkcjonujgcego
systemu dziedzinowego;

- w przypadku odbioru osobistego — nalezy uzyska¢ potwierdzenie na ,Wniosku
0 uzgodnienie dokumentacji projektowej” (Zatgcznik nr 1). Dopuszcza sie dotgczenie
pisma przewodniego lub w formie wynikajgcej z funkcjonujgcego systemu dziedzinowego.

Po uzgodnieniu dokumentacji jeden egzemplarz w wersji papierowej i/lub elektronicznej
pozostaje w Jednostce uzgadniajgcej wraz z wnioskiem, opiniami, ew. ,Wykazem uwag
do dokumentacji projektowej” (Zatgcznik nr 3), itp. Pozostate egzemplarze sg przekazywane
Whnioskodawcy.

W przypadku uzgodnien dokumentacji, ktérych inwestorem nie jest PSG sp. z 0.0. (nie
objetych procedurg ,Realizacja inwestycji i remontéw w Polskiej Spotce Gazownictwa
sp. z 0.0.”) termin uzgodnienia nie moze by¢ dtuzszy niz 30 dni roboczych od ztozenia przez
Whnioskodawce kompletnej dokumentacji projektowej. W takim przypadku terminy rejestraciji,
wystania do opiniowania, opiniowania i ew. zwrotu do poprawy mogg by¢ odpowiednio
dtuzsze.

Whnioskodawce nalezy obcigzy¢ kosztami uzgodnienia  zgodnie z ,Cennikiem ustug
pozataryfowych” w przypadkach przewidzianych tym dokumentem.

Pisma informujgce o uzgodnieniu, nieuzgodnieniu dokumentacji podpisuje Kierownik
Jednostki uzgadniajgcej i/lub osoba posiadajgca stosowne petnomocnictwo.

W przypadkach spraw spornych pomiedzy wnioskujgcym o uzgodnienie dokumentaciji
projektowej, a Jednostkg uzgadniajgcg, spory rozstrzyga odpowiednio:

- Kierownik Dziatu ZMS — w sprawach dot. Gazowni,
- Z-ca Dyrektora Zaktadu ds. Technicznych — w sprawach dot. Dziatu ZMS.

W przypadku zadan realizowanych z udziatem srodkéw UE uzgodnienie powinno obejmowac
wymagania i przepisy zwigzane z tymi wymogami ze szczegdlnym uwzglednieniem
zachowania zasady konkurencyjnosci.

W przypadku, gdy z uméw o dofinansowanie, w tym z wytycznych w sprawie zawierania
i realizacji uméw, wynikajg dodatkowe obowigzki lub gdy okresla ona inne zasady dotyczace
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udzielania i realizacji zaméwienh anizeli wynika to z regulacji wewnetrznych, nalezy stosowaé
w pierwszej kolejnosci wskazane powyzej postanowienia umowne i wytyczne. Natomiast
regulacje wewnetrzne moga by¢ stosowane jedynie w zakresie, w jakim nie sg one sprzeczne
z postanowieniami umowy o dofinansowanie, w tym z wytycznymi i zaleceniami w sprawie
zawierania i realizacji umow o dofinansowanie.

5. Dokumenty zwigzane

Regulacje PSG

1) ,Instrukcja wydawania Warunkow Technicznych budowy, przebudowy i remontu sieci
gazowych”

2) ,Zasady budowy, technologii spajania i napraw stalowych sieci gazowych”

3) ,Zasady projektowania gazociggéw oraz budowy, technologii zgrzewania i napraw
polietylenowych sieci gazowych”

4) ,Zasady projektowania i budowy ochrony przeciwkorozyjnej stalowych sieci gazowych”

5) ,Zasady projektowania i budowy stacji gazowych i zespotéw gazowych na przytgczu”

6) ,Zasady w zakresie wizualizacji stacji, zespotdéw gazowych oraz naziemnych ukfadéw
gazowych”

7) .Warunki techniczne dla standardowych szafek gazowych”

8) ,Realizacja inwestycji i remontéw w PSG sp. z 0.0.”

9) ,Cennik ustug pozataryfowych”

6. Zalaczniki

Zatgcznik nr 1 — Wniosek o uzgodnienie dokumentacji projektowej sieci gazowych.
Zatgcznik nr 2 — Wzor pieczatki uzgodnienia dokumentacji projektowe;.
Zatgcznik nr 3 — Wykaz uwag do dokumentacji projektowe;j.

7. Zapisy
Postepowanie
. Okres przechowywania z dokumentem
Lp. Nazwa zalacznika . . .
w komorce merytorycznej po okresie

przechowywania

1 Uzgodniona dokumentacja w formie

papierowej i/lub elektronicznej. 2 lata Archiwizacja

2 Ewidencja uzgodnien dokumentac;ji

projektowej ZRU 2 lata Archiwizacja

Whniosek o uzgodnienie dokumentacji
3. | projektowej sieci gazowych 2 lata Archiwizacja
(wg. wzoru Zat. 1)

PSG sp. z 0.0. Wydanie 1 z dnia 21 grudnia 2017 r. Strona 8z 9



\* POLSKA

SPOLKA GAZOWNICTWA

Instrukcja uzgadniania dokumentacji projektowe;j

Zalgcznik do Zarzgdzenia Prezesa Zarzadu w sprawie uzgadniania
dokumentaciji projektowej sieci gazowych

A ZMS.01/117/2017/1
sieci gazowych

Dokumenty stwierdzajgce nieuzgodnienie
przedfozonej dokumentacji (,Wykaz uwag
do dokumentacji projektowej”, maile, pisma)

2 lata Archiwizacja

8. Karta zmian

Lp Data Ogodlny opis zakresu zmiany
' zmiany
W zalgczniku nr 1 wprowadzono zmiany dotyczgce
1. 25.07.2018 obowigzkow wynikajgcych z Rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO)
5 31.12.2018 Aktu'alllz.aqa zatgcznika nr 1 w zakresie zmiany adresu
Wiasciciela.
PSG sp. z 0.0.
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