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Zambrów, dnia 23.12.2021 r. 

Rrg.2710.102.2021 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

DOSTAWA PRODUKTÓW NA POTRZEBY KUCHNI ODDZIAŁU 

ŻŁOBKOWEGO PROWADZONEGO PRZEZ GMINĘ ZAMBRÓW  

 

Rozdział I. Dane Zamawiającego. 

Gmina Zambrów, ul. Fabryczna 3, 18-300 Zambrów 

Tel. 86 271 46 16, Fax 86 271 20 69 

Strona internetowa: www.ugzambrow.pl                

Poczta elektroniczna: ugz@ugzambrow.pl 

 

Rozdział II. Tryb udzielenia zamówienia. 

 Zamówienie publiczne prowadzone, zgodnie z regulaminem udzielania zamówień 

publicznych o wartości szacunkowej do 130 000,00 zł (zarządzenie Wójta Gminy Zambrów nr 

144/VIII/20 z dnia 29 grudnia 2020 r oraz Zarządzenie Wójta Gminy Zambrów nr 192/VIII/21 

z dnia 5 sierpnia 2021 r. zmieniające zarządzenie w sprawie Regulaminu udzielania zamówień 

publicznych o wartości poniżej kwoty 130 000 zł w Gminie Zambrów) 

 

 

Rozdział III. Opis przedmiotu zamówienia. 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa produktów na potrzeby kuchni oddziału 

żłobkowego prowadzonego przez gminę Zambrów. Przedmiot zamówienia dofinansowany 

w ramach projektu pn. „Akademia Smyka” WND-RPPD.02.02.00-20-0193/20  

2. Zamówienie zostało podzielone na 7 części: 

a) Część I – Mięso i produkty mięsne 

Przedmiot zamówienia w zakresie części I dotyczy zakupu i dostawy mięsa i produktów 

mięsnych. Dostawa odbywać się będzie w zależności od bieżących potrzeb 

Zamawiającego. Towar musi być dostarczany następnego dnia od daty złożenia 

zamówienia.  

- mięso, wędliny powinny być niemrożone, świeże z ważną datą ważności do spożycia, 

dostarczane w czystych, zamkniętych pojemnikach 

- mięso surowe nie może być przewożone z  wędlinami 

- dostarczanie towaru własnym transportem spełniającym wymagania sanitarne i 

higieniczne 

- w przypadku dostarczenia wadliwego towaru reklamacja zostanie zgłoszona 

telefonicznie, wykonawca zobowiąże się wymienić towar na wolny od wad 
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 -zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany zamówienia przynajmniej na dzień 

przed jego realizacją (dotyczy to surowców do natychmiastowego spożycia) 

Szczegółowy wykaz ilościowy i asortymentowy stanowi załącznik nr 1 

b) Część II – produkty mleczarskie (nabiał) 

Przedmiot zamówienia w zakresie części II dotyczy zakupu i dostawy nabiału. Dostawa 

odbywać się będzie w zależności od bieżących potrzeb Zamawiającego. Towar musi być 

dostarczany następnego dnia od daty złożenia zamówienia.  

Szczegółowy wykaz ilościowy i asortymentowy stanowi załącznik nr 2 

c) Część III – Drób 

Przedmiot zamówienia w zakresie części III dotyczy zakupu i dostawy drobiu. Dostawa 

odbywać się będzie w zależności od bieżących potrzeb Zamawiającego. Towar musi być 

dostarczany następnego dnia od daty złożenia zamówienia.  

Szczegółowy wykaz ilościowy i asortymentowy stanowi załącznik nr 3 

d) Część IV – Przyprawy i suche produkty spożywcze żywienia zbiorowego 

Przedmiot zamówienia w zakresie części IV dotyczy zakupu i dostawy przypraw i suchych 

produktów spożywczych żywienia zbiorowego. Dostawa odbywać się będzie w zależności 

od bieżących potrzeb Zamawiającego. Towar musi być dostarczany następnego dnia od daty 

złożenia zamówienia.  

Szczegółowy wykaz ilościowy i asortymentowy stanowi załącznik nr 4 

e) Część V  - Pieczywo 

Przedmiot zamówienia w zakresie części V dotyczy zakupu i dostawy świeżego pieczywa. 

Dostawa odbywać się będzie w zależności od bieżących potrzeb Zamawiającego. Towar 

musi być dostarczany następnego dnia od daty złożenia zamówienia.  

Szczegółowy wykaz ilościowy i asortymentowy stanowi załącznik nr 5 

f) Część VI – świeże owoce, warzywa i jaja 

Przedmiot zamówienia w zakresie części VI dotyczy zakupu i dostawy świeżych owoców i 

warzyw oraz jaj. Dostawa odbywać się będzie w zależności od bieżących potrzeb 

Zamawiającego. Towar musi być dostarczany następnego dnia od daty złożenia 

zamówienia.  

Cechy wspólne dla asortymentu - wygląd charakterystyczny, naturalny dla każdego 

rodzaju produktu, bez naleciałości pleśniowych, świeże, pierwsza klasa jakości, 

produkty kierowane na rynek bezpośrednio po zbiorze, jak i po odpowiednim czasie 

przechowywania w warunkach zapewniających minimalne zmiany w wyglądzie i 
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podstawowych parametrach opisujących ich własności, odpowiednio zapakowane, 

transport do Zamawiającego musi zapewniać pełnowartościowość produktów.  

 

Zamawiający odmówi przyjęcia warzyw i owoców porażonych mokrą bądź suchą 

zgnilizną, zapleśniałych, zgnitych, zaparzonych, zwiędniętych, zafermentowanych, 

porażonych chorobami, z obcym zapachem, uszkodzonych mechanicznie (w tym 

uszkodzenia powstałe w czasie transport od Wykonawcy do Zamawiającego 

zmarznięcia, zaparzenia, zwiędnięcia itp., będące wynikiem transportowania produktów 

w nieodpowiednich warunkach), uszkodzonych przez szkodniki, 

z obecnością szkodników lub ich pozostałości, łykowatych, miękkich, ze sparciałymi 

korzeniami 
 

Szczegółowy wykaz ilościowy i asortymentowy stanowi załącznik nr 6 

 
g) Część VII – mrożone ryby , mrożone warzywa, owoce 

Przedmiot zamówienia w zakresie części VII dotyczy zakupu i dostawy mięsa i 

produktów mięsnych. Dostawa odbywać się będzie w zależności od bieżących potrzeb 

Zamawiającego. Towar musi być dostarczany następnego dnia od daty złożenia 

zamówienia. 

 - mrożonki mają być  dostarczone do placówki nie rozmrożone 

- dostarczanie towaru własnym transportem spełniającym wymagania sanitarne i 

higieniczne 

- w przypadku dostarczenia wadliwego towaru reklamacja zostanie zgłoszona 

telefonicznie, wykonawca zobowiąże się wymienić towar na wolny od wad 
 

Szczegółowy wykaz ilościowy i asortymentowy stanowi załącznik nr 7 

 

3. Artykuły spożywcze jeżeli jest to wymagane muszą być dostarczane w opakowaniach 

jednostkowych opisanych w formularzu ofertowym lub w opakowaniu o gramaturze 

bardzo zbliżonej, nie mniejszej niż opisana przez Zamawiającego. 

4. Dostawa artykułów spożywczych obejmuje dostarczenie ich przez Wykonawcę 

własnym transportem do budynku Przedszkola Gminnego w którym zlokalizowany jest 

oddział żłobkowy oraz wniesienie towaru do pomieszczenia magazynowego w budynku 

placówki. Koszty i ryzyko transportu ponosi Wykonawca. 

5. W przypadku towarów posiadających nazwy towarowe ma zastosowanie zapis „lub 

równoważny", gdy przedmiotu zamówienia nie można opisać za pomocą dostatecznie 

dokładnych określeń. Zamawiający może w opisie przedmiotu zamówienia zastosować 
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znaki towarowe wraz z zapisem „lub równoważny") Produkty równoważne, to produkty 

o parametrach porównywalnych lub lepszych, niepogorszonych. 

6. Oprócz składu liczą się walory smakowe produktów, dlatego nie jest możliwa dostawa 

produktu równoważnego bez uzgodnienia i akceptacji Zamawiającego. 

7. Produkty spożywcze objęte dostawą powinny spełniać wymogi sanitarno-

epidemiologiczne i zasady systemu HACCP w zakładach żywienia zbiorowego między 

innymi: 

• Posiadać odpowiednie specyfikacje jakościowe lub atesty, 

• Posiadać odpowiednie oznakowanie, czyli datę minimalnej trwałości i termin 

przydatności do spożycia, 

• Posiadać odpowiedni system przewożenia towarów - zachowanie rozdzielności 

transportu, 

• Posiadać odpowiednią temperaturę podczas transportu i warunki sanitarne 

pojazdu, 

• Muszą odpowiadać normom jakościowym a w przypadku warzyw i owoców 

świeżych muszą być klasy I, którą określa Rozporządzenie Wykonawcze 

Komisji (UE) Nr 543/2011 z dnia 7 czerwca 2011 r. ustanawiające szczegółowe 

zasady stosowania rozporządzenia Rady Europy (WE) nr 1234/2007 w 

odniesieniu do sektora owoców i warzyw oraz sektora przetworzonych owoców 

i warzyw. 

8. Transport oferowanych artykułów spożywczych musi odpowiadać wymaganiom 

sanitarnym dotyczącym środków transportu żywności określonych przepisami ustawy 

z dnia 25 sierpnia 2006 roku o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U. z 2020r., 

poz.2021) 

9. Wykonawca dostarczy produkty spełniające wymagania, o których mowa w 

Rozporządzeniu Ministra Zdrowia z dnia 26 lipca 2016r. w sprawie grup środków 

przeznaczonych do sprzedaży dzieciom i młodzieży w jednostkach systemu oświaty 

oraz wymagań, jakie muszą spełniać środki spożywcze stosowane w ramach żywienia 

zbiorowego dzieci i młodzieży w tych jednostkach (D.U. 2016, poz. 1154). 

10. Na każde żądanie Zamawiającego Wykonawca jest zobowiązany okazać w stosunku do 

każdego produktu odpowiedni certyfikat zgodności z Polską Normą lub normami 

europejskimi. 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo odmówienia przyjęcia dostarczonych towarów, 

jeżeli wystąpią jakiekolwiek nieprawidłowości, co do jakości, terminu przydatności do 
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spożycia danego produktu, bądź będzie on przewożony w nieodpowiednich warunkach. 

W takim przypadku Zamawiający może zastosować kary umowne o których mowa w 

§6  Umowy, z rozwiązaniem umowy włącznie. 

12. Wykonawca jest obowiązany do uznania reklamacji wad ukrytych dostarczonych 

produktów i bezzwłocznej wymiany produktów wadliwych oraz uznania zwrotu 

produktów przeterminowanych lub nieświeżych. Wymiana na towar pełnowartościowy 

dokonana zostanie przez Wykonawcę w terminie nie dłuższym jak podany przez 

Zamawiającego w zgłoszeniu tego faktu, jednak nie później jak w ciągu 24 godzin. 

 

Rozdział IV. Termin wykonania zamówienia. 

 

1. Wymagany termin wykonania przedmiotu zamówienia: od 01.01.2022r. do 31.12.2022 r. 

2. Zgłoszenie zapotrzebowania nastąpi telefonicznie, najpóźniej w dniu poprzedzającym dzień 

planowanych dostaw do godz. 1400 

3. Czas dostaw w dniu docelowym do godziny 700 

 

Rozdział V. Warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki 

udziału w postępowaniu: 

a) Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, 

wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert 

b) Dysponują co najmniej jednym samochodem spełniającym wymagania dotyczące transportu 

artykułów spożywczych 

 

Rozdział VI. Przesłanki do odrzucenia oferty. 

Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy: 

1) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego lub 

2) została złożona po terminie składania ofert określonym w zapytaniu ofertowym. 

 

 

Rozdział VII. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcą 

oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów. 

 Osobą uprawnioną do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcą ze strony 

Zamawiającego jest:  

Anna Kadłubowska tel. 86 271 46 16 wew. 27.  

Barbara Magdalena Jasińska – Dyrektor Przedszkola Samorządowego Gminy Zambrów tel. 

737-271-031 
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Rozdział VIII. Warunki płatności. 

 

1. W umowie Zamawiający zakłada płatność miesięczną. 

2. Należność Wykonawcy z tytułu realizacji zamówienia płatna będzie przelewem na rachunek 

Wykonawcy w terminie nie dłuższym niż 14 dni od dnia doręczenia prawidłowo wystawionej 

faktury VAT, do której wystawienia podstawą będzie podpisany protokół odbioru. 

3. Zamawiający nie dopuszcza przedpłat i zaliczek. 

4. Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą w 

PLN. 

 

 

Rozdział IX. Sposób przygotowania oraz termin złożenia oferty. 

1. Przygotowanie oferty: 

1) Cena podana w ofercie winna uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją 

zamówienia 

2) Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Wykonawca może złożyć 

ofertę na jedną , niektóre, lub wszystkie części zamówienia. 

3) Każda część oceniana będzie odrębnie. 

4) Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w zapytaniu 

ofertowym i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie.  

2. Składanie ofert: 

1) Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej poprzez 

https://platformazakupowa.pl/pn/zambrow do dnia 30.12.2021 r. do godz. 09:00  

2) Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) poprzez 

kliknięcie przycisku „Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana 

i złożona . Oferty złożone po terminie nie będą uwzględniane 

3) Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem  i złożeniem oferty 

 

3. Otwarcie ofert: 

1) Otwarcie ofert nastąpi nie później niż dnia 31.12.2021 r.  

2) Wybrany wykonawca zostanie poinformowany o terminie zawarcia umowy. 

 

 

4. Cena ofertowa. 

a) Ceny wskazane w ofercie muszą: 

− być podane w PLN cyfrowo i słownie z wyodrębnieniem należnego podatku VAT – jeśli 

występuje; 

− uwzględniać wszystkie zobowiązania, koszty i składniki związane z wykonaniem 

zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego.  

b) Wszystkie podatki i inne koszty, które będą opłacane przez Wykonawcę w ramach umowy, 

powinny być dołączone do stawek, cen i ostatecznej ceny oferty złożonej przez oferenta. 

c) Stawki i ceny oferowane przez oferenta będą stałe w okresie trwania Umowy i w żadnym 

https://platformazakupowa.pl/pn/zambrow
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przypadku nie będą przedmiotem zmian. 

d) Ceny za wykonanie przedmiotu zamówienia muszą być precyzyjnie określone (nie 

dopuszcza się wariantowości cen) oraz nie mogą ulec zmianie przez okres wymagany do 

wykonania przedmiotu zamówienia. 

e) Cena ofertowa nie podlega zmianie po złożeniu oferty. 

 

5. Termin związania ofertą. 

a) Oferent jest związany ofertą przez okres 30 dni kalendarzowych od daty otwarcia ofert. 

b) Zamawiający może zwrócić się do Oferentów z prośbą o przedłużenie terminu związania 

ofertą na określony, dodatkowy okres czasu. Oferent może odmówić spełnienia prośby 

Zamawiającego. 

c) W takim przypadku może on wycofać swoją ofertę. 

 

6. Modyfikacje i wycofanie oferty. 

a) Żadna z ofert nie może być zmodyfikowana po upływie terminu składania ofert. 

b) Modyfikacje lub wycofanie oferty, można składać wyłącznie przed upływem terminu 

składania ofert. 

c) Modyfikacje ofert składane między terminem składania ofert i terminem związania z ofertą 

nie będą uwzględnione.  

 

Rozdział X. Kryteria oceny ofert. 

1. Kryterium oceny ofert  

Lp. Kryterium Waga 

1 Cena oferty brutto 80% 

2 Czas realizacji zamówienia uzupełniającego 

złożonego w dniu dostawy ( od 5 do 180 minut) 

20% 

 

• Punkty w kryterium Cena oferty brutto, jakie otrzyma badana oferta będą liczone w 

następujący sposób: 

C = 
Cena najniższa brutto z badanych ofert

Cena oferty badanej brutto
 X 80 punktów 

• Punkty w kryterium Czas realizacji zamówienia uzupełniającego, jakie otrzyma badana oferta 

będą liczone w następujący sposób: 

- do 30 minut    -20 pkt. 

- od 31 minut do 60 minut - 15 pkt. 

- od 61 minut do 90 minut - 10 pkt. 

- od 91 minut do 180 minut - 5 pkt. 

- ponad 180 minut   - 0 pkt. 
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Ocenę końcową stanowi suma punktów kryterium „Cena ofert brutto” oraz kryterium „ Czas 

realizacji zamówienia uzupełniającego „ indywidualnie dla każdej z ofert. 

 

Rozdział XI.  Dodatkowe postanowienia. 

1. W toku dokonywania badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać udzielenia przez 

Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich  ofert. 

2. Informacja o wyniku postępowania zostanie umieszczona na stronie internetowej 

Zamawiającego. 

3. Wykonawca, którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą, zostanie powiadomiony przez 

Zamawiającego, przed wygaśnięciem terminu związania z ofertą o miejscu i terminie 

podpisania umowy. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia zapytania bez podania przyczyn na 

każdym etapie postępowania.  

 

Rozdział XII. Klauzula RODO. 

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r.), zwanego 

RODO, informuję, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest  Wójt Gminy Zambrów, Urząd Gminy 

Zambrów, ul. Fabryczna 3, 18-300 Zambrów 

2) dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: Urząd Gminy Zambrów, ul. Fabryczna 3, 

18-300   Zambrów, tel. 85 271 46 16, e-mail: iod@ugzambrow.pl; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu 

zawarcia umowy na podstawie złożonej oferty oraz na podstawie art. 6. ust. 1 lit. a (w 

zakresie wskazanym w ofercie) w celu dokonania oceny oferty (np. kwalifikacje i 

doświadczenie oferenta) lub ułatwienia kontaktu z oferentem; 

4) dane osobowe mogą być ujawniane wykonawcom oraz osobom zainteresowanym (np. 

dostęp do informacji publicznej), a także podmiotom przetwarzającym dane na podstawie 

zawartych umów powiązanych z przedmiotem niniejszego postępowania; administrator w 

granicach przepisów prawa zapewni poszanowanie prywatności dla osób, których dane 

zostały zawarte w ofercie; 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów prawa 

dotyczących archiwizacji, tj. przez okres 5 lat; 

6) podanie danych jest dobrowolne, jednakże ich niepodanie skutkować może uznaniem oferty 

za nieważną, może uniemożliwić Zamawiającemu dokonanie oceny spełniania warunków 

udziału w postępowaniu oraz zdolności wykonawcy do należytego wykonania zamówienia, 

co spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania lub odrzucenie jego oferty; 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

8) posiada Pani/Pan prawo dostępu do danych, prawo do sprostowania danych (co nie może 

skutkować zmianą wyniku postępowania oraz zmianą postanowień umowy), sprzeciwu 
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wobec przetwarzania, ich usunięcia oraz ograniczenia przetwarzania gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

9) osobie, której dane dotyczą, przysługuje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych. 

 

Rozdział XIII. Załączniki. 

Załącznik nr 1 Wykaz przykładowego asortymentu - mięso i produkty mięsne 

Załącznik nr 2 Wykaz przykładowego asortymentu - Produkty mleczarskie (nabiał) 

Załącznik nr 3 Wykaz przykładowego asortymentu - Drób 

Załącznik nr 4 Wykaz przykładowego asortymentu - Przyprawy i suche produkty spożywcze 

żywienia zbiorowego 

Załącznik nr 5 Wykaz przykładowego asortymentu - Pieczywo 

Załącznik nr 6 Wykaz przykładowego asortymentu - Świeże owoce, warzywa i jaja 

Załącznik nr 7 Wykaz przykładowego asortymentu - Mrożone ryby , warzywa , owoce 

Załącznik nr 8 Formularz ofertowy 

Załącznik nr 9 Wykaz sprzętu 

Załącznik nr 10 Wzór umowy 

 

 

 

 

 

 


