
          Załącznik nr 3 

WZÓR 

UMOWA nr ……………………… 

 

zawarta w dniu  ...................................r.  w Lwówku Śląskim pomiędzy: 
Gminą i Miastem Lwówek Śląski z siedzibą w Lwówku Śląskim przy Al. Wojska Polskiego 25A,  
 NIP  616-10-03-030 zwaną dalej  „Zamawiającym”   
reprezentowaną przez: 
Burmistrza Gminy i Miasta Lwówek Śląski – Mariolę Szczęsną 
z kontrasygnatą Skarbnika Gminy i Miasta Lwówek Śląski -  Julity Marchewki 
a  
……………………………. 
……………………………. 
zwanym dalej „Wykonawcą” 
 
 

W rezultacie przeprowadzenia postępowania na podstawie Regulaminu udzielania zamówień 
publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty 130.000 zł wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy - 
Prawo Zamówień Publicznych, została zawarta umowa o następującej treści. 

 
 

Przedmiot umowy 

§ 1 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest dostawa papieru kserograficznego wraz  
z rozładunkiem dla Urzędu Gminy i Miasta Lwówek Śląski wg rodzaju oraz w ilościach 
wymienionych w ofercie Wykonawcy z dnia ………………….., stanowiącej Załącznik nr 1 do 
umowy. 

2. Dostawy będą realizowane sukcesywnie od dnia 10.01.2022 r. do dnia 09.01.2023 roku 
zgodnie z zamówieniami częściowymi składanymi przez Zamawiającego, w zależności od 
potrzeb. 

3. Zamówienia częściowe, o których mowa w ust. 2 będą składane przez Zamawiającego                                  
za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres ................................. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do modyfikacji ilości poszczególnych rodzajów papieru 
kserograficznego. Wykonawca dostarczy Zamawiającemu zmodyfikowaną ilość w cenach 
jednostkowych zawartych w ofercie.  

5. Zamawiający ma prawo nie wykorzystać w okresie realizacji umowy pełnej ilości papieru 
kserograficznego, określonej w ofercie Wykonawcy. 

 

Cena i warunki płatności  

§ 2 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za przedmiot umowy wynosi zgodnie z ofertą…………………….. 
złotych brutto (słownie: …………………………….. brutto) z zastrzeżeniem postanowienia ust.2.  

2. Ostateczna wartość wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy, zostanie ustalona na 
podstawie faktycznej ilości dostarczonych towarów i ich cen jednostkowych zgodnie ze 
złożoną ofertą, przy czym wartość tak ustalonego wynagrodzenia nie może przekroczyć 
kwoty zarezerwowanej w budżecie na ten cel. 



3. Wynagrodzenie Wykonawcy może być niższe, niż w ofercie złożonej w niniejszym 
postępowaniu, jeżeli faktyczna ilość wykonanych dostaw, będzie niższa niż zaplanowana 
(oszacowana) przez Zamawiającego. 

4. Z tytułu niezrealizowania wskazanych w ofercie Wykonawcy ilości, Wykonawcy nie będą 
przysługiwały roszczenia przeciw Zamawiającemu. 

5. Ceny jednostkowe papieru kserograficznego wymienione w ofercie Wykonawcy z dnia 
…………………… roku, obowiązują przez cały okres trwania umowy.  

6. Zapłata wynagrodzenia następować będzie na podstawie faktur częściowych wystawianych                              
za każdorazową dostawę papieru kserograficznego.  

7. Warunkiem wystawienia faktury przez Wykonawcę jest dostarczenie bez zastrzeżeń 
przedmiotu    umowy, wg rodzaju i w ilościach wymienionych w ofercie Wykonawcy oraz 
zgodnie z zamówieniem częściowym, o którym mowa w § 1 ust. 2, co zostanie pisemnie 
potwierdzone przez obie strony.  

8. Zamawiający zobowiązuje się do dokonania zapłaty za dostarczone i odebrany papier   
kserograficzny przelewem na rachunek Wykonawcy, wskazany na fakturze w terminie do 21 
dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury. Za termin dokonania płatności 
uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

 

Zobowiązania stron 

§ 3 

1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć papier kserograficzny (w zależności od zamówienia) 
określony w zamówieniu, o którym mowa w § 1 ust.2 i 3, do siedziby Urzędu Gminy i Miasta 
Lwówek Śląski, w terminie 3 dni od daty złożenia zamówienia. 

2. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć papier kserograficzny określony w zamówieniu na 
własny koszt, w godzinach pracy jednostki Zamawiającego, w terminie uzgodnionym 
telefonicznie z wyznaczonym pracownikiem Zamawiającego.  

3. Pracownik Zamawiającego potwierdza na fakturze zgodność dostawy z zamówieniem 
częściowym. W razie niezgodności papieru kserograficznego z zamówieniem lub ich 
wadliwości, Zamawiający ma prawo odmówić ich odbioru. Wykonawcy nie przysługuje 
wówczas wynagrodzenie. 

4. Dostarczany papier kserograficzny musi być fabrycznie nowy, dobrej jakości, wolny od wad 
technicznych (fizycznych) i prawnych, dopuszczony do obrotu.  

5. Dostarczany papier kserograficzny musi być opakowany w sposób umożliwiający jego 
identyfikację (ilość, rodzaj, parametry techniczne) bez konieczności naruszania opakowania 
oraz z wszelkimi zabezpieczeniami stosowanymi przez producentów (np. hologramy) a także 
w sposób chroniący przed działaniem czynników zewnętrznych. Papier kserograficzny musi 
posiadać termin przydatności do użycia określony przez producenta wynoszący, co najmniej 
12 miesięcy licząc od dnia ich dostarczenia.  

6. Na dostarczone w ramach danej partii papieru kserograficznego Wykonawca udziela 
gwarancji wynoszącej 12 miesięcy liczonej od dnia ich dostarczenia.  

7. W okresie udzielonej gwarancji Wykonawca zobowiązuje się do wymiany wadliwego papieru 
kserograficznego.  

8. Reklamacje dotyczące papieru kserograficznego będą składane przez Zamawiającego za 
pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail, wskazany w § 1 ust. 3, co Wykonawca 
akceptuje.  

9. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia do siedziby Zamawiającego papier 
kserograficzny fabrycznie nowy w terminie 7 dni liczonych od chwili otrzymania zgłoszenia 
reklamacyjnego, o którym mowa w ust. 8.  

10. Za realizację przedmiotu umowy odpowiedzialne są następujące osoby: 
a) ze strony Zamawiającego: Jowita Moskalow 



e-mail: jowita.moskalow@lwowekslaski.pl 
b) ze strony Wykonawcy: …………………. 

…………………………. 
 

Termin wykonania umowy 

§ 4 

Umowa niniejsza obowiązuje od dnia 10.01.2022 r. do dnia 09.01.2023 r., bądź do 
wyczerpania maksymalnej wartości brutto umowy, określonej w § 2 ust. 1 umowy. 

 
Kary umowne 

§ 5 

1. Odpowiedzialność z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Strony 
opierają na zasadach kar umownych, płatnych w następujących przypadkach i w wysokości: 
1) Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty Zamawiającemu kary umownej w przypadku: 

a) opóźnienia w dostawie przedmiotu umowy – w wysokości 0,3% wynagrodzenia 
brutto, o którym mowa w § 2 ust. 1 umowy za każdy dzień opóźnienia, liczony od 
upływu terminu określonego w zamówieniu częściowym, o którym mowa w § 1 ust. 2 
i 3. 

b) odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 2 ust. 1 
umowy.  

2) Zamawiający zobowiązany jest do zapłaty Wykonawcy kary umownej w przypadku 
odstąpienia przez Wykonawcę od umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego 
w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 2 ust. 1 umowy.  

2. Zastrzeżenie kar umownych, określonych w ust. 1 pkt 1 nie wyłącza prawa do dochodzenia 
przez Zamawiającego odszkodowania uzupełniającego przewyższającego wysokość 
zastrzeżonych kar umownych. 

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z 
przysługującej Wykonawcy należności, na podstawie noty księgowej obciążeniowej 
wystawionej przez Zamawiającego.  

4. Za zwłokę w płatnościach z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawca może 
naliczyć odsetki w wysokości ustawowej.  

5. Wysokość wszystkich kar umownych należnych Zamawiającemu nie może przekroczyć 20% 
wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 2 ust. 1; gdy suma wszystkich kar umownych 
przekroczy 20% Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy bez 
jakichkolwiek zobowiązań w stosunku do Wykonawcy. 

 
Odstąpienie od umowy 

 
§ 6 

 
1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy:  

1) w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie 
leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy,  

2) zostanie ogłoszona upadłość lub rozwiązanie przedsiębiorstwa Wykonawcy, 

3) Wykonawca nie rozpoczął dostaw oraz nie kontynuuje ich pomimo wezwania 
Zamawiającego złożonego na piśmie.  

2. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w terminie 14 dni od daty 
powzięcia informacji o okolicznościach, o których mowa w ust. 1. 



3. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności i 
winno zawierać uzasadnienie. 

4. W przypadku odstąpienia Zamawiającego od umowy Wykonawca może żądać wyłącznie 
wynagrodzenia należnego z tytułu wykonanej części umowy. 

5. Dla uniknięcia wątpliwości Strony postanawiają, że zastrzeżenie umownego prawa 
odstąpienia nie wyłącza możliwości skorzystania przez Strony z ustawowego prawa 
odstąpienia.  

     Postanowienia końcowe 

     § 7 
 

1. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiającego nie może dokonać cesji wierzytelności 
należności wynikających z tytułu realizacji niniejszej umowy. 

2. Wszelkie ewentualne spory mogące powstać przy realizacji niniejszej umowy rozstrzygane 
będą przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.  

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
4. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie 

odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.  
5. Niniejszą umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze stron. 
6. Integralną część niniejszej umowy stanowi oferta Wykonawcy z dnia ……………….. roku. 

 
 
 
………………………………………….     ………………………………………. 
 Zamawiający       Wykonawca 


