2)

Zalacznik nr 6 do PPU/ Umowy

Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu transfer wiedzy w taki sposdb, aby personel Zamawiajacego
(zwany dalej réwniez ,,Uczestnikami”) po zakonczeniu Wdrozenia posiadal umiejetnosci i wiedze
niezbedne dla prawidlowego korzystania z zakupionych systemow.

Wykonawca w zamian za okre$lone w Umowie Wynagrodzenie:

przeprowadzi ustugi szkoleniowe dla personelu Zamawiajacego na warunkach okreslonych w niniejszym
zatgczniku

Tematyke szkolen, ich wymiar i liczbg grup szkoleniowych okresla zatgcznik nr 1 A do SWZ (stanowiacy
odpowiednio Zalgcznik nr 1 do Umowy).

Wykonawca zobowiazuje si¢ do

a.

—.

opracowania i1 przedlozenia Zamawiajacemu szczegétlowego programu szkolenia zgodnie
z zalozeniami merytorycznymi; Szczegolowe programy beda kazdorazowo podlegatly akceptacji
Zamawiajacego
zapewnienia trenerow/wykladowcow posiadajacych nalezyte doswiadczenie trenerskie
i odpowiednig wiedz¢ merytoryczng w zakresie objetym przedmiotem szkolenia,
przygotowania materialow szkoleniowych w formie elektronicznej (plik w formacie PDF
przestany na adres e-mailowy Uczestnikow) lub papierowej (gotowych pakietow szkoleniowych
w wersji papierowej) i przekazania ich Uczestnikom
rzetelnego prowadzenia dokumentacji realizowanego szkolenia oraz zapewnienia
bezpieczenstwa informacji i danych uzyskanych w toku realizacji ushugi, w szczegoélno$ci
danych osobowych Uczestnikow
oznakowania wszelkich materialdow zgodnie z wytycznymi zawartymi w ,,Podrgczniku
wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014 —2020 w zakresie informacji
i promocji” oraz w ,,Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i
znakow programéw polityki spojnosci na lata 2014-2020” dostgpnymi na stronie
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
dostarczenie Zamawiajagcemu w terminie do 5 Dni Roboczych po zrealizowaniu kazdego
szkolenia pelnej dokumentacji obejmujacej w szczegolnoscei:

i. oryginaty ankiet,

ii. oryginaly potwierdzenia odbioru materiatow szkoleniowych przez Uczestnikow,

iii. oryginaty list obecnosci Uczestnikow,

iv. oryginaly potwierdzenia odbioru zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia przez

Uczestnikow,
v. kopii wydanych uczestnikom zaswiadczen i/lub certyfikatéw, jednego pakietu/
kompletu materiatow szkoleniowych,

vi. raportdw ze szkolen, ankiet ewaluacyjnych;
Wzory ww. dokumentéw Wykonawca ustali z Zamawiajacym przed rozpoczeciem pierwszego
szkolenia. Dostarczenie Zamawiajagcemu prawidtowej i kompletnej dokumentacji stanowi
podstawe do odbioru szkolenia i podpisania stosownego protokotu.
biezacego informowania Zamawiajacego o przebiegu realizacji szkolenia inieobecno$ci
skierowanych oso6b, w celu umozliwienia prowadzenia przez Zamawiajacego efektywnego
monitoringu i podejmowania interwencji w przypadku nieprawidtowosci badz negatywnych
tendencji (np. dotyczacych absencji uczestnikow)
przygotowania i wydania Uczestnikom imiennych zaswiadczen i/lub certyfikatow;
J. przechowywania wszelkich dokumentow umozliwiajacych weryfikacj¢ kwalifikowalnosci
wydatkow nieprzekazanych na mocy niniejszej umowy Zamawiajacemu w sposob zapewniajacy
dostepnos¢, pouthosé i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do pisemnego poinformowania
Zamawiajacego o miejscu jej archiwizacji, o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego
siedzibg. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentow oraz w przypadku
zaprzestania przez Wykonawce dziatalnosci w okresie trwaloéci Projektu, Wykonawca jest
zobowigzany niezwlocznie pisemnie poinformowaé Zamawiajacego o miejscu archiwizacji
dokumentéw zwiazanych z realizacja zadania.
poddania si¢ nadzorowi i wykonywanej w ramach niego wizytacji Zamawiajacego, a takze
réznym formom kontroli (w tym merytorycznej i finansowej) dokonywanej przez Instytucje




4.

10.

11.

Posredniczacg - Narodowe Centrum Badan i Rozwoju oraz inne uprawnione podmioty
w zakresie realizowanych przez Wykonawce ustug szkoleniowych w ramach Umowy.

l. przygotowania i przeprowadzenia pre i post testow potwierdzajacych nabycie kompetencji
wérod uczestnikow szkolenia

m. realizacji szkolen od poniedziatku do piatku w godzinach od 8:00 do 16:00.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

a. umozliwienia konsultacji z przedstawicielami Zamawiajacego odno$nie ustalenia
szczegblowych tresci programu szkolenia,

b. udostepnienia sal szkoleniowych odpowiednio przystosowanych, w tym do potrzeb oséb z
niepelnosprawnos$ciami oraz z wyposazeniem niezbednym do prawidlowego wykonania ustugi,
to jest w stoliki, krzesta, tablic¢/ flipchart, a takze do oraz oznakowania miejsca szkolenia w
sposob promujacy Projekt;

c. udostgpnienia wszelkich wzoréw dokumentow zwigzanych z Projektem, a niezbgdnych do
wykonania zadania przez Wykonawceg, a w szczegolnosci wzorow dziennika zaj¢c, ankiet
ewaluacyjnych i wzoréw sprawozdan okresowych i koncowych;

d. udostepnienia Wykonawcy do 5 dni od dnia podpisania umowy, w formie elektronicznej

szablon6w wizualizacji dokumentacji Projektu;

przeprowadzenia rekrutacji Uczestnikow szkolenia;

przekazania Wykonawcy listy Uczestnikdw najp6zniej na 5 dni przed planowanym szkoleniem;
powiadomienia Uczestnikow o miejscu i terminie szkolenia;

akceptacji materiatow przekazanych przez Wykonawce, pod warunkiem nalezytego ich
wykonania i odpowiedniego ich oznakowania

Szkolenia bgda odbywaly si¢ w terminach ustalonych w Harmonogramie zajg¢ szkoleniowych
przygotowanym przez Zamawiajacego w porozumieniu z Wykonawca. Po wstgpnych ustalaniach Stron
wykonawca przesle zamawiajagcemu dokument Harmonogramu do weryfikacji na adres poczty
elektronicznej zamawiajacego: w terminie nie krotszym niz na 7 dni przed planowanym terminem
szkolenia, chyba ze Strony uzgodnia inny, krotszy termin - skrocenie tego terminu nie stanowi zmiany
umowy 1 nie wymaga zachowania formy pisemnego aneksu, lecz wymaga pisemnego potwierdzenia
nowego krotszego terminu.

Planowany tryb szkolen: 100% szkolen stacjonarnych. Z uwagi na sytuacj¢ epidemiologiczna proporcja
w ramach trybow szkolen moze ulec zmianie.

Koszty dojazdu na miejsce szkolenia (siedziba Zamawiajacego), zakwaterowania i wyzywienia
trenerow/wyktadowcoOw przeprowadzajacych szkolenie pokrywa w calosci Wykonawca.

Szkolenia beda realizowane w grupach liczacych do 12 oséb.

Kazdorazowo po przeprowadzeniu przez Wykonawce szkolenia zostanie sporzadzony i podpisany przez
Strony Protokét Odbioru Cze$ciowego

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku szkolen w ramach Projektu ,,Program wzmocnienia potencjalu
dydaktycznego Uczelni na r1zecz rozwoju regionalnego” (POWR.03.05.00-00-ZR10/18)
Administratorem Danych Osobowych Uczestnikow jest Minister wlasciwy do spraw rozwoju
regionalnego.

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o Projekcie (Projekcie unijnym) nalezy przez to rozumieé
projekt ,,Program wzmocnienia potencjatu dydaktycznego Uczelni na rzecz rozwoju regionalnego”
(POWR.03.05.00-00-ZR10/18).
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