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Zamawiajacy

Politechnika Warszawska

Pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa
NIP: 5250005834, REGON: 000001554
adres internetowy: www.pw.edu.pl

Jednostka organizacyjna PW prowadzaca postepowanie:

Centrum Zarzadzania Innowacjami i Transferem Technologii Politechniki Warszawskiej
ul. Rektorska 4, 00-614 Warszawa

tel.: 22234 1571

e-mail: zamowienia.cziitt@pw.edu.pl

adres internetowy: www.cziitt.pw.edu.pl.

Tryb udzielenia zamoéwienia

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.), niniejsze postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego
jest prowadzone bez jej stosowania. Postepowanie jest prowadzone na podstawie Rozdziatu IV
»Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro”.

Opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zamodwienia jest opracowanie metodg whiteboard animation (graphic design) 23 wstawek
do filméw oraz 3 filméw popularyzujgcych wyniki badan polskich naukowcéw w formie filmow
eksplanacyjnych (wyjasniajgcych).

Tematyka wstawek do filméw i filméw bedzie dotyczyta nauki, techniki, badan naukowych, innowacji,
technologii oraz problemédw i wyzwan spotecznych.

kaczny czas trwania zamawianych filméw réwny bedzie ok. 820 sekund (14 minut).

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy zlecenia na 23 wstawki do filméw oraz 3 filmy, zawierajace
oczekiwania wzgledem produktéw koncowych, w tym scenariusze wstawek i filméw opracowane przez
Zamawiajgcego.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia (dalej ,,OPZ") stanowi zatgcznik nr 1.

Szczegdtowe warunki i zasady realizacji zamdéwienia okresla wzér umowy stanowigcy zatacznik nr 2.
Okreslenie przedmiotu zamoéwienia za pomocg kodéw Wspdinego Stownika Zamoéwien (CPV):
92111230-3 — Produkcja filméw propagandowych.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone w zwigzku z realizacjg przez Zamawiajgcego
projektu pt. ,Spoteczna odpowiedzialno$¢ nauki — od promocji po innowacje spoteczne” finansowanego
przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa WyZzszego w ramach Programu ,Spoteczna Odpowiedzialnos¢
Nauki”.

Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

1) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

2) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

Warunek, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, wykonat co najmniej 3 zamoéwienia, ktorych przedmiotem bylo
wykonanie co najmniej jednego filmu eksplanacyjnego z elementami whiteboard
animation, kazde o wartosci co najmniej 3 000,00 zi.

Warunek, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 2 zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz
bedzie dysponowac i skieruje do realizacji zamowienia osobe/osoby, ktére posiadajg doswiadczenie
w wykonaniu co najmniej 2 filmow eksplanacyjnych z elementami whiteboard animation.
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Wykaz wymaganych oswiadczen i dokumentow

W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa

w rozdziale IV ust. 1 pkt 1, Wykonawca ztozy wraz z oferta:

1) ,Wykaz wykonanych ustug” wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane oraz linkéw do tych filméw dostepnych w
internecie, sporzadzony na formularzu, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3;

2)  dowody okreslajgce, czy ustugi okreslone w wykazie, o ktdorym mowa w pkt 1, zostaty wykonane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa sg referencje badZz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktdrego ustuga zostata wykonana, w tym wiadomos$¢ e-mail
zawierajgca referencje. ,,Wykonawca nada plikom stanowigcym referencje nazwy odpowiadajace
pozycji ustugi w ,Wykazie wykonanych ustug” zgodnie ze wzorem ,Referencje_poz_X", gdzie X
to numer pozycji w wykazie.

W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa

w rozdziale IV ust. 1 pkt 2, Wykonawca ztozy wraz z ofertg ,O$éwiadczenie” o dysponowaniu

i skierowaniu do realizacji zamdwienia osob, ktore spetniajg warunki opisane w rozdziale IV ust. 3,

sporzadzone na formularzu, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 5.

Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w rozdziale IV, zostanie dokonana

wg formuty spetnia/nie spefnia.

Jezeli Wykonawca nie ztozy dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oSwiadczenia

lub dokumenty bedg niekompletne, beda zawieraly btedy lub bedg budzi¢ wskazane przez

Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ich ztozenia, uzupetnienia lub

poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich

ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien, oferta Wykonawcy bedzie podlegac
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

W przypadku, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzi¢

watpliwoséci, co do jej prawdziwosci, Zamawiajgcy moze zazgdac przedstawienia oryginatu lub

notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu.

Opis sposobu przygotowania i zlozenia oferty

Oferte skfada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej na ,,Formularzu oferty”, ktérego wzor

stanowi zatacznik nr 4.

W ,Formularzu oferty” nalezy poda¢ NIP i REGON Wykonawcy.

Wykonawca dokona kalkulacji ceny oferty w ,Formularzu oferty”.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Cena podana w ofercie, musi by¢ ceng ostateczng, kompletna, jednoznaczng, nadto musi uwzgledniac

wszystkie wymagania stawiane przez Zamawiajgcego, wszelkie zobowigzania Wykonawcy oraz

obejmowacé wszystkie ewentualne dodatkowe, stanowigce ryzyko Wykonawcy, koszty, jakie poniesie

Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji catosci przedmiotu zamdwienia.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie

0s6b podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z dokumentdw dotgczonych do

oferty. W przeciwnym razie, do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo wystawione przez osoby do tego

upowaznione.

~Wykaz wykonanych ustug” oraz ,Formularz oferty” nalezy podpisa¢ odrecznie i zeskanowaé lub

podpisac kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym (Profil zaufany) lub podpisem

osobistym (e-dowod).

Odnosnie oryginatéw dokumentdw stanowigcych referencje nalezy:

1)  je zeskanowac i podpisac¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym (Profil
zaufany) lub podpisem osobistym (e-dowdd), albo

2) sporzadzi¢ ich kopie, kopie opatrzy¢ adnotacjg ,Za zgodno$¢ z oryginatem”, podpisa¢ odrecznie
w sposob czytelny i zeskanowac lub podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym (Profil zaufany) lub podpisem osobistym (e-dowdd).

Sygnatura postepowania: CZILiTT-BU29/2021
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Dokumenty skladajgce sie na oferte nalezy przestac pocztg elektroniczng na adres:
zamowienia.cziitt@pw.edu.pl, w nieprzekraczalnym terminie do dnia: 4 listopada 2021 r.,
godz. 10:00.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Opis kryteriow oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty

Zamawiajacy oceni i porowna oferty jedynie tych Wykonawcdw, ktdrzy wykazg spetnianie warunkow

udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w rozdziale IV.

Oferty zostang ocenione na podstawie nastepujgcych kryteriow oceny ofert:

1) »~Cena” — 60%;

2)  .Wiasciwosci estetyczne” — 25%;

3) ~Uwzglednienie potrzeb uzytkownika” — 15%.

Ocena ofert w ramach kryterium ,Cena” nastgpi wedlug wzoru: (najnizsza cena sposrod ofert

ocenianych / cena oferty ocenianej) x 60. Maksymalna liczba punktdw, jakg moze otrzymac oferta w tym

kryterium wynosi 60 pkt.

Ocena ofert w ramach kryteriéw ,Wiasciwosci estetyczne” oraz ,Uwzglednienie potrzeb uzytkownika”

zostanie dokonana na podstawie 3 filmow wykazanych przez Wykonawce na potwierdzenie spetniania

warunkoéw, o ktérych mowa w rozdziale IV, okreslonych w ,Wykazie wykonanych ustug”.

Ocena ofert w ramach kryterium ,Wtasciwosci estetyczne” zostanie dokonana na podstawie trzech

podkryteriow:

1)  ,Estetyka elementéw graficznych w filmach” — 10%,

2)  ,Plynno$¢ montazu filméw” — 10%,

3) ~Kompletnos¢ kompozycji filméw"” — 5%.

W ramach podkryterium ,Estetyka elementéw graficznych w filmach” ocenie bedzie podlegac:

1)  jako$¢ grafik wykorzystanych w wykonanych filmach,

2) estetyka kroju pisma odrecznego,

3)  spdjnos¢ kolorystyczna filmu.

Zamawiajacy przyzna od 0 do 10 punktow.

W ramach podkryterium ,Ptynnos¢ montazu filméw” ocenie bedzie podlegac:

1)  jakos¢ dzwieku,

2)  jakos¢ obrazu, w tym ostros¢,

3)  ptynnosc¢ przejs¢, konsekwencja i spdjnos¢ montowanych materiatow.

Zamawiajacy przyzna od 0 do 10 punktow.

W ramach podkryterium ,Kompletno$¢ kompozycji filméw” ocenie bedzie podlegac:

1)  spdjnosc i kompletnosc filméw polegajgca na przedstawieniu zamknietej i angazujagcej historii,

2) wyartykutowany cel filmu,

3)  skutecznosc¢ przekazu filmu.

Zamawiajacy przyzna od 0 do 5 punktow.

Ocena ofert w ramach kryterium ,,Uwzglednienie potrzeb uzytkownika” zostanie dokonana na podstawie

trzech podkryteriow:

1) powigzanie grafik z trescig filmu — 5%;

2) odpowiednie tempo prezentacji tresci — 5%;

3)  jezyk przekazu — 5%.

W ramach podkryterium ,Powigzanie grafik z trescig filmu” ocenie bedzie podlegac:

1)  trafnos¢ wykorzystanych grafik w kontekscie tematyki filmu,

2) typ i styl wykonania wykorzystanych grafik w kontekscie tematyki filmu, np. czy styl wykonanych
grafik jest adekwatny do zagadnien poruszanych w filmach.

Zamawiajacy przyzna od 0 do 5 punktow.

W ramach podkryterium ,,Odpowiednie tempo prezentacji tresci” ocenie bedzie podlegac:

1) tempo tresci prezentowanych w filmach, w tym tempo prezentacji napiséw,

2) czy tempo prezentacji tresci jest dostosowane do szerokiej grupy uzytkownikdw,

Sygnatura postepowania: CZILiTT-BU29/2021
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3) powigzanie tresci méwionych/pisanych z prezentowanymi grafikami.

Zamawiajacy przyzna od 0 do 5 punktow.

W ramach podkryterium ,,Jezyk przekazu” ocenie bedzie podlegac:

1) poprawnosc jezyka,

2)  zrozumiato$¢ komunikatow,

3) ortografia, gramatyka, stylistyka,

4) odpowiednie stosowanie pauz.

Zamawiajacy przyzna od 0 do 5 punktéw.

Ostateczna ocena punktowa oferty bedzie zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku liczbg punktow.
Zamowienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzszg liczbe punktéw
w ostatecznej ocenie punktowej.

Jezeli okaze sie, ze oferta zawiera oczywiste omytki rachunkowe, Zamawiajacy poprawi je, niezwtocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce.

Cena przedstawiona w ofercie oraz warunki wykonania zaméwienia nie podlegajg negocjacjom w trakcie
oceny ofert i realizacji zamdwienia.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mdgt dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawig takie same ceny, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty
do ztozenia ofert dodatkowych.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow pocztg
elektroniczng o dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej, a decyzje w sprawie wyboru oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania zamiesci na stronie internetowej postepowania.

Z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa, ktorej
wzor stanowi zatacznik nr 2.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza odstgpi od
podpisania umowy z Zamawiajgcym lub umowa z Wykonawcg zostanie rozwigzana z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy, mozliwe jest zawarcie umowy z kolejnym Wykonawca, ktdéry w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

Opis sposobu porozumiewania sie

Do porozumiewania sie z Wykonawcami upowazniony jest p. Michat Szczepanski, tel. 22 234 15 71,
adres poczty elektronicznej: zamowienia.cziitt@pw.edu.pl.

Za date powziecia wiadomosci uwaza sie dzien, w ktorym strony postepowania otrzymaty informacje za
pomocg poczty elektronicznej.

Godziny pracy Zamawiajgcego: 08:00 — 16:00, w dni robocze.

Jezeli przekazanie informacji Zamawiajgcemu (wniesienie pisma, przestanie e-maila) nastgpi po godzinie
16:00, to Zamawiajgcy przyjmie jako date doreczenia, nastepny dzien roboczy.

Dni robocze to dni inne niz dni ustawowo wolne od pracy oraz dni ustanowione przez Zamawiajgcego
jako dni wolne od pracy.

Na zgdanie Zamawiajgcego, Wykonawca potwierdzi fakt otrzymania od niego wiadomosci.

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami istotnymi dla wszystkich Wykonawcdw, Zamawiajacy zamiesci na
stronie internetowej postepowania, bez ujawniania zrodfa zapytania.

W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu skfadania ofert, zmienic¢
tre$¢ Zapytania, w tym przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

Inne postanowienia

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie w nastepujacych przypadkach:

1)  zaden z Wykonawcdw, ktory ztozyt oferte, nie wykazat spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu;

2) cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwote, jakg Zamawiajgcy przeznaczyt na sfinansowanie
zamowienia;

3) nie wptyneta zadna oferta;

Sygnatura postepowania: CZILiTT-BU29/2021
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4)

zaistniaty okolicznosci powodujace, iz wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niedokonania wyboru zadnej oferty lub odwofania postepowania
na kazdym etapie.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje,

yASH

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

administratorem podanych przez Panig/Pana danych osobowych jest Zamawiajacy, ktérego adres

oraz dane kontaktowe sg podane w rozdziale I;

adres e-mail inspektora ochrony danych osobowych: iod@pw.edu.pl;

podane przez Panig/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego okreslonym w rozdziale

111, prowadzonym w trybie okreslonym w rozdziale II;

odbiorcami podanych przez Panig/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty,

uczestniczace w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia;

podane przez Panig/Pana dane osobowe bedag przechowywane w okresie réwnym okresowi

przechowywania przez Zamawiajgcego dokumentacji niniejszego postepowania;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych

jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia

publicznego;

w odniesieniu do podanych przez Panig/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania podanych przez Panig/Pana danych
osobowych*;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktdérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

* skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang decyzji o wyborze wykonawcy

** prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze $rodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Zataczniki

Zakgcznik nr 1 — ,Opis przedmiotu zamoéwienia”,
Zatgcznik nr 2 — wzdr umowy,

Zatacznik nr 3 — wzér ,Wykazu wykonanych ustug”,
Zalgcznik nr 4 — ,,Formularz oferty”,

Zatgcznik nr 5 — wzdr oswiadczenia dot. osdb.
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