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PCEN 111.242.20.2023

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej SWZ

I.  Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

Pomorskie Centrum Edukacji Nauczycieli w Gdansku, al. gen. Jozefa Hallera 14, 80-401
Gdansk.

* adres poczty elektronicznej: sekretariat@pcen.gda.pl
adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/pcen_gda

tel.: 58 340 4110

POMORSKIE CENTRUM EDUKAC)I NAUCZYCIELI W GDANSKU

zwane dalej Zamawiajacym zaprasza do ztozenia ofert w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji, o ktorym
mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.].
Dz.U. 2 2022 poz. 1710 ze zm.) [zwanej dalej takze ,ustawa Pzp”], pn.:

»Zakup i dostawa kart podarunkowych na pomoce edukacyjne”

KOD WED£UG CPV:
30163000-9 Karty ptatnicze

WICEDYREKT! CRZ @/(
Tom

..............................................................................................

Podpis kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznionej
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Integralng czes¢ niniejszej SWZ stanowig wzory nastgpujgcych doku mentow:

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 2 - Projekt Umowy

Zatgcznik nr 3 - Wzor formularza ofertowego

Zatacznik nr 4 - Wzor oswiadczenia sktadanego na podstawie art. 125 ust.1 ustawy Pzp
Zatgcznik nr 5 - Wzor wykazu nalezycie wykonanych dostaw

Zatacznik nr 6 - Wz6r oswiadczenia Wykonawcoéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia publicznego

Zatacznik nr 7 - Wzor oswiadczenia sktadanego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
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Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Pomorskie Centrum Edukacji Nauczycieli w Gdafnsku

al. gen. Jozefa Hallera 14, 80-401 Gdansk

nr tel. 58 340 4110

adres poczty elektronicznej: sekretariat@pcen.gda.pl
adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https:/ / platformazakupowa.pl/pn/pcen_gda

Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci
SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem
o0 udzielenie zamowienia.

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

https:/ / platformazakupowa.pl/pn/pcen_gda, dalej zwana rowniez Platforma lub
Platforma zakupowa. Na wskazanej stronie Platformy zakupowej udostepniane beda
zmiany i wyjasnienia SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane
z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Tryb udzielenia zamowienia.

Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji, o ktorym mowa
w art. 275 pkt 1 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych - dalej
ustawa Pzp. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z
mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

Do spraw nieuregulowanych w SWZ maja zastosowanie przepisy ustawy Pzp.

Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa elektronicznych kart przedptaconych
zasilonych okreslong kwota o roznych wartosciach nominalnych zwanych dalej ,kartami
podarunkowymi” przeznaczonych dla nagrodzonych uczniow w ramach:

1) czesci I: dla laureatow Pomorskiej Ligii Zadaniowej w ramach projektu ,Zdolni
z Pomorza”;

2) czesci Il: dla wyroznionych stypendystow za uzyskanie szczegdlnych osiagniec
w okresie realizacji Indywidualnego Programu Edukacyjnego Ucznia w roku
szkolnym 2022-2023 w ramach projektu ,Pomorski program pomocy stypendialnej
- IIl edycja”.

Projekty s3 wspotfinansowane ze Srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, realizowanych

przez Departament Edukacji i Sportu Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa

Pomorskiego oraz Pomorskie Centrum Edukacji Nauczycieli w Gdansku.

Zamowienie zostato podzielone na 2 czesci. Wykonawca moze ztozy¢ oferte zarowno

na jedna, jak i na dwie czesci zamowienia.

Wytyczne dotyczace realizacji zamowienia:

1) w ramach realizacji zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do dostawy

przedmiotu zamowienia do siedziby Zamawiajgcego w terminie 10 dni od dnia
podpisania umowy;
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2) wykonawca ponosi odpowiedzialnosé za wady i szkody powstate w czasie transportu
przedmiotu zamowienia do miejsca przeznaczenia;

3) dostarczenie i odbior na miejsce przeznaczenia przedmiotu zaméwienia zostanie
potwierdzone podpisaniem protokotu zdawczego-odbiorczego, stanowigcego
zatacznik nr 7 do OPZ;

4) termin waznosci kart podarunkowych:

a) dla czesci | nie moze uptynaé przed 31 pazdziernika 2023 r.,
b) dla czesci Il nie moze uptynaé przed 30 listopada 2023 r;

5) karty podarunkowe bedg uprawniaty do bezgotowkowego zakupu pomocy
edukacyjnych, czyli takich towarow jak: podreczniki, edukacyjne oprogramowanie
komputerowe, multimedia edukacyjne itp.;

6) miejscami realizacji kart podarunkowych wymaganymi przez Zamawiajacego jest
co najmniej 20 sklepow stacjonarnych i placowek handlowo-ustugowych
stacjonarnych na terenie wojewddztwa pomorskiego, w tym co najmniej 5
zlokalizowanych na terenie miasta Gdanska, posiadajacych w swojej ofercie szeroki
wybor artykutéw edukacyjnych. Zamawiajgcy nie uznaje za sklepy i placowki
handlowo-ustugowe placowki typu kioski z prasg, sklepy spozywcze itp., jako
niezapewniajace szeroki wybor artykutow edukacyjnych;

7) oferowanie oraz realizacja kart podarunkowych nie moze stanowic czynu nieuczciwej
konkurencji w rozumieniu Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz.U.2022.1233 t.j.);

8) koszty dostawy kart podarunkowych do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego,
tj. Pomorskie Centrum Edukacji Nauczycieli w Gdansku, al. gen. J6zefa Hallera 14, 80-
401 Gdansk oraz ewentualne inne koszty posrednie zwigzane z realizacjg zamoéwienia
ponosi Wykonawca.

4. Wykonawca dostarczy karty podarunkowe w nastepujacych iloéciach i nominatach:

Czesc |

Nominat |, . taczna

kart (zt) (Ls::tz I)aa wartosc¢
~1(=h

30 12 360

50 13 650

450 12 5400

500 25 12 500

Lacznie |62 18 910
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Czesc i
Nominat | . taczna
kart (zf) (Ls:gtz;’a wartosé
~ (2
400 30 12 000
200 20 4 000
100 15 1 500
50 10 500
tacznie |75 18 000

5. Karty podarunkowe bedace przedmiotem zapytania cenowego:
1) muszg mie¢ mozliwoS¢ zmiany numeru PIN, dokonywanej bezptatnie przez
uzytkownika karty;
2) nie beda powiazane z rachunkiem bankowym ani kredytowym;
3) nie moga byc¢ kartg debetowa;
4) nie dopuszcza sie zadnej optaty transakcyjnej za kazdg dokonana zaptate przy uzyciu
karty podarunkowej, obnizajgcej indywidualny limit danej karty.

6. Aktywacja kart podarunkowych nastgpi najpozniej w ciagu dwoch dni roboczych liczac
od dnia dostawy kart Zamawiajacemu, potwierdzonej protokotem zdawczo-odbiorczym bez
uwag.

7. Karty podarunkowe beda posiadaty mozliwoSc ich zastrzezenia na wypadek zagubienia
lub kradziezy. Wykonawca zapewni bezptatne wydanie jej duplikatu lub karty zamiennej
z przeksiegowaniem salda srodkow.

8. Karty podarunkowe musza byc dostarczone w opakowaniach zbiorczych,
posegregowanych przez Wykonawce wg ich wartosci. Ponadto, wraz z dostawg kart
Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu:

1) wykaz numerow kart podarunkowych w formie papierowej i elektronicznej oraz
przyporzadkowane do kart kody PIN;

2) wykaz punktow handlowych wg. wskazanej w zamowieniu specyfikacji na terenie
wojewodztwa pomorskiego, w ktorych mozliwe s3a transakcje kartami
podarunkowymi.

11. Wykorzystanie Srodkow znajdujacych sie na karcie podarunkowej jest mozliwe
w punktach, w ktorych istnieje mozliwosc ptatnosci karta ptatnicza. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwosci realizacji transakcji karta tylko w jednej sieci handlowe;j.

12. Zamawiajacy wymaga, aby karty podarunkowe bedace przedmiotem zamowienia byty
powszechnie akceptowalnym Srodkiem ptatniczym, jako forma zaptaty w punktach
handlowych i ustugowych na terenie kraju, w tym w szczegdlnoSci muszg umozliwiac
nabywanie towarow punktach handlowych oferujacych zakup pomocy edukacyjnych, czyli
takich towaréw jak: podreczniki, edukacyjne oprogramowanie komputerowe, multimedia
edukacyjne itp. Takie placowki winny znajdowac sig na terenie wojewodztwa pomorskiego.
Wymieniony wyzej asortyment winien byC dostgpny dla kupujacych w ilosciach

Régionainy ProgramOperacyjnyWo;ewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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jednostkowych bez wymogu kupowania opakowan zbiorczych. Zamawiajgcy nie dopuszcza
okreslenia jako punktu sprzedazy pojedynczych terminali lub kas.

13. Wymaga sie aby kazda z kart podarunkowych miata minimalny okres waznosci:

1)
2)

dla czesci | = do 31.10.2023 roku;
dla czesci Il - do 30.11.2023 roku.

Termin waznosci rozpoczyna sie od momentu zamowienia danej partii kart przez
Zamawiajacego.

14, Zamawiajgcy wymaga aby:

1)

8)

9)

oferowane karty podarunkowe zapewniaty mozliwosc ich realizacji we wszystkich
punktach handlowych i ustugowych na terenie wojewodztwa pomorskiego,
posiadajgcych czytniki kart;

zapewniona zostanie mozliwos¢ wykonania dowolnej liczby transakcji do wysokosci
dostepnych srodkow na karcie podarunkowej;

nie beda pobierane prowizje od zawieranych transakcji w punktach sprzedazy;
karty podarunkowe nie beda obcigzone limitem dotyczacym wartosci dokonywanych
przy ich uzyciu transakcji;

nie beda pobierane optaty z tytutu uzytkowania katy podarunkowej przez
uzytkownikow (tzn. prowizje od kazdej transakcji realizowane za pomoca karty
elektronicznej, optata roczna za uzytkowanie karty, ubezpieczenie karty);
Wykonawca zapewni bezptatng, automatyczng aktywacje kart podarunkowych
w czasie do 48 godzin od daty otrzymania od Zamawiajacego pisemnego protokotu
odbioru kart w formie elektronicznej;

karty podarunkowe beda posiadaty mozliwos¢ ich zastrzezenia na wypadek
zagubienia lub kradziezy;

zostanie zapewniona mozliwosc wydania duplikatu karty podarunkowej zagubionej
lub utraconej;

zostanie zapewniona uzytkownikom kart podarunkowych mozliwosé bezptatnego
sprawdzenia salda przez Internet w czasie rzeczywistym . Adres, pod ktorym mozna
bodiie-sprawdzié salde: htp:] L. oo

10) karty beda zabezpieczone kodem PIN.

VI.  Informacja o przedmiotowych Srodkach dowodowych.
1. Zamawiajgcy nie zada ztozenia przez Wykonawce przedmiotowych Srodkow
dowodowych.

VIl.  Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

1. O udzielenie przedmiotowego zamowienia moga sie ubiegac wykonawcy, ktorzy nie
podlegaja wykluczeniu.

2. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania o udzielenie zaméwienia, na podstawie
okolicznosci wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, ktore wystapity w odpowiednim
okresie wskazanym w art. 111 ustawy Pzp, wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo:

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na iété 2014—2620 7
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a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12
maja 2011 r. o refundacji lekow, srodkow spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych ,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia,
0 ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa
wart. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu

karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,

przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art, 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,
h) o ktdorym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzgdujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng
0 zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci:

4) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zaméwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie
konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej
W rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow,
ztozyli odrebne oferty, oferty czeSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu
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w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od
siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktocenia
konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktory nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow,
chyba ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny
sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

3. Jezeli Wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajgcych
zasoby Zamawiajacy zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, ktore zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

4. W przypadku wspolnego ubiegania sie Wykonawcow o udzielenie zamowienia
Zamawiajacy zbada, czy nie zachodza podstawy wykluczenia wobec kazdego z tych
Wykonawcow.

5. Zamawiajacy moze wykluczyé Wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia zgodnie z art. 110 ust. 1 ustawy Pzp.

6. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznoSciach okreSlonych w art. 108 ust. 1
pkt. 1,2 i 5 ustawy Pzp, jesli udowodni Zamawiajacemu, ze spetnit tacznie przestanki
wskazane w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.

7. Zamawiajacy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci o ktorych mowa w art. 110
ust. 2 ustawy Pzp sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage
i szczegdlne okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawcg czynnosci
nie s3 wystarczajace do wykazania rzetelnosci, zamawiajacy wyklucza Wykonawce.

8. Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1
ustawy Pzp.

Vil.l. Podstawy wykluczenia na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego.

1. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie
bezpieczefstwa narodowego, z niniejszego postepowania Zamawiajgcy wykluczy:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych

w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
0 ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 .



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

VIII.

Reglona;lnyProgram Operacy}ny Wo;eﬁddétwa Pomorskiego na lata 2014-2020

1)

URZAD MARSZAEKOWSKI Unia Europejska
WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkg dominujaca w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot
wymieniony w wykazach okreSlonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego
2022 r.,, o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 1, Zamawiajgcy odrzuca oferte
takiego Wykonawcy.

Zamawiajacy zweryfikuje Wykonawce pod wzgledem podlegania wykluczeniu, o ktorym
mowa w ust. 1 miedzy innymi w oparciu o aktualne, ogolnodostepne rejestry publiczne.

Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

nie podlegaja wykluczeniu

spetniajg nastepujace warunki udziatu w postepowaniu:

Wykonawca wykaze, ze posiada wiedze i doswiadczenie, co nalezycie udokumentuje,
tj. wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co najmnie]
dwie dostawy kart podarunkowych, o tacznej wartosci minimum: dla Czesci 1: 9 000
ztotych brutto, dla Czesci 2: 7 000 ztotych brutto.

Przy czym Wykonawca w celu wykazania spetnienia niniejszego warunku moze postuzy¢
sie tymi samymi dostawami dla Czesci 1i 2 pod warunkiem, ze wymagane kRwoty realizacji
dostawy spetniajg niniejszy warunek udziatu w postepowaniu okreslony dla Czesci 1i 2.

Do wykazu nalezy zataczyc dowody potwierdzajace, czy dostawy te zostaty wykonane
nalezycie.

Dokumenty sktadane razem z oferta.

Oferta sktadana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej podpisana
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym , w ogolnie dostepnych formatach
danych, w szczegdlnosci w formatach: .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. Oferta musi byc
sporzadzona w jezyku polskim. Do przygotowania oferty zaleca sig skorzystanie

z Formularza oferty, stanowiacego zatacznik Nr 3 do SWZ. W przypadku gdy Wykonawca
nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru Formularza oferty, oferta
powinna zawierac wszystkie istotne informacje wymagane we wzorze.

UWAGA:

Podpis osobisty to nie podpis odreczny.

W przypadku korzystania z podpisu zaufanego, pojedynczy plik wraz z podpisem nie
moze byC wigkszy niz 10 MB.
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2. Wraz z oferta nalezy ztozyc:

1)

2)

oSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkow udziatu w

postepowaniu:

a) Wykonawca dotacza do oferty oSwiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu
w zakresie wskazanym w rozdziale VIl oraz VII.I SWZ, oraz spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym w rozdziale VIii
SWZ. Oswiadczenia te stanowig dowod potwierdzajacy brak podstaw
wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, na dzien
sktadania ofert, tymczasowo zastepujacy wymagane podmiotowe Srodki
dowodowe, wskazane w rozdziale X SWZ.

b) OsSwiadczenia sktadaja odrebnie:

- kazdy sposrod wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
(konsorcjum, spétka cywilna).
W takim przypadku oswiadczenia potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia
wykonawcy oraz spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie,
w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu
w postepowaniu;
Wymagana forma:
Oswiadczenia sktadane sg pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej,
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

petnomocnictwo, w przypadku:

a) gdy umocowanie osoby sktadajacej oferte nie wynika
dokumentow rejestrowych, wykonawca, ktory sktada oferte za posrednictwem
petnomocnika, powinien dotgczyc do oferty petnomocnictwo lub inny
dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, tj.
umocowanie do ztozenia oferty;

b) w przypadku wykonawcoéw ubiegajacych sie wspélnie o udzielenie zaméwienia
(konsorcjum, spotka cywilna) wykonawcy zobowigzani sa do ustanowienia
petnomocnika. Dokument petnomocnictwa, z tresci ktorego bedzie wynikato
umocowanie do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
tych wykonawcow albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarciu umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego nalezy zatgczyé do oferty.

Wymagana forma:

Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do

reprezentowania Wykonawcy, o ktorym mowa powyzej, przekazuje sie w postaci

elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy zostaty sporzgdzone jako dokumenty w postaci papierowej

i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem

zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnos¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie,
rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopia elektroniczna tresci zapisanej

Regionainy Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014—2020
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4)

w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie,
bez koniecznoSci bezpoSredniego dostepu do oryginatu.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej dokonuje odpowiednio mocodawca lub notariusz.

oSwiadczenie wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia

(wzor stanowi zatgcznik nr 6 do SWZ)

a) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, sposrod ktdrych
tylko jeden spetnia warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, s3 zobowiazani dotgczy¢ do oferty
oswiadczenie, z ktorego wynika, ktore roboty budowlane, dostawy lub ustugi
wykonaja poszczegolni wykonawcy.

b) w odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamowienia moga polegac na zdolnosciach tych z wykonawcow,
ktorzy wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci
sa wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sa zobowigzani dotaczyc do oferty
oSwiadczenie, z ktorego wynika, ktore roboty budowlane, dostawy lub ustugi
wykonaja poszczegolni wykonawcy.

Wymagana forma:

Wykonawcy sktadaja oswiadczenia w formie elektronicznej podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym (Uwaga: podpis osobisty, to nie
podpis odreczny) osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z
dokumentem rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumentem potwierdzajacym umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. W
przypadku gdy oSwiadczenie zostato sporzadzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (Uwaga: podpis
osobisty, to nie podpis odreczny), poswiadczajacym zgodnosc cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia zgodnosci
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia lub notariusz,

Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa - w sytuacji, gdy oferta lub inne
dokumenty sktadane w toku postepowania beda zawieraty tajemnice
przedsiebiorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, ze
nie moga by¢ one udostepniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wymagana forma:

Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej podpisany kwalifikowanym

podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem

zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania
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wykonawcow zgodnie z dokumentem rejestrowym wtasciwym dla formy
organizacyjnej lub innym dokumentem potwierdzajacym umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy.

Wszelkie informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy

z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore Wykonawca
zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, Zamawiajacy zaleca ztozyc na Platformie
zakupowej w odrebnym pliku opatrzonym nazwa ,Tajemnica przedsiebiorstwa”.

X.  Dokumenty sktadane na wezwanie, podmiotowe Srodki dowodowe.

1. Zamawiajacy zada podmiotowych srodkow dowodowych na potwierdzenie spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu, tym samym:
1) zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej
oferty wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia

w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na

dzien ztozenia, nastepujacych podmiotowych srodkow dowodowych:

a) wykaz dostaw (wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do SWZ) zrealizowanych
lub realizowanych, w okresie ostatnich 3 lat liczac wstecz od dnia, w ktorym
uptywa termin sktadania ofert w niniejszym postepowaniu, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktorych ustugi zostaty
wykonane oraz zataczenie dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane
nalezycie, przy czym dowodami s3:

» referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi zostaty wykonane;

e osSwiadczenie Wykonawcy, jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od
niego, nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow.

W przypadku Swiadczen powtarzajacy sie lub ciggtych nadal wykonywanych,

referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonanie powinny

byc wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

2) jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze uprzednio ztozone
podmiotowe Srodki dowodowe nie sg juz aktualne, Zamawiajgcy moze w kazdym
czasie wezwac Wykonawce lub Wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektorych
podmiotowych srodkow dowodowych, aktualnych na dzien ich ztozenia,

3) Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli
moze je uzyskac za pomoca bezptatnych i ogolnodostepnych baz danych, w
szczegOlnoSci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnoSci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, o ile
Wykonawca wskazat w oswiadczeniu wstepnym dane umozliwiajgce dostep do tych
srodkow.

2. Zamawiajacy nie zada podmiotowych Srodkow dowodowych na potwierdzenie braku
podstaw wykluczenia. Tym samym, Zamawiajacy dokona weryfikacji wytacznie na
podstawie oswiadczenia wstepnego.

3. Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, jakich moze
zadac Zamawiajacy od Wykonawcy, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Porhorsk:ego na iata 2014-2020
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Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r., sktadane sg zgodnie
z przepisami rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 70 ustawy Pzp.

Wymagania dotyczgce wadium.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia w niniejszym postepowaniu wadium.

Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy
bedzie komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektroniczne;.

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim, w formie elektronicznej, za

posrednictwem Platformy zakupowe;j.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia,

wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane winny by¢ za posrednictwem

Platformy zakupowej za pomoca formularza ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”.

Za date przekazania (wptywu) oSwiadczen, wnioskow, zawiadomief oraz informacji

przyjmuje sig date ich przestania za posrednictwem Platformy zakupowej poprzez

kliknigcie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie

komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.

Zamawiajacy dopuszcza, awaryjnie, komunikacje za posrednictwem poczty

elektronicznej.

Adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami:

lukasz.krawiec@pcen.gda.pl (nie dotyczy zadawania pytan)

Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje elektronicznie za

posrednictwem Platformy zakupowej. Informacje, zawiadomienia, zmiany, odpowiedzi

- Zamawiajacy bedzie zamieszczat na Platformie zakupowej. Korespondencja, ktorej

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie

przekazywana elektronicznie za posrednictwem Platformy zakupowej do konkretnego

Wykonawcy, na adres mailowy wskazany w ofercie Wykonawcy.

Wykonawca, jako podmiot profesjonalny, ma obowigzek sprawdzania komunikatow

i wiadomosci przestanych przez Zamawiajacego, bezposrednio na Platformie

zakupowej oraz na poczcie elektronicznie - pod adresem wskazanym w ofercie, gdyz

system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu

SPAM.

Zamawiajgcy wskazuje niezbedne wymagania techniczne umozliwiajace prace na

Platformie zakupowej, tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz
256 kb/s;

2) przegladarka internetowa EDGE, Chrome lub FireFox w najnowszej dostepnej
wersji, z wtgczong obstuga jezyka Javascript, akceptujaca pliki typu ,cookies”.

Ponadto Zamawiajacy informuje, ze wystepuje limit objetosci plikow lub spakowanych

folderow w zakresie catej oferty lub wniosku do ilosci 10 plikéw lub spakowanych

folderow (pliki mozna spakowac programem do archiwizacji np. 7-Zip) przy

maksymalnej wielkosci 150 MB.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego: '

Reglonalny F"rogram Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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1.

12.
13

14.

15.
16.

7

WOIFWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

1) akceptuje warunki korzystania z Platformy zakupowej okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej Platformy pod linkiem w zaktadce
,Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy,

2) zapoznat i stosuje sie do aktualnej Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej
pod adresem: Instrukcja sktadania ofert.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny

z Instrukcja korzystania z Platformy zakupowej w szczegolnosci za sytuacje, gdy

zamawiajacy zapozna sie z trecig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np.

ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”). Taka oferta
zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte handlowa i nie bedzie brana pod
uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek
narzucony w art. 221 ustawy Pzp.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy zakupowej, dotyczace

w szczegblnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania

ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postgpowaniu przy uzyciu

Platformy zakupowej znajduja sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie

internetowej pod adresem: |nstrukcje dla Wykonawcow. Pozostate informacje zawarte

na Platformie, a nie dotyczace technicznego z niej korzystania, nie sa wigzace dla

Wykonawcow.

Zgodnie z art. 284 ustawy Pzp, Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego

z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz

na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o

wyjasnienie tresci SWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed

uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w ust. 12,

przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich

zainteresowanych Wykonawcow

z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktorym

mowa w ust. 12, Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasnien SWZ oraz

obowiazku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktorych mowa w ust. 13, nie wptywa na bieg

terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

TreS¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia, bez ujawniania zrodta

zapytania, na Platformie zakupowej, w zaktadce prowadzonego postepowania.

W zakresie kwestii nieuregulowanych niniejszg SWZ obowigzuja przepisy ustawy Pzp

oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia z dnia 30 grudnia 2020 r.

w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan

technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz sSrodkow komunikacji

elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie .
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WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

Informacje o sposobie komunikowania sie¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami w inny
sposdb niz przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia
jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69.

Zamawiajacy nie przewiduje komunikowania sie w inny sposob, niz przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej.

Wskazanie osob uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia odbywa sie przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej, za posrednictwem Platformy zakupowej.
Osoba uprawniona do komunikowania sie z Wykonawcami jest:

1. w sprawach dotyczacych tresci merytorycznej Ogtoszenia o zamowieniu
- Ewa Furche - dyrektor

2. wsprawach proceduralnych - tukasz Krawiec - specjalista ds. zamowien publicznych

Termin zwigzania ofertg.

. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni, liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert,
tj. do dnia 27.09.2023 r.

. W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania oferta, o ktorym mowa ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, zwrdci sig jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania oferta wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Opis sposobu przygotowywania oferty.

Oferta wraz z zatgcznikami musi zostac sporzadzona w jezyku polskim, ztozona
w postaci elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem osobistym lub podpisem zaufanym pod rygorem niewaznosci.

Wykonawca po raz pierwszy korzystajacy z Platformy zakupowej, na ktorej
Zamawiajacy prowadzi niniejsze postgpowanie winien odpowiednio wczesniej
rozpoczaé proces sktadania oferty. Nalezy wzigé pod uwage czas ztozenia oferty
(nawet ze wzgledu na zapoznanie si¢ z warunkami technicznymi platformy, czy
roznymi innymi trudnosciami technicznymi), tak aby mie¢ mozliwos¢ ztozenia oferty w
wyznaczonym do tego terminie.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte na dang czeS¢ zamowienia. Oferty
wykonawcy, ktéry przedtozy wiecej niz jedna oferte na tg samg czeS¢ zamowienia,
zostana odrzucone.

Oferte stanowi wypetniony formularz ofertowy (zatgcznik nr 3 do SWZ).

Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi oSwiadczeniami i dokumentami,
wskazanymi w rozdziale IX ust. 112 SWZ.

Do uptywu terminu sktadania ofert wykonawca moze wycofac oferte. Sposob
postepowania w przypadku oferty w systemie zostat opisany w Instrukcji korzystania
z Platformy.
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Sposob oraz termin sktadania ofert.

Wykonawca moze ztozyc tylko jedna oferte.

Wykonawca sktada oferte, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej
podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferta powinna byc podpisana przez osobe upowazniona/osoby upowaznione do
reprezentowania wykonawcy, ktorych to reprezentacja wynika z przepisow prawa,
z danych ujawnionych we wtasciwym rejestrze lub z innego upowaznienia.

f '
| £ 2

Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktorej umocowanie do jego reprezentowania

nie wynika z dokumentow rejestrowych (KRS, CEiDG lub innego wtasciwego rejestru),
wykonawca dotacza do oferty petnomocnictwo.

W przypadku wykonawcow ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie zamowienia do
oferty nalezy zatgczyc petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania ich

W postepowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Platformy zakupowe;.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz.
1233 ze zm.), ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny
zostac przekazane w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. Wykonawca
zobowigzany jest wraz z przekazaniem informacji zastrzezonych jako tajemnica
przedsiebiorstwa wykazac spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zastrzezenie przez
Wykonawce tajemnicy przedsigbiorstwa bez uzasadnienia bedzie traktowane przez
Zamawiajgcego jako bezskuteczne, ze wzgledu na zaniechanie przez wykonawce
podjecia, przy dotozeniu nalezytej starannosci, dziatan w celu utrzymania poufnosci
objetych klauzulg informacji zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 28.08.2023 r., 0 godz. 10:00:00. Decyduje data
oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera
synchronizowanego zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1
ustawy Pzp.

Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze zmienic lub wycofac
oferte

w sposob wskazany w instrukcji Platformy zakupowej.

Wykonawca nie moze skutecznie wycofac oferty ani wprowadzi¢ zmian w tresci oferty
po uptywie terminu sktadania ofert.

Termin otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastapi niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, tj. w dniu
28.08.2023r., 0 godz. 10:30.

Otwarcie ofert dokonywane jest przez odszyfrowanie i otwarcie ofert.
Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowe]

prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.
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W przypadku awarii Platformy zakupowej (systemu teleinformatycznego), ktora
powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego, otwarcie ofert nastapi niezwtocznie po usunieciu awarii. Zamawiajgcy
poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych
oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Sposob obliczenia ceny.

- Cena przedmiotu zamowienia powinna uwzgledniac wszystkie elementy zwigzane

z prawidtowa jego realizacja.

- Cena musi uwzglednia¢ wymagania SWZ oraz obejmowac wszystkie koszty jakie

poniesie wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami
realizacji przedmiotu zamowienia.

. Ceng nalezy podac w PLN i wyliczy¢ na podstawie indywidualnej kalkulacji wykonawcy,

uwzgledniajgc doswiadczenie i wiedze zawodowa wykonawcy, jak i wszelkie koszty
niezbedne do wykonania przedmiotu zamowienia, podatki oraz rabaty, upusty itp.,
ktorych Wykonawca zamierza udzielic.

- Rozliczenia beda prowadzone w ztotych polskich z doktadnoscia do dwéch miejsc po

przecinku. Jeden grosz jest najmniejszg jednostka monetarna w systemie pienieznym RP
i nie jest mozliwe wyliczenie ceny koncowej, jesli komponenty ceny (ceny jednostkowe)
sq okreslone za pomocg wielkosci mniejszych niz 1 grosz. Tym samym, ceny
jednostkowe, stanowigce podstawe do obliczenia ceny oferty, musza by¢ podane z
doktadnosScig do dwoch miejsc po przecinku. Jezeli oferta bedzie zawierata cene i/lub
ceny jednostkowe wyrazone jako wielkosci matematyczne znajdujace sie na trzecim i
kolejnym miejscu po przecinku, zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 4 i 5
ustawy Pzp. Zaokraglenia nalezy wykonywac zgodnie z zasadami matematycznymi
(decyduje trzecia cyfra po przecinku, tj. jesli trzecia cyfra miesci sie w przedziale 0-4
obowiazuje zaokraglenie w dot, a jesli sie miesci w przedziale 5-9 obowigzuje
zaokraglenie

w gore) i na kazdym etapie obliczen.

. Wykonawca zobowigzany jest zastosowac stawke VAT zgodnie z obowigzujacymi

przepisami prawa.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
. W przypadku, gdy o udzielenie zamowienia ubiegac si¢ beda podmioty zagraniczne,

ktére na podstawie odrebnych przepisow nie s3 zobowiazane do uiszczania podatku
VAT, Zamawiajgcy dla porownania ceny ofert ztozonych przez podmioty zagraniczne
zobowigzany bedzie doliczy¢ do ceny takich ofert nalezny podatek VAT, obcigzajacy
Zamawiajgcego z tytutu realizacji Umowy na mocy odrebnych przepisow.

. Zgodnie z art. 225 ust. 1 ustawy Pzp, jezeli Wykonawca sktada oferte, ktorej wybor

prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego zgodnie z ustawa
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z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (.j. Dz. U. 2 2022 r. poz. 931ze zm.),

dla celdw zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajgcy dolicza do

przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towarow i ustug, ktora miatby

obowigzek rozliczyc.

9. W ztozonej ofercie, o ktérej mowa ust. 8, Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do
powstania
u Zamawiajacego obowiazku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub Swiadczenie bgda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktora zgodnie z wiedzg Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

XX.  Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1) Wszystkie oferty niepodlegajace odrzuceniu oceniane bedg na podstawie
nastepujacych kryteriow:

| 1 Liczba placowek w wojewodztwie pomorskim, w ktorych | 60%
mozna realizowac transakcje kartami
podarunkowymi
Zakupy online 20%
Termin waznosci kart podarunkowych | 20%

Ad. 1. Kryterium ,Liczba placowek w wojewddztwie pomorskim, w ktérych mozna realizowac
transakcje kartami podarunkowymi”. Dla potrzeb oceny oferty w ww. kryterium Wykonawca
do oferty powinien dotgczyc szczegotowy wykaz placowek w wojewodztwie pomorskim, w
ktorych mozna realizowac transakcje kartami podarunkowymi, posiadajacych w swojej
ofercie szeroki wybor artykutow edukacyjnych (Zamawiajacy nie uznaje za sklepy
i placowki handlowo-ustugowe placowek typu kioski z prasg, sklepy spozywcze itp., jako
niezapewniajgcych szerokiego wyboru artykutow edukacyjnych). W przypadku
niedotaczenia do oferty wykazu oferta Wykonawcy otrzyma 0 punktow. Przedmiotowy wykaz
nie bedzie podlegat uzupetnieniu.

Ocena punktowa w ramach kryterium ,Liczba placowek w wojewodztwie pomorskim,
w ktorych mozna realizowac transakcje kartami podarunkowymi” zostanie dokonana
zgodnie ze wzorem:

P = (Po/Pn) x 100 x 60%

Ad. 2 W kryterium ,Zakupy online” Zamawiajacy przyzna dodatkowe punkty za mozliwosc
realizacji transakcji kartami podarunkowymi w formie zakupow online z dostawa do domu
- min. 20 punktow.

Do oceny Zamawiajacy przyjmuje oSwiadczenie Wykonawcy wskazane w formularzu oferty
(zatacznik nr 1 do SIWZ). Jezeli Wykonawca w formularzu ofertowym nie zaznaczy mozliwosci

Regionainy Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 |
18



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

XXI.

URZAD MARSZAEKOWSKI Unia Europejska
- WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

realizacji transakcji kartami podarunkowymi w formie zakupow online z dostawa do domu
otrzyma 0 punktow.

Ad. 3 W kryterium ,Termin waznosci kart podarunkowych” Zamawiajacy przyzna dodatkowe
2 punkty za kazdy deklarowany przez Wykonawce miesiac przekraczajgcy wymagany termin
waznosci kart podarunkowych, tj. 31 pazdziernika 2023 r. dla czesci | i 30 listopada 2023 r.
dla czesci Il. W przypadku wskazania terminu waznosci kart podarunkowych do 31
pazdziernika 2023 r. dla czesci | i 30 listopada 2023 r. dla czesci Il Wykonawca otrzyma 0
punktow. Oferta w kryterium ,Termin waznosci kart podarunkowych” moze otrzymaé
maksymalnie 20 punktow.

2) Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigeksza sume
punktow w opisanych powyzej kryteriach.

Sposob obliczenia catkowitej liczby punktow:
P = P+ Pi2 + P

gdzie:

P - catkowita liczba punktow dla rozpatrywanej oferty,

Pi: - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,Liczba placowek w wojewodztwie pomorskim,
w ktorych mozna realizowac transakcje kartami podarunkowymi”,

Py - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,Zakupy online”,

Pis - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,Termin waznosci kart podarunkowych”.

W celu obliczenia punktow wyniki poszczegolnych dziatan matematycznych beda
zaokragglane do dwoch miejsc po przecinku lub z wigksza doktadnoscia, jesli przy
zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie wystepuje roznica w ilosci przyznanych
punktow.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Informacje o formalnosciach, jakie muszg zostac dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia Umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1) Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktoremu zostanie udzielone zamowienie,
0 miejscu i terminie zawarcia Umowy.

2) Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy bedzie zgdat przed zawarciem Umowy w sprawie zamowienia
publicznego kopii umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow, oraz
petnomocnictwa do zawarcia Umowy w sprawie zamowienia publicznego, jezeli
petnomocnictwo to nie wynika z tresci tej Umowy lub dokumentow zatgczonych do
oferty.

3) Wykonawca w dniu zawarcia Umowy ztozy aktualne oSwiadczenie, ze nie podlega
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczehstwa narodowego - wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 7 do
SWZ.
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XXIl.  Projektowane postanowienia Umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore
zostang wprowadzone do Umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Projektowane postanowienia umowy stanowig zatacznik nr 2 do SWZ.
2. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacja przez wykonawce projektowanych

postan

owien umowy.

3. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.

XXIll.  Pouczenie o Srodkach ochrony prawne;j.

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniost lub moze poniesc szkode w wyniku naruszenia przez

zamawiaja

cego przepisow ustawy, przystuguja srodki ochrony prawnej na zasadach

przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590).

XXIV.  Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiajgcego w toku postepowania.

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy

95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4.5.2016

r., str. 1), dalej ,RODQ", informuje, ze:

1.

4.

5.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Pomorskie Centrum
Edukacji Nauczycieli w Gdansku, al. gen. Jozefa Hallera 14, 80-401 Gdansk, tel.
+48583404110; adres e-mail: sekretariat@pcen.gda.pl.
W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi osobowymi prosze kontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych (10D): e-mail: iod@pcen.gda.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia
postgpowania i udzieleniu zamowienia, prowadzenia dokumentacji ksiegowo-
podatkowej, archiwizacji danych, dochodzenia roszczen lub obrony przed
roszczeniami.
Podstawg przetwarzania danych osobowych jest:

ustawa z 11.9.2019 r. - Prawo zamowien publicznych;

ustawa z 27.8.2009 r. o finansach publicznych;

ustawa z 14.7.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

art. 6 pkt.1 lit. c RODO

- przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego

ciazacego na administratorze.
Odbiorca lub kategorie odbiorcow: podmioty upowaznione na podstawie
zawartych umoOw powierzenia oraz uprawnione na mocy obowigzujacych
przepisdw prawa, w szczegolnosci osoby lub podmioty, ktorym zostanie
udostepniona dokumentacja postepowania na podstawie art. 18 oraz art. 74-76
ustawy Pzp. Zasada jawnosci ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych,
z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (szczegélna kategoria
danych).
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizagji
celu przetwarzania oraz przez okres wynikajacy z przepisow w sprawie instrukji
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kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych, w szczegdlnosci zgodnie z
art. 78 ust. 11 4 ustawy Pzp przez okres 4 lat od dnia zakofczenia postepowania
0 udzielenie zamowienia, a jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie
zamowienia publicznego przekracza 4 lata - przez caty okres obowigzywania
umowy.

7. Posiada Pani/Pan prawo:

1) zadania dostepu do danych; w przypadku gdy wykonanie tego obowigzku,

wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze, zgodnie z art. 75

ustawy Pzp, zadac od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji

majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakofczonego postepowania o

udzielenie zamowienia;

2) zadania sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych; zgodnie z art. 76

ustawy Pzp wykonanie tego obowigzku nie moze naruszac integralnosci protokotu

postgpowania oraz jego zatgcznikow;

3) usuniecia danych w przypadku, gdy dane osobowe nie s3 juz niezbedne do

celow, w ktorych zostaty zebrane, lub w inny sposob przetwarzane;

4) zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; zgodnie z art. 74 ust.

3 PZP wykonanie tego obowigzku nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do

czasu zakonczenie postepowania o udzielenie zamowienia.

8. Przystuguje Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj.
Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-913 Warszawa.

9. Pani/Pana dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym rowniez profilowaniu.

10. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich.

11. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach PZP, zwiazanych z udziatem w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z PZP.

12. JednoczeSnie Zamawiajgcy przypomina o cigzagcym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktorych
dane przekazane zostang Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem i ktore Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy
biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno
z wytaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
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