Umowa Nr .............

Umowa zawarta w dniu ................. 2024 r., w Urzedzie Miejskim Trzcianki, pomiedzy
Gming Trzcianka, ul. Sikorskiego 7, 64-980 Trzcianka, zwang dalej ZAMAWIAJACYM,
reprezentowang przez:

Krzysztofa W. Jaworskiego - Burmistrza Trzcianki,
przy kontrasygnacie Magdaleny Ratajczak -Gtéwnego ksiegowego

o nastepujgcej tresci:

§1.

1. Podstawg zawarcia niniejszej umowy jest oferta wytoniona na podstawie zapytania
ofertowego przeprowadzonego zgodnie z § 22 Regulaminu udzielania zamowien

publicznych w Urzedzie Miejskim Trzcianki.

2. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie na rzecz zamawiajgcego ustug
pocztowych w okresie od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r., w obrocie krajowym
i zagranicznym polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczania
przesytek pocztowych oraz ewentualnego zwrotu przesytek niedoreczonych dla

Urzedu Miejskiego Trzcianki.

3. Wykonawca oswiadcza, ze bedzie swiadczyt ustugi pocztowe na podstawie

powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa:

3.1. ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640

ze zm.);

3.2. rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 17 stycznia 2017 r.
W sprawie postepowania w sprawie pozasgdowego rozwigzywania sporéw
konsumenckich z zakresu ustug pocztowych prowadzonego przez Prezesa

Urzedu Komunikacji Elektronicznej (Dz.U. 2017 r. poz. 139);

3.3. rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.

w sprawie reklamaciji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474);

3.4. rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora

wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026);



4.

5.

3.5. ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2024 r. poz. 572);

3.6. miedzynarodowych przepisow pocztowych.

Wykonawca zobowigzany jest do swiadczenia ustugi dostarczania przesytek do
kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu na terenie kraju, a za
granicami kraju do panstw ujetych w wykazie umieszczonym w cenniku ustug
powszechnych.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek na warunkach
i w terminach okreslonych w aktach prawnych regulujgcych $wiadczenie ustug
pocztowych wymienionych w § 1 ust. 3 niniejszej umowy.

W przypadku zmiany przepiséw w tym zakresie bedg miaty zastosowanie przepisy
obowigzujgce, bez koniecznosci aneksowania umowy.

§ 2

Umowa zawarta jest na czas okreslony 12 miesiecy (01.01.2025 — 31.12.2025).

1.

2.

§3
Zamawiajgcy okresla mozliwosci dokonania ewentualnej zmiany sposobu realizacii
umowy z wykonawcg w przypadku, gdy:

1.1.rozwigzania zaproponowane przez Zamawiajgcego lub Wykonawce przyczyni
sie do uzyskania wyzszej jakosci koncowej zamodwienia, przy czym zmiana ta
nie bedzie miata wptywu na wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy;

1.2.wystgpi sita wyzsza (pod pojeciem sity wyzszej Zamawiajgcy rozumie
okolicznosci, ktére pomimo zachowania nalezytej starannosci sg
nieprzewidywalne oraz, ktérym nie mozna zapobiec lub przeciwstawi¢ sie
skutecznie).

Wysokos¢ wynagrodzenia ulegnie zmianie w przypadku:

2.1.zmiany stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) na ustugi pocztowe,
a w zwigzku z tym zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku;

2.2.zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207 ze zm.);

2.3.zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne — jezeli zmiana ta bedzie miata wplyw na koszty wykonania
zamowienia przez wykonawce i zostanie przez niego wykazana;

2.4.zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych,
o ktéorych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych
planach kapitatowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 427)- jezeli zmiany te bedg miaty
wptyw na koszty wykonania zaméwienia przez wykonawce.



2.5.Zmiana cen w trakcie obowigzywania umowy jest mozliwa w przypadku zmiany
Cennika Ustug Powszechnych w trybie przewidywanym w Ustawie Prawo
Pocztowe i zatwierdzonej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.
Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen
jednostkowych poszczegolnych ustug, Zamawiajgcy, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia,
zobowigzuje sie do uiszczenia opfaty za swiadczone ustugi w wysokosci
obowigzujgcej na dzieh wystawienia faktury VAT.

. W przypadku zmiany stawki podatku VAT, wynagrodzenie za ustugi swiadczone od
dnia wejscia w zycie zmiany bedzie uwzgledniato stawke podatku VAT po zmianie.
Za date $wiadczenia ustugi uwaza sie date nadania przesytki lub date zwrdcenia
niedoreczonej przesytki do nadawcy.

. W przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego
na podstawie ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace lub zmiany zasad
podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, oraz zmiany
zasad gromadzenia wysokosci wptat do pracowniczych plandéw kapitatowych,
Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z propozycjg dokonania zmiany
wysokosci wynagrodzenia, o ile udowodni, ze zmiana ww. przepiséw bedzie miata
wptyw na koszty pracy ponoszone przez Wykonawce w trakcie realizacji
zamodwienia oraz jak zmiana przepisow wptynie na wysokos¢ tych kosztow.
Jednoczesnie wykaze, jakg czesC wynagrodzenia stanowig koszty pracy
ponoszone przez Wykonawce na wysokos¢ tych kosztéw. W terminie 14 dni od
otrzymania propozycji Wykonawcy, Zamawiajgcy zobowigzany jest przeprowadzi¢
negocjacje, ktorych przedmiotem bedzie dokonanie zmiany wysokoSci
wynagrodzenia, a w przypadku gdy zmiana wysokosci wynagrodzenia bedzie
uzasadniona, dokona¢ zmiany wysoko$ci wynagrodzenia, przy czym Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do wniesienia zastrzezen dotyczgcych wysokosci kosztow
pracy przedstawionych przez Wykonawce.

. Wprowadzenie zmiany wymaga ztozenia przez Wykonawce:
5.1.wniosku o dokonanie zmiany;

5.2.szczegbtowego uzasadnienia wptywu zmian, o ktérych mowa w ust. 2
niniejszego paragrafu, na koszty wykonania zaméwienia przez Wykonawce,
zawierajgcego w szczegodlnosci klauzule uwzgledniajgcy, zaleznie od zakresu
zmian: liczbe pracownikéw zatrudnionych do realizacji zamdwienia, wskazanie
liczby pracownikbw  objetych ubezpieczeniami spotecznymi lub
ubezpieczeniem zdrowotnym;

5.3.dokumentu potwierdzajgcego objecie podatkiem od towardw i ustug dostaw lub
ustug swiadczonych przez Wykonawce w zwigzku z realizacjg zamodwienia;

. Zamawiajgcy w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku oceni czy Wykonawca
wykazat rzeczywisty wptyw zmian na wzrost kosztoéw realizacji umowy. Po ocenie
dostarczonych dokumentow i obliczen Strony przystepujg do negocjacji w zakresie
zwiekszenia wynagrodzenia umownego brutto;



. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu mogg by¢ dokonywane
wylgcznie na podstawie pisemnego aneksu do niniejszej umowy, pod rygorem
niewaznosci.

. Wykonawca wnioskujgcy o zmiane umowy, przedtozy Zamawiajgcemu pisemne
uzasadnienie koniecznosci wprowadzenia zmian do umowy.

. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§4
. Catkowita wartos¢ przedmiotu umowy wynosi netto ................... PLN (stownie
................................................................................................ PLN),
Podatek VAT: .................. (stownie: ...........ceeennee PLN)
Wartos¢ umowy Prutto:. ... PLN
(SIOWNIE:. .. PLN)

. Wykonawca otrzymywat bedzie wynagrodzenie za faktycznie wykonang ilo$¢ ustug
pocztowych wedtug cen jednostkowych brutto, okreslonych w zatgczniku nr 1 do

umowy.

. Okreslone przez Zamawiajgcego ilosci poszczegdlnych rodzajéw przesytek
pocztowych, ujete wraz z cenami jednostkowymi w ofercie Wykonawcy, majg
charakter szacunkowy i Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci
przesytek w kazdym czasie. Zamawiajgcy gwarantuje zlecenie wykonania ustugi
w wysokosci 70% kwoty okreslonej w ust. 1 niniejszego paragrafu.

. Rozliczenie za prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy odbywac¢ sie bedzie
fakturami wystawianymi w okresach miesiecznych.

. Kazdorazowo po zakonczeniu miesigca kalendarzowego Wykonawca bedzie
wystawiac¢ fakture za realizacje przedmiotu umowy.

. Nalezno$¢ za ustugi regulowana bedzie w ciggu ... dni od daty przestania faktury
elektronicznej na adres faktury@trzcianka.pl.

. Termin pfatnosci wpisany przez Wykonawce na fakturze musi by¢ zgodny
z terminem ptatnosci okreslonym w ust. 6 niniejszego paragrafu.

. W przypadku nieuregulowania przez Zamawiajgcego pfatnosci w terminie
okreslonym w ust.6 niniejszego paragrafu Wykonawcy przystuguje prawo
naliczenia odsetek ustawowych za opdznienia w transakcjach handlowych.

. W sytuacji wpisania przez Wykonawce na fakturze terminu ptatnosci niezgodnego
z terminem okreslonym w ust. 6 niniejszego paragrafu, obowigzujgcym jest termin
ptatno$ci okreslony w ust. 6. Jednoczesnie ustala sie, ze Zamawiajgcy nie bedzie
dokonywat korekt btednie wskazanego terminu ptatnosci na fakturze w trybie "noty
korygujacej" - Wykonawca zobowigzany jest do dokonania tych korekt wewnetrznie
w swoich urzgdzeniach ksiegowych.

10.Faktury bedg wystawiane na Zamawiajgcego: Gmina Trzcianka, ul. Sikorskiego 7,

64 - 980 Trzcianka, NIP: 763-20-94-861, REGON: 570791129.

§5



. Ustuga bedzie realizowana codziennie w dni robocze.

1.1. Jezeli wykonawca posiada siedzibe/oddziat na terenie miasta Trzcianka,
zamawiajgcy bedzie dostarczat uporzadkowane przesytki pocztowe do siedziby
wykonawcy,

1.2. W przypadku, gdy wykonawca nie posiada siedziby/oddziatu w Trzciance
bedzie on odbierat jeden raz dziennie uporzgdkowane przesyiki pocztowe
z siedziby zamawiajgcego w godzinach od 14:30 do 15:00.

. Nadawanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia nastepowacC bedzie
w placowce Wykonawcy wskazanej ponizej, potozonej w najblizszej lokalizacji
Zamawiajgcego, od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy, w godzinach otwarcia placéwki.

. Do obstugi Zamawiajgcego zostaty wyznaczone przez Wykonawce nastepujgce
placowki swiadczgce ustugi pocztowe:

3.1. Przyjmowanie przesytek: .....cuieeiiriaiieieiaesaeranrsasransansaanrnnrannanneanrannns

3.2. Zwrot przesytek poleconych do Zamawiajgcego: Urzgd Miejski Trzcianki,
ul. Sikorskiego 7, 64-980 Trzcianka.

§6
. W przypadku niedostarczenia, zagubienia lub zniszczenia przesytek

Zamawiajgcemu przystuguje prawo reklamacji oraz odszkodowania zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami Kodeksu cywilnego i Prawa pocztowego.

. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania powszechnej ustugi pocztowej,
Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie zgodnie z art. 88 ustawy z dnia
23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.):

2.1. za utrate przesytki poleconej - w wysokosci zgdanej przez Zamawiajgcego,
nie wyzszej jednak niz piecdziesieciokrotnos¢ optaty pobranej przez
Wykonawce za traktowanie przesytki jako przesyiki poleconej;

2.2. za utrate paczki pocztowej - w wysokosci zgdanej przez Zamawiajgcego, nie
wyzszej jednak niz dziesieciokrotno$¢ optaty pobranej za jej nadanie;

2.3.za ubytek zawartosci lub uszkodzenie paczki pocztowej lub przesyiki
poleconej- w wysoko$ci zgdanej przez Zamawiajgcego lub w wysokoSci
zwyktej wartosci utraconych lub uszkodzonych rzeczy, nie wyzszej jednak niz
maksymalna wysoko$¢ odszkodowania, o ktérym odpowiednio mowa w pkt 2.1
12.2;

. W przypadku niewykonania ustugi, Wykonawca niezaleznie od naleznego
odszkodowania, zwraca w cafosci optate pobrang za wykonanie ustugi.
Niewykonaniem ustugi powszechnej w zakresie przesyiki rejestrowanej jest
w szczegolnosci doreczenie tej przesytki lub zawiadomienia o prébie jej doreczenia
po uptywie 14 dni od dnia jej nadania. Zwrot optaty dokonywany bedzie przez
Wykonawce na wskazany przez Zamawiajgcego numer rachunku.

. Reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi przesytek
w obrocie krajowym Zamawiajgcy moze zgtosi¢ Wykonawcy nie pozniej jednak niz



w terminie 12 miesiecy od jej nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje
nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji. W przypadku
przesytek w obrocie zagranicznym termin rozpatrzenia reklamacji ustugi pocztowej
moze wynies¢ 3 miesigce, przy czym reklamacje mozna wnieS¢ w terminie nie
pozniej niz 6 miesiecy liczac od dnia nastepnego po dniu nadania przesytki.

§7
. Zamawiajgcy wymaga, aby osoby biorgce udziat w realizacji przedmiotu
zamowienia w sposob bezposredni. tj.

a) osoby wykonujgce czynnosci odbioru przesytek przygotowanych przez
Zamawiajgcego oraz ich przyjmowania

b) osoba petnigca funkcje ,Opiekuna” Zamawiajgcego (osoba ta bedzie
wykonywata nastepujgce czynnosci: reprezentowane Wykonawcy przed
Zamawiajgcym przy realizacji umowy, pomoc w realizacji sytuacji problemowych,
udzielanie informacji o wysytkach realizowanych w trakcie umowy, w przypadku
skorzystania przez zamawiajgcego z ustug pocztowych nieujetych w formularzu
cenowym dostarczanie cennika)

byty w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia zatrudnione na podstawie stosunku
pracy, w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (Dz. U. Z 2023 r. poz. 1465 ze zm.) jezeli wykonanie tych czynnosci polega
na wykonywaniu pracy w sposoéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy.

. Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu, w dniu podpisania
umowy, oswiadczenia, ktdére powinno zawieraC w szczegolnosci: imie i nazwisko
pracownika wyznaczonego przez Wykonawce jako ,Opiekun” Zamawiajgcego, na
kazde wezwanie Zamawiajgcego jednak nie czesciej niz raz na kwartat wskazanie,
ze objete oswiadczeniem czynnosci, o ktéorych mowa w ust. 1 litera b wykonuje
osoba zatrudniona na podstawie stosunku pracy zgodnie z art. 22 § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. Z 2023 r., poz. 1465 ze zm.) jezeli
wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art.
22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

. W przypadku zmiany osoby realizujgcej czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 litera
b, Wykonawca zobowigzany jest do biezgcego aktualizowania, w toku realizacji
umowy, oswiadczenia, okreslonego w ust. 2. Wykonawca zobligowany jest do
przedtozenia zaktualizowanych danych w terminie 7 dni od momentu wystgpienia
zmiany.

. W trakcie realizacji zamowienia nie czesciej niz jeden raz na pét roku Zamawiajgcy
ma prawo wykona¢ czynnosci kontrolne odnosnie spetniania przez Wykonawce
wymogu zatrudniania na podstawie umowy o prace osob wykonujgcej czynnosci,
o ktérych mowa w ust. 1. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegolnosci do
Zzgdania, w wyznaczonym przez siebie terminie, nie krétszym niz 14 dni
przedstawienia przez wykonawce poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem kopii
umowy o0sOb wykonujgcych w trakcie realizacji zaméwienia czynnosci, o ktorych
mowa w ust. 1, nie wiecej niz 3 osoby (wraz z dokumentem regulujgcym zakres
obowigzkéw, jezeli zostat sporzgdzony). Kopia umowy powinna zostaé



zanonimizowana W sposOb zapewniajgcy ochrone danych osobowych
pracownikow, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (tj. w szczegolnosci bez adresu zamieszkania pracownika, bez
nr PESEL pracownika, bez kwoty wynagrodzenia). Imie i nazwisko pracownika nie
podlegajg anonimizacji. Informacje takie jak data zawarcia umowy, rodzaj umowy
o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

§8

. Strony postanawiajg, ze obowigzujgcg je formg odszkodowania stanowig kary
umowne.

. Kary te bedg naliczane Wykonawcy w nastepujgcych przypadkach i wysokosciach:

2.1.w wysokosci 50,00 zt za kazdy dzien zwtoki w ztozeniu oswiadczenia lub
ktoregokolwiek z dokumentow, o ktérych mowa w § 8 umowy;

2.2.w wysokosci 2% niezrealizowanej wartosci umowy brutto w przypadku
rozwigzania umowy z winy Wykonawcy.

. Kara za rozwigzanie umowy z winy Zamawiajgcego zostanie naliczona
w wysokosci 2% niezrealizowanej wartosci umowy brutto i wptacona na konto
Wykonawcy po akceptacji wyliczenia kary przez Wykonawce, w ciggu 14 dni.

. Wykonawcy przystuguje prawo dochodzenia na drodze sgdowej w przypadku
braku zgody Zamawiajgcego na naliczenie kary.

. Kary, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, bedg wptacone przez
Wykonawce na konto Zamawiajgcego po akceptacji wyliczenia kar przez
Zamawiajgcego, w ciggu 14 dni. W przypadku braku zgody Wykonawcy na
naliczenie kar - Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia ich na drodze
sagdowe.

. taczna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30% catkowitego
wynagrodzenia brutto, wskazanego w § 4 ust. 1 umowy.

§9

. Wykonawca nie moze przenosi¢ na osoby trzecie zadnych praw i obowigzkdéw
wynikajgcych z niniejszej umowy bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego,
a takze nie moze zbywaC ani obcigza¢ wierzytelnosci przystugujgcych mu
Z niniejszej umowy.

2. Zmiany warunkéw umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. W sprawach nieuregulowanych umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego,

oraz przepisy regulujgce dziatalnosc¢ pocztowg.

. Wszelkie spory wynikajgce z realizacji niniejszej umowy lub w zwigzku z nig, bedg
rozstrzygane ostatecznie przez wiasciwy sad powszechny, wedtug siedziby
Zamawiajgcego.



5. Integralng czes¢ umowy stanowi oferta Wykonawcy przedstawiona
w postepowaniu prowadzonym w formie zapytania ofertowego.

6. Niniejsza umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach —
1 egzemplarz dla Zamawiajgcego, 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY : WYKONAWCA:

Zalaczniki do umowy:
1. Oferta Wykonawcy.



