Fundusze s .
E Europejskie Unia Europejska

. i v =
Wiedza Edukacja Rozw6j Europejski Fundusz Spoteczny *ar
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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej w skrocie ,,SWZ”

Przeprowadzenie cyklu szkolen dla pracownikéw Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego

II.

w Olsztynie zajmujgcych si¢ sprawami kadrowo-ptacowymi w ramach projektu
pt. ,,Program Rozwojowy Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie”,
nr POWR.03.05.00-00-Z.310/17.

Nazwa i adres Zamawiajacego

UNIWERSYTET WARMINSKO — MAZURSKI W OLSZTYNIE
ul. Oczapowskiego 2, 10 — 719 Olsztyn

Tel. 89 523-34-72

Adres strony internetowej prowadzonego post¢epowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu

Tryb udzielenia zamowienia

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na ustuge spoteczng prowadzone jest
w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 w zwigzku z art. 359 pkt. 2) ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r.
poz. 2019 ze zm.) zwanej dalej ,,Ustawg Pzp” oraz aktéw wykonawczych do ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji w celu ulepszenia tresci ofert, ktére podlegaja ocenie w ramach kryteriéw oceny
ofert.

II1. Opis przedmiotu zamoéwienia

1.

Przedmiotem niniejszego zamdéwienia jest przeprowadzenie cyklu szkolen dla pracownikéw
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie zajmujacych si¢ sprawami kadrowo-
placowymi w ramach projektu pt. ,Program Rozwojowy Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie”, nr POWR.03.05.00-00-Z310/17.

2. Przedmiot zamdéwienia obejmuje szkolenia w tematyce:

2.1.Prawo pracy w $wietle Ustawy 2.0;

2.2.Rozliczanie czasu pracy;

2.3.Zmiany w zatrudnieniu w uczelni w $wietle Ustawy 2.0 i ocena nauczycieli
akademickich;

2.4.Zawieranie i rozliczanie uméw cywilnoprawnych;

2.5.Zasady naliczania wynagrodzen;

2.6.Zasady zatrudniania i wynagradzania w projektach;
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10.
11.
12.

13.

14.

2.7.Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych;

2.8.Pracownicze Plany Kapitatowe.
Szczegblowe okreslenie przedmiotu zamdwienia zawarte jest w dokumencie ,,Opis
przedmiotu zaméwienia”, bedagcym Zatacznikiem nr 1 do SWZ.
Kod zaméwienia wedlug Wspdlnego Stownika Zaméwien: 80.00.00.00-4 — ustugi edukacyjne
1 szkoleniowe; 80.50.00.00-9 — ustugi szkoleniowe; 80.51.10.00-9 — ustugi szkolenia personelu
Zamawiajacy nie podzielil przedmiotu zaméwienia na czesci, Wykonawca musi ztozyé
ofert¢ obejmujacg calosé zamoéwienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i wymaga zlozenia oferty zgodne;j
z przedmiotem zamoéwienia, opisanym w SWZ wraz z zatacznikami.
Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia oferty w postaci katalogdw elektronicznych.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j o ktérej mowa w art. 311-315 Ustawy
Pzp.
Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej o ktérej mowa w art. 227-
238 Ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
Ustawy Pzp.
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcy.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czgsci zaméwienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢é podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych
podwykonawcow, jezeli sa juz znani.
Wykonaweca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany bedzie
poda¢ przed przystapieniem do wykonania zamdéwienia, nazwy albo imiona i nazwiska oraz
dane kontaktowe podwykonawcéw i oséb do kontaktu z nimi. Wykonawca zobowigzany
bedzie takze do powiadamiania Zamawiajacego o wszelkich zmianach danych dotyczacych
podwykonawcéw w trakcie realizacji zaméwienia oraz przekazywaé informacje na temat
nowych podwykonawcéw, ktérym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje
czesci zamdéwienia.
Przedmiot zamowienia okreSlony powyzej zostal sporzadzony na podstawie
planowanych szkolen w realizowanym projekcie. Z uwagi na fakt, ze Zamawiajacy wobec
niedajacych si¢ przewidzie¢ okolicznosci zwigzanych z ograniczeniami wywotanymi
zakazeniem wirusem COVID - 19 nie jest w stanie zagwarantowa¢é realizacji szkolen,
zastrzega sobie prawo do dokonania zmian iloSci przedmiotu zamodwienia
wyszczegolnionego co do rodzaju, w granicach wynagrodzenia okreslonego w ofercie,
a takze mozliwos¢ niewykorzystania przedmiotu zamowienia w zakresie ilo§ciowym
i wartosciowym. Wykonawcy w takim przypadku nie bedzie przyshugiwa¢ jakiekolwiek
roszczenie z tytulu niewykorzystania przez Zamawiajacego przedmiotu zamoéwienia
w pelnym zakresie ilosciowym lub wartosciowym.

IV. Termin wykonania zaméwienia

1.

V.

1.

Zamawiajagcy wymaga, aby zamdéwienie zostalo wykonane w terminie: 4 miesiecy od dnia
zawarcia umowy.

Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu i podstawy wykluczenia

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy:

1.1. spelniaja warunek udzialu w_postepowaniu dotyczacy zdolnosci technicznej lub
zawodowej tj. w zakresie warunku wskazanego w art. 112 ust. 2 pkt. 4 ustawy Prawo
zamOwien publicznych, Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca posiada zdolnosé




techniczng lub zawodowa, jezeli wykaze ze dysponuje lub b¢dzie dysponowat osobami
ktore skieruje do realizacji zamdéwienia:
Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowa¢ osobami, ktére bedg
uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia odpowiedzialnymi za $§wiadczenie ustug
oraz posiadajagcymi wymagane kwalifikacje zawodowe i1 wyksztalcenie, niezbedne
do wykonywania zamdéwienia, tj.:
1) do prowadzenia szkolenia ,,Prawo pracy w swietle Ustawy 2.0” Wykonawca
dysponuje co najmniej 1 (jednym) trenerem / szkoleniowcem, spelniajgcym
nastgpujgce warunki:

posiada doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 10 (dziesigciu) zajec
szkoleniowych (tj. szkolen i/lub modutéw szkoleniowych i/lub warsztatow
i/lub kurs6w) w tematyce Prawo pracy w swietle Ustawy 2.0 —
przeprowadzonych w ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
sktadania, z ktérych kazda trwala minimum 4 godziny dydaktyczne (1
godzina dydaktyczna = 45 minut);

Wyksztatcenie wyzsze prawnicze;

10 lat doswiadczenia zawodowego w obszarze prawa pracy.

2) do prowadzenia szkolenia ,,Rozliczanie czasu pracy” Wykonawca dysponuje
co najmniej 1 (jednym) trenerem / szkoleniowcem, spelniajagcym nast¢pujace
warunki:

posiada doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 10 (dziesigciu) zajec
szkoleniowych (tj. szkolen i/lub moduléw szkoleniowych i/lub warsztatow
i/lub kurséw) w tematyce Rozliczanie czasu pracy — przeprowadzonych
w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania, z ktérych kazda
trwata minimum 4 godziny dydaktyczne (1 godzina dydaktyczna = 45
minut);

Wyksztalcenie wyzsze;

praktyczne doswiadczenie w rozliczaniu czasu pracy co najmniej 3 lata.

3) do prowadzenia szkolenia ,,Zmiany w zatrudnieniu w uczelni w Swietle
Ustawy 2.0 i ocena nauczycieli akademickich” Wykonawca dysponuje
co najmniej 1 (jednym) trenerem / szkoleniowcem, spetniajagcym nastepujace
warunki:

4) do

posiada doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 10 (dziesigciu) zajeé
szkoleniowych (tj. szkolen i/lub moduléw szkoleniowych 1/lub warsztatéw
i/lub kurséw) w tematyce Zmiany w zatrudnieniu w uczelni w $wietle
Ustawy 2.0 i ocena nauczycieli akademickich — przeprowadzonych
w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania, z ktérych kazda
trwala minimum 4 godziny dydaktyczne (1 godzina dydaktyczna = 45
minut);

Wyksztalcenie wyzsze prawnicze;

10 lat doswiadczenia zawodowego w obszarze prawa pracy.

prowadzenia  szkolenia ,Zawieranie i rozliczanie umoéw

cywilnoprawnych” Wykonawca dysponuje co najmniej 1 (jednym) trenerem /
szkoleniowcem, spetniajgcym nastepujgce warunki:

posiada do$wiadczenie w prowadzeniu co najmniej 10 (dziesigciu) zajeé
szkoleniowych (tj. szkolen i/lub modutéw szkoleniowych i/lub warsztatéw
i/lub kurséw) w tematyce Zmiany w umowach cywilnoprawnych —
przeprowadzonych w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu



5)

6)

7)

8)

sktadania, z ktérych kazda trwata minimum 4 godziny dydaktyczne
(1 godzina dydaktyczna = 45 minut);
—  Wyksztalcenie wyzsze.

do prowadzenia szkolenia ,,Zasady naliczania wynagrodzen” Wykonawca
dysponuje co najmniej 1 (jednym) trenerem / szkoleniowcem, spelniajgcym
nastepujace warunki:

— posiada doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 10 (dziesigciu) zajeé
szkoleniowych (tj. szkolen i/lub modutéw szkoleniowych i/lub warsztatéw
i/lub kurséw) w tematyce Zasady naliczania wynagrodzen -—
przeprowadzonych w ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
sktadania, z ktérych kazda trwata minimum 4 godziny dydaktyczne
(1 godzina dydaktyczna = 45 minut);

—  Wyksztalcenie wyzsze.

do prowadzenia szkolenia ,Zasady zatrudniania i wynagradzania
w projektach” Wykonawca dysponuje co najmniej 1 (jednym) trenerem /
szkoleniowcem, spelniajagcym nast¢pujace warunki:

— posiada doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 5 (pigciu) zajecé
szkoleniowych (tj. szkolen i/lub modutéw szkoleniowych i/lub warsztatow
i/lub kurséw) w tematyce Zasady =zatrudniania i wynagradzania
w projektach — przeprowadzonych w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skladania, z ktérych kazda trwala minimum 4 godziny
dydaktyczne (1 godzina dydaktyczna = 45 minut);

—  Wyksztalcenie wyzsze;

— wymagane do$wiadczenie w prowadzeniu spraw kadrowych w projektach
co najmniej 3 lata.

do prowadzenia szkolenia ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”
Wykonawca dysponuje co najmniej 1 (jednym) trenerem / szkoleniowcem,
spelniajagcym nastgpujgce warunki:

— posiada doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 5 (pigciu) zajec
szkoleniowych (tj. szkolen i/lub modutéw szkoleniowych i/lub warsztatow
i/lub kurséw) w tematyce Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
przeprowadzonych w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania, z ktérych kazda trwata minimum 4 godziny dydaktyczne
(1 godzina dydaktyczna = 45 minut);

—  Wyksztalcenie wyzsze.

do prowadzenia szkolenia ,Pracownicze Plany Kapitalowe” Wykonawca
dysponuje co najmniej 1 (jednym) trenerem / szkoleniowcem, spelniajgcym
nastgpujace warunki:

— posiada doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 2 (dwdch) zajec
szkoleniowych (tj. szkolen i/lub modutéw szkoleniowych i/lub warsztatéw
i/lub kurséw) w tematyce Pracownicze Plany Kapitalowe -
przeprowadzonych w ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
sktadania, z ktérych kazda trwala minimum 2 godziny dydaktyczne
(1 godzina dydaktyczna = 45 minut);

—  Wyksztalcenie wyzsze.



Uwaga:

Zamawiajgcy dopuszcza wykazanie mniejszej ilosci treneréw, tylko przy
jednoczesnym spetnieniu przez wskazane osoby wszystkich ww. wymagan.

Jezeli jeden trener bedzie dedykowany do prowadzenia wiecej niz jednego szkolenia,
to Wykonawca bedzie musiat udowodni¢, ze wskazany trener spelnia wymagania
odrebnie dla kazdego szkolenia do ktérego zostanie skierowany.

Na potwierdzenie powyzszego Wykonawca zlozy wraz z oferta wykaz osob,
skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdéwienia wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych
do wykonania zaméwienia oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami. W przypadku zaistnienia u Zamawiajgcego watpliwosci przy ocenie
przedstawionego przez Wykonawce¢ wykazu oséb, Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ weryfikacji nalezytego wykonania ustug poprzez kontakt z podmiotem,
dla  ktérego trener realizowat szkolenia i/lub mozliwo$¢  zadania
na kazdym etapie postgpowania przedlozenia przez Wykonawce dokumentéw
potwierdzajacych posiadanie do$wiadczenia zawodowego trenera tj. kserokopie
certyfikatow, dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganych uprawnien,
wyksztalcenia, kserokopie referencji, uméw, protokotéw odbioru ustug, swiadectw
pracy, listéw polecajacych i innych - poswiadczonych ,,za zgodnos¢ z oryginatem”
przez Wykonawce. Wykonawca powinien zanonimizowa¢ te dane w dokumentach,
ktére nie sg niezbedne dla wykazania spelnienia wymagan.

1.2. nie podlegaja wykluczeniu z postepowania w przypadku zaistnienia okolicznosci
przewidzianych w art. 108 ust. 1 Ustawy Pzp. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony
przez Zamawiajacego na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamdéwienia.

VI. Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspoélnie o udzielenie zamowienia

1.

3.

4.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o zamdwienie sg zobowigzani do ustanowienia

pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania

ich w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamoéwienia publicznego.

Oryginal pelnomocnictwa opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie

o udzielenie zaméwienia lub kopia potwierdzona notarialnie, opatrzona kwalifikowanym

podpisem elektronicznym przez notariusza, powinny by¢ zalagczone do oferty i zawieraé

w szczeg6lnosci wskazanie:

2.1. postgpowania o zaméwienie publiczne, ktérego dotycza,

2.2. wszystkich Wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspllnie o udzielenie zamodwienia
wymienionych z nazwy z okre$leniem adresu siedziby,

2.3. ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie przez Zamawiajgcego wylacznie

z pelnomocnikiem.

Oswiadczenie wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia:

4.1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia, sposréd ktdrych tylko
jeden spelnia warunek dotyczacy uprawnien, sa zobowigzani dolgczyé do oferty

- oSwiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdélni wykonawcy.

4.2. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia mogg polegaé
na zdolnosciach tych z wykonawcéw, ktérzy wykonaja ustugi, do realizacji ktérych
te zdolnosci s3 wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sg zobowigzani dotaczy¢
do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonaja poszczegdlni
wykonawcy.



5.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamdéwienie przez Wykonawcéw, o$wiadczenie
wstepne (Zalgcznik nr 3 i nr 4 do SWZ) sktada kazdy z Wykonawcow. Oswiadczenia
te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia.

VII. Potencjal podmiotu trzeciego

1.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego
czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej
lub ekonomicznej podmiotéw udostgpniajagcych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego taczgcych go z nimi stosunkéw prawnych.
W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy moga polegac na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych
zasoby, jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci
$3 wymagane.
Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udost¢pniajacych
zasoby, sktada, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo
odpowiednio wraz z oferts, zobowigzanie sporzadzone wg Zalacznika nr 6 do SWZ
podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezb¢dnych zasobéw
na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny podmiotowy Srodek dowodowy
potwierdzajacy, ze Wykonaweca realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotow.
Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w ust. 3, potwierdza,
ze stosunek tgczacy Wykonawcg z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje
rzeczywisty dostep do tych zasobéw oraz okresla w szczegdlnosci:
4.1. zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajacego zasoby;
4.2. sposéb i okres udostgpnienia Wykonawcy 1 wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;
4.3.czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postgpowaniu
dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do§wiadczenia, zrealizuje
ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.
W przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby, Wykonawca przedstawia takze o§wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby,
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spelnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powoluje si¢ na jego
zasoby (Zatacznik nr 3 i nr 4 do SWZ).

VIII. Informacja o podmiotowych srodkach dowodowych

1. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia
W wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzien
zlozenia nastgpujacych podmiotowych srodkéw dowodowych tj.:

1.1. Tylko w przypadku, gdy Wykonawca nie ztozy wraz z oferta: wypelniony i podpisany —

wykaz o0séb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia, w szczegblnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamdéwienia,
a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie
do dysponowania tymi osobami. Wykaz o0s6b powinien by¢ sporzadzony wedlug
Zatacznika nr 7 do SWZ.

2. Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia nalezy przekazac
Zamawiajgcemu przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej dopuszczonych w SWZ,



o

IX.

il

w zakresie i sposob okreslony w przepisach rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 70
Ustawy Pzp. Podmiotowe $rodki dowodowe sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli moze

je uzyskac za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu Ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne, jesli Wykonawca wskazal w oswiadczeniu dane
umozliwiajgce dostep do tych srodkow.

Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktére
Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢
i aktualnos¢.

Wykonawca sktada podmiotowe srodki dowodowe aktualne na dzien ich ztozenia.

. W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejszg SWZ do o$wiadczen i dokumentéw

sktadanych przez Wykonawce w postgpowaniu zastosowanie majg w szczeg6lnosci przepisy
rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o§wiadczen, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektroniczne;
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie.

Informacja o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy
bedzie komunikowatl si¢ z Wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej:

Komunikacja migdzy Zamawiajagcym, a Wykonawcami odbywaé si¢ bedzie droga
elektroniczng przy uzyciu platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja pomigdzy Zamawiajagcym
a Wykonawcami w szczegélnosci sktadanie o$wiadczen, wnioskOw, zawiadomiefi oraz
przekazywanie  informacji  odbywa  si¢  elektronicznie za  posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu (formularz Wyslij wiadomos¢ dostepny na stronie
dotyczacej danego postepowania)

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw, elektronicznych
kopii dokumentéw i o$wiadczen oraz informacji przy uzyciu S$rodkéw komunikacji
elektronicznej okreslajg: Regulamin Internetowej Platformy Zakupowej oraz Instrukcja
sktadania oferty dla Wykonawcy dostgpne na stronie Platformy. Regulamin znajduje si¢ na
stronie gtéwnej Platformy https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin, natomiast
Instrukcja pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Minimalne  wymagania  techniczne  umozliwiajagce  korzystanie  ze  Strony
https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu to przegladarka internetowa Internet Explorer,
Chrome i FireFox, z wtaczong obstugg jezyka Javascript, akceptujaca pliki typu ,,cookies”
oraz  tacze  internetowe o  przepustowosci, co  najmniej 256  kbit/s.
https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu  jest zoptymalizowana dla  minimalnej
rozdzielczosci ekranu 1024x768 pikseli.

Limit objetosci plikéw lub spakowanych folderéw w zakresie catej oferty wynosi 10 plikéw
lub spakowanych folderéw przy maksymalnej wielkosci 150 MB kazdy.

Szczegétowe informacje dotyczace; formatu przesylanych danych oraz kodowania
i oznaczania czasu przekazania danych okreslaja: Regulamin Internetowej Platformy
Zakupowej oraz Instrukcja sktadania oferty dla Wykonawcy dostgpne na stronie Platformy,
w ktérych okreslono w szczegdlnosci ze:

6.1. Szyfrowanie ofert odbywa si¢ automatycznie przez system.
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X.

1.

6.2. Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub os$wiadczen oraz innych
informacji przyjmuje si¢ date ich przekazania do Zamawiajacego podpisanej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, profilem zaufanym lub podpisem osobistym,
w drugim kroku skladania oferty poprzez klikniecie przycisku ,Zt6z oferte”
i wy$wietleniu komunikatu, ze oferta zostata ztozona.

6.3. Oferta lub wniosek powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim, z zachowaniem postaci
elektronicznej, a do danych zawierajagcych dokumenty tekstowe, tekstowo-graficzne
stosuje si¢:.txt; .rft; .pdf; .xps; .odt; .ods; .odp; .doc; .xls; .ppt; .docx; .xIsx; .pptx; .csv, 7-
zip.

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy z wnioskiem
o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert (udost¢pniajac je na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania (Platformie), pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
SWZ wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skiadania
ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie treSci SWZ nie wplynie w terminie,
Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz przediuzenia terminu
skladania ofert. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania
wniosku o wyjasnienie tre§ci SWZ.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajagcy udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania, bez ujawniania zrédta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy przed uptywem terminu skladania ofert moze
zmieni¢ tres¢ SWZ. Dokonang zmiang treSci SWZ Zamawiajacy udostgpnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

Zmiany i wyjasnienia treSci SWZ oraz inne dokumenty zamdéwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia bgdg udostgpniane na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania: https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu

Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XI. Termin zwigzania oferta

1.

2.

Wykonawca jest zwigzany ofertag 30 dni tj. od uptywu terminu sktadania ofert do dnia
20.08.2021 r.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem terminu
zwiazania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta
zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga zlozenia przez
Wykonawce pisemnego os§wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

4. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy

wzywa Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzsza oceng, do wyrazenia
W wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie pisemnej zgody na wybdr jego oferty.
W przypadku braku zgody Zamawiajacy zwraca si¢ o wyrazenie takiej zgody do kolejnego
Wykonawcy, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona, chyba Zze zachodza przestanki
do uniewaznienia postgpowania.



XII.Opis sposobu przygotowania ofert

1.

oo

Wykonawca sktada oferte wraz Z zatgcznikami przez platforme:
https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu w formie elektronicznej tj. oferta wraz z jej
zatagcznikami powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy
elektronicznej pod rygorem niewaznosci i opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Kazdy Wykonawca zlozy tylko jedng ofert¢ zawierajaca jedna jednoznacznie opisang
propozycje.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze handlowym lub innym
dokumencie rejestrowym, wiasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy.

Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913),
Wykonawca powinien nie p6zniej niz w terminie skladania ofert, zastrzec, ze nie mogg one
by¢ udostepnione oraz wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa.

Wykonawca za posrednictwem Platformy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
zmieni¢ lub wycofac oferte w sposéb okreslony w Instrukcji sktadania ofert dla Wykonawcow.
Po uptywie terminu sktadania ofert, Wykonawca nie moze skutecznie dokona¢ zmiany
ani wycofaé ztozonej oferty.

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postgpowaniu, w szczegdlnosci
z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

. Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujace dokumenty:

8.1. wypelniony i podpisany Formularz oferty sporzadzony zgodnie z Zalacznikiem nr 2
do SWZ,

8.2. wypelnione i podpisane o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia sporzadzone
zgodnie z Zalgcznikiem nr 3 do SWZ,

8.3. wypelnione i podpisane o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu
sporzadzone zgodnie z Zalgcznikiem nr 4 do SWZ.

8.4. wypelniony i podpisany — wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamOwienia, w szczeg6lnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie uslug wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wykaz oséb
powinien by¢ sporzadzony wedtug Zatacznika nr 7 do SWZ;

8.5. wypelnione i podpisane zobowigzanie podmiotu o oddaniu Wykonawcy swoich
zasobOw sporzadzone zgodnie z Zalacznikiem nr 6 do SWZ (jezeli dotyczy).

8.6. w przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem kopii
dokument6w przez osob¢ niewymieniong w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, ktéry sktada oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien dotaczy¢
do oferty dokument pelnomocnictwa obejmujacy swym zakresem umocowanie
do zlozenia oferty lub do zlozenia oferty i podpisania umowy.

8.7. w przypadku Wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspélnie o udzielenie zamoéwienia
wykonawcy sa zobowigzani do ustanowienia pelnomocnika. Dokument
pelnomocnictwa, z tresci ktérego bedzie wynikalo umocowanie do reprezentowania
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia tych wykonawcéw, nalezy zatgczy¢ do oferty.



XIII. Sposoéb oraz termin skladania ofert

1.

2

3.

4.

Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi o§wiadczeniami i dokumentami wskazanymi
w Rozdziale XII pkt. 8.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznos$ci w formie
elektronicznej w terminie do dnia 22.07.2021 r. do godziny 10:00 za posrednictwem
Platformy pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu

Zasady przygotowania i zlozenia oferty za posrednictwem Platformy zakupowej zostaty
opisane w Instrukcji sktadania ofert dla Wykonawcow.

O terminie zlozenia oferty decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji na Platformie.

XIV. Termin otwarcia ofert

1.

Otwarcie ofert nastapi po uplywie terminu skiadania ofert tj. w dniu 22.07.2021 r.
o godz. 10:30 za posrednictwem Platformy poprzez odszyfrowanie wczytanych na Platformie
ofert.

. Zamawiajacy, najpdézniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowe;j

prowadzonego postgpowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamOwienia.

. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

3.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone;j
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcdéw, ktérych oferty
zostaly otwarte;

3.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

. W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak

mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi
niezwtocznie po usunieciu awarii.

. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej

prowadzonego postgpowania.

XV. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1.

Wykonawca okresli ceng oferty brutto w walucie PLN cyfrowo i slownie uwzgledniajac
nalezny podatek VAT, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. Zasada ta dotyczy
réwniez wszelkich obliczenn w ramach oferty.

Cena oferty oraz cena jednostkowa muszg zawiera¢ inne koszty realizacji zamdwienia,
ewentualne rabaty, upusty, potencjalne rodzaje ryzyka ekonomicznego, ktére moga zaistnie¢
a ktérych strony mimo dochowania wszelkiej starannosci nie mozna bylo przewidzie¢.
Wykonawca jest zobowigzany do =zastosowania wlasciwej stawki VAT zgodnie
z obowigzujacymi przepisami (Ustawa o podatku od towaréw i ustug z dnia 11.03.2004 r.)
Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie
beda podlegaty zmianom.

. Jezeli ztozono Oferte, ktorej wybér prowadzilby do powstania u Zamawiajagcego obowigzku

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej Oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skiadajac Ofertg, informuje
Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych swiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac stawki podatku VAT, ktéra zgodnie
z wiedza Wykonawcy bgdzie miata zastosowanie.
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6. Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg bedg prowadzone w walucie polskie;.
7. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.
8. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

XVI. Opis kryteriéow ceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéow i sposobu oceny ofert,
ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty:

1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw
obliczonych w oparciu o ustalone ponizej kryterium:

Cena - 60%
Maksymalng liczbe punktéw tj. 60 otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg catkowitg
ceng za realizacj¢ zamdwienia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejszg
liczbg punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:

c=5 60
Cos
gdzie:
C - liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za Ceng;
Cn —najnizsza zaoferowana Cena;

Cog — Cena zaoferowana w ofercie badane;.
Doswiadczenie treneréw — 40 %

Punkty za kryterium ,,Doswiadczenie trenera” (maksymalnie 40 pkt.) przyznawane bedg wedtug
informacji podanych przez Wykonawce w Wykazie oséb (Zatacznik nr 7), ktéry nalezy zlozy¢
wraz z oferta - niezlozenie dokumentu Zatgcznik nr 7 jest réwnoznaczne z przyznaniem
Wykonawcy 0 pkt w kryterium ,,do§wiadczenie trener6w. Dokument ten nie podlega uzupetnieniu
na potrzeby oceny ofert w ramach wskazanego kryterium.

Wykonawca otrzyma punkty za kryterium ,,Doswiadczenie trenera”, jesli wykaze, ze wsréd
szkolen ,Rozliczanie czasu pracy”, ,/Zawieranie i rozliczanie uméw cywilnoprawnych”,
»Zasady naliczania wynagrodzen” i ,,Zasady zatrudniania i wynagradzania w projektach”
przeprowadzonych przez treneréw i wykazanych przez Wykonawce w Wykazie oséb (Zalacznik
nr 7) sg szkolenia, ktdre trener/trenerzy przeprowadzit/przeprowadzili dla pracownikéw uczelni
wyzszych.

Punkty beda przyznawane w nastepujacy sposéb:

1). Rozliczanie czasu pracy

Jesli Wykonawca wykaze, ze trener wskazany do przeprowadzenia szkolenia ,,Rozliczanie czasu
pracy” przeprowadzil, w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, wsréd
10 wymaganych zaj¢¢ szkoleniowych w tematyce Rozliczanie czasu pracy, z ktorych kazda trwata
minimum 4 godziny dydaktyczne (1 godzina dydaktyczna = 45 minut), od 1 do 5 zajec
szkoleniowych (tj. szkolen i/lub modutéw szkoleniowych i/lub warsztatow i/lub kurséw) dla
pracownikéw uczelni wyzszych, otrzyma nastgpujacg liczbe punktéw:

- Za 1 szkolenie z zakresu rozliczania czasu pracy dla pracownikéw uczelni wyzszych 2 punkty
- Za?2 szkolenia z zakresu rozliczania czasu pracy dla pracownikéw uczelni wyzszych 4 punkty
- Za 3 szkolenia z zakresu rozliczania czasu pracy dla pracownikéw uczelni wyzszych 6 punkty
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- Za 4 szkolenia z zakresu rozliczania czasu pracy dla pracownikéw uczelni wyzszych 8 punkty
- Za5iwiecej szkolen z zakresu rozliczania czasu pracy dla pracownikéw uczelni wyzszych 10
punktéw

2). Zawieranie i rozliczanie umow cywilnoprawnych

Je$li Wykonawca wykaze, ze trener wskazany do przeprowadzenia szkolenia ,,Zawieranie i
rozliczanie umow cywilnoprawnych” przeprowadzil, w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, wsréd 10 wymaganych zaje¢ szkoleniowych w tematyce Zawieranie i
rozliczanie uméw cywilnoprawnych, z ktérych kazda trwata minimum 4 godziny dydaktyczne (1
godzina dydaktyczna = 45 minut), od 1 do 5 zaje¢¢ szkoleniowych (tj. szkolen i/lub modutéw
szkoleniowych i/lub warsztatéw i/lub kurséw) dla pracownikéw uczelni wyzszych, otrzyma
nastepujacg liczbe punktéw:

- Za 1 szkolenie z zakresu zawierania i rozliczania umoéw cywilnoprawnych dla pracownikéw
uczelni wyzszych 2 punkty

- Za 2 szkolenia z zakresu zawierania i rozliczania uméw cywilnoprawnych dla pracownikéw
uczelni wyzszych 4 punkty

- Za 3 szkolenia z zakresu zawierania i rozliczania uméw cywilnoprawnych dla pracownikéw
uczelni wyzszych 6 punkty

- Za 4 szkolenia z zakresu zawierania i rozliczania uméw cywilnoprawnych dla pracownikéw
uczelni wyzszych 8 punkty

- Za 5 i wiecej szkolen z zakresu zawierania i rozliczania uméw cywilnoprawnych dla
pracownikéw uczelni wyzszych 10 punktéw

3). Zasady naliczania wynagrodzen

Jesli Wykonawca wykaze, Ze trener wskazany do przeprowadzenia szkolenia ,,Zasady naliczania
wynagrodzen” przeprowadzil, w ciagu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert,
wéréd 10 wymaganych zaje¢ szkoleniowych w tematyce Zasady naliczania wynagrodzen, z
ktérych kazda trwata minimum 4 godziny dydaktyczne (1 godzina dydaktyczna = 45 minut), od 1
do 5 zaje¢ szkoleniowych (tj. szkolen i/lub modutéw szkoleniowych i/lub warsztatéw i/lub
kurséw) dla pracownikéw uczelni wyzszych, otrzyma nastepujaca liczbg punktow:

- Za 1 szkolenie z zakresu zasad naliczania wynagrodzen dla pracownikéw uczelni wyzszych 2
punkty

- Za 2 szkolenia z zakresu zasad naliczania wynagrodzen dla pracownikéw uczelni wyzszych 4
punkty

- Za 3 szkolenia z zakresu zasad naliczania wynagrodzen dla pracownikéw uczelni wyzszych 6
punkty

- Za 4 szkolenia z zakresu zasad naliczania wynagrodzen dla pracownikéw uczelni wyzszych 8
punkty

- Za 5 i wigcej szkolen z zakresu zasad naliczania wynagrodzen dla pracownikéw uczelni
wyzszych 10 punktéw

4). Zasady zatrudniania i wynagradzania w projektach

Jesli Wykonawca wykaze, ze trener wskazany do przeprowadzenia szkolenia ,,Zasady
zatrudniania i wynagradzania w projektach” przeprowadzit, w ciggu ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, wéréd 5 wymaganych zajeg¢ szkoleniowych w tematyce Zasady
zatrudniania i wynagradzania w projektach, z ktérych kazda trwala minimum 4 godziny
dydaktyczne (1 godzina dydaktyczna = 45 minut), od 1 do 5 zaj¢¢ szkoleniowych (tj. szkolen i/lub
modutéw szkoleniowych i/lub warsztatéw i/lub kurséw) dla pracownikéw uczelni wyzszych,
otrzyma nastepujacg liczbe punktéw:
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- Za 1 szkolenie z zakresu zasad zatrudniania i wynagradzania w projektach dla pracownikéw
uczelni wyzszych 2 punkty

- Za 2 szkolenia z zakresu zasad zatrudniania i wynagradzania w projektach dla pracownikéw
uczelni wyzszych 4 punkty

- Za 3 szkolenia z zakresu zasad zatrudniania i wynagradzania w projektach dla pracownikéw
uczelni wyzszych 6 punkty

- Za 4 szkolenia z zakresu zasad zatrudniania i wynagradzania w projektach dla pracownikéw
uczelni wyzszych 8 punkty

- Za 5 szkolen z zakresu zasad zatrudniania i wynagradzania w projektach dla pracownikéw
uczelni wyzszych 10 punktéw

2. Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktéw
w oparciu o ustalone kryterium) zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostale oferty
zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw.

3. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie stosowal wytgcznie
zasady 1 kryteria okreslone w niniejszym SWZ.

XVII. Informacje o formalno$ciach, jakie muszg zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

1. Umowa w sprawie zaméwienia publicznego zostanie zawarta z uwzglednieniem art. 577
Ustawy pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposéb.

2. Zamawiajacy moze zawrzeé umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia ztozono
tylko jedng oferte.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany
przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

4. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie
zamdwienia na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére
stanowig zatacznik do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze ztozonej
oferty.

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia
(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawiag Zamawiajagcemu kopig
umowy regulujacej wspdtprace tych Wykonawcéw. Umowa musi zawiera¢ informacje
o Pelnomocniku uprawnionym do kontaktéw z Zamawiajagcym oraz wystawienia dokumentéw
zwigzanych z ptatnosciami przy czym termin na jaki zostata zawarta nie moze by¢ krétszy niz
termin realizacji umowy.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego Zamawiajacy moze dokonaé ponownego
badania 1 oceny ofert sposréd ofert pozostalych w postgpowaniu Wykonawcéw albo
uniewazni¢ postgpowanie.

7. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia,
jezeli srodki publiczne, ktére Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub
czgsci zamdwienia, nie zostaly mu przyznane.
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XVIII. Projektowane postanowienia umowy

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci umowy, okreslone zostaty w Zataczniku nr 5 do SWZ.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zamian w umowie na zasadach okreslonych
w projekcie umowy.

XIX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

1. Wykonawcy a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia
oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy, przystuguja srodki ochrony prawne;.

2. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa KIO. Odwotujacy przekazuje Zamawiajacemu odwotanie
wniesione w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, albo kopi¢ tego odwotania,
jezeli zostalo ono wniesione w formie pisemnej, przed uplywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mégt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

3. Na orzeczenie KIO oraz postanowienie Prezesa KIO stronom oraz uczestnikom postgpowania
odwotawczego przystuguje skarga do Sadu Okrggowego w Warszawie — sgdu zaméwien
publicznych.

5. Szczegétowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX
,.Srodki ochrony prawne;j” ustawy Pzp.

XX. Ochrona danych osobowych zebranych przez Zamawiajacego w toku post¢powania

1. Zamawiajgcy oswiadcza, ze speilnia wymogi okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz. UEL 119 z 4 maja 2016 r.) — dalej: RODO — tym samym dane osobowe podane przez
Wykonawce beda przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.

2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Warminsko-Mazurski
w Olsztynie, ul. M. Oczapowskiego 2, 10- 957 Olsztyn, NIP 739-30-33-097,

3. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zam6éwienia publicznego;

4. Odbiorcami przekazanych przez Wykonawce danych osobowych beda osoby lub podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania zgodnie z art. 8 oraz art. 96 ust. 3
Ustawy Pzp, a takze art. 6 Ustawy z 6 wrzesnia 2001 1. o dostgpie do informacji publiczne;.

5. Dane osobowe Wykonawcy zawarte w protokole postgpowania beda przechowywane przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia. Jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

6. Klauzula informacyjna, o ktérej mowa w art. 13 ust. 1 i 2 RODO, znajduje si¢ w Zalgczniku
nr 2 do SWZ.

7. Zamawiajacy nie planuje przetwarzania danych osobowych Wykonawcy w celu innym niz cel
okreslony w lit. b powyzej. Jezeli administrator bedzie planowal przetwarza¢ dane osobowe
w celu innym niz cel, w ktérym dane osobowe zostaly zebrane (tj. cel okreslony w lit. b
powyzej), przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on osobe, ktérej dane dotycza,
o tym innym celu oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych informacji, o ktérych mowa
w art. 13 ust. 2 RODO.

8. Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udzialem w przedmiotowym postgpowaniu,
do wypelnienia wszystkich obowigzkéw formalnoprawnych wymaganych przez RODO
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10.

1 zwigzanych z udziatem w przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia. Nalezg
do nich obowigzki informacyjne z:

art. 13 RODO wzgledem osé6b fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza i od ktérych
dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat i przekazal Zamawiajacemu w tresci oferty lub
dokumentéw sktadanych na zadanie Zamawiajacego,
art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane Wykonawca pozyskat w sposéb
posredni, a ktére to dane Wykonawca przekazuje Zamawiajagcemu w tresci oferty lub
dokumentéw sktadanych na zgdanie Zamawiajacego.

W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypelnil ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony
prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktérej dane zostaly przekazane w zwigzku
z udziatlem w postepowaniu, Wykonawca sklada oswiadczenie o wypelnieniu przez niego
obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - tres¢ o§wiadczenia
zostata zawarta w zatgczniku nr 2 do SWZ.

Zamawiajacy informuje, ze:

Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO (dane osobowe
dotyczace wyrokéw skazujacych i czyndéw zabronionych), w celu umozliwienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale IX Ustawy Pzp,
do uptywu terminu na ich wniesienie.

Udostgpnianie protokotu i zatgcznikéw do protokolu ma zastosowanie do wszystkich
danych osobowych, z wyjatkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych
osobowych ujawniajagcych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne,
przekonania religijne lub $wiatopogladowe, przynalezno$¢ do zwigzkéw zawodowych
oraz przetwarzania danych genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego
zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia, seksualnosci lub
orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia.
W przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sa przetwarzane przez
Zamawiajacego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych
z prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane
sg dane osobowe jego dotyczace, prawem Wykonawcy do bycia poinformowanym
o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych
z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej oraz prawem otrzymania przez Wykonawce od administratora kopii
danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu), Zamawiajagcy moze zada¢ od osoby
wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postgpowania o udzielenie zamdéwienia.
Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotycza, z uprawnienia, o ktérym mowa
w art. 16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupelnienia danych osobowych), nie
moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zalacznikéw.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania,
o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych
do czasu zakonczenia tego postepowania.

W przypadku gdy wniesienie zagdania dotyczacego prawa, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1
RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole
postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia postgpowania
0 udzielenie zaméwienia Zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodzg
przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.
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XXI. Osoba uprawniona do komunikowania si¢ z Wykonawcami
1. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w sprawach proceduralnych

w przedmiotowym postepowaniu — Dorota Borkowska, tel. 89 523-34-72, e-mail:
dorota.borkowska@uwm.edu.pl

Wykaz Zalacznikow do SWZ:

Zalagcznik nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia.

Zalacznik nr 2 - Formularz oferty.

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie dotyczace spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.
Zatacznik nr 5 - Projektowane postanowienia umowy.

Zatacznik nr 6 - Zobowigzanie.

Zalacznik nr 7 - Wykaz oséb.
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