
   

                                             Załącznik nr 2 
 

 
UMOWA NR …./2024 - projektowane postanowienia 

 
zawarta w dniu ……….2024 roku w Tarnowie pomiędzy: 
Akademią Tarnowską, z siedzibą 33-100 Tarnów, ul. Mickiewicza 8, NIP: 8732679395, 
REGON: 851634303, reprezentowaną przez:  

- dr hab. Małgorzata Kołpa – Rektora Akademii Tarnowskiej 
- przy udziale mgr Katarzyny Padło – Kwestora Akademii Tarnowskiej 

zwaną dalej „Zamawiającym”  
a 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
reprezentowaną przez: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
zwaną dalej „Wykonawcą”. 
 
 

§ 1 
Przedmiotem umowy jest dostawa materiałów biurowych dla Akademii Tarnowskiej. 
Szczegółowy wykaz ilościowy i asortymentowy materiałów stanowi oferta Wykonawcy 
stanowiąca załącznik do umowy.  
 

§ 2 
Termin wykonania przedmiotu umowy ustala się na okres 12 miesięcy od dnia podpisania 
umowy lub do wyczerpania kwoty brutto określonej w §4 ust. 1 umowy. 

§ 3 
1. Strony ustalają, że umowa realizowana będzie sukcesywnie, stosownie do potrzeb 

Zamawiającego. Każda dostawa częściowa poprzedzona będzie zamówieniem złożonym 
telefonicznie lub emailem. 

2. Wykonawca zobowiązany będzie zrealizować zamówienie częściowe w terminie nie 
później niż do 3 dni roboczych od daty jego złożenia przez Zamawiającego. 

3. Strony ustalają, że dostawy odbywać się będą w dni robocze od poniedziałku do piątku 
w godzinach między 7.00 a 15.00. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany ilości zakupu poszczególnych materiałów 
określonych w załączniku do niniejszej umowy. W przypadku takich zmian obowiązują 
ceny jednostkowe określone w ofercie Wykonawcy, a całkowita wartość zamówienia nie 
może przekroczyć ceny określonej w §4 umowy. Wykonawcy nie przysługują roszczenia 
o realizację dostawy materiałów biurowych w ilości określonej w ofercie Wykonawcy, 
jeżeli potrzeby Zamawiającego będą mniejsze. 

5. Zamawiający w trakcie realizacji niniejszej Umowy dopuszcza możliwość zakupu 
materiałów biurowych niewymienionych w formularzu asortymentowo-cenowym, po 
skierowaniu przez Zamawiającego zapytania o informację cenową. Rozpoczęcie 
wykonania dostawy może odbyć się po akceptacji przez Zamawiającego informacji 



   

cenowej i złożeniu zamówienia na dostawę. Informacja cenowa będzie zawierała ilości, 
ceny jednostkowe oraz cenę łączną oraz termin realizacji, który nie może wykraczać poza 
termin opisany w § 2.  

6. Wynagrodzenie za dostawę opisaną w pkt. 5 zawiera się w cenie określonej w § 4 ust. 1. 
7. W przypadku wycofania z produkcji lub braku dostępności na rynku określonego 

materiału biurowego spowodowanego czynnikami niezależnymi od Wykonawcy, 
Zamawiający dopuści możliwość, w uzgodnieniu z nim, zastąpienie przedmiotowego 
artykułu innym, o takich samych parametrach i cechach fizycznych nie gorszych od 
materiału wycofanego lub niedostępnego, przy zachowaniu ceny jednostkowej podanej 
w ofercie Wykonawcy stanowiącej załącznik do niniejszej umowy. 

8. Zamawiający wymaga dostawy fabrycznie nowych, nieużywanych, nieuszkodzonych 
i oryginalnie zapakowanych materiałów biurowych pochodzących z oficjalnego kanału 
dystrybucji na rynku polskim. 

9. Zamawiający może odmówić przyjęcia dostawy, w przypadku: 
a) niespełnienia przez oferowane dostawy wymagań, o których mowa w § 3 ust. 7, 
b) stwierdzenia rozbieżności ilościowych i jakościowych pomiędzy zamawianym 

a dostarczonym przedmiotem zamówienia, 
c) uszkodzeń lub wad uniemożliwiających użycie materiału biurowego. 
 

§ 4 
1. Za wykonanie zamówienia zgodnie z umową Zamawiający zobowiązuje się zapłacić 

Wykonawcy cenę w wysokości do................... zł brutto (słownie: zł), zgodnie z ofertą 
Wykonawcy. 

2. Strony ustalają, że cena poszczególnych towarów, podana w ofercie Wykonawcy, nie 
może być zmieniona przez okres obowiązywania niniejszej umowy. 

3. Zapłata należności następować będzie na podstawie faktury wystawionej po 
zrealizowaniu każdej dostawy częściowej, w formie przelewu na konto bankowe 
Wykonawcy w terminie 21 dni od otrzymania faktury. 

4. Zgodnie z art. 4 ustawy z dnia 09.04.2018r. o elektronicznym fakturowaniu w 
zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie 
publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 1666) Zamawiający jest obowiązany również 
do odbierania od Wykonawcy ustrukturyzowanych faktur elektronicznych przesyłanych za 
pośrednictwem platformy. Zamawiający nie jest zobowiązany do odbierania za 
pośrednictwem platformy innego rodzaju dokumentów. 

5. Za datę dokonania zapłaty wynagrodzenia przyjmuje się dzień obciążenia rachunku 
bankowego Zamawiającego. 

6. Wykonawca oświadcza, że jest/nie jest czynnym podatnikiem w podatku od towarów 
i usług VAT. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy, wskazany w Fakturze VAT jako 
właściwy do uregulowania należności wynikającej z przedmiotowej umowy, służy do 
rozliczeń finansowych w ramach wykonywanej przez niego działalności gospodarczej  
i jest dla niego prowadzony rachunek VAT, o którym mowa w art. 2 pkt 37 ustawy z dnia 
11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. Rachunek jest zgłoszony 
do ................................................................................................ (wskazać Urząd Skarbowy) 
i widnieje w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, 
niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT. oraz jest 



   

rachunkiem umożliwiającym płatność w ramach mechanizmu podzielonej płatności, o 
którym mowa powyżej. 

7. Zamawiający akceptuje przesyłanie faktur VAT drogą elektroniczną na adres 
Zamawiającego: dziennik@atar.edu.pl 

 
§ 5 

1. W razie zwłoki w realizacji dostaw częściowych (§3 ust. 2 umowy) naliczone będą kary 
umowne w wysokości 0,3% ceny umownej (§4 ust. 1 umowy) zamówienia za każdy dzień 
zwłoki. W przypadku zwłoki przekraczającej 10 dni roboczych Zamawiającemu przysługuje 
prawo do odstąpienia od umowy. 

2. W razie zwłoki w realizacji dostaw opisanych w § 3 ust. 5 naliczone będą kary umowne 
w wysokości 0,3% ceny umownej zamówienia dodatkowego za każdy dzień zwłoki. 
W przypadku zwłoki przekraczającej 10 dni roboczych Zamawiającemu przysługuje prawo 
do odstąpienia od realizacji dostawy.  

3. Wykonawca płaci kary umowne Zamawiającemu w razie: 
a) odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z powodu okoliczności za które Zamawiający 

nie odpowiada - 10% ceny umownej (§4 ust. 1 umowy), 
b) odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z powodu okoliczności za które 

odpowiedzialność ponosi Wykonawca - 10% ceny umownej (§4 ust. 1 umowy), 
c) naruszenia któregokolwiek warunku umowy - 1% ceny umownej (§4 ust. 1 umowy) za 

każdy stwierdzony przypadek. 
4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie należnych Zamawiającemu kar umownych  

z kwoty wynagrodzenia brutto, o którym  mowa w §4 ust. 1 umowy. 
5. Niezależnie od kar umownych Stronom przysługuje prawo do dochodzenia na zasadach 

ogólnych odszkodowania za szkodę przewyższającą wysokość zastrzeżonych kar 
umownych, wyrządzonych na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania 
zamówienia. 

6. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w ciągu 30 dni od dnia pozyskania przez stronę 
umowy informacji o wystąpieniu podstawy odstąpienia od umowy - w formie pisemnej 
pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 
 

§ 6 
1. Odbioru ilościowego i jakościowego dostarczonych produktów będzie dokonywał 

przedstawiciel Zamawiającego w obecności obu stron. 
2. Zamawiający odmówi przyjęcia dostarczonych produktów w przypadku ich złej jakości, 

widocznych uszkodzeń spowodowanych nieprawidłowym zabezpieczeniem. 
3. Transport i rozładunek wraz z wniesieniem do wskazanych przez Zamawiającego 

pomieszczeń przedmiotu umowy wliczony jest w cenę i Wykonawca wykona te czynności 
przy użyciu własnych środków i ludzi. Miejsce dostawy: Akademia Tarnowska, ul. 
Mickiewicza 8, 33-100 Tarnów - dostawy będą realizowane w dni robocze od poniedziałku 
do piątku, w godzinach od 07:00 do 15:00. 
 

§ 7 
1. Do bezpośredniej współpracy w ramach wykonania niniejszej umowy ze strony 

Zamawiającego upoważniony jest: ……………..……….. tel. …….…….., adres email:………………… 



   

2. Do bezpośredniej współpracy w ramach wykonania niniejszej umowy ze strony 
Wykonawcy upoważniony jest: ……………………….. tel. …….……….., adres email:……..…………… 

 
§ 8 

Wykonawca nie może zlecić osobie trzeciej wykonania niniejszej umowy bez zgody 
Zamawiającego. 
 

§ 9 
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu 
Cywilnego. 
 

§ 10 
1. Wszelkie zmiany postanowień niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy 

pisemnej. 
2. Spory powstałe na tle realizacji niniejszej umowy będzie rozstrzygał sąd powszechny 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
 

§ 11 
1. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

stron. 
2. Strony uzgadniają, iż w przypadku składania podpisu w formie elektronicznej datą 

zawarcia umowy jest dzień złożenia ostatniego podpisu (*usunąć ten pkt jeżeli nie 
dotyczy). 

 
 
 
 

ZAMAWIAJĄCY      WYKONAWCA 


