Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Wielkopolski Oddziat Regionalny ul Strzeszytiska 36, 60-479 Poznafi

PROJEKT Umowa nr

zawarta W dniu ...cceeeveeveiieennns w Poznaniu
pomiedzy

Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z siedzibg w Warszawie przy Al. Jana Pawfa Il 70, 00-175 Warszawa,
REGON nr 010613083, zarejestrowanym podatnikiem podatku od towardw i ustug, posiadajagcq NIP: 526-19-33-940,
reprezentowang przez:

Dyrektora Wielkopolskiego Oddziatu Regionalnego ARIMR
Kierownika Biura Finansowo — Ksiegowego w Wielkopolskim Oddziale Regionalnym ARiIMR
zwang dalej Zamawiajacym lub Agencja,

a

zwanym dalej Wykonawcg,
zwanymi dalej tgcznie Stronami

w wyniku rozstrzygniecia przez Zamawiajacego procedury udzielenia zamoéwienia na ustugi spoteczne, organizowanego
w trybie podstawowym o wartosci mniejszej niz progi unijne zgodnie z art. 275 pkt 1 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.) zostata zawarta Umowa
0 nastepujgcej tresci:

§1

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizacje ustug pocztowych na przesytki o masie wagowe;j
do 2000g, polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu:

1) w obrocie krajowym - przesytek listowych rejestrowanych i nierejestrowanych:
a) niebedacych przesytkami listowymi najszybszej kategorii,
b) bedacych przesytkami listowymi najszybszej kategorii,

2) w obrocie zagranicznym - przesytek listowych rejestrowanych i nierejestrowanych bedgcych przesytkami
listowymi najszybszej kategorii.
2. Przesytki nadawane bedg z lokalizacji Zamawiajgcego wskazanych w Zatgczniku nr 1 do Umowy.

3. Zmiana lokalizacji Zamawiajgcego wskazanych w Zatgczniku nr 1, jak rowniez zmiana liczby lokalizacji wynikajgca ze
zmian w strukturze oraz organizacji pracy Zamawiajgcego - nie jest zmiang postanowien Umowy w rozumieniu § 12
Umowy i nie wymaga formy pisemnej albo elektronicznej, w postaci aneksu do Umowy. O kazdorazowej zmianie
lokalizacji Zamawiajacy poinformuje Wykonawce w terminie co najmniej na 5 dni roboczych przed zmiang tej
lokalizacji, celem niezwtocznego wskazania przez Wykonawce witasciwej terytorialnie nadawczej placowki pocztowej.

4. W przypadku wystgpienia zmian w strukturze organizacyjnej Wykonawcy, dotyczacych okreslonych w Umowie nazw,
adresow, podlegtosci, Wykonawca niezwtocznie poinformuje pisemnie Zamawiajgcego o tych zmianach. Zmiana taka
nie jest zmiang postanowiern Umowy w rozumieniu § 12 Umowy i nie wymaga formy pisemnej albo elektronicznej,
w postaci aneksu do Umowy.

5. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek na warunkach i w terminach, okreslonych w niniejszym
paragrafie, aktach prawnych oraz innych regulacjach wymienionych w § 3 ust. 1 niniejszej Umowy.

6. Nadanie przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowane przez Wykonawce w
prowadzonych rejestrach: pieczeciq, podpisem i datq:

1) dla przesytek rejestrowanych, w tym: przesytek listowych krajowych rejestrowanych, przesytek listowych krajowych
rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru (ZPO), przesytek listowych krajowych i zagranicznych rejestrowanych najszybszej
kategorii, przesytek listowych krajowych i zagranicznych rejestrowanych najszybszej kategorii z potwierdzeniem odbioru (ZPO)
- w ksigzce nadawczej prowadzonej wg wzoru, stanowigcego Zatgcznik nr 2 do Umowy;

2) dla przesytek rejestrowanych - na zestawieniu ilosciowo-wartosciowym przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych,
zgodnie ze wzorem, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Umowy;

3) dla przesytek nierejestrowanych - na zestawieniu ilosciowo-wartosciowym przesytek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych oraz rodzaju, zgodnie ze wzorem, stanowigcym Zatgcznik nr 4 do Umowy.
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4) W przypadku nadania przesytek z wykorzystaniem elektronicznej ksigzki nadawczej potwierdzenie nadania przesytek
nastgpi w formie elektroniczne;j.

7.

Wykonawca bedzie doreczat do jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata

potwierdzenie odbioru przesytki zwane dalej ,,potwierdzeniem odbioru":

8.
9.

10.

11.

12.

13.

1) przesytki krajowej - niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, w terminach okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkdéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1026).
W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze
awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke. Termin
do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni kalendarzowych, liczonych od dnia nastepnego po dniu
pozostawienia pierwszego awizo. W tym terminie przesytka jest ,awizowana" dwukrotnie. Po uptywie
terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania
przez adresata.

2) przesytki zagranicznej niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne formularze potwierdzen odbioru z zastrzezeniem ust. 9.
W przypadkach przesytek nadawanych na specjalnych zasadach, Zamawiajacy zobowigzany bedzie do uzywania
drukow ,,potwierdzenia odbioru", odpowiednich do wykorzystania w postepowaniach administracyjnych zgodnie z
Kodeksem postepowania administracyjnego. W takich przypadkach Zamawiajacy zapewni odpowiednie formularze
potwierdzen odbioru (zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 5 do Umowy).
Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy umozliwienia wysytania / odbierania potwierdzen odbioru w postaci
elektronicznej tzw. Elektronicznego Potwierdzenia Odbioru (EPO), przy czym EPO musi zawiera¢ informacje o stanie
realizacji przesytki, a w szczegdlnosci:
1) date doreczenia przesyiki,
2) imie i nazwisko odbiorcy,
3) date i miejsce pozostawienia zawiadomienia o probie doreczenia przesytki adresatowi wraz z informacje
o terminie jej odbioru,
4) date i miejsce pozostawienia powtdrnego zawiadomienia dla adresata o mozliwosci odbioru przesyiki
wraz z informacjg o terminie jej odbioru,
5) miejsce przechowywania awizowanej przesytki,
6) powadd zwrotu (niedoreczenia) przesytki,
7) date zwrotu przesytki.
— informacja o stanie realizacji doreczenia przesytki powinna by¢ udostepniona Zamawiajgcemu najpdzniej
nastepnego dnia po dniu zaistnienia zdarzen, o ktérych mowa powyzej, z wytgczeniem sobét i dni ustawowo
wolnych od pracy.

Wykonawca zobowigzuje sie do rozpatrzenia reklamacji dla przesytek w obrocie krajowym w terminie nie dtuzszym
niz 30 dni od dnia otrzymania reklamacji. Dla przesytek w obrocie zagranicznym zgodnie z terminem wskazanym w
Regulaminie $wiadczenia ustugi.

Wykonawca zobowigzuje sie w catym okresie obowigzywania Umowy do zatrudniania na podstawie umowy o prace
przynajmniej 75% oséb wykonujgcych nizej wskazane czynnosci, w zakresie realizacji zamowienia:

1) doreczanie przesytek pocztowych, awizowanie doreczanych przesytek pocztowych,
2)  przyjmowanie do nadania przesytek oraz ich nadanie, wydawanie przesytek,
3)  sortowanie przesytek.

Wykonawca ma prawo spetnienia obowigzku zatrudniania na podstawie umowy o prace osdb, wykonujacych
wskazane czynnosci w zakresie realizacji zamowienia przy udziale Podwykonawcy (z wytgczeniem personelu
zatrudnionego przez agenta pocztowego, ktory nie jest podwykonawcg).

Wykonawca w trakcie realizacji Umowy, na zadanie Zamawiajgcego, w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych,
liczac od dnia przestania zgdania na adres poczty elektronicznej wskazany w § 9 w ust. 3, zobowigzany jest do
przedtozenia o$wiadczenia w odniesieniu do pracownikéw, wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 12.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date
ztozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze czynnosci okreslone w ust. 12 wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy
0 prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb oraz liczby oséb ogdétem wspodtpracujgcych z Wykonawcg na dzien
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wystawienia dokumentu, a takze podpis osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy.
Nieprzedtozenie przez Wykonawce, w wyznaczonym terminie, oswiadczenia, o ktérym mowa w niniejszym ustepie
lub przedtozenie oswiadczenia, z ktérego nie bedzie wynikato, ze Wykonawca lub Podwykonawca spetnit wymaog
zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0soéb, wykonujgcych wskazane w ust. 12 czynnosci, bedzie rownoznaczne
z nieprzedtozeniem oswiadczenia, co skutkuje naliczeniem kary umownej, o ktérej mowa w § 7 ust. 8 umowy.

14. Wykonawca w zakresie realizacji umowy jest administratorem danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1;
sprost.: Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018 r., str. 2, oraz Dz. Urz. UE L 74 z 04.03.2021 r., str. 35) w zw. art. 1 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020, poz. 1041).

§2
1.  Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1) przygotowania przesytek do nadawania w formie odpowiadajagcej wymogom, obowigzujgcym dla danego
rodzaju przesytek pocztowych, okreslonym w przepisach, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Umowy;

2) nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazde] przesytki do rejestréw petnigcych funkcje pocztowej ksigzki
nadawczej, sporzadzonej w dwdch egzemplarzach, zktérych kazdy oryginat bedzie przeznaczony
dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajagcego stanowi¢ bedzie potwierdzenie
nadania danej partii przesytek wraz z zestawieniem ilosciowo-wartosciowym; przesytki beda utozone
w kolejnosci wpisdw w pocztowej ksigzce nadawczej, przy czym przesytki wymagajgce nadania u operatora
wyznaczonego bedg sporzgdzane odrebnie, z zachowaniem powyzszych zasad.

b) dla przesytek nierejestrowanych— sporzadzenie zestawienia iloSciowo-wartoSciowego przesytek wg
poszczegdlnych formatéw, w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placéwki
nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie
potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

3) umieszczania na kazdej nadawanej przesytce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajgc jednoczesnie
rodzaj przesyitki (rejestrowana, nierejestrowana, bedaca przesytkg najszybszej kategorii, niebedaca przesytka
najszybszej kategorii, z informacjg o zwrotnym potwierdzeniu odbioru — zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami
Wykonawcy w tym zakresie) oraz petng nazwe i adres zwrotny Zamawiajgcego;

4)  umieszczania w miejscu na znak optaty pocztowej nadruku lub odcisku pieczeci zgodnej ze wzorem:

OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE - POLOGNE
Umowaz............. nriD ...

5) w przypadku Elektronicznego Potwierdzenia Odbioru (EPO) Zamawiajacy przekazywac bedzie do systemu
teleinformatycznego Wykonawcy, elektroniczny wykaz przesytek a na stronie adresowej wykona w postaci
nadruku lub odcisku pieczeci oznaczenie wtasciwe dla tego rodzaju ustugi komplementarnej;

6) przestrzegania miedzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczgcych umieszczania na opakowaniu przesytek
wytgcznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania przesytek za granice.

2. W przypadku stwierdzenia zastrzezenn dotyczacych przyjetych do przemieszczenia idoreczenia przesytek,
Wykonawca niezwtocznie po ich stwierdzeniu, bedzie wyjasniat je telefonicznie z Zamawiajgcym.

§3
1.  Ustugi pocztowe, o ktorych mowa w § 1 realizowane bedg na zasadach okreslonych w:
1) ustawie z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020r., poz. 1041),

2) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019r., poz. 474),

3) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkdéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 1026),
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1.

4) ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2021r., poz. 735 ze zm.),
zwanej dalej Kpa,

5) ustawie z dnia 30 sierpnia 2002r. - Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (t.j. Dz.U. 2019r. poz.
2325 ze zm.),

6) ustawie z dnia 17 listopada 1964r. — Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz.U. z 2021r., poz. 1805 ze zm.),

7) ustawie z dnia 11 wrzeénia 2019r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021r., poz. 1129 ze zm.), zwanej
dalej ustawg Pzp,

8) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. 2021r., poz. 1540 ze zm.),
9) miedzynarodowych przepiséw pocztowych,

10) innych powszechnie obowigzujgcych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedgcych przedmiotem
Umowy,

11) postanowieniach ogtoszenia o zamdwieniu,

12) W zakresie zasad realizacji ustugi Elektronicznego Potwierdzenia Odbioru wigzgce dla Zamawiajgcego beda
zasady okreslone u Wykonawcy o ile nie pozostajg w sprzecznosci z zapisami SWZ oraz aktami prawnymi
wymienionymi powyzej w § 3.

Informacje uzyskane przez Strony w trakcie realizacji Umowy tj. informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje, posiadajgce wartos¢ gospodarczg i wskazane drugiej Stronie
jako tajemnica przedsiebiorstwa, nie mogg by¢ ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadng
ze Stron, bez zgody drugiej Strony. Kazda ze Stron zobowigzuje sie w czasie trwania Umowy oraz po jej wygasnieciu
lub rozwigzaniu do zachowania poufnosci informacji dotyczacych drugiej Strony, o ktérych dowiedziata sie w zwigzku
z wykonywaniem Umowy, chyba ze informacja taka zostata ujawniona przez uprawniony organ, bgdz tez musi by¢
ujawniona organowi uprawnionemu do tego na mocy obowigzujacych przepiséw prawa.

Przy wykonywaniu Umowy, Wykonawca nie moze korzysta¢ bez zgody Zamawiajgcego z pracownikéw
zatrudnionych u Zamawiajgcego, pod rygorem odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z winy Wykonawcy
(w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia przez Zamawiajgcego okolicznosci wymienionych powyzej) i zaptaty
przez Wykonawce kary umownej w wysokosci 100,00 zt za kazdy stwierdzony przypadek naruszenia.

§4

Maksymalna tgczna kwota wynagrodzenia za wykonanie Umowy WyNOSi ....c.eeeeeeeeeeneeee. zt brutto (stownie: ............ ),
w tym nalezny podatek VAT.

Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego, w przypadku, gdy faczne
wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu Umowy okreslonego w § 1 ust. 1 bedzie nizsze od maksymalnejtgcznej
kwoty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1.

§5

Ustugi, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 Umowy rozliczane bedg z ,,dotu”, w okresach rozliczeniowych obejmujacych
jeden miesigc kalendarzowy.

Po zakonczeniu okresu rozliczeniowego Wykonawca ustali kwote naleznego wynagrodzenia i wystawi w terminie
7 dni od ostatniego dnia danego okresu rozliczeniowego na rzecz Zamawiajgcego faktury VAT za nadane, przyjete
do przemieszczenia i doreczenia przesytki oraz za dokonane w danym okresie zwroty przesytek.

Podstawe rozliczenn pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg stanowi¢ bedg ceny jednostkowe brutto za przesyiki
pocztowe, o ktorych mowa w ust. 4 oraz faktyczna ilos¢ przesytek nadanych lub przyjetych w celu doreczenia
i zwroconych w okresie rozliczeniowym przez Wykonawce, wynikajgca z rejestréw Zamawiajgcego, o ktérych mowa
w § 1 ust. 6 oraz dokumentow oddawczych Wykonawcy.

Do obliczenia wynagrodzenia za poszczegdlne ustugi pocztowe swiadczone przez Wykonawce w ramach Umowy
stosowane bedg optaty wynikajgce z formularza ofertowego Wykonawcy, stanowigcego Zatacznik Nr 6 do Umowy.

§6

Zestawienia nadanych lub przyjetych do doreczenia przesytek z uwzglednieniem ich rodzajéw, formatow i wagi

oraz zestawienia innych ustug (zwroty), objetych Umowg wraz z podaniem ilosci, potwierdzone przez upowaznionego
przedstawiciela Zamawiajgcego, stanowi¢ bedg podstawe wystawienia faktury.
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2. Faktury VAT z tytutu naleznosci, wynikajacych z realizacji ustug pocztowych, swiadczonych przez Wykonawce
w danym okresie rozliczeniowym, wystawione bedg w terminie do 7 dni od zakonczenia tego okresu
rozliczeniowego.

3. Wpyptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

4. Zadzien zaptaty Strony przyjmujg dzien wptywu srodkdw na rachunek bankowy Wykonawcy.
5. usunieto.

6. usunieto.

7.  Nabywcg faktur VAT jest:

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa [NIP: 526-19-33-940]
Al. Jana Pawta Il 70
00-175 Warszawa

8.  Adresatem faktur VAT jest Wielkopolski Oddziat Regionalny ARIMR ul. Strzeszyniska 36, 60-479 Poznan. Faktury VAT
oraz inne dokumenty finansowo-ksiegowe wystane bedg na adres jednostki rozliczeniowe] Zamawiajgcego
wskazanej w Zataczniku nr 1 do Umowy.

9. Zatgcznikami do kazdej faktury VAT bedag specyfikacje przesytek nadanych dla poszczegdlnych lokalizaci
Zamawiajgcego oraz zwracanych do tych lokalizacji zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do Umowy.

10. Btednie wystawiona faktura VAT lub brak zatgcznikéw, o ktérym mowa w ust. 9, spowodujg naliczenie ponownego
21-dniowego terminu ptatnosci, od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury lub zatgcznikdéw, o ktdérych
mowa w ust. 9.

11. W przypadku zmiany stawki podatku od towardw i ustug na ustugi bedgce przedmiotem Umowy Strony zastosujg
w rozliczeniu aktualng stawke podatku. Ceny netto pozostajg bez zmian.

12. W przypadku niezgodnosci, w dniu realizacji ptatnosci, numeru rachunku bankowego wskazanego przez Wykonawce
na fakturze z numerem rachunku bankowego zamieszczonym w wykazie podmiotow, o ktorych mowa w art. 96b
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.U z 2021 r. poz. 685 ze zm.) Strony ustalaja,
ze realizacja ptatnosci nastgpi w trybie art. 108a przytoczonej ustawy.

13. Strony akceptujg wystawianie i dostarczanie w formie elektronicznej, w formacie PDF: faktur, faktur korygujgcych
i duplikatéw faktur, zgodnie z dyspozycjg art. 106n ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarow
i ustug (t.j. Dz.U z 2021 r. poz. 685 ze zm.). Zamawiajacy jako odbiorca faktury zobowigzuje sie do podpisania
porozumienia w sprawie przesytania faktur w formie elektronicznej stanowigcego Zatacznik nr 8 do Umowy.

14. Zamawiajacy ma prawo do zadania od Wykonawcy rozliczenia miesigca grudnia 2022r. w inny sposéb niz
okreslony ust. 1i 2, polegajgcy na wystawieniu przez Wykonawce dwéch faktur za nadane, przyjete do przemieszczenia i
doreczenia przesytki oraz za dokonane w tym miesigcu zwroty przesytek we wszystkich jednostkach organizacyjnych
Zamawiajgcego wskazanych w zatgczniku nr 1 do Umowy, obejmujgcych nastepujgce okresy: od 1 do 10 grudnia 2022r.,
i drugi od 11 do 31 grudnia 2022r. W zwigzku z powyzszym Wykonawca wystawi i przekaze Zamawiajgcemu do dnia 16
grudnia 2022 fakture wraz z wszelkimi niezbednymi zatgcznikami obejmujgca okres swiadczenia ustug 1-10 grudnia.
Faktura za kolejny okres zostanie wystawiona niezwtocznie po zakonczeniu miesigca rozliczeniowego. W przypadku
skorzystania z niniejszego prawa Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce mailowo na adres ..........ccceeeee.e. 0 zadaniu
rozliczenia miesigca grudnia w sposéb opisany w zdaniu pierwszym, najpdzniej do dnia 05.12.2022 r.

§7

1. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowng w przypadku, gdy Zamawiajgcy odstgpi od Umowy w catosci
lub w czesci z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca lub w przypadku, gdy Wykonawca odstgpi
od Umowy w catosci lub w czesci z przyczyn nielezgcych po stronie Zamawiajgcego.

2. Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajgcego odszkodowania na zasadach ogdlnych
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1740 ze zm.).
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10.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki bgdz niewykonania lub nienalezytego wykonania ktérejkolwiek
ze S$wiadczonych ustug pocztowych Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie zgodnie
z przepisami ustawy Prawo pocztowe.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe za kazdy dzien opdznienia, w przypadku niedotrzymania
umowionego terminu ptatnosci wynagrodzenia.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za niezrealizowane doreczenie przesytek w przypadku dziatania sity
wyzszej, stanu pandemii, ktdra uniemozliwi lub opdZni przyjecie, przemieszczenie i doreczenie przesytek.

W przypadku razgcego naruszenia Umowy przez Wykonawce podczas jej wykonywania, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawce do zaprzestania naruszen w terminie okreSlonym w wezwaniu, nie krotszym niz 14 dni. Jezeli
Wykonawca w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie nie zaprzestanie naruszen lub nie usunie skutkéw
naruszenia Umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym.

W przypadku odstgpienia od Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 lub w przypadku wypowiedzenia Umowy w trybie
przewidzianym w ust. 6 Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto okreslonego
w § 4 ust. 1 Umowy.

W przypadku nieprzedtozenia przez Wykonawce, w wyznaczonym terminie, oswiadczen, o ktérych mowa w § 1 ust.
13 Umowy lub przedtozenia oswiadczen, z ktérych nie bedzie wynikato, ze Wykonawca lub Podwykonawca spetnit
wymog zatrudnienia na podstawie umowy o prace osdb wykonujgcych wskazane w § 1 ust. 12 Umowy czynnosci,
co jest rownoznaczne z nieprzedtozeniem oswiadczen, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowna
w wysokosci 100,00 zt za kazdy rozpoczety dzien kalendarzowy zwtoki.

Kary umowne ptfatne sg w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania do ich zaptaty, przy czym Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo potrgcania kar umownych z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy lub z zabezpieczenia
nalezytego wykonania Umowy, na co Wykonawca wyraza zgode.

taczna wysokos¢ kar umownych z wszystkich tytutéw wynikajgcych z umowy, zastrzezonych na rzecz Zamawiajgcego
jest ograniczona w stosunku do Wykonawcy do 15 % tacznej wartosci brutto wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust.
1 Umowy.

§8

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 3 stycznia 2022 roku do wyczerpania kwoty wynagrodzenia, o ktérym mowa
w § 4 ust. 1 Umowy, nie dtuzej jednak niz do dnia 31 grudnia 2022 roku.

§9
Do biezacego kontrolowania realizacji ustalonych w Umowie warunkéw upowaznione sg3:
a) ze strony Wykonawcy: wtasciwe jednostki Wykonawcy,
b) ze strony Zamawiajgcego: wiasciwe jednostki Zamawiajgcego zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do Umowy.
Nadzér nad realizacjg postanowienn Umowy ze strony Wykonawcy petni ............ email: ............... ,

Nadzdr nad realizacjg postanowien Umowy ze strony Zamawiajacego petni Wielkopolski Oddziat Regionalny Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa — Biuro Oddziatu Regionalnego (.......... nrtel. ........ e mail: ......... ).

§10

Adres do korespondencji Zamawiajgcego: Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Wielkopolski Oddziat
Regionalny, ul. Strzeszynska 36, 60-479 Poznan.

Adres do korespondencji Wykonawcy: ...........c........

Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego, wzajemnego pisemnego powiadamiania sie o kazdej zmianie adresow
wskazanych w ust. 1 i 2, bez koniecznosci sporzgdzania aneksu do niniejszej Umowy. Korespondencje przestang
na okreslone w ust. 1 i 2 adresy kazda ze Stron uzna za prawidtowo doreczong, w przypadku nie powiadomienia
drugiej Strony o zmianie swego adresu. Kazda ze Stron przejmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne
skutki wynikte z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

§11

Strony Umowy zobowigzujg sie do niezwtocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie danych w dokumentach
rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w Umowie, a majgcych wptyw na jej waznosc.
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§12

. Wszelkie uzupetnienia lub zmiany niniejszej Umowy pod rygorem niewaznos$ci wymagajg dla swej waznosci formy
pisemnej albo elektronicznej, z zastrzezeniem zmian do Zatgcznika nr 1 Umowy dokonywanych zgodnie
z § 1 ust. 3 lub ust. 4 oraz § 10 ust. 3 Umowy.

. Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej Umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie ktérej dokonano
wyboru Wykonawcy z zastrzezeniem, iz Strony dopuszczajg mozliwos¢ dokonania zmiany zawartej Umowy zgodnie
z art. 455 ustawy Pzp.

. W przypadku zmiany albo rezygnacji z podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie na zasadach
okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podmiot lub Wykonawca samodzielnie
spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podmiot, na ktérego zasoby wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania
o udzielenie zamdéwienia.*

§ 13 **

Wykonawca ztozyt u Zamawiajgcego zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formie ........ccoeveiniiene. ,
okreslonej w art. 450 ust. 1/2 pkt ... ustawy Pzp, stanowigcej kwote ...,... zt (stownie: ... zt), ktdrej wysokos$¢ odpowiada
2 % ceny catkowitej podanej w ofercie.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy zostanie zwolnione (zwrdcone) w terminie 30 dni od dnia wykonania
Umowy i uznania Umowy przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonana.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania Umowy.

§14

. Strony mogg odstgpi¢ od Umowy w przypadkach przewidzianych obowigzujgcymi przepisami prawa, a Zamawiajgcy
w szczegdlnosci w sytuacjach okreslonych w art. 456 ust. 1 ustawy Pzp, a takze w razie zaistnienia okolicznosci,
o ktérych mowa w niniejszej Umowie.

. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy moze zagrozi¢
podstawowemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze odstgpic
od Umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca
moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanych a nieoptaconych lub zleconych juz ustug.

. W przypadku odstgpienia od Umowy, komisyjnie, przy udziale przedstawicieli Stron, zostanie ustalony stopien
zaawansowania ustug (obowigzuje protokdt pisemny).

. Okreslony w protokole, o ktérym mowa w ust. 3, stan zaawansowania dostaw dotyczgcych wykonania przedmiotu
Umowy bedzie podstawg dla Wykonawcy do wystawienia faktury VAT za wykonang czes¢ przedmiotu Umowy.

§15

. Wszelkie informacje, zaréwno prawnie chronione jak i handlowe, w ktérych posiadanie wszedt Wykonawca w zwigzku
z wykonywaniem niniejszej umowy sg chronione. Kazda ze Stron zobowigzuje sie nie ujawnia¢ ich osobom trzecim,
takze po zakonczeniu realizacji niniejszej Umowy, wyjawszy przypadki przewidziane prawem.

. Wykonawca oswiadcza, iz zapoznat sie z wytycznymi obowigzujgcego u Zamawiajgcego Zarzadzenia Prezesa ARIMR
Nr 78/2019 z dnia 03 czerwca 2019 r. w sprawie wprowadzenia Polityki bezpieczeristwa informacji w Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa i zobowigzuje sie ich przestrzegaé, pod rygorem odstgpienia od umowy
i obcigzenia kosztami powstatej z tego tytutu szkody.

. Wraz ze Specyfikacja Warunkdéw Zamodwienia Wykonawca otrzymat Wytyczne bezpieczenstwa informacji
dla Wykonawcow.

. Wykonawca jest zobowigzany do zapoznania wszystkich oséb realizujgcych niniejszg Umowe (dotyczy
takze podwykonawcow) z wytycznymi bezpieczenstwa informacji w ARIMR przed rozpoczeciem realizacji Umowy
przez te osoby.

. Strony zobowigzujg sie wzajemnie do zachowania w poufnosci przekazywanych danych osobowych i przetwarzanie
ich wytgcznie na potrzeby realizacji niniejszej umowy.

§16
Zatacznikami do Umowy s3:
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1) Zatgcznik nr 1 —wykaz lokalizacji Zamawiajgcego,

2) Zatgcznik nr 2 —wzor ksigzki nadawczej dla korespondencji rejestrowane;j,

3) Zatacznik nr 3 —wzér zestawienia ilosciowo — wartosciowego dla korespondencji rejestrowanej,

4) Zatacznik nr 4 —wzdr zestawienia ilosSciowo — wartos$ciowego dla korespondencji nierejestrowanej,

5) Zatacznik nr 5 — formularz ,,potwierdzenia odbioru” wykorzystywany przez Zamawiajgcego w postepowaniach
administracyjnych zgodnie z Kpa,

6) Zatacznik nr 6 —formularz ofertowy,
7) Zatacznik nr 7 —klauzula informacyjna,
8) Zatacznik nr 8 — porozumienie w sprawie przesytania faktur w formie elektronicznej.
9) Zatgcznik nr 9 — Polityka bezpieczenstwa informacji w ARIMR
2. Wszystkie zatgczniki do niniejszej Umowy stanowig jej integralng czesc.
§17

1. W sprawach nieuregulowanych umowga majg zastosowanie przepisy powszechnie obowigzujgce, w tym przepisy
Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zamowien publicznych oraz Regulaminy swiadczenia ustug Wykonawcy.

2. Wykonawca nie moze dokonac cesji praw i obowigzkdw wynikajgcych z niniejszej Umowy, w szczegdlnosci zobowigzan
finansowych, na rzecz osoby trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

3. W przypadku Wykonawcéw, o ktdérych mowa w art. 58 ust. 1 ustawy Pzp, odpowiedzialnos¢ za wykonanie niniejszej
Umowy w stosunku do Zamawiajgcego jest solidarna.*

4. Ewentualne spory, wynikte w toku realizacji Umowy, strony bedg sie staraty zatatwi¢ ugodowo, a w przypadku
niemoznosci dojscia do porozumienia, sporng kwestie strony skieruja do rozstrzygniecia przez wtasciwy dla
Wielkopolskiego Oddziatu Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa - Sgd w Poznaniu.

5. Dokumenty w postaci Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia oraz ztozonej przez Wykonawce oferty wraz z zatgcznikami
w razie ewentualnego sporu stanowi¢ beda uzupetnienie do interpretacji ztozonych oswiadczen woli Stron niniejszej
Umowy.

§18
1. Umowa zawarta zostata w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi
przez upowaznionych przedstawicieli Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

* niepotrzebne skresli¢
** forma zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy okreslona zostanie po dokonaniu stosownego wyboru
przez Wykonawce.
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Zatacznik nr 1 do umowy nr

Wykaz lokalizacji Zamawiajacego

Siedziba ;
o placowki o Kor?spondenqa
Lp Je.dnos?ka Jednostki Wielkopolskiego Oddziatu Siedziba Adres Naz’wa . nadawczej Nazwa plaCO\.Nkl odbleratnz.:\ przez
rozliczeniowa . (kod pocztowy, . placowki nadawczej upowaznionego
AGENCJI Regionalnego miejscowosc) (ulica, nr) nadawczej (kod (ulica, nr) przedstawiciela
pocztowy, Wykonawcy (tak/nie)
miejscowosc)
1 2 3 5 6 7 8 9 10 11
1 Biuro Powiatowe w Chodziezy 64-830 | MARGONIN UL.KOSCIELNA 17
2 Biuro Powiatowe w Czarnkowie 64-700 | CZARNKOW UL.KOSCIUSZKI 88
3 Biuro Powiatowe w GnieZnie 62-200 | GNIEZNO UL.ROOSEVELTA 106
4 Biuro Powiatowe w Gostyniu 63-800 | GOSTYN UL.WROCtAWSKA 140A
5 Biuro Powiatowe w Grodzisku Wlkp. | 62-065 | GRODZISK WLKP. | UL.PRZEMYStOWA 12
6 Biuro Powiatowe w Jarocinie 63-200 |JAROCIN UL.ST.MONIUSZKI 29A
7 Biuro Powiatowe w Kaliszu 62-800 | KALISZ UL.ZACISZE 2
8 Biuro Powiatowe w Kepnie 63-600 | KEPNO UL.PRZEMYStOWA 1A
9 Biuro Powiatowe w Kole 62-600 | KOtO UL.PRUSA 8
10 Biuro Powiatowe w Koninie 62-510 | KONIN UL.HURTOWA 1
11 Biuro Powiatowe w Koscianie 64-000 | KOSCIAN UL.BERNARDYNSKA 2
12 Wielkopolski Biuro Powiatowe w Krotoszynie 63-700 | KROTOSZYN UL.FABRYCZNA 4B
13 | Oddziat Regionalny | Biuro Powiatowe w Lesznie 64-100 | LESZNO UL.KURPINSKIEGO 6
14 | ul. Strzeszynska 36, | Biuro Powiatowe w Miedzychodzie 64-400 | MIEDZYCHOD UL.SIKORSKIEGO 22A
15 60-479 Poznan, Biuro Powiatowe w Nowym Tomysélu | 64-300 | NOWY TOMYSL UL.SZCZANIECKIEJ 2
16 | tel.(61)84 53 833 | Biuro Powiatowe w RogoZnie 64-610 | ROGOZNO UL.BOGUNIEWSKA 38
17 Biuro Powiatowe w Ostrowie Wlkp. 63-400 | OSTROW WLKP. UL.STAROPRZYGODZKA 117
18 Biuro Powiatowe w Ostrzeszowie 63-500 | OSTRZESZOW UL.KOSCIUSZKI 25
19 Biuro Powiatowe w Pile 64-920 | PItA UL.WOIJSKA POLSKIEGO 49B
20 Biuro Powiatowe w Pleszew 63-300 | PLESZEW UL.OGRODOWA 13
21 Biuro Powiatowe w Poznaniu 60-479 | POZNAN UL.STRZESZYNSKA 29
22 Biuro Powiatowe w Rawiczu 63-910 | MIEJSKA GORKA | UL.PADEREWSKIEGO 20
23 Biuro Powiatowe w Stupcy 62-400 | StUPCA UL.AL.TYSIACLECIA 60
24 Biuro Powiatowe w Szamotutfach 64-500 | SZAMOTULY UL.B.CHROBREGO 8A
25 Biuro Powiatowe w Srodzie Wlkp. 63-000 | SRODA WLKP. UL.KILINSKIEGO 1
26 Biuro Powiatowe w Sremie 63-100 | SREDM UL.GOSTYNSKA 1
27 Biuro Powiatowe w Turku 62-700 | TUREK UL.KOMUNALNA 2
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28

29

30

31

32

Biuro Powiatowe w Wagrowcu 62-100 | WAGROWIEC UL.GRUNWALDZKA 30
Biuro Powiatowe w Wolsztynie 64-200 | WOLSZTYN UL.PRZEMYStOWA 7
Biuro Powiatowe w Wrzesni 62-300 | WRZESNIA UL.SIKORSKIEGO 34
Biuro Powiatowe w Ztotowie 77-400 | ZtOTOW UL.8-EGO MARCA 5
Wielkopolski Oddziat Regionalny 60-479 | POZNAN UL.STRZESZYNSKA 36
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Data nadania

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Wielkopolski Oddziat Regionalny ul Strzeszytiska 36, 60-479 Poznan

W2z6r ksigzki nadawczej dla korespondencji rejestrowane;j

Zatacznik nr 2 do umowy nr

Lp

Adresat

(nazwa podmiotu /

imie i nazwisko
osoby fizycznej)

Miejsce
doreczenia
(ulica,
kod,
miejscowosc)

Znak sprawy*

Format

(S/M/L)

Waga (kg)

Nr nadawczy

Rodzaj
przesytki

Wartosc
ustugi (zt)

Uwagi

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

*Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za tre$¢ kolumny "Znak
sprawy"
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Zatacznik nr 3 do umowy nr
W2z6r zestawienia iloSciowo — wartosciowego dla korespondencji rejestrowanej

Dane adresowe
jednostki organizacyjnej ARiIMR

Zestawienie ilosciowo-wartosciowe

Przesytki listowe nierejestrowane rejestrowane
Ekonomiczne Priorytetowe
Format
liczba cena jednostkowa taczna wartos¢ liczba cena jednostkowa taczna wartosé
S do 500g
M do 1000g
L do 2000g
Razem
Przekazat/a Odebrat/a Data i godzina odbioru/przekazania
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Zatacznik nr 4 do umowy nr
Wzér zestawienia ilosciowo — wartosciowego dla korespondencji nierejestrowanej

Dane adresowe
jednostki organizacyjnej

ARIMR
Zestawienie iloSciowo-wartosciowe
Przesytki listowe nierejestrowane
Ekonomiczne Priorytetowe
Format
. cena L . cena s
liczba . taczna wartos¢ | liczba . taczna wartosé
jednostkowa jednostkowa
S do 500g
M do 1000g
L do 2000g
RAZEM
Przesytki listowe nierejestrowane w obrocie zagranicznym
Priorytetowe
Format
STREFA "A" STREFA "B" STREFA "C" STREFA "D"
liczba wartos¢ liczba wartos¢ liczba wartos¢ liczba wartosé
do50g
ponad 50 do 100 g
ponad 100 do 350 g
ponad 350 do 500 g
ponad 500 do 1000 g
ponad 1000 do 2000 g
RAZEM
Przekazat/a ......ccccoeeeenee. Odebrat/a ....ccoeeeeunn.e. Data i godzina odbioru/przekazania ................
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Zatacznik nr 5 do umowy nr
Formularz ,potwierdzenia odbioru” wykorzystywany przez Zamawiajgcego w postepowaniach administracyjnych zgodnie z Kpa

Datownik placowki
(data'i czytelny podpis odbiorcy) nadawczej

(oznaczenie adresata przesytki)

1. Oznaczong wyzej przesytke dorgczono:
QO adresatowi
QO dorostemu domownikowi, pelnomocnikowi adresata, przedstawicielowi ustawowemu, sgsiadowi, dozorcy
domu*), ktory podjat si¢ oddania przesylki adresatowi (zawiadomienie o dorgczeniu przesylki
umieszczono w oddawczej skrzynce pocztowej adresata, a jezeli nie jest to mozliwe, na drzwiach
mieszkania adresata, jego biura, innego pomieszczenia, w ktérym adresat wykonuje swoje czynnoéci
zawodowe, w widocznym miejscu, przy wejéciu na posesj¢ adresata*®)
2. Z powodu niemozno$ci dorgczenia, w sposob wskazany w punkcie 1, przesytke pozostawiono na okres 14 dni
do dyspozycji adresata w PP w dniu
(zawiadomienie o pozostawieniu pisma w tej PP wraz z informacja o mozliwosci jej odbioru w terminie 7 dni
od dnia pozostawienia zawiadomienia, umieszczono w oddawczej skrzynce pocztowej adresata, a jezeli nie jest
to mozliwe: na drzwiach mieszkania adresata, jego biura, innego pomieszczenia, w ktorym adresat wykonuje
swoje czynnosci zawodowe, w widocznym miejscu, przy wej$ciu na posesj¢ adresata™)
3. Z powodu niepodjgcia w terminie 7 dni, przesytk¢ awizowano powtérnie w dniu
4. Przesylk¢ zwrocono do nadawcy, gdyz adresat: (data awizowania przesytki)
O odméwit przyjecia, Q@ zmarl, QO pod wskazanym adresem jest nieznany,

O wyprowadzit sig,

O nie odebrat awizowanej przesytki

4 whadci . (data zwrotu przesytki)
wrasciwe zaznaczyc

(data i podpis doreczajgcego/wydajacego)

POTWIERDZENIE ODBIORU

Oznaczenie i rodzaj pisma | i
\ j

7
Numer pisma > o

Datownfplacéwki
) oddawczej
z dnia

Doreczenie niniejszej przesytki nastgpuje na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r -
Kodeks postgpowania administracyjnego

(Tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz, 735 z p6zn. zm.)

(oznaczenie | adres nadawcy)

1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?2

2) wymiar druku: minimum 90 x 140 mm (cze$¢ srodkowa, bez listew bocznych)
e optymalne wymiary:

a) czes¢ srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,

b) catos¢ druku, tj. czesé srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,

wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm
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3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czesci druku bez jego uszkodzenia,

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnos¢ do rdznego rodzaju podtoza w zréznicowanym zakresie
temperatur zabezpieczony ostong.

Adres nadawcy napisany w strefie prostokgtnej w minimalnej odlegtosci:

1) 40 mm od gérnego brzegu przesyiki,

2) 05 mm od prawego brzegu,

3) 15 mm od dolnego brzegu.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedszi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy
nie mozna umieszczac zadnych napisdw/nadrukéw
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Zatacznik nr 6 do umowy nr
Formularz ofertowy
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Zatacznik nr 7 do umowy nr

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

W zwigzku z trescig z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1; sprost.: Dz. Urz.
UE L 127 z 23.05.2018 r., str. 2, oraz Dz. Urz. UE L 74 2 04.03.2021 r., str. 35), dalej: ,,RODO” Zamawiajacy informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej: Administrator) pozyskanych w zwigzku z zawarciem Umowy jest Agencja
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z siedzibg w Warszawie, Al. Jana Pawta I, 00-175 Warszawa. Z Administratorem mozna
kontaktowac sie poprzez e-mail: info@arimr.gov.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny Centrali Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa: ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna kontaktowac sie w sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych, poprzez adres e-mail: iod@arimr.gov.pl lub
pisemnie na adres korespondencyjny Administratora, wskazany w pkt 1.

Dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia oraz
wykonania niniejszej Umowy.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:
1) organy kontrolne,

2) osoby lub podmioty, ktérym Administrator udzieli informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (t.j. Dz.U. z 2020r., poz. 2176),
3) podmioty uprawnione do przetwarzania danych osobowych na podstawie przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa,
4) podmioty przetwarzajgce dane osobowe w imieniu Administratora na mocy zawartych innych uméw, m. in. dostawcy IT.
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres obowigzywania Umowy, zawartej z Agencjg Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa. Okres przechowywania danych moze zostac kazdorazowo przedtuzony o okres przedawnienia roszczen,

jezeli przetwarzanie danych bedzie niezbedne do dochodzenia roszczen lub do obrony przed takimi roszczeniami przez
Administratora. Ponadto, okres przechowywania danych moze zostac przedtuzony na okres 5 lat, na potrzeby archiwizacji.

Przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do Pani/Pana danych osobowych, ich sprostowania, prawo zgdania ograniczenia
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz prawo do przenoszenia Pani/Pana danych osobowych.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest konieczne w celu okre$lonym w pkt 3 powyzej, dla zawarcia i wykonania
Umowy, zawartej z Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, a konsekwencjg niepodania Pani/Pana danych osobowych
bedzie brak mozliwosci zawarcia Umowy.
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Zatacznik nr 8 do umowy nr

POROZUMIENIE W SPRAWIE PRZESYLANIA FAKTUR W FORMIE ELEKTRONICZNEJ
(dalej rowniez Porozumienie)

zawarte W dniu ....oceeeeeeveeeier i , pomiedzy:

Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z siedzibg w Warszawie przy Al. Jana Pawfa Il 70, 00-175 Warszawa,
REGON nr 010613083, zarejestrowanym podatnikiem podatku od towardw i ustug, posiadajgcq NIP: 526-19-33-940,
reprezentowang przez:

Dyrektora Wielkopolskiego Oddziatu Regionalnego
Kierownika Biura Finansowo — Ksiegowego w Wielkopolskim Oddziale Regionalnym ARiMR
zwanga dalej Odbiorca,

a

zwanym dalej Wystawcag,

1. Dziatajac na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U.z 2021 r., poz. 685, z
pdzn. zm.), Odbiorca akceptuje przesytanie mu przez Wystawce faktur w formie elektronicznej.

2. llekro¢ w Porozumieniu jest mowa o fakturze, rozumie sie przez to réwniez fakture korygujaca, duplikat faktury,
duplikat faktury korygujace;j.

3. Przesytanie faktur odbywac sie bedzie w formacie pliku PDF.

4.  Wiadomosci mailowe w temacie maila bedg zawieraty nr przesytanej faktury tj. odpowiednio zapisy: ,faktura nr ...”,
»faktura korygujaca nr ...”, ,duplikat nr ...”, ,duplikat faktury korygujacej nr ...”.

5. W jednejwiadomosci mailowej moze by¢ wystana jedna faktura. Dopuszcza sie przesytanie faktur wielostronicowych,
zawierajgcych dodatkowg dokumentacje (protokoty wykonania ustug, specyfikacje itp.), o ile zostang wystane w
formie jednego pliku wraz z faktura, nie przekraczajgcego 10 MB.

6. Strony postanawiajg, iz przesytanie faktur w formie elektronicznej odbywaé sie bedzie kazdorazowo za pomoca
poczty elektronicznej:

= Wystawcy z nastepujgcego adresu MailOWEEO: ...cvcviiiricice ettt
= Odbiorcy na nastepujgce adresy MailOWE: ......ccocviiieiiee ettt ).

7. W przypadku zmiany adresow wskazanych pkt 6, strony zobowigzujg sie do poinformowania sie o dokonanych
zmianach w formie pisemnej.

8. Faktury bedg przesytane wytacznie z adresu lub adreséw zadeklarowanych przez Wystawce w niniejszym
Porozumieniu. Faktury wystane z innych adreséw bez witasciwego poinformowania o tym Odbiorcy, nie zostang
przyjete przez Odbiorce.

9. Odbiorca zobowigzuje sie:

1) do aktywowania funkcji generowania informacji zwrotnych w postaci autorespondera i kazdorazowego
automatycznego potwierdzania otrzymania wiadomosci z wykorzystaniem tej funkcji, lub

2) przekazywania kazdorazowo na adres Wystawcy wskazany w pkt 6, informacji zwrotnej potwierdzajgcej odbidr
faktury. Informacja zwrotna potwierdzajgca odbior faktury, bedzie zawierata date otrzymania faktury przez
Odbiorce, przez ktérg rozumiec nalezy date wptywu faktury na adres skrzynki pocztowej Odbiorcy wskazanej

w pkt 6.
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10.

11.

12.

13.

W przypadku wystgpienia przeszkdd formalnych lub technicznych uniemozliwiajgcych przestanie faktur w formie
elektronicznej, wéweczas faktury zostang przestane w formie papierowe;j.
Akceptacja wyrazona w niniejszym Porozumieniu moze zostac cofnieta przez Odbiorce w kazdym czasie. Cofniecie
akceptacji powoduje, iz Wystawca traci prawo do wystawienia i przestania faktury w formie elektronicznej od
nastepnego dnia po dniu po dniu, w ktérym otrzymat powiadomienie Odbiorcy o wycofaniu akceptacji.
Osobami wtasciwymi do kontaktu w sprawach dotyczgcych Porozumienia sa:

B 72 Strony WYSTAWCY - cvvvieieiieiciceee e email: oo

® ze strony Odbiorcy = .o email: v

Niniejsze Porozumienie podlega prawu Polskiemu i powinno byc¢ zgodnie z nim interpretowane.

Odbiorca Wystawca

podpis osoby upowaznionej podpis osoby upowaznionej
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Zatacznik 9 do umowy

Wytyczne Bezpieczenstwa Informacji dla Wykonawcow
WYTYCZNE
BEZPIECZENSTWA INFORMACJI
DLA WYKONAWCOW
realizujgcych dostawy lub swiadczgcych ustugi
na rzecz Wielkopolskiego Oddziatu Regionalnego ARIMR

(wyciag z Zarzadzenia Prezesa ARIMR Nr 78/2019 z dnia 03 czerwca
2019 r. w sprawie wprowadzenia Polityki bezpieczenstwa informac;ji
w Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa)

Bezpieczenstwo Informacji w ARIMR

1. Polityka Bezpieczenstwa Informacji obowigzuje wszystkich wykonawcow, jednostki zewnetrzne i ich pracownikéw,o ile
w trakcie realizacji umowy otrzymujg dostep do zasobow lub stref informacyjnych Wielkopolskiego Oddziatu
Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (WOR ARIMR).

2. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przyjetych w ARIMR zasad bezpieczenstwa informacji, ktérych tresc
jest okre$lona w Zarzgdzeniu nr 78/2019 Prezesa ARIMR z dnia 03 czerwca 2019 r. w sprawie bezpieczenstwa
informacji w ARIMR, a przedstawiona w obecnych wytycznych.

3. Zarzadzenie dotyczy zasobéw materialnych i niematerialnych Agenc;ji i znajduje zastosowanie zaréwno do
pracownikow Agenciji, jak i podmiotdw zewnetrznych z nig wspédtpracujgcych lub wykonujgcych ustugi.

4. Wykonawca potwierdza fakt zapoznania sie z wytycznymi wtasnorecznym podpisem na umowie lub o$wiadczeniu,
przedtozonym przez ARIMR.

5. Wszystkie informacje wrazliwe i srodki stuzgce do ich przetwarzania, do ktérych Wykonawca bedzie miat dostep i sg
wiasnoscig Agencji lub sg przez nig wykorzystywane, podlegajg ochronie.

6. Informacja prawnie chroniona oraz kazda informacja, ktérej utrata, ujawnienie lub udostepnienie osobie/podmiotowi
nieuprawnionemu mogtoby spowodowac¢ szkode materialng lub niematerialng dla Agencji lub naruszyé¢ prawnie
chroniony interes innych oséb/podmiotéw podlega szczegdlinej ochronie.

7. W przypadku, gdy Wykonawca przypadkowo wszedt w posiadanie dokumentéw lub innych materiatow stanowigcych
informacje prawnie chroniong dla ARIMR, ma obowigzek natychmiastowego przekazania jej Kierownikowi jednostki
organizacyjnej lub Inspektorowi Bezpieczenstwa Informacji w ARiIMR.

8. Wykonawca zobowigzuje zapoznac¢ pracownikow i osoby trzecie realizujgce objete umowg zadania, w zakresie
zachowania zasad bezpieczenstwa informacji okreslonych w wytycznych bezpieczenstwa informacji.

9. Odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo informacji WOR ARiIMR obejmuje nie tylko siedzibe oddziatu i biur
powiatowych, ale takze wszelkie sytuacje, w ktérych Wykonawca moze mie¢ dostep do informacji prawnie
chronionych bedgcych wlasnoscig ARIMR.

10. Informacje zwigzane z dziatalnoscig Agencji sg przetwarzane takze poza jej siedzibg. Obejmuje to takze

i w szczegolnosci zdalny dostep do sieci komputerowej Agenciji.

Bezpieczenstwo fizyczne i Srodowiskowe

1. Strefa administracyjna w ARIMR to powierzchnia bedaca w uzytkowaniu Agenciji i stuzgca do poruszania sie w niej
tylko pracownikéw ARIMR.

2. Na granicach strefy administracyjnej funkcjonuje elektroniczna kontrola dostepu.

3. W Agenciji wydzielono obszary dostaw i zatadunku dla Wykonawcow i jest to strefa obstugi dostepna ogdlnie dla
Wykonawcow i beneficjentow ARIMR.

Strefa bezpieczenstwa

1. Pobyt osoby - Wykonawcy, ktéra nie posiada uprawnien do przebywania w strefie bezpieczenstwa jest rejestrowany i
moze sie odbywac tylko z osobg posiadajgcg uprawnienia do tej strefy.

2. Wszelkie prace w strefie bezpieczenstwa wykonywane zaréwno przez podmioty nieuprawnione jak i uprawnione do
przebywania w strefie bezpieczenstwa mogg sie odbywac tylko przy ciggtej obecnosci osoby uprawnionej do tej strefy.
3. Pobyt osoby, ktéra nie posiada uprawnien do przebywania w strefie bezpieczenstwa, musi zosta¢ odnotowany na
podstawie dokumentu tozsamosci.

Wykonywanie ustugi — dostawy na terenie WOR

1. Wykonawca moze poruszac sie w strefie obstugi i strefie administracyjnej (w obecnosci uprawnionego pracownika
ARIMR), w godzinach: 7.30-15.30 PN-PT.

2. Wszystkie osoby przebywajgce w strefie administracyjnej muszg posiada¢ identyfikatory noszone w widocznym
miejscu. Wykonawcy posiadajg identyfikatory z napisem ,Gos$¢” i numerem identyfikatora, w ktére zostang zaopatrzeni
przez ochrone obiektu OR15 lub upowaznionego pracownika w BP.

3. Wejscie osoby — firmy zewnetrznej (administrator obiektu, serwisant, dostawca, firma wykonujgca remont, ustuge,
dostawe) po godzinach pracy WOR/BP na teren obiektu jest mozliwe jedynie z upowaznionym pracownikiem

OR15/BP i po wczesniejszym pisemnym wystgpieniu o zgode na wejscie na teren obiektu WOR/BP.

4. Zgode na wejscie w/w na teren WOR/BP w formie pisemnej wyraza Administrator Zabezpieczen Fizycznych

i Srodowiskowych WOR/BP.

5. Merytoryczny pracownik WOR/BP odpowiada za pobyt Wykonawcy od momentu wejscia na teren obiektu i przez caty
czas wykonywanych przez niego prac, az do momentu opuszczenia przez niego WOR/BP. Wychodzac z siedziby WOR
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/BP, Wykonawca obowigzany jest do zwrotu identyfikatora, a pracownik recepcji-ochrony lub upowazniony pracownik BP
potwierdza w Ksigzce ruchu osobowego godzine opuszczenia WOR ARIMR.

Naruszenie bezpieczenstwa informaciji

1. Naruszenie postanowien Polityki Bezpieczenstwa Informacji przez Wykonawce stanowi podstawe do odstgpienia
przez Agencje od umowy i zgdania pokrycia powstatej szkody lub zaptaty kary umownej, jezeli taki obowigzek wynika z
zawartej umowy.

2. Naruszenie przepiséw bezpieczenstwa informacji oraz o ochronie danych osobowych jest zagrozone sankcjami
karnymi okreslonymi w ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781), w
rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz w Kodeksie karnym.
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