Załącznik nr 4a 
ZP.272.1.91.2023                                                                                                

Projektowane postanowienia umowy
(UMOWA NR ……) – część I

zawarta w Olsztynie dnia …………………….….. w rezultacie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) pomiędzy: 
Województwem Warmińsko-Mazurskim, reprezentowanym przez Zarząd Województwa Warmińsko-Mazurskiego z siedzibą w Olsztynie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, NIP: 739-38-90-447, w imieniu którego działają: 
1. ………………………………………………………………………………………………..............

2. ………………………………………………………………………………………………..............

zwanym dalej „Zamawiającym”, a:
………………………………………………………………………………………………………....…
zwanym/ą dalej „Wykonawcą” 
łącznie zaś zwanymi „Stronami” lub osobno „Stroną“, o następującej treści:

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest organizacja spotkania dla pracowników ROPS z zakresu profilaktyki uzależnień, polegająca na zapewnieniu usługi hotelarskiej, gastronomicznej oraz wynajęciu sali wykładowej w dniach 13-14 listopada 2023 r.
2. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot umowy, o którym mowa w  ust. 1, zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia (dalej SOPZ) stanowiącym załącznik nr 1 do umowy oraz złożoną ofertą stanowiącą załącznik nr 2 do umowy.
3. Spotkanie, o którym mowa w ust. 1 zostanie przeprowadzone dla maksymalnie 80 uczestników. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia liczby uczestników spotkania nie mniej jednak niż do 56 osób. 
4. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o liczbie uczestników spotkania najpóźniej na …... dni robocze przed terminem realizacji spotkania. 
5. Kompleksowa organizacja spotkania, o którym mowa w ust. 1  obejmuje w szczególności:
1) zapewnienie sali wraz z wyposażeniem – zgodnie z SOPZ;
2) zapewnienie noclegu ze śniadaniem dla wskazanej liczby uczestników  – zgodnie z SOPZ;
3) zapewnienie pełnego wyżywienia dla uczestników – zgodnie z SOPZ.
6. Do zadań Zamawiającego należy rekrutacja uczestników spotkania oraz informowanie uczestników o programie i szczegółach spotkania.
7. Wykonawca zobowiązuje się do podania w ciągu 14 dni roboczych od dnia zawarcia umowy propozycji lokalizacji miejsca spotkania spełniającego wszystkie wymagania zawarte w SOPZ. Propozycja lokalizacji miejsca spotkania wymaga akceptacji Zamawiającego. Zmiana zaakceptowanej przez Zamawiającego lokalizacji miejsca spotkania, może nastąpić wyłącznie za uprzednią zgodą Zamawiającego, wyrażoną w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Zamawiający zastrzega, że wyrazi zgodę na zmianę lokalizacji miejsca spotkania w uzasadnionych przypadkach, wyłącznie gdy zaproponowany nowy obiekt będzie obiektem o niegorszych parametrach, istotnych z punktu widzenia przedmiotu umowy, niż poprzednio zaakceptowany oraz wyłącznie na wniosek złożony przez Wykonawcę w rozsądnym czasie, zapewniającym, że zmiana obiektu nie spowoduje dezorganizacji dla Zamawiającego. Zmiana lokalizacji miejsca spotkania w okolicznościach opisanych w zdaniu poprzednim nie wymaga aneksu do umowy oraz nie będzie podstawą do zmiany wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy 
8. Wykonawca jest zobowiązany do przedstawienia pełnego menu przewidzianego na spotkanie do akceptacji Zamawiającego co najmniej na 5 dni przed rozpoczęciem spotkania. Ewentualna zmiana menu wymaga akceptacji Zamawiającego.
9. Wykonawca jest zobowiązany do przedstawienia szczegółów dotyczących oprawy muzycznej uroczystej kolacji do akceptacji Zamawiającego co najmniej na 14 dni przed rozpoczęciem spotkania. 
10. Wykonawca ma obowiązek uwzględnić uwagi Zamawiającego dotyczące sposobu wykonywania  przedmiotu umowy.
11. Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania przedmiotu umowy zgodnie z zapisami ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami i w tym celu przy realizacji przedmiotu umowy zastosowane zostaną racjonalne usprawnienia, rozumiane jako konieczne i odpowiednie zmiany i dostosowania, nie nakładające nieproporcjonalnego lub nadmiernego obciążenia, jeśli jest to potrzebne w konkretnym przypadku, w celu zapewnienia osobom ze szczególnymi potrzebami, w tym osobom niepełnosprawnym, możliwości wzięcia udziału w spotkaniu.
12. Wszelkie koszty i wydatki związane z należytym wykonaniem przedmiotu umowy, zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, ponosi Wykonawca. 
13. Ilekroć w niniejszej umowie lub szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia jest mowa o dniach roboczych rozumie się przez to dni tygodnia od poniedziałku od piątku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

§ 2

[bookmark: _GoBack]Termin wykonania przedmiotu umowy: 3 miesiące od dnia zawarcia umowy, z zastrzeżeniem, że spotkanie odbędzie się 13-14 listopada 2023 r. 

§ 3

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy ze szczególną starannością  i ponosi odpowiedzialność za prawidłowe wykonanie umowy.
2. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędne doświadczenie oraz potrzebne zaplecze techniczne niezbędne do wykonania umowy. 
3. Wykonawca odpowiedzialny jest za jakość i należytą staranność wykonania przedmiotu umowy.
4. [bookmark: _Hlk145317092]Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność, w tym odszkodowawczą, za naruszenie jakichkolwiek dóbr osobistych osób uczestniczących w spotkaniu, które w związku z realizacją umowy spożyły produkty przygotowane i dostarczone przez Wykonawcę.
5. Wykonawca zobowiązuje się do czynnej współpracy z Zamawiającym na każdym etapie wykonania przedmiotu umowy.
6. Wykonawca ma obowiązek uwzględnić i wprowadzić wszystkie uwagi zgłoszone przez Zamawiającego w zakresie niezgodności z przedmiotem umowy.
7. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest do udzielenia pełnej informacji na temat stanu wykonania umowy.

§ 4

1. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu należytego wykonania przedmiotu umowy, 
nie przekroczy kwoty: ……………… zł brutto (słownie: ………………..złotych ), w tym należny podatek VAT.
2. Ceny jednostkowe zgodnie z ofertą Wykonawcy wynoszą:
1) za zapewnienie sali podczas 2 dni spotkania -  …… złotych brutto, w tym należny podatek VAT;
2) za zapewnienie noclegu wraz ze śniadaniem dla 1 osoby  - …… złotych brutto, w tym należny podatek VAT;
3) za zapewnienie wyżywienia (dwa serwisy kawowe, dwa obiady, jedna kolacja) dla 1 osoby - …… złotych brutto, w tym należny podatek VAT.
Stawki, o których mowa w pkt 1-3 są stałe i nie mogą ulec zmianie w czasie obowiązywania umowy.
3. Za należyte wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przysługiwać będzie faktyczne wynagrodzenie w wysokości wynikającej z sumy: 
1) wynagrodzenia z tytułu wynajmu sali podczas 2-dniowego spotkania określonego w oparciu o stawkę dzienną, o której mowa w ust. 2 pkt 1, 
2) [bookmark: _Hlk142383963]iloczynu stawki, o której mowa w ust. 2 pkt 2 oraz liczby uczestników spotkania zgłoszonych przez Zamawiającego, 
3) iloczynu stawki, o której mowa w ust. 2 pkt 3 oraz liczby uczestników spotkania zgłoszonych przez Zamawiającego, 
[bookmark: _Hlk142385718]z tym zastrzeżeniem, że gwarantowana przez Zamawiającego liczba uczestników spotkania wynosi 56 osób, a maksymalna liczba uczestników spotkania wynosi 80 osób. O liczbie osób biorących udział w spotkaniu Zamawiający poinformuje Wykonawcę zgodnie z § 1 ust. 4.  
4. [bookmark: _Hlk145319262]Zamawiający, zgodnie z § 1 ust. 3 zastrzega sobie możliwość zmniejszenia liczby uczestników spotkania. W sytuacji, o której mowa wyżej, Wykonawcy nie przysługuje względem Zamawiającego roszczenie o zapłatę za liczbę osób stanowiącą różnicę między maksymalną liczbą osób, a liczbą osób gwarantowaną przez Zamawiającego, o której mowa w ust. 3.
5. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy, ustalone zgodnie z ust. 3 jest niezmienne, zawiera w sobie wszystkie koszty i wydatki Wykonawcy związane z prawidłową realizacją umowy i zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec Zamawiającego z tytułu wykonania umowy.
6. Wynagrodzenie płatne będzie po należytym wykonaniu usługi. Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie stanowiące sumę kosztu wynajęcia sali, kosztu pełnego wyżywienia dla uczestników oraz kosztu noclegu ze śniadaniem dla osób faktycznie uczestniczących w spotkaniu, z zastrzeżeniem, że gwarantowana przez Zamawiającego liczba uczestników spotkania wynosi 56 osób, a maksymalna liczba uczestników spotkania wynosi 80 osób.
7. [bookmark: _Hlk145319430]Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 3, nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury. Podstawę do wystawienia faktury stanowić będzie należyte wykonanie umowy przez Wykonawcę, potwierdzone przez Zamawiającego w protokole odbioru przedmiotu umowy, podpisanym przez Zamawiającego bez zastrzeżeń uniemożliwiających odbiór. Osobą upoważnioną do podpisania protokołu odbioru usługi ze strony Zamawiającego jest ……………….  lub ……………..
8. Wykonawca wystawi i dostarczy Zamawiającemu fakturę/rachunek w terminie 7 dni od dnia podpisania przez Zamawiającego protokołu odbioru, o którym mowa w ust. 7. 
9. Fakturę za wykonaną w ramach Umowy usługę, Wykonawca wystawi na: 
Nabywca: Województwo Warmińsko - Mazurskie ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, 
NIP: 7393890447 
Odbiorca: Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie, 
ul. Emilii Plater 1,10-562 Olsztyn.
10. W przypadku, gdy dane Zamawiającego, wymienione na fakturze nie będą zgodne z danymi  Zamawiającego, określonymi w  ust. 9, lub faktura w inny sposób będzie błędna, Zamawiający odmówi przyjęcia faktury, a termin zapłaty wynagrodzenia określony 
w ust. 11 nie będzie rozpoczęty. 
11. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w  ust. 3, za wykonaną usługę w ramach realizacji umowy, zrealizowana zostanie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy o numerze  …….…..……, w terminie 21 dni od dnia dostarczenia do Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury/rachunku, po należytym wykonaniu przedmiotu umowy i uznaniu  przez Zamawiającego przedmiotu umowy za należycie wykonany.    
12. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 
13. Za opóźnienie w płatności Wykonawca ma prawo obciążyć Zamawiającego odsetkami ustawowymi za opóźnienie.
14. Wykonawca może przekazać Zamawiającemu fakturę elektroniczną za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania. Zamawiający korzysta z platformy elektronicznego fakturowania stworzonej przez firmę Infinite IT Solutions. Typ numeru PEPPOL: NIP, Numer PEPPOL Zamawiającego: 7392965551. Ustrukturyzowana faktura elektroniczna winna zawierać dane wymagane przepisami o podatku od towarów i usług oraz dane zawierające informacje dotyczące odbiorcy płatności, o którym mowa w ust. 9. Faktura powinna zawierać także następujące dane: numer i datę zawarcia niniejszej umowy.

§ 5

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:
1) w przypadku nienależytego wykonania Umowy - w wysokości 5% kwoty brutto, określonej w § 4 ust. 1 Umowy, za każdy przypadek nienależytego wykonania umowy. Łączna wysokość kary umownej opisanej w niniejszym punkcie nie może przekroczyć 20% kwoty brutto określonej w § 4 ust. 1 Umowy,       
2) w przypadku nieuzasadnionego odstąpienia od umowy przez Wykonawcę lub odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca -  w wysokości 20% kwoty brutto, określonej w § 4 ust. 1 Umowy. 
2. Przez  nienależyte wykonanie Umowy przez Wykonawcę, uważa się niezastosowanie się przez Wykonawcę do któregokolwiek z wymogów określonych w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia.
3. W przypadku nieuzasadnionego odstąpienia od umowy przez Zamawiającego 
lub odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Zamawiający, Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 20% całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 umowy.
4. Strona, w stosunku do której zaistniały podstawy do naliczenia kary umownej, o której mowa w ustępach poprzednich, jest zobowiązana do zapłaty kary w terminie 14 dni od dnia otrzymania  wezwania do zapłaty lub noty obciążeniowej wystawionej z tego tytułu przez drugą Stronę. Za datę zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Strony zobowiązanej do zapłaty kary.
5. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których strona może dochodzić na podstawie niniejszej umowy nie może przekroczyć 20 % całkowitego wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 1 umowy.
6. Strony mogą dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowań przewyższających kary umowne. 

§ 6

1. W sprawach realizacji umowy Strony porozumiewają się za pośrednictwem telefonu, poczty elektronicznej.
2. Strony w terminie do 2 dni roboczych od dnia zawarcia umowy przekażą sobie dane kontaktowe osób wyznaczonych do merytorycznej współpracy i koordynacji w wykonywaniu umowy, zawierające: imię i nazwisko, nr telefonu, adres poczty elektronicznej.
3. Osobami wyznaczonymi do merytorycznej współpracy i koordynacji w wykonywaniu umowy                     ze strony Zamawiającego są:
............................................., tel.: ………………………, adres e-mail.: ………………………
4. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy ze strony Zamawiającego jest ………………
5. Osobą uprawnioną ze strony Zamawiającego do jednoosobowego podpisywania dokumentów podlegających akceptacji Zamawiającego na podstawie niniejszej umowy, niezależnie od osób uprawnionych do reprezentacji Zamawiającego, jest ……………..
6. Zmiana danych lub osób, o których mowa w ust. 3,4 lub 5 następuje przez pisemnie powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany treści umowy, wymagającej aneksu.

§ 7
1. Zamawiający może odstąpić od umowy na podstawie art. 456 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych w razie zaistnienia okoliczności w nim opisanych. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy i nie przysługuje mu wobec Zamawiającego roszczenie o zapłatę kary umownej, o której mowa w § 5 ust. 3 umowy.
2. Zamawiający może w całości lub w części odstąpić od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca nie później niż w ciągu 30 dni następujących po upływie terminu wykonania przedmiotu umowy, o którym mowa w § 2 ust. 1 umowy. 
3. Wykonawca może odstąpić od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Zamawiający nie później niż w ciągu 30 dni następujących po upływie terminu wykonania przedmiotu umowy, o którym mowa w § 2 ust. 1 umowy. 
4. Odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze Stron wymaga zachowania formy pisemnej 
pod rygorem nieważności oraz wymaga uzasadnienia.
5. Termin na odstąpienie od umowy Strony uznają za zachowany, jeśli Strona wysłała w tym terminie oświadczenie o odstąpieniu od umowy przesyłką poleconą w polskiej placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe. 

§ 8

1. W celu wykonania umowy, Strony wzajemnie udostępniają sobie dane swoich pracowników i współpracowników zaangażowanych w wykonywanie umowy w celu umożliwienia utrzymywania bieżącego kontaktu przy wykonywaniu umowy, a także – w zależności od specyfiki współpracy - umożliwienia dostępu fizycznego do nieruchomości drugiej Strony.
2. Wskutek wzajemnego udostępnienia danych osobowych osób wskazanych w § 6, Strony stają się niezależnymi administratorami udostępnionych im danych. Każda ze Stron jako administrator udostępnionych jej danych osobowych samodzielnie decyduje o celach i środkach przetwarzania udostępnionych jej danych osobowych, w granicach obowiązującego prawa i ponosi za to odpowiedzialność.
3. Strony wzajemnie przekażą swoim pracownikom i współpracownikom treść określonych przez drugą Stronę Informacji o danych osobowych dotyczącej pracowników i współpracowników drugiej Strony.
4. W wykonaniu obowiązku z ust. 3, Strony powinny użyć treści Informacji o danych osobowych dotyczącej pracowników i współpracowników drugiej Strony poprzez przesłanie jej treści w formie pisemnej, elektronicznej lub e-mail.

§ 9

1. [bookmark: _Hlk145319934]Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w niniejszej umowie oraz powszechnie obowiązujących przepisach prawa. 
2. Dopuszczalna jest zmiana umowy, jeżeli zachodzą okoliczności, o których mowa w art. 455 ustawy Pzp.
3. Ponadto, Strony przewidują możliwość dokonania zmiany treści zawartej umowy w zakresie zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy, w przypadku, gdy konieczność wprowadzenia zmian wynika z okoliczności trudnych do przewidzenia, przy zachowaniu należytej staranności w chwili zawarcia umowy, na które to okoliczności Strony nie miały wpływu, w tym spowodowanych działaniem osób trzecich, zmianą powszechnie obowiązujących przepisów prawa lub wynikających z prawomocnych orzeczeń lub ostatecznych aktów administracyjnych właściwych organów – w takim zakresie, w jakim będzie to niezbędne w celu dostosowania postanowień umowy do zaistniałego stanu prawnego lub faktycznego; siłą wyższą (rozumianą jako wystąpienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnętrznego, niemożliwego do przewidzenia i zapobieżenia, którego nie dało się uniknąć nawet przy zachowaniu najwyższej staranności, a które uniemożliwia Wykonawcy wykonanie jego zobowiązania w całości lub w części) - w takim zakresie, w jakim będzie to niezbędne w celu dostosowania postanowień umowy do zaistniałego stanu prawnego lub faktycznego.
4. Warunkiem wprowadzenia zmian, o których mowa w ust. 3 jest wystąpienie przez wnioskującego o ich dokonanie w umowie do drugiej strony umowy z wnioskiem na piśmie pod rygorem nieważności, zawierającym stosowne uzasadnienie dokonania zmian, niezwłocznie od powzięcia wiadomości o okolicznościach będących podstawą dokonania zmian. 
5. Zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w treści umowy.  
§ 10
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową wiąże oferta Wykonawcy, postanowienia specyfikacji warunków zamówienia, a także stosuje się w szczególności przepisy ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych, ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny oraz aktów wykonawczych do tych ustaw. 
2. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego, wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności, przenieść na osobę trzecią wierzytelności z niniejszej umowy.
3. Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 
4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.                       


Załączniki :
Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy
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