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Zespół ds. Zarządzania Energią


Bydgoszcz, dnia 27 września 2022 r.
ZZE.271.29.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Dane Zamawiającego:
Nazwa oraz adres Zamawiającego:
Miasto Bydgoszcz, ul. Jezuicka 1, 85-102 Bydgoszcz
Wydział przeprowadzający postępowanie:
Zespół ds. Zarządzania Energią – ZZE,  ul. Wojska Polskiego 65, 85-825 Bydgoszcz

2. Opis przedmiotu zamówienia: 
2.1 Przedmiotem zamówienia jest organizacja i poprowadzenie jednodniowej konferencji 
dotyczącej transformacji energetycznej gminy oraz energii rozporoszonej.

3. Miejsce konferencji:
Młyny Rothera,  ul. Mennica 10, 85-112 Bydgoszcz;
Grupa docelowa: przedstawiciele gmin
Przewidywana ilość uczestników: 50
Wykonawca podejmuje się całościowego przygotowania i poprowadzenia konferencji tj.
a) Kontaktu z osobą odpowiedzialną za salę w Młynach Rothera, zagwarantowanie lub dopilnowanie dobrego działania nagłośnienia, rzutnika i ekranu, dostępu do Internetu w dniach 8 listopada 2022 r., planowane godziny 9.00 – 16.00.
b) Ustalenia tematów wystąpień/prelekcji na konferencji oraz zapewnienie prelegentów/ekspertów;
c) Przygotowanie zaproszenia zachęcającego do udziału w konferencji, informacji na stronę miasta;
d) Przygotowanie sprawozdania z konferencji oraz interesującego artykułu  przeznaczonego na stronę miasta, portale społecznościowe (przed i po konferencji);
e) Zapewnienie moderatora prowadzącego konferencję;
f) Wykonanie dokumentacji zdjęciowej;
g) Zagwarantowaniu przerw kawowych dla uczestników konferencji w formie bufetu (napoje ciepłe, zimne, ciasteczka/ciasta) w sali konferencyjnej lub w jej pobliżu. 
h) Zagwarantowaniu obiadu dla uczestników konferencji.
4. Warunek udziału w postępowaniu:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy wskażą, że spełniają warunki udziału w postępowaniu:
1) Posiadają odpowiednią wiedzę i doświadczenie.
Zamawiający uzna warunek za spełniony jeśli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, wykonał dwie usługi polegające na organizacji konferencji o podobnej tematyce. 
W celu spełnienia warunku Wykonawca przedstawi dowody tj. poświadczenie lub oświadczenie Wykonawcy. 
2) Dysponują odpowiednim osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Wykonawca musi wykazać, że w trakcie realizacji zamówienia dysponować będzie zespołem, w skład którego wchodzić będą co najmniej osoby o następujących kwalifikacjach:
Koordynatora, który posiada wykształcenie wyższe i doświadczenie w organizacji wydarzeń.
Eksperta ds. energii, który ma wykształcenie wyższe oraz 2 –letnie doświadczenie w zagadnieniach związanych z zarządzaniem energią.
Zamawiający dopuszcza łączenie funkcji.
W celu spełnienia warunku Wykonawca przedstawi wykaz osób skierowanych do realizacji przedmiotu zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczania, wykształcenia, niezbędnych do wykonania zamówienia, zakresu wykonywanych czynności i informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.
5. Kryterium wyboru oferty 
5.1 Cena 60% przy spełnieniu wymagań opisanych w niniejszym zapytaniu.
Punkty za cenę zostaną przyznane według następującego wzoru:

kryterium cena - 60%, wskaźnik C
C= najniższa cena spośród nieodrzuconych ofert/cena badanej oferty x 60
kryterium „Jakość” - 40%, wskaźnik J
LP - liczba punktów uzyskanych przez ofertę LP= C + J

5.2 Kryterium „Jakość wstępnej propozycji scenariusza konferencji wraz z listą ekspertów”, w skrócie „Jakość”, w którym Wykonawca może uzyskać maksymalnie 40 punktów. 
[bookmark: _GoBack]Wstępna propozycja scenariusza konferencji przedstawiona przez Wykonawcę będzie oceniana zgodnie z następującymi zasadami:
1) jest ułożona w sposób spójny, przemyślany, dynamiczny i atrakcyjny dla odbiorców (pomysłowa), z uwzględnieniem charakteru konferencji (15 punktów).
2) zawierać będzie listę ekspertów dopasowanych do tematyki wydarzenia. W ofercie zostanie przedstawione doświadczenie każdego z zaproponowanych ekspertów z tematyki do jakiej zostali przypisani (max 10 punktów).
3) dostosowana do tematyki wydarzenia, tematyka ciekawa i dostosowana do grupy docelowej jaką stanowią przedstawiciel gmin ( max 15 punktów).
Ocena zostanie dokonana na podstawie załączonego do oferty dokumentu pn. „Wstępna propozycja scenariusza konferencji wraz z listą ekspertów”. Zamawiający będzie mógł wnieść swoje uwagi do scenariusza na etapie realizacji zamówienia.

W przypadku, gdy dwie lub więcej ofert uzyska taki sam bilans punktów, Zamawiający wybierze ofertę z niższą ceną, a jeżeli zostały oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.

6. Warunki płatności: 
faktura VAT, termin płatności 30 dni  
7. Planowany termin wykonania oraz przekazania przedmiotu zamówienia:
a) Planowany termin wykonania przedmiotu zamówienia: 8 listopada 2022.
8. Osoby uprawnione do kontaktów z wykonawcami: 
Hanna Lewandowska tel. 52 58 59 490, e-mail zze@um.bydgoszcz.pl

9. Termin składania odpowiedzi na zapytanie cenowe:
upływa w dniu 07.10.2022 r. o godz. 11 00 .
10. Miejsce i formy złożenia oferty: formularz ofertowy na platformie Open Nexus
11. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.

Załączniki:
1. Formularz ofertowy
	85- 825 Bydgoszcz, ul. Wojska Polskiego 65,

tel.: (52) 58 59 488 
email: zze@um.bydgoszcz.pl.,  www.bydgoszcz.pl
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