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Zatacznik nr 2 do Informacji

REGULAMIN
prowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych

§ 1. Definicje

1. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) wstepnych konsultacjach rynkowych — nalezy rozumie¢ przez to wstgpne konsultacje rynkowe
uregulowane przepisami art. 84 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. poz. 2019 ze zm.), prowadzone w celu doradztwa lub pozyskania przez
Zamawiajacego informacji, w szczeg6lnosci w zakresie najlepszych, najnowocze$niejszych
i najkorzystniejszych organizacyjnie i ekonomicznie rozwigzan, mogacych stuzy¢ realizacji
zakresu dziatania;

2) regulaminie — nalezy rozumie¢ przez to niniejszy regulamin wstepnych konsultacji rynkowych;

3) informacji — nalezy rozumie¢ przez to Informacj¢ o zamiarze przeprowadzenia wstepnych
konsultacji rynkowych;

4) zamawiajacym — nalezy rozumie¢ przez to Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej;

5) uczestniku — nalezy rozumieé¢ przez to podmiot uczestniczacy we wstegpnych konsultacjach
rynkowych;

6) zespole ds. konsultacji — nalezy rozumie¢ przez to zespdt osob utworzony w celu
przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych;

7) UPZP — nalezy rozumie¢ przez to ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. poz. 2019 ze zm.);

8) dniach roboczych — nalezy rozumie¢ przez to dni tygodnia od poniedziatku do piatku,
Z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy oraz innych dni wolnych u Zamawiajacego.

§ 2. Postanowienia ogélne

1. Niniejszy Regulamin okre§la zasady prowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych w celu
uzyskania przez Zamawiajacego informacji niezbednych do rozeznania mozliwosci
Zamawiajacego w zakresie dalszych dziatan Zamawiajacego.

2. Celem wstgpnych konsultacji rynkowych jest pozyskanie informacji dotyczacych m.in.
najlepszych, najnowoczesniejszych i najkorzystniejszych organizacyjnie i ekonomicznie
rozwigzan, mogacych shuzy¢ realizacji zakresu dzialania, ktore beda mogly by¢ nastepnie
wykorzystane przy dalszych dziataniach Zamawiajacego z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji oraz rownego traktowania jego Uczestnikow.

3. Wstepne konsultacje rynkowe prowadzone sa na podstawie przepisow art. 84 ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. poz. 2019 ze zm.).

§ 3. Zespot ds. konsultacji

1. W celu przygotowania i przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych Zamawiajacy tworzy
Zespot ds. konsultacji.
2. W sktad Zespotu ds. konsultacji moga wejsc:
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a) pracownicy Zamawiajacego,

b) osoby wspolpracujace z Zamawiajacym na podstawie odrgbnych umow o wspoltprace,

C) przedstawiciele innych podmiotow, dla ktoérych odpowiedni Departament Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie wykonuje czynnosci
zwigzane z nadzorem, sprawowanym przez Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego, ktore
mogg sta¢ si¢ partnerami Mazowieckiej Karty dla Rodzin z Dzieckiem
Z Niepetnosprawnoscig.

3. Obstuge kancelaryjng prowadzonych wstepnych konsultacji rynkowych zapewnia Zamawiajacy.

§ 4. Zasady prowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych

1. Wstepne konsultacje rynkowe sg prowadzone w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz zachowanie réwnego traktowania Uczestnikow, potencjalnych wykonawcow
i oferowanych przez nich rozwigzan.

2. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem wstepnych konsultacji rynkowych
wykonuja osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

3. Wstepne konsultacje rynkowe prowadzone sa w jezyku polskim. Do dokumentow przedstawianych
w innych jezykach powinno by¢ zalagczone tlumaczenie na jezyk polski podpisane przez
Uczestnika.

4. Wstepne konsultacje rynkowe maja charakter jawny, z zastrzezeniem § 8.

§ 5. Wszczecie wstepnych konsultacji rynkowych

1. Wstepne konsultacje rynkowe wszczyna si¢ poprzez zamieszczenie Informacji o zamiarze
przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych na stronie internetowej: www.mcps.com.pl.

2. W Informacji Zamawiajacy wskazuje w szczegdlnosci:

1) przedmiot i cel prowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych;

2) zakres informacji, ktore chce uzyska¢ Zamawiajacy;

3) tryb, termin i miejsce ztozenia zgloszenia do udziatu we wstgpnych konsultacjach rynkowych
oraz sposob porozumiewania si¢ z Uczestnikami;

4) przewidywany czas trwania wstepnych konsultacji rynkowych.

3. ZespoOt ds. konsultacji, po publikacji Informacji, moze pisemnie, telefonicznie lub poprzez poczte
elektroniczng bezposrednio poinformowaé o wszczeciu wstepnych konsultacji rynkowych znane
sobie podmioty, ktore w ramach prowadzonej dziatalnosci §wiadcza ustugi bedace przedmiotem
wstepnych konsultacji rynkowych.

4. Udziat we wstepnych konsultacjach rynkowych nie jest warunkiem ubiegania sie w przyszto$ci
0 jakiekolwiek prawa ani nie stanowi podstawy do roszczen wzgledem Zamawiajacego.

§ 6. Zaproszenie do wstepnych konsultacji rynkowych

1. Wnioski o dopuszczenie do udzialu we wstepnych konsultacjach rynkowych sktada si¢ wedlug
wzoru stanowiacego zalacznik nr 1 do Informacji, zgodnie z procedurg opisang w tej Informacji.

2. Po otwarciu wnioskow, o ktorych mowa w ust. 1, Zespol ds. konsultacji przygotowuje
harmonogram spotkan z podmiotami, ktore wyrazily che¢ wzigcia udzialu we wstepnych
konsultacjach rynkowych i spelnity warunki udzialu we wstgpnych konsultacjach rynkowych
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okreslone w Informacji.

3. ZespOt ds. konsultacji zaprasza podmioty do udzialu we wstegpnych konsultacjach rynkowych,
przekazujac im informacje na temat terminu i miejsca spotkania (rozumianego réowniez jako
wideokonferencja).

4. Zaproszenie, o ktorym mowa w ust. 3, winno by¢ dostarczone Uczestnikowi w terminie nie
krétszym niz 24 godziny przed planowana data wyznaczonego spotkania. W zaproszeniu Zespot
ds. konsultacji moze okresli¢ zakres spraw, ktore beda przedmiotem wstepnych konsultacji
rynkowych oraz zazada¢ wskazania przez Uczestnika przed wyznaczonym terminem spotkania
0sob, ktore wezma udzial w spotkaniu, iktore beda odpowiedzialne za udzielenie odpowiedzi
W poszczegolnych sprawach z okre§lonego przez Zespot ds. konsultacji zakresu.

5. Termin spotkania moze zosta¢ przesunicty jedynie po wyrazeniu zgody przez Zamawiajacego,
Z zastrzezeniem, 7ze Wwyznaczenie nowego terminu nie spowoduje znaczacego wydluzenia
procedury zwiazanej z przeprowadzeniem wstgpnych konsultacji rynkowych.

6. Miejsce przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych: siedziba Zamawiajacego.

§ 7 Przebieg wstepnych konsultacji rynkowych

1. Wstepne konsultacje rynkowe z zaproszonymi Uczestnikami prowadzi Zespo6t ds. konsultacji.

2. Wstepne konsultacje rynkowe moga by¢ prowadzone w dowolnej, wybranej przez Zamawiajacego
formie nienaruszajacej zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji i roéwnego traktowania
Uczestnikow. O formie wstepnych konsultacji rynkowych decyduje Zamawiajacy w Informacji lub
w zaproszeniu do wstepnych konsultacji rynkowych kierowanym do Uczestnikow.

3. Wstepne konsultacje rynkowe mogg przybra¢ w szczegdlnosci forme:

1) wymiany korespondencji w postaci pisemnej lub elektronicznej;

2) spotkania (w tym w postaci wideokonferencji) indywidualnego z Uczestnikami;

3) spotkania (w tym w postaci wideokonferencji) grupowego z Uczestnikami,

i by¢ prowadzone na okreSlony przez Zamawiajgcego temat oraz w okreSlonych przez
Zamawiajgcego terminach i trybach.

4. Zamawiajacy moze réwniez zadecydowac¢ o prowadzeniu wstgpnych konsultacji rynkowych
z wykorzystaniem wybranych lub wszystkich form komunikacji okreslonych w ust. 3,
W szczegolnosci wideokonferenci.

5. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do prowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych w okres§lonej
formie ze wszystkimi Uczestnikami oraz moze decydowaé o rdéznych formach wstepnych
konsultacji rynkowych z réznymi Uczestnikami, w zaleznosci od merytorycznej tresci stanowisk
przedstawionych przez Uczestnikow w zwigzku ze wstegpnymi konsultacjami rynkowymi,
z poszanowaniem zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji i rownego traktowania Uczestnikow.

6. Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje mogg by¢ przekazywane
pomigdzy Zamawiajagcym oraz Uczestnikami pisemnie, faxem lub droga elektroniczng (e-mail),
a kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7. Zamawiajacy nie pokrywa zadnych kosztow poniesionych przez Uczestnikow zwigzanych
zudziatem we wstepnych konsultacjach rynkowych. Uczestnicy biora udziat we wstgpnych
konsultacjach rynkowych dobrowolnie.

8. Za udzial we wstepnych konsultacjach rynkowych Uczestnicy w nich uczestniczacy nie otrzymuja
wynagrodzenia.
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§ 8. Tajemnica przedsiebiorstwa

1. Zamawiajacy nie ujawni w toku wstepnych konsultacji rynkowych ani po ich zakonczeniu
informacji stanowigcych tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), jezeli
Uczestnik, nie pdzniej niz wraz z przekazaniem informacji Zamawiajagcemu, zastrzegl, ze
przekazywane informacje stanowia tajemnicg¢ przedsigbiorstwa.

2. Zespét ds. konsultacji jest uprawniony do zapewnienia biezgcego prowadzenia protokotu ze
wstepnych konsultacji rynkowych, a takze do udostepniania protokotu z prowadzonych wstepnych
konsultacji rynkowych wszystkim zainteresowanym podmiotom, z zastrzezeniem informacji
stanowiacych tajemnice¢ przedsigbiorstwa.

3. Protokdt przechowywany jest przez cztery lata od daty zakonczenia wstepnych konsultacji
rynkowych w siedzibie Zamawiajacego w sposob gwarantujacy jego nienaruszalno$c.

§ 9. Przetwarzanie informacji

1. Udziat Uczestnika we wstepnych konsultacjach rynkowych jest réwnoznaczny z udzieleniem
nieodwotalnej i bezwarunkowej zgody na niecodptatne wykorzystanie przez Zamawiajacego
przekazanych informacji do wszelkich czynnosci bedacych nastgpstwem wstepnych konsultacji
rynkowych. W przypadku przekazania Zamawiajacemu w toku wstepnych konsultacji rynkowych
utworu w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1231 ze zm.) podmiot przekazujacy dany utwor, na polach eksploatacji
wymienionych w art. 50 i 74 ww. ustawy, udziela Zamawiajacemu bezwarunkowej, nieodptatne;j,
bezterminowej, zgody na wykorzystanie przekazanego utworu (w calosci badz w czgsci, lub tez
jego modyfikacji) oraz zezwala na wykorzystanie praw zaleznych do utworu, rozporzadzanie
i korzystanie z opracowan utworu. Uczestnik wstgpnych konsultacji rynkowych zapewnia,
ze wykorzystanie utworu przez Zamawiajacego nie bedzie naruszato praw osob trzecich.

2. Udzial Uczestnika we wstepnych konsultacjach rynkowych zwigzany jest z przetwarzaniem danych
osobowych Uczestnika i 0osob go reprezentujacych, takich jak imie, nazwisko, adres, adres e-mail,
numer telefonu. Celem przetwarzania danych jest organizacja i prowadzenie wstepnych konsultacji
rynkowych, a podstawag prawng art. 84 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. poz. 2019 ze zm.). Przetwarzane dane nie bedg przekazywane osobom trzecim
z zastrzezeniem art. 84 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
poz. 2019 ze zm.) ani nie beda przetwarzane w innymi celu niz wskazany powyzej. Dane
Uczestnikow wstepnych konsultacji rynkowych przechowywane bedg przez 4 lata od daty
zakonczenia wstepnych konsultacji rynkowych. Osoba, ktorej dane sg przetwarzane, ma prawo
wycofa¢ zgode na przetwarzanie jej danych osobowych. Wycofanie zgody jest tozsame
zrezygnacja Uczestnika/reprezentowanego Uczestnika z udzialu we wstepnych konsultacjach
rynkowych. Cofnigcie zgody nie bedzie wptywa¢ na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano przed jej wycofaniem ani nie powoduje cofnigcia zgody na wykorzystanie informacji
przekazywanych przez Uczestnika w toku wstepnych konsultacji rynkowych. Osoba, ktorej dane sa
przetwarzane, ma prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego.
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§ 10. Zakonczenie wstepnych konsultacji rynkowych

1. Wstepne konsultacje rynkowe sg prowadzone do momentu uzyskania przez Zamawiajacego
wszystkich  informacji  niezbednych ~w  zakresie najlepszych, najnowocze$niejszych
i najkorzystniejszych organizacyjnie ickonomicznie rozwigzan, mogacych stuzy¢ realizacji
zakresu dziatania.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakonczenia wstepnych konsultacji rynkowych na kazdym
jego etapie bez podania przyczyny.

3. Zamawiajgcy moze w kazdej chwili zrezygnowa¢ z prowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych
z wybranym Uczestnikiem, jezeli uzna, iz przekazywane przez niego informacje nie sg przydatne
do osiagniecia celu wstepnych konsultacji rynkowych.

4. Po zakonczeniu wstepnych konsultacji rynkowych Zesp6t ds. konsultacji sporzadza:

1) protokoét z przeprowadzonych wstgpnych konsultacji rynkowych;

2) notatke zawierajaca informacje o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji rynkowych w celu
zamieszczenia tej informacji w ogloszeniu o zamoéwieniu zgodnie z art. 84 ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. poz. 2019 ze zm.).

5. O zakonczeniu wstgpnych konsultacji rynkowych Zespo6t ds. konsultacji poinformuje w formie
pisemnej lub droga elektroniczng wszystkie podmioty uczestniczace we wstepnych konsultacjach
rynkowych.

§ 11. Postanowienia koncowe

1. Zamawiajacy zwraca na wniosek Uczestnika wszelkie ztozone przez niego plany, rysunki, modele,
wzory oraz inne podobne materialy.

2. Przeprowadzenie wstepnych konsultacji rynkowych nie zobowigzuje Zamawiajacego do
przeprowadzenia postgpowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego w przedmiocie
prowadzonych wstepnych konsultacji rynkowych, do udzielenia takiego zamoéwienia ani do
jakiejkolwiek innej czynno$ci majacej by¢ bezposrednim nastgpstwem wstepnych konsultacji
rynkowych.

3. Od decyzji Zamawiajacego w toku wstepnych konsultacji rynkowych nie przystuguja Uczestnikom
konsultacji zadne $rodki odwotawcze.

§ 12. Wejscie w zycie Regulaminu

Regulamin wchodzi w zycie z dniem publikacji na stronie internetowej Zamawiajacego.

ul. Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa, tel.: 22 376 85 00

www.mcps.com.pl, e-mail: mcps@mcps.com.pl
Strona5z5



