Zatgcznik nr 2 do zaproszenia /zn. spr. SA.270.2.2023/

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zakres prac wchodzacych w sktad ustugi sprzatania budynku administracyjno — biurowego
Nadle$nictwa Debica
( numer inwentarzowy: 105/301)

Pomieszczenie socjalne, piwnice, archiwum

Lp. | Pomieszczenie Czestotliwos¢ wykonywania ustugi

1. kottownia raz na miesigc

2. pomieszczenia socjalne raz na miesiac

i pomocnicze piwnicy

3. archiwum raz na miesiac

4, korytarz + klatka schodowa raz na tydzien

5. biblioteka raz na miesigc

6. pomieszczenie socjalne - kuchnia codziennie

Il. Parter — pomieszczenia biurowe

Lp. | Pomieszczenie Czestotliwos¢ wykonywania ustugi

1. pokdj nr 1 codziennie

2. pokdj nr 2 codziennie

3. pokdj nr 3 codziennie

4, pokdj nr 4 codziennie

5. pokdj nr 5 —serwer codziennie

6. pokdj nr 7 codziennie

7. pokdj nr 8 codziennie

8. pokdjnr9 codziennie

9. korytarz codziennie

10. Swietlica 4 razy w miesigcu

11. tazienki codziennie

12. pokdj goscinny raz na tydzien (w przypadku
koniecznosci czesciej)

13. korytarz + klatka schodowa codziennie

[l. Pierwsze pietro —pomieszczenia biurowe

Lp. | Pomieszczenie Czestotliwos¢ wykonywania ustugi

1. pokdj nr 11 codziennie

2. pokdj nr 12 codziennie

3. pokdj nr 14 codziennie

4. gabinet Nadlesniczego codziennie

5. pokdj nr 15 codziennie

6. pokdj nr 16 codziennie

7. pokdj nr 17 codziennie

8. korytarz codziennie

9. tazienki codziennie




V. Schody wejsciowe do budynku oraz czesci zewnetrzne

Lp. | Pomieszczenie Czestotliwos¢ wykonywania ustugi
1. schody zewnetrzne — przed wejsciem do codziennie
budynku, zejscia do kottowni i piwnic
2. parapety zewnetrzne raz na tydzien
3. balustrady zewnetrzne, balkony i taras raz na tydzien
przy Swietlicy
4, chodniki nadlesnictwa (wszystkie) raz na tydzien (poniedziatek) lub w razie
koniecznos$ci czesciej w godzinach rannych po
rozkodowaniu alarmu i otworzeniu budynku
biura nadlesnictwa
5. parkingi nadlesnictwa raz na tydzien lub w razie koniecznosci czesciej

Ustuga sprzatania obejmuje nastepujgce czynnosci:

a) pomieszczenia biurowe

- odkurzanie wykfadzin;

- odkurzanie krzeset tapicerowanych;

- sprzatanie podtég na mokro z uzyciem $rodka czyszczgcego antyposlizgowego;

- wytarcie kurzy i wypolerowanie biurek (o ile nie lezg na nich dokumenty), regatéw i szaf
biurowych, stotéw, krzeset obrotowych i zwyktych, pétek, parapetéw okiennych, listew
maskujgcych oraz innego wyposazenia pomieszczen;

- usuwanie pajeczyn ze Scian, sufitéw, spod parapetéw i innych dostepnych miejsc
W pomieszczeniach;

- przecieranie wytgcznikow oswietlenia sufitowego i $ciennego;

- czyszczenie opraw o$wietleniowych;

- systematyczne oprdznianie koszy niszczarek dokumentéw znajdujgcych sie w pokojach;

- systematyczne oprdznianie koszy na $mieci z jednoczesnym wyniesieniem ich do
kontenera zbiorczego;

- systematyczna wymiana workdw na $mieci;

- systematyczne podlewanie kwiatéw;

- mycie okien w terminach ustalonych z zamawiajgcym (co najmniej 2 razy do roku);

- wymiana co dwa tygodnie $cierek do naczyn;

b) pomieszczenia inne (sanitariaty, korytarze, pokoje goscinne, archiwum, socjalne, magazynowe, klatki

schodowe, schody);

- oproéznianie czyszczenie koszy na odpadki z wymiang workdw foliowych i wyniesienie ich
do kontenera zbiorczego;

- mycie i porzgdkowanie naczyn (uktadanie w szafkach kuchennych osuszonych talerzy
i szklanek, kubkéw oraz pozostatych naczyn);

- zmywanie urzadzen AGD (lodéwki/chtodziarki, kuchenki, itd. ) raz na miesigc, lub w razie
koniecznosci czesciej;

- mycie umywalek, dozownikdw na reczniki, szorowanie sedeséw, pisuaréw i ich odkazanie
srodkami chemicznymi;

- czyszczenie i odkamienianie filtrow w kranach;

- uzupetnianie papieru toaletowego, recznikéw papierowych oraz mydta w ptynie;



d)

e)
f)

- zmywanie posadzki z terakoty Srodkami czyszczgcymi antyposlizgowymi;

- przecieranie glazury wilgotng szmatka z odpowiednimi srodkami czyszczacymi;

- czyszczenie luster i armatury tazienkowej;

- czyszczenie kabin prysznicowych srodkami chemicznymi;

- wietrzenie pomieszczen i zalewanie odptywdw Swiezg woda, udraznianie na biezgco
odptywdw kanalizacyjnych;

- wytarcie kurzy i wypolerowanie stotéw, pétek, parapetéw okiennych oraz innego
wyposazenia pomieszczen;

- sprzatanie podtdg na mokro z uzyciem srodka czyszczacego antyposlizgowego;

- odkurzanie podtég i wyktadzin;

- usuwanie pajeczyn ze Scian, sufitdéw, spod parapetdéw i innych dostepnych miejsc
W pomieszczeniach;

- przecieranie wytgcznikdw oswietlenia sufitowego i sciennego;

- trzepanie wycieraczek korytarzowych;

- zmywanie posadzki w korytarzach, na klatce schodowej, schodach wejsciowych srodkami
czyszczgcymi antyposlizgowymi;

- zamiatanie schoddéw zejsciowych;

- wycieranie kurzy z poreczy;

- biezace czyszczenie przeszklonych drzwi wejsciowych i balkonowych na korytarzach;

- mycie okien w terminach ustalonych z zamawiajgcym (co najmniej 2 razy do roku);

sprzatanie parkingdw przy nadlesnictwie oraz chodnikdw poprzez zamiatanie, odchwaszczanie,
utrzymywanie ich w nalezytym porzadku, (bez uzycia srodkéw chemicznych) w okresie wiosenno —
letnim na biezgco pielenie klombdéw na terenie parkingdw nadlesnictwa i zieleni przy chodnikach
wokot budynku biura, budynku magazynu oraz garazy w okresie zimowym odsniezanie schodéw
wejsciowych do biura oraz zejsciowych do archiwum, w okresie wiosennym wysadzanie kwiatow do
doniczek na zewnatrz nadlesnictwa zakupionych przez zamawiajgcego, podlewanie kwiatow
doniczkowych, w okresie jesiennym usuniecie kwiatéw i zmagazynowanie wyczyszczonych doniczek,
zmywanie na mokro w okresie wiosna — jesien powierzchni balkonu, czyszczenie balustrad
zewnetrznych oraz parapetéw zewnetrznych,

przygotowania poczestunku na narady w Swietlicy z petng obstugg — na wezwanie telefoniczne,
zgtaszanie zapotrzebowania na srodki czystosci oraz przygotowanie wywozu rzeczy przeznaczonych
do prania,

zgtaszanie awarii urzadzen,

wywieszanie w Swieta panstwowe flagi panstwowej (2-3 maj, 11 listopad oraz
w dodatkowych terminach na prosbe zamawiajgcego)

otwieranie drzwi wejsciowych i bram wjazdowych o godz. 6.45 oraz rozkodowanie alarmu
znajdujgcego sie przy drzwiach wejsciowych, kasie nadlesnictwa oraz garazach,

zamykanie bram i drzwi wejsciowych biura nadlesnictwa codziennie po godz. 15.00
i zakofczeniu pracy oraz zatgczanie alarmu przy drzwiach wejsciowych, kasie nadlesnictwa i garazach,
przyjscie na zadanie po wczesniejszym uzgodnieniu pomiedzy stronami,

systematyczne usuwanie kamienia z czajnikow (pokdj goscinny, pomieszczenie socjalne)
natychmiastowe usuwanie wszelkich zabrudzed (z szyb, posadzek, mebli, itp. ) powstatych
w wyniku nieprzewidywanych wypadkdw,



n) kontrolowanie na biezgco stanu wszystkich pomieszczen objetych przedmiotem zamdéwienia w celu
wykonania punktu m.

Ustuge sprzatania w pomieszczeniach biurowych nalezy wykonywaé po zakonczeniu pracy przez pracownikéw
Nadlesnictwa tj. od godz. 15.00, za wyjatkiem pomieszczenia archiwum i biblioteki, ktore nalezy uprzatngé raz
w miesigcu w godzinach po miedzy 7.00 do 15.00.

Wykonawca zapewni na wtasny koszt narzedzia do wykonywania ustugi, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
BHP, bezpieczenstwa przeciwpozarowego oraz ochrony srodowiska.

Zamawiajgcy zapewni na wtasny koszt papier toaletowy, reczniki papierowe oraz mydto, srodki czystosci,
srodki konserwujace.



