


ZAPYTANIE OFERTOWE P.271.1.2024

[bookmark: _Hlk178579079]na „Przeprowadzenie jednego szkolenia zamkniętego w projekcie:
 „Gmina Święciechowa cyberbezpiecznym samorządem””
realizowanego w ramach projektu grantowego „Cyberbezpieczny Samorząd” 
o numerze „FERC.02.02-CS.01-001/23/0147/ FERC.02.02-CS.01-001/23/2024”, dofinansowanego z Programu Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027 (FERC), Priorytet II: Zaawansowane usługi cyfrowe, Działanie 2.2. – Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczeństwa.


Postępowanie uwolnione jest spod rygoru ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2024.1320 tj.) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1.

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Gmina Święciechowa
Ul. Ułańska 4
64 – 115 Święciechowa

II. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU
Karolina Samelczak
Telefon: 65 5333 520
e-mail: fundusze@swieciechowa.pl

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Przeprowadzenie jednego szkolenia zamkniętego z obszaru cyberbezpieczeństwa 
nt. „Cyberbezpieczenstwo na stanowisku pracy urzędnika samorządowego” - zakres podstawowy.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.

V. OFERTY WARIANTOWE I CZĘŚCIOWE
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych. 

VI. WZÓR FORMULARZA OFERTOWEGO
Ofertę należy złożyć według wzoru określonego przez Zamawiającego, stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Zamówienie musi być wykonane w okresie do 14 dni od dnia podpisania umowy.

VIII. INFORMACJA NA TEMAT PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA ORAZ ZAKAZU KONFLIKTU INTERESÓW.
1. O udzielenie zamówienia nie może ubiegać się Wykonawca jeżeli w stosunku do niego zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy 
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507); zgodnie z którym z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:
1) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 wyżej wymienionej ustawy,
2) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 wyżej wymienionej ustawy, 
3) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą 
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości, jest podmiot wymieniony w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
Podstawy wykluczenia, o których mowa w pkt.1 ppkt 1), 2),3) następują na okres trwania ww. okoliczności, zgodnie z treścią art. 7 ust. 2 wyżej wymienionej ustawy.
2. Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania o udzielenie zamówienia, 
w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa 
w pkt. 1.
3. Wykonawcy nie mogą być powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo, przez które rozumie się wzajemne powiązania mające wpływ na bezstronność prowadzonego postępowania, polegające na:
1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika 
z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
2) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z Wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych Wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia,
3) pozostawaniu z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub  niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia.
4. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postępowania Wykonawca składa oświadczenie według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.

IX. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIANIA
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej:
1) w zakresie doświadczenia Wykonawcy:
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca w okresie 5 ostatnich lat przed upływem terminu składania ofert wykaże się łącznie przeprowadzeniem min. 5 szkoleń dla jednostek administracji publicznej z obszaru cyberbezpieczeństwa. 
2) w zakresie doświadczenia osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia:
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca skieruje do realizacji zamówienia trenera/trenerów, który/którzy w okresie 5 ostatnich lat przed upływem terminu składania ofert wykażą się łącznie przeprowadzeniem min. 5 szkoleń 
z obszaru cyberbezpieczeństwa w jednostkach administracji publicznej. 
W przypadku skierowania do realizacji zamówienia kilku trenerów, każdy 
z trenerów musi spełnić warunki udziału w postępowaniu. W takim przypadku tabelę z zał. Nr 5 należy wypełnić dla każdego z trenerów oddzielnie. 
2. W celu potwierdzenia spełnienia warunku udziału w postępowaniu w zakresie doświadczenia Wykonawcy Zamawiający żąda złożenia wraz z ofertą wykazu wykonanych usług wraz z podaniem dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane - wzór wykazu stanowi załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.
3. W celu potwierdzenia spełnienia warunku udziału w postępowaniu w zakresie doświadczenia osoby/osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia Zamawiający żąda złożenia wraz z ofertą wykazu doświadczenia trenera skierowanego przez Wykonawcę do realizacji zamówienia - wzór wykazu stanowi załącznik nr 5 do zapytania ofertowego.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
1. Wykonawca podaje cenę ryczałtową brutto za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie z formularzem ofertowym, stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.
2. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty, które poniesie Wykonawca w związku z prawidłową i pełną realizacją zamówienia, zgodnie 
z zakresem zamówienia i warunkami określonymi przez Zamawiającego.
3. Wykonawca jest zobowiązany do przyjęcia właściwej stawki VAT.
4. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

XI. TERMIN ZWIĄZANIA Z OFERTĄ
Składający ofertę będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY. SKŁADANIE OFERT
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.
2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, zgodnie z wzorcowym formularzem oferty, stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.
3. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę/osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy (zgodnie z KRS) lub osobę upoważnioną przez osobę/osoby uprawnione. Ofertę wraz z załącznikami, jak i ewentualne upoważnienie, składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym  lub podpisem osobistym.
4. Ofertę należy złożyć do dnia 4 grudnia 2024 r., do godz.10.00 w formie elektronicznej na formularzu oferty (Załącznik nr 2) poprzez Platformę zakupową. 

XIII. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego 
2. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich rangę:
	Lp.
	Nazwa kryterium
	Znaczenie
kryterium
(w %)
	Liczba możliwych
do uzyskania
punktów

	1. 
	Cena brutto (P1)
	60%
	60 punktów

	2.
	Doświadczenia trenera - kryterium pozacenowe (P2)
	40%
	40 punktów


Zamawiający przyjmuje, że 1% odpowiada 1 pkt.
Maksymalna liczba punktów w kryterium równa jest określonej wadze kryterium w %.

3. Kryterium „Cena brutto (P1)” oceniane będzie według poniższego wzoru:

	P1 =
	Cena brutto oferty najtańszej
	x 60

	
	Cena brutto oferty ocenianej
	



4. Kryterium „Doświadczenie trenera – kryterium –pozacenowe (P2)” oceniane będzie według poniższej tabeli:

	Liczba przeprowadzonych szkoleń
z zakresu odpowiadającemu przedmiotowi zamówienia
	MAX 40 pkt

	od 1 do 2 
	10 pkt

	od 3 do 4 
	20 pkt

	od 5 do 6 
	20 pkt

	7 i więcej 
	40 pkt



Do punktacji będą brane szkolenia wykonane w okresie 5 ostatnich lat przed upływem terminu składania ofert z obszaru cyberbezpieczeństwa. Zamawiający dopuszcza wliczanie do kryterium „doświadczenie trenera” tych samych szkoleń, które potwierdzają spełnienie warunku udziału w postępowaniu. W przypadku skierowania do realizacji zamówienia kilku trenerów, Zamawiający będzie brał pod uwagę trenera, którego doświadczenie będzie najniższe z wykazanych.

5. Ilość punktów zostanie obliczona według następującego wzoru: Ilość punktów = P1 + P2 Łączna ocena punktowa liczona będzie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

XIV. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania, jeżeli:
1. Nie złożono żadnej ważnej oferty.
2. Cena najkorzystniejszej oferty, przewyższa kwotę jaką Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
3. Postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy.
4. Wykonawca nie podpisze umowy w terminie 7 dni od przesłania jej do podpisu.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia całego postępowania bez podawania przyczyn.

XV. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE
Ostateczna treść umowy zostanie ustalona po wyłonieniu Wykonawcy zgodnie 
z poniższymi istotnymi postanowieniami umownymi. Umowa zawierać będzie następujące istotne postanowienia umowę:
1. przedmiot umowy,
2. wynagrodzenie i terminy jego wypłaty,
3. odpowiedzialność odszkodowawcza stron,
4. postanowienia o zmianie umowy,
5. postanowienia o możliwości odstąpienia od umowy lub rozwiązania umowy,
6. stwierdzenie, że integralną częścią umowy będzie zapytanie ofertowe i oferta złożona przez Wykonawcę,
7. wskazanie osób, po obu stronach, upoważnionych do kontaktów w zakresie realizacji umowy,
8. stwierdzenie, że umowa podpisana zostanie elektronicznie, a za dzień podpisania umowy uważa się dzień, w którym umowa została podpisana przez ostatnią ze stron.

XVI. KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuje się że:
1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Urząd Gminy 
w Święciechowie, ul. Ułańska 4, 64 – 115 Święciecowa, tel. 65 5333 510, mail: urzadgminy@swiecieciechowa.pl;
2. Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych możliwy jest za pośrednictwem adresu e-mail: inspektor@rodo-krp.pl; 
3. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie przepisów prawa – art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. 
Przeprowadzenia jednego szkolenia zamkniętego w projekcie:  „Gmina Święciechowa cyberbezpiecznym samorządem”

4. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp oraz zgodnie z przepisami ustawy z 6 września 2001 roku o dostępie do informacji publicznej;
5. Dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane zgodnie z art. 78 ustawy Pzp przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, w sposób gwarantujący jego nienaruszalność; Jeżeli okres obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego przekracza 4 lata, Zamawiający przechowuje protokół postępowania wraz z załącznikami przez cały okres obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego;
6. Obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio dotyczących Wykonawcy jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;
7. W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
8. Wykonawca posiada:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Wykonawcy dotyczących,
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych,
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
· prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO, 
9. nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art. 20 RODO,
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
· 
XVII. SPIS ZAŁĄCZNIKÓW
1. Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia
2. Załącznik nr 2 - Formularz oferty
3. Załącznik nr 3 - Oświadczenia Wykonawcy
4. Załącznik nr 4 - Wykaz usług
5. Załącznik nr 5 - Wykaz osób
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