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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kierujac si¢ zasada uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcoéw, a takze zasada
efektywnego zarzagdzania finansami planuje si¢ udzielenie zamowienia publicznego jakim jest ustuga
wykonania kompleksowej analizy procesowej i systemowej aktualnego stanu Uczelni wraz z
utworzeniem mapy procesow pod katem wdrozenia Elektronicznego Systemu Obiegow
Dokumentéw (EZD PUW) w ramach projektu UNIWERSYTET 2.0 — STREFA KARIERY,
nr umowy: POWR.03.05.00-00-Z064/17-00.

W tym celu Uniwersytet Szczecinski jako Beneficjent projektu kieruje zapytanie o przedstawienie
oferty cenowej w celu oszacowania warto$ci zamdowienia.

. INFORMACJE DLAWYKONAWCY

Wdrozenie EZD bedzie obejmowato m.in.:

Administracje centralng wraz z jednostkami wspomagajacymi Uczelni;
Administracj¢ Wydziatowa i Instytutowa Uczelni.

Szczegdly merytoryczne w czesci dot. zakresu przedmiotu zaméwienia — cz. 11.

Il. ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Wprowadzenie
1.1 Przedmiotem zamdwienia jest

1.1.1 Kompleksowa analiza procesowa i systemowa aktualnego stanu Uczelni
uwzgledniajaca procedury wewngtrzne, przepisy zewnetrzne, strukture organizacyjna,
wykorzystywane technologie 1 systemy informatyczne wykorzystywane w
funkcjonowaniu Uczelni oraz systemy planowane do wdrozenia.

1.1.2 Utworzenie mapy procesow zachodzacych w obszarze administracji centralnej i
pozostatych  jednostkach  administracyjnych ~ Uniwersytetu  Szczecinskiego,
obejmujacych calo$¢ struktury administracyjnych piondw organizacyjnych Uczelni.

1.2 Wymagane rezultaty

1.2.1. Raport z analizy i mapowania proceséw pracy i przeptywu dokumentow za pomoca
graficznej prezentacji wraz plikami zrédtowymi modelu 1 dokumentacjg opisowa;

1.2.2. Propozycje wariantow optymalnej struktury zarzadzania Uczelnia oraz optymalnego
modelu przeptywu dokumentacji wraz z plikami zrédlowymi modelu 1 dokumentacja
opisow3.

2. Szczegolowy opis zakresu i warunkéw wykonania ushugi

Analiza procesowa — mapowanie procesow pracy i przeptywu dokumentow w Uniwersytecie
Szczecinskim, w szczegdlnosci w obszarach: obstuga administracyjna nauki i projektow
naukowych, obstuga administracyjna innych projektow finansowanych ze $rodkow
zewngtrznych, obstuga administracyjna ksztalcenia 1 spraw studenckich (z pominigciem
procesow dydaktycznych), kadry, place, finanse, ksiggowos$¢, majatek trwaly, inwestycje i
remonty, zamowienia publiczne, obsluga prawna, archiwum, biblioteka, dziatalno$¢ socjalna,
dziatalno$¢ ekonomiczno-sprawozdawcza oraz inne zidentyfikowane podczas analizy
aktualnego stanu Uczelni. Analiza bedzie uwzgledniala funkcjonujace aktualnie u
Zamawiajacego systemy informatyczne za pomocg ktorych realizowane sg zadania w w/w
obszarach oraz planowane wdrozenie systemu EZD PUW.



3. Zadania

1. Analiza informacyjna:
Analiza informacyjna powinna by¢ dokonana z uwzglednieniem plandw strategicznych i
rozwojowych Zamawiajacego oraz jego specyfiki dzialalnosci i modelu zarzadzania.
Opracowanie ma na celu ustalenie kierunku rozwoju w zakresie systemow informatycznych
Zamawiajacego. Realizacja zadania odbywac si¢ bedzie w uzgodnieniu z Zamawiajacym, a
wyniki zostang zaprezentowane w formie raportu .

2. Opracowanie aktualnej mapy procesow

a.

C.

d.

€.

Mapowanie procesow pracy polega¢ bedzie na graticznym przedstawieniu procesu lub
zespotu procesOw wraz z ich wzajemnymi powigzaniami oraz przekazaniu plikow
wymiany danych umozliwiajacych wymiang definicji proceséw z innymi narzedziami
obslugujacymi notacj¢ BPMN 2.0. (Business Process Model and Notation 2.0) wraz z
dokumentacja opisowg

Mapowanie procesow wykonane zostanie w notacji BPMN 2.0. na podstawie analizy
przepisow prawa powszechnie obowiazujacych, przepisow wewnetrznych Uczelni,
innych dokumentéw organizacyjno-prawnych Zamawiajgcego, osobistych wywiadow i
konsultacji z pracownikami Zamawiajacego oraz wgladu w funkcjonalno$¢ uzywanych
przez Zamawiajacego systemow informatycznych. Zamawiajacy nie jest zobowigzany
do samodzielnego wypetniania ankiet lub innych podobnych formularzy stuzacych
realizacji zadania, a pracownicy Zamawiajacego udzielaja informacji w bezposrednim
kontakcie (w razie trwania pandemii za posrednictwem platformy MS Teams) z
pracownikiem Wykonawcy.

Wykaz zidentyfikowanych procesow podlega uzgodnieniu i zaakceptowaniu przez
Zamawiajacego.

Wykonanie mapy procesdw podlega uzgodnieniu i zaakceptowaniu przez
Zamawiajacego.

Opracowane mapy pelnych procesow beda sukcesywnie, po uzgodnieniu,
przekazywane Zamawiajacemu w edytowalnej wersji elektroniczne;.

3. Przeprowadzenie optymalizacji procesowej.

a.

b.

Dostarczenie zoptymalizowanej] mapy procesOw z uwzglednieniem aktualnie
funkcjonujacych u Zamawiajacego systemOw informatycznych oraz pod katem
wdrozenia systemu EZD PUW wraz z opisowym uzasadnieniem w formie
dokumentaciji.

Opracowanie planu wdrozenia zmian usprawniajagcych w zakresie objetym
przedmiotem zamowienia w formie opisowej.

1. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCOW

O udzielenie zamdwienia beda mogli ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1. posiadaja zdolno$¢ techniczng i zawodowa do wykonania niniejszego zamowienia,
2. posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,
3. dysponujg na czas realizacji przedmiotowego zamdwienia osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia.
Na etapie szacowania warto$ci zamédwienia Zamawiajacy nie okresla szczegdétowych warunkow ani
sposobu potwierdzenia spetniania ich przez Wykonawcg.



IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Planowany termin wykonania realizacji ustugi: 3 miesigce; po wytonieniu Wykonawcy w drodze
zamOwienia publicznego, termin realizacji liczony bedzie od dnia podpisania umowy.

V. INNE ISTOTNE INFORMACJE

1. Planowane rozliczenie finansowe: zaptata wynagrodzenia nastapi przelewem na rachunek
Wykonawcy w terminie 21 dni, liczac od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowej pod
wzgledem formalnym i merytorycznym faktury oraz protokotu odbioru po zrealizowanej ustudze.

2. Ze wzgledu na fakt, iz zamdwienie realizowane jest w ramach projektu wspoéHinansowanego
z Funduszy Europejskich w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Wykonawca zapewni
w okresie od daty zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2027 roku prawo wgladu Zamawiajgcemu
oraz wszelki instytucjom przeprowadzajacym kontrole realizowanego projektu, we wszystkie
dokumenty, w tym finansowe, przechowywane w kazdej formie a zwigzane wykonanym
zamOwieniem.

3. Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego przystugujace mu autorskie prawa majatkowe do
wytworzonych przez siebie utworow (jezeli dotyczy).

4. Wykonawca zobowiaze si¢ do przygotowania dokumentéw lub innych materiatow niezb¢dnych
do realizacji przedmiotu zamoéwienia opatrzonych odpowiednimi logotypami Unii Europejskiej,
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj oraz nazwa projektu, ktore Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy droga mailowa.

VI. KRYTERIA OCEN NA ETAPIE SZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

Na etapie szacowaniu wartos$ci zaméwienia Zamawiajacy kieruje si¢ kryterium - cena.
Kryterium jest obliczone za pomocg nastepujgcego wzoru:

C =[(Cn: Cb) x 100 %] x 100

gdzie:

Cn - cena brutto najnizsza

Cb - cena brutto wynikajgca z oferty badanej

VII. SPOSOB ZXL.OZENIA OFERTY CENOWEJ

1. Oferty cenowe mozna sklada¢ za posrednictwem platformy zakupowej w terminie
do 01.12.2020 r. do godz. 10.00 w formie podpisanego skanu formularza cenowego (zatacznik) lub
oferty cenowej wskazanej bezposrednio w formularzu on-line na platformie zakupowe;j.

2. Oferent moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego drogg elektroniczng lub telefoniczng (Maciej Olejnik
tel. 91/4441043; email: maciej.olejnik@usz.edu.pl; Eliza Wancerz tel. 91/4441142, email:
eliza.wancerz@usz.edu.pl) z zapytaniem o wyjasnienie tresci Opisu Przedmiotu Zamoéwienia lub z
prosba o przekazanie od Zamawiajgcego niezbednych informacji w celu przestawienia oferty cenowe;j.
3. W toku badania oferty cenowej Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert cenowych.

UWAGA: Inne kryteria oraz warunki udzialu w postepowaniu beda wskazane w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia publicznego.
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