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Specyfikacja warunkéw zamoéwienia (SWZ)
RW.ZP.D.272.63.2021.AR
Wojewoddztwa Mazowieckiego

ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa,
http://www.mazovia.pl e-mail: anna.radzik@mazovia.pl

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z pézn. zm.) na
Wykonanie i dostawe kalendarzy z logo Mazowsza oraz logo KSOW

Podstawa prawna

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pézn. zm.), zwanej w dalszej czesci specyfikacji
warunkéw zamowienia w skrécie ,p.z.p." oraz aktdw wykonawczych do tej ustawy.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie zamowienia
stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r., poz. 1740 z pézn. zm.), jezeli
przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych nie stanowig inaczej.

Nr . . s S p P
paragrafu Spis tresci (zawartos¢ specyfikacji warunkéw zaméwienia)

§1 Nazwa oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony internetowe;j
prowadzonego postepowania

§2 Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty
zamowienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamowienia

§3 Tryb udzielenia zamdéwienia

§4 Informacja czy Zamawiajgcy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjaciji

§5 Opis przedmiotu zamoéwienia

§6 Informacje o przedmiotowych srodkach dowodowych

§7 Termin wykonania zamowienia

s8 Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang wprowadzone do tresci
tej umowy
Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajgcy bedzie komunikowat sie z

§9 Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i
odbierania korespondenciji elektronicznej
Informacje o sposobie komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami w inny sposéb niz przy uzyciu

§10 srodkow komunikaciji elektronicznej, w tym w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1,
art. 66 i art. 69 p.z.p.

§ 11 Wskazanie 0os6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

§12 Termin zwigzania ofertg

§13 Opis sposobu przygotowywania oferty

§ 14 Sposodb oraz termin sktadania ofert

§ 15 Termin otwarcia ofert

§ 16 Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1i 109 ust. 1 pkt 4 p.z.p.

§17 Informacje o warunkach udziatu w postepowaniu, jezeli Zamawiajgcy je przewiduje

§18 Informacje o podmiotowych $rodkach dowodowych, jezeli Zamawiajgcy bedzie wymagat ich ztozenia
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§19 Sposob obliczenia ceny

§ 20 Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteridow i sposobu oceny ofert

§ 21 Informacja o formalnosciach, jakie muszg zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego

§ 22 Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

§23 Opis czesci zamoéwienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych
Liczba czesci zamowienia, na ktérg Wykonawca moze ztozy¢ oferte lub maksymalng liczbe czesci, na ktore

§24 zamoéwienie moze zosta¢ udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majgce zastosowanie
do ustalenia, ktore czesci zamowienia zostang udzielone jednemu Wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty
w wiekszej niz maksymalna liczbie czgsci
Informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania ofert wariantowych oraz

§25 minimalne warunki, jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich
sktadanie

§ 26 Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95

§27 Wymagania w zakresie zatrudnienia osob, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 p.z.p., jezeli Zamawiajgcy
przewiduje takie wymagania

§28 Informacje o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia wylgcznie przez Wykonawcow, o
ktorych mowa w art. 94, jezeli Zamawiajacy przewiduje takie wymagania

§29 Wymagania dotyczace wadium, w tym jego kwote, jezeli Zamawiajgcy przewiduje obowigzek wniesienia wadium

§30 Informacja o przewidywanych zamoéwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 p.z.p., jezeli Zamawiajacy

przewiduje udzielenie takich zamoéwien

Informacje dotyczace przeprowadzenia przez Wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia przez niego
§ 31 dokumentdéw niezbednych do realizacji zamowienia, o ktérych mowa w art. 131 ust. 2 p.z.p., jezeli Zamawiajacy
przewiduje mozliwos¢ albo wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentow;

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy zamawiajacym a

§32 wykonawca, jezeli zamawiajgcy przewiduje rozliczenia w walutach obcych

§33 Informacje dotyczace zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje ich zwrot
Informacje o obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan, jezeli Zamawiajacy

§ 34 . . . : .
dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z art. 60 i art. 121 p.z.p.

§35 Maksymalna liczba Wykonawcéw, z ktérymi zamawiajgcy zawrze umowe ramowa, jezeli Zamawiajgcy przewiduje
zawarcie umowy ramowej

§36 Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej wraz z
informacjami, o ktérych mowa w art. 230 p.z.p., jezeli Zamawiajgcy przewiduje aukcje elektroniczna;

§37 Wymog lub mozliwosé ztozenia ofert w postaci katalogdw elektronicznych lub dotaczenia katalogéw
elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93 p.z.p.

§ 38 Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajacy je przewiduje
Klauzula informacyjna z art. 13 lub 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

§39 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych ,RODQO”)

Nr .

zatacznika Nazwa zatgcznika

1 Formularz oferty

2ai2b Opis przedmiotu zamoéwienia odpowiednio dlacz. 1i 2

3ai3b Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego odpowiednio dlacz. 1i 2

4 Oswiadczenie Wykonawcy zgodnie z art. 125 ust. 1 p.z.p.

§ 1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony internetowej
prowadzonego postepowania

Wojewddztwo Mazowieckie, ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa,

http://www.mazovia.pl, e-mail: anna.radzik@mazovia.pl tel. 22 31 41 691,

Strona internetowa na ktérej prowadzone jest przedmiotowe postepowanie: https://platformazakupowa.pl/pn/mazovia
(Platforma Zakupowa).
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§ 2. Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne

dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia

Adres Profilu Nabywcy: https://platformazakupowa.pl/pn/mazovia (Platforma Zakupowa).

§ 3. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji, na podstawie art. 275

pkt 1 p.z.p.

§ 4. Informacja czy Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia

negocjacji

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjaciji.

§ 5. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest Wykonanie i dostawa kalendarzy z logo Mazowsza oraz logo KSOW.

2. Symbole CPV: 3019792-8 Kalendarze; 79823000-9 Ustugi drukowania i dostawy, 79822500-7 Ustugi projektow

graficznych.

3. Opis przedmiotu zamodwienia dla cz. 1 i 2 stanowig odpowiednio zatgczniki nr 2a i 2b do SWZ.

§ 6. Informacje o przedmiotowych srodkach dowodowych

1. Wykonawca, w celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy dla czesci 2 sg zgodne i odpowiadajg wymaganiom
opisanym w opisie kryteriow oceny ofert, lub wymaganiami zwigzanymi z realizacjg zamowienia, zobowigzany
zlozy¢ wraz z ofertg zrealizowane wczesniej przez Wykonawce (nie mniej niz dwa): jeden projekt
kalendarza nastolnego (biuwar) i jeden projekt kalendarza tréjdzielnego. Zrealizowane projekty powinny
zawiera¢ dowolny tekst/grafike/zdjecia.

2. Projekty nalezy przekazac¢ wraz ofertg za posrednictwem Platformy Zakupowej Zamawiajgcego w formie pliku
pdf lub jpg w rozdzielczosci umozliwiajgcej rzetelng ocene, w sposéb okreslony w § 14 SWZ.

3. Dotaczone do oferty projekty podlega¢ bedg ocenie, zgodnie z kryteriami okreslonymi w § 20 SWZ dla cz. 2.

4. Przedmiotowe srodki dowodowe nie podlegajg uzupetnianiu, zgodnie z art. 107 ust. 3 p.z.p.
§ 7. Termin wykonania zamoéwienia

Termin wykonania zamowienia dla cz. 1 i 2: do 30 dni od daty zawarcia umowy.

§ 8. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang wprowadzone

do tresci tej umowy

1. Wz6r projektowanych postanowien umowy stanowig odpowiednio zatgczniki nr 3a i 3b do SWZ.

2. Okolicznosci uzasadniajgce zmiany umowy, zostaty okreslone we wzorze projektowanych postanowiern umowy.

§ 9. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat

sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania

i odbierania korespondenciji elektronicznej

1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w szczegoélnosci
sktadanie oswiadczen, wnioskoéw, zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie za
posrednictwem Platformy Zakupowej, o ktérej mowa w § 1 SWZ, i formularza ,,Wyslij wiadomos$é do
zamawiajacego” dostepnego na stronie Platformy dotyczacej danego postepowania. Za date przekazania
(wptywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania za
posrednictwem Platformy Zakupowej poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego” po
ktérych pojawi sie komunikat, Ze wiadomos$¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej dotyczace w szczegdlnosci logowania,
sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w
przedmiotowym postepowaniu przy uzyciu Platformy Zakupowej znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla
Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie.

3. Wykonawca, przystepujac do przedmiotowego postepowania o udzielenie zaméwienia:

1) akceptuje warunki korzystania z Platformy Zakupowej okreslone w Regulaminie dostepnym w zaktadce
»Regulamin” na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/1-requlamin oraz
uznaje go za wigzacy;

2) stosuje sie, po uprzednim zapoznaniu, do Instrukcji sktadania ofert, dostepnej w zaktadce ,Instrukcje dla
Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

4. Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w postaci elektronicznej za posrednictwem Platformy
Zakupowej. Informacje dotyczgce przedmiotowego postepowania Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie
w zaktadce ,Wiadomosci”, sekcji “Komunikaty publiczne”.

Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie

przekazywana w postaci elektronicznej za posrednictwem Platformy Zakupowej do konkretnego Wykonawcy.
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Wykonawca w trakcie toczgcego sie postepowania powinien sprawdzaé komunikaty i wiadomo$ci przestane przez
Zamawiajgcego bezposrednio na Platformie Zakupowej, gdyz system powiadomien Platformy moze ulec awarii
lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

5. Realizujgc obowigzek wynikajgcy z art. 67 p.z.p. Zamawiajacy przekazuje nastepujgce informacje o wymaganiach
technicznych i organizacyjnych sporzgdzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej za
posrednictwem Platformy Zakupowe;j:

1) minimalne wymagania techniczne umozliwiajgce korzystanie ze Strony Platformy Zakupowej to przegladarka
internetowa EDGE, Chrome lub FireFox w najnowszej dostepnej wersiji, z wigczong obstuga jezyka
Javascript, akceptujgca pliki typu ,cookies” oraz tacze internetowe o przepustowosci co najmniej 256 kbit/s.,

2) Platforma Zakupowa jest zoptymalizowana dla minimalnej rozdzielczosci ekranu 1024x768 pikseli,

3) w celu zatozenia Konta Uzytkownika na Platformie Zakupowej, konieczne jest posiadanie aktywnego konta
poczty elektronicznej (e-mail),

4) wystepuje limit objetosci plikdw lub spakowanych folderéw w zakresie catej oferty do iloci 10 plikéw lub
spakowanych folderéw przy maksymalnej wielkosci 150 MB (w przypadku wiekszych plikow zalecane jest
skorzystanie z instrukcji pakowania plikéw, dzielgc je na mniejsze paczki po np. 150 MB kazda),

5) komunikacja poprzez Wyslij wiadomos¢ umozliwia dodanie do tresci wysytanej wiadomosci plikow lub
spakowanego katalogu (zatgcznikéw); wystepuje limit objetosci plikéw lub spakowanych folderéw do ilosci 10
plikéw lub spakowanych folderéw przy maksymalnej sumarycznej wielkosci 500 MB,

6) czas wyswietlany na Platformie Zakupowej synchronizuje sie automatycznie z serwerem Gtéwnego Urzedu
Miar.

6. Srodki komunikaciji elektronicznej uzyte przez Zamawiajgcego w postepowaniu spetniajg w szczegélnosci
nastepujgce wymagania:

1) spetniajg wymagania przewidziane dla systemu teleinformatycznego w rozumieniu art. 3 pkt 3 ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzaciji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne odpowiadajgce
minimalnym wymaganiom okreslonym w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne,

2) zapewniajg zachowanie poufnosci i integralnosci danych w ramach wymiany i przechowywania tych
dokumentéw,

3) zapewniajg autentycznosc¢ zrddta danych i niezmiennos$é danych po ich kompresiji do pliku, o ktérym mowa w
§ 13 ust. 17 pkt 14 SWZ,

4) zapewniajg identyfikacje podmiotow przekazujgcych te dokumenty oraz ustalenie dokltadnego czasu i daty
odbioru tych dokumentow,

5) zapewniajg ochrone przed nieautoryzowanym dostepem do tresci tych dokumentéw przed uptywem
wyznaczonych termindw ich otwarcia albo sktadania,

6) umozliwiajg ustalanie oraz zmiany ustalonych terminéw pierwszego zapoznania si¢ z trescig tych
dokumentéw wytgcznie przez osoby uprawnione przez Zamawiajgcego,

7) umozliwiajg podczas poszczegdlnych etapéw postepowania dostep do catosci lub czesci tresci tych
dokumentéw wytgcznie osobom uprawnionym przez Zamawiajgcego oraz zapewniajg rozliczalnos¢ tych
dziatan,

8) umozliwiajg, po okreslonej dacie, udostepnianie osobom trzecim catosci lub czesci tresci tych dokumentéw
wytgcznie przez osoby uprawnione przez Zamawiajgcego oraz zapewniajg rozliczalnos¢ tych dziatan,

9) zapewniajg ochrone informacji zawierajgcych dane osobowe oraz innych informacji podlegajgcych prawne;j
ochronie,

10) umozliwiajg usuniecie oferty w sposob uniemozliwiajgcy ich odzyskanie i zapoznanie sie przez uzytkownikéw
z ich trescig,

11) posiadajg wbudowane funkcje umozliwiajgce okresowe automatyczne wykonywanie kopii bezpieczenstwa,

12) zapewniajg mozliwos¢ praktycznego zagwarantowania jednoznacznego wykrycia ewentualnego naruszenia
lub préby naruszenia wymagan, o ktérych mowa w pkt 4 i 5-10.

7. Srodki komunikaciji elektronicznej uzyte przez Zamawiajgcego w postepowaniu, stuzgce do odbioru dokumentéw
elektronicznych, zawierajgcych:

1) oswiadczenie, o ktorym mowa w § 13 ust. 12 SWZ,
2) podmiotowe srodki dowodowe,

3) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
4) petnomocnictwo,
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5) informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w pkt 1-4, umozliwiajg identyfikacje podmiotéow
przekazujgcych te dokumenty elektroniczne oraz ustalenie doktadnego czasu i daty ich odbioru.

8. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami za posrednictwem
poczty elektronicznej wylacznie w sytuacjach awaryjnych np. w przypadku braku dziatania Platformy Zakupowe;
Zamawiajgcego.

9. Wykonawca za posrednictwem Platformy Zakupowej i formularza ,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajgcego” moze
zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert.

10. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, Zamawiajgcy nie ma
obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu skfadania ofert. Przedtuzenie terminu
sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

§ 10. Informacje o sposobie komunikowania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami w inny sposéb niz przy

uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, w tym w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych w

art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 p.z.p.

Nie dotyczy.

§ 11. Wskazanie oso6b uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Anna Radzik, tel. 22 31 41 691, e-mail:

anna.radzik@mazovia.pl

Uwaga! Zgodnie z art. 61 ust. 2 p.z.p., komunikacja ustna dopuszczalna jest jedynie w toku negocjacji lub dialogu
oraz w odniesieniu do informaciji, ktére nie s3 istotne w szczegdlnosci nie dotyczg ogtoszenia o0 zamdwieniu lub
dokumentoéw zamédwienia czy ofert o ile jej tre$¢ jest udokumentowana. Zasady dotyczace sposobu komunikowania
sie zostaly przez Zamawiajgcego okreslone w § 9 ust. 1 SWZ.

§ 12. Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres nie dtuzszy niz 30 dni tj. do dnia 23 pazdziernika 2021 roku.
2. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.
§ 13. Opis sposobu przygotowywania oferty
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, zawierajgca jedng cene na jedng lub dwie czesci zamowienia.
2. Koncowa cena zamowienia dla kazdej z czesci musi by¢ podana w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.
3. Wszelkie upusty udzielone przez Wykonawce muszg zostaé wliczone w cene.
4. Oferte w przedmiotowym postepowaniu, zgodnie z art. 63 ust. 2 PZP, przygotowang w jezyku polskim, sktada sie
pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (art. 78' Kodeksu cywilnego okresla, ze do zachowania
elektronicznej formy czynnosci prawnej wymagane jest spetnienie dwéch przestanek: ztozenie
oswiadczenia woli w postaci elektronicznej oraz opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym)
lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Formularz oferty
stanowi zalgcznik nr 1 do SWZ.
5. Zamawiajgcy zaleca, aby w odniesieniu do kwalifikowanego podpisu elektronicznego stosowacé niniejsze zasady:
1) oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, a do danych zawierajgcych dokumenty tekstowe, tekstowo-
graficzne lub multimedialne Zamawiajgcy zaleca przede wszystkim stosowanie formatu danych .pdf;

2) dokumenty w formacie innym niz .pdf zaleca sie, w miare mozliwosci, konwertowa¢ do formatu .pdf.;

3) ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejszg weryfikacje podpisu dla
dokumentéw w formacie .pdf zaleca sie podpis w formacie PAdES;

4) w przypadku sktadania dokumentéw w formacie innym niz .pdf (np. .doc, .docx), zaleca sie stosowaé podpis
w formacie XAdES o typie ZEWNETRZNYM; Wykonawca powinien pamietac, aby plik z podpisem
przekazywac fgcznie z dokumentem podpisywanym.

6. Podpis kwalifikowany wykorzystywany przez Wykonawce do podpisywania wszelkich plikdw musi spetniac
wymagania okreslone w Rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i
ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 — od
1 lipca 2016 roku.

7. Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem zaufanym, ktéry wynosi
maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do
sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi maksymalnie SMB.
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Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac podpisy tego samego

rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do

probleméw w weryfikacji plikow.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia oferta

musi by¢ opatrzona nazwami wszystkich Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia.

W przypadku udziatu w postepowaniu Wykonawcdéw wystepujgcych wspdlnie, Wykonawcy ustanawiajg

petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania w

postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Wykonawca wraz z ofertg sklada oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p. aktualne na dzien

skladania ofert, pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Wzér oswiadczenie stanowi zalgcznik nr 4 do SWZ.

Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 12 stanowig potwierdzenie, ze Wykonawca nie

podlega wykluczeniu z postepowania.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia do ztozenia oswiadczenia,

o ktérym mowa w ust. 12 obowigzany jest kazdy z Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie. Oswiadczenie powinno

by¢ aktualne na dzien sktadania ofert, ztozone pod rygorem niewaznos$ci w postaci elektronicznej, podpisanej

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez kazdego

z Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie w zakresie, w jakim potwierdzajg okolicznosci, o ktérych mowa w art.

125 ust. 1 p.z.p.

Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcom, zamieszcza

w formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik nr 1 do SWZ, informacje w jakiej czesci zamierza powierzyé

wykonanie zamowienia podwykonawcom oraz podaje nazwy ewentualnych podwykonawcow, jezeli sg juz znani.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi byé¢ zatgczone petnomocnictwo, w formie

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, okres$lajgce zakres petnomocnictwa. Peinomocnictwo musi by¢

podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba ze petnomocnictwo wynika z innych

zatgczonych do oferty dokumentdéw.

Pouczenie o sposobie sporzgdzania dokumentow elektronicznych, oswiadczeh lub elektronicznych kopii

dokumentéw zgodnie z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia

2020 roku w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych

dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkdw komunikaciji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia:

1) oferty, oSwiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p., podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe
Srodki dowodowe, petnomocnictwo, sporzgdza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 670, 952, 1005);

2) informacje, odwiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w pkt 1, przekazywane w postepowaniu,
sporzgdza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, o ktérych mowa w § 9 SWz;

3) w przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu srodkow komunikaciji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca,
w celu utrzymania w poufno$ci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku;

4) podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia,
sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;

5) w przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne dokumenty,
lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego lub podwykonawcy niebedgcego podmiotem
udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz
Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, podwykonawca, jako dokument
elektroniczny, przekazuje sie ten dokument;
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6) w przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty, w tym
dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej;

7) poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa
w pkt 6, dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych $srodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie
do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia, podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych lub dokumentow
potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotycza,

b) przedmiotowych $rodkéw dowodowych - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajgcy
sie 0 udzielenie zamdwienia,

¢) innych dokumentéw - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza;

8) poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze dokonaé
réwniez notariusz;

9) przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci
zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci
bezposredniego dostepu do oryginatu;

10) podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe nie wystawione przez upowaznione podmioty
oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;

11) w przypadku gdy podmiotowe Srodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, nie wystawione przez
upowaznione podmioty lub petnomocnictwo, zostaty sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej i
opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajagcym
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j;

12) poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa
w pkt 11, dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie
0 udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza,

b) przedmiotowego $rodka dowodowego, odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o
udzielenie zamoéwienia,

c) petnomocnictwa — mocodawca;

13) poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym mowa
w pkt 11, moze dokonac¢ réwniez notariusz;

14) w przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest rGwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich
dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym;

15) w przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym
dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty jako dokument elektroniczny, przekazuje sie uwierzytelniony wydruk wizualizacji tresci tego
dokumentu;

16) uwierzytelniony wydruk, o ktérym mowa w pkt 15, zawiera w szczegdlnoéci identyfikator dokumentu lub date
wydruku, a takze wtasnoreczny podpis odpowiednio wykonawcy, wykonawcy wspadlnie ubiegajgcego sie
0 udzielenie zamowienia, podmiotu udostepniajgcego zasoby lub podwykonawcy, potwierdzajgcy zgodnosé
wydruku z trescig dokumentu elektronicznego;

17) Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii, wytgcznie wtedy,
gdy ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci;

18) dokumenty elektroniczne w postepowaniu muszg spetnia¢ tacznie nastepujgce wymagania:
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a) byc¢ utrwalone w sposéb umozliwiajgcy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a takze

przekazanie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej lub na informatycznym nosniku danych,

b) umozliwi¢ prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegdlnosci przez wyswietlenie tej tresci

na monitorze ekranowym,

c) umozliwi¢ prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegolnosci za pomoca wydruku,

d) zawiera¢ dane w uktadzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci i kontekstu zapisanych informacii.
Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, ma prawo zastrzec w swojej ofercie informacje
stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
uzasadniajac jednoczesnie fakt zastosowania klauzuli tajemnicy przedsiebiorstwa. W tym celu Wykonawca
powinien zastrzezong czes¢ oferty (informacje objete klauzulg tajemnicy przedsiebiorstwa) oznaczyé w sposob
niebudzgcy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa i umiesci¢ w osobnym pliku
podpisanym odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. Wykonawca, ktéry skltada oswiadczenie bedace zalagcznikiem nr 4 do SWZ zawierajgce informacje
objete tajemnicg przedsiebiorstwa, zobowigzany jest do ztozenia powyzszego oswiadczenia w dwdch osobnych
plikach, tj. oSwiadczenie, ktérego zawartos¢ jest jawna (mozliwa do udostepnienia) oraz oswiadczenie
z zastrzezonymi informacjami oraz dotgczy¢ uzasadnienie objecia informacji klauzulg tajemnicy przedsiebiorstwa.
W przypadku, gdy Wykonawca nie dotgczy do oferty uzasadnienia objecia informacji tajemnicag
przedsiebiorstwa lub nie wykaze zasadnosci uznania danej informacji za tajemnice przedsiebiorstwa
(nie wykaze, ze informacje objete tajemnicg przedsiebiorstwa nie s3 i nie byly ujawnione do wiadomosci
publicznej oraz nie wykaze jakie podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci), Zamawiajacy
uzna, iz zastrzezenie informacji byto nieskuteczne i odtajni zastrzezong czes¢ oferty bez dokonywania oceny
zasadnosci objecia informacji tajemnica przedsiebiorstwa. Uzasadnienie zastrzezenia informacji,
stanowiacych tajemnica przedsiebiorstwa Wykonawca dotacza do jawnej czesci oferty.

Do oferty sktadanej na cz. 2 nalezy dotgczy¢ zrealizowane wczesniej przez wykonawce (nie mniej niz dwa):
jeden projekt kalendarza nastolnego (biuwar) i jeden projekt kalendarza tréojdzielnego. Zrealizowane
projekty powinny zawiera¢ dowolny tekst/grafike/zdjecia. Dotaczone do oferty projekty podlegaé¢ beda
ocenie, zgodnie z kryteriami oceny ofert dla cz. 2.

Koszt przygotowania i ztozenia oferty obcigza jedynie Wykonawce.

§ 14. Sposéb oraz termin sktadania ofert

1.

4.

Wykonawca sktada oferte wraz z zatgcznikami, przygotowang w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci
wylacznie w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym za posrednictwem Platformy Zakupowej.

UWAGA podpis wtasnoreczny, ztozony na dokumencie papierowym nie jest podpisem osobistym.
Podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 Dz.U.UE.910/2014
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym oraz uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE, weryfikowany za pomoca certyfikatu podpisu
osobistego.

Wykonawca sktada oferte zgodnie z instrukcjg wskazang w § 9 SWZ, dostepng na Platformie Zakupowe;j.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienic lub wycofa¢ oferte za posrednictwem
Platformy Zakupowej, zgodnie z instrukcjg wskazang w § 9 SWZ.

Termin skladania ofert uptywa w dniu 24 wrzesnia 2021 roku godzina 10:00.

§ 15. Termin otwarcia ofert

1.

4.

Otwarcie ofert nastgpi za posrednictwem Platformy Zakupowej, w dniu 24 wrzesnia 2021 roku

0 godzinie 10:10.

Najpdzniej przed otwarciem ofert, Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Otwarcie ofert nastepuje za posrednictwem Platformy Zakupowej. W przypadku awarii Platformy, ktéra spowoduje
brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie
po usunieciu awarii.

Zamawiajgcy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

§ 16. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1i 109 ust. 1 pkt 4 p.z.p.

1.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawcow, wobec ktérych zachodzg
przestanki okreslone w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 p.z.p.
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2. W przypadku udziatu w postepowaniu Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie, okolicznosci uzasadniajgce
wykluczenie z postepowania w oparciu o przepisy, o ktérych mowa w ust. 1, zachodzace choc¢by wzgledem
pojedynczego Wykonawcy dyskwalifikujg catg grupe Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie
zamowienia.

§ 17. Informacje o warunkach udziatlu w postepowaniu, jezeli Zamawiajacy je przewiduje

Zamawiajacy nie okreslit warunkow udziatu w postepowaniu dotyczgcych zdolnosci do wystepowania w obrocie

gospodarczym; uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z

odrebnych przepisow; sytuacji ekonomicznej lub finansowej; lub zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

§ 18. Informacje o podmiotowych srodkach dowodowych, jezeli Zamawiajacy bedzie wymagat ich ztozenia
Zamawiajacy nie bedzie wymagat od Wykonawcy ztoZzenia podmiotowych $rodkéw dowodowych.

§ 19. Sposéb obliczenia ceny

1. Wykonawca oblicza warto$¢ zamowienia w oparciu o informacje zawarte w opisie przedmiotu zaméwienia
stanowigcym zatgczniki nr 2a i/lub 2b do SWZ, oraz wypetniajgc zatacznik nr 1 do SWZ - formularz oferty
odpowiednio dla czesci 1 i/lub 2.

2. Catkowita cena brutto z Vat za przedmiot zaméwienia, musi by¢ podana z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku.

3. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamowienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy
zgda od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowodow, w zakresie wyliczenia ceny lub jej istotnych czesci
sktadowych.

4. W przypadku, gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie jest nizsza o co najmniej 30% od:

1) wartosci zamoéwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed wszczeciem
postepowania lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu na
podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1i 10 p.z.p., Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w
ust. 3, chyba ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnien;

2) wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, zaktualizowanej z uwzglednieniem
okolicznosci, ktére nastgpity po wszczeciu postepowania, w szczegdlnosci istotnej zmiany cen rynkowych,
zamawiajgcy moze zwrdécic sie o udzielenie wyjasdnien, o ktérych mowa w ust. 3.

5. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 3, mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

1) zarzadzania procesem produkcji, Swiadczonych ustug lub metody budowy;

2) wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo korzystnych warunkéw dostaw, ustug albo zwigzanych
z realizacjg robot budowlanych;

3) oryginalnosci dostaw, ustug lub robét budowlanych oferowanych przez Wykonawce;

4) zgodnosci z przepisami dotyczgcymi kosztow pracy, ktérych wartos¢ przyjeta do ustalania ceny nie moze by¢
nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U.2020.2207 ze
zm.) lub przepiséw odrebnych wiasciwych dla spraw , z ktérymi zwigzane jest realizowane zamdwienie;

5) zgodno$ci z prawem w rozumieniu przepiséw o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej;

6) zgodnosci z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia spotecznego, obowigzujgcymi w miejscu,

w ktérym realizowane jest zamowienie;
7) zgodnosci z przepisami z zakresu ochrony srodowiska;
8) wypetniania obowigzkéw zwigzanych z powierzeniem wykonania czesci zamowienia podwykonawcy.
6. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.
7. Odrzuceniu, jako oferta z razgco niskg ceng, podlega oferta Wykonawcy, ktéry nie udzieli wyjasnien w
wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjadnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny.
8. Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U.2021.685 z p6zn. zm.) dla celéw
zastosowania kryterium ceny, Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od
towarow i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢.

9. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 8 Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzity do powstania
obowigzku podatkowego;
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3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego, bez kwoty
podatku;
4) wskazania stawki podatku od towardéw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.
§ 20. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujgce kryteria przypisujac im odpowiednio
wagi punktowe:

1) CZESC1

e cena- 90 pkt.
e aspekt spoteczny - 10 pkt
Zamawiajgcy przydzieli kazdej badanej nieodrzuconej ofercie w ww. kryteriach odpowiednig liczbe punktow
w hastepujgcy sposob:
a. zasady oceny kryterium cena (C) — 90 pkt
Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene otrzyma 90 punktdéw, natomiast pozostali Wykonawcy
odpowiednio mniej punktow wg wzoru:
C =(Cmin/Cx)x 90

gdzie:

C = liczba punktéw za kryterium ,cena”,

Cmin = najnizsza cena wynikajgca ze ztozonych ofert,
Cx = cena oferty badanej

b. zasady oceny kryterium ,klauzula spoteczna” Zamawiajgcy oceni na podstawie oswiadczenia Wykonawcy
ztozonego w formularzu oferty. Klauzule spoteczng uznaje sie za spetniong, jesli oferent do realizacji
przedmiotu zamowienia zatrudni min. 1 osobe spetniajgcg warunki, o ktérych mowa w art. 96 ust.2 pkt 2 p.z.p.
tj bezrobotna; poszukujgca pracy, niepozostajgcg w zatrudnieniu lub niewykonujacg innej pracy zarobkowej;
usamodzielniang; mtodociang; niepetnosprawng lub inng osobe niz okreslone powyzej, o ktérej mowa w
ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. 0 zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 217, 730 i 1818) lub we
wiasciwych przepisach panstw czionkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego;
osobe do 30 roku zycia oraz po ukonczeniu 50 roku zycia, posiadajgcg status osoby poszukujacej pracy, bez
zatrudnienia. Za spetnienie klauzuli spotecznej wykonawca moze otrzymac¢ 10 punktéw, zgodnie z ponizszymi
zapisami:

e za brak deklaracji Wykonawcy w ofercie na temat zatrudnienia osoby spetniajgcej warunki, o ktérych
mowa w art. 96 ust.2 pkt 2 p.z.p. - 0 punktow;

o za deklaracje Wykonawcy w ofercie dotyczgcej zatrudnienia 1 osoby spetniajgcej warunki, o ktérych
mowa w art. 96 ust.2 pkt 2 ustawy p.z.p. - 5 punktéw;

o za deklaracje Wykonawcy w ofercie dotyczgcej zatrudnienia co najmniej 2 os6b spetniajgcych warunki, o
ktérych mowa w art. 96 ust.2 pkt 2 ustawy p.z.p. - 10 punktéw.

c. taczna suma uzyskanych punktéw z wszystkich kryteriéw stanowi¢ bedzie koncowg ocene danej oferty.
Catkowita liczba punktéw zostanie obliczona wg wzoru:

W=C+3S

gdzie:

W — wynik oceny — catkowita liczba punktow,

C — ilos¢ punktéw dla kryterium cena,

S —ilos$¢ punktow w kryterium klauzula spoteczna

2) CZESC 2

e cena- 60 pkt
e zrealizowane projekty — 30 pkt
e aspekt spoteczny — 10 pkt
Zamawiajacy przydzieli kazdej badanej nieodrzuconej ofercie w ww. kryteriach odpowiednig liczbe punktéw
w hastepujgcy sposob:
a. zasady oceny kryterium cena (C) — 60 pkt
Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene otrzyma 60 punktéw, natomiast pozostali Wykonawcy
odpowiednio mniej punktéw wg wzoru:
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C =(Cmin /Cx) x 60
gdzie:
C = liczba punktéw za kryterium ,cena”,
Cmin = najnizsza cena wynikajgca ze ztozonych ofert,
Cx = cena oferty badanej

b. zasady oceny kryterium zrealizowane projekty — punkty zostang przyznane w skali od 0 do 30. Kryterium
dotyczy przedstawienia projektow kalendarza nastolnego (biuwar) i kalendarza tréjdzielnego, jakie
Wykonawca zrealizowat w przeszitosci. Na podstawie projektéow ocenione zostang techniki projektowania.
Zaprojektowanie wiasciwych kalendarzy: nastolnego i tréjdzielnego dla tej realizacji nastgpi po wybraniu
Wykonawcy.

Punkty mozna uzyskac¢ za przedstawienie zrealizowanego jednego projektu kalendarza nastolnego (biuwar) i
jednego kalendarza tréjdzielnego. Zrealizowane projekty powinny zawiera¢ dowolny tekst/grafike/zdjecia.
Projekt powinien by¢ czytelny.
W kazdym z projektéw oceniana bedzie:

e kreatywno$¢ w wykonaniu projektu — do 5 pkt,

e rozmieszczenie tresci, spojnos¢ projektu z zastosowanymi grafikami/zdjeciami — do 5 pkt,

e walory estetyczne, zastosowane techniki projektowania — do 5 pkt.
Za projekt kalendarza tréjdzielnego mozna uzyskac do 15 pkt.
Za projekt kalendarza nastolnego mozna uzyska¢ do 15 pkt.

Finalng liczbe punktéw w danym podkryterium stanowié¢ bedzie $rednia arytmetyczna z punktéw przyznanych
przez cztonkéw Komisji.

c. zasady oceny kryterium ,klauzula spoteczna” Zamawiajgcy oceni na podstawie oswiadczenia Wykonawcy
ztozonego w formularzu oferty. Klauzule spoteczng uznaje si¢ za spetniona, jesli oferent do realizac;ji
przedmiotu zamowienia zatrudni min. 1 osobe spetniajgcg warunki, o ktérych mowa w art. 96 ust.2 pkt 2 p.z.p.
tj bezrobotng; poszukujgca pracy, niepozostajgcg w zatrudnieniu lub niewykonujgcg innej pracy zarobkowej;
usamodzielniang; mtodociang; niepetnosprawng lub inng osobe niz okreslone powyzej, o ktérej mowa w
ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. 0 zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 217, 730 i 1818) lub we
wiasciwych przepisach panstw czionkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego;
osobe do 30 roku zycia oraz po ukonczeniu 50 roku zycia, posiadajgcg status osoby poszukujgcej pracy, bez
zatrudnienia. Za spetnienie klauzuli spotecznej wykonawca moze otrzymaé 10 punktéw, zgodnie z ponizszymi
zapisami:

e za brak deklaracji Wykonawcy w ofercie na temat zatrudnienia osoby spetniajgcej warunki, o ktérych
mowa w art. 96 ust.2 pkt 2 p.z.p. - 0 punktow;

o za deklaracje Wykonawcy w ofercie dotyczgcej zatrudnienia 1 osoby spetniajagcej warunki, o ktérych
mowa w art. 96 ust.2 pkt 2 ustawy p.z.p. - 5 punktéw;

o za deklaracje Wykonawcy w ofercie dotyczgcej zatrudnienia co najmniej 2 osob spetniajgcych warunki, o
ktorych mowa w art. 96 ust.2 pkt 2 ustawy p.z.p. - 10 punktow.

d. taczna suma uzyskanych punktow z wszystkich kryteriéw stanowic¢ bedzie koncowg ocene danej oferty.
Catkowita liczba punktow zostanie obliczona wg wzoru:

W=C+P+S

gdzie:

W — wynik oceny — catkowita liczba punktow,

C — ilos$¢ punktéw dla kryterium cena,

P — ilo$¢ punktéw w kryterium zrealizowane projekty,
S — ilo$¢ punktéw w kryterium klauzula spoteczna.

2. Jako najkorzystniejsza, zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska najwyzsza tagczng
ocene w wyzej wymienionych kryteriach oceny ofert odpowiednio dla czesci 1 2.

3. Komisja dokona obliczen z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

4. Przez pojecia ,oferta badana” oraz ,ztozonych ofert” Zamawiajgcy rozumie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.
§ 21. Informacja o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego
1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy informuje rownoczesnie Wykonawcéw, ktdrzy

ztozyli oferty, o
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1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania,
jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona
i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
i taczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone;

— podajgc uzasadnienie prawne i faktyczne.

2. Zamawiajgcy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 na stronie internetowej
prowadzonego postepowania (Platforma Zakupowa).

3. Zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni
od dnia przestania przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

4. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu, o ktérym mowa
w ust. 3, jezeli w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamowienia ztozono tylko jedng oferte.

5. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana, o terminie i miejscu spotkania w celu
uzgodnienia wszelkich szczegdtowych kwestii zawieranej umowy.

§ 22. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy
Wykonawcy przystugujg srodki ochrony prawnej w okolicznosciach i na zasadach okreslonych w dziale IX p.z.p.

§ 23. Opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych
Zamawiajgcy podzielit zamowienia na czesci i dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert na kazdg z 2 czesci zamoéwienia.
Cz. 1 — Wykonanie i dostawa kalendarzy z logo Mazowsza: 1) Kalendarz ksigzkowy w formacie A4; 2) Kalendarz
ksiagzkowy GEP w formacie B5; 3) Kalendarz tréjdzielny; 4) Kalendarz podktadowy — biuwar; 5)
Kalendarz biurkowy z notesami i znacznikami; 6) Kalendarz biurkowy z piérnikiem; 7) Kalendarz 7-
planszowy A2
Cz. 2 - Wykonanie i dostawa kalendarzy z logo Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich: 1) Kalendarz ksigzkowy A4;
2) Kalendarz ksigzkowy B5; 3) Kalendarz kieszonkowy A6; 4) Biuwar; 5) Kalendarz tréjdzielny; 6)
Kalendarz biurkowy stojacy z piornikiem; 7) Kalendarz biurkowy stojacy z notesami i znacznikami
§ 24. Liczba czesci zamoéwienia, na ktérg Wykonawca moze ztozy¢ oferte lub maksymalng liczbe czesci, na
ktore zamowienie moze zosta¢ udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majace
zastosowanie do ustalenia, ktére czesci zamoéwienia zostang udzielone jednemu Wykonawcy, w przypadku
wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie czesci
Zamawiajgcy podzielit zamowienia na dwie czesci i dopuszcza skfadania ofert czesciowych na wybrane przez
Wykonawce czesci zamdwienia.
§ 25. Informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania ofert
wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadaé¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy
wymaga lub dopuszcza ich skladanie
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
§ 26. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa
w art. 95 p.z.p.
Nie dotyczy.
§ 27. Wymagania w zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 p.z.p., jezeli
Zamawiajacy przewiduje takie wymagania
Zamawiajgcy nie okreslit dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnieniem oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2
pkt 2 p.z.p. Jednoczesnie Zamawiajgcy zgodnie z § 20 SWZ wymaga, aby Wykonawca w formularzu oferty,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do SWZ, zadeklarowat zatrudnienie przy realizacji przedmiotowego zamowienia oséb, o
ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 p.z.p. odpowiednio dla kazdej czesci postepowania. Uprawnienia Zamawiajgcego
w zakresie kontroli spetnienia powyzszej deklaracji oraz sankcje z tytutu jej niewypetnienia okreslone zostaty we
wzorze istotnych warunkéw umowy, stanowigcym zatgcznik nr 3 do specyfikaciji.
§ 28. Informacje o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia wytacznie przez
wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 p.z.p. jezeli zamawiajacy przewiduje takie wymagania
Zamawiajacy nie zastrzegt mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia wylgcznie przez Wykonawcow,
o ktérych mowa w art. 94 p.z.p.
§ 29. Wymagania dotyczace wadium, w tym jego kwote, jezeli zamawiajacy przewiduje obowigzek wniesienia
wadium
Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow sktadajgcych oferty wniesienia wadium.
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§ 30. Informacja o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8, jezeli

zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamoéwien

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaméwienia polegajgcego na powtérzeniu podobnych dostaw, o ktérym mowa

w art. 214 ust. 1 pkt 8 p.z.p.

§ 31. Informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia przez niego

dokumentéw niezbednych do realizacji zamoéwienia, o ktéorych mowa w art. 131 ust. 2 p.z.p., jezeli

zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ albo wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu
tych dokumentéw

Nie dotyczy.

§ 32. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy zamawiajagcym a

wykonawca, jezeli zamawiajgcy przewiduje rozliczenia w walutach obcych

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca bedg prowadzone wytgcznie w ztotych polskich.

§ 33. Informacje dotyczace zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje ich zwrot

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu; wszelkie koszty przygotowania oferty i udziatu

w postepowaniu obcigzajg Wykonawce.

§ 34. Informacje o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan, jezeli zamawiajacy

dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z art. 60 i art. 121 p.z.p.

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan.

§ 35. Maksymalna liczba wykonawcow, z ktérymi zamawiajacy zawrze umowe ramowa, jezeli zamawiajacy

przewiduje zawarcie umowy ramowej

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

§ 36. Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej

wraz z informacjami, o ktérych mowa w art. 230 p.z.p., jezeli zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczng

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej na podstawie art. 227 p.z.p.

§ 37. Wymaég lub mozliwos¢ ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dotaczenia katalogéow

elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93 p.z.p.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych lub dotgczenia

katalogow elektronicznych do oferty.

§ 38. Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zamawiajacy przewiduje

obowiagzek jego wniesienia

Zamawiajacy nie bedzie zgdat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 39. Klauzula informacyjna z art. 13 lub 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne

rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016

r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.

UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Mazowieckie, dane kontaktowe: Urzgd Marszatkowski
Wojewoddztwa Mazowieckiego w Warszawie, ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa, tel. (22) 5979-100, email:
urzad_marszalkowski@mazovia.pl, ePUAP: /Jumwm/esp.

2. Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych: e-mail: iod@mazovia.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
Z niniejszym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 , 74 oraz 75 p.z.p.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 p.z.p., przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caly czas trwania umowy w sprawie zamowienia publicznego.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach p.z.p., zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z p.z.p.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO.
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8. Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych, z zastrzezeniem,
ze w przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zgda¢ od Pani/Pana dodatkowych informacji majgcych
na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdélnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych osobowych
z zastrzezeniem ze skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowac¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w spawie
zamoéwienia publicznego w zakresie niezgodnym z p.z.p. oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz
jego zatgcznikow.

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, z zastrzezeniem, ze wystgpienie z
roszczeniem na podstawie art. 18 ust. 1 RODO nie ogranicza przetwarzania danych osobowych przez
Zamawiajgcego do czasu zakonczenia tego postepowania;

4) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(szczegoty na stronie internetowej https://uodo.gov.pl).

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

1. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

10. Jednoczes$nie Zamawiajgcy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym wynikajgcym z art.
14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z
prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio pozyska od Wykonawcy biorgcego udziat w
postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Warszawa, 13.09.2021 roku
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