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Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotu zamdwienia:
Zarzadzanie projektem ,,Stawiamy na przedszkolaki - nowe miejsca przedszkolne i dodatkowe

zajecia dla najmlodszych mieszkanicow Gminy Elblag” realizowanym w ramach Dziatania 2.1
Zapewnienie roéwnego dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej, Regionalny
Program Operacyjny Wojew6dztwa Warmiinsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Zakres $wiadczonej ushugi obejmuje w szczegolnosci:

Przygotowanie dokumentacji rekrutacyjnej
- regulamin rekrutacji

- dokumentacja uczestnikéw (deklaracje, zgody, zakres danych)

Przygotowanie zmian do projektu
- zebranie informacji niezbednych do wprowadzenia zmian
- przygotowanie formularza zmian,

- wprowadzenie korekt do Wniosku aplikacyjnego

Aktualizacja harmonogramu platnosci

- monitoring i weryfikacja poziomu wydatkowania dotacji wzglgdem zatozen
harmonogramu

- przygotowanie i zlozenie w Instytucji Posredniczacej korekt harmonogramu
ptatnosei

Promocja projektu

- przygotowanie informacji o projekcie na strong www
- przygotowanie wzoru plakatéw informacyjnych

- przygotowanie naklejek informacyjnych

- oznakowanie dokumentacji projektu

Kontakt z Instytucja Posredniczacg
- bezposredni kontakt z opiekunem projektu

- przygotowanie wszelkiej korespondencji z Instytucja Posredniczaca na kazdym
etapie realizacji projektu

- monitoring kontaktu z Instytucja Posredniczgca za posrednictwem systemu SL
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Kontrola

przygotowanie niezbgdnych wyjasnien, oswiadczen, odpowiedzi na informacje
pokontrolne, itp. na kazdym etapie kontroli

Whiosek o platnosé

monitoring terminéw sktadania Wnioskow o platnosé

kompleksowe przygotowanie i zlozenie Wnioskow o platno$é za posrednictwem
systemu SL

przygotowanie opisu postepu rzeczowego

wprowadzenie i weryfikacja stopnia realizacji wskaznikow (rezultatu i produktu)
wprowadzenie danych do zestawienia poniesionych wydatkéw

wprowadzenie 1 monitoring uczestnikéw projektu w systemie SL

wprowadzenie 1 monitoring personelu projektu w systemie SL

ewidencja zaméwien publicznych w ramach projektu w systemie SL
wprowadzenie i aktualizacja harmonogramu dziatan w systemie SL
przygotowanie wyjasnien/korekt Wnioskow o platnosé

rozliczenie wkiadu wiasnego

obliczenie wysokosci kosztoéw posrednich.

Realizacja niezbgdnych dziatan do prawidtowego rozliczenia projektu zgodnie z:

Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, obowigzujacymi przepisami prawa krajowego
1 wspolnotowego



