
 
Załącznik nr 3   

 

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY  

 

Umowa 

zawarta w dniu _________ 2024 r. w Szubinie pomiędzy: 

 

Gminą Szubin z siedzibą w Szubinie (89-200) przy ul. Kcyńskiej 12, 

reprezentowaną przez: Mariusza Piotrkowskiego – Burmistrza Szubina 

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Wioletty Martek , zwanym dalej Zamawiającym 

a......................................................................................................................................

..........NIP ......................REGON ......................zwanym dalej Wykonawcą 

 

§ 1.  

1. Przedmiotem umowy jest usługa przeprowadzenia audytu  systemu zarządzania 

bezpieczeństwem informacji w Urzędzie Miejskim w Szubinie  w ramach projektu pn. 

„Cyberbezpieczna Gmina Szubin” realizowanego w ramach Programu Fundusze 

Europejskie na Rozwój Cyfrowy  Priorytet II. Zaawansowane usługi cyfrowe Działanie 

2.2. Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczeństwa. 

2. Umowa jest finansowana w ramach Programu Fundusze Europejskie na Rozwój 

Cyfrowy  Priorytet II. Zaawansowane usługi cyfrowe Działanie 2.2. Wzmocnienie 

krajowego systemu cyberbezpieczeństwa w 100% (w tym dofinansowanie ze środków 

Unii Europejskiej 83% oraz dofinansowanie z budżetu państwa stanowiące 17%).  

3.Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty w Zaproszeniu do złożenia 

oferty i ofercie Wykonawcy z dnia ___   r, dołączonymi do umowy i stanowiącymi jej 

integralną część. 

4.Wykonawca oświadcza, iż przedmiot umowy zostanie wykonany przy współudziale 

podwykonawcy/podwykonawców: ..............................(nazwa, adres), w zakresie: 

....................... 

5.Strony wyznaczają do kontaktu swoich przedstawicieli, w celu zapewnienia 

właściwej współpracy i koordynacji działań Stron w trakcie wykonywania umowy i do 

podpisania protokołu odbioru: 

1)Wykonawcę reprezentować będzie: .............................(e-mail: ..................., tel. 

...............), 

2)Zamawiającego reprezentować będą: 



 
1) .........................(e-mail:...................., tel. ............…), 

2) .........................(e-mail:...................., tel. ............…), 

..) .........................(e-mail:...................., tel. ............…) . 

6.Strony ustalają, że będą się także komunikować poprzez pocztę elektroniczną i 

wszelkie pisma wysłane tą drogą na adresy poczty elektronicznej wskazane w ust. 5, 

będą przez Strony uważane za prawidłowo doręczone, o ile fakt ich otrzymania będzie 

przez Strony odbierające potwierdzony w tej samej formie.   

7.Wykonawca będzie przekazywał, w formie elektronicznej, informacje o stanie prac 

na każdą prośbę Zamawiającego zgłaszaną w formie elektronicznej – w ciągu 2 dni od 

zgłoszenia prośby. 

8. Wykonawca zobowiązuje się w terminie 3 dni od daty podpisania umowy dostarczyć 

Zamawiającemu listę dokumentów wewnętrznych dotyczących SZBI, które ma 

udostępnić  w celu realizacji badania, a Zamawiający zobowiązuje się udostępnić 

określone przez Wykonawcę dokumenty wewnętrzne lub niezbędne informacje 

najpóźniej w ciągu 7 dni od daty otrzymania tej listy. 

9. Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się do pełnej współpracy w ramach 

realizowanego przedmiotu umowy.  

 

§ 2.  

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy w ciągu 7 tygodni 

od dnia podpisania umowy. 

2.Przez wykonanie przedmiotu umowy Strony rozumieją wykonanie audytu systemu 

zarządzania bezpieczeństwem informacji przez Wykonawcę i dostarczenie do siedziby 

Zamawiającego raportu z jego przeprowadzenia, w terminie wskazanym w ust. 1. 

3.Zamawiający może zgłosić uwagi do raportu w terminie 10. dni od dnia jego 

otrzymania. Ponadto Zamawiający zastrzega sobie prawo do wniesienia dodatkowych 

uwag do raportu, jeśli instytucja dofinansowująca wniesie uwagi lub zastrzeżenia do 

sporządzonego i odebranego przez Zamawiającego raportu z audytu.  

4.Wykonawca zobowiązany jest do dokonania uzupełnień i poprawek w dostarczonym 

dokumencie, na skutek wniesionych uwag, o których mowa w ust. 3 , w zakresie i 

terminie wyznaczonym przez Zamawiającego w ramach niniejszej umowy, bez 

dodatkowego wynagrodzenia.  

5.Raport zostanie sporządzony w wersji elektronicznej podpisanej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub papierowej z podpisem własnoręcznym  osób, które 

brały udział w audycie i zostały wskazane w ofercie Wykonawcy.  

6. Wykonawca zobowiązuje się także dostarczyć Zamawiającemu formę edytowalną 

raportu.  



 
7. Dostarczone w ramach umowy produkty muszą być przygotowane zgodnie z 

zasadami dostępności cyfrowej dokumentów tekstowych opisanymi na stronie 

https://www.gov.pl/web/dostepnosc-cyfrowa/jak-zwiekszyc-dostepnosc-cyfrowa-

dokumentow-tekstowych oraz muszą być wyraźnie oznakowane znakiem Unii 

Europejskiej, barwami Rzeczypospolitej Polskiej i znakiem Funduszy Europejskich 

zgodnie z Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 

2021-2027 w zakresie informacji i promocji. 

8.Odbiór raportu z audytu nastąpi w formie podpisanego przez Strony - bez uwag i 

zastrzeżeń -protokołu odbioru. 

 

§ 3. 

1.Do obowiązków Wykonawcy, w ramach wynagrodzenia ustalonego w § 4, należy: 

1)wykonanie przedmiotu umowy z należytą starannością, wynikającą z zawodowego 

charakteru prowadzonej działalności, według zasad wykonywania podobnych 

opracowań i zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, 

2)wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z opisem przedmiotu umowy określonym w 

Zaproszeniu do złożenia oferty oraz w ofercie z dnia __  2024 r, 

3)wykonanie przedmiotu umowy w terminie określonym w § 2 ust. 1. 

2.Wykonawca oświadcza, że: 

1) posiada wiedzę, doświadczenie i uprawnienia niezbędne do wykonania umowy, 

2) osoby, które będą uczestniczyć w realizacji umowy posiadają wiedzę, 

doświadczenie i kwalifikacje niezbędne do jej wykonania, 

3) odpowiada za działania i zaniechania podmiotów i osób, za pomocą których 

wykonuje przedmiot   umowy, jak za własne działania lub zaniechania, 

4) zobowiązuje się nie udostępniać - bez pisemnej zgody Zamawiającego -

jakichkolwiek materiałów przekazanych przez Zamawiającego, w związku z realizacją 

umowy, a także powstałych w wyniku jej wykonania, 

5) zobowiąże osoby, które będą uczestniczyć w realizacji umowy, do zachowania 

tajemnicy odnośnie wszystkich informacji, w związku z realizacją przedmiotu umowy, 

6) zobowiązuje się zwrócić Zamawiającemu wszelkie materiały otrzymane od 

Zamawiającego, w związku z wykonywaniem przedmiotu umowy, na żądanie 

Zamawiającego, niezwłocznie po otrzymaniu takiego żądania, także w trakcie 

obowiązywania umowy, 

7) Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji 

technicznych, organizacyjnych i handlowych, udostępnionych wzajemnie, w związku z 

wykonywaniem umowy i do niewykorzystywania ich w jakimkolwiek innym celu, niż do 

wykonania umowy, do zachowania w tajemnicy informacji, których ujawnienie osobom 

trzecim lub wykorzystanie przez Stronę mogłoby narazić interesy drugiej Strony; w 

https://www.gov.pl/web/dostepnosc-cyfrowa/jak-zwiekszyc-dostepnosc-cyfrowa-dokumentow-tekstowych
https://www.gov.pl/web/dostepnosc-cyfrowa/jak-zwiekszyc-dostepnosc-cyfrowa-dokumentow-tekstowych


 
szczególności Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich 

danych dotyczących działalności Zamawiającego, sposobu wykonywania czynności 

administracyjnych oraz wszelkich danych objętych tajemnicą ustawowo chronioną. 

3.Każda ze Stron zobowiązuje się nie wykorzystywać, ani nie ujawniać jakichkolwiek 

informacji, o których stanowi ust. 2 pkt 7, chyba że: 

1) jest do tego zobowiązana przez prawo albo stosownie do jakiegokolwiek 

zarządzenia sądu lub innego upoważnionego organu władzy publicznej lub sądu, 

2) takie ujawnienie zostało objęte zgodą drugiej Strony umowy, wyrażoną na piśmie, 

a zgoda taka nie została bez powodu wstrzymana albo cofnięta. 

  

§ 4. 

1. Strony ustalają, że całkowite wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu 

umowy, określonego w § 1 ust. 1, wynosi .............zł brutto (słownie złotych: 

................................), zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia .... . 

2. Zamawiający zapłaci fakturę w terminie 14 dni od daty jej otrzymania, przelewem 

na konto wskazane przez Wykonawcę na fakturze.   

3. Podstawą wystawienia faktury przez Wykonawcę będzie obustronnie podpisany 

protokół odbioru Przedmiotu Umowy bez zastrzeżeń. 

4. Kwota, o której mowa w ust. 1, stanowi wynagrodzenie ryczałtowe i obejmuje 

wszelkie koszty związane z realizacją Przedmiotu Umowy, w tym wszystkie usługi 

świadczone przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego w ramach niniejszej Umowy, 

koszty wyżywienia, zakwaterowania, dojazdu, wydruku, skanu i wysyłki dokumentów. 

5. Faktura wystawiona będzie na: 

GMINA SZUBIN 

URZĄD MIEJSKI W SZUBINIE 

ul. Kcyńska 12 

89-200 Szubin 

NIP 558-172-32-33. 

  

§ 5. 

1. Wykonawca, z   dniem podpisania przez Strony protokołu odbioru, o   którym mowa 

w § 4 ust. 3, w  ramach  wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1, przenosi na 

Zamawiającego nieograniczone w czasie i terytorium autorskie prawa majątkowe do 

wszelkich objętych  tym protokołem utworów  w rozumieniu ustawy z   dnia 4   lutego 

1994r. o   prawie autorskim i  prawach pokrewnych (Dz.U. z 2022r. poz. 2509 oraz z 

2024r. poz. 1222 i 1254) powstałych w wyniku lub w związku z realizacją Umowy, 

(zwanych dalej: Utworem/Utworami), w zakresie następujących pól eksploatacji: 



 
1) trwałe lub czasowe utrwalanie i  zwielokrotnianie Utworu w całości lub w części, 

jakimikolwiek środkami i   w jakiejkolwiek formie, w   tym także utrwalanie   i 

zwielokrotnianie Utworu dowolną techniką, w tym techniką zapisu magnetycznego lub 

techniką cyfrową, taką jak zapis na płycie  CD, DVD, Blu-ray, urządzeniu z pamięcią 

flash lub jakimkolwiek innym nośniku pamięci; 

2) obrót Utworem, w tym wprowadzanie do obrotu, użyczanie lub najem, a także 

rozpowszechnianie Utworu w inny sposób, w tym jego publiczne wykonywanie, 

wystawianie, wyświetlanie, odtwarzanie, a także publiczne udostępnianie w taki 

sposób, aby każdy mógł mieć dostęp do Utworu w miejscu i  w czasie przez siebie 

wybranym. 

2. Z   dniem podpisania protokołu odbioru, w ramach wynagrodzenia, o którym mowa 

w §  4 ust. 1, Wykonawca przenosi  na Zamawiającego  prawo zezwalania na 

wykonywanie zależnych praw autorskich do wszelkich opracowań objętych tym 

protokołem Utworów (lub ich poszczególnych elementów), tj. prawo zezwalania na 

rozporządzanie i korzystanie   z takich opracowań na polach eksploatacji wskazanych 

powyżej. 

3. Przeniesienie praw, o  których mowa w ust. 1-2, nie  jest  ograniczone pod względem 

celu rozpowszechniania Utworu. 

4. Wykonawca  gwarantuje, że wykonując Umowę  nie  narusza jakichkolwiek praw 

osób  trzecich, w szczególności majątkowych praw autorskich oraz niczyich dóbr 

osobistych. Wykonawca przekaże Utwór w stanie wolnym od obciążeń prawami osób 

trzecich. 

5.Wykonawca jest odpowiedzialny  wobec Zamawiającego za  wszelkie wady  prawne 

Utworu, a  w szczególności ponosi odpowiedzialność za wszelkie roszczenia  osób  

trzecich związane z wykorzystaniem przez Zamawiającego Utworu, ich fragmentów 

albo wyników badań  w nich zawartych. 

6. Z dniem przekazania Zamawiającemu Utworu, w ramach wynagrodzenia 

określonego w § 4 ust. 1, Zamawiający nabywa własność nośników, na których Utwór 

został utrwalony. 

 

§ 6.  

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany 

okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, 

czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 

2. Zamawiający ma prawo odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, gdy Wykonawca mimo pisemnego upomnienia nie podjął wykonania 

obowiązków wynikających z niniejszej umowy lub przerwał ich wykonanie na dłużej niż 

7 dni. 

3. Odstąpienie, o którym mowa w ust. 1 i 2, może nastąpić w terminie 7 dni od 

powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. 



 
4. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku 

nieudostępnienia przez Zamawiającego informacji lub dokumentów niezbędnych do 

realizacji przedmiotu umowy. W takim przypadku odstąpienie przez Wykonawcę od 

realizacji umowy może nastąpić w przypadku braku reakcji Zamawiającego na 

pisemne powiadomienie Wykonawcy w terminie 7 dni.  

5. Odstąpienie od umowy wymaga, pod rygorem nieważności, formy pisemnej poprzez 

złożenie oświadczenia drugiej stronie.  

 

§ 7.  

1. Wykonawca zapłaci kary umowne: 

a) za nieterminowe wykonanie przedmiotu umowy, w wysokości 0,2% 

wynagrodzenia umownego brutto ustalonego w § 4 ust. 1 za każdy dzień zwłoki, 

b) za nieterminowe  dokonanie uzupełnień lub poprawek na skutek złożonych 

uwag, zastrzeżeń do raportu w wysokości  0,2% wynagrodzenia umownego 

brutto ustalonego w § 4 ust. 1 za każdy dzień zwłoki, 

c) za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy w wysokości 10 

% wynagrodzenia umownego brutto ustalonego w § 4 ust. 1. 

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne w następujących przypadkach: 

a) za odstąpienie od umowy z przyczyny określonej w § 6 ust. 4 w wysokości 10 

% wynagrodzenia umownego brutto ustalonego w § 4 ust. 1, 

b) za nieterminowe regulowanie należności w wysokości odsetek ustawowych. 

3. Strony zobowiązują się do zapłaty kar umownych w terminie 14 dni od daty 

otrzymania wezwania wraz z notą obciążeniową.  

4. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia kar umownych z należnego 

Wykonawcy wynagrodzenia.  

3. Jeżeli kary umowne nie pokrywają poniesionej szkody, Zamawiający zastrzega 

sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego do wysokości poniesionej 

szkody. 

 

§ 8.  

1. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania przez Zamawiającego danych 

osobowych Wykonawcy stanowi Załącznik nr … do Umowy.  

2. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w celu 

realizacji przedmiotu Umowy i w zakresie minimalnym, ale niezbędnym do wykonania 

Umowy. Szczegółowe warunki powierzenia danych osobowych określa umowa 

stanowiąca Załącznik nr …. do Umowy, którą Strony zobowiązują się zawrzeć po 

sporządzeniu listy kontrolnej najpóźniej w ciągu 7 dni od jej akceptacji.   



 
3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania przedmiotu Umowy zgodnie z 

przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, 

str. 1), ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. 

poz. 1781) oraz zgodnie z wewnętrznymi procedurami dotyczącymi ochrony danych 

osobowych i bezpieczeństwa informacji, obowiązującymi u Zamawiającego.   

 

§ 9. 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zgody obu Stron wyrażonej w formie 

pisemnej pod rygorem nieważności.   

2. Przewiduje się możliwość dokonania zmian postanowień umowy w stosunku do 

treści oferty na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy dotyczących: 

1) zmiany terminu (skrócenie, wydłużenie) wykonania umowy, w sytuacji gdyby 

wystąpiły okoliczności powodujące, że wykonanie umowy nie jest możliwe w terminie, 

o którym mowa w § 2, 

2) zmiany adresu, osób reprezentujących Strony w przypadku zmian organizacyjnych,   

3) zmiany osoby odpowiedzialnej za realizację umowy pod warunkiem, że osoba ta 

będzie spełniała warunki dotyczące doświadczenia i posiadanych kwalifikacji 

określone w zaproszeniu do złożenia oferty, 

4) wystąpienia siły wyższej uniemożliwiającej wykonanie przedmiotu umowy zgodnie 

z jej postanowieniami. 

 

§ 10.  

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy 

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -  Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 poz. 1061 i 1237) 

oraz ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 

2022r. poz. 2509 oraz z 2024r. poz. 1222 i 1254). 

 2. Ewentualne spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy rozpatrywane będą 

przez polski sąd powszechny właściwy miejscowo ze względu na siedzibę 

Zamawiającego. 

  

§ 11. 

1. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności i sporządzona 

będzie w formie aneksu, z wyjątkiem określonym w § 9 ust. 2 pkt 3, który wymaga 

jedynie zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie. 



 
2. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach w języku polskim,  2 

egzemplarze dla Zamawiającego i  1 egzemplarz dla Wykonawcy. 

3. Załączniki do umowy stanowią integralną część umowy.   

  

  

Załączniki: 

  

  

                   WYKONAWCA:                                                       ZAMAWIAJĄCY:                                                                                                                                                                   

......................................                                             ........................................... 

 

 


