STAROSTWO POWIATOWE W SWIDNICY

58-100 Swidnica, ul. Marii Skiodowskiej-Curie 7
tel. 74 85 00 400, fax. 74 853 09 27

e-mail: starostwo@powiat.swidnica.pl
www.swidnica.pl

Swidnica, dnia 24.10.2025r.
RI.142.1.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE
I.  ZAMAWIAJACY:

Powiat Swidnicki, ul. Marii Sktodowskiej - Curie 7, 58 - 100 Swidnica dziatajac w oparciu o zapisy
regulaminu dotyczgcego udzielenia zaméwien publicznych zwraca si¢ z prosbg o ztozenie oferty
cenowej na Pelnienie funkcji Inspektora ochrony Danych w Starostwie Powiatowym w
Swidnicy.

CPV: 79417000-0 - ustugi doradcze w zakresie bezpieczehstwa.
1T OPIS I ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA :
Zakres zaméwienia obejmuje:

L. Swiadczenie ustug zwigzanych z petnieniem funkcji Inspektora Ochrony Danych w
Starostwie Powiatowym w Swidnicy zgodnie z wymaganiami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. zwanego dalej RODO oraz ustawy

o ochronie danych osobowych Dz.U. z 2019r. poz. 1781 t.j. z dnia 19 wrze$nia 2019r. z péZn. zm.,
zwanej dalej UDO.

2. Do obowiazkéw Inspektora Ochrony Danych (IOD) bedzie nalezato w szczegdlnosci:

a) objecie funkcji IOD i obowiazkéw wskazanych w art.39 RODO;

b) wspomaganie Zamawiajgcego w zglaszaniu naruszenia ochrony danych osobowych do
organu nadzorczego oraz zawiadamianie o tym oséb, ktorych dane te dotycza (art. 33 i 34 RODO);
c) biezaca aktualizacja Polityki bezpieczenstwa danych osobowych oraz Instrukcji zarzadzania

systemem informatycznym, a takze opracowanie innych dokumentéw z zakresu ochrony danych
osobowych i dostosowywanie ich do wymagan zgodnych z przepisami prawa;

d) monitorowanie przestrzegania przepiséw ochrony danych osobowych w jednostce oraz
petnienie funkcji doradczych w tym zakresie;

e) przeprowadzanie okresowych szkolen pracownikéw w zakresie przepiséw o ochronie
danych osobowych;

f) wykonywanie innych zadan nafozonych na Inspektora Ochrony Danych przepisami RODO i

'UDO oraz aktami wykonawczymi;

g) petnienie 2 razy w tygodniu po 6 godziny dyzuru w siedzibie Starostwa Powiatowego w
Swidnicy, a w pozostate dni pracy pozostawanie dostepnym pod numerem telefonem oraz e-mailem
w godzinach pracy Starostwa.

3. Wykonawca bedzie realizowat natozone zadania w czterech lokalizacjach Starostwa
Powiatowego:

a) w siedzibie Starostwa Powiatowego, ul. M. Sktodowskiej — Curie 7, 58-100 Swidnica;



b) w Wydziale Zarzgdzania Kryzysowego, Al. Niepodlegtosci 8, 58-100 Swidnica;
c) W Zamiejscowym Referacie Komunikacji, ul. Swidnicka 15-17, 58-150 Strzegom;
d) u Geodety Powiatowego, ul. Parkowa 2, 58-100 $widnica.

I  TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Starostwo Powiatowe zawrze umowg cywilnoprawna z wybranym Wykonawcg na okres od 3
listopada 2025r. do 31 pazdziernika 2028 r.

IV.  INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z. WYKONAWCAMI ORAZ POZYSKIWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga
przekazywac za posrednictwem platformy zakupowe;.

V. OSOBY PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO UPRAWNIONE DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMIL.

1. Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczgcych
postgpowania oraz w sprawach merytorycznych jest Pan Tomasz Zegartowski— Kierownik
Referatu Informatyki Starostwa Powiatowego w Swidnicy, tel. 74/ 85-00-471.

2. Wykonawca moze zwrécié si¢ pisemnie do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkéw
udzielenia zaméwienia: Kontakt z Zamawiajacym:

— zaposrednictwem platformy zakupowej, https://platformazakupowa.pl/sp_swidnica

3. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrécié si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego pod warunkiem, ze wniosek wptynie do Zamawiajacego nie p6zniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert.

5. Zamawiajacy przekaze tredé zapytan wraz z wyjasnieniami za posrednictwem platformy
zakupowej https://platformazakupowa.pl/sp_swidnica bez ujawniania zrédta zapytania.

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynie po uplywie terminu sktadania
wniosku, o ktérym mowa w pkt. V. 3 Zapytania ofertowego, lub dotyczy udzielonych wyjasnies,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawié¢ wniosek bez rozpatrzenia.

VI. WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO ORAZ DOKUMENTY, JAKIE WYKONAWCA
POWINIEN ZALACZYC NA POTWIERDZENIE SPEENIANIA WYMAGAN:

1. Wypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1), zawierajacy ceng brutto za wykonanie
przedmiotu zaméwienia z uwzglgdnieniem podatku VAT lub w przypadku umowy zlecenia z
uwzglednieniem sktadek ZUS Zamawiajacego, jezeli bedzie zachodzita koniecznosé ich
odprowadzenia. Zaptata za wykonanie przedmiotu zaméwienia nastgpowac bedzie miesieczne —
W miesigcu nastgpujacym po miesiacu $wiadczenia ustugi przelewem w ciagu 14 dni liczac od
dnia otrzymania faktury lub rachunku. Cena powinna zawieraé¢ wszelkie koszty zwigzane z
wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.

2. O zamo6wienie mogg ubicgaé si¢ Wykonawcy, kt6rzy posiadaja wyksztatcenie wyzsze w
zakresie ochrony danych osobowych lub studia podyplomowe z tego zakresu, oraz co najmniej
5 lat doswiadczenia w peinieniu funkcji inspektora ochrony danych w jednostce samorzadu
terytorialnego.

3. W celu potwierdzenia warunku wymienionego w ust. 2 Wykonawca zataczy do oferty
wypetniony wykaz 0séb, na wzorze stanowiacym zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

4. Na zyczenie Zamawiajgcego przed podpisaniem umowy Wykonawca udostepni kopie
referencji, dokumentéw potwierdzajace informacje zawarte w zataczniku nr 2,



VII. MIEJSCE SKEADANIA OFERTY CENOWE]

Oferte cenowa przygotowana zgodnie z pkt VI niniejszego zapytania nalezy ztozy¢:

— zaposrednictwem platformy zakupowej, https://platformazakupowa.pl/sp_swidnica

Termin skladania ofert ustala si¢ do dnia 28.10. 2025 r. do godziny 12.00.

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.
2

3

IX.

B e

O wyborze oferty decydowaé bedzie najnizsza cena brutto dla zadania — 100 %.

Wykonawca podaje cene ofertows - ryczattowg na calo$¢ zaméwienia postugujac sie w jej
obliczeniu danymi zawartymi w punkcie II niniejszego zapytania ofertowego.

Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmowaé
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami realizacji przedmiotu zamdéwienia.

Wartos¢ cenowg nalezy poda¢ w ziotych polskich cyfra oraz stownie z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku.

Wszystkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca odbywaé sie beda w zlotych
polskich.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z zaleceniami

Zamawiajacego oraz postanowieniami projektu umowy, ktory stanowi zatgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego.
Zaoferowana cena jest ceng ryczattowa.

INFORMACJE DODATKOWE

Wykonawca zwigzany jest ofertg cenowa przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna si¢ wraz uptywem terminu sktadnia oferty cenowe;j.
Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Najkorzystniejsza oferta cenowa, to oferta okreslajaca najnizsza cen¢ za Pelnienie funkcji
Inspektora ochrony Danych w Starostwie Powiatowym w Swidnicy.

Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie
0 udzielenie zamGwienia o wyborze najkorzystniejszej oferty cenowej.

Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
Wykonawcy, ale nie p6zniej niz w terminie zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposréd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

Zamawiajacy zastrzega, ie moze pozostawi¢ niniejsze zapytanie ofertowe bez
rozstrzygnigcia, jezeli kazda ze zlozonych ofert przekroczy kwote, jaka Zamawiajacy
przeznaczyl na realizacje¢ ustugi objetej zapytaniem.

Zataczniki:

1. Oferta cenowa - wzér,

2. Wykaz oséb KIER 5 '

3. Projekt umowy | NNTK.-~
4. Klauzula informacyjna Referatu Inf ( ‘#)C‘W Kl
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Tomasz Zegartowski



