Znak sprawy: OA.271.1.2024 Zatacznik Nr 3 do SWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie odbioru przesylek z siedziby Zamawiajgcego,
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, paczek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow na potrzeby Komunalnego Zwigzku Gmin
Regionu Leszczyniskiego w Lesznie”.

2. Wskazane w Formularzu cenowym, stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do SWZ ilosci
poszczegoélnych ustug pocztowych sg ilosciami szacunkowymi, okreslonymi na
podstawie aktualnego stanu wiedzy Zamawiajgcego w zakresie zapotrzebowania
w okresie swiadczenia ustugi. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci
zamawianych ustug w zaleznosci od biezgcych potrzeb. Wykonawcy, z ktorymi
Zamawiajgcy podpisze umowe nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi
w ilodciach podanych w Formularzu cenowym. Rozliczenia bedg nastepowaé na
podstawie faktycznej iloSci zrealizowanych wustug z uwzglednieniem cen
jednostkowych netto wskazanych w Formularzu cenowym.

3. Termin wykonania zaméwienia: 2 lata od dnia 01.01.2025r.

4. Przedmiot zamowienia obejmuje, w szczegolnosci:

a. Odbiér z siedziby Zamawiajgcego, przyjmowanie, przemieszczanie
i doreczanie przesytek pocztowych krajowych (na obszarze catej Polski), pod
wszystkie kody pocztowe i przesytek pocztowych w obrocie zagranicznym —
obszar objety porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym,
rejestrowanych i nierejestrowanych, w tym przesytek ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, oraz ich ewentualne zwroty, tj. zwroty przesytek
listowych rejestrowanych do zamawiajgcego (nadawcy), nadawane w 5 dni
roboczych w tygodniu od godz. 14:00 do 15:00 (tj. poniedziatek-pigtek).

b. Doreczanie do siedziby Zamawiajgcego korespondencji w godz. 8:00-9:00
przez 5 dni w tygodniu (j. poniedziatek-pigtek).

c. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie zwrotdw  przesytek
niedostarczonych, jedli przesytka mogta by¢é dostarczona adresatowi z
przyczyn lezacych po jego stronie [albo z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego (nadawcy)]- w dni robocze (od poniedziatku do pigtku).

d. Mozliwos¢ monitorowania przesytek rejestrowanych za posrednictwem strony
internetowej.

e. Zamawiajacy nie przewiduje przesytek pocztowych procesowych.

5. Przez przesyiki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesyiki
listowe o wadze do 2000g (format S, M, L) oraz zwroty przesytek poleconych po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia:

a. Przesytka listowa nierejestrowana
- Ekonomiczna — przesytka niebedgca przesytka najszybszej kategorii,
- Priorytetowa — Przesyika listowa najszybszej kategorii,

b. Przesyika listowa rejestrowana (polecona)
- Polecona — przesytka bedgca przesytkg listowg, przemieszczang i
doreczang w sposob zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci
lub uszkodzeniem,
- Polecona priorytetowa — przesytka najszybszej kategorii,



- Polecona ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesyika
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
- Polecona priorytetowa ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) —
przesytka najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i
doreczona za pokwitowaniem odbioru,

Wymiary przesytek listowych wynosza:

MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci — 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm,

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Wymiary przesytek listowych nadawanych w formie rulonu wynosza:

MAKSIMUM: suma dtugosci plus podwdjna srednica — 1040 mm, przy czym najwiekszy wymiar
(dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 900 mm,

MINIMUM: suma dtugosci plus podwajna srednica — 170 mm, przy czym najwiekszy wymiar (dtugos¢)
nie moze by¢ mniejszy niz 100 mm.

FORMAT S to przesyiki o wymiarach:
MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - Zzaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos$¢ 230 mm,
szerokos¢ 160 mm.

FORMAT M to przesyiki o wymiarach:
MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiardw nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 325 mm,
szerokos¢ 230 mm.

FORMAT L to przesytki o wymiarach:
MINIMUM — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw
(dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

Masa:

e do2000g

6. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie paczki:
przesytka rejestrowana niebedgca przesytkg listowg o wadze do 10 kg (gabaryt A i
B).
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a) Ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej
kategorii,
b) Priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

Gabaryt A — to paczka o wymiarach:

- minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm,

- maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosci 300
mm, diugosci 600mm, szerokosci 500mm.

Gabaryt B — to paczka o wymiarach:

- minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 300 mm,
dtugos¢ 600 mm, szerokos$¢ 500 mm,

- maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz dlugos¢ nie moze by¢ wieksza niz 3000mm, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢é 1500 mm.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowaé bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy i Wykonawca dopuszcza mozliwos¢ przesunigcia daty nadania
przesytek na dzieh nastepny, w przypadku uzasadnionych zastrzezen do odebranych
przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodno$¢ wpisow
do dokumentow nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw optaty) i braku
mozliwosci ich wyjasnienia lub usuniecia w dniu ich odbioru.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez
adresata ,potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki,
zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyiki ze wskazaniem
gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub przesytke. Termin do odbioru przesyiki
przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia
pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest ,awizowana powtérnie”. Po uptywie
terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przez adresata.

Ustuge pocztowg w zakresie przesytek rejestrowanych Zamawiajgcy bedzie uwazat
za niewykonang, jezeli doreczenie przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienia o
prébie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania.

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi dostarczania przesytek do
kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i za granicami kraju
(obszar objety porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym).

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowanie odbioru
przesytek do nadania (egzemplarz pocztowej ksigzki nadawczej lub zestawienia
ilosciowego), na ktérym w przypadku przesytek rejestrowanych naniesione zostang
numery nadawcze oraz pieczecie z datg nadania tozsamg z datg przekazania
Wykonawcy przesytek do wysyiki.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia bezptatnie Zamawiajagcemu drukéw
zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesytek krajowych (zétte zwrotki) z
zastrzezeniem, ze w odniesieniu do przesytek nadawanych i doreczanych w trybach
specjalnych wskazanym przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy bedzie wykorzystywat
wiasne druki zwrotnego potwierdzenia odbioru, ktére Wykonawca dopuszcza do
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stosowania przez klientéw, jako formularze wlasnego naktadu bez koniecznosci ich
zatwierdzania, jezeli ich wzory sg dopuszczone przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze osoba z grupy personelu bezposrednio
doreczajgcego bedg posiada¢ odpowiednie kwalifikacje, uprawienia, doswiadczenie i
umiejetnosci, niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu niniejszego
zaméwienia.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przekazywania przesylek w  stanie
uporzgdkowanym tj. przekazywania przesylek utozonych strong adresowg w tym
samym kierunku wedtug kolejnosci wpiséw w pocztowej ksigzce nadawczej lub
zestawieniu ilosciowym.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania na przesytce listowej lub paczce,
nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podanym jednoczesnie w pocztowej ksigzce
nadawczej), okreslajgc rodzaj przesyiki (ekonomiczna, polecona, priorytet czy ze
zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPQ) oraz umieszczania na stronie adresowej
kazdej nadawanej przesyiki nadruku (pieczatki) okre$lajgcej petng nazwe i adresu
Zamawiajgcego, a takze umieszczeniu oznaczenia w sposob jednoznaczny,
potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge i nazwe Wykonawcy, z ktorym
Zamawiajgcy zawart umowe w tym postepowaniu oraz Nr i date zawarcia umowy,
w postaci odcisku pieczeci. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania wszelkich
oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych oraz wzorow nadrukéw
dotyczgcych optaty przesytek.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym,
przez co nalezy rozumiec:

a. Dla przesytek listowych nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek
wg poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw
rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic
bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

b. Dla przesytek listowych rejestrowanych (poleconych) — wpisanie kazdej
przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej w dwoch egzemplarzach, z
ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek.

Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesyltek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania Ilub
nienalezytego  wykonania  przedmiotu = zamowienia  Wykonawca  zaptaci
Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami
Rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z
2023 r., poz. 1640 ze zm.).

Jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek
w wyznaczonym dniu i czasie, Zamawiajacy moze skorzystaC z zastepczego
dostarczenia przesytek do placéwki Wykonawcy a kosztami obcigzy¢ Wykonawce.



