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ZAMAWIAJACY:

Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej
OPOLSKIE CENTRUM ONKOLOGII
im. prof. Tadeusza Koszarowskiego

w Opolu
ul. Katowicka 66A tel. 077/441 60 01
45-061 Opole
NIP 754-25-57-814 sekretariat@onkologia.opole.pl
REGON 531420768 www.onkologia.opole.pl
Sprawa nr NK.2810.58.2022-ZOF Opole 29.08.2022r.

Opis Warunkéw Zamoéwienia
Przedmiot zamowienia:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Opolskiego Centrum Onkologii w
Opolu na okres 12 miesiecy”

ZAPYTANIE OFERTOWE prowadzone jest z wylaczeniem zastosowania przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019r. ( Dz. U 2021 poz. 1129 z pdzn. zm.) z uwagi na warto$¢ zamdwienia ponize;
kwoty 130.000,00 zt o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 w/w ustawy, w oparciu o obowigzujacy u Zamawiajacego
Regulamin udzielania zaméwien

Termin sktadania ofert:  31.08.2022 godz. 12:00

Termin otwarcia ofert:  31.08.2022 godz. 12:05

Zataczniki do OWZ:

1) Formularz asortymentowo-cenowy - Zalacznik nr 1
2) Formularz oferty - Zatacznik nr 2
3) Projekt umowy - Zatacznik nr 3
4) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu - Zatacznik nr 4
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l. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej

Opolskie Centrum Onkologii im. prof. Tadeusza Koszarowskiego w Opolu
ul. Katowicka 66a, 45-061 Opole

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO dot. postepowania o udzielenia zamdwienia publicznego nr NK.2810.58.2022-Z0F

1. Administrator danych
Szanowni Panstwo informujemy, ze administratorem Panstwa danych jest Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej

Opolskie Centrum Onkologii im prof. Tadeusza Koszarowskiego w Opolu, ul Katowicka 66 A, 45— 061 Opole.

2. Cel, podstawa prawna oraz czas przetwarzania danych osobowych

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane:

1) w zakresie imienia, nazwiska, danych kontaktowych, okreslenie i zakres zamdwionych ustug, termin realizacji ustug, (art. 6
ust.1lit.1 b RODO) - przez okres realizacji zamoéwionych ustug.

2) w celu ewentualnego dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
administratora oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa krajowego, w szczegolno$ci Kodeksu cywilnego (art. 6
ust. 1 lit. f RODO) - przez 3 lata od zakonczenia $wiadczenia okreslonej ustugi, przy czym w przypadku toczacych sie
postepowann moze sie wydtuzyé na czas prawomocnego zakoriczenia postepowania oraz do uptywu nowych terminéw
przedawnienia.

3. Ujawnienie danych osobowych oraz odbiorcy danych

1) Administrator nie udostepnia danych osobowych innym podmiotom, z wyjatkiem organéw panstwowych, wobec ktérych

administrator jest obowigzany do dokonywania ujawnien;
4. Prawa osob, ktérych dane osobowe dotycza:

Kazda osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo:

1) dostepu — uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sq jej dane osobowe. Jezeli dane o osobie sg
przetwarzane, jest ona uprawniana do uzyskania dostepu do nich oraz uzyskania nastepujacych informacji: o celach
przetwarzania, kategoriach danych osobowych, odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw, ktérym dane zostaty lub zostang
ujawnione, o okresie przechowywania danych lub o kryteriach ich ustalania, o prawie do sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania danych osobowych przystugujacych osobie , ktérej dane dotycza, oraz do wniesienia
sprzeciwu wobec takiego przetwarzania (art. 15 RODO).

2) do otrzymania kopii danych — uzyskania kopii danych podlegajacych przetwarzaniu, przy czym pierwsza kopia jest
bezptatna, a za kolejne administrator moze nafozyC optate w rozsadnej wysokoSci, wynikajacej z kosztow
administracyjnych ( art. 15 ust. 3 RODO).

3) do sprostowania — zadanie sprostowania dotyczy jej danych osobowych, ktore sg nieprawidtowe, lub uzupetnienia
niekompletnych danych (art. 16 RODO)

4) do ograniczenia przetwarzania - zadanie ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), gdy:

a) osoba, ktérej dane dotycza, kwestionuje prawidiowo$¢ danych osobowych — na okres pozwalajacy administratorowi
sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych,

b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza sprzeciwia si¢ ich usunieciu, zadajac
ograniczenia ich wykorzystywania,

¢) administrator nie potrzebuje juz tych danych, ale sg one potrzebne osobie, ktérej dane dotyczg do ustalenia ,
dochodzenia lub obrony roszczen,

d) osoba, ktérej dane dotyczg wniosta sprzeciw wobec przetwarzania - do czasu stwierdzenia , czy prawnie uzasadnione
podstawy po stronie administratora sq nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktérej dane dotycza.

5. Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych

Osoba, ktdrej dane dotycza, ma prawo wnies¢ skarge do organu nadzoru, ktérym w Polsce jest_Prezes Urzedu Ochrony

Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie, ul. Stawki 2, z ktérym mozna kontaktowac sie w nastepujacy sposéb:

1) listownie: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa;

2) przez elektroniczng skrzynke podawczg dostepng na stronie: https://www.uodo.goy.pl/plp/kontakt;

3) telefonicznie: (22) 53103 00.

7. Inspektor Ochrony Danych

Wyznaczylismy Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna sie skontakiowa¢ w sprawach ochrony swoich danych

osobowych i realizacji swoich praw piszac na adres e-mail: jod@onkologia.opole.pl lub piszac na adres naszej siedziby

wskazany w pkt. 1.

8. Informacje o wymogu podania danych

Podanie przez Panstwa danych jest wymogiem ustawowym niezbednym do realizacji celu opisanego w pkt. 2.

9. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji w tym profilowanie W oparciu o Paistwa dane osobowe administrator nie bedzie
podejmowat wobec Parnstwa zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania
10. Akty prawne przywotywane w klauzuli

RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb

fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 2016 Nr 119, s. 1); 2. art. 118 in. ustawy z 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny ({j. Dz.U. z

2019 r. poz. 1045).
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IIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie przez okres 12 miesiecy ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich zwrotu do siedziby Opolskiego
Centrum Onkologii w Opolu po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.
2. Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera Zatgcznik nr 1 do Opisu Warunkéw Zamowienia oraz Formularz oferty
( Zatacznik nr 2), ktory po wypetnieniu przez Wykonawce nalezy ztozy¢ wraz z oferta.
3. Sposdb realizacji zamoéwienia opisany zostat w projekcie umowy — Zatgcznik nr 3 do OWZ.
4. Swiadczone przez Wykonawce ustugi pocztowe w obrocie zagranicznym musza obejmowaé swoim
zasiegiem caty $wiat, z uwzglednieniem ograniczen w obrocie z poszczegdlnymi krajami.
5. Przedmiot zamowienia winien by¢ realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych
przepisach prawa, a w szczegdlnosci zgodnie z:
1) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r., poz. 896) oraz aktami wykonawczymi,
2) wymaganiami w zakresie czasu przebiegu przesytek pocztowych z uwzglednieniem:
- wskaznikéw terminowosci okreslonych w przepisach wykonawczych,
- wymagan w zakresie przyjmowania i doreczania przesytek pocztowych,
- sposobu i zasad $wiadczenia ustug;
3) wymaganiami dotyczacymi procedury reklamacyjne;.
6. Ustuga doreczenia powinna by¢ wykonana w jak najkrétszym czasie, zgodnie ze wskazaniami okres$lonymi
w ustawie Prawo pocztowe i wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi.
7. Wymagania wobec Wykonawcy:
- prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej polegajacej na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
na warunkach i zgodnie z wymogami ustawy Prawo pocztowe.
8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania od Oferenta przedtozenia umowy o wspdipracy z podwykonawcami w
terminie 7 dni od daty wezwania

. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Swiadczenie ustug przez okres 12 miesigcy (od 01.09.2022r. do 31.08.2023r.)".

IV. FORMA | ZASADY POROZUMIEWANIA SIE STRON ORAZ TRYB UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH OPISU
WARUNKOW ZAMOWIENIA
1. Forma i zasady porozumiewania si¢ stron postepowania:
1) Komunikacja miedzy zamawiajacym a wykonawcami, odbywa si¢ przy uzyciu Srodkéw komunikaciji elektronicznej, na
platformie zakupowej OpenNexus: https://platformazakupowa.pl/pn/onkologia_opole/proceedings
2) Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z uzasadnionym wnioskiem o wyjasnienie lub zmiang opisu
zaméwienia, a Zamawiajacy ma prawo zmieni¢ opis, informujac o tym Wykonawcow, pod warunkiem, Zze wniosek
wplynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do 30.08.2022r. do godz. 13:00
3) Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami — jest: Marzena Glapa.

V. TERMIN ZWIAZANY ZLOZONA OFERTA
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertq przez okres 30 dni liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

VL. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
Postepowanie prowadzi si¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej

1. Wykonawca sklada oferte wraz z zalacznikami za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/onklogia_opole, przy czym:

1.3 Korzystanie z platformy zakupowej przez Wykonawce jest bezptatne.

1.4 Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte;

1.5 Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé tresci OWZ;

1.6 Oferta winna by¢ ztozona przez osoby umocowane do sktadania o$wiadczen woli i zaciggania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy;

1.7 W przypadku zlozenia oferty i sktadajacych sie na nig dokumentow i oSwiadczen przez osob(e)y niewymienion(g)e w
dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczyé stosowne petnomocnictwo
opatrzone podpisem elektronicznym osoby lub 0sdb umocowanych do jego udzielenia;

1.8 Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, w tym koszty poniesione z
tytutu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

1 Z zastrzezeniem mozliwosci zmiany daty poczatkowej (i daty koncowej) z uwagi na wystapienie uzasadnionych po stronie
Zamawiajacego okolicznoci
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1.9 Dokumenty elektroniczne w postepowaniu muszg spetnia¢ tacznie nastepujace wymagania:

1 sgutrwalone w sposéb umozliwiajacy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie,  a takze przekazanie
przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej lub na informatycznym noéniku danych z zachowaniem
weryfikowalno$ci podpisu elektronicznego;

2 umozliwiajg prezentacje treSci w postaci elekironicznej, w szczegdlno$ci przez wyswietlenie tej tresci na
monitorze ekranowym;

3 umozliwiajg prezentacje treSci w postaci papierowej, w szczegdlnosci za pomocg wydruku;

4 zawierajg dane w uktadzie niepozostawiajacym watpliwosci co do tresci i kontekstu zapisanych informacii.

5 Zalecany format plikow to: .pdf,

1.10llekro¢ w niniejszej OWZ jest mowa o:

1. podpisie zaufanym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, 0 ktérym mowa art. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r.
o informatyzaciji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 2070 ) );

2. podpisie osobistym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, 0 ktorym mowa w art. z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6
sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tj. Dz.U. z 2022 r.poz. 671.);

3. kwalifikowanym podpisie elektronicznym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktérym mowa w art. 3 ust. 12
Rozporzadzenie parlamentu europejskiego i rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym.

1.11Zalecenia Zamawiajacego odno$nie kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

1.1.1dokumenty sporzadzone i przesytane w formacie .pdf zaleca sie podpisywa¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w formacie PAdES;

1.1.2do sktadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego zaleca si¢ stosowanie algorytmu SHA-2 (lub
WyZz5z€go).

Uwaga: Celem prawidiowego ztozenia oferty Zamawiajacy zamiescit na stronie platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/onkologia_opole plik pn. ,Instrukcja skfadania oferty dla Wykonawcy”

2. Forma oferty, dokumentow i o$wiadczen

I. . Oferta powinna byC sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy elektronicznej pod rygorem niewazno$ci i
podpisana podpisem elektronicznym, przy czym zgodnie z art. 63 ust 2 ustawy PZP oprécz podpisu kwalifikowanego
dopuszcza si¢ podpis zaufany lub osobisty.

1. . Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w niniejszym OWZ, sktadane sq w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

I11.. Po$wiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego zdolno$ciach lub
sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub o$wiadczen, ktdre kazdego z nich dotycza.

IV.. Po$wiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia, o ktérej mowa w pkt. 3)
powyzej nastepuje przy uzyciu podpisu kwalifikowanego, podpisu zaufanego lub osobistego.

V. . W przypadku zatgczania do oferty dokumentow lub oswiadczen sporzadzonych w jezyku obcym nalezy je ztozy¢ wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

VI.. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy zataczonych do OWZ. Dopuszcza sie ztozenie w ofercie zatacznikow
opracowanych przez Wykonawcow pod warunkiem, ze bedg one zgodne co do tresci z formularzami okre$lonymi przez
Zamawiajacego.

3. Zawartos¢ oferty:
1. Oferta musi zawieraC nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
a) Wypetniony formularz asortymentowo-cenowy (zatacznik nr 1) sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1
do OWZ,

b) Wypetniony formularz oferty (zatgcznik nr 2)

c) Petnomocnictwo do podpisania oferty- jezeli umocowanie takie nie wynika z dokumentéw rejestrowych (KRS, CEIDG)

d) potwierdzajace posiadanie uprawnieft do wykonywania ustug pocztowych, w tym wpis do rejestru operatoréw pocztowych
e) Wypetniony i podpisany Zatacznik nr 4 — O$wiadczenie i niepodleganiu wykluczeniu.

VIl . MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 31.08.2022r. do godz. 12:00 za posrednictwem platformy zakupowej OpenNexus:
https://platformazakupowa.pl/pn/onkologia_opole/proceedings
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VII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY

1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteridw oceny ofert okre$lonych w niniejszym
ogfoszeniu.

2. W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy bedzie oceniat oferty na podstawie nastepujacych kryteriow:

1) (C) - Cena - waga kryterium 100%

3. Przed przystapieniem do poréwnania ztozonych ofert i wyborem oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy dokona oceny ofert
pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

4. Za najkorzystniejszq uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwyzsza ilos¢ punktéw. W zakresie cen poréwnywane bedg
ceny brutto wynikajace z formularzy ofertowych.

IX. WARUNKI | USTALENIA, KTORE BEDA WPROWADZONE DO UMOWY
Umowa sporzgdzona zostanie w oparciu o projekt umowy, ktéry stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego OWZ. Zamawiajacy
nie wyklucza mozliwosci wprowadzenia zmian w projekcie umowy majacych na celu doprecyzowanie zasad wspotpracy
Stron, czy wprowadzenie zapisow wynikajacych z obowigzujacych regulacii

X.  INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY

1. Powyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy opublikuje na stronie informacje o wyniku postepowania.

2. Wykonawca zobowigzany jest wydrukowa¢ przestany przez Zamawiajacego poczty elektroniczng formularz umowy
w dwoch egzemplarzach i po podpisaniu przez osoby umocowane do reprezentowania Wykonawcy — niezwtocznie (nie
pozniej niz w terminie 5 dni od daty otrzymania) odesta¢ Zamawiajagcemu wraz z o$wiadczeniami lub dokumentami,
o ktérych mowa w punkcie 3.

3. Jezeli umocowanie osoby podpisujacej umowe do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentéw rejestrowych
Wykonawcy, do umowy nalezy zataczy¢ stosowne petnomocnictwo.

4,  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

Sporzadzita: Zatwierdzit:

Marzena Glapa Elektronicznie

Marek podpisany przez
. Marek Staszewski
StaszewsKi pata: 2022.08.29
14:39:28 +02'00'
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