Swiadczenie kompleksowej ustugi sprzatania w siedzibie i terenowych jednostkach
Zarzadu Komunalnych Zasobow Lokalowych sp. z 0. 0. w Poznaniu w podziale na 5 czesSci.

Zatacznik nr 1 do Umowy

SZCZEGOLOWY ZAKRES CZYNNOSCI
OBJETYCH PRZEDMIOTEM UMOWY | CZESTOTLIWOSC ICH WYKONANIA

Zestawienie tgczne dla wszystkich czesci Umowy: 1-5

1) Powierzchnia wewnetrzna — 3.469 m?

2) Powierzchnia zewnetrzna — 674 m?

3) Powierzchnia wyktadziny dywanowej — 1.565 m?
4) Powierzchnia wyktadziny PCV — 920 m?

5) Powierzchnia okien — 674 m?

6) llos¢ lodéwek — 13 szt.

7) llosé pom. kuchennych — 16*

8) llos¢ pom. WC - 31*

* - jlo$¢ podajnikéw na recznik papierowy (RP), papier toaletowy (PT) i dozownikéw mydta (DM) jest adekwatna
do iloSci pomieszczen kuchennych i pomieszczen WC, {j. w kazdym z pomieszczen WC znajduje sie jeden
podajnik na RP, na PT i na DM. W kazdej kuchni natomiast jeden podajnik na RP i na DM.
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1.

Dla Czesci 1

siedziba Zamawiajgcego potozona w Poznaniu przy ul. Matejki 57

Zestawienie powierzchni przeznaczonych do sprzatania:

a) Powierzchnia wewnetrzna — 2.548 m?

b) Powierzchnia zewnetrzna — 470 m? (brak terenéw do koszenia trawy)

c) Powierzchnia wyktadzin dyw. — 980 m?

d) Powierzchnia posadzki marmurowej — 60 m? (parteri | p.)
d) Powierzchnia wyktadzin PCV — 870 m?

e) Powierzchnia okien — 517 m?

f) llos$¢ lodowek — 9 szt.

g) llosé pom. kuchennych — 11
h) llos¢ pom. WC - 19

Czynnosci sprzatania wykonywane codziennie:

1) Pomieszczenia biurowe, sale szkoleniowe i konferencyjne, sale obstugi klienta:

2)

zamiatanie i zmywanie powierzchni podtdg przy uzyciu tagodnych srodkow myjacych,
odpowiednich dla danego rodzaju podtogi, nie pozostawiajgcych smug,

odkurzanie wyktadzin dywanowych,

wycieranie z kurzu opraw oswietleniowych, wtgcznikéw oswietlenia, powierzchni biurek,
stotéw, stolikdw, szaf, szafek, poétek, innych mebli, sprzetu biurowego (z wyjatkiem
sprzetu komputerowego), oraz parapetdow przy uzyciu $rodkdw czyszczgcych
antystatycznych, odpowiednich dla danego rodzaju powierzchni (drewno, tworzywo
sztuczne),

oproznianie koszy na smieci i wykltadanie nowymi workami w razie potrzeby,
oproznianie niszczarek ze Scinkow papieru wraz z wymiang workow,

wyrzucanie $mieci do odpowiednich konteneréow (segregacja $mieci) wskazanych

przez Zamawiajgcego.

Pomieszczenia socjalne:

a)

zamiatanie i zmywanie powierzchni podtdg przy uzyciu tagodnych srodkow myjacych,

odpowiednich dla danego rodzaju podtogi, nie pozostawiajgcych smug,
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3)

h)

wycieranie na wilgotno powierzchni stotow, szafek kuchennych, blatéw, parapetow,
zewnetrznych powierzchni lodowek i kuchenek mikrofalowych, parapetéw, krzeset
(oparcia, siedziska i stelaz) przy uzyciu tagodnych srodkéw myjacych,

wycieranie z kurzu wigcznikow oswietlenia,

mycie zlewéw i armatury kranowej,

mycie dozownikdw na mydto i podajnikéw na recznik papierowy,

uzupetnianie dozownikéw mydta w ptynie i uzupetnianie podajnikéw na recznik
papierowy (RP) wraz z pozostawieniem zapasu RP w postaci 1 opakowania
na kazde pomieszczenie socjalne,

opréznianie koszy na smieci i wykladanie nowymi workami oraz mycie pokryw
na koszach,

wyrzucanie $mieci do odpowiednich konteneréw (segregacja Smieci).

Pomieszczenia sanitarne:

a)
b)
c)

d)

mycie poditdg z uzyciem srodkéw odkazajgcych,

mycie i czyszczenie umywalek, armatury kranowej i luster,

mycie dozownikdéw na mydto w ptynie, pojemnikéw na papier toaletowy i podajnikoéw na
recznik papierowy oraz koszyczkow na zapasowy papier toaletowy,

uzupetnianie dozownikéw mydta w ptynie, uzupetnianie podajnikéw na recznik
papierowy (RP) i uzupetnianie podajnikéw z papierem toaletowym (PT)
wraz z pozostawieniem zapasu w/w towaru: RP i PT w postaci 1 opakowania/rolki
na kazde pomieszczenie sanitarne,

wycieranie z kurzu parapetow oraz gniazd elektrycznych i wigcznikow oswietlenia,
mycie i czyszczenie sedeséw oraz usuwanie nalotéw, obustronne mycie desek
sedesowych z uzyciem srodkow odkazajgcych,

mycie pojemnikow na szczotki WC oraz mycie i czyszczenie szczotek WC wraz z ich
dezynfekcja,

wyktadanie srodkéw zapachowych,

oproznianie koszy na S$mieci i wyktadanie nowymi workami oraz mycie pokryw
na koszach,

zalewanie wodg kratek sciekowych,

wyrzucanie $mieci do odpowiednich konteneréw (segregacja smieci).
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4) Korytarze, klatki schodowe, dzwig osobowy:

5)

a)

f)

zamiatanie i mycie powierzchni podtdég, schodéw, podestéw przy uzyciu tagodnych
srodkéw myjacych, odpowiednich dla danego rodzaju podtogi, nie pozostawiajgcych
smug,

wycieranie z kurzu poreczy i tralek oraz balustrad,

odkurzanie wyktadzin dywanowych,

wycieranie z kurzu opraw oswietleniowych, parapetow, wigcznikéw oswietlenia,
czytnikow kart dostepu, obudowy hydrantéw i gasnic ppoz.,

wycieranie z kurzu sprzetu biurowego (kserokopiarki, niszczarki), stotéw, stolikow,
szafek, stelazu krzeset i foteli,

mycie kabiny dzwigu osobowego przy uzyciu srodka przeznaczonego do tego rodzaju
powierzchni, przyciskdédw przywotania windy i przyciskdw wewnatrz kabiny, mycie lustra
i drzwi na kazdej kondygnacji oraz odkurzanie wyktadziny,

opréznianie koszy na smieci i wyktadanie nowymi workami w razie potrzeby,
oproznianie niszczarek ze scinkow papieru wraz z wymiang workéw,

wycieranie z kurzu maszyny czyszczgcej do obuwia — dotyczy sekretariatu,
czyszczenie wycieraczek,

wyrzucanie $mieci do odpowiednich konteneréw (segregacja smieci).

Teren zewnetrzny:

a)
b)

f)

g)

zamiatanie chodnika i schodow od strony ulicy Matejki 57,

zamiatanie terenu i schodéw od strony podwodrza i dbanie o porzadek wokot
konteneréw na smieci,

czyszczenie wycieraczek,

utrzymanie czystosci _na dziedzincu wewnetrznym, zamiatanie, opréznianie

kosza,

oproznianie koszy na $mieci znajdujgcych sie przed gtdwnym wejsciem do budynku
siedziby i na dziedzincu wewnetrznym oraz opréznianie popielnicy znajdujgcej od strony
podwdrza,

utrzymanie w porzadku i czystosci platformy dla oséb niepetnosprawnych znajdujgcej
sie od strony podworza,

w okresie zimy usuwanie $niegu, btota posniegowego z czestotliwoscig zapewniajacg
utrzymanie terenu w stanie pozwalajgcym na bezpieczne poruszanie sie ludzi,

w okresie zimowym usuwanie sniegu i sopli z balkonéw oraz dbanie o droznosc¢

z odptywéw wody,
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3. Czynnosci sprzatania wykonywane 1 raz w tygodniu:

a)

mycie balustrad, poreczy, tralek i cokotow,

odkurzanie aparatow telefonicznych,

wycieranie na wilgotno stelazu foteli i krzesel,

mycie glazury w sanitariatach,

wycieranie z kurzu listew ostonowych, gniazd elektrycznych, parapetéw wewnetrznych
w pomieszczeniach biurowych i na korytarzach,

wycieranie z kurzu obrazow, wieszakow na ubrania, radioodbiornikéw i gablot,
wycieranie z kurzu, czyszczenie giéwnych drzwi (od strony Matejki 57, od strony
podwérza, drzwi na dziedzincu oraz drzwi od wejscia do piwnicy)

usuwanie pajeczyn ze scian,

czyszczenie luster w pomieszczeniach biurowych i na korytarzach,

mycie balkonow (22 szt.)

mycie sztucznych kwiatow wraz z donicami znajdujgcych sie w sali obstugi klienta,

4. Czynnosci sprzatania wykonywane 1 raz w miesigcu:

a)
b)

c)

mycie lodéwek — wewnatrz,
mycie parapetow wewnetrznych,
wycieranie na wilgotno wszystkich drzwi, futryn, klamek i odkurzanie mebili

tapicerowanych,

5. Czynnosci sprzatania wykonywane 1 raz na kwartat:

a)
b)

wycieranie na wilgotno grzejnikow,
czyszczenie kratek wentylacyjnych i wywietrznikbw w pomieszczeniach sanitarnych

i socjalnych,

6. Czynnosci sprzatania wykonywane 2 razy w roku:

a)
b)
c)
d)

wycieranie na wilgotno lamp sufitowych i kinkietow oraz gérnych partii mebli,
polimeryzacja (akrylizacja) powierzchni poditég z wyktadziny PCV,

mycie drzwi do wszystkich pomieszczen,

dwustronne mycie okien wraz z ramami, oscieznicami i parapetami zewnetrznymi
w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym, dotyczy réwniez parapetéw na dziedzincu
w siedzibie spofki,

mechaniczne czyszczenie posadzki marmurowe;j.
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Uwaga:
Czynnosci wykonywane 2 razy w roku winny by¢ wykonane w podziale:

pierwszy - maksymalnie do miesigca kwietnia i drugi - maksymalnie do miesigca pazdziernika

danego roku trwania umowy.

Dla Czesci: 2 — 5 (Punkty Obstugi Klienta)
terenowe jednostki Zamawiajgcego potozone w Poznaniu
(POK 2, POK 3, POK 4 i OGNIK)

1. Zestawienie powierzchni przeznaczonych do sprzatania:
1) Punkt Obstugi Klienta nr 2 — os. Piastowskie 77 (POK 2):
a) Powierzchnia wewnetrzna — 228 m2
b) Powierzchnia zewnetrzna — 6 m? (brak terenéw do koszenia trawy)
c) Powierzchnia wyktadzin dyw. — 150 m2
d) Powierzchnia okien — 53 m2
e) llos¢ lodowek — 1 szt.
f) llo$é pom. kuchennych -1

g) llos¢é pom. WC - 2

2) Punkt Obstugi Klienta nr 3 — ul. 23 Lutego 4/6A (POK 3):
a) Powierzchnia wewnetrzna — 196 m2
b) Powierzchnia zewnetrzna — 32 m? (brak terenéw do koszenia trawy)
c) Powierzchnia wyktadziny dyw. — 55 m2
d) Powierzchnia okien — 16 m2
e) llos¢ lodéwek — 1 szt.
f) llosé pom. kuchennych — 2

g) llosé pom. WC -4

3) Punkt Obstugi Klienta nr 4 — ul. Lozowa 26 (POK 4):
a) Powierzchnia wewnetrzna — 150 m2
b) Powierzchnia zewnetrzna — 21 m? (brak terenéw do koszenia trawy)

c) Powierzchnia wyktadzin dyw. — 100 m2
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d) Powierzchnia okien — 30 m2
e) llos¢ lodowek — 1 szt.
f) llos¢ pom. kuchennych —1

g) llosé pom. WC - 2

4) Punkt Obstugi Klienta — ul. Ognik 20A (OGNIK):
a) Powierzchnia wewnetrzna — 347 m2
b) Powierzchnia zewnetrzna — 145 m? (brak terenéw do koszenia trawy)
c) Powierzchnia wyktadzin dyw. — 280 m2
d) Powierzchnia wyktadzin PCV — 50 m2
e) Powierzchnia okien — 58 m2
f) llos¢ lodéwek — 1 szt.
g) llo$é pom. kuchennych -1
h) llos¢ pom. WC -4

2. Czynnosci sprzagtania wykonywane codziennie:
1) Pomieszczenia biurowe, sale szkoleniowe i konferencyjne, sale obstugi klienta:

a) zamiatanie i zmywanie powierzchni podtég przy uzyciu tagodnych srodkéw myjacych,
odpowiednich dla danego rodzaju podfogi, nie pozostawiajgcych smug,

b) odkurzanie wyktadzin dywanowych,

c) wycieranie z kurzu opraw oswietleniowych, wtgcznikdw odwietlenia, powierzchni biurek,
stotéw, stolikow, szaf, szafek, poétek, innych mebli, sprzetu biurowego (z wyjatkiem
sprzetu komputerowego), oraz parapetdow przy uzyciu $rodkéw czyszczgcych
antystatycznych, odpowiednich dla danego rodzaju powierzchni (drewno, tworzywo
sztuczne),

d) opréznianie koszy na smieci i wyktadanie nowymi workami w razie potrzeby,

e) oproéznianie niszczarek ze $cinkéw papieru wraz z wymiang workéw,

f) wyrzucanie $mieci do odpowiednich konteneréw (segregacja $mieci) wskazanych

przez Zamawiajgcego.

2) Pomieszczenia socjalne:
a) zamiatanie i zmywanie powierzchni podtdg przy uzyciu tagodnych srodkéw myjacych,
odpowiednich dla danego rodzaju podtogi, nie pozostawiajgcych smug,
b) wycieranie na wilgotno powierzchni stotéw, szafek kuchennych, blatéw, parapetow,
zewnetrznych powierzchni lodéwek i kuchenek mikrofalowych, parapetéw, krzeset

(oparcia, siedziska i stelaz) przy uzyciu tagodnych $rodkéw myjacych,

7
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3)

4)

h)

wycieranie z kurzu wigcznikow oswietlenia,

mycie zlewéw i armatury kranowej,

mycie dozownikéw na mydto w ptynie i podajnikdw na recznik papierowy,
uzupetnianie dozownikéw mydta w ptynie i uzupetnianie podajnikéw na recznik
papierowy (RP) wraz z pozostawieniem zapasu RP w postaci 1 opakowania
na kazde pomieszczenie socjalne,

opréznianie koszy na smieci i wykladanie nowymi workami oraz mycie pokryw
na koszach,

wyrzucanie $mieci do odpowiednich konteneréw (segregacja Smieci).

Pomieszczenia sanitarne:

a)
b)

c)

d)

mycie podtdg z uzyciem srodkéw odkazajgcych,

mycie i czyszczenie umywalek, armatury kranowej i luster,

mycie dozownikéw na mydto w ptynie, pojemnikéw na papier toaletowy i podajnikow na
recznik papierowy oraz koszyczkow na zapasowy papier toaletowy,

uzupetnianie dozownikéw mydia w ptynie, pojemnikéw na papier toaletowy,
podajnikéw na recznik papierowy wraz z pozostawieniem zapasu recznikow
papierowych (RP) i papieru toaletowego (PT) w postaci np. 1 kompletu RP i 1 rolki
PT na kazde pomieszczenie sanitarne,

wycieranie z kurzu parapetdéw oraz gniazd elektrycznych i wtgcznikow oswietlenia,
mycie i czyszczenie sedesOw oraz usuwanie nalotow, obustronne mycie desek
sedesowych z uzyciem srodkow odkazajgcych,

mycie pojemnikow na szczotki WC oraz mycie i czyszczenie szczotek WC wraz z ich
dezynfekcja,

wyktadanie srodkéw zapachowych,

opréznianie koszy na Smieci i wykfadanie nowymi workami oraz mycie pokryw
na koszach,

zalewanie wodg kratek sciekowych,

wyrzucanie $mieci do odpowiednich konteneréw (segregacja $Smieci).

Korytarze i klatki schodowe:

a)

b)

zamiatanie i mycie powierzchni podtdg, schodow, podestéw przy uzyciu fagodnych
srodkow myjacych, odpowiednich dla danego rodzaju podtogi, nie pozostawiajgcych
smug,

wycieranie z kurzu poreczy i tralek oraz balustrad,

odkurzanie wyktadzin dywanowych,
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d)

wycieranie z kurzu opraw oswietleniowych, parapetow, wiacznikow oswietlenia,
czytnikéw kart dostepu, obudowy hydrantéw i gasnic ppoz.,

wycieranie z kurzu sprzetu biurowego (kserokopiarki, niszczarki), stotow, stolikow,
szafek, stelazu krzeset i foteli,

oproznianie koszy na smieci i wykladanie nowymi workami w razie potrzeby,
opréznianie niszczarek ze scinkow papieru wraz z wymiang workow,

czyszczenie wycieraczek,

wyrzucanie $mieci do odpowiednich konteneréw (segregacja sSmieci).

5) Teren zewnetrzny:

a)

b)
c)
d)

utrzymanie porzadku i czystosci na terenie przyleglym do obiektéw przez caly
okres obowigzywania umowy,

dbanie o porzadek wokot konteneréw na Smieci,

czyszczenie wycieraczek,

w okresie zimy usuwanie sniegu, bfota posniegowego z czestotliwoscig zapewniajaca

utrzymanie terenu w stanie pozwalajgcym na bezpieczne poruszanie sie ludzi,

3. Czynnosci sprzatania wykonywane 1 raz w tygodniu:

a)
b)
c)
d)

mycie balustrad, poreczy, tralek i cokotéw,

mycie i dezynfekcja aparatow telefonicznych,

wycieranie na wilgotno stelazu foteli i krzeset,

mycie glazury w sanitariatach,

wycieranie z kurzu listew ostonowych, gniazd elektrycznych, parapetéw wewnetrznych
w pomieszczeniach biurowych i na korytarzach,

wycieranie z kurzu obrazéw, wieszakéw na ubrania, radioodbiornikéw i gablot,
wycieranie z kurzu gtéwnych drzwi do budynku i jesli sa — drzwi od strony
podworza lub dziedzinca,

usuwanie pajeczyn ze scian,

czyszczenie luster w pomieszczeniach biurowych i na korytarzach,

4. Czynnosci sprzatania wykonywane 1 raz w miesigcu:

a)
b)

c)

mycie lodowek — wewnatrz,
mycie parapetow wewnetrznych,
wycieranie na wilgotno wszystkich drzwi, futryn, klamek i odkurzanie mebli

tapicerowanych,
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5. Czynnosci sprzatania wykonywane 1 raz na kwartat:
a) wycieranie na wilgotno grzejnikow,
b) czyszczenie kratek wentylacyjnych i wywietrznikow w pomieszczeniach sanitarnych

i socjalnych,

6. Czynnosci sprzatania wykonywane 2 razy w roku:
a) wycieranie na wilgotno lamp sufitowych i kinkietéw oraz gérnych partii mebli,
b) polimeryzacja (akrylacja) powierzchni podiég z wyktadziny PCV,
c) mycie drzwi do wszystkich pomieszczen,
d) dwustronne mycie okien wraz z ramami, oscieznicami i parapetami zewnetrznymi

w terminie uzgodnionym z Zamawiajagcym.

Uwaga:
Czynnosci wykonywane 2 razy w roku winny by¢é wykonane w podziale:

pierwszy - maksymalnie do miesigca kwietnia i drugi - maksymalnie do miesigca pazdziernika

danego roku trwania umowy.

MiejscowosC i data: .......cccceveveiiiiiiiiiiiiiee

Podpis WYKONawey..........cccoviviiiiiiiiiiieceen
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