Warszawa, 03.03.2023r.

Zapytanie ofertowe

dotyczace zawarcia umowy ramowej w zakresie dostaw komputerow, sprzetu

komputerowego, akcesoriow komputerowych, licencjonowanego oprogramowania

systemowego, biurowego, specjalistycznego i uzytkowego

. ZAMAWIAJACY

Polski Holding Hotelowy sp. z 0.0.

ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 39G, 02-148 Warszawa
NIP: 522 24 82 605, REGON: 016046030, KRS: 0000047774

Inne obiekty nalezgce do GK PHH
Spotki GK PHH

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

w

4,

5.

Przedmiotem zapytania ofertowego jest zakup komputeréw, sprzetu komputerowego, akcesoriéw
komputerowych, licencjonowanego oprogramowania systemowego, biurowego, specjalistycznego i
uzytkowego w ramach zaméwienn dynamicznych, zgodnie z zatgczong specyfikacja sprzetowa
(zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego), zawierajaca minimalne wymogi parametréw technicznych,
ktére musza by¢ spetnione i szacowane ilosci, ktére w trakcie realizacji umowy i sktadania zamoéwien
moga zostad zwiekszone .

Dostawca zobowigzuje sie do zawarcia Umowy na tozsamych warunkach dla pozostatych Spétek
nalezacych do Grupy Kapitatowej PHH, w przypadku gdyby te Spétki wyrazity wole jej zawarcia,
zgodnie z opisanymi ponizej warunkami.

Zamawiajacy dopuszcza zawarcie uméw z wiecej niz jednym Wykonawca.

Informacje uzyskane w postepowaniu objete sg poufnoscia i nie moga by¢ ujawniane bez pisemnej
zgody Zamawiajacego.

Postepowanie nie jest objete przepisami ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

Wymagania ogélne:

Ztozenie oferty cenowej

Wymagana gwarancja na laptopy i komputery PC min 3 lata (on-site)

Gwarantowany staty rabat od cen bazowych obowigzujacych na dzien sktadania zaméwienia dla
okreslonego typu sprzetu i oprogramowania informatycznego w trakcie obowigzywania umowy
W trakcie realizacji umowy zamawiajgcy musi miec staty dostep do biezacych i aktualnych
cennikéw Oferenta.

Il. OFERTY CZESCIOWE

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwosc¢ ztozenia oferty czesciowej
2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zawarcia umowy na wybrany asortyment z oferty
3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych
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IV. TERMIN REALIZAC]I

Planowany termin podpisania umowy : po zakonczeniu procesu zakupowego

Okres obowigzywania: 24 msc

V. WYMAGANIA FORMALNE, MERYTORYCZNE | HANDLOWE

1.

Dopuszczenie Wykonawcédw do ubiegania sie o udzielenie zaméwienia :

O udzielenie Zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

przesla oferte zgodnie z minimum wskazanym w par. l11

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia;

znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia;

nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia.

2. Odrzuceniu podlega oferta, ktéra:

nie spetnia wymagan okreslonych w niniejszym Zaproszeniu,

zawiera btedy w obliczeniu ceny powodujace istotne zmiany w tresci oferty,

zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

zostata ztozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu z udziatu w postepowaniu

jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw

ktérej Wykonaweca nieprawidtowo realizowat wczesniejsze zaméwienie na rzecz podmiotu z
Grupy Kapitatowej PHH

ktérej zaangazowanie Wykonawcy w realizacje innych zaméwien nasuwa powazne watpliwosci
co do mozliwosci prawidtowej realizacji przez niego kolejnego zamowienia,

3. W przypadku niedostarczenia przez Wykonawcéw dokumentéw i oswiadczen potwierdzajacych
spetnianie warunkéw udziatu oraz niepodlegania wykluczeniu w postepowaniu, Zamawiajacy moze
wyznaczy¢ dodatkowy termin w celu ich uzupetnienia.

4. Wpykonawca posiada niezbedne srodki finansowe do terminowego zrealizowania przedmiotu
Zambwienia.

5. Woykonawca posiada odpowiednie urzadzenia i narzedzia do wykonania przedmiotu Zaméwienia.

6. Wykonawca posiada liczbe odpowiednio wykwalifikowanych pracownikéw posiadajacych wszelkie
wymagane prawem uprawnienia do zrealizowania przedmiotu Zamoéwienia.

7. Zaoferowane warunki cenowe sa jednostkowa ceng netto wyrazong w PLN

8. Wykonawca zapewni mozliwosci rozliczen bezgotéwkowych na podstawie faktury VAT

9. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

10. Zamawiajacy nie bedzie udzielat przedptat ani zaliczek na realizacje Zaméwienia.

11. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia przez Wykonawcéw warunkow udziatu w postepowaniu,
na podstawie zataczonych dokumentéw i oswiadczen wymienionych w punkcie ponizej metoda
spetnia/nie spetnia.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odrzucenia oferty Wykonawcy, ktérego produkty nie
spetniajg wymagan jakosciowych.
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VL. INFORMACJE O WYMAGANYCH OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH

Zamawiajacy wymaga ztozenia nastepujacych dokumentéw:

1.

2.

Wypetniony formularz ofertowy stanowigcy Zatacznik nr 1 w formie excel do edycji oraz w formie
pdf (podpisany przez osobe upowazniong - skan).

podpisany Zatacznik nr 2 - Wzér umowy - podpisany przez osobe upowazniong skan dokumentu z
ew. uwagamido umowy, przy czym Zamawiajacy nie gwarantuje, iz wszystkie uwagi zostang zawarte
w ostatecznej wersji umowy

Zatacznik nr 4 - Klauzule informacyjne dot. przetwarzania danych osobowych Wykonawcy i
Personelu Wykonawcy bedacego osoba fizyczng (RODO) - PHH - podpisany przez osobe
upowazniong skan dokumentu

petnomocnictwo - jezeli oferte podpisujg inne osoby niz wskazane w dokumencie rejestrowym do

oferty nalezy dotaczyé petnomocnictwo (oryginat lub kopie poswiadczong notarialnie lub kopie
poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce);

Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej

w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia

ztozenie oswiadczenia o niezaleganiu z ptatnosciami optat i podatkéw oraz ptatnosci z tytutu
ubezpieczen spotecznych;

ztozenie oswiadczenia, iz w czasie trwania umowy, podmiot nieprzerwanie bedzie rejestrowany w
rejestrze ,Biata Lista Podatnikéw”.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT:
Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktéry otrzyma najwyzsza liczbe punktéw przyznanych zgodnie z
ponizszymi kryteriami:

60% - cena bazowa dla okreslonego typu sprzetu informatycznego wyliczona w oparciu o
standard wyposazenia informatycznego PHH Sp. z 0. 0. na dzien podpisania umowy ramowej

35% - deklarowany staty rabat za zakup dynamiczny w okresie 24 miesiecy liczony od ceny
bazowej (ceny detalicznej na dzien ztozenia zamdwienia)

5% - termin dostaw (liczac od dnia zamdwienia jednostkowego sprzetu w trybie zamdwien
dynamicznych)

VIII. ZASADY SKtADANIA OFERT

1. Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszym Zaproszeniu do
sktadania ofert.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych
3. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej
4. Oferta musizostac sporzadzona w jezyku polskim.
5. Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, musza by¢ parafowane
wtasnorecznie przez osobe(-y) podpisujaca(-e) oferte.
6. Komisja Zakupowa upowazniona jest wytacznie do przeprowadzenia postepowania zakupowego i
poczynione przez nig uzgodnienia nie stanowig umowy przedwstepnej
7. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie zobowiazany do podpisania Umowy
na warunkach okreslonych w Projekcie Umowy.
8. W przypadku pozostatych obiektéw nalezacych do GK PHH, decyzja o zawarciu Umowy zostanie
ostatecznie podjeta przez organy Spétek zarzadzajacych obiektami.
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10.

11

12.

13.

14.

15.
16.

17.

Oferta oraz o$wiadczenia ztozone w postepowaniu winny by¢ podpisane przez umocowanego/ych
prawnie przedstawiciela/i wykonawcy, upowaznionego/ych do podejmowania zobowigzan w jego
imieniu, zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniajgcym do
wystepowania w obrocie prawnym lub z udzielonym petnomocnictwem. Pethomocnictwo - w formie
oryginatu lub kopii powinno by¢ dotgczone do sktadanych dokumentéw lub niezwtocznie przekazane
Zamawiajacemu, jezeli umocowanie nie wynika z innych dokumentéw zataczonych przez
Wykonawce.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu
sktadania ofert, zmieni¢ tres¢ Zaproszenia do sktadania ofert. Dokonang zmiane Zamawiajacy
przekaze niezwtocznie wszystkim Wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert. W przypadku, gdy
zmiana tresci Zaproszenia do sktadania ofert bedzie istotna, Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin
sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte. W
przypadku zmiany lub wycofania oferty nalezy jg opisa¢ odpowiednio adnotacja: Oferta zmieniona
albo Oferta wycofana.

Zamawiajacy bedzie miat obowiagzek udzielenia wyjasnien do tresci Zapytania ofertowego, jezeli
prosba o udzielenie wyjasnien wptynie do 07.03.2023r. do konca dnia

Wszystkie pytania i wyjasnienia beda sktadane wg formularza zadawania pytan stanowiacego
Zatacznik nr 5 na adres e-mail: beata.siwiec@phh.pl.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje do wiadomosci wszystkich Oferentéw,
ktérzy biorg udziat w postepowaniu, bez wskazania autora pytania.

Wszystkie pytania i wyjasnienia beda sktadane za posrednictwem poczty e-mail

Zapytanie nalezy odczytacé wraz z ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wnoszonymi przez
Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie odpowiada za wyjasnienia udzielane Wykonawcom przez inne osoby niz
upowaznione do kontaktowania sie z Wykonawcami.

IX. TERMIN SKEADANIA OFERTY

1.

w

Sktadanie ofert nastgpi do dnia - 14.03.2023 do korca dnia posrednictwem poczty elektronicznej na
adres: beata.siwiec@phh.pl

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie podlegajg ocenie

Platforma zakupowa stuzy wytacznie do publikacji zapytania.

Otwarcie ofert nie jest jawne.

X. UWAGI DODATKOWE

1. Zamawiajacy dopuszcza wybranie wiecej niz jednego Oferenta w toku postepowania.

2. Zamawiajacy, w uzasadnionych przypadkach, w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania
ofert moze zmienié¢ tre$¢ Zapytania ofertowego oraz przedtuzy¢ termin sktadania ofert. W
przypadku dokonania takich zmian, Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje Wykonawcow, ktorzy
biora udziat w postepowaniu. Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili przekazania informacji o jej
dokonaniu.

3. Zamawiajacy po dokonaniu oceny ofert pod katem formalno-prawnym dopuszcza przeprowadzenie
negocjacji handlowych i prawnych:

a) negocjacje moga by¢ przeprowadzone z Wykonawcami, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu lub
ktérych oferty nie zostaty odrzucone,
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b) negocjacje mogg by¢ przeprowadzone ze wszystkimi Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w
postepowaniu z zastrzezeniem pkt a) lub z Wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte (lub
jedyna oferte),

c) o terminie i formie prowadzonych negocjacji Wykonawca zostanie powiadomiony przez
Zamawiajacego poprzez przekazanie zaproszenia do negocjacji,

d) negocjacje moga zostac przeprowadzone w jednej lub kilku rundach negocjacyjnych,

e) oferta ztozona w trakcie negocjacji nie moze by¢ mniej korzystna dla Zamawiajacego niz oferta
ztozona w postepowaniu,
Zaproszenie do negocjacji nie oznacza wyboru oferty przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia procedury bez udzielenia zamoéwienia na
kazdym jej etapie bez podania przyczyny, a Wykonawcy nie przystuguja z tego tytutu zadne
roszczenia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia wykonania Przedmiotu Zaméwienia
podwykonawcom, z wyjatkiem firm kurierskich dostarczajgcych Przedmiot Zaméwienia do
Zamawiajagcego

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zaproszeniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.
Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zaproszenia. Udzielone przez
Zamawiajacego Wyjasnienia sg wigzace dla Wykonawcow.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 120 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zapisy o ochronie danych osobowych stanowig zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.
Wykonawca, sktadajgc oferte akceptuje tres¢ umowy, ktéra jest zatacznikiem do niniejszego
zapytania. Wszystkie ewentualne uwagi do umowy moga by¢ zgtaszane w trybie zadawania pytan do
zamawiajacego jednak nie musza by¢ uwzglednione przez zamawiajgcego w ostatecznej tresci
umowy.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert;

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze prosi¢ Oferentéw o dalsze informacje odnos$nie
tresci ztozonych ofert.

Informacje zawarte w niniejszym dokumencie sa poufnymi danymi PHH i zostaty podane wytacznie
w celu uzyskania odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

Dokument oraz wszystkie jego kopie sg wtasnoscig PHH. Zawartos¢ ma charakter poufny i nie moze
by¢ ujawniony osobom trzecim bez wczesniejszej zgody PHH.

Zamawiajacy nie ma obowigzku poinformowania Oferentéw o wyniku postepowania.

X1 ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 - Wzér umowy

Zatacznik nr 3 - specyfikacja sprzetowa

Zatacznik nr 4 - Spetnienie obowiazku informacyjnego RODO

Zatacznik nr 5 - Formularz do zadawania pytan do dokumentacji zakupowej

Z powazaniem,

Beata Siwiec
Specjalista ds. Zakupdw
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