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ZAPYTANIE OFERTOWE

OBStUGA VIDEO GRUPY MTP W 2025 ROKU

1) Zamawiajacy

Miedzynarodowe Targi Poznanskie sp. z o.o0.

ul. Gtogowska 14

60-734 Poznan

NIP 777-00-00-488

Sad Rejonowy Poznan - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, Wydziat VI

Krajowego Rejestru Sagdowego, nr KRS 0000202703
Kapitat zaktadowy — 419 256.000,00 PLN

Zamawiajacy nie podlega przepisom ustawy z dn. 11.09.2019 r. Prawo
Zamowien Publicznych.

Grupa MTP to lider polskiego rynku targowego, jeden z najwazniejszych
organizatoréw targobw w Europie o ugruntowanej marce i ponad 100-letniej
tradycji. W portfolio mamy 100 marek, w tym wydarzenia B2B — skierowane do
profesjonalistow jak i targi B2C — megaeventy i wydarzenia o charakterze lokalnych
festynow. Odwiedzaja je goscie z catego Swiata, rowniez dzieki programowi Hosted
Buyers, matchmakingowym projekcie polegajacym na organizowaniu spotkan
biznesowych wystawcéw z wytypowana grupa partneréw handlowych. Warto
podkresli¢, ze targi dla najwazniejszych polskich branz eksportowych odbywaja sie
w Poznaniu.

2) Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie utworédw serwisu video utrwalajacych
przebieg organizowanych przez Grupe MTP imprez targowych oraz innych
wydarzen, a takze nagrania wywiadow, zapowiedzi, spotow oraz vlogow, przy
wykorzystaniu wiasnych materiatéw i narzedzi, uwzgledniajac ustalenia i wskazowki
udzielone przez Grupe MTP:

3) Wymagania dotyczace serwisu video:

1) W przypadku ekspozycji, wystaw, eventow — ujecia w ruchu z dodatkowymi
walorami artystycznymi, ujecia szersze z roznych perspektyw i wysokosci, ujecia
reportazowe, ujecia interesujagcych produktéw o wysokich wartosciach
promocyjnych; ujecia z uczestnikami wydarzen, VIP-y na terenie targéw, podczas
konferencji prasowych; ujecia z ludzmi zwiedzajagcymi ekspozycje, rozmowy,
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sytuacje biznesowe; ujecia ciekawych stoisk z duzg liczba zwiedzajacych.
2) Specyfikacja przekazywanych materiatéw:

a. relacje filmowe beda zawieraty elementy identyfikacji Grupy MTP i/lub
konkretnych Targéw (Budma, Meble, ITM, Polagra, itd.), a takze muzyke
dobrang na potrzeby utworu, zaproponowana przez Wykonawce.

b. utwory zostang przekazane zapisem cyfrowym, droga internetowa (na
konto przypisane Wykonawcy — https://cloud.mtp24.pl) w formie plikow
MPEG-4 z kodekiem H.264 do odtwarzania w internecie.

c. wszystkie materiaty opatrzone beda animacja (intro i outro) zawierajaca
elementy Cl MTP dostarczong przez MTP oraz logotypem targéw, ktdrych
dotycza, naniesionym przez Wykonawce, chyba, ze zleceniodawca
zdecyduje inaczej.

3) W przypadku targow obejmujacych do 4 hal rekomendowany jest jeden operator,
powyzej — dwdch operatordw.

4) Dzien zdjeciowy, to 8 godzin pracy operatora.

5) Termin realizacji zamawianych materiatéw nalezy okresli¢ z gory, w szczegotowym
zleceniu. W przypadku relacji z wydarzen i wywiadéw — preferowany termin
realizacji to dzien wydarzenia lub najp6zniej do 24 godzin od nagrania; w
przypadku zapowiedzi, viogéow do 2 dni od dnia nagrania. W sytuacjach spietrzen
realizacji lub przy realizacjach wieloetapowych, termin bedzie omawiamy
indywidualnie.

6) Ujecia z drona wymagaja spetnieniu wymogow bezpieczenstwa uczestnikow
wydarzen organizowanych przez Grupe MTP, spetnienia niezbednych procedur
i prawa.

7) Wykonawca moze przechowywacl ujecia i materiaty z biezacych realizacji dla
Grupy MTP. Przy czym archiwizacja materiatobw po stronie Wykonawcy nie
powinna trwac dtuzej, niz 2 lata — powyzej tego okresu nalezy okresli¢ z Grupa
MTP warunki dalszej archiwizacji; materiaty, o ktérych jest mowa w niniejszym
punkcie moga by¢ wykorzystywane wytgcznie na potrzeby realizacji dla Grupy
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MTP.

8) Na wydarzeniach Grupy MTP Wykonawce obowiazuje stroj oficjalny.

9) W przypadku uje¢ z ekspozycji i wydarzen wskazane jest dostarczenie zdjec
pokazujacych jak najwieksza liczbe uczestnikow, zwiedzajgcych; nalezy unikac
pokazywania , pustki w pawilonach";

10) Wymagamy minimalnie 10 oséb w ujeciu, a gdy jest ich mniej, kadr powinien sie
skupi¢ na szczegdle, a twarze os6b powinny by¢ trudne do zidentyfikowania.

11) W przypadku ujec z ekspozycji preferujemy szersze ujecie planu, unikamy zdjec,
gdzie osoba zwiedzajagcego zajmuje znaczng czes$¢ planu; w takim przypadku
wymagana jest zgoda zwiedzajgcego na wykorzystanie wizerunku.

12) Pozyskanie zgody dotyczacej wykorzystania wizerunku osob lezy po stronie
Wykonawcy.

13) Powyzsza zgoda na wykorzystania wizerunku nie dotyczy zdje¢ oséb publicznych
(Ministrowie, VIP, Goscie Specjalni).

14) Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ utwory przy wykorzystaniu wiasnych
zasobow technicznych i kadrowych, uwzgledniajac ustalenia i wskazowki
udzielone przez Grupe MTP w szczegétowym Zleceniu.

15) Doktadny scenariusz targdbw/wydarzen — wytyczne przekaze pracownik Grupy
MTP z wyprzedzeniem, najpozniej w dniu poprzedzajacym rozpoczecie targdw
badZz wydarzenia. W ramach ceny dotyczacej realizacji flmowych Wykonawca
opatrzy utwory planszami: poczatkowa i kohcowa, paskiem z opisem rozmowcy,
ewentualnie inng grafika, na podstawie wytycznych otrzymanych od pracownika
Grupy MTP.

16) W zwiazku z realizacja filméw z targébw/wydarzen wskazanych w zatgczniku nr 1,
Wykonawca zobowigzuje sie do obecnosci na terenie targow/wydarzenia. Grupa
MTP wskazuje, ktore dni beda dniami zdjeciowymi.

17) Grupa MTP udostepni dostep do terendw targowych (karty wstepu i wjazdu) oraz
dostep do Internetu, na caty okres trwania umowy.
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18) Jedli realizacja Zlecenia odbywa sie poza Poznaniem Grupa MTP strony ustala
warunki realizacji uwzgledniajac dodatkowe koszty po stronie Wykonawcy (m.in.
dojazd, zakwaterowanie).

19) Wykonawca nie jest zobowigzany do podjecia sie realizacji zamowienia poza
Poznaniem.

20) Zlecenia Grupa MTP przekazywac bedzie za posrednictwem poczty elektronicznej.
Kazdorazowo po otrzymaniu Zlecenia Wykonawca ma obowigzek niezwtocznie
poinformowac (droga mailowa) Grupa MTP o jakichkolwiek zastrzezeniach badz
uwagach dotyczacych Zlecenia. Ich niezgtoszenie oznacza przyjecie Zlecenia do
realizacji bez uwag.

4) Kryteria oceny ofert
1) Przy wyborze Wykonawcy Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:
a. cena* (* - podane ceny powinny zawierac koszt przeniesienia autorskich praw
majatkowych do dzieta),
doswiadczenie w realizacji fotorelacji z wydarzen,
c. ocena merytoryczna zdje¢ - portfolio, ktére powinno zawiera¢c w
szczegoblnosci:
i. przyktady video reportazowego z réznych wydarzen, szczegdlnie cenne
video z wydarzen targowych;
ii. przyktady vlogow i realizacji do social mediow;
iii. dostep do zdjec¢ poprzez link na stronie.

5) Sposéb przygotowania i ztozenia oferty
1) Oferta powinna zawierac:
a) Wypetniony formularz ofertowy — cennik wedtug stawek godzinowych
b) Opis posiadanego doswiadczenia
¢) Link do portfolio
2) Oferty nalezy sktadac za posrednictwem platformy zakupowej

6) Termin sktadania ofert

Oferty w formie elektronicznej nalezy sktada¢ za posrednictwem platformy zakupowej
w terminie do 16 grudnia 2024 roku do godziny 13:55.
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7) Otwarcie ofert
Otwarcie ofert nastapi w dniu 16 grudnia 2024 roku o godzinie 14:00.
Zamawiajacy nie przewiduje obecnosci Oferentéw przy otwarciu ofert.

8) Informacje o sposobie komunikowania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Kazdy Oferent ma prawo zwréci¢ sie do Zamawiajacego z prosba o udzielenie
wyjasnien merytorycznych w terminie nie poézniej niz do dnia 12.12.2024r.
do godz.14:00. Oferent zadaje pytanie poprzez wystanie wiadomosci
do Zamawiajagcego  z  wykorzystaniem  przycisku  "Wyslij  wiadomos¢
do Zamawiajacego”.

2. Odpowiedzi na pytania merytoryczne zostang udzielone w formie komunikatu
Zamawiajacego i udostepnione wszystkim uczestnikom postepowania,
bez wskazania zrédta zapytania.

3. W przypadku pytan zwigzanych z obstuga platformy, prosimy o kontakt
z Centrum Wsparcia Klienta platformy zakupowej Open Nexus czynnym
od poniedziatku do pigtku w dni robocze, w godzinach od 8:00 do 17:00.

9) Uniewaznienie konkursu ofert

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia konkursu ofert bez podania
przyczyny.

10) Zataczniki

1. Zatacznik 1 — wzér cennika wedtug stawek godzinowych.
2. Zatacznik 2 — kalendarium targéw na 2025 rok.

11) Inne informacje:
1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wspotpracy z kilkoma Wykonawcami.

2. Zamawiajacy z wybranymi wykonawcami podpisze umowy obowigzujgce w roku
2025.

3. W przypadku zastrzezen co do wspodtpracy i jakosci $wiadczonych ustug
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia umowy z miesiecznym
wypowiedzeniem.

Piotr Krasiriski
Przewodniczqcy Komisji Ofertowej
e-mail: piotr.krasinski@grupamtp.pl
tel. 609 297 544
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