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1. WYKAZ U YTYCH OZNACZE  Ż Ń I SKRÓTÓW

ustawa Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne
(Dz. U. z 2020 r. poz. 2052, ze zm.) 

rozporz dzenieą Rozporz dzenie  Ministra  Administracji  i  Cyfryzacji  z  dniaą
5 wrze nia  2013  r.  w  sprawie  organizacji  i  trybu  prowadzeniaś
pa stwowego  zasobu  geodezyjnego  i  kartograficznego  (Dz.  U.ń
z 2013 r. poz. 1183) 

projekt projekt  rozporz dzenia  ministra  rozwoju,  pracy  i  technologiią
w sprawie organizacji i trybu prowadzenia pa stwowego zasobuń
geodezyjnego i kartograficznego

PZGiK Powiatowa  cz  Pa stwowego  Zasobu  Geodezyjnegoęść ń
i Kartograficznego prowadzona dla obszaru miasta S upskł

WT Niniejszy  Szczegó owy  opis  przedmiotu  zamówienia-  Warunkił
Techniczne

Wykonawca Podmiot realizuj cy prace obj te WTą ę

Zamawiaj cyą Miasto S upsk- Prezydent Miasta S upska z siedzib  przy ul. Placł ł ą
Zwyci stwa 3,  76-200 S upskę ł

System PZGiK System  teleinformatyczny  umo liwiaj cy  pozyskiwanie,ż ą
ewidencjonowanie,  przechowywanie,  udost pnianie  orazę
zabezpieczanie  materia ów  zasobu  o  którym  mował
w § 7 rozporz dzeniaą  

TurboEWID System  teleinformatyczny  funkcjonuj cy  u  Zamawiaj cego,ą ą
s u cy do obs ugi baz danych oraz obs ugi PZGiK w Urz dzieł żą ł ł ę
Miejskim w S upskuł

IEMZ Identyfikator  ewidencyjny  materia u  zasobu  nadany  zgodnieł
z § 15 rozporz dzeniaą

ODGiK O rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Urz dzieś ę
Miejskim w S upskuł

Strona 2 z 20



 2 OBOWIĄZUJĄCE NORMY PRAWNE

 2.1 :

 2.1 Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U.
z 2020 r. poz. 2052, ze zm.); 

 2.2 Ustawa  z  dnia  04  marca  2010  r.  o  infrastrukturze  informacji  przestrzennej
(Dz. U. z 2021 r., poz. 214);

 2.3 Ustawa  z  dnia  17  lutego  2005  r.  o  informatyzacji  dzia alno ci  podmiotówł ś
realizuj cych zadania publiczne (Dz. U z 2020 r. poz. 346, ze zm.);ą

 2.4 Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2020 r. poz. 164 ze zm.);

 2.5 Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1781);

 2.6 Rozporz dzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrze nia 2013 r.ą ś
w sprawie organizacji i trybu prowadzenia pa stwowego zasobu geodezyjnegoń
i kartograficznego (Dz .U. z 2013 r. poz. 1183);  

 2.7 Rozporz dzenie  Ministra  Spraw  Wewn trznych  i  Administracji  z  dniaą ę
18 sierpnia  2020r.  w  sprawie  standardów  technicznych  wykonywania
geodezyjnych pomiarów sytuacyjnych i wysoko ciowych oraz opracowywaniaś
i przekazywania  wyników  tych  pomiarów  do  pa stwowego  zasobuń
geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1429);

 2.8 Rozporz dzenie Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2020 r. w sprawie wzorówą
zg oszenia  prac  geodezyjnych,  zawiadomienia  o  przekazaniu  wynikówł
zg oszonych  prac  oraz  protoko u  weryfikacji  wyników  zg oszonych  pracł ł ł
geodezyjnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1316);

 2.9 Rozporz dzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzorówą
wniosków  o  udost pnienie  materia ów  pa stwowego  zasobu  geodezyjnegoę ł ń
i kartograficznego,  licencji  i  Dokumentu  Obliczenia  Op aty,  a  tak e  sposobuł ż
wydawania licencji (Dz.U. z 2020 poz. 1322);

 2.10 Rozporz dzenie  Rady  Ministrów  z  dnia  12  kwietnia  2012  r.  w  sprawieą
Krajowych  Ram  Interoperacyjno ci,  minimalnych  wymaga  dla  rejestrówś ń
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymaga  dla systemów teleinformatycznych. (Dz. U. z 2017ń  r. poz. 2247); 

 2.11 Rozporz dzenie  z  dnia  2  lipca  2001  r.  w  sprawie  klasyfikowania,ą
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kwalifikowania  i  porz dkowania  materia ów  wy czanych  z  pa stwowegoą ł łą ń
zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2001 r. nr 74, poz.796);

 2.12 Inne:

 Pozosta e  aktualne  przepisy  w zakresie  geodezji  i  kartografii  maj ceł ą
znaczenie dla wykonywanych prac.

 Projekt rozporz dzenia Ministra rozwoju, pracy i technologii ą w sprawie
organizacji  i  trybu  prowadzenia  pa stwowego  zasobu geodezyjnegoń
i kartograficznego
(https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12341752/katalog/12751905#1275
1905)

UWAGA:  Przy wykonaniu przedmiotu zamówienia zarówno Zlecaj cy, jak ią  Wyko-
nawca wy oniony w drodze procedury zamówienia publicznego, zobowi zani s  doł ą ą
przestrzegania prawa okre lonego w/w przepisami. Wi ce b d  ś ążą ę ą równie  te ż prze-
pisy aktów prawnych, które wejd  w ycie w okresie realizacji przedmiotu zamówieą ż -
nia, nie pó niej jednak ni  60 dni przed umownym terminem realizacji przedmiotuź ż
zamówienia, w szczególno ci ś rozporz dzenie w sprawie organizacji i trybu prowaą -
dzenia pa stwowego zasobu geodezyjnego iń     kartograficznego, którego projekt jest
w procedowaniu i zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 16 kwietnia 2020r. o zmianie usta-
wy – Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz niektórych innych ustaw (Dz.U. z 2020
r. poz. 782) wejdzie w ycie do dnia 30.07.2021r.ż

Przedmiotowe warunki techniczne zosta y dostosowane do projektu rozporz dzeniał ą
z dnia 28.01.2021 r. Rozbie no ci wynikaj ce z WT i zatwierdzonej wersji  ż ś ą rozporzą-
dzenia Ministra rozwoju, pracy i technologii w sprawie organizacji i trybu prowadze-
nia pa stwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, ń nale y uzgodni , a wyniż ć -
ki uzgodnienia utrwali  w „ć Dzienniku Uzgodnień”, którego wzór stanowi za cznik nrłą
1 do niniejszych WT.

 3 PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest:

 3.1 Przetworzenie materia ów powiatowej cz ci zasobu geodezyjnego ił ęś  kartogra-
ficznego, przechowywanych w O rodku Dokumentacji Geodezyjnej iś  Kartogra-
ficznej w Mie cie S upsk w postaci nieelektronicznej, do postaci dokumentówś ł
elektronicznych,
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 3.2 Utworzenie metadanych dla przetworzonych materia ów zasobu,ł

 3.3 Integracja przetworzonych materia ów zasobu z danymi zawartymi w systemieł
PZGiK (rejestr prac geodezyjnych oraz ewidencja materia ów zasobu) prował -
dzonym w systemie TurboEWID,

 3.4 Utworzenie w systemie TurboEWID zakresów dla przetworzonych materia ówł
zasobu, 

 3.5 Uzupe nienie w ewidencji materia ów zasobu oraz rejestrze prac geodezyjnychł ł
i kartograficznych brakuj cych informacji dotycz cych operatów technicznychą ą
i prac geodezyjnych,

 3.6 Sporz dzenie dokumentacji wynikowej z wykonanych prac.ą

Zmiana formy przechowywanej dokumentacji ma na celu utworzenie bazy materia-
ów powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, obs ugiwanej przez sysł ł -

tem do zarz dzania bazami danych, z mo liwo ci  udost pniania ich wykonawcomą ż ś ą ę
prac  geodezyjnych  w  formie  plików  elektronicznych  zgodnie  z obowi zuj cymią ą
przepisami w zakresie geodezji i kartografii. 
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 4 CHARAKTERYSTYKA OBIEKTU

 4.1 Lokalizacja:

Województwo: Pomorskie

Jednostka ewidencyjna /TERYT: Miasto S upsk /2263ł

Liczba obr bów ewidencyjnych:ę 20 

Powierzchnia jednostki ewidencyjnej: 4 315 ha

 4.2 Szczegó owe informacje o przedmiocie opracowaniał

Opracowaniem obj tych jestę  11 obr bów ewidencyjnych z obszaru Miasta S upsk,ę ł
których czna powierzchnia wynosiłą  2 256 ha. Liczba operatów poddanych skanowa-
niu wynosi 11 156 sztuk, z czego szacuje si  i  rednia liczba stron dla jednego operaę ż ś -
tu  wynosi 23 str./operat dotycz cy aktualizacji ewidencji gruntów ią  budynków lub
15 str./ operat dotycz cy aktualizacji mapy zasadniczej, inwentaryzacji obiektów buą -
dowlanych. 

czna szacunkowa liczba stron podlegaj ca przetworzeniu do postaci cyfrowej wyŁą ą -
nosi oko oł  187 396, w tym formaty wi ksze i niestandardowe przeliczone na wieloę -
krotno  formatu A4ść 1.  Wykonawcy z tytu u przekroczenia liczby stron nie b dzieł ę
przys ugiwa o dodatkowe wynagrodzenieł ł 2.

Skanowaniem obj te s  wy cznie operaty przyj te do PZGiK przed rokiem 2014.ę ą łą ę
Operaty przyj te po tej dacie s  sukcesywnie przetwarzane do postaci cyfrowej przezę ą
pracowników ODGiK stosownie do zapisów § 14 rozporz dzeniaą . 

Tabela. Szczegó owe zestawienie ilo ci operatów w obr bachł ś ę 3:

Lp
Nr

obr buę

Powierzchni
a

Obr bu [ha]ę

Liczba operatów podlegaj cychą
przetworzeniu Liczba

stronEwidencyj
ne

Syt-wys Razem

1 1 262 175 771 946 15 590

2 2 159 21 102 123 2 013

3 3 129 128 360 488 8 344
1 Schemat przeliczenia:A4 = A4; A3=2xA4; A2=4xA4; A1=8xA4
2 Dopuszczalna różnica do 2% łącznej ilości stron
3 Wszelkie materiały podlegające opracowaniu są dostępne do wglądu w Wydziale Geodezji i Katastru w Urzę-
dzie Miejskim w Słupsku ul. Plac Zwycięstwa 3

Strona 6 z 20



4 4 190 90 372 462 7 650

5 5 132 51 206 257 4 263

6 6 223 882 2 098 2 980 51 756

7 7 199 104 575 679 11 017

8 8 249 96 494 590 9 618

9 9 198 480 1 650 2 130 35 790

10 10 383 261 1 058 1 319 21 873

11 11 132 219 963 1 182 19 482

RAZEM 2256 11 156 187 396

UWAGA: w  PZGiK  znajduj  si  operaty  techniczne  opiecz towane  jakoą ę ę
„zeskanowano”  lub  „zeskanowano  2010”.  Operaty  takie  nale y  podda  analizież ć
i  dostosowaniu  kopii  cyfrowych  do  WT.  Szacuje  si  i  ok  3  125  operatówę ż  jest
opatrzone powy sz  informacj . Operaty te s  wliczone w ogóln  liczb  operatówż ą ą ą ą ę
przeznaczonych do skanowania.

 4.3 System  PZGiK  prowadzony  jest  przy  wykorzystaniu  systemu  TurboEWID
firmy GEOMATYKA-KRAKÓW S.C. v. 9.3 (Build 20505). 

W  czasie  trwania  zamówienia  wersja  systemu  mo e  ulec  zmianie,ż
w     szczególno ci mo e zosta  zaktualizowana w ramach posiadanej wersji lubś ż ć
podniesiona do wersji nowszych (kolejnych).

 4.4 Materia y geodezyjne oraz zakres ich wykorzystaniał

Dokumentacja przeznaczona do skanowania obejmuje:

 operaty prawne z aktualizacji ewidencji gruntów i budynków (z zakresu po-
dzia ów nieruchomo ci, ustalenia granic w drodze rozgraniczenia, klasyfikacjił ś
gleboznawczej gruntów i jej aktualizacji oraz wznowienia/ustalenia po o eniał ż
znaków/punktów granicznych)

 operaty z pomiarów sytuacyjno-wysoko ciowych dotycz ce aktualizacji mapyś ą
zasadniczej (m.in. mapy do celów projektowych, inwentaryzacje obiektów bu-
dowlanych, aktualizacje mapy zasadniczej)
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znajduj ce si  w PZGiK. ą ę

Zachowania szczególnej staranno ci przy korzystaniu z udost pnionych materiaś ę -
ów wymagaj  te pochodz ce z najstarszych opracowa  - (lata 60 i 70) ze wzgl duł ą ą ń ę

na stopie  zu ycia materia u, na jakim s  sporz dzone. Szkice zgromadzone wń ż ł ą ą
operatach  wykonane  s  na  papierze,  folii  lub  na  kalce  kre larskiej.  Materia yą ś ł
skompletowane w operatach, stanowi cych odr bne teczki/segregatory s  spi te,ą ę ą ę
w sposób umo liwiaj cy ich rozdzielenie i ponowne po czenie bez uszkodzeniaż ą łą
dokumentów. Operaty posiadaj  przyporz dkowany odr bny numer ewidencyją ą ę -
ny pracy oraz numer operatu technicznego. 

Operaty zosta y poddane ocenie przydatno ci, a materia y które utraci y przydatnoł ś ł ł ść
u ytkow  s  wy czone  z  PZGiK.ż ą ą łą  Z  za o enia  wszystkie  operaty  techniczne  sł ż ą
zarejestrowane w systemie PZGiK i maj  przypisany IEMZ (P.2263….). ą

Jednak e  iż stnieje  mo liwo  wyst pienia  pojedynczych  przypadków  (operatówż ść ą
technicznych) nie zarejestrowanych w systemie PZGiK (brak nadanego IEMZ) lub
z b dnie przypisanych IEMZ. Przypadki takie wymagaj  zg oszenia łę ą ł

 5 WYMAGANIA OGÓLNE WYKONANIA ZAMÓWIENIA

 5.1 Prace należy wykonać zgodnie z obowi zuą j cyą mi przepisami prawa
w dziedzinie geodezji i kartografii, z zastrze eniem informacji zawartej w pkt 2ż
WT, oraz niniejszym opisem przedmiotu zamówienia.

 5.2 Wszelkie  sprawy  nie  okre lone  przepisami  lub  niniejszymi  WT,  b d  teś ą ź ż
odst pstwa  od  niniejszych  warunkach  technicznych  nale y  ka dorazowoę ż ż
uzgadnia  z  Zamawiaj cym.ć ą  Dokonane  uzgodnienia  nale y  dokumentoważ ć
w formie pisemnej w „Dzienniku uzgodnie ”.ń

 5.3 Zamawiaj cy  ą  zastrzega   sobie   prawo   dokonywania   kontroli jako ciś
wykonywanych  prac  w trakcie  realizacji umowy, na dowolnych etapach
technologicznych. Wyniki  kontroli b dę ą stanowić podstawę do przyj cia  lubę
odmowy odbioru zleconych prac.

 5.4 Prace  zwi zane  z  przetworzeniem  materia ów  PZGiK  do  postacią ł
elektronicznej  nie  stanowi  prac  geodezyjnych w rozumieniu  ą ustawy a  tym
samym  nie  podlegaj  zg oszeniu  do  starosty/prezydenta  miasta,  leczą ł
wymaga si  zapewnienia ze strony Wykonawcy nadzoru osoby posiadaj ceję ą
do wiadczenie  w  pracy  z  materia ami  geodezyjnymi  oraz  uprawnieś ł ń
geodezyjnych, o których mowa w art. 42 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy.
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 5.5 Wysoka jako  i  czytelno  sporz dzonych dokumentów elektronicznychść ść ą
powinna  by  dla  wykonawcy  zamówienia  priorytetem.  Z a  jakoć ł ść
skanowanych  dokumentów  w  ka dej  fazie  realizacji  zamówienia  b dzież ę
stanowi a podstaw  do dania powtórzenia czynno ci skanowania.  ł ę żą ś

 5.6 Warunkiem przyj cia wykonanych prac przez Zamawiaj cego jest zachowanieę ą
czytelno ci zarchiwizowanych dokumentów nie mniejszej  ni  na dokumentachś ż
ród owych.ź ł
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 6 WYMAGANIA SZCZEGÓ OWE WYKONANIA ZAMÓWIENIAŁ

 6.1 Wydanie i zwrot dokumentów

 6.1.1 Prace zwi zane ze skanowaniem operatów odbywa  si  b d  w siedzibieą ć ę ę ą
Wykonawcy. W tym celu Zamawiaj cy wyda (poza miejsce przechowywaą -
nia) Wykonawcy orygina y materia ów zasobu. Wydanie materia ów nał ł ł -
st powa  b dzie etapami uzgodnionymi pomi dzy Wykonawc  i Zamaę ć ę ę ą -
wiaj cym  z  zastrze eniem,  e  dokumentacja  zostanie  wydana  w  min.ą ż ż
3 partiach. Przekazanie materia ów zasobu oraz ich zwrot nast powa  bł ę ć ę-
dzie protokolarnie. 

 6.1.2 Ka da partia  dokumentacji  zostanie wydana poza ODGiK na okres  ż nie
d u szy ni  40 dnił ż ż  kalendarzowych. Zwrot poprzedniej partii upowa niaż ć
b dzie do udost pnienia kolejnej cz ci materia ów.ę ę ęś ł

 6.1.3 Wydanie materia ów Wykonawcy nast powa  b dzie w sposób uzgodnioł ę ć ę -
ny z Zamawiaj cym, nie powoduj cy zak óce  w bie cej pracy ODGiK ią ą ł ń żą
obs udze interesantów, w terminie nie d u szym ni  5 dni roboczych odł ł ż ż
dnia zg oszenia zapotrzebowania przez Wykonawc .ł ę

 6.1.4 Niezale nie od ustale  w pkt. 6.1.2, Zamawiaj cy zastrzega sobie mo liż ń ą ż -
wo  zapewnienia  ci g o ci  dost pu  do  dokumentów podczas  procesuść ą ł ś ę
skanowania. W przypadku pilnej potrzeby wykorzystania pobranych ma-
teria ów do innych prac geodezyjnych lub post powa  administracyjnychł ę ń
Wykonawca zobowi zany jest do przekazania orygina u lub skanu wskaą ł -
zanej dokumentacji w terminie do dwóch dni roboczych na pro b  Zamaś ę -
wiaj cego, przes an  drog  elektroniczn  b d  przekazan  telefonicznie.ą ł ą ą ą ą ź ą

 6.1.5 Transport dokumentów odbywa  si  b dzie z u yciem pojemników lubł ę ę ż
skrzy  dostosowanych do przewo enia dokumentów, zaakceptowanychń ż
przez Dyrektora Wydzia u Geodezji  i  Katastru lub Kierownika Referatuł
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Wydziale Geodezji i Kata-
stru Urz du Miejskiego w S upsku. Koszt transportu ponosi Wykonawca.ę ł

 6.1.6 Wykonawca jest zobowi zany do dba o ci o materia y zasobu wą ł ś ł  szczegól-
no ci dokumentacj  z lat 60-70 ubieg ego stulecia, a po wykonaniu zadaś ę ł -
nia zwrot jej w stanie niepogorszonym. W przypadku zniszczenia doku-
mentu w wyniku wykonywania zlecenia, Wykonawca jest zobowi zanyą
do naprawienia powsta ych uszkodze ,  przywrócenia czytelno ci  dokuł ń ś -
mentu na w asny koszt, w sposób wskazany przez ODGiK.ł
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 6.1.7 Dla przetworzenia dokumentacji do postaci cyfrowej koniecznym b dzieę
ich rozdzielenie lub rozszycie. Po zako czeniu prac dokumentacje nale yń ż
ponownie  po czy  lub  zszy  do  formy  pierwotnej.  Zwracane  operatyłą ć ć
techniczne wraz z ich wykazem, powinny by  przekazane wć  segregato-
rach i uporz dkowane wg numeracji stosowanej przez  ODGiK w Urzą ę-
dzie Miejskim w S upsku, zgodnie ze stanem w jakim dokumentacja został -
a wydana Wykonawcy. ł

 6.1.8 Cz  z dokumentów przekazanych do przetworzenia,  w trakcie ocenyęść
przydatno ci u ytkowej, zosta a rozszyta i w celu u atwienia procesu skaś ż ł ł -
nowania – nie zszywano jej ponownie. Po zeskanowaniu operaty takie na-
le y zszy  zachowuj c kolejno  stron wykazan  w spisie dokumentów.ż ć ą ść ą

 6.1.9 W trakcie procesu skanowania Wykonawca przed wymian  partii skanoą -
wanych materia ów b dzie oddawa  wyniki tych prac w celu kontroli poł ę ł -
prawno ci wykonanych prac.  Do ka dej cz ci zeskanowanych materiaś ż ęś -
ów przekazanych Zamawiaj cemu, do czony zostanie wykaz dokumenł ą łą -

tów zarchiwizowanych w danym etapie. Zamawiaj cy ma prawo sprawą -
dzenia  jako ci  i  poprawno ci  zeskanowanych  danych,  aś ś  w przypadku
stwierdzenia nieprawid owo ci lub braków- sporz dzenia protoko u czł ś ą ł ę-
ciowego. W przypadku sporz dzenia protoko u, Wykonawca ma obowiś ą ł ą-

zek poprawy wykazanych braków i nieprawid owo ci w terminie 14 dnił ś
od dnia otrzymania protoko u ił  przed o enia do ponownego sprawdzenia.ł ż

 6.1.10 W przypadku w tpliwo ci co do zgodno ci teczki z zawarto ci  operaą ś ś ś ą -
tu, braku teczek, b dów lub braków oraz wszystkie inne rozbie no ci załę ż ś -
uwa one w trakcie prac nale y zg asza  iż ż ł ć  wyja nia  na bie co z Dyrektoś ć żą -
rem Wydzia u Geodezji i Katastru lub Kierownikiem Referatu Dokumenł -
tacji  Geodezyjnej  i  Kartograficznej  z zachowaniem formy pisemnej  (do-
puszcza si  e-mail). Wszelkie wyja nienia oraz ustalenia nale y odnotoę ś ż -
wa  w „Dzienniku uzgodnie ”.ć ń

 6.2 Skanowanie materia ów zasobuł

 6.2.1 Przetworzeniu do postaci cyfrowej podlegaj  wszystkie dokumenty wchoą -
dz ce w sk ad operatu technicznego. Cyfrowa posta  zeskanowanego opeą ł ć -
ratu musi obejmowa  ca y dokument ród owy. ć ł ź ł

 6.2.2 W ramach realizacji zadania nale y operat zeskanowa  w ca o ci i zapisaż ć ł ś ć
jako jeden wielostronicowy plik w formacie *.PDF.   

 6.2.3 Wykonane kopie cyfrowe musz  by  wyra ne i czytelne, posiada  bardzoą ć ź ć
dobr , jednakow  ostro  i jako  w ka dym miejscu, czytelno  orygina u.ą ą ść ść ż ść ł
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Obrazy maj  by  poddane obróbce w celu usuni cia szumów, przebarwieą ć ę ń
i innych skaz powsta ych w procesie skanowania.ł

 6.2.4 Ka dy zeskanowany operat nale y opatrzy  klauzul /informacj  ż ż ć ą ą „zeskano-
wano” wraz z podaniem daty skanowania, nazw  i podpisem Wykonawcy.ą

 6.2.5 Dokumenty uszkodzone (podarte, pogi te itp.) musz  zosta  przygotowaę ą ć -
ne do skanowania w sposób, który nie doprowadzi do zniszczenia przy ich
przetwarzaniu (np. podklejenie orygina u, wykonanie kserokopii, skanoł -
wanie na szybie, w ochronnej kopercie). 

 6.2.6 Udost pnione materia y wymagaj ce rozprucia nale y rozszy  ię ł ą ż ć  wyprosto-
wa  ewentualne zagi cia, a nast pnie doprowadzi  do stanu pierwotnegoć ę ę ć
z zachowaniem kolejno ci stron. ś

 6.2.7 Podczas dokonywania oceny przydatno ci u ytkowej iś ż   brakowania część
z operatów zosta a rozszyta i nie zszywana ponownie, w celu u atwieniał ł
skanowania i unikni cia niepotrzebnego dodatkowego uszkadzania dokuę -
mentacji. W zwi zku z czym dokumentacj  po zeskanowaniu nale y zszyą ę ż ć
w sposób nie powoduj cy „rozpadania si ” operatu podczas u ytkowaniaą ę ż
(3 zszywki wzd u  lewego boku).ł ż

 6.2.8 W przypadku braku mo liwo ci rozszycia operatu nie nale y rozdzielaż ś ż ć
dokumentów, ale zeskanowa  je przy u yciu szyby, w taki sposób, aby doć ż -
kumenty nie  uleg y zniszczeniu (zamawiaj cy  nie  dysponuje informacjł ą ą
jaki procent materia ów nie b dzie móg  by  rozszyty).ł ę ł ć

 6.2.9 Ka da skopiowana strona operatu, arkusz lub dokument musi tworzy  jeż ć -
den obraz - nie jest dopuszczalne dzielenie obrazu na cz ci.ęś  W przypadku
ewentualnego czenia fragmentów w fazie obróbki, włą  powsta ym obrazieł
ca o ci nie mog  by  widoczne miejsca styków (ł ś ą ć cze ). łą ń

 6.2.10 Zeskanowane dokumenty  powinny mie  prawid ow  orientacj  ić ł ą ę  po-
winny by  uporz dkowane wg narastaj cych numerów stron, ać ą ą  w stosun-
ku do orygina u musz  zachowa  proporcje wymiarów, bez zniekszta ceł ą ć ł ń
i deformacji. Wyeliminowa  nale y puste strony.ć ż

 6.2.11 Mapy b d ce cz ci  operatu technicznego  nale y orientowa  do opię ą ęś ą ż ć -
sów znajduj cych si  w tre ci mapy - nie do piecz tek. ą ę ś ą

 6.2.12 W  przypadku  ubytku,  luki  w  materiale  skanowanym  lub  materia uł
prze wituj cego nale y pod o y  bia e t o by zwi kszy  jego czytelnoś ą ż ł ż ć ł ł ę ć ść
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 6.2.13 Ze  wzgl du  na  ró n  jako  techniczn  materia ów  stanowi cychę ż ą ść ą ł ą
przedmiot zlecenia, Wykonawca jest zobowi zany do zastosowania takieją
metody skanowania i  takiego  rodzaju  sprz tu,  aby unikn  zniszczeniaę ąć
(pogorszenia  stanu  technicznego)  skanowanych  materia ów.  Szczególnł ą
uwag  nale y zwróci  na kopiowanie dokumentów wyp owia ych, ma oę ż ć ł ł ł
kontrastowych, z ciemnym t em. Podczas kopiowania stron po czonychł łą
(np. w tomie) pod ka d  kartk  nale y pod o y  bia e t o eliminuj ce przeż ą ę ż ł ż ć ł ł ą -
bicie tre ci strony nast pnej i pog biaj c kontrast rysunku i tekstu.ś ę łę ą

 6.2.14 Przy dokumentach, których z y stan techniczny budzi w tpliwo ci, coł ą ś
do mo liwo ci bezszkodowego ich skanowania, Wykonawca ustali  zż ś  Za-
mawiaj cym sposób ich kopiowania. W sytuacji, gdy w wyniku oceny staą -
nu materia ów wskazanych przez Wykonawc , Zamawiaj cy uzna, e zeł ę ą ż
wzgl du na z y stan nie mog  by  bezpiecznie (bezuszkodzeniowo) kopioę ł ą ć -
wane dany dokument mo e zosta  wy czony ze zbioru dokumentów staż ć łą -
nowi cych przedmiot zlecenia, bez zmiany dotychczasowych ustale  umoą ń -
wy. Ustalenia wymagaj  wpisu wą  „Dzienniku uzgodnie ”ń .

 6.2.15 Informacj  o operatach, które nie zosta y zaewidencjonowane, lub któę ł -
rym  nie zosta  nadany numer IEMZ, nale y zg osi  Zamawiaj cemu celemł ż ł ć ą
wpisania materia ów do ewidencji materia ów zasobu. ł ł

 6.2.16 Operaty posiadaj ce b dny IEMZ (tj. powtórzony, dotycz cy innej praą łę ą -
cy ni  to wynika z dokumentów itp.) nale y zg osi  Zamawiaj cemu celemż ż ł ć ą
ustalenia prawid owego IEMZ i prawid owego wpisania do ewidencji mał ł -
teria ów zasobu.ł

 6.2.17 Dokumentacj  b d c  przedmiotem  zamówienia  nale y  zeskanowaę ę ą ą ż ć
w kolorze (paleta barw 256 kolorów) przy zastosowaniu rozdzielczo ci zaś -
pewniaj cej czytelno  podanych w dokumentach informacji nie mniejszeją ść
ni  ż 300 dpi.

 6.2.18 Dopuszcza  si  skanowanie  monochromatyczne  dokumentów czarno-ę
bia ych (obliczenia,  raporty,  wykazy wspó rz dnych,  wykazy zmian dał ł ę -
nych ewidencyjnych/wykazy zmian gruntowych, sprawozdanie technicz-
ne, ok adka i spis dokumentów itp.) w palecie 16 kolorów wł  rozdzielczo ciś
nie mniejszej ni  300 dpi, przy za o eniu, e   skanowaniem w kolorze należ ł ż ż -
y obj  wszystkie dokumenty wielobarwne (np. szkice graniczne, szkiceż ąć

polowe, mapy wywiadu terenowego/notatniki zmian, projekty podzia uł
nieruchomo ci, kopie map do celów projektowych, kopie map inwentaryś -
zacji,   protoko y zawieraj ce szkice graniczne itp.).  Dokumentem wieloł ą -
barwnym nie jest  dokument,  w którym jedynym elementem kolorowym
jest piecz tka wykonawcy prac lub podpis.ą
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 6.2.19 Dla  dokumentów  czarno  –  bia ych  nale y  zastosowa  automatyczneł ż ć
uwypuklanie elementów s abo widocznych (o ówek) oraz automatyczneł ł
usuwanie t a.ł

 6.2.20 W procesie skanowania nale y zachowa  szczególn  uwag  z wyboremż ć ą ę
palety barw tak by utworzone kopie posiada y jak najmniejszy rozmiar, aleł
i zachowa y jako  podczas wydruku. ł ść

 6.2.21 Niedopuszczalna  jest  zmiana  proporcji  wymiarów  dokumentu  oraz
skali. Drukowany dokument musi by  takiej samej wielko ci jak orygina ,ć ś ł
bez konieczno ci dopasowywania skali wydruku.ś

 6.2.22 Wynikowy plik powinien zosta  skompresowany za pomoc  narz dziać ą ę
zachowuj cego jako  do czonych plików graficznych. Stopie  kompresjią ść łą ń
plików zostanie  ustalony przez  Zamawiaj cego  na  podstawie  próbnychą
skanów, wykonanych przez Wykonawc  prac,  przed przyst pieniem doę ą
realizacji przedmiotu umowy.

 6.2.23 Warunkiem przyj cia wykonanych prac przez Zamawiaj cego jest zaę ą -
chowanie czytelno ci zarchiwizowanych dokumentów nie mniejszej ni  naś ż
dokumentach ród owych.ź ł

 6.3 Nazewnictwo plików

Zeskanowane dokumenty w ustalonym formacie i strukturze nale y zapisa  na cyż ć -
frowym no niku danych DVD lub innym przeno nym magazynie pami ci wś ś ę  postaci
orygina u i kopii.ł

Zeskanowane dokumenty nale y kompletowa  w jednostce ewidencyjnej obr bami.ż ć ę
W trakcie prac zwróci  uwag  na w a ciwe grupowanie operatów wg obr bów. Dlać ę ł ś ę
jednostki ewidencyjnej za o y  folder, w którym jako podfoldery b d  kolejne obrł ż ć ę ą ę-
by. W podfolderach nale y zapisa  zeskanowane operaty techniczne wg schematu:ż ć

nazwa materia u zasobu (operat techniczny) np.: P.2263.2013.666ł 4

{dysk}:\2263-m_S upsk\0011\P.2263.2013.666.pdfł

 6.4 Integracja materia ów zasobu z danymi w systemie TurboEWIDł

 6.4.1 Wykonawca jest  zobowi zany zasili  zeskanowanymi operatami  systemą ć
zarz dzania zasobem geodezyjnymi kartograficznych TurboEWID wersjaą
9.3 firmy Geomatyka Kraków.

4 Numer IEMZ nadany zgodnie z §15 rozporządzenia 
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 6.4.2 Zasilenie bazy b dzie si  odbywa  etapami, pokrywaj cymi si  z partiamię ę ć ą ę
wydawanych i zwracanych materia ów zasobu. Po ka dej wykonanej czł ż ę-
ci pracy Zamawiaj cy dokona sprawdzenia poprawno ci adowania pliś ą ś ł -

ków do systemu TurboEWID. 

 6.4.3 Ka dy operat techniczny nale y pod czy  w Rejestrze dokumentów sk aż ż łą ć ł -
dowych  operatu  w  zak adce  „Dokumentacja  cyfrowa”  systemu  Turboł -
EWID (dost pne tak e z poziomu „rejestr operatów” - „Dokumentacja cyę ż -
frowa Dokumentów sk adowych operatu”).ł

 6.4.4 Dla przetworzonych materia ów zasobu nale y utworzy  metadane zgodł ż ć -
nie z za cznikiem nr 2 do łą rozporz dzenia.ą

 6.4.5 Dla materia ów zasobu (operaty techniczne) nale y utworzy  zakresy, dlał ż ć
ka dego operatu odr bnie, przy czym:ż ę

 6.4.5.1 dla operatów prawnych zakres wykona  z buforem ok 2m odć
granicy,

 6.4.5.2 dla operatów prawnych dotycz cych wznowienia punktów graą -
nicznych, ustalenia lub rozgraniczenia granic nieruchomo ci, wyś -
kona  zakres fragmentaryczny- wy cznie w odniesieniu do grać łą -
nic wznawianych, ustalanych lub  rozgraniczanych,

 6.4.5.3 dla opracowa  obejmuj cych tylko fragment dzia ki (np. mapań ą ł
do celów projektowych)- zakres powinien obejmowa  faktycznyć
zakres prac.   

 6.4.6 W przypadku braku informacji w rejestrze prac geodezyjnych oraz w ewi-
dencji materia ów zasobu, wymaganych ł rozporz dzeniem, ą dotycz cych opeą -
ratów technicznych i prac geodezyjnych Wykonawca uzupe ni niezb dneł ę
dane. 

 6.4.7 W systemie TurboEWID wszystkie wynikowe pozycje operatów technicz-
nych powinny posiada  powi zanie z odpowiadaj c  im prac  geodezyjć ą ą ą ą -
n . W razie braku takiej pracy Wykonawca  po czy operat techniczny zą łą
istniej c  w systemie zarejestrowan  prac  geodezyjn . Wą ą ą ą ą  przypadku bra-
ku odpowiadaj cej pracy geodezyjnej w systemie, Wykonawca zg osi teną ł
fakt Zamawiaj cemu w celu zarejestrowania pracy geodezyjnej w rejestrzeą
zg osze , a nast pnie b dzie kontynuowa  prac .ł ń ę ę ć ę

 6.4.8 W czenie do zasobu o rodka wykonanych kopii cyfrowych dokumentów,łą ś
nale y wykona  bez zatrzymywania prowadzonej bazy danych.ż ć
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 6.4.9 Czynno ci  implementacji  i  integracji  materia ów  zasobu  z  danymiś ł
w systemie  TurboEWID  nale y  wykona  w  siedzibie  Zamawiaj cego,ż ć ą
w którym prowadzony jest system PZGiK. W tym celu Zamawiaj cy udoą -
st pni  stanowisko komputerowe wraz  z  dost pem do  bazy  danych,  poę ę
uprzednim  uzyskaniu  upowa nienia  do  przetwarzania  danych  osoboż -
wych.  Dopuszcza si  inny sposób adowania danych do systemu PZGiKę ł
po wcze niejszym uzgodnieniu z Zamawiaj cym. ś ą

UWAGA: Zamawiaj cy nie dysponuje „Portalem Archiwisty”(internetowyą
portal us ugowy ł do obs ugi firm realizuj cych zlecenia archiwizacji /cyfrył ą -
zacji ze skanowaniem danych).

 6.4.10 Wykonawca zobowi zany b dzie w terminie 14 dni od pobrania pierwą ę -
szej  partii  materia ów  do  skanowania,  do  przekazania  Zamawiaj cemuł ą
próbnej partii materia ów skanowanych celem wst pnej kontroli w ilo cił ę ś
ok 40 operatów technicznych, zró nicowanych pod wzgl dem asortymenż ę -
tu oraz okresu, w jakim wykonywane by y prace).ł

 6.5 Dokumentacja z wykonanej pracy dla Zamawiaj cegoą

 6.5.1 Zamawiaj cy otrzyma od Wykonawcy uzupe nion  baz  danych PZGiKą ł ą ę
o zeskanowane i zintegrowane w systemie materia y.ł

 6.5.2 Zeskanowane dokumenty w formie plików w ustalonej strukturze i forma-
cie  nale y  zapisa  na cyfrowym no niku danych (DVD lub zewn trznyż ć ś ę
dysk twardy z interfejsem minimum USB 2.0), który zostanie przekazany
Zleceniodawcy na w asno .ł ść

 6.5.3 Dyski powinny by  opisane. Opis powinien zawiera : tytu , dat , Wykoć ć ł ę -
nawc , numer i nazw  jednostki ewidencyjnej i obr bu, oraz numer koleję ę ę -
ny dysku, np. dysk 1/n, dysk 2/n. Dyski nale y przekaza  jako orygina  iż ć ł
kopi  (2 egz.) ze stosownym opisem.ę

 6.5.4 Z ka dego etapu skanowania i zasilania bazy danych Wykonawca przed oż ł -
y Zamawiaj cemu raport o stanie ilo ciowym i jako ciowym oraz ewentuż ą ś ś -

alnych ubytkach w stanie operatów w stosunku do pierwotnie wykaza-
nych. Raport powinien zawiera  co najmniej:ć

 nazwa obr bu,ę

 numer ewidencyjny materia u zasobu IEMZ,ł

 ogólna liczba kart w operacie technicznym,
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 liczba dokumentów zeskanowanych w danym operacie,

 dodatkowe uwagi (np. ubytki stron, z a jako  materia u itp.)ł ść ł

 podpis i data.

 6.5.5 Na koniec realizacji zamówienia Wykonawca przedstawi Zamawiaj cemuą
operat z wykonanej pracy, zawieraj cy m.in.:ą

 sprawozdanie  z  opisem wykonywanej  pracy,  ustaleniami,  w tym napotkanych
problemów i zastosowanych sposobów ich rozwi zania;ą

 raport (o którym mowa w pkt 6.5.4 WT) o stanie ilo ciowym i jako ciowym orazś ś
ewentualnych ubytkach w stanie operatów w stosunku do pierwotnie wykaza-
nych dotycz cy ca ego zakresu opracowania;ą ł

 cyfrowe no niki danych, dostarczone przez zamawiaj cego, zawieraj ce wszystkieś ą ą
pliki kopii zeskanowanych materia ów w ustalonej strukturze katalogów i plikówł
w dwóch egzemplarzach;

 wskazane przez Zamawiaj cego wydruki kontrolne do oceny jako ci wykonywaą ś -
nej us ugi;ł

 „Dziennik uzgodnie ”ń  z pisemnych uzgodnie  dokonanych w trakcie wykonywań -
nia zlecenia, odbiegaj cych lub nieprzewidzianych w niniejszych WT.ą

 7 TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA :

Realizacja  zadania  odbywa  si  b dzie  etapowo,  zgodnie  z  etapami  wydawaniać ę ę
i zwrotu materia ów podlegaj cych skanowaniu.ł ą

Termin wykonania  ca o ci  prac  ustala  si  od dnia  podpisania  umowy do dniał ś ę
30.11.2021 r.

Zako czenie prac nast pi po:ń ą

 sprawdzeniu zgodno ci formy sporz dzenia kopii dokumentów, ich jako ci orazś ą ś
poprawno ci integracji dokumentów w systemie TurboEWID z wymogami zawarś -
tymi w umowie i WT,

 sporz dzeniu przez powo an  przez zamawiaj cego Komisj  ds. odbioru prac proą ł ą ą ę -
toko u kontroli - bez uwag,ł
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 przyj ciu przez Zamawiaj cego przedmiotu zamówienia, czego dowodem b dzieę ą ę
protokół ko cowy odbioru prac.ń  

 8  KONTROLA I ODBIÓR PRAC

 8.1 Kontrola prac odbywa  si  b dzie etapami, które odpowiada  b d  etać ę ę ć ę ą -
pom przekazywania materia ów do skanowania (patrz pkt. 6.1.1 WT). ł

 8.2 Wykonane prace podlega  b d  kontroli  w terminie do 14 dni  od datyć ę ą
przekazania  Zamawiaj cemu.  Zą  przeprowadzonej  kontroli  sporz dzonyą
zostanie przez Zamawiaj cego protokó  kontroli dotycz cy danego etapuą ł ą
pracy.

 8.3 Pozytywny protokó  kontroli z danego etapu pracy  tj. protokó  nie stwierł ł -
dzaj cy wad, nieprawid owo ci i braków stanowi podstaw  do przekazaą ł ś ę -
nia do kontroli kolejnego etapu prac.

 8.4 Przekazywanie przez Wykonawc  poszczególnych etapów prac do kontroę -
li Zamawiaj cemu nast powa  b dzie w odst pach min. 1 miesi ca.ą ę ć ę ę ą

 8.5 W przypadku stwierdzenia przez Zamawiaj cego wad w realizacji zamóą -
wienia, Zamawiaj cy sporz dzi negatywny protokó  kontroli zawieraj cyą ą ł ą
stwierdzone wady, nieprawid owo ci i braki.ł ś

 8.6 Nieprawid owo ci i braki wykazane w protoko ach kontroli, Wykonawcał ś ł
zobowi zany jest  poprawi  i  przed o y  do ponownej  kontroli.  Termin,ą ć ł ż ć
o którym mowa w pkt 8.2 liczony jest odr bnie, ka dorazowo po z o eniuę ż ł ż
dokumentacji do kontroli.

 8.7 Czas  trwania  kontroli  przeprowadzanych  przez  Zamawiaj cego,  Wykoą -
nawca zobowi zany jest uwzgl dni  w terminach przewidzianych na realią ę ć -
zacj  zadania.ę

 8.8 Za termin zako czenia prac uwa a si  termin zako czenia czynno ci konń ż ę ń ś -
trolnych z wynikiem pozytywnym tj. po stwierdzeniu, e przedmiot zamóż -
wienia wykonany zosta  bez wad, braków i nieprawid owo ci, na dowódł ł ś
czego sporz dzony zostanie protokó  ko cowy odbioru prac. ą ł ń

 8.9 Pozytywne protoko y kontroli (ze wszystkich etapów cznie) tj. protoko ył łą ł
nie stwierdzaj ce wad, nieprawid owo ci i braków stanowi  podstaw  odą ł ś ą ę -
bioru prac przez Zamawiaj cego.ą
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 8.10 Wszelkie koszty zwi zane z realizacj  zadania Wykonawca ponosi we w aą ą ł -
snym zakresie.

 9 USTALENIA KO COWEŃ

 9.1 Wykonawca prac zobowi zany jest do: ą

 zachowania nale ytej  staranno ci  przy korzystaniu z udost pnionych materiaż ś ę -
ów,ł

 dostosowania metod i urz dze  skanuj cych do rodzaju i stanu (jako ci) skanoą ń ą ś -
wanych  materia ów,ł

 niewykorzystywania udost pnionych materia ów do innych celów ni  okre loę ł ż ś -
nych w umowie,

 nieudost pniania orygina ów ani kopii  materia ów b d cych przedmiotem zaę ł ł ę ą -
mówienia innym podmiotom,

 nieudost pniania,  nierozpowszechniania  danych zawartych  w ww.  dokumenę -
tach,

 niezmieniania tre ci ww. dokumentów,ś

 zapewnienia ochrony udost pnionych dokumentów w trybie ustawy o ochronieę
danych osobowych, informacji niejawnych, praw autorskich i prawach pokrew-
nych,

 zapewnienia nadzoru ochrony technicznej udost pnionych materia ów,ę ł

 zapewnienia  bezpiecze stwa  przechowywania  udost pnionych  materia ówń ę ł
przed dost pem osób nieuprawnionych oraz ich uszkodzeniem lub zgubieniem,ę

 usuni cia z urz dze  magazynuj cych Wykonawcy przetworzonych danych poę ą ń ą
wykonaniu us ugi.ł

 9.2 Ustalenia dodatkowe: 

 Wszystkie uzgodnienia musz  mie  form  pisemn  pod rygorem niewa no cią ć ę ą ż ś
dokonanych ustale . Brak zachowania ww. formy b dzie uznawane za samowolń ę -
ne wprowadzenie zmian i odst pstwo od warunków zamówienia.ę
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 Na ka dym etapie pracy Zamawiaj cy ma prawo dokona  kontroli skanowaniaż ą ć
oraz post pu prac u Wykonawcy, a Wykonawca udost pni materia y zwi zaneę ę ł ą
ze skanowaniem i umo liwi przeprowadzenie kontroli.ż

 Wykonawca jest zobowi zany do dok adnego zapoznania si  z niniejszymi WT.ą ł ę
Stanowi  one bowiem podstaw  opracowania oferty, a po udzieleniu zamówieą ę -
nia, realizacji przedmiotu umowy. Zmiana WT w trakcie realizacji przedmiotu
umowy b dzie mo liwa jedynie w przypadku zmian w przepisach prawnych ię ż
technicznych na tyle wa nych, e zmieniaj cych istot  zamówienia.ż ż ą ę
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