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Część I 

INSTRUKCJA BEZPIECZEŃSTWA PRZEMYSŁOWEGO 

 

do umowy dotyczącej wykonania usługi sprzątania powierzchni 

wewnętrznych i zewnętrznych w kompleksach administrowanych przez 

1.Bazę Lotnictwa Transportowego w Warszawie. 

(dotyczy obiektu przy ul. Żwirki i Wigury 1c) 

Niniejsza instrukcja bezpieczeństwa przemysłowego (zwana dalej 

Instrukcją) opracowana na podstawie art. 71 ust. 1 ustawy o ochronie 

informacji niejawnych (Dz. U. z 23 kwietnia  2019 r., poz. 742, t.j.) zwanej dalej 

Ustawą oraz w związku z Umową, zawiera wymagania dotyczące ochrony 

informacji niejawnych związanych z realizacją Umowy i jest załącznikiem  nr 

……… stanowiącym jej integralną część. 

§ 1  

Użyte w Instrukcji określenia oznaczają: 

a) Zamawiający - 1. Baza Lotnictwa Transportowego zwana dalej 

1. BLTr; 

b) Użytkownik - 1. Baza Lotnictwa Transportowego, teren kompleksu przy 

ul. Żwirki i Wigury 1c; 

c) Wykonawca:……………………………………………………………. lub 

Wykonawca w rozumieniu Ustawy…………………………………….  

d) Ustawa - Ustawa o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 23 kwietnia  

2019 r., poz. 742.); 

e) Instrukcja - Instrukcja bezpieczeństwa przemysłowego. 

§ 2   

Realizacja przedmiotowej Umowy wiąże się z dostępem do informacji  

do klauzuli: TAJNE, POUFNE, ZASTRZEŻONE.  

Zgodnie z art. 54 ust. 2 Ustawy – Wykonawca powinien posiadać aktualne 

świadectwo bezpieczeństwa przemysłowego trzeciego stopnia 

potwierdzające zdolność do ochrony informacji niejawnych o klauzuli TAJNE 

lub wyższej, przy czym Wykonawca ma posiadać wskazaną zdolność do 

ochrony informacji niejawnych przez cały okres trwania umowy; 

Wykonawca powinien posiadać aktualne dokumenty bezpieczeństwa 

osobowego upoważniające do dostępu do informacji: TAJNE, POUFNE, 

ZASTRZEŻONE. Z uwagi na bezpośredni dostęp do informacji niejawnych                          
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z chwilą wejścia do strefy ochronnej, posiadanie przez Wykonawcę 

stosownych, wymaganych dokumentów bezpieczeństwa osobowego, 

podyktowane jest specyfiką obiektu na terenie którego realizowane jest 

zlecone zadanie. Z uwagi na realizację Umowy w strefach ochronnych 

związanych z dostępem do informacji na poziomie: TAJNE, POUFNE, 

ZASTRZEŻONE, Zamawiający wymaga, aby w obiekcie przy ul. Żwirki                         

i Wigury 1c przedstawiciele Wykonawcy posiadali dokumenty bezpieczeństwa 

osobowego o klauzuli: TAJNE, POUFNE, ZASTRZEŻONE.  

1. Wykonawca zobowiązany jest do ścisłego przestrzegania:  

a) ustawy wraz z aktami w zakresie dotyczącym wykonania warunków 

umowy, pod rygorem zerwania umowy z winy Wykonawcy oraz 

odpowiedzialności karnej za ujawnienie informacji niejawnych 

podlegających ochronie zgodnie z ustawą z dnia czerwca 1997 r. (Dz.U.  

1997 r., nr 88, poz. 553 z późn. zm.) — rozdział XXXIII — przestępstwa 

przeciwko informacji; 

b) niniejszej instrukcji bezpieczeństwa przemysłowego. 

2.   Wykonawca w rozumieniu ustawy jest zobowiązany:  

a. przed podpisaniem Umowy przedstawić do wglądu Pełnomocnikowi ds. 

Ochrony Informacji Niejawnych 1. BLTr. oryginał świadectwa 

bezpieczeństwa przemysłowego lub jego kopię poświadczoną za 

zgodność z oryginałem.  

W razie zamiaru wspólnej realizacji zamówienia w ramach konsorcjum 

Świadectwo Bezpieczeństwa Przemysłowego trzeciego stopnia 

potwierdzające zdolność do ochrony informacji niejawnych o klauzuli 

TAJNE lub wyższej musi posiadać co najmniej jeden z Wykonawców 

(członków konsorcjum). Lider konsorcjum musi wskazać w umowie 

konsorcjum, Wykonawcę (członka konsorcjum) odpowiedzialnego za 

ochronę informacji niejawnych, spełniającego wymogi przepisów  

o ochronie informacji niejawnych o klauzuli TAJNE.” 

b. W związku z koniecznością przebywania (w czasie realizacji zadań 

zawartych w treści usługi) w pomieszczeniach, w których są 

przetwarzane i przechowywane informacje niejawne (strefy 

ograniczonego dostępu), Wykonawca sporządzi Wykaz zespołu 

pracowników uczestniczących w wykonaniu przedmiotu Umowy, 
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spełniający wymagania, zgodnie z art. 21 ust. 1 Ustawy, (zwanym dalej 

„Wykazem pracowników”). Wykaz powinien zawierać: nr 

poświadczenia bezpieczeństwa, klauzulę, numer oraz datę ważności, 

jak i numer oraz datę wydania zaświadczenia stwierdzającego odbycie 

przeszkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych. Przedmiotowe 

dokumenty (poświadczone za zgodność z oryginałem kopie ŚBP, 

poświadczenia, upoważnienia, zaświadczenia) Wykonawca przekazuje 

Zamawiającemu najpóźniej w dniu podpisania umowy. 

3. W przypadku konieczności wprowadzenia zmian do wykazu, o którym 

mowa § 2, pkt. 2, lit. c)., Wykonawca zobowiązany jest powiadomić 

Zamawiającego co najmniej na 7 dni przed podjęciem pracy przez te osoby 

i uzyskać jego zgodę na dokonanie tych zmian.   

4. Do obiektu lub poszczególnych stref ochronnych nie będą wpuszczani 

pracownicy Wykonawcy, którzy nie posiadają aktualnych dokumentów 

bezpieczeństwa osobowego. 

5. Wykonawca nie może cedować swoich uprawnień nadanych mocą umowy 

między stronami na podwykonawców lub „osoby trzecie” bez pisemnej 

akceptacji Zamawiającego. Powstanie takiej sytuacji spowoduje 

sporządzenie dodatkowej instrukcji dla podwykonawcy z zachowaniem 

klauzul niejawności dla poszczególnych obszarów dostępu. Jednocześnie 

Wykonawca zobowiązany jest do przesłania w ciągu 7 dni, od daty 

uzyskania zgody Zamawiającego zaktualizowanego wykazu i nie później 

niż na 3 dni robocze przed przewidywanym przez Wykonawcę wejściem 

nowego pracownika do obiektów, w których będzie realizowane zadanie. 

§ 3 

1. Ochronie przez Wykonawcę podlega cały zakres prac przedmiotu 

zamówienia oraz wszystkie informacje związane z przedmiotem umowy 

otrzymane od Zamawiającego. 

2. Nadzór nad przestrzeganiem powyższych ustaleń w kompleksie, w którym 

wykonywana jest usługa zgodnie z umową, sprawuje: 

- Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych Dowódcy jednostki,                       

w której pomieszczeniach realizowane będzie zamówienie, 
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- użytkownik pomieszczenia znajdującego się w danej strefie ochronnej 

obiektu na terenie, którego realizowane będzie zamówienie. 

3. Wyznacza się: 

- z ramienia Zamawiającego — Pełnomocnika ds. Ochrony Informacji 

Niejawnych cz. p. o st. chor. sztab. Dariusz ADAMOWICZ, tel. 261 821 050 

do realizacji zadań wynikających z art. 71 ust. 3 Ustawy oraz do kontroli i 

nadzoru nad wykonywaniem przez Wykonawcę obowiązku ochrony 

informacji niejawnych w porozumieniu z Pełnomocnikami ds. Ochrony 

Informacji Niejawnych administrowanego obiektu na terenie, którego 

realizowany będzie przedmiot Umowy. 

- z ramienia Wykonawcy - ………………………………… tel. nr:………………. 

4. Prawo dostępu do przedmiotu umowy oraz informacji podlegających 

ochronie,  ma wyłącznie osoba, która została objęta Wykazem pracowników 

określonym w § 2, pkt 2, lit. c i d. 

5. Osoba mająca dostęp do przedmiotu zamówienia zobowiązana jest                                 

w szczególności do ścisłego przestrzegania zasad i sposobów 

postępowania  z wiadomościami niejawnymi określonymi przepisami                       

o ochronie informacji niejawnych, nie ujawniania wiadomości związanych                      

z realizacją zadania osobom nieupoważnionym. 

6. Wykonawca jest zobowiązany do ścisłego przestrzegania przepisów 

Ustawy i wymagań zawartych w Instrukcji pod rygorem zerwania Umowy                   

z winy Wykonawcy i odpowiedzialności karnej za ujawnienie informacji 

podlegających ochronie, zarówno w trakcie wykonywania Umowy jak i po 

jej zakończeniu. Niezwłocznego informowania osoby o której mowa w art. 

71, ust. 3 Ustawy o zmianach we własnym systemie ochrony informacji 

niejawnych. 

   7. Wykonawca stwierdza, że jest osobą niekaraną i przeciw, niemu nie toczy 

się żadne postępowanie karne, a w przypadku powstania takiej informacji                          

w trakcie realizacji umowy niezwłocznie powiadomi o tym fakcie 

Zamawiającego.  

 8.  Sprawdzenie, w celu ustalenia czy Wykonawca nie utracił zdolności do 

ochrony informacji niejawnych przed nieuprawnionym ujawnieniem może 

prowadzić SKW lub ABW na zasadach określonych w art. 65 Ustawy. 
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9.  W przypadku ustalenia, że Wykonawca nie realizuje określonych w Instrukcji 

wymagań w zakresie ochrony informacji niejawnych - Zamawiającemu 

przysługuje prawo odstąpienia od Umowy oraz dochodzenia 

odszkodowania z tytułu powstałej szkody na zasadach ogólnych, przy czym 

Wykonawca zobowiązany jest do protokolarnego przekazania 

Zamawiającemu wszystkich dokumentów związanych z realizacją Umowy.   

§ 4 

1. Wykonawca pod rygorem zerwania Umowy z winy Wykonawcy i pod 

rygorem odpowiedzialności karnej za ujawnienie informacji podlegających 

ochronie, zobowiązuje się do przestrzegania wymagań określonych                         

w niniejszej Instrukcji, Ustawie oraz przepisach wydanych na jej podstawie.   

2. Wykonawca w czasie realizacji umowy, zgodnie z art. 70 ust. 2 Ustawy, ma 

obowiązek niezwłocznego informowania osoby wyznaczonej przez 

Zamawiającego o: 

- zmianach w systemie ochrony informacji niejawnych; 

- zmianach osób realizujących umowę; 

- potrzebie zawarcia z podwykonawcą umowy związanej z dostępem do 

    informacji niejawnych. 

3. Fakt realizowania Umowy nie może być wykorzystany przez Wykonawcę 

do żadnego rodzaju materiałów marketingowych, propagandowych lub 

reklamowych ani też być prezentowany w jakichkolwiek publikatorach czy 

środkach masowego przekazu (tj.: prasie, radiu, telewizji, filmie, itp.). 

4. W przypadku stwierdzenia naruszenia lub próby naruszenia przez 

Wykonawcę postanowień przepisów o ochronie IN podczas wykonywania 

w obiekcie robót objętych umową, Zamawiający powiadomi o tym fakcie 

Pełnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych Użytkownika oraz Służbę 

Kontrwywiadu Wojskowego i spowoduje, w przypadku konieczności, 

właściwe zabezpieczenie materialnych śladów działania lub jego 

zaniechania, które były związane ze zdarzeniem naruszenia lub próby 

naruszenia przez Wykonawcę postanowień niniejszej instrukcji. 

5. Naruszenia postanowień niniejszej instrukcji skutkują: 

- odpowiedzialnością karną wynikająca z rozdziału XXXIII ustawy z dnia 

6 czerwca 1997 r. Kodeks kamy (Dz.U. z 1997 r., Nr 88, poz. 553, z 
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późn. zm.); 

- natychmiastowym zerwaniem umowy z winy Wykonawcy; 

- wynagrodzeniem Zamawiającemu poniesionych szkód/strat 

związanych z opóźnieniem wykonania robót. 

6. Do wejścia na teren administrowanych kompleksów upoważnia 

przepustka osobowa lub identyfikator osobowy upoważniający do 

przebywania na terenie kompleksów w towarzystwie osoby uprawnionej, 

wydany na podstawie złożonego przez Wykonawcę wniosku (wraz                         

z niezbędnymi dokumentami stwierdzającymi rękojmię zachowania 

tajemnicy) i zatwierdzonego przez Dowódcę 1. BLTr lub wyznaczoną 

przez niego osobę. 

7. Zgodnie z art. 14 ust. 1 Ustawy za ochronę informacji niejawnych 

przekazanych Wykonawcy odpowiada kierownik jednostki organizacyjnej, 

której informacje niejawne zostały przekazane. 

8. W miejscach prowadzenia prac zgodnie z decyzją Nr 77/MON Ministra 

Obrony Narodowej z dnia 9 czerwca 2020 r. w sprawie zasad używania 

urządzeń do przetwarzania obrazu i dźwięku oraz organizacji ochrony 

informacji niejawnych podczas odpraw, narad i szkoleń w komórkach                        

i jednostkach organizacyjnych podległych Ministrowi Obrony Narodowej 

lub przez niego nadzorowanych, zabrania się używania w strefie 

ochronnej I telefonów komórkowych, urządzeń do nagrywania dźwięku lub 

obrazu oraz innych środków łączności i urządzeń. Takie urządzenia przed 

wejściem do stref należy zdeponować w przeznaczonych do tego 

depozytorach lub u Kierownika Biura Przepustek. Do strefy ochronnej II                   

i III o możliwości wniesienia i używania urządzeń do przetwarzania obrazu 

i dźwięku decyduje użytkownik pomieszczenia znajdującego się w tych 

strefach ochronnych.  W przypadku wystąpienia potrzeby używania 

telefonów komórkowych (w dozwolonych strefach), Wykonawca 

przedstawia Zamawiającemu wykaz zawierający imię i nazwisko 

właściciela, numer telefonu, jego typ i IMEI. W przypadku strefy ochronnej 

I, zabrania się wnoszenia i używania telefonów komórkowych, urządzeń 

do nagrywania dźwięku lub obrazu oraz innych środków łączności.  

§ 5 
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1. Oryginał sporządzonej umowy dotyczącej realizacji zadania wymienionego                  

w powyższej Instrukcji bezpieczeństwa przemysłowego, przed jej 

podpisaniem należy przedstawić do wglądu Pełnomocnikowi ds. Ochrony 

Informacji Niejawnych Zamawiającego. 

2. Wykonawca potwierdza spełnienie warunków określonych w niniejszej 

Instrukcji bezpieczeństwa przemysłowego dokumentami złożonymi                           

w ofercie przetargowej oraz podpisem na Instrukcji po wygraniu przetargu 

(dokonanym najpóźniej w dniu podpisania umowy). 

3. Zamawiający, w szczególnych przypadkach, ma prawo do dokonania 

korekty w niniejszej Instrukcji po zakończeniu procesu wyłonienia 

wykonawcy, podyktowanej specyfiką wyłonionego Wykonawcy, 

koniecznych do dostosowania wymogów ochrony informacji niejawnych 

zgodnych z zapisami Ustawy.  

 

Lp. 
Dokumenty 

bezpieczeństwa 
Wykonawca 

Pracownicy Wykonawcy 

nadzór 

pozostały personel 

powierzchnie 

wewnętrzne 

powierzchnie 

zewnętrzne 

1 

Świadectwo 

bezpieczeństwa 

przemysłowego 

TAJNE 

trzeciego 

stopnia 

 

- - 

 
- 

2 

Dokumenty wynikające                   

z art. 21 ust. 1 i 4 ustawy TAJNE TAJNE 

TAJNE/ 

POUFNE/ 

ZASTRZEŻONE 

ZASTRZEŻONE 

  

 
 
WYKONAWCA:  
 
……………………………..   
 
 
 
PEŁNOMOCNIK WYKONAWCY DS. OIN  
 
……………………………… 
 
 
 
 


