
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego
AF.26.17.2021


PROJEKT UMOWY
nr AF………2021


zawarta w Białymstoku w dniu ……………………….2021 r., pomiędzy:

Województwem Podlaskim z siedzibą w Białymstoku przy ul. Kard. St. Wyszyńskiego 1, 
15-888 Białystok, NIP: 542-25-42-016, reprezentowanym przez Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Białymstoku z siedzibą w Białymstoku przy ul. Kombatantów 7, 15‑110 Białystok, zwanym dalej Zamawiającym, w imieniu którego działa:
………………………………………………………………………………………………… ,
przy kontrasygnacie: ……………………………………………………………………
a
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………….., reprezentowanym przez ………………………………………….……….., zwanym dalej Wykonawcą.

Zamawiający i Wykonawca w dalszej części umowy łącznie mogą być zwani Stronami.

Mając na względzie wartość zamówienia, która jest mniejsza niż kwota określona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.), po rozpatrzeniu ofert złożonych w postępowaniu przeprowadzonym z wyłączeniem stosowania powołanej ustawy, zostaje zawarta umowa, zwana dalej Umową, o następującej treści:

§ 1
Przedmiotem Umowy jest świadczenie usługi poligraficznej dla Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Białymstoku zgodnie z wykazem i zakresem usługi zamieszczonymi w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym Załącznik nr 1 do Umowy, wg cen określonych w ofercie Wykonawcy z dnia ………………….. stanowiącej załącznik nr 2 do Umowy. 

§ 2
1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi wskazanej w § 1 Umowy w zakresie przygotowania projektu graficznego książeczki z bajkami, zapewnienia przez Wykonawcę i uwzględnienia odpowiednich materiałów graficznych w celu wykonania okładki oraz ilustracji bajek w miejscach wskazanych przez Zamawiającego, a następnie po akceptacji Zamawiającego,  składu, wydruku i dostawy materiałów poligraficznych zwanych dalej „asortymentem”, wymienionych w Załączniku nr 1 do Umowy do placówki Zamawiającego w Łomży (Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Białymstoku Ośrodek Adopcyjny) przy ul. Aleja Legionów 27, 18-400 Łomża. 
2. Zamawiający zobowiązuje się dostarczyć Wykonawcy materiały do wykonania asortymentów w postaci plików tekstowych *.doc lub PDF za wyjątkiem odpowiednich materiałów graficznych do wykonania okładki oraz ilustracji bajek które zapewni Wykonawca.
3. Zamawiający udziela Wykonawcy prawa do korzystania z materiałów dostarczonych Wykonawcy, o których mowa w ust. 2, na następującym polu eksploatacji: jednorazowe zwielokrotnienie techniką drukarską asortymentów w nakładzie wymienionym w Załączniku nr 1 do Umowy. 
4. Wykonawca zobowiązuje się odebrać materiały do wykonania zamówienia w terminie do 2 dni roboczych (tj. od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy – dalej: dni robocze) od otrzymania zamówienia. Odpowiednie materiały graficzne do wykonania okładki oraz ilustracji bajek zapewni Wykonawca.  W terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania zamówienia, Wykonawca przedstawi Zamawiającemu wizualizację książeczki z bajkami do zatwierdzenia po uprzednim uzgodnieniu z Zamawiającym formy i wszelkich elementów wykonania zamówienia, w tym okładki i ilustracji bajek. Wykonawca zobowiązany będzie uwzględniać wszelkie zmiany, poprawki i sugestie wniesione przez Zamawiającego. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca będzie zobowiązany do próbnego wydruku egzemplarza przedmiotu zamówienia.
5. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić bieżący kontakt z przedstawicielem Wykonawcy. Przedstawiciel Wykonawcy zobowiązany będzie na wezwanie Zamawiającego, stosownie do zapotrzebowania i wyboru Zamawiającego m.in. do osobistego stawiennictwa w placówce Zamawiającego lub kontaktu w formie telefonicznej, drogą mailową oraz online, w celu konsultacji w zakresie sposobu wykonania materiałów, w tym projektu okładki oraz poszczególnych kart książeczki, rozmieszczenia tekstów/grafiki/obrazów, uwzględnienia odpowiednich materiałów graficznych oraz innych czynności związanych z prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia, w terminie nie dłuższym niż 1 dzień roboczy od wezwania.
6. Brak podjęcia przez Wykonawcę czynności opisanych  w ust. 4 oraz w ust. 5  niniejszego paragrafu Umowy we wskazanych tam terminach stanowi podstawę do odstąpienia od umowy z winy Wykonawcy w okresie 10 dni roboczych od upływu odpowiednio każdego z terminów. Nadto w przypadku odstąpienia od umowy na tej podstawie Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia od Wykonawcy kary umownej w wysokości 10% wynagrodzenia brutto o którym mowa w §5 ust. 1 umowy .

§ 3
1. Świadczenie usługi stanowiącej przedmiot Umowy odbywać się będzie na podstawie zamówienia przesłanego do Wykonawcy faksem, telefonicznie, na adres e-mail lub w formie pisemnej. 
2. Wykonawca jest zobowiązany do wykonania zamówienia w terminie nie dłuższym niż 5 dni roboczych od dnia zaakceptowania przez Zamawiającego wydruku próbnego. W przypadku gdy Zamawiający nie wymaga wydruku próbnego Wykonawca jest zobowiązany do realizacji zamówienia w terminie 5  dni roboczych od dnia zaakceptowania wizualizacji. Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego dostarczenia wykonanego zamówienia na własny koszt i odpowiedzialność do placówki Zamawiającego w Łomży przy ul. Aleja Legionów 27, 18-400 Łomża w godz. 7:30 - 15:30, w dniach: poniedziałek-piątek z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy i złożenia w miejscu wyznaczonym przez pracownika Zamawiającego.
3. Jeżeli Wykonawca dopuści się zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy w stosunku do terminu, o którym mowa w ust. 2, Zamawiający może nałożyć karę umowną w wysokości 5% wynagrodzenia brutto o którym mowa w §5 ust. 1 umowy i wyznaczyć odpowiedni termin dodatkowy z zastrzeżeniem, iż w razie bezskutecznego upływu wyznaczonego terminu będzie uprawniony do odstąpienia od umowy. W przypadku uchybienia przez Wykonawcę terminowi dodatkowemu Zamawiający może odstąpić od umowy i w przypadku odstąpienia od umowy nałożyć na Wykonawcę karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto o którym mowa w §5 ust. 1 umowy. Powyższe uprawnienie do odstąpienia od umowy nie uchybia uprawnieniu Zamawiającego do odstąpienia od umowy o którym mowa w §7 ust. 1.

§ 4
1. Strony postanawiają, że wszelkie prace i czynności nieopisane w opisie przedmiotu Umowy, a zdaniem Wykonawcy niezbędne dla właściwego i kompletnego wykonania usługi poligraficznej są traktowane jako oczywiste i zostały uwzględnione w kosztach realizacji zamówienia i wliczone do ceny ofertowej.
2. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędne uprawnienia do wykonania przedmiotu Umowy w zakresie wskazanym w § 1 Umowy, a także, że uprawnienia takie posiadają osoby działające w imieniu Wykonawcy, którymi będzie się posługiwał. Wykonawca zobowiązany jest do nadzorowania osób, przy pomocy których wykonywać będzie przedmiot Umowy i odpowiada za ich działania.
3. Wykonawca zobowiązuje się dołożyć najwyższą staranność przy wykonaniu przedmiotu Umowy, w sposób dający gwarancję najlepszego rezultatu.
4. Wykonawcy nie przysługuje prawo przeniesienia na osobę trzecią uprawnień ani obowiązków wynikających z niniejszej umowy.
5. Zamawiający ma prawo do uzyskania od Wykonawcy informacji o sposobie przygotowania publikacji oraz o postępach w realizacji zamówienia.
6. Wykonawca zobowiązuje się do udzielania Zamawiającemu niezbędnych konsultacji i wyjaśnień, dotyczących przygotowania merytorycznego przedmiotu umowy w terminie 1 dnia roboczego od zapytania.

§ 5
1. Strony zgodnie ustalają, iż całkowite wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy wynosi:
wartość brutto …………… zł (słownie: ………………………………………………… zł), w tym
wartość netto …………… zł (słownie: …………………………………………………… zł) oraz
kwota podatku od towarów i usług ………..… zł (słownie: …………………………………… zł).
2. Rozliczenie umowy nastąpi po wykonaniu i po dostarczeniu do siedziby Zamawiającego asortymentów (przedmiotu umowy) wraz z fakturą VAT. Płatność następować będzie w terminie 14 dni od daty doręczenia Zamawiającemu faktury VAT. 
3. W związku z wprowadzeniem uchwałą nr 183/2404/2016 Zarządu Województwa Podlaskiego z dnia 28 grudnia 2016 r. zasad scentralizowanych rozliczeń podatku od towarów i usług w Województwie Podlaskim i jego jednostkach organizacyjnych, faktury VAT wystawione przez Zleceniobiorcę będą zawierały następujące dane Zleceniodawcy:
Województwo Podlaskie
ul. Kard. St. Wyszyńskiego 1
15-888 Białystok
NIP: 542-25-42-016
Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Białymstoku
ul. Kombatantów 7
15-110 Białystok
4. Zapłata następować będzie w formie przelewu bankowego na rachunek bankowy Wykonawcy prowadzony przez ………………………..nr ………………………………………………………
5. Za datę zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
6. Za usługi dodatkowe nieujęte w przedmiocie zamówienia, Zamawiający nie ponosi dodatkowej odpłatności.
7. Wykonawca udziela Zamawiającemu rękojmi za wady rzeczy zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego.
8. W przypadku nie wykonania lub nienależytego wykonania usług, wynikających z niniejszej umowy, Zamawiający odpowiednio nie wypłaci wynagrodzenia lub wypłaci wynagrodzenie stosownie do prawidłowo wykonanych usług. Nadto w wypadku nienależytego wykonania usług, Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokości 5% wynagrodzenia brutto o którym mowa w §5 ust. 1 umowy, a w przypadku niewykonania usług wynikających z niniejszej umowy Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokości 10% wynagrodzenia brutto o którym mowa w §5 ust. 1 umowy, chyba że nalicza karę umowną w związku z odstąpieniem od umowy, o której mowa §2 ust. 6, §3 ust.3, §7 ust.1 umowy.
9. Łączna wysokość kar umownych naliczonych na podstawie umowy nie może przekraczać 15% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy.
10. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach..
11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych zastrzeżonych w niniejszej Umowie na zasadach ogólnych.

§ 6
1. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy, Wykonawca przenosi na Zamawiającego majątkowe prawa autorskie do projektu graficznego okładki, materiałów graficznych wykorzystanych do wykonania okładki oraz ilustracji bajek.
1. Przeniesienie majątkowych praw autorskich, o których mowa w powyżej umowy następuje 
z chwilą przekazania tych materiałów Zamawiającemu przez Wykonawcę, bez ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie poniższych pól eksploatacji:
1. utrwalanie i zwielokrotnianie utworu - wytwarzanie określoną techniką egzemplarzy utworu, 
w tym techniką drukarską, reprograficzną zapisu cyfrowego oraz magnetyczną, tworzenie kserokopii i fotografii oraz wprowadzanie zwielokrotnionych egzemplarzy do obrotu,
1. wprowadzenie do pamięci komputerów i serwerów sieci komputerowych,
1. prawo elektronicznego komunikowania utworu publiczności w sieci Internet, w sieci szerokiego dostępu,
1. wystawianie lub publiczną prezentację, w tym podczas seminariów i konferencji, 
1. wykorzystywanie w materiałach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-wizualnych i komputerowych,
1. prawo do korzystania w całości lub z części oraz łączenia z innymi utworami, opracowania poprzez dodanie różnych elementów, uaktualnienie, modyfikację, tłumaczenie na różne języki, zmianę barw, okładek, wielkości i treści całości lub ich części, 
1. publikację i rozpowszechnianie w całości lub w części za pomocą wizji lub fonii przewodowej albo bezprzewodowej przez stację naziemną, nadawanie za pośrednictwem satelity, równoległe i integralne nadawanie dzieła przez inną organizację radiową bądź telewizyjną, transmisję komputerową (sieć szerokiego dostępu, Internet) łącznie z utrwalaniem w pamięci RAM oraz zezwalaniem na tworzenie i nadawanie kompilacji.
1. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1 umowy, Wykonawca przenosi na Zamawiającego prawo do wyrażenia zgody na wykonywanie praw zależnych do wszelkich materiałów wytworzonych w ramach przedmiotu umowy.
1. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując przedmiot umowy nie naruszy praw majątkowych osób trzecich i przekaże Zamawiającemu materiały wytworzone w ramach przedmiotu umowy 
w stanie wolnym od obciążeń prawami osób trzecich. W przypadku zgłoszenia przez osoby trzecie jakichkolwiek roszczeń z tytułu korzystania przez Zamawiającego z dostarczonych przez Wykonawcę materiałów, Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia na swój koszt i na własne ryzyko wszelkich kroków prawnych zapewniających należytą ochronę Zamawiającemu oraz innym podmiotom gospodarczym przed roszczeniami osób trzecich.
1. Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego za wszelkie wady prawne przedmiotu umowy, a w szczególności za ewentualne roszczenia osób trzecich wynikające z naruszenia praw własności intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. 
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1231 ze zm.)  w związku z wykonywaniem przedmiotu Umowy. 

§ 7
1. Zamawiający zastrzega możliwość przeprowadzenia kontroli wykonania Umowy przez Wykonawcę.
2. Wykonawca umożliwi dokonanie kontroli realizacji Umowy i udostępni wszelką związaną z tym dokumentację w okresie wynikającym z odrębnych przepisów na żądanie uprawnionej instytucji.

§ 8
1. Strony ustalają że przedmiot umowy musi zostać wykonany nie później niż do dnia 30.06.2021 r. (termin ściśle określony art. 492 k.c.). W przypadku zwłoki Wykonawcy w wykonaniu przedmiotu  umowy w stosunku do tego terminu, Zamawiającemu będzie przysługiwać prawo do odstąpienia od umowy bez wyznaczania terminu dodatkowego. Nadto w tym wypadku Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia od Wykonawcy kary umownej w wysokości 10% wynagrodzenia brutto o którym mowa w §5 ust. 1 umowy.
2. Strony dopuszczają możliwość rozwiązania Umowy – na mocy zgodnego oświadczenia woli Stron.
3. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania przez obie Strony. Zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
4. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
5. Wszelkie spory mogące powstać w trakcie realizacji Umowy lub na jej tle poddane zostaną pod rozstrzygnięcie sądom powszechnym właściwym miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze Stron.

Integralną część umowy stanowią załączniki:
Załącznik nr 1 Opis przedmiotu zamówienia
Załącznik nr 2 Oferta wykonawcy z dnia …………………………….



ZAMAWIAJĄCY                                                                     WYKONAWCA
[bookmark: _GoBack]Załącznik nr 1do Umowy



OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Zamówienie obejmuje świadczenie usługi poligraficznej w zakresie przygotowania, składu, wydruku i dostawy materiałów poligraficznych dla Ośrodka Adopcyjnego, Działu Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Białymstoku (stanowiska zamiejscowe w Łomży), mieszczącego się przy ul. Aleja Legionów 27, 18-400 Łomża. 

	Lp.
	Nazwa
	Specyfikacja
	Nakład

	Zawartość

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	 Broszura
„BAJKI ADOPCYJNE” 
	· format kwadrat (180mm x 180mm)
· kolor: 4+4 CMYK
· okładka podłoże: papier kreda 300 g/m2 + folia jednostronna  połysk na zewnętrznej stronie okładki
· strony podłoże: kreda 150 g/m2 mat
· ilość stron: 56 (+ /- 4 str.)
· szycie zeszytowe
· ilość ilustracji: 26 + okładka (+ /- 2 ilustracje)
· projekt
	500 szt.
	1 wzór
· ilość stron – 56 (+/- 4 str.)
· ilość znaków ze spacjami – ok.50 115,





Zakres usługi obejmuje:
Świadczenie usługi poligraficznej, obejmującej przygotowanie projektu graficznego książeczki z bajkami, zapewnienie przez Wykonawcę i uwzględnienie odpowiednich materiałów graficznych w celu wykonania okładki oraz ilustracji bajek w miejscach wskazanych przez Zamawiającego, a następnie po akceptacji Zamawiającego, skład, wydruk i dostawę materiałów poligraficznych do placówki w Łomży Zamawiającego Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Białymstoku przy ul. Aleja Legionów 27, 18-400 Łomża.
Przeniesienie autorskich praw majątkowych na warunkach wskazanych w umowie.
Świadczenie usługi stanowiącej przedmiot zamówienia będzie się odbywać od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2021 r. na podstawie zamówienia Zamawiającego przesłanego do Wykonawcy faksem, w formie pisemnej, na adres e-mail lub telefonicznie.
Wykonawca odbiera od Zamawiającego materiały do wykonania zamówienia w terminie do 2 dni roboczych (tj. od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy – dalej: dni robocze) od otrzymania zamówienia. Odpowiednie materiały graficzne w celu wykonania okładki oraz ilustracji bajek zapewnia Wykonawca. W terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania zamówienia, Wykonawca przedstawi Zamawiającemu wizualizację książeczki z bajkami do zatwierdzenia, po uprzednim uzgodnieniu z Zamawiającym formy i wszelkich elementów wykonania zamówienia, w tym okładki i ilustracji bajek. Wykonawca zobowiązany będzie uwzględniać wszelkie zmiany, poprawki i sugestie wniesione przez Zamawiającego. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca będzie zobowiązany do próbnego wydruku egzemplarza przedmiotu zamówienia.
Wykonawca zobowiązany jest zapewnić bieżący kontakt z przedstawicielem Wykonawcy. Przedstawiciel Wykonawcy zobowiązany będzie na wezwanie Zamawiającego, stosownie do zapotrzebowania i wyboru Zamawiającego m.in. do osobistego stawiennictwa w placówce Zamawiającego lub kontaktu w formie telefonicznej, drogą mailową oraz online, w celu konsultacji w zakresie sposobu wykonania materiałów, w tym projektu okładki oraz poszczególnych kart książeczki, rozmieszczenia tekstów/grafiki/obrazów, uwzględnienia odpowiednich materiałów graficznych oraz innych czynności związanych z prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia, w terminie nie dłuższym niż 1 dzień roboczy od wezwania.
Ostateczna akceptacja projektu szaty graficznej oraz zatwierdzenie do druku nastąpi w trybie pisemnym, faksem lub za pomocą poczty elektronicznej ze strony Zamawiającego.
Wykonawca jest zobowiązany do wykonania zamówienia w terminie nie dłuższym niż 5 dni roboczych od dnia zaakceptowania przez Zamawiającego wydruku próbnego. W przypadku gdy Zamawiający nie wymaga wydruku próbnego Wykonawca jest zobowiązany do realizacji zamówienia w terminie 5 dni roboczych od dnia zaakceptowania wizualizacji. Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego dostarczenia wykonanego zamówienia na własny koszt i odpowiedzialność do placówki w Łomży Zamawiającego Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Białymstoku: przy ul. Aleja Legionów 27, 18-400 Łomża w godz. 7:30 - 15:30, w dniach: poniedziałek-piątek, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy, i złożenia w miejscu wyznaczonym przez pracownika Zamawiającego.
Wszelkie prace i czynności nieopisane w niniejszym zapytaniu, a zdaniem Wykonawcy niezbędne dla właściwego i kompletnego wykonania usługi poligraficznej należy traktować jako oczywiste, uwzględniając je w kosztach realizacji zamówienia i wliczyć do wartości szacunkowej.

