Zatgcznik nr9 do SWZ
OPIS PRZEMIOTU ZAMOWIENIA
ORAZ INFORMACJA O INFRASTRUKTURZE INFORMATYCZNEJ ZAMAWIAJACEGO

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

1.1.1. dostawa / zakup, wdrozenie Systemu informatycznego do ewidencji i zarzgdzania zbiorami,
archiwaliami, procesami muzealnymi oraz jego dostosowanie do potrzeb Zamawiajgcego
opisanych w niniejszym dokumencie, z bezterminowg licencjg i dostepnoscig dla
nieograniczonej liczby stanowisk;

1.1.2. portal internetowy — wedtug wymagan okreslonych w niemniejszym dokumencie;
1.1.3. szkolenia - wedtug wymagan okreslonych w niemniejszym dokumencie;

1.1.4. instalacja i uruchomienie Systemu uzytku Zamawiajgcemu w infrastrukturze informatycznej
zapewnionej przez Zamawiajgcego;

1.1.5. wdrozenie Systemu, testy i zasilenie (migracje) testowe wraz z Migracjg danych z obecnie
wykorzystywanego formatu xIsx.

1.1.6. zapewnienie integracji z systemem ALMA w celu stworzenia mechanizmu biezgcego pobierania
rekordéw z systemu Alma o ustalonym na etapie Analizy przedwdrozeniowej zakresie.

1.1.7. udzielenie niewylacznej, nieograniczonej terytorialnie, bezterminowej licencji dla
Zamawiajgcego (bez ograniczenia liczby uzytkownikdw) na wdrozony System i na wszystkie
jego aktualizacje zainstalowane w czasie trwania umowy na przedmiotowe zaméwienie, w tym
zapewnienia udzielenia licencji przez podmioty trzecie jesli realizacja przedmiotowego
zamowienia przez Wykonawce dla osiggniecia celu zamowienia, bedzie tego wymagata;

1.1.8. $Swiadczenia Gwarancji Systemu niezbednych zmian, utrzymania Systemu, jakosci wsparcia
oraz na rozbudowy Systemu, w okresie 24 miesiecznym od dnia podpisania przez strony
protokotu odbioru wdrozonego Systemu. Przy czym Gwarancja Systemu to wsparcie
obejmujgce pomoc techniczng, udzielenie porad i innych informacji dotyczgcych uruchomienia
i obstugi programu, konsultacje telefoniczne, mailowe, zdalne oraz aktualizacje.

2.System musi by¢ obstugiwany przez najpopularniejsze przegladarki internetowe, dostepne dla
kazdego rodzaju urzgdzen stacjonarnych i mobilnych, ktérych udziat w rynku polskim wynosi wiecej niz
1%. Za ich posrednictwem System musi byé poprawnie i jednakowo wy$wietlany, za$ wprowadzane
dane muszg byé natychmiast, w czasie rzeczywistym i w sposdb automatyczny prezentowane innym
Uzytkownikom

3.System umozliwi bezpieczne potgczenie zdalne uzytkownikéw z serwerem z uzyciem certyfikatow
SSL (protokét SSL 3.0 / TLS 1.3), jednoczesnie wykluczajgc jakakolwiek probe potgczenia
nieszyfrowanego

4. System powinien funkcjonowaé na bazie modutéw, z ktérych podstawowym bedzie Ewidencja
Zbiorow Muzealnych — modut ,matka”. Pozostate komponenty bedg od niego bezwzglednie zalezne, m.
in.: modut stownikéw, konserwatorski, rejestrow, statystyk itp.

4.1. Co do zasady wszystkie moduty powinny by¢ ze sobg powigzane, jednak muszg dawa¢ mozliwos¢
korzystania z ich funkcjonalno$ci zaréwno osobno, jak tez jednoczes$nie, poprzez dostepne z poziomu
ich interfejsow graficzne przekierowania (np. przyciski, zaktadki). Tym samym System powinien rowniez
pozwala¢ na réwnolegte przegladanie i edytowanie wielu rekordéw (kart obiektow modutu ,matki”) i
powigzanych z nimi modutéw (np. konserwatorskiego, multimediow itp.) w jednym widoku, badz
kaskadowo.

4.2 System powinien posiadaé co najmniej ponizsze moduty:




4.2.1. Obiekty — z mozliwoscig rejestrowania obowigzkowych danych ewidencyjnych okreslonych w
Rozporzgdzeniu Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu
ewidencjonowania zabytkdw w muzeach (Dz. U. 2004 nr 202 poz. 2073) przeszukiwania obiektéw,
filtrowania obiektow, wyswietlania danych o obiektach w réznych trybach/formatkach;

4.2.2. Multimedia — obstuga plikéw okreslonych jako Multimedialne;

4.2.3. Kwerendy — mozliwos¢ budowania przez kazdego Uzytkownika posiadajgcego uprawnienia
wielokryterialnych zapytan i ich tgczenia operatorami logicznymi; modut musi wspieraé wszystkie pola
w obiekcie i by¢ dostepny bezposrednio z GUI Systemu.

4.2.4. Zestawienia/Rejestry — rejestry obiektow, rejestry multimediow i rejestry stownikéw, wraz z
mozliwoscig przypisania konkretnych oséb i dziatéw do rejestrow;

4.2.5 Statystyki, sprawozdawczosé, w tym statystyki okresowe — niezbedne do sprawozdawczosci, jak
réwniez statystyki osobowe; w szczegdlnosci System musi umozliwia¢ drukowanie raportow z
aktywnosci uzytkownikéw; standéw ksigg na dany dzieh (musi by¢ mozliwo$¢ wydruku stanu ksiegi na
dzien wczesniejszy i system musi przedstawi¢ dane na dzien wyboru, nie aktualne); stan ilosciowy
obiektow w danej ksiedze na dany dzien; stan wartosciowy obiektow w danej ksiedze na dany dzien;
Raporty dotyczace wielokrotnych / btednych wpiséw, brakujgcych wpisoéw, btednie rozliczonych
zespotow pod katem ilosciowym, dziatowym, klasyfikacji GUS, wartosciowym.

4.2.6 Obstuga ksiagg — Ksiega akcesji, Ksiegi depozytow, Ksiegi inwentarzowe, Spisy zbiorow
pomochniczych;

4.2.7.Statystyki dotyczgce nabytkdw z ksigg akcesji, nabytkow kontrahentami, nabytkéw dziatami;
raporty dotyczace obiektow przyjetych do depozytu (kontrahentami, dziatami, ksiegami); raport dot. listy
wystaw, na jakie zostaty wydane obiekty z informacjg o zasiegu wydarzenia, rodzaju wydarzenia, liczbg
pozycji i sztuk; Raport zbiorczy dotyczgcy wpiséw do ewidencji; Raport zbiorczy dotyczacy wykreslen z
ewidencji.

4.2.8. Modut stownikéw — z opcjg nie tylko wyswietlenia réznych stownikéw, ale rowniez z informacjg o
wystgpieniach danego hasta stownikowego, wydrukowania listy obiektdw powigzanych z hastem
stownikowym; obstuga scalania haset, obstuga usuwania i przywracania usunietych haset.

4. 2.9. Modut uzytkownika i administratora — wraz z funkcjonalnoscig powiadomien;

4.2.10. Szablony dokumentow, wydrukéw, wydruk ksigg inwentarzowych i kart ewidencyjnych —
generowanie predefiniowanych szablonéw wydrukéw, z pozycji karty obiektu oraz pozycji rejestrow,
kwerend, proceséw, roznych dokumentdéw stuzgcych zarzadzaniu zbiorami (w szczegdlnosci uméw,
protokotow, wykazéw), spiséw statystyk i informacji, generowanie plikéw z danymi (np. kwerendy),
drukowanie kart ewidencyjnych oraz ksigg ewidencyjnych i innych dokumentéw, drukowanie zestawien
obiektow z dowolnie wybranymi obiektami.

4.2.11. Funkcjonalnos¢ eksportowania danych do réznych formatéw plikdw, w szczegdlnoéci: doc/docx,
PDF, xls/xIsx, xml, csv;

4.2.12. System umozliwi bezpieczne potgczenie zdalne uzytkownikdw z serwerem z uzyciem
certyfikatéw SSL (protokét SSL 3.0 / TLS 1.3), jednoczesnie wykluczajgc jakgkolwiek probe potgczenia
nieszyfrowanego;

4.2.13. System ma zapewni¢ komunikacje REST API po stronie Portalu w zakresie zasilenia danymi
oraz ich pobrania.

4.2.14. Za pomocg Rest API bedg udostepniane dane z Systemu na zewnatrz w sieci Internet. APl musi
by¢ udokumentowane.

4.2.15. Funkcjonalnos¢ generowania dokumentéow (w szczegdlnosci umoéw wypozyczen, protokotow
zdawczo-odbiorczych, dokumentacji ruchu wewnetrznego, kart ewidencyjnych, ksigg inwentarzowych);

4.3. Obstuga procesow:

4.3.1 Wejscie obiektu, nabycie i akcesja;




1.1.8.1.
1.1.8.2.
1.1.8.3.
1.1.8.4.
1.1.8.5.
1.1.8.6.

1.1.9.

1.1.10.

1.1.11.
1.1.12.
1.1.13.

1.1.14.

1.1.15.

1.1.16.

1.1.17.
1.1.18.

1.1.19.

1.1.20.

1.1.21.

1.1.22.
1.1.23.

1.1.24.
1.1.25.

Przemieszczenie/ruch wewnetrzny (kontrola lokalizacji i przemieszczenia);
Uzyczanie obiektéw z instytucji (dawanie w wypozyczenie);

Wypozyczenia obiektéw do instytuciji (branie w wypozyczenie);

Kontrola zbioréw (skontrum);

Zarzgdzanie prawami autorskimi;

Obstuga deakcesiji i zbycia, skreslenia z inwentarza muzealiéw, depozytéw i zbiorow
pomochniczych, wykreslenia z ewidencji;

Modut funkcji hurtowych — mozliwosé dokonania zmian masowych na dowolnym polu
wskazanym w karcie, dostepny dla uprawnionych uzytkownikéw w GUI Systemie;

Modut automatycznego importera wizerunkow — wykonywania wglgdowek w dwéch rozmiarach
i podpinania ich automatycznie z obiektami;

Modut synchronizacji danych;
Modut logow;

Historia zmian obiektoéw — odnotowujgca kazdg zmiane i informacje o tym, kto jej dokonat, kiedy
i na czym dokfadnie polegata (z jakiej wartosci na jakg wartos¢);

Wersjonowanie kazdego pola z mozliwoscig przywrocenia do poprzedniej wersiji, o ile jest to
mozliwe; mozliwo$¢ sprawdzenia zmiany z datg i osobg ktéra dokonata zmiany — do 3 min.
ostatnich zmian;

Modut powiadomien okresowych — w tym dla realizowanych proceséw jak Wejscie obiektu,
nabycie i akcesja; Przemieszczenie/ruch wewnetrzny (kontrola lokalizacji i przemieszczenia);
Uzyczanie obiektéw z instytucji (dawanie w wypozyczenie), itd.;

Mozliwos¢ obstugi wizerunkdéw — ustawianie flag, kolejnosci, decydowanie o kolejnosci
wydrukoéw;

Mozliwos¢ szybkiego tworzenia obiektdw (przez przycisk inicjujgcy lub hurtowe tworzenie kart);

Mozliwos¢é wyboru widoku przeglgdania zbioréw (standardowy, szczegdtowy, tabelaryczny,
galeryjny) wraz z mozliwoscig stworzenia wtasnego;

Kreator filtréw i mozliwo$¢é ich zapisywania przez Uzytkownika Iub mozliwosé ich
predefiniowania dla innych Uzytkownikow;

Kreator widoku karty w systemie z mozliwoscig wyboru pél dostepnych w danym widoku wraz
z mozliwoscig ustawiania kolejnosci i grupowania metadanych w takim widoku.

Mozliwos¢ ustawiania kolejnosci obiektow w rejestrze za pomocg wyboru pozycji; mozliwosé
dodawania obiektéw do rejestru; funkcjonalnosé powielania obiektow (czesci zespotow, czesci
obiektow ztozonych) z mozliwoscig wyboru pél do powielenia;

Mozliwos¢ importu danych z plikéw xIsx do systemu np. nabywanych obiektow;

System musi wykonywa¢ akcje, ktére wymagajg duzej liczby zmian w bazie w sposob
automatyczny. Wymagane jest indeksowanie danych ,w locie”, co oznacza, Zze zmiana np.
hasta stownikowego musi by¢ widoczna w obiekcie chwile po dokonaniu zmian;

Mozliwos¢ rezerwacji zbioréw do przysztych zdarzen (np. wystaw);

Mozliwos¢ obstugi procesu ewakuacji — tj. mozliwo$¢ wydruku szablonu z okreslonymi danymi
i polami z miejscem na wpisanie numeru skrzyni ewakuacyjnej oraz miejsca ewakuaciji, a takze
mozliwos$¢ zaznaczenia na karcie obiektu przypisanego mu stopnia ewakuaciji;




1.1.26.

1.2.

1.2.1.

1.2.2.
1.2.3.

1.2.4.

1.2.5.

1.2.6.

1.2.7.
1.2.8.

Mozliwosé obstugi procesu reinwentaryzacji — zmiany numerdw ewidencyjnych w obrebie ksiegi
inwentarzowej, ewidencji muzealnej.

Cena oferty Wykonawcy musi zawiera¢ koszt realizacji wszystkich ustug niezbednych do
uruchomienia i pdzniejszej eksploatacji Systemu o wymaganych funkcjonalnosciach oraz
umozliwi¢ realizacje co najmniej nastepujgcych zadan:

przygotowanie ram organizacyjnych Zamdéwienia, w tym przygotowanie Analizy
przedwdrozeniowej w wyniku ktérej powstanie Projekt Techniczny;

dostawe licencji na wszelkie oprogramowanie wykorzystane w Systemie i kolejne jego wersje

instalacje oprogramowania skfadajgcego sie na System na uzgodnionej z Zamawiajgcym
Infrastrukturze;

opracowanie i dostarczenie wymaganej dokumentacii;

opracowanie planu Migracji danych, przygotowanie i przeprowadzenie Migracji danych z
obecnie wykorzystywanego przez Zamawiajgcego zrodtowego systemu informatycznego do
systemu oraz multimedidéw z repozytorium Zamawiajgcego i dotychczasowego zrédiowego
systemu informatycznego, w tym co najmniej przeprowadzenie Migracji testowej i Migracji
produkcyjnej;

zaplanowanie, przygotowanie, zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen dla Administratoréw
merytorycznych i technicznych oraz grup uzytkownikow — w zakresie obstugi poszczegdélnych
modutéw systemu;

przeprowadzenie Wdrozenia Systemu

zapewnienie Gwarancji przez okres 12 miesiecy od przeprowadzenia startu produkcyjnego
systemu, z uwzglednieniem zmian dokonanych w ramach realizacji godzin rozwojowych, od
dnia potwierdzenia odbioru Systemu wraz z Dokumentacjg Systemu i uznania go za prawidtowo
wykonany przez okres 12 miesiecy od daty dokonania ostatniej zmiany Systemu w ramach
realizacji godzin rozwojowych, z uwzglednieniem mozliwo$ci skorzystania z prawa opc;ji.

Niezbedna jest mozliwo$¢ udostepniania zdigitalizowanych zbioréw online na dedykowanym portalu do
udostepniania juz opracowanych obiektéw na stronie internetowej instytucji w katalogu zbioréw online,
jak réowniez ich synchronizacja miedzy systemem do ewidencjonowania oraz systemem do zarzgdzania

trescia.

Zbiory online, dzieki mozliwosci dodania audiodeskrypcji bedg rowniez dostepne dla oséb z

niepetnosprawnosciami. Katalog musi byé zgodny ze standardem wymaganym przez instytucje
publiczne - WCAG 2.1 na poziomie AA. W ramach wdrozenia systemu niezbedne jest zapewnienie
specjalnego szkolenia pracownikéw instytucji z korzystania z Systemu oraz wypracowanie sposobow i
praktyk na szybszg i bardziej efektywng prace.

2. PARAMETRY JAKOSCIOWE

2.1.

2.2.

2.3.

Lp.

Catos¢ systemu w ramach Zamoéwienia zostanie wykonana w dedykowanej temu celowi
infrastrukturze informatycznej zapewnionej przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do instalacji odpowiedniego s$rodowiska systemowego,
bazodanowego, aplikacyjnego, sieciowego oraz konfiguracje infrastruktury w celu realizac;ji
wszystkich zapisdw zaméwienia.

Wdrozony System musi spetniaé nastepujgce parametry:

Opis parametrow Poziom Jakosci
Ustug
Prawidtowa praca i dostepnos¢ Systemu w ciggu jednego miesigca 95%
Maksymalny czas trwania jednorazowej niedostepnosci ustugi ,dostep do do 8 godzin

Systemu” w godzinach 8-16 w dni robocze
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Maksymalny czas trwania jednorazowej niedostepnosci ustugi ,dostep do 14 godzin
Systemu” w pozostatych godzinach

Sredni czas odpowiedzi na akcje uzytkownika < 1 sekunda
Maksymalny czas wykonania pojedynczej akcji Systemu < 3 sekundy
Maksymalny czas wykonania ztozonej akcji Systemu < 2 minuty

Maksymalny czas dla wygenerowania raportu (do 5 str. wigcznie) <20 sekund
Maksymalny czas dla wygenerowania raportu (do 50 str. wigcznie) <2 minut

Na potrzeby oceny jakosci wydajnosci Systemu przyjmuje sie nastepujgce zatozenia:
Maksymalny czas odpowiedzi Systemu na akcje uzytkownika dotyczy: wyswietlenia oraz
odswiezenia ekranu Systemu, wyswietlenia oraz od$wiezenia ekranu zawierajgcego formularz,
odzwierciedlenia w formularzu ekranowym zmian dokonanych przez uzytkownika (np.
wyswietlenia znakéw wpisywanych w formularzu), wy$wietlenia informacji o rozpoczeciu
wykonywania akcji Systemu, o ktérych mowa ponize;j

Maksymalny czas wykonania pojedynczej akcji Systemu dotyczy: zapisania danych z
formularza w Systemie (po stronie serwera), wyszukania dokumentu.

Maksymalny czas wykonania zlozonej akcji Systemu dotyczy: generowania raportow
zdefiniowanych, generowania ekranéw zawierajgcych statystyki.

Maksymalny czas dla wygenerowania raportu dotyczy przygotowania i wyswietlenia raportu.
W ciggu kazdej doby dopuszcza sie przekroczenie o nie wiecej niz 100% czaséw
maksymalnych okreslonych w wierszach 4-8 powyzszej tabeli dla maksymalnie 5% akgji
realizowanych przez System.

Czasy, o ktérych mowa powyzej, sg mierzone od momentu zatwierdzenia akcji przez
uzytkownika do czasu prezentacji przez System ekranu odpowiadajgcego tej akcji.

Parametry jakosciowe $rodowiska dla Systemu opisane w pkt. 3, dotyczg sSrodowiska
produkcyjnego. Parametry srodowiska testowego majg zapewni¢ co najmniej 40% wydajnosci
Srodowiska produkcyjnego.

Parametry jako$ciowe srodowiska dla Systemu opisane w pkt. 3, w wierszach 4-8 sg wymagane
dla jednoczesnej pracy 30 Uzytkownikdw przy czym charakterystyka wykorzystania Systemu to
60% Uzytkownikéw dokonuje operacji w Systemie zwigzanych z odczytem danych a 40%
wykonuje operacje w Systemie zwigzane z zapisem danych.

Wymagane jest, aby Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia dostarczyt,
skonfigurowat i utrzymywat Srodowisko testowe i produkcyjne, na ktére dostarczona zostanie
koncowa wersja Systemu, gotowa do udostepnienia Uzytkownikom,

System musi zapewni¢ stabilng i efektywng prace dla liczby 50 jednoczesnych uzytkownikow
systemu, w tym zapewnic skalowalnos¢ umozliwiajgcg zwiekszenie wydajnosci.

System musi posiada¢ mechanizm umozliwiajgcy zautomatyzowany proces tworzenia kopii
zapasowej co najmniej bazy danych oraz plikéw niezbednych do poprawnego dziatania i
odtworzenia po awarii Systemu.

WYMAGANIA TECHNICZNE | ARCHITEKTURA SYSTEMU

Cato$¢ systemu w ramach Zamowienia zostanie wykonana w dedykowanej temu celowi
infrastrukturze informatycznej zapewnionej przez Zamawiajgcego.

System musi zapewni¢ realizacje dziatann zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
polskiego w zakresie zaprojektowanej funkcjonalnosci.
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System musi posiadaé procesy zarzgdzania muzealiami i odzwierciedla¢ ich historie, stan
obecny jak i zamierzone czynnosci.

System musi bazowac¢ na technologiach informatycznych uwazanych za nowoczesne w chwili
jego projektowania.

Interfejs uzytkownika Systemu musi posiadaé wersje dostosowang do komputerow
stacjonarnych oraz urzgdzen mobilnych (smartfon, tablet).

System powinien dziata¢ na urzadzeniach mobilnych wyposazonych w system operacyjny
Android, iOS oraz umozliwia¢ edycje kart za pomocg tego typu urzgdzeh. Dopuszczalne jest
rozwigzanie z dedykowang aplikacjg mobilng.

Interfejs uzytkownika musi by¢ stworzony z uwzglednieniem zasad ergonomii i efektywnosci
pracy (np. obstuga skrétéw klawiaturowych, intuicyjne ikony, czytelny kréj pisma, jednoznaczne
komunikaty).

Interfejs bedzie spetniat zalecenia wskazane w zatgczniku nr 4 do Rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, wraz z
okresleniem poziomu spetnienia wymagan, co najmniej na poziomie wskazanym w
rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla Systemow teleinformatycznych.

System musi umozliwi¢ bezawaryjne i sprawne dziatanie na zbiorach obiektéw liczacych
minimum 200 000 obiektéw oraz zbiorach multimediéw liczgcych minimum 500 000 zdjec.

System musi umozliwia¢ zatozenie dowolnej liczby uzytkownikéw oraz jednoczesng prace
minimum 50 jednoczesnie zalogowanych do systemu uzytkownikéw, umozliwiajgc im dostep do
wszystkich opisanych w OPZ funkcjonalnosci. System nie moze posiada¢ ograniczenia, co do
mozliwej liczby kont uzytkownikéw.

System bedzie pracowat poprawnie w sieciach wewnetrznych Zamawiajgcego LAN, WAN, WI-
Fl, a takze w ramach potgczen VPN client to site..

Dane zmienione przez ktoregokolwiek uzytkownika muszg by¢ natychmiast, w czasie
rzeczywistym, i w sposéb zautomatyzowany prezentowane innym uzytkownikom. W celu
ogladania aktualnego stanu danych przez dowolnego uzytkownika wykluczona musi by¢ w
szczegolnosci koniecznos¢ uruchamiania jakichkolwiek funkcji aktualizujgcych (ewentualnie z
wyjatkiem odswiezenia aktualnie otwartego okna aplikacji), a zwtaszcza wyjscia i ponownego
wejscia do aplikacji.

System powinien dziata¢ na komputerach wyposazonych w systemy operacyjne Windows, w
jego najnowszej wersji dostepnej w dniu zakonczenia umowy.

Dostep do Systemu musi opieraé sie na systemie logindw i haset.
System musi udostepnia¢ swoje dane dla innych systeméw poprzez REST API.

Wszystkie tresci dostepne w aplikacji oraz wprowadzane przez uzytkownika powinny wspieraé
kodowanie znakéw UNICODE UTF-8.

System musi posiada¢ mechanizm importu danych umozliwiajgcy m.in. import danych z obcych
Systeméw ewidencyjnych na podstawie pliku ustalonego z Zamawiajgcym m.in. dane w
formacie xlsx.

System musi zapobiega¢ mozliwosci modyfikacji danych historycznych w sposéb nadpisujgcy
dane pierwotne, modyfikacja danych polega na dopisaniu kolejnej wersji danych i oznaczeniu
poprzedniej jako nieaktywnej, zastgpione;.

Musi by¢ zachowana jednolitos¢ i jednoznaczno$c¢ ikon, przyciskéw itp. w catym systemie.




3.20.

3.21.

3.22.
3.28.
3.24.

3.25.

3.26.

3.27.

3.28.
3.29.

3.30.

3.31.

3.32.

3.33.

3.34.

Pola wymaganych danych muszg by¢ oznaczone w sposéb wyrazny i jednolity dla catego
Oprogramowania oraz wyraznie oddzielone od pdl opcjonalnych.

Pola danych nieedytowalnych powinny by¢ oznaczone w sposéb wyrazny i jednolity dla catego
Oprogramowania. Informacje w nich wyswietlane nie mogg podlegac¢ edycji.

System musi mie¢ walidacje poszczegdlnych pél w formularzach
System musi uwzgledniac skréty klawiszowe funkcjonujgce w srodowisku Windows.

Dostep do Systemu dla uzytkownikéw musi odbywac¢ sie z poziomu przegladarki internetowe;j,
dostepne dla kazdego rodzaju urzadzenh stacjonarnych i mobilnych, ktérych udziat w rynku
polskim wynosi wiecej niz 1%, bez koniecznosci instalowania jakichkolwiek dodatkowych
komponentéw. Wymaganym jest aby System funkcjonowat na najnowszej, stabilnej wers;ji
przegladarki. Za ich posrednictwem System musi by¢ poprawnie i jednakowo wyswietlany, zas
wprowadzane dane muszg by¢ natychmiast, w czasie rzeczywistym i w sposéb automatyczny
prezentowane innym Uzytkownikom.

Oprogramowanie musi mie¢ mozliwos¢ udostepnienia danych poprzez API zgodne ze
Standardem API Danych Publicznych, do ktérego wytyczne dostepne sg na stronie
https://dane.gov.pl/pl/article/standard-interfejsu-programistycznego-aplikacji-api.

System umozliwi bezpieczne potgczenie zdalne uzytkownikow z serwerem z uzyciem
certyfikatow SSL (protokét SSL 3.0 / TLS 1.3), jednoczesnie wykluczajgc jakgkolwiek probe
potaczenia nieszyfrowanego.

Na kazdym etapie wdrazania Systemu Wykonawca bedzie dbat o zabezpieczenie go przed
niebezpieczenstwami publikowanymi na stronie https://owasp.org/www-project-top-ten/ w
formie listy OWASP top 10 (réwniez w przypadku jej aktualizacji), co potwierdzi stosownym
raportem, przedtozonym Zleceniodawcy po raz pierwszy w dwa miesigce od podpisania umowy
(lecz jeszcze przed publikacjg).

System musi posiadac¢ funkcje odtworzenia spéjnej kopii Systemu i danych.

W razie wystgpienia czynnikow powodujgcych uszkodzenie Systemu lub innego niszczgcego
dziatania (np. pozar, zalanie itp.) System powinien mie¢ wdrozone odpowiednie procesy i
procedury prowadzgce do jego odtworzenia. W takim wypadku wszystkie sktadowe Systemu,
w tym bazy danych, powinny by¢ przywracane z poziomu minimalnych — tylko niezbednych
uprawnien, bez koniecznosci wykorzystania uprawnien administratora.

Wykonawca odpowiada za koszt komponentéw firmy trzeciej oraz ponosi odpowiedzialnos¢ za
wszelkie roszczenia strony trzeciej w przypadku uzycia ich oprogramowania.

Wykonawca zapewni administratorowi Systemu mozliwos¢ monitorowania jego stanu za
pomocg oprogramowania z odpowiednig bazg MIB pozwalajgcag na integracje np. z systemem
Zabbix (dostepny na stronie https://www.zabbix.com/).

System powinien spetnia¢ wymogi normy miedzynarodowej ISO/IEC 27000 opisanej na stronie
https://www.pkn.pl/informacje/2012/10/terminologia-systemow-zarzadzania-bezpieczenstwem-
informacji-pn-isoiec-27000.

Dostep do Systemu musi by¢ zabezpieczony loginem i hastem przydzielanym indywidualnie
kazdemu uprawnionemu uzytkownikowi. Po wygenerowaniu domysinego hasta w momencie
pierwszego logowania musi by¢ wymuszona na Uzytkowniku jego zmiana na tzw. silne hasto.
Tres¢ haset wprowadzanych podczas logowania nie moze by¢é domysinie wyswietlana na
monitorze w sposéb czytelny (jedynie w postaci np. kropek).

Wszystkie hasta muszg by¢ szyfrowane, bez mozliwosci ich podglgdu. Wytgcznie administrator
Systemu ma mie¢ mozliwos¢ zmiany hasta wszystkich uzytkownikdéw oraz tych stuzgce do
taczenia sie miedzy innymi systemami (np. do programéw udostepniajgcych dane na zewnatrz).



https://dane.gov.pl/pl/article/standard-interfejsu-programistycznego-aplikacji-api
https://www.zabbix.com/
https://www.pkn.pl/informacje/2012/10/terminologia-systemow-zarzadzania-bezpieczenstwem-informacji-pn-isoiec-27000
https://www.pkn.pl/informacje/2012/10/terminologia-systemow-zarzadzania-bezpieczenstwem-informacji-pn-isoiec-27000

3.35.

3.36.

3.37.

3.38.

3.39.

3.40.
3.40.1.

3.40.2.

3.40.3.

3.40.4.

Zadne loginy ani hasta nie mogg by¢ przechowywane w plikach konfiguracyjnych
oprogramowania aplikacyjnego. Wszystkie poswiadczenia niezbedne do pracy Systemu
powinny by¢ przechowywane w formie zaszyfrowanej, bez mozliwosci ich ujawnienia.

Kazdorazowe logowanie do systemu powinno wymaga¢ uwierzytelnienia uzytkownika lub
innych systeméw. Bez uwierzytelnienia system nie moze w zaden sposob udostepnia¢ danych,
ani tym bardziej zezwala¢ na ich eksport do innych systeméw.

Za pomocg odpowiednich narzedzi konfiguracyjnych system musi dawa¢ administratorowi
mozliwosé nadawania odpowiednich uprawnien uzytkownikom, ktérych poziom bytby zalezny
od wykonywanych w Systemie prac zleconych.

Kazdorazowe wprowadzenie danych do systemu, ich modyfikacja bgdz usuniecie przez
ktéregokolwiek z uzytkownikow musi by¢é zapisywane w pamieci systemu, dajgc mozliwosé
przywrocenia stanu danych sprzed modyfikacji oraz monitorowania historii zmian przez
administratora, cofniecia przez niego wybranych zmian dokonanych przez Uzytkownika lub
przywrocenia usunietego rekordu. Historia zmian obiektéw musi odnotowywaé kazdg zmiane i
informacje o tym, kto dokonat zmiany, kiedy dokonat zmiany, co zmienit, na co zmienit (z jakiej
wartosci na jakg wartosc).

W rekordach Systemu (kartach obiektow) powinna by¢ mozliwo$é oznaczania wybranych pol
zawierajgcych dane wrazliwe jako ,poufne” (np. dane osobowe, adresowe, wyceny,
pochodzenie, lokalizacje obiektu), dostepne wytacznie Uzytkownikom z odpowiednimi
uprawnieniami.

Bezpieczenstwo danych

System winien by¢ dostosowany do norm miedzynarodowych zwigzanych z bezpieczenstwem
informacji ujetych w grupie norm ISO/IEC 27000.

System musi wymuszaé tworzenie silnych haset przez uzytkownikéw, a wiec takich, ktére
sktadajg sie z matych i wielkich znakow, cyfr i znakéw specjalnych.

Administrator systemu musi mie¢ mozliwos¢ okreslania okresu waznosci hasta i jego dtugosci,
okreslonej w ilosci zawartych w nim znakow.

Rekordy haset stownikéw kontrolowanych musi da¢ sie oznaczy¢ statusem “poufny” przez
uzytkownikow posiadajgcych odpowiednie uprawnienia. Rekordy poufne lub jakiekolwiek
pochodzace z nich terminy, w szczegolnosci terminy ze stownikdw kontrolowanych, mogg by¢
widoczne tylko dla tych uzytkownikdéw, ktdrzy posiadajg odpowiednie uprawnienia do
przegladania danych poufnych. Do danych o charakterze poufnym nalezg w szczegoélnosci:

3.40.4.1. lokalizacja obiektu z wylgczeniem ekspozyciji statych i czasowych, wyceny obiektu

3.40.4.2. informacje dot. osob, zaréwno wynikajgce z przepiséw w zakresie ochrony danych

3.40.5.

3.40.6.

3.40.7.

3.40.8.

osobowych, jak i indywidualnych decyzji (np. zastrzezenie anonimowo$ci darczyncy).

System musi by¢é zabezpieczony przed prébami nieautoryzowanego dostepu do panelu
administratora, winna cechowac¢ go stale aktualizowana odporno$¢ na znane proby wlaman
oraz zmiany tresci. Proby nieautoryzowanego dostepu muszg byé logowane. Mozliwos¢
logowania powinna by¢ automatycznie blokowana po 3 nieudanych prébach, a nastepnie
automatyczne odblokowywana po uptywie wyznaczonego konfigurowalnego czasu.

Musi istnie¢ narzedzie stuzgce do archiwizaciji, tworzenia i przywracania kopii bezpieczenstwa
zasobow.

Musi by¢ zapisywana historia zmian dokonywanych przez Uzytkownikdw — kto dokonat zmiany,
kiedy dokonat zmiany, co zmienit, na co zmienit z jakiej wartosci na jakg wartos¢).

Modut logéw musi by¢ narzedziem do zbierania informacji o wykonanych pracach na serwerze
(dziatajacych w tle) i obejmuje w szczegdlnosci miedzy innymi historyczne dane dotyczgce
importu danych:




3.40.8.1.
3.40.8.1.1.

3.40.8.1.2.

3.40.8.2.
3.40.8.2.1.

3.40.8.2.2.

3.40.8.3.
3.40.8.3.1.

3.40.8.3.2.

3.40.8.3.3.

3.40.8.4.
3.40.8.4.1.

3.40.8.4.2.

3.40.8.4.3.

3.40.8.5.
3.40.8.5.1.

3.40.8.5.2.

3.40.8.5.3.

Integracji z systemem ALMA:

Wykonawca przygotuje skrypt importujgcy obiekty z systemu ALMA w ustalonych w ramach
Analizy przedwdrozeniowej interwatach czasowych

Z kazdego importu Zamawiajgcy bedzie otrzymywat logi z informacjg co najmniej o:
obiektach, ktére zostaty dodane; obiektach, kidre nie zostaty dodane. Logi muszg byé
mozliwe do pobrania do pliku csv. Musi istnie¢ historia logéw — tj. mozliwos¢ pobrania logéw
z kazdego dnia wraz z ich przegladaniem z Systemu.

multimedialnych:

Wykonawca przygotuje skrypt importujgcy w ustalonych interwatach czasowych w ramach
Analizy przedwdrozeniowej importu multimediéw, ktéry na bazie ustalonej numeraciji bedzie
powigzywat Multimedia z obiektami znajdujgcymi sie w Systemie.

Z kazdego importu Zamawiajgcy bedzie otrzymywat logi z informacjg co najmniej o: plikach,
ktore zostaty powigzane (nazwa), plikach, ktére nie zostaty powigzane (brak danych dot.
wykonawcy i/lub daty wykonania), plikach, ktore nie zostaly powigzane (zta numeracja).
Logi muszg byé mozliwe do pobrania do pliku csv. Musi istnie¢ historia logéw — tj. mozliwos¢
pobrania logéw z kazdego dnia wraz z ich przeglgdaniem z Systemu.

logi z importu obiektéw z pliku Excel:

Wykonawca przygotuje funkcjonalno$¢ importu obiektow, ktdry na bazie ustalonego pliku
Excel bedzie tworzyt nowe obiekty w bazie.

Musi by¢é wigczona walidacja sprawdzajgca czy obiekt posiada wypetnione podstawowe
dane, czy dane zgadzajg sie ze stownikami.

Z kazdego importu Zamawiajgcy bedzie otrzymywat logi z informacjg co najmniej o:
obiektach ktére w danym imporcie zostaty utworzone wraz z mozliwoscig przejscia do
konkretnego obiektu, a w przypadku gdy nie udato sie zaimportowac¢ obiektéw szczegdtowg
informacje dlaczego. Musi istnie¢ historia logéw — tj. mozliwo$¢ przejrzenia logéw w
Systemie z kazdego importu osobno.

logi z importu haset stownikowych:

Wykonawca przygotuje funkcjonalno$¢ importu haset stownikowych, ktéry na bazie
ustalonego pliku Excel bedzie tworzyt nowe hasta w bazie.

Musi by¢ wtgczona walidacja sprawdzajgca czy hasto posiada wypetnione podstawowe
dane.

Z kazdego importu Zamawiajgcy bedzie otrzymywat logi z informacjg co najmniej o:
hastach, ktére w danym imporcie zostaty utworzone wraz z mozliwoscig przejscia do
konkretnego hasta, a w przypadku gdy nie udato sie zaimportowaé hasta szczegétowg
informacje o powodach odrzucenia. Musi istnie¢ historia logéw — tj. mozliwos¢ przejrzenia
logow w Systemie z kazdego importu osobno.

logi z funkcjonalnosci klonowania kart:

Wykonawca przygotuje funkcjonalnos¢ klonowania/powielania obiektéw, ktory na bazie
ustalonego numeru bedzie tworzyta nowe obiekty w bazie.

Musi by¢ wigczona walidacja sprawdzajgca czy obiekt posiada wypetnione podstawowe
dane, czy numer nie jest juz zajety itd.

Z kazdego importu Zamawiajgcy bedzie otrzymywat logi z informacjg co najmniej o:
obiektach ktére w danym imporcie zostaty utworzone wraz z mozliwoscig przejscia do
konkretnego obiektu, a w przypadku gdy nie udato sie zaimportowac¢ obiektow szczegétowag
informacje dlaczego. Musi istnie¢ historia logéw — tj. mozliwo$¢ przejrzenia logéw w
Systemie z kazdego importu osobno.




3.40.8.5.4. logi z funkcjonalno$ci importu wycen, ocen stanu i informacji o konserwacjach:

3.40.8.5.4.1. Wykonawca przygotuje funkcjonalno$¢ importu danych do obiektow w wyzej
wspomnianym zakresie, ktéry na bazie ustalonego pliku Excel bedzie tworzyt nowe
metadane do obiektow w bazie.

3.40.8.5.4.2.  Musi by¢ wigczona walidacja sprawdzajgca czy dane w pliku zawierajg wymagane
dane, itd.

3.40.8.5.4.3.  Z kazdego importu Zamawiajgcy bedzie otrzymywat logi z informacjg co najmniej o:
metadanych ktére w danym imporcie zostaty utworzone wraz z mozliwoscig przejscia
do konkretnego obiektu, a w przypadku gdy nie udato sie zaimportowa¢ metadanych
szczegbtowag informacje dlaczego. Musi istnie¢ historia logdw — tj. mozliwosé
przejrzenia logow w Systemie z kazdego importu osobno.

4.  OGOLNE WYMAGANIA W ZAKRESIE FUNKCJONALNOSCI SYSTEMU
4.1. Zgodnosc¢ z aktami i dokumentami normatywnymi
4.1.1. Wpykonany System i wszelkie jego funkcjonalnosci winny zapewni¢ dziatania $cisle zgodne z
wymogami obowigzujgcego prawa polskiego, w szczegodlnosci:
41.1.1. Ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
(t.j. Dz.U.2021.2070 ze zm.).
4.1.1.2. Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U.2019.1781 ze zm.).

4.1.1.3. Rozporzgdzenia Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 w sprawie zakresu, form i sposobu
ewidencjonowania zabytkdw w muzeach (Dz.U. 2004, poz. 2073).
4.1.1.4. Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 15 maja 2008 r. w

sprawie warunkéw, sposobu i trybu przenoszenia muzealiéw (Dz.U. 2008, poz. 569).
41.1.5. Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j.
Dz.U.2021.1062 ze zm.).
4.1.1.6. Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informac;ji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (t.].
Dz.U.2017.2247).

4.2. Wymagania ogdlne dotyczace rekordéw obiektow

4.2.1. System musi dziata¢ na zasadzie powigzan modutdw i proceséw przypisanych do tych
modutéw.

4.2.2. Oprogramowanie powinno funkcjonowac¢ na bazie modutéw, z ktérych podstawowym bedzie
Ewidencja Zbiorow — modut ,matka”. Pozostate moduty bedg od niego bezwzglednie zalezne,
m. in.: modut stownikéw, konserwatorski, rejestréow, statystyk itp.

4.2.3. System musi umozliwiaé tworzenie kart obiektdw muzealnych — w obrebie wszystkich
prowadzonych przez instytucje ksigg inwentarzowych i rejestrow zbioréw pomocniczych — o
charakterze pojedynczym, a takze zespotowym, wieloczesciowym, obiektéw o charakterze
zbiorczym (np. archeologiczne zabytki masowe) i obiektéw o charakterze fragmentarycznym
(np. jeden z elementéw archeologicznego materiatu masowego). Oznacza to, ze system musi
dawac mozliwo$c¢ tworzenia rekordow nastepujacych typdw obiektow:

4.2.3.1. OBIEKT POJEDYNCZY - to jeden obiekt, bedacy sktadnikiem zbioréw. Jest

ewidencjonowany przez zatozenie 1 rekordu/karty obiektu. Jest to jedna pozycja
inwentarzowa liczona jako jedna sztuka.

4.2.3.2. OBIEKT ZLOZONY - to obiekty stanowigce integralng, niepodzielng cze$é¢ obiektow,

skfadajgcy sie z dwdch i wiecej czesci stanowigcych integralng cato$¢ obiektu wpisanych
do ewidencji pod jednym numerem obiekt (np. dzbanek z pokrywka, filizanka ze spodkiem,
butelka z korkiem, takze zszyty szkicownik), w tym takze takich obiektéw lub ich
fragmentéw, ktdre nie stanowig pozycji w inwentarzu obiektoéw (muzealidéw, depozytéw i in.).
Sktadowe czesci jednego przedmiotu otrzymujg wspdlny numer ewidencyjny, famany
oznaczeniem literowym, okreslajgcym poszczegdlne elementy sktadnika zbioréw
muzealnych. Obiekt ztozony jest ewidencjonowany przez zatozenie 1 rekordu/karty obiektu
ztozonego z opisem poszczegodlnych elementdéw obiektu ztozonego oznaczanych literowo:
a, b, ¢, itd. Jest to jedna pozycja inwentarzowa, liczona jako jedna sztuka. Poszczegdlne
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4.2.3.3.

4.2.3.4.

4.2.3.5.

4.2.3.6.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

elementy obiektu ztozonego nie sg liczone w statystykach, nie sg sztukami inwentarzowymi,
nie zwiekszajg pozycji inwentarzowych. Obiekt zlozony moze skiada¢ sie z elementow
zaewidencjonowanych w réznych ksiegach inwentarzowych i rejestrach pomocniczych.
ELEMENT OBIEKTU ZtOZONEGO - jeden z elementéw skladajgcych sie na obiekt
ztozony (np. dzbanek z pokrywka, butelka z korkiem, pojedyncza karta w zszytym
szkicowniku). Jest ewidencjonowany zaréwno w karcie ewidencyjnej zbiorczej obiektu
ztozonego zawierajgcej opis poszczegdllnych elementéw, jak i w karcie ewidencyjnej
indywidualnej elementu obiektu zlozonego. Elementy obiektu ztozonego oznaczane sg
literowo: a, b, c, itd. Poszczegdlne elementy obiektu ztozonego nie sg liczone w
statystykach, nie sg sztukami inwentarzowymi, nie zwiekszajg pozycji inwentarzowych.
ZESPOL — to grupa elementéw zespotu stanowigcych integralng cato$¢ lecz sktadajace sie
z fragmentow stanowigcych indywidualne, jednostkowe dzieta, posiadajace odrebne
numery identyfikacyjne (np. skarb przedmiotéw, teka, komplet mebli, sztuécoéw, naczyn,
nagran, dublety grafik i plakatow, kostium), zapisanych pod jedng pozycjg inwentarzowa,
ale liczong jako wiele sztuk inwentarzowych. Wszystkie elementy zespotu otrzymujg
wspolny numer ewidencyjny, famany przez liczbe okreslajgcg ilo$¢ jego elementow. Zespot
ewidencjonowany jest w programie do elektronicznej ewidencji zbiorow przez zatozenie 1
rekordu/karty obiektu, a takze indywidualnych kart ewidencyjnych poszczegdélnych
elementow zespotu. Elementy zespotu oznaczane sg liczbowo na karcie ewidencyjnej
zbiorczej przedziatem od 1 do «, a nastepnie na kartach ewidencyjnych indywidualnych
poszczegodlnymi liczbami. Wpis nastepuje pod jedng pozycjg inwentarzowg zespotu, ale
kazdy element zespotu liczony jest jako jedna sztuka (np. komplet 5 mebli: 1 wpis
inwentarzowy, 1 karta ewidencyjna zespotu, 5 indywidualnych kart ewidencyjnych
poszczegodlnych mebli, w statystykach 5 sztuk). Zespét moze skiadac¢ sie z elementéw
zaewidencjonowanych w réznych ksiegach inwentarzowych i rejestrach pomocniczych. A
takze zespoty obiektéw (w tym elementy zespotu) w rozumieniu przedmiotéw stanowigcych
integralng cafosé, lecz sktadajgce sie z fragmentéw stanowigcych indywidualne,
jednostkowe dziefa, posiadajgce odrebne numery identyfikacyjne).

ELEMENT ZESPOLU - to jeden element z grupy elementéw tworzgcych zespot (np. jeden
przedmiot ze skarbu przedmiotow, rysunek lub grafika z teki, krzesto z kompletu mebli, tyzka
z kompletu sztuc¢cdw, nagran, dublety grafik i plakatéw). Jest ewidencjonowany zaréwno w
karcie ewidencyjnej zbiorczej zespotu zawierajgcej opis poszczegodlnych elementéw, jak i
w karcie ewidencyjnej indywidualnej elementu zespotu. Elementy zespotu oznaczane sg
liczbowo na karcie ewidencyjnej zbiorczej przedziatem od 1 do «, a nastepnie na kartach
ewidencyjnych indywidualnych poszczegdlnymi liczbami. Poszczegdlne elementy zespotu
sg liczone w statystykach jako sztuki inwentarzowe i zwigkszajg iloSC pozycji
inwentarzowych.

OBIEKT ZLOZONY BEDACY ELEMENTEM - jeden z elementdéw ruchomych sktadajgcych
sie na obiekt ztozony, bedacy jednoczesnie elementem zespotu (np. krzesto z poduszka
osobno z kompletu pieciu mebli: 4 krzesta i stét). Jest ewidencjonowany zaréwno w karcie
ewidencyjnej zbiorczej zespotu zawierajgcej opis poszczegolnych elementdw, jak i w karcie
ewidencyjnej indywidualnej elementu zespotu, karcie ewidencyjnej zbiorczej obiektu
ztozonego oraz karcie ewidencyjnej indywidualnej elementu obiektu ztozonego. Elementy
zespotu oznaczane sg liczbowo na karcie ewidencyjnej zbiorczej przedziatem od 1 do =, a
nastepnie na kartach ewidencyjnych indywidualnych poszczegdoinymi liczbami.
Poszczegolne obiekty ztozone bedace elementami zespotu sg liczone w statystykach jako
sztuki inwentarzowe i zwiekszajg ilos¢ pozycji inwentarzowych, ale poszczegdlne elementy
skfadajgce sie na obiektu zlozone nie sg liczone w statystykach, nie sg sztukami
inwentarzowymi, nie zwiekszajg pozycji inwentarzowych. Elementy obiektu ztoZzonego
oznaczane sg literowo: a, b, ¢, itd.

Poza zbiorami witasnymi instytucji system musi pozwala¢é na ewidencjonowanie oraz
dokumentowanie przedmiotéw obcych, zaréwno przechowywanych w instytucji dtugoterminowo
(tzw. depozyty), jak i krétkoterminowo, (takich jak obiekty przektadane do ocen w celu nabycia,
obiekty przyjmowane do badan, obiekty wypozyczane na wystawy czasowe itd.).

System powinien informowaé, przy przegladaniu obiektu na danej pozycji inwentarzowej ile
innych rekorddéw jest podpietych do tej samej pozycii.

Nie moze w systemie istnie¢ ograniczenie do zaktadania dowolnych numeréw, zgodnych z
przyjetga numeracja.
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4.2.7.

4.2.8.

4.2.9.

4.2.10.

4.2.11.

4.2.12.

4.2.13.

4.2.14.
4.2.15.

4.2.16.
4.2.17.

4.2.18.

System powinien pozwala¢ na zapisywanie w systemie informaciji o obiektach z uwzglednieniem
taczgcych ich powigzan hierarchicznych (nadrzednosci, podrzednosci) oraz poziomych
(rébwnowaznosci, pokrewienstwa).

Wszelkie relacje i zaleznosci zaréwno pionowe (hierarchiczne), jak i poziome (réwnowaznosci,
pokrewienstwa) pomiedzy rekordami réznych typow i rodzajéw wskazanych w powyzszych
punktach muszg by¢ prezentowane w czytelny, graficzny sposoéb; wykluczone jest w
szczegolnosci przedstawianie istniejgcych relacji i zaleznosci wytgcznie poprzez zmienng
posta¢ numeru identyfikacyjnego (inwentarzowego, sygnatury). Ponadto istniejgce relacje
muszg znalez¢ odzwierciedlenie w funkcjonalnosci powigzan/linkéw, pozwalajgcych
przechodzi¢ od jednego elementu do drugiego.

Wszystkie relacje hierarchiczne w stownikach muszg by¢ przedstawiane w postaci drzewiastej
(drzewo), z mozliwoscig rozwijania i zwijania poszczegdélnych rozgatezieh oraz rozwijania i
zwijania catosci hierarchii.

Adresy muszg by¢ wyswietlane w kazdym rekordzie oraz musi istnie¢ mozliwo$¢ pobrania
adresu w formie graficznej poprzez wygenerowanie kodu QR jako pliku graficznego do zapisu
lub uzycia w aplikacjach zewnetrznych. Nalezy przy tym przewidzie¢ i rozwigza¢ w uzgodnieniu
z Zamawiajgcym zasady adresowania uwzgledniajgce wymog zapisywania w systemie i
ewidencjonowania - z uwzglednieniem relacji hierarchicznych oraz poziomych - réznych typow
obiektow, wymienionych w niniejszym dokumencie w akapicie dotyczacym wymagan ogolnych.
Uzytkownik systemu musi mie¢ mozliwos¢ wygenerowania unikatowego kodu QR dla danego
obiektu.

Scistej reglamentacji podlega w systemie uprawnienie do usuwania/kasowania rekordéw
obiektéow oraz do nadawania statusu obiektdw niepodlegajgcych podliczeniu. Zarazem nie
mogg istnie¢ w systemie blokady catkowicie uniemozliwiajgce usuwanie innego rodzaju danych
(np. usuniecie rekordu procesu lub usuniecie rekordu hasta stownikowego).

W szczegdlnosci nie jest mozliwe catkowite usuniecie z systemu rekordow, dla ktérych zostata
zapisana informacja o numerze identyfikacyjnym, pochodzgcym z dokumentu ewidencyjnego
posiadajgcego status ksiegi inwentarzowej muzealiow lub ksiegi depozytowej; w takim
przypadku mozna jedynie zmienic¢ status obiektu z waznie wpisanego na skreslony/wykreslony;
obiekty skreslone nie podlegajg podliczeniu w statystykach dotyczacych aktualnego stanu
posiadania.

System musi umozliwia¢ ewidencjonowanie utraconych badz wykreslonych obiektow.

W przypadku obiektow wykreslonych z ewidencji system ma odpowiednio modyfikowac ich
statusy, jednoczes$nie zachowujgc wszelkie metadane dotyczgce tych obiektéw (rekordy
powinny by¢ nadal dostepne, lecz z odpowiednio naniesionymi adnotacjami).

System musi odnotowywac stan aktualny kazdego obiektu oraz jego czesci.

Statusy bedg stownikowane i powinny pozwala¢ na klasyfikacje obiektéw w nastepujgcy
sposéb: wiasny w instytucji (dla obiektow witasnych, znajdujgcych sie w zbiorach); aktualnie w
instytucji; wykreslony z ewidenciji; ubytek; brak; strata wojenna; wtasny wypozyczony; przyjety
do depozytu; przyjety czasowo; oczekujgcych na wykreslenie; obcy poza insytucja; wydany w
depozyt. Klasyfikacja obiektu umozliwia bgdz blokuje wykorzystanie obiektu w procesach.
System bedzie posiadat narzedzia pozwalajgce na konfiguracje nastepujacych funkciji:

4.2.18.1. automatycznej zmiany statusu (statuséw) w razie wykonania okreslonego procesu (np.

zmiana statusu na wtasny w razie nabycia obiektu);

4.2.18.2. zmiana statusu na wypozyczony w razie wypozyczenia itd.). Przy czym nie moze istnie¢ w

systemie blokada polegajgca na nadawaniu jakiemukolwiek obiektowi okreslonego statusu
w drodze tylko i wytgcznie wykonania okreslonego procesu, lecz musi istnie¢ mozliwosé
nadania statusu w trybie zwyktej edycji tej informaciji, takze w trybie edycji hurtowej wielu
obiektow (np. status depozytu nie moze by¢ nadany obiektowi wytgcznie poprzez realizacje
procesu przyjecia do depozytu, a status obiektu wiasnego nie moze byé nadawany
wylacznie poprzez przeprowadzenie procesy akcesiji itd.).

4.2.18.3. blokowania edycji wskazanych pdl w razie zaistnienia okreslonego statusu (np. blokada

4.2.19.

4.2.20.
4.2.21.

wskazanego zestawu podstawowych danych identyfikacyjnych w razie statusu
wypozyczony).
W systemie musi istnie¢ mozliwos¢ szeregowania kart obiektéw zbiorach wg kolejnosci
liczbowej, analogicznie do kolejnosci numerdw inwentarza muzealnego.
Musi istnie¢ mozliwos$¢ oznaczenia stanu opracowania obiektu
System musi odnotowywac status ewidencyjny kazdego obiektu lub osobno jego czesci.
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4.2.22. Wykonawca uzgodni z zamawiajgcym wptyw kazdego statusu na stan rekordu i mozliwo$ci

5.1.
5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9

5.9.1.
5.9.2.
5.9.3.

5.9.4.

5.10.

5.11.

5.12.

operowania na danych i udziatu w procesach, w szczegdélnosci statusy nie mogg wigczac bez
uprzedniego uzgodnienia z jednostkg blokad edycji rekordéw lub ich czesci, ani blokad
procesow.

MIGRACJA DANYCH

Za przeniesienie danych z systemu zrédlowego do Systemu odpowiada Wykonawca.
Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania i przeprowadzenia w pierwszej kolejnosci
Migracji Testowych, a nastepnie Migracji Produkcyjnych.

W ramach Migracji danych, Wykonawca zaimportuje do Systemu posiadane przez
Zamawiajagcego réznego typu pliki graficzne, multimedialne i w innych formatach przynalezace
do danego obiektu muzealnego, ktére sg zgromadzone w obecnym repozytorium plikow i sg
powigzane z rekordami opisujgcymi poszczegodlne obiekty w systemie xlIsx. Pliki posiadane
przez Zamawiajgcego sg powigzane z opisami poszczegoinych obiektéw poprzez odpowiednie
nawigzania w bazach. Zaimportowane pliki bedg odpowiednio powigzane z zaimportowanymi
danymi z systemu xlIsx i dostepne w Systemie. Importowane dane wraz z powigzanymi
metadanymi zostang umieszczone na udostepnionej przez Zamawiajgcego infrastrukturze.
Wszystkie prace zwigzane z poprawnym przeprowadzeniem Migracji danych wykonywane
bedg w taki sposob, aby zapewni¢ ptynnos¢ pracy Zamawiajgcego. Dopuszczalne jest
migrowanie danych na podstawie przygotowywanych przez Zamawiajgcego plikow.

Metody weryfikacji poprawnosci danych w procesie Migracji oraz kryteria ich odbioru, muszg
by¢ szczegdtowo ustalone w ramach oraz zweryfikowane i w razie potrzeby zaktualizowane
bezposrednio przed rozpoczeciem Migracji poszczegdlnych zbiorow. Wykonawca musi rowniez
zaprojektowac i zaimplementowaé narzedzia (skrypty i raporty) umozliwiajgce zastosowanie
wyspecyfikowanych metod weryfikacji danych.

Wykonawca musi dokona¢ analizy danych w systemie zrodtowym pod katem btedéw w danych
zrodtowych, ktére beda miaty wptyw na poprawnos¢ przeprowadzenia procesu Migracji.

W przypadku stwierdzenia btedéw w danych zrodtowych, ktére skutkowatyby na poprawnosc
procesu Migracji, Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia wspolnie z Zamawiajgcym
procesu poprawy danych w systemach zrédiowych, o ile wczesniejsza analiza danych w
systemach zrédtowych wykaze takg potrzebe. W ramach procesu poprawy danych w
systemach Zzroédtowych, Wykonawca bedzie wspierat Zamawiajgcego poprzez tworzenie
skryptow i innych narzedzi pozwalajgcych na poprawe danych. Jezeli na skutek analizy okaze
sie, ze jedyng formg poprawy danych jest ich reczna edycja wéwczas, takiej poprawy dokona
Wykonawca przy wsparciu Zamawiajgcego.

Wykonawca jest zobowigzany do opracowania narzedzi i mechanizméw stuzacych Migracji
Danych i ich statej aktualizacji o ile zachodzi taka potrzeba, tj. na skutek prowadzonych analiz
przedwdrozeniowych, Migracji probnych czy testéw.

Wykonawca po dokonaniu weryfikacji struktur danych w Systemie zrédtowym dokona Migracji
danych (co najmniej testowej i produkcyjnej) do Systemu.

Po dokonaniu Migracji, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu raporty dotyczace:

llosciowej wielkosci zmigrowanych danych.

Rekordow, ktore nie zostaty zmigrowane.

Kompletnosci Migracji danych dla kazdego z rekordéw w Systemie zrédtowym, ktére miaty
podlegaé Migracji.

Po zakonczeniu Migracji przez Wykonawce, Zamawiajacy dokona weryfikacji poprawnosci
zmigrowanych danych

Wszystkie prace zwigzane z Migracjg danych, bedg realizowane zgodnie z opracowanym przez
Wykonawce, a zaakceptowanym przez Zamawiajgcego Planem Migracji.

Plan Migracji musi zosta¢ uzgodniony pomiedzy stronami dla kazdej z Migracji. Za opracowanie
Planu Migracji odpowiada Wykonawca

Migracja musi obejmowac nie tylko dane dotyczace obiektow realizowanych w systemie MO,
ale réwniez dane dotyczgce procesow, w jakich te obiekty braty udziat.
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6. OBSLUGA WIELOJEZYCZNA

6.1.
6.1.1.

6.1.2.
6.1.3.
6.2.

6.2.1.
6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.

6.2.7.

Zatozenia ogodlne:

Wszystkie elementy systemu (moduty, procesy, pluginy itp.) muszg korzysta¢ z polskiej wers;ji
jezykowe.

System musi posiada¢ polskg wersje jezykowg menu, etykiet, nagtowkoéw oraz wszystkich
elementow tekstowych warstwy aplikacyjnej systemu.

Etykiety zostang okreslone na etapie wdrozenia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo w okresie
wdrozenia i utrzymania do zgtoszenia modyfikacji etykiety.

Zatozenia dotyczgce wpiséw

System musi pozwalaé na dokonywanie wpiséow w wielu réwnolegtych wersjach jezykowych —
proécz polskiego w co najmniej trzech jezykach (angielski, niemiecki rosyjski) — we wszystkich
typach i rodzajach rekordéw uzywanych w systemie, w szczegdlnosci w rekordach obiektu.
Wymag wielojezycznosci dotyczy takze wszystkich haset stownikowych, co oznacza, ze system
musi pozwalaé na tworzenie i/lub implementacje stownikéw wielojezycznych, wraz z
funkcjonalnoscig pozwalajgcg na dokonywanie ttumaczen.

We wszystkich interfejsach, ktére bedg uzywane do przygotowywania ttumaczen tekst
oryginalny musi by¢ widoczny réwnolegle z wykonywanym ttumaczeniem. Wykluczone jest w
szczegolnosci rozdzielanie tekstu oryginalnego i ttumaczenia na rézne strony lub lokowanie
tekstu oryginalnego i ttumaczenia pod réznymi zaktadkami.

Administrator merytoryczny systemu powinien mie¢ mozliwos¢ dodania dalszych wersji
jezykowych w razie potrzeby. Jezyki te pojawig sie wtedy jako dostepne w kazdym module
systemu, ktéry moze by¢ ttumaczony.

Tlumaczenia (wpisy wielojezyczne) powinny by¢ dodawane w polach $cisle powigzanych z
zadang strukturg rekordu. Wykluczone jest w szczegdlnosci tworzenie wersji jezykowych w
odrebnych rekordach: zadne pola dodatkowe nie mogg by¢ w systemie dodawane specjalnie z
przeznaczeniem na wpisy obcojezyczne, ani tez w wersjach obcojezycznych zadne pola nie
mogg by¢ ujmowane.

Wymag obstugi wpisdw wielojezycznych dotyczy zaréwno rekordéw obiektu, jak i wszystkich
innych rekordéw (np. rekordéw terminéw stownikow kontrolowanych, rekordéw multimediow
itd.). Wartodci pdl, dla ktérych zréodiem sg terminy czerpane ze stownikéw kontrolowanych
ttumaczone bedg w tychze stownikach, tj. w zrodle (np. obcojezyczna warto$¢ pola obiektu dot.
rodzaju, powstanie w rezultacie przektadu stownika rodzajow).

Dostarczone REST APl musi umozliwia¢ wys$wietlanie danych w jezykach ustawionych w
Systemie. W przypadku braku tlumaczenia musi zosta¢ wystana wersja polska danego
hasta/pola. Dodanie nowego jezyka do systemu musi by¢ widoczne w API, dane kolejnego
jezyka muszg by¢ dostepne po jego wigczeniu.

7.  UZYTKOWNICY

7.1.
7.1.1.
7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

7.1.4.1.

Zatozenia ogodlne:
System nie moze posiadaé ograniczenia co do ilosci uzytkownikéw utworzonych w systemie.
Kazdorazowym warunkiem rozpoczecia pracy z systemem jest posiadanie konta oraz wpisanie
loginu (nazwy identyfikacyjnej zgodnie z zasadami przyjetymi u Zamawiajgcego) oraz hasta
uzytkownika. Po wygenerowaniu domy$inego hasta przez system w momencie pierwszego
logowania musi on wymusi¢ na uzytkowniku jego zmiane na tzw. silne hasto, zawierajgce co
najmniej jedng duzg litere, cyfre i znak specjalny lub mate litery w dowolnym ukfadzie. Tresé
haset wprowadzanych podczas logowania nie moze by¢ wyswietlana na monitorze w sposob
jawny (jedynie w postaci np. kropek).
W przypadku usunigecia/zawieszenia konta uzytkownika — system nie moze usuwac
uzytkownikéw, a jedynie dezaktywowac konta (zapis o uzytkownikach musi pozostawa¢ w
systemie). Musi istniec filtr pozwalajacy ukry¢ dezaktywowanych uzytkownikéw.
Dostep do edycji danych przez zarejestrowanych Uzytkownikéw w systemie musi podlegac
dwom stopniom ograniczenia:
blokada pdl po zatwierdzeniu karty jako opracowanej ewidencyjnie po redakcji lub
merytorycznie po redakcji, bez mozliwosci edycji przez nieuprawnionych uzytkownikdw.
Zablokowanie edycji poszczegodlnych pdl zawierajgcych informacje tworzace obowigzkowa
dokumentacje ewidencyjng i dane ilosciowo-warto$ciowe o obiektach (np. nr inwentarzowy,
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7.1.4.2.

ilos¢, warto$¢). Pola takie muszg by¢ widoczne, ale nieaktywne do edycji dla
nieuprawnionych uzytkownikow;
wolny dostepem do edycji pdl zgodnie z uprawnieniami.

7.1.5. Uprawnienia i profile uzytkownikow

7.1.5.1.

7.1.5.1.1.
7.1.5.1.2.

7.1.5.2.

7.1.5.3.

7.1.5.4.

7.15.4.1.

7.1.5.4.2.

7.1.5.4.3.
7.1.5.4.4.

7.1.5.4.5.
7.1.5.4.6.

7.1.5.5.

7.1.5.5.1.

7.1.5.5.2.

7.1.5.6.
7.1.5.7.
7.1.5.8.
7.1.5.8.1.
7.1.5.8.2.
7.1.5.8.2.1.
7.1.5.8.2.2.

7.1.5.8.3.
7.1.5.8.4.

System musi mie¢ narzedzia umozliwiajgce $cistg reglamentacje praw w zakresie
tworzenia, kasowania, edytowania i przeglgdania rekordéw, poszczegolinych pal,
procesow, statusdw oraz modyfikacji ich tresci. Uprawnienia muszg by¢é nadawane w
dwojaki sposéb:
indywidualnie dla Uzytkownika,
grupowo — musi istnie¢ mozliwo$¢ zapisywania zestawdw wybranych przez administratora
uprawnien w formie profili uzytkownika.
W szczegdélnosci ograniczeniu do odpowiednio upowaznionych uzytkownikéw musi
podlega¢ uprawnienie do tworzenia i edytowania danych w stownikach kontrolowanych.
Musi istnie¢ mozliwos¢ utworzenia nowej roli poprzez modyfikacje roli juz istniejgcej i jej
zapis pod nowg nazwa.
Regulacji i reglamentacji musi podlega¢ takze uprawnienie uzytkownika odrebnie do
tworzenia, odrebnie do przegladania i odrebnie do edycji wyrazen lub zakreséw informaciji,
przynajmniej takich jak:
poszczegodlne pola (musi istnie¢ mozliwosé petnego i catkowitego zindywidualizowania
profilu dla dowolnego, pojedynczego uzytkownika);
rekordy obiektow, w szczegodlnosci ze wzgledu na rodzaj jednostki organizacyjnej — dziatu,
do ktorego nalezy obiekt (tj. Uzytkownik moze ogladac¢/edytowac tylko obiekty z
okreslonego dziatu/ kolekcji /zbioru /zespotu itp.) — to uprawnienie musi uwzglednia¢
hierarchiczny uktad stownika jednostek organizacyjnych;
multimedia,;
poszczegodlne stowniki kontrolowane, gdzie nalezy wyodrebni¢ jako odrebne uprawnienia
dziatania, takie jak administrator, redakcja, tworzenie i podglad;
dostep do poszczegolnych procedur (np. uzyczenia, akcesji, skontrum itd.);
dowolne dane (pola, rekordy) z uwagi na poufnos¢; uprawnienie do przegladania danych
poufnych nie moze mie¢ charakteru globalnego, lecz musi by¢ wigczane/wytgczane dla
poszczegdblnych informaciji.
Musi istnie¢ mozliwo$¢ zablokowania prezentaciji, tj. okreslenia warto$ci jako poufnej — nie
posiadajgcym koniecznych uprawnien uzytkownikom — danych pél wskazanych w ramach
Analizy przedwdrozeniowej w ramach ochrony danych osobowych lub bezpieczenhstwa
samych obiektow (np. deponentéw, proweniencja obiektu) lub z innych wzgleddéw (miejsce
przechowywania, ochrona wyceny, ukrycie pol zbednych itp.) lub wskazanych jako poufne.
Dotyczy to rowniez zatgcznikdw (pdl zawierajgcych pliki zatgcznika).
Mozliwos¢ ukrycia dotyczy wartosci schematu metadanowego. Powyzszg funkcjonalno$é
nalezy obstuzy¢ w wydrukach i kartach obiektéw kwerendach.
Wymag ukrycia danych przed uzytkownikami nieposiadajgcymi wymaganych uprawnien
dotyczy rowniez stownikéw, w tym i wyswietlania ich struktury; w tym ostatnim przypadku,
dla zachowania spoéjnosci prezentacji struktur hierarchicznych dopuszcza sie mozliwosé
ukrycia tresci danych bez jednoczesnego usuwania catego elementu.
Musi istnie¢ takze mozliwos¢ ukrycia (niewyswietlania bez powiadomienia) danych o
statusie poufnym oraz metadanych rekordéw stownikowych o charakterze dodatkowym.
Do kazdego ze zdefiniowanych w systemie profili bedzie mozna przypisac - jako domysiny
- dowolny zdefiniowany widok dla kazdej z dostepnych w systemie formatek.
W obrebie uprawnieh systemu znajdowacé sie winny ponadto prawa obstugi multimediow, a
w szczegolnosci uprawnienia do:
dodawania/zapisywania multimediow;
decydowania o statusach multimediow, takich jak:
uzycie wskazanego multimedium do wydruku raportéw (np. karty ewidencyjne, listy
obiektow i in.);
uzycie wskazanego multimedium w eksporcie danych (np. przy eksporcie do katalogu
internetowego i/lub innych serwiséw zewnetrznych);
pobierania oryginalnego zdjecia w formacie im.in.: jpg, PNG
edycji metadanych multimedium;
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7.1.5.9.

Administrator musi mie¢ petne mozliwosci konfigurowania systemu, tak by dokonywac
odpowiednich dostosowan, a w szczegdlnosci:

7.1.5.9.1. globalne lub w stosunku do wskazanej grupy uzytkownikoéw i/lub wybranego profilu

wytgczanie lub wigczanie poszczegdlnych funkcji, modutéw i elementéw modutéw Systemu,

7.1.5.9.2. zmiane statusu dla uzytkownika, modyfikacja wszelkich tresci (tekstow, plikéw, itp.)

wprowadzanych przez uzytkownika, tworzenie, usuwanie Ilub blokowanie kont
uzytkownikow,

7.1.5.9.3. modyfikacje pdl profilu uzytkownika (rekordu metadanych uzytkownika);
7.1.5.9.4. mozliwo$¢ przegladania logow dotyczacych aktywnosci uzytkownikow zawierajgca

informacje dotyczgce liczby zatozonych rekordoéw obiektow, liczby modyfikacji danego pola,
liczba modyfikacji haset stownikowych, liczba usunietych obiektéw, logi muszg dotyczy¢ co
najmniej podstawowych danych ewidencyjnych obiektéw (zgodne z rozporzadzeniem
Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 w sprawie zakresu, form i sposobu
ewidencjonowania zabytkéw w muzeach (Dz.U. 2004, nr 202, poz. 2073).

7.1.5.10. System powinien umozliwiaé sprawne wyszukiwanie uzytkownikow w systemie wedtug pol

opisujgcych uzytkownika (pdl rekordu uzytkownika).

7.1.5.11. Niezaleznie od wymienionych powyzej uprawnieh system musi pozwala¢ na przydzielanie

takze takich uprawnieh, o jakich mowa w dowolnym miejscu niniejszego tekstu,
gdziekolwiek wspomina sie o uprawnionych uzytkownikach Ilub o uprawnieniach
uzytkownika, bgdz o ich braku.

8. OPCJE WYSWIETLANIA

8.1.
8.1.1.

8.1.1.1.
8.1.1.2.
8.1.2.
8.1.3.

8.1.4.

8.1.5.

8.1.6.

8.1.7.

8.1.7.1.

8.1.7.2.

8.1.7.3.

8.1.7.4.

8.1.7.5.

8.1.8.

8.1.9.

Widoki formatek
W kazdej z formatek systemu bedzie mozna zdefiniowac, ktére sposrod wszystkich pdl formatki
beda widoczne dla uzytkownika i w jakiej kolejnosci. Ustalony w ten sposéb zestaw bedzie
mozna zapisa¢ pod dowolnie sformutowang nazwg w dwojaki sposoéb:
przez administratora systemu jako widok ogélny, dostepny dla wszystkich uzytkownikow;
przez kazdego uzytkownika jako widok prywatny.

Administrator bedzie mogt przypisa¢ dowolny widok ogdiny do kazdej z formatek w kazdym ze
zdefiniowanych profili uzytkownikéw.

Kazdy uzytkownik bedzie mégt wybra¢ domysiny widok dla kazdej formatki sposréd dostepnych
dla niego widokéw ogolnych i prywatnych.

Niezaleznie od wybranych widokéw domysinych, widok dowolnej formatki bedzie mozna
zmieni¢ w dowolnej chwili, na inny z dostepnych, uprzednio zapisanych widokéw a wybér
zostanie zapamietany na caty czas trwania ses;ji.

System powinien pozostawia¢ cze$¢ nagtdwkowag rekordu z podstawowymi danymi, informacja
o statym miejscu przechowywania oraz aktualnym (biezgcym) miejscu przechowywania zawsze
widoczng przy przewijaniu strony w dét. Musi by¢ to opcja do wigczenia w profilu uzytkownika.
Wyswietlanie danych rekordow w zbiorach

Dla wyswietlania zbioréw rekordéw takich jak zestawienia rekordéw, rezultaty wyszukiwania,
musi by¢ wykonanych kilka typéw widokow, jak przynajmniej:

lista z podstawowymi informacjami i miniaturkami (je$li w rekordzie wystepuja
ilustracje/multimedia),
lista z poszerzonymi informacjami i miniaturkami (jesli w rekordzie wystepuja

ilustracje/multimedia),
kafelki z podstawowymi informacjami i miniaturkami (jesli w rekordzie wystepuja
ilustracje/multimedia),
tabela z podstawowymi informacjami i miniaturkami (jesli w rekordzie wystepujg
ilustracje/multimedia),
tabela z wybranymi na etapie Analizy przedwdrozeniowej informacjami o
obiekcie/obiektach.
W widoku tabelarycznym system musi umozliwia¢ wigczenia/wytgczenia wyswietlanych
kolumn.
W widoku tabelarycznym system musi uwzgledniaé w porzgdku sortowania zaréwno kolejno$é
inwentarzowg (1, 2, 3,4,5,6,7,8,9,10, 11,12 ... anie 1, 10, 11, 2 ...), jak i alfabet polski (A,
A, B,C,C..anieA B, C...Z A E, C). Porzadek sortowania (w kolejnosci od najmniejszej
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do najwiekszej lub odwrotnie) numerdw liczb zapisanych jako tekst musi by¢ identyczna jak w
przypadku liczb.

8.1.10. System musi umozliwiaé bezpo$rednie przejscie z listy obiektéw na dany obiekt.

8.1.11. Woyswietlanie powinno uwzgledniaé i pokazywac istniejgce relacje — hierarchiczne i
réownorzedne. W przypadku fragmentarycznej prezentacji rekordéw (takze rekordéw obiektow)
ujetych w struktury hierarchiczne lub réwnorzedne, informacja o relacji musi byé okreslona
graficznie. Musi by¢é mozliwo$¢ odfiltrowania tylko kart zbiorczych tzw. ,kart-matek” (tj. obiektow
ztozonych, zespotéw, obiektéw, obiektéw pojedynczych).

8.1.12. Do informacji rekordu obiektu, o ktérych mowa w powyzszych punktach, zaliczajg sie w
szczegoblnosci takie, ktére pozwalajg identyfikowac dany obiekt, a przynajmniej podstawowe,
zgodne z rozporzgdzeniem Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 w sprawie zakresu, form i
sposobu ewidencjonowania zabytkow w muzeach (Dz.U. 2004, nr 202, poz. 2073), :

8.1.12.1.  Numer inwentarzowy

8.1.12.2.  Typ obiektu;

8.1.12.3. Cykl/ zespdt

8.1.12.4.  Nazwaltytut obiektu;

8.1.12.5. Liczba obiektéw (liczba sztuk inwentarzowych);

8.1.12.6. Sposobb i miejsce oznakowania obiektu;

8.1.12.7.  Autor/Wytwornia;

8.1.12.8.  Miejsce powstania/znalezienia/pozyskania;

8.1.12.9.  Sygnatury i znaki tworcy/wytwaérni;

8.1.12.10. Czas powstania (Datowanie)

8.1.12.11. Wymiary;

8.1.12.12. Cechy charakterystyczne (skrocony opis);

8.1.12.13. Opis fizyczny obiektu (opis)

8.1.12.14. Technika;

8.1.12.15. Material/tworzywo;

8.1.12.16. Pochodzenie obiektu;

8.1.12.17. Woyceny, w tym wartosci w dniu nabycia

8.1.12.18. Lokalizacja — Stata lokalizacja tj. state miejsce przechowywania

8.1.12.19. Aktualna lokalizacja tj. biezgca lokalizacja oraz inne ustalone na etapie wdrozenia;

8.1.12.20. Priorytet ewakuaciji

8.1.13. Do informacji rekordu multimedium zaliczajg sie przynajmniej:

8.1.13.1.  Numer identyfikacyjny/numer multimedium;

8.1.13.2. Nazwa pliku;

8.1.13.3.  Data wykonania;

8.1.13.4. Rodzaj multimedium/postac (np. analogowe (diapozytyw, negatyw, odbitka), cyfrowy zapis

dzwiek, obrazy nieruchome 2D, pliki 3D, pliki 360, itp.);

8.1.13.5.  Typ multimedium (np. plik wzorcowy/plik uzytkowy/ born digital);

8.1.13.6. Format (jpg, avi, wav itp.);

8.1.13.7. Rozmiar pliku;

8.1.13.8. Wykonawca zdjecia/reprodukcji/multimedium;

8.1.13.9. Nazwa wtasciciela;

8.1.13.10. Informacje dotyczgce praw (status prawnoautorski obiektu poddanego digitalizacji oraz

status prawnoautorski wytworzonego multimedium).

8.1.14. Do informacji dokumentu zaliczajg sie przynajmniej:

8.1.14.1.  typ dokumentu

8.1.14.2. numer dokumentu

8.1.14.3.  znak sprawy

8.1.14.4.  cel wydania / przyjecia

8.1.14.5. data dokumentu od / do

8.1.14.6. stan dokumentu

8.1.14.7. nazwa wystawy powigzanej z dokumentem

8.1.14.8.  strona wydajgca (kontrahent)

8.1.14.9. strona odbierajgca (kontrahent)

8.1.14.10. powigzane obiekty

8.1.14.11. data sporzgdzenia od/do

8.1.14.12. data aktualizacji od/do
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8.1.15.

8.1.16.

8.1.17.
8.1.18.

Do informacji rekordéw stownikdw kontrolowanych zaliczaé sie beda przynajmniej deskryptory,
a précz nich najbardziej istotne metadane rekordu (np. dla Autoréw: daty zycia, rola; dla
Bibliografii, tytut, miejsce i data wydania).

W kazdym przypadku bedzie istnie¢ mozliwos¢ zdefiniowania przez Uzytkownika liczby i
rodzaju wyswietlanych informaciji rekordu i zapisanie tego wyboru.

Liczba i rodzaj wyswietlanych informacji moze sie r6zni¢ w zaleznosci od typow widokow.
Miniaturki muszg by¢ pierwszym Multimedium, ktére jest fotografia cyfrowg (zgodnie z
sekwencjg Multimedidw w rekordzie), a jezeli uzytkownik wskazat zdjecie, ktére ma byc
drukowane na raporcie, to to wiasnie zdjecie ma by¢ uzyte jako miniaturka:

8.1.18.1. w przypadku obiektéw, dla ktérych dostepnym Multimedium jest plik tekstowy lub pdf

miniaturkg jest typ ikony;

8.1.18.2. w przypadku obiektéw, dla ktérych dostepnym Multimedium jest film, miniaturkg jest klatka

filmu;

8.1.18.3. dla kazdego typu Multimedium musi by¢é przygotowany odrebny typ ikony, zawierajgcy

8.1.19.

8.1.20.

8.1.21.

8.1.22.

8.1.23.

8.1.24.

8.1.25.

8.1.26.

8.1.27.

czytelng informacje o rodzaju i/lub zawartosci pliku. W przypadku obiektéw, dla ktérych nie
ma Multimediéw, lub Multimedium jest plik dzwiekowy, lub inny nie mogacy stanowié
ilustracji, wyswietlana jest ikona domysina dla danego typu formatu.

Obiekty wyswietlone pozwalajg na ich segregowanie (w kolejnosci alfabetycznej lub wartosci:
rosngco/malejgco).

W przypadku wyswietlania rekordow obiektow, ktdre sg wykreslone z ewidencji, rekordy takie
zostang odpowiednio wyrdznione graficznie.

Kazdy element listy rekordéw pozwalac bedzie na bezposrednie przejscie do rekordu poprzez
klikniecie w pozycje listy.

Administrator powinien mie¢ mozliwos¢ wskazania domysinego typu widoku, a kazdy z
Uzytkownikow powinien mie¢ mozliwos¢ wyboru domysinego typu uzywanego przez siebie,
jezeli jest inny niz wskazany przez administratora.

Uzytkownik powinien mie¢ mozliwo$¢ wyboru ilosci obiektéw w zbiorze (np. rezultatow
wyszukiwania, zestawien i innych zbioréw) prezentowanych na stronie — dla kazdego typu
widoku.

Musi istnie¢ funkcja wyswietlania liczby rekordéw w zbiorze (w szczegdlnosci liczba rezultatéw
wyszukiwania), liczby stron na jakie podzielono wyswietlany zbiér, jak tez mozliwos¢ tatwego i
szybkiego przechodzenia pomiedzy stronami oraz wskazywania strony, ktérg Uzytkownik
zamierza obejrze¢ (poprzez wpisanie przez uzytkownika zgdanej wartosci — numeru strony).
Uzytkownik musi zawsze wiedzie¢ na ktérej stronie rezultatow w danej chwili sie znajduje
(informacja o potozeniu wzglednym).

Przyciski nawigacyjne (na poczatek, nastepna strona, idz do strony, kolejna strona, na koniec)
winny znajdowacé sie na gorze i na dole listy.

Powrdét od przeglgdanych zasobéw do rezultatdw wyszukiwania powinien cofaé uzytkownika
dokfadnie do tego miejsca, gdzie znajdowat sie poprzednio; nigdy do poczatku.

System musi pozwala¢ na tgczne wyswietlanie obrazu i tekstu.

9. TWORZENIE | EDYTOWANIE DANYCH

9.1.
9.1.1.
9.1.2.
9.1.3.
9.2.

9.2.1.
9.2.2.

9.3.
9.3.1.

Tworzenie nowych kart obiektéw powinno sie odbywaé poprzez:

wypetnienie pustej formatki;

powielenie istniejgcej karty obiektu;

import z pliku Excel.

dla powielanych obiektow, ktére wpisywane sg do ksiegi ewidencyjnej pod odrebnym numerem
ksiegi, funkcja kopiowania pozwala¢ bedzie na nadanie nowych numerdow identyfikacyjnych
(inwentarzowych, depozytowych i in.) we wskazanym przez uzytkownika przedziale numeroéw;
poza zastrzezeniem dotyczgcym koniecznej indywidualizacji numeru identyfikacyjnego,
powielany obiekt musi zawiera¢ wszystkie dane obiektu wzorcowego lub wybrane przez
uzytkownika (opcja zaznaczania checkboxéw z wybranymi polami);

musi istnie¢ mozliwo$¢ powielania dowolnego obiektu, niezaleznie od jego statusu, lokalizacji
lub istniejgcych blokad.

Tworzenie i edycja danych powinna by¢ mozliwa w dwdch trybach:

otwarcia catej formatki do edycji,
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9.3.2.
9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

9.15.

9.16.

9.17.

9.18.

9.19.

9.20.
9.20.1.

9.20.2.

9.20.3.

otwarcia do edycji jedynie wybranego pola lub wybranych pél.

System musi ostrzega¢ Uzytkownikéw przed porzuceniem wprowadzonych, a nie zapisanych
danych.

Warunkiem zapisania karty obiektu jest wprowadzenie minimalnej ilosci danych do pdl
wymagalnych.

W przypadku przejscia danej karty obiektu do innego typu ksiegi ewidencyjnej pierwotny numer
zapisuje sie jako ,nny numer”, je$li uzytkownik tak zadecyduje. Uzytkownik musi miec
mozliwo$¢ oznaczania czy zmiana numeracji jest zwigzana z reinwentaryzacja, jesli tak musi
by¢ mozliwe podanie podstawy zmiany numeru.

Pola wymaganych danych muszg by¢ oznaczone w sposéb wyrazny i jednolity dla catego
Systemu oraz wyraznie oddzielone od p6l przeznaczonych do wpisywania danych dodatkowych
i specyficznych (np. poprzez wyrdznienie graficzne).

Pola danych nieedytowalnych powinny byé oznaczone w sposéb wyrazny i jednolity dla catego
Systemu, a informacje w nich wy$wietlane nie mogg podlegac edycji.

System musi pozwala¢ na wypetnianie danych przy uzyciu klawiatury; w tym celu w systemie
winien zosta¢ zastosowany system skrotow klawiaturowych nie kolidujgcy z powszechnie
uzytkowanymi skrotami (np. Ctrl+A, Ctrl+C, Ctrl+F, Ctrl+P, Ctrl+V, Ctrl+X, oraz skrotami
uzywanymi w polskich ukfadach klawiaturowych) oraz winna byé wprowadzona mozliwos¢
nawigacji klawiaturowej sukcesywnie po kolejnych elementach.

System musi umozliwi¢ takze przechodzenie do kolejnych kart obiektow w przéd i tyt przy uzyciu
klawiatury.

System musi mie¢ mozliwos¢ wprowadzania czcionek w alfabetach innych niz facinski
(przynajmniej: arabski, chinski, cyrylica, grecki, hebrajski, japonski) oraz hierograméw, ligatur
itp. znakow, ktére sg zainstalowane na poziomie systemu operacyjnego. Wymagane jest w tym
celu stosowanie stron kodowych zapewniajgcych poprawne wyswietlanie tekstu z takimi
znakami (zalecana UTF-8).

We wszystkich polach opisowych (wszedzie tam gdzie jest mozliwos¢ wpisywania tekstu ,z
reki”) musi by¢ zastosowane narzedzie sprawdzania pisowni (autokorekty).

System powinien zapewni¢ mozliwos¢ stosowania znakéw specjalnych w kazdym z pdl
tekstowych, wywotywanych z menu kontekstowego. System powinien zezwala¢ na wklejanie
tekstu z programu MS Word do wszystkich edytowalnych pdl: uzycie funkcji: kopiuj, wklej, cofnij.
Historia wprowadzanych zmian powinna by¢ zapisywana i wyswietlana — uprawnionym
Uzytkownikom.

Program powinien umozliwia¢ edycje réznych elementéw kart obiektu przez kilku uzytkownikow
jednoczesnie.

Kazdy obiekt wpisany do Systemu musi posiadaé swoj niezmienny adres (permalink) w postaci
identyfikatora URI oraz jego postac¢ graficzng, np. w formie kodu QR

System musi umozliwiaé tworzenie obiektéw poprzez skopiowanie obiektu istniejgcego z
dowolnie wybranymi polami

W przypadku pdl zasilanych stownikami w systemie musi istnie¢ opcja podpowiadania haset z
istniejgcych stownikow.

System musi umozliwia¢ prace na wielu kartach przegladarki, a wprowadzenie danych w jednej
karcie musi by¢ widoczna automatycznie w kolejnej — np. w postaci hasta stownikowego do
wyboru.

Hurtowa edycja danych

System zostanie wyposazony w narzedzia do hurtowej edycji danych, ktéra bedzie mogta by¢
przeprowadzona na wskazanych przez Uzytkownika polach pojedynczego rekordu lub danego
zbioru rekordéw (np. zestawienie, rezultat wyszukiwania), wykonujgca funkcje takie jak
dodawanie, zamiana, usuniecie znaku(ow), takze z uwzglednieniem rodzaju czcionki (np.
zamiana “Darowizna” na “darowizna”), a dla pdol wypetnianych terminami ze stownika
kontrolowanego dodawanie, usuniecie lub zamiana terminu(éw).

System bedzie umozliwial hurtowe nadawanie numerdéw identyfikacyjnych (renumeracje)
dowolnym zbiorom (wszelkie zestawienia obiektow, zwlaszcza zestawienia obiektéow w
procedurach), z zachowaniem struktury podziatu na czesci i elementy zespotéw, obiektow
ztozonych.

Dla pdl wypetnianych terminami ze stownikdéw kontrolowanych narzedzia hurtowej edycji
danych muszg posiada¢ dodatkowo opcje wskazania zakresu zmian, w szczegdlnosci musi
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istnie¢ mozliwo$¢ dodawania, usuwania i zamiany haset w zalezno$ci od miejsca ich uzycia -
zamien termin X, na termin Y.

9.20.4. System musi pozwala¢ nie tylko na zmiane tresci danych w polach tekstowych i polach
stownikowanych, ale réwniez na hurtowg zmiane statuséw, flag itp. elementéw klasyfikujgcych
(np. pozwalajgcych na publikacje obiektu w Internecie lub wycofujgcej obiekt z publikacji).

9.20.5. Musi istnie¢ rowniez mozliwos¢ hurtowego blokowania rekordow lub danych zgodnie z
istniejgca konfiguracja.

9.20.6. Kazde pole w karcie obiektu musi by¢ mozliwe do zmiany w ramach hurtowej edycji danych.
System musi by¢ wyposazony w specjalne narzedzie do wykonywania tego typu prac dostepne
dla uzytkownikow bez znajomosci programowania.

9.20.7. System musi by¢ wyposazony w nastepujgce funkcje hurtowe (w zaleznosci od typu pola) to:

9.20.8. Dodaj wpis — w przypadku pdl kolekcyjnych (np. autor) musi by¢ mozliwo$¢ dodania nowego
wpisu. Taki wpis zostaje wypetniony w catym zbiorze zaznaczonym do przeprowadzenia funkcji
hurtowej. Dodawanie wpisu musi by¢ tozsame z uzupetnieniem w karcie obiektu, tj. zadne
metadane opisowe nie mogg by¢ pominiete.

9.20.9. Zamieh wpis — w przypadku pdl kolekcyjnych (np. autor) musi by¢ mozliwos¢ zamienienia
jednego wpisu. Taki wpis zostaje wypetniony w calym zbiorze zaznaczonym do
przeprowadzenia funkcji hurtowej. Dodawanie wpisu musi by¢ tozsame z uzupetnieniem w
karcie obiektu, tj. zadne metadane opisowe nie mogg by¢ pominiete.

9.20.10. Usun wpis — w przypadku pdl kolekcyjnych (np. autor) musi by¢ mozliwo$¢ usuiecia
jednego wpisu. Taki wpis zostaje wypetniony w calym zbiorze zaznaczonym do
przeprowadzenia funkcji hurtowej. Dodawanie wpisu musi by¢ tozsame z uzupetnieniem w
karcie obiektu, tj. zadne metadane opisowe nie mogg by¢ pominiete.

9.20.11. Wypetnij i nadpisz wpis — w przypadku pél zasilanych stownikiem jednokrotnego wyboru
oraz pol tekstowych musi by¢ mozliwos¢ wprowadzenia nowej wartosci danego wpisu. Taki
wpis zostaje wypetniony w catym zbiorze zaznaczonym do przeprowadzenia funkcji hurtowej i
podmieni wpisy istniejgce. Dodawanie wpisu musi by¢ tozsame z uzupetnieniem w karcie
obiektu, tj. zadne metadane opisowe nie mogg by¢ pominiete.

9.20.12. Wyczys$¢ wpis — w przypadku pdl zasilanych stownikiem jednokrotnego wyboru oraz pdl
tekstowych musi by¢ mozliwoS¢ wyczyszczenia wartosci wpisu. Taki wpis zostaje
wyczyszczony w catym zbiorze zaznaczonym do przeprowadzenia funkcji hurtowej i podmieni
wpisy istniejgce. Dodawanie wpisu musi by¢ tozsame z uzupetnieniem w karcie obiektu, tj.
zadne metadane opisowe nie mogg by¢ pominiete.

9.21. Zapis dat

9.21.1. Zapis dat w systemie zostanie ustalony podczas Analizy przedwdrozeniowej np. DD-MM-
YYYY. Ponadto musi istnie¢ mozliwo$¢ dowolnego datowania przed naszg era, takze na daty
przeszite o rzedzie przekraczajacym 4 cyfry (np. 150 tys. lat p.n.e, tj. <-150000).

9.21.2. Tam, gdzie bedzie to mozliwe (w miejscach, gdzie mozna wybrac tylko petng date) uzytkownik
bedzie miat mozliwos¢ wpisania daty recznie oraz wyboru z kalendarza. Przy wpisywanie daty
recznie system bedzie kontrolowat schemat zapisu.

9.21.3. Dla wyrazenia datowania, w ktérym Sciste daty roczne nie mogg by¢ podane oraz dla wyrazenia
niezbednej ambiwalencji nalezy zastosowaé dwa elementy Scisle z sobg powigzane: opisowy
(wyswietlany jako informacja gtéwna) i liczbowy (wyswietlany jako informacja dodatkowa).

9.21.3.1. liczbowy element datowania wprowadzany jest jako data, z zastrzezeniem mozliwosci

pominiecia nieznanych elementéw daty;

9.21.3.2. opisowe elementy datowania (wyrazane stownie okresy historyczne) muszg byé

stownikowane, by unikng¢ niejednolitosci zapisu (np. “1. pot. XIX w.” vs. “pierwsza potowa
dziewietnastego wieku”);
9.21.3.3. stownik opisowych elementéw datowania (wyrazanych stownie okreséw) moze byc¢
prowadzony, rozbudowywany i modyfikowany przez upowaznionego Uzytkownika wg
ustalonego przez Zamawiajgcego standardu, Uzytkownik moze przypisaé elementowi
opisowemu wartosci liczbowe (np. “1. potowa XIX wieku” = 01-01-1801 - 31-12-1850).

9.21.3.4. We wszystkich polach, ktére stuzg do biezgcego zarzgdzania obiektami i procedurami, musi
zosta¢ wymuszone podanie daty w formie petnej; dotyczy to w szczegdlnosci dat zmiany
lokalizacji, dat zwigzanym z uzyczeniem obiektéw, przeprowadzeniem kontroli.

9.22. Pozostate wymagania dotyczace edycji danych

9.22.1. System musi umozliwia¢ tatwe dodawanie i usuwanie rekordéw do/z dowolnych zbioréw,
rejestréw (zestawien), w szczegolnosci zestawien oraz list zawierajgcych powigzane rekordy
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9.22.2.

9.22.3.

9.22.4.

9.22.5.

9.22.6.

9.22.7.

9.22.8.

9.23.
9.23.1.

9.23.2.

9.23.3.

9.23.4.

9.23.5.

9.23.6.

9.23.7.

(lista rekordéow obiektu powigzanych z rekordem Multimedium, lista rekordéw obiektu
powigzanych z rekordem stownika wydarzen itd.; lista rekorddw multimedium powigzanych z
rekordem obiektu itd. (tj. galeria multimediéw w rekordzie obiektu)).

Dodanie rekordu do powigzania wymaga¢ bedzie podania numeru identyfikacyjnego bgdz
uzytkownik zostanie przekierowany do wyszukiwarki i bedzie mogt wybierac jeden lub wiele
wyszukanych elementéw, zaréwno wskazanych indywidualnie (np. zaznacz i dodaj
zaznaczone), jak i caty wyszukany zestaw (np. dodaj wszystkie wyszukane).

Dodawanie zatgcznikdw powinno by¢ mozliwe w odpowiednich do tego celu polach lub
podpolach przynajmniej do rekordéw innego rodzaju, zwtaszcza dotyczacych obiektéw (np.
nota naukowa, ocena stanu zachowania, wyniki badan mikrobiologicznych), konserwacji,
protokoty komisji, poszczegolnych procedur (wypozyczenie, akcesja, depozyt i in.), tak by
mozna byto umieszczaé tam w szczegdlnosci dokumentacije inng niz zdjeciowg, np. skany pism,
dokumentoéw, notatek, szkicow dokumentow, e-maili itp.

Pliki zatgcznikdw muszg by¢ prezentowane w formie linkdw do zasobu i otwierane bezposrednio
z formatek rekordéw systemu.

We wszystkich miejscach, gdzie jest mozliwe podawanie wielowartosciowych informacji
(wartosci pdl zasilanych ze stownikéw kontrolowanych; powigzane multimedia; listy, wykazy i
zestawienia), musi by¢ mozliwe ustawianie kolejnosci/sekwenciji elementéw (terminow
stownikowych, multimediéw, elementow list, wykazéw i zestawien itd.). Ustalona kolejno$¢ musi
by¢ trwale zapisana i zachowywana takze w danych wyeksportowanych z systemu (np. ustalona
kolejnos¢ multimediow w rekordzie systemu musi znajdowac¢ odzwierciedlenie w katalogach
internetowych). Naturalna (domysina) sekwencja tych elementow, to sekwencja przyrostowa,
chronologiczna: dane (terminy, multimedia i in.) wprowadzone wczesniej zajmujg pierwsze
(nizsze liczbowo) pozycje (np. jezeli tworcow wprowadzono w kolejnosci: Kowalski, Jan, to ta
kolejnos¢ musi by¢ utrzymana, o ile nie zmieni jej uzytkownik, automatyczna zmiana sekwenciji
na kolejnos¢ alfabetyczng jest zabroniona).

Ustawianie kolejnosci/sekwencji musi by¢ mozliwg metodg przeciaggnij i upus¢. Powyzszemu
wymogowi nie podlegajg informacje, dla ktérych niezbedne jest zachowanie chronologiczne;j
kolejnosci zdarzeh, w szczegdlnosci: zmiany lokalizacji, oceny stanu zachowania, wyceny,
audyty obiektu.

Musi istnie¢ mozliwo$¢ sortowania wg pdl zawierajgcych m.in. dane podstawowe. Lista pdl,
ktéra bedzie podlegata sortowaniu zostanie okreslona w Analizie przedwdrozeniowe;.

System musi pozwala¢ na zdefiniowanie domyslnego poczatkowego wypetnienia pdl przy
tworzeniu rekordéw dla wskazanych zakresow lub typow obiektéw (np. wypetnienie pola Dziat,
dla obiektow wpisanych do okreslonej ksiegi / ksigg ewidencyjnych itp.).

Zestawienia/rejestry rekordow

System musi mie¢ mozliwo$¢ tworzenia zestawien/rejestrow kart obiektéw muzealnych w ses;ji
prywatnej (widoczne wytacznie na koncie danego Uzytkownika) i publicznej (widoczne dla
kazdego Uzytkownika). Kazdy zbidr wybranych rekordéw np. wynikéw wyszukiwania musi dac
sie zapisa¢ w celu pozniejszego wykorzystania i pozniejszej edyciji.

Uzytkownicy muszg mie¢ mozliwo$¢ zarzadzania zbiorem kwerend (odpowiednio: prywatnych
i publicznych), w tym ich usuwania.

Tworzenie zestawien/rejestréw powinno odbywaé sie poprzez wskazanie danego obiektu
(podanie numeru identyfikacyjnego (inwentarzowego, depozytowego, numeru multimedium itp.)
lub wyszukanie rekordéw (zob. funkcje kwerend/wyszukiwania), z opcjg dodania wszystkich lub
tylko wskazanych (zaznaczonych) rezultatow.

Proces tworzenia nowego zestawienia/rejestru bedzie mozliwy za pomocg narzedzia filtrowania
kryteriow zadanych przez uzytkownika odnoszgcych sie do wybranych rekordéw lub cato$ci
zbioru. Zapytania dotyczgce wyszukiwania do zestawienia mogg by¢ formutowane wg kryteriéw
ogolnych lub szczegdtowych, np. poszukiwany obiekt: ogdlne: oraz, szczegétowe: nazwa
kolekciji, autor, przedziat czasowy, technika.

Zestawienie/rejestr nie moze posiada¢ zadnych ograniczen co do zatgczanych rekordéw (ani
pod wzgledem ich liczby, ani zadnego innego kryterium danych z rekordu).

Zarzgdzanie zestawieniami/rejestrami, praca na nich nie moze mie¢ Zzadnych ograniczenh
dotyczacych liczby jednoczesnych otwaré.

Dotagczanie nowego rekordu do zestawienia/rejestru musi by¢ réwniez mozliwe poprzez
wpisanie jego numeru inwentarzowego bezposrednio z klawiatury oraz z pliku (po numerach
inwentarzowych).
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9.23.8. W kazdym zestawieniu/rejestrze musi by¢ dostepna funkcja sortowania obiektéw po
nagtowkach kolumn ustalonych z Wykonawca na etapie Analizy przedwdrozeniowej (domysinie
po numerze identyfikacyjnym) oraz po numerze inwentarzowym, autorze/nazwie
(alfabetycznie), datowaniu, tworzywie, technice, lokalizacji. W kazdym zestawieniu musi by¢
dostepna funkcja szybkiego odnajdywania strony oraz zaznaczenia wybranych rekordéw lub
ich fragmentéw (z widocznych danych opisowych).

9.23.9. W module bedzie mozliwos¢ wyszukania konkretnego zestawienia/rejestru poprzez funkcje
sortowania oraz filtrowania wynikéw wg zadanych kryteriow np. twoércy zestawienia, numeru
zestawienia, nazwy zestawienia/tytulu (po zadanym wyrazie) lub po numerach rekordow
zawartych w rejestrze.

9.23.10. Kazde zestawienie/rejestr powinno posiada¢ swoj opis (metryczke), w ktérym bedag
zawarte informacje dotyczgce m.in. liczby rekordéw, daty utworzenia, Uzytkownika, ktory
przygotowat dane zestawienie, uwagi - pole tekstowe itp.

9.23.11. W kazdym zestawieniu/rejestrze powinna istnie¢ mozliwo$¢ szybkiej jego edycji
poprzez tatwo dostepne przyciski ,edycji” oraz ,podgladu”.
9.23.12. Zestawienia/rejestry, do ktérych dostep majg tylko uprawnieni Uzytkownicy, nie

powinny by¢ widoczne dla pozostatych Uzytkownikéw, ani w ich wynikach wyszukiwania, ani na
ogolnodostepnej liscie zestawien/rejestrow. Powinna istnie¢ kontrola dostepu oparta na
rolach/uprawnieniach Uzytkownikow.

9.23.13. Kazdy Uzytkownik powinien mie¢ mozliwosé przydzielenia dostepu do przegladu i/lub
edycji przygotowanych przez siebie zestawien/rejestrow wszystkim Uzytkownikom lub
Uzytkownikom wskazanym przez siebie w drodze wyboru: nazwy przyporzgdkowania do dziatu
jak tez cofniecia przydzielonego dostepu.

9.23.14. Kazdy Uzytkownik bedzie mogt scalaé przygotowane przez siebie zestawienia/rejestry.
Po scaleniu dwéch lub wiekszej ilosci zestawien/rejestrow, w Systemie zostaje jedno
zestawienie/rejestr, do ktérego dodane sg wszystkie obiekty z kazdego zestawienia/rejestru.

9.23.15. System prowadzi wydzielony rejestr zestawien/rejestréw rekordéw oraz pozwala na ich
przeglad z poziomu Systemu. Uzytkownik widzi w Systemie liste zestawien/rejestrow
utworzonych przez siebie i udostepnionych.

9.23.16. System prowadzi automatyczng numeracja zestawien/rejestréw rekordow.

9.23.17. System pokazuje kazde zestawienie/rejestr, w ktdrym znajduje sie obiekt.

9.23.18. System posiada wyszukiwarke w zestawieniach/rejestrach. System pokazuje kazde
zestawienie, w ktérym znajduje sie obiekt.

9.23.19. System posiada wyszukiwarke petnotekstowg w zestawieniach.

10. METADANE OBIEKTU - WYMAGANIA OGOLNE

10.1. Pola systemu muszg umozliwia¢ zapisywanie informacji o dowolnym typie/rodzaju/rodzaju
zbioréw znajdujgcym sie w instytuciji.

10.2. Podstawowe pola w systemie (karta podstawowa) muszg obejmowac ujednolicony zestaw
metadanych dla kazdego typu zbioréw zgodnych z rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 30
sierpnia 2004 w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkébw w muzeach
(Dz.U. 2004, nr 202, poz. 2073).

10.3. Niezaleznie od pdl podstawowych system musi zostaé powiekszony o wszystkie inne pola
potrzebne do zachowania danych istniejgcych w instytucji, migrowanych do systemu oraz musi
umozliwiaé dodawanie kolejnych pdl i podpdl w przysztosci wraz z mozliwoscig tworzenia
dodatkowych relaciji.

10.4. Dane wymagajgce bezwzglednego uzupetnienia powinny mie¢ wyrézniajgce sie pola, a
niewypetnienie ich trescig ma skutkowa¢ odmowg zapisu karty obiektu lub uniemozliwieniem
edycji pol dodatkowych i specyficznych.

10.5. Pola niepodlegajgce edycji (sztywne), m.in. tworzace wpis do ksiegi ewidencyjnej muszg byc¢
jednoznacznie wskazywa¢ na brak takiej mozliwosci.

10.6. W obrebie formatek nalezy wprowadzi¢ podziat na informacje zasadniczg prezentowang w
gtéwnych polach oraz informacje sktadowa, przechowywang w podpolach (dodatkowo
mozliwos¢ graficznego rozrdzniania informacji zasadniczej i sktadowej np. poprzez wyszarzenie
lub utworzenie dedykowanych widokéw np. ,Rodzaj karty obiektu”). Nalezy w tym celu
zachowywac logiczny zwigzek pdl i podpol.
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10.7.  Minimalny zakres pdl obejmujgcy pola podstawowe oraz dodatkowe z uwzglednieniem
specyficznych pél wymaganych dla poszczegdlnych typow zbioréw zostat przedstawiony w
kolejnych rozdziatach.

10.8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zgdania dodania potrzebnych pél w trakcie wdrozenia
i dostosowania systemu.

10.9. System musi posiadaé¢ podziat na pola o charakterze indeksowym (stownikowane) oraz pola o
charakterze opisowym (wolnotekstowe) w celu umozliwienia uzytkownikom wyrazania
niepewnosci, niejednoznacznosci, dopowiadania, przy czym priorytetowe bedg zawsze pola
indeksowe (nie moze zaistnie¢ sytuacja, kiedy wypetnione jest jedynie pole opisowe, a pole
indeksowe pozostaje puste) por. np. standard Categories for the Description of Works of Art,
rozdziak: General Guidelines, paragraf Displayvs.Indexing:
https://getty.edu/research/publications/electronic_publications/cdwa/definitions.pdf).

10.10. Domyslnie, po wprowadzeniu danych do pola indeksowanego system powinien skopiowaé wpis
do pola opisowego z mozliwoscig dalszej edyc;ji.

10.11. Przy wypetnianiu pdl stownikowych Uzytkownik bedzie korzystat z podpowiedzi systemu, ktory
— po wpisaniu znakéw — bedzie podsuwat Uzytkownikowi do wyboru odpowiadajgce im terminy
stownika kontrolowanego.

10.12. Wskazane pola, ktére sg stownikowane, a nie sg polami indeksowymi posiadajgcymi
odpowiednik w postaci pola opisowego, musi istnie¢ mozliwos¢ dodania uwag / komentarzy do
kazdego z termindw stownikowych.

10.13. W przypadku danych pochodzacych ze stownikéw o strukturze hierarchicznej konieczna jest
podpowiedz terminu przez system, poprzez prezentacje hierarchii na jakiej zlokalizowany jest
termin w postaci ciggu haset.

10.14. Do celéw wewnetrznych nalezy uzywaé uprzednio zdefiniowanych haset skréconych, w celu
ufatwienia wyswietlania ciggu hierarchicznego; dotyczy to w szczegdlnosci tych stownikow,
gdzie deskryptor nie jest krotkim terminem, lecz z zasady wielowyrazowym hastem (zwt.
stowniki lokalizacji, stownik struktury organizacyjnej (stownik dziatéw, przynaleznosé
instytucjonalna).

10.15. Uzytkownicy koncowi musza mie¢ opcjonalng mozliwos¢ zapisu termindéw stownikowych
pochodzacych ze stownikbw o strukturze hierarchicznej w postaci petnego ciggu
hierarchicznego (np. zamiast: Warszawa, zapis: Europa/Polska/Warszawa).

10.16. Dla uzytkownikéw uprawnionych do dodawania/edytowania hasef/terminéw stownikowych musi
istnie¢ mozliwos¢ dodawania nowych haselt/terminéw i/lub edytowania juz istniejgcych
bezposrednio z formatki (np. przez otwarcie dodatkowego okna lub pop-up’u), tj. bez
koniecznosci porzucania czynno$ci wypetniania/edycji rekordu, a zatem bez koniecznosci

przechodzenia do edycji stownika i ponownego  wyszukiwania  pierwotnie
wypetnianej/edytowanej formatki.
10.16.1. W przypadku dodawania i/lub edytowania haset/terminéw stownikowych bezposrednio

z formatki, w trakcie edytowania rekordu, funkcjonalnos$¢ ta i zakres danych mozliwych do
dodania/edycji muszg by¢ identyczne, jak w przypadku tworzenia/redagowania rekordu
stownika kontrolowanego.

10.16.2. Dane dodatkowe (m.in. informacje na styku rekordu obiektu i hasta stownika), takie jak
role np. Autorow, statusy, typy, klasy itp. muszg by¢ stownikowane, przy czym Uzytkownik musi
mie¢ mozliwos¢ zmiany domysinego, zapisanego w stowniku elementu klasyfikujgcego na taki,
ktéry odpowiada roli, statusowi, typowi, klasie wzgledem opisywanego obiektu.

10.16.3. Musi istnie¢ mozliwosé zapisania kilku elementéw klasyfikujgcych w odniesieniu do
jednego hasta (np. kilku rél artysty).

10.16.3.1. Musi istnie¢ mozliwo$¢ kopiowania petnej zawartosci pdl, tagcznie z podpolami (takze z

wartoscig wypetniang terminami czerpanymi ze stownikéw kontrolowanych), oraz wklejania
ich w innych rekordach, takze poprzez =zastosowanie podstawowych skrétow
klawiaturowych.

10.16.3.2. We wszystkich miejscach systemu, gdzie wprowadzane sg dane osobowe lub dane

korporatywne (w tym dane przedstawicieli podmiotéw innych niz osoby fizyczne), w
szczegllnosci: wilasciciele, autor/wytwdrnia, sprzedawcy, darczyncy, kontrahenci,
konserwatorzy, autorzy multimediow (fotografowie i in.), opracowujacy (muzealnicy),
konserwatorzy, cztonkowie komisji kontrolnych, podmioty w procedurach (np. strony
wypozyczenia, przekazania itd.), dane te muszg byé stownikowane i pochodzi¢ z
odpowiednich stownikow lub tabel uzytkownikéw.
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10.16.3.3. System musi posiada¢ pola o charakterze powtarzalnej grupy pdl m.in. uzywanych do
rejestrowania lokalizacji/przemieszczen obiektéw, ich wycen, itp. Pola powtarzalnej grupy
pdl np. dotyczace lokalizacji obiektu muszg stuzy¢ do odnotowywania aktualnej lokalizaciji
oraz wszystkich przesztych i przysztych lokalizacji obiektu. Informacje w powtarzalne;
grupie poél np. o kolejnych lokalizacjach/przemieszczeniach muszg by¢ automatycznie
zapisywane w kolejnosci chronologicznej w formie listy.

11. METADANE PODSTAWOWE | DODATKOWE OBIEKTU — WYMAGANIA SZCZEGOtOWE

11.1.  Numer identyfikacyjny: pole typu tekst, tworzone automatycznie na podstawie wybranej ksiegi
ewidencyjnej oraz pierwszej wolnej pozycji inwentarzowej. Pole wypetniane automatycznie z
mozliwoscig zmiany recznej przez uprawnionego uzytkownika.

11.1.1. System powinien pozwala¢ na nadawanie numeréw od 1 do dowolnie wskazanej liczby dla
kazdej ksiegi ewidencyjnej odrebnie.

11.1.2. System musi uniemozliwi¢ dodawanie rekordéw o takim samym numerze ewidencyjnym.
System przy ocenie unikalnosci numeru inwentarzowego powinien bra¢ pod uwage cato$é
zapisu literowo-numerycznego, a nie jedynie numeryczny.

11.1.3. System musi umozliwia¢ automatyczne nadawanie kolejnych wolnych numeréw powyzej liczby
ustalonej dla kazdej dokumentacji ewidencyjnej w odpowiednim stowniku (zob. akapit dotyczgcy
stownikdw dokumentacji ewidencyjnych). O sekwencji numerowania decyduje kolejnosé
przydzielenia numeru przez system, niezaleznie od lokalizacji uzytkownika, a wytgcznie w
kolejnosci zgtoszen uzytkownikéw. System musi zapewni¢ sprawne i bezbtedne przydzielanie
wolnych numeréw takze w sytuacji jednoczesnego dziatania wielu uzytkownikow w
rozproszonych lokalizacjach.

11.1.4. Musi istnie¢ funkcja zbiorczego nadawania wolnych numeréw dla dowolnie zdefiniowanego
zbioru (zestawienia obiektéw, zestawienia w procedurze - w szczegdlnosci zwtaszcza w
procedurach nabycia obiektu lub przyjecia obiektu do depozytu).

11.1.5. Musi istnie¢ mozliwos¢ wprowadzenia przetamanego numeru dla zespotow, w tym numerdw
elementu ,,0d-do” i jezeli zajdzie taka potrzeba — dla obiektow ztozonych (wieloelementowych) i
elementow zespotdow bedgcych obiektami ztozonymi.

11.1.6. Numer inwentarzowy dla zespotdw i obiektéw ztozonych musi mie¢ osobne pola na nr elementu
i nr czesci obiektu ztozonego - uzupetniane automatycznie po wpisie nr inwentarza.

11.1.7. Musi istnie¢ mozliwosé hurtowego tworzenia pustych rekordéw dla zespotdéw obiektow (opcja),
ktére bedg wymagaty uzupetnienia. Ponadto rekord zbiorczy musi zosta¢ wyrdzniony graficznie/
kolorystycznie z mozliwo$cig zastosowania uktadu hierarchicznego.

11.1.8. System musi umozliwia¢ automatyczne nadawanie numeru inwentarzowego w formie zgodnej
z ustalong w stowniku dokumentacji ewidencyjnych (ksigg inwentarzowych, depozytowych,
ksigg materiatowych i innych rejestrow pomocniczych) z mozliwoscig recznej zmiany przez
uprawnionego uzytkownika.

11.1.9. System musi posiadaé mozliwos¢ sortowania kart obiektéw po wartosci pola numer
identyfikacyjny. Porzadek sortowania (w kolejnosci od najmniejszej do najwiekszej lub
odwrotnie) musi uwzgledniaé kolejnos¢ inwentarzows.

11.1.10. System musi pozwala¢ na dokumentowanie historii kolejno nadawanych obiektowi
numerow ewidencyjnych.
11.1.11. Zmiana numeru inwentarzowego bedzie mozliwa wylgcznie dla uprawnionych

Uzytkownikéw. System wymusi zaznaczenie informacji dotyczacej charakteru zmiany: poprawa
btedu, reinwentaryzacja. Stary numer zostanie zapisany w polu ,Inne numery” jezeli uzytkownik
zmieniajgcy numer potwierdzi che¢ zapisu takiego numeru.

11.1.12. Musi by¢ mozliwe dodawanie numeréw inwentarzowych na pozycjach wczes$niej
nieuzupetnionych.

11.2.  Inne numery: pole tekstowe, do odnotowana innych numerdw obiektu. Sg to zaréwno numery
historyczne, jak i numery tymczasowe nr katalogu polowego. Informacja bedzie podzielona na
dwa pola: numer i nazwa ksiegi/spisu z ktérego numer pochodzi. Jesli inny numer pochodzit z
ksiegi Inwentarzowej system automatycznie na podstawie numeru przypisze taki wpis do danej
ksiegi (wpis archiwalny, nieaktualny). Mozliwe bedzie przeszukiwanie zbioréw po Innych
numerach. Polu “Inne numery” musi towarzyszy¢ w formie powtarzalnej grupy pol:

11.3. Numer akcesji (Numer ksiegi wptywu): pole tekstowe, do odnotowana numeru akces;ji obiektu.
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11.4. Ksiega inwentarzowa: pole stownikowe zasilane stownikiem ,Dokumenty ewidencyjne”. System
musi umozliwia¢ rejestrowanie informacji o ksiedze inwentarzowej biezgcej oraz dawnych
ksiegach inwentarzowych. Pole wyboru ksiegi inwentarzowej musi by¢ stownikowe.

11.5. Klasyfikacja inwentarzowa: pole stownikowe uzupetniane automatycznie na bazie wybranej
ksiegi inwentarzowej. Pole przeznaczone do klasyfikowania obiektow wg nastepujgcych
kryteriow: w ewidencji/poza ewidencja/inna/strata wojenna.

11.6. Klasyfikacja obiektu: pole stownikowe zasilane stownikiem “Klasyfikacja obiektu”. Pole
przeznaczone do klasyfikowania obiektéw wg nastepujgcych kryteridw: muzealia/zbiory
pomocnicze/depozyty.

11.7. Ewakuacja: pole stownikowe zasilane stownikiem “Kategorie ewakuacji’ np. kategoria A do
ewakuacji w pierwszej kolejnosci / kategoria B do ewakuacji w drugiej kolejnosci / kategoria C
bez ewakuacji.

11.7.1. System musi umozliwia¢ w kartach obiektéw oznaczenie tych, ktére sg priorytetowe podczas
ewakuaciji oraz miejsca docelowego ich ewakuacji (zasilanego stownikiem lokalizaciji).

11.7.2. System musi umozliwia¢ wydruk spisu wszystkich obiektéw z oznaczeniami poszczegdinych
kategorii ewakuaciji.

11.7.3. Listy obiektow do ewakuacji powinny uwzglednia¢ minimum metadane: numer
inwentarzowy/depozytowy, przedmiot/typ obiektu, nazwal/tytut obiektu, autor/wytwornia,
datowanie, tworzywo/materiat, technika, wymiary i waga, wartos¢ ubezpieczeniowa, aktualna
lokalizacja, docelowe miejsce ewakuaciji, wizerunek oraz pole do wypetniania odrecznego po
wydrukowaniu: numer opakowania do ewakuaciji.

11.7.4. System musi umozliwia¢ okreslenie dla obiektéw, a nastepnie wydruk list obiektow do
ewakuaciji.

11.8. Miejsce ewakuacji: pole stownikowe zasilane stownikiem “Miejsca ewakuacji” stuzace
zarejestrowaniu informacji o miejscu ewakuacji obiektu.

11.9. Status obiektu: pole umozliwiajgce wprowadzenie informacji o aktualnym statusie obiektu. Pole
uzupetniane na bazie procesow i dokumentow, w jakich bierze udziat obiekt. Przyktadowe opcje:
wilasny w instytucji (dla obiektéw wiasnych, znajdujacych sie w zbiorach)/ przyjety do depozytu/
przyjety czasowo/ aktualnie w instytucji/ wtasny wydany w depozyt/ wtasny wypozyczony/ obcy
poza instytucjg/ nabyty/ zakupiony/ do zwrotu/ poza instytucja/ zwrdcony/ oczekujgcych na
wykreslenie/ wykreslony z ewidencji/ zaginiony/ strata wojenna/ ubytek/ brak.

11.10. Klasyfikacja GUS: pole zasilane stownikiem ,Klasyfikacja GUS”. Pole jednokrotnego wyboru.
Klasyfikacja stuzy do oznaczania obiektéw (muzealidw) kategoriami sprawozdawczymi
wyznaczonymi np. przez Gtowny Urzad Statystyczny i stuzacymi do formutowania
odpowiednich raportéw (aktualnie raport dotyczy liczby pozycji inwentarzowych w danej
kategorii, w podziale na oddziaty). Kategorie klasyfikacyjne muszg by¢ czerpane z
odpowiedniego stownika z mozliwoscig ustawienia domysinych wartosci.

11.11. Typ obiektu: pole stownikowe umozliwiajgce okreslenie typu obiektu:

11.12. Liczba sztuk inwentarzowych: pole numeryczne, uzupetniane automatycznie wg numeru
inwentarzowego i typu obiektdw z mozliwoscia zmiany recznej przez uprawnionego

Uzytkownika:
11.12.1. dla obiektu pojedynczego ,1” (1 pozycja inwentarzowa — 1 sztuka)
11.12.2. dla zespotu obiektéw — sumy jego elementéow
11.12.3. dla obiektu ztozonego (wieloelementowego) — 1 pozycja inwentarzowa — 1 sztuka —

wiele elementow

11.13. Liczba czesci (liczba elementow): pole numeryczne, uzupetniane automatycznie wg numeru
inwentarzowego i typu obiektéw, z mozliwosciag zmiany recznej przez uprawnionego
uzytkownika.

11.14. Analogie: pole tekstowe z mozliwoscig dodawania odniesien fgczacych z innym obiektami z
ewidencji i z innych instytucji (podanie nr inwentarzowy innej instytucji lub adresu URL
repozytorium cyfrowego, np. jako dodawanie elementéw cyklu (mozliwos¢ otwarcia i
edytowania obiektu z listy po kliknieciu).

11.15. Sposoéb i miejsce oznakowania obiektu: pole typu tekst stuzgce do opisania informacji o
sposobie i miejscu zapisu numeru ewidencyjnego na obiekcie np. odwrocie, lewy dolny rdg,
czarna farba akrylowa, zawieszka przymocowana do obiektu, na odwrocie u goéry posrodku
naklejona karteczka z nr inwentarzowym MHW 20203.

11.16. Data wpisu: pole typu data, ustawiane automatycznie w procesie akcesji lub poprzez edycje
uzytkownika uprawnionego; pole stuzy do okreslenia daty wpisu do ksiegi inwentarzowe;.
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11.17. Data wykreslenia: pole typu data, pole stuzy do okreslenia daty wykreslenia obiektu z ksiegi
inwentarzowej/depozytowej.

11.18. Przyczyna wykreslenia: pole stownikowe zasilane stownikiem “Powdd wykreslenia z
inwentarza”, stuzgce wskazaniu przyczyny wykreslenia obiektu z ewidencji np. zamiana
pomiedzy podmiotami / darowizna na rzecz innego podmiotu / sprzedaz / btagd w zapisie /
zmiana statusu prawnego / zniszczenie / zniszczenie w wyniku przestepstwa / inne.

11.19. Podstawa wykreslenia: pole stownikowe i pole wolnotekstowe z mozliwoscig dodania informaciji
uzupetniajacej (np. decyzja MKiDN, decyzja WKZ, przekaz/wykup depozytu do zbioréw, zwrot
depozytu).

11.20. Rodzaj obiektu: pole stownikowe/hierarchiczne zasilne stownikiem “Rodzaj obiektu”, z
mozliwoscig dodania odnosnika URL do stownikow zewnetrznych np. AAT. Pole pozwalajgce
na okres$lenie rodzaju gtdwnego obiektu z mozliwoscig dookreslenia dodatkowych cech np.
grafika, obraz, mebel-krzesto.

11.21. Nazwaltytut obiektu: pole wolnotekstowe - nazwa lub tytut przypisane do obiektu lub grupy
obiektow przez artyste/tworce lub kolekcjonera/zbieracza w chwili utworzenia, badz tytuty
powszechnie przyjete jako odnoszace sie do obiektu.

11.21.1. Musi istnie¢ mozliwos¢ podania kilku tytutéw i oznaczenia nazw/tytutéw obowigzujgcych
oraz nazw/tytutéw alternatywnych (innych nazw/tytutéw/okreslen gwarowych) poprzez
przydzielenie odpowiedniego stownikowego statusu tytutu. Tytuty alternatywne (jesli wystepuja)
powinny wystepowac¢ w formie np. rozwijane;j listy.

11.21.2. Do kazdego statusu tytutu musi istnie¢ mozliwo$¢ dodania odpowiedniej flagi, ktéra
bedzie pozwala¢ na rozréznienie pomiedzy tytutami gtéwnymi/podstawowymi a pobocznymi.
Wyswietlanie tytutéw podstawowych i pobocznych musi by¢é zréznicowane wizualnie na
podstawie uzgodnionego layoutu, w tym musi istnie¢c mozliwos¢ odrebnego wyswietlenia
obydwu rodzajow nazw/tytutdw w osobnych polach, z edytowalnymi etykietami.

11.22. Typ tytutu: pole stownikowe, w ramach powtarzalnej grupy pdl, zasilane stownikiem “Typ tytutu”
np.: tytut opisowy, tytut z inskrypcji, tytut odautorski, transkrypcja, transliteracja, tytut dawny,
nadany przez artyste (przypisany), uzywany w literaturze/monografii, etc. z mozliwoscig
dodania pola opisowego lub pola kalendarzowego na potrzeby datacji poszczegdlnych tytutéw.

11.23. Autor/Wytwérnia: pole stownikowe z hastem osobowym lub korporatywnym wraz ze wszystkimi
innymi metadanymi zwigzanymi z hastem, w szczegdlnosci takie jak artykuty deskryptorowe,
wielokrotnego wyboru, z mozliwoscig wpisania odnosnika (URL+ID) do stownikow
internetowych np. ULAN, VIAF, z polem wolnotekstowym na dodanie biogramow czy
dodatkowych uwag/komentarzy.

11.23.1. Pole musi umozliwiaé podanie autorstwa (atrybucji) obiektu, zaréwno jednostkowego,
jak i zbiorowego, osobowego jak i korporatywnego.
11.23.2. Musi istnie¢ mozliwo$¢ podania roli twérey lub kilku rél w odniesieniu do opisywanego

obiektu np. dla grafiki prezentujgcej dzieto innego artysty mozliwe jest dodanie haset: “Autor
grafiki [rola: autor grafiki], autor obrazu [rola: autor pierwowzoru]”.

11.23.3. Musi istnie¢ mozliwosé wskazania twoércy lub twoércéw zasadniczego(ych) sposréd
wielu twércéw przypisanych do danego dzieta - mozliwo$é ustawiania hierarchii dodanych
tworcow za pomocg funkcjonalnosci ,przesun w gore” oraz ,przeciggnij i upusc”.

11.23.4. Musi istnie¢ mozliwos¢ opisania zakresu udziatu danego tworcy w wytworzeniu dzieta.

11.23.5. Musi istnie¢ mozliwo$¢ odnotowania faktu istnienia, a takze tresci sygnatur, podpiséw
tworcy(éw) i innych oznaczen odnoszacych sie do autorstwa lub udziatu w wytworzeniu (np.
naktadcy, emitenci itd.)

11.23.6. Musi istnie¢ mozliwosé oznaczenia pola hastem: ,nie dotyczy” w przypadku np.
zbioréw archeologicznych.
11.23.7. Musi istnie¢ mozliwos$¢ opisania hasta autora/wytworni w polach m.in.: imig, nazwisko,

pseudonim, nazwa, adres, obocznosci, data urodzenia, data smierci, lata dziatalnosci, rodzaj
dziatalnosci, zrédta, nota biograficzna, powigzani autorzy/wytwérnie.

11.24. Sygnatury i znaki: pole typu tekst z mozliwoscig formatowania tekstu i dotgczaniem plikéw z
wizerunkiem sygnatur. Pole stuzy do opisania sygnatur, jak rowniez znakéw autora dzieta np.
cecha wytworni: TG, w polu owalnym.

11.25. Datowanie: grupa pol, w tym pole stownikowe Datowanie opisowe zasilane stownikiem (
Datowanie), wielokrotnego wyboru z mozliwoscig wyboru kolejnosci haset oraz pola Okreslenie
daty i pol Zakres lat od roku do roku pole kalendarzowe z mozliwoscig pominiecia dnia i
miesigca, oraz pole wolnotekstowe umozliwiajgce dodanie komentarza do wprowadzonego
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hasta stownikowego np. data druku, powstanie matrycy graficznej/odbitki/negatywu, wykonanie
odlewu.

11.25.1. Hasta stownikowe skfadajg sie z obowigzkowych pdl: opisu datowania, daty od (rok)
oraz daty do (rok): prawidtowo zbudowane rekordy:

11.25.1.1. “XIX w. (1801-1900)”

11.25.1.2. “1. pot. XIX w. (1801-1850)"

11.25.2. Musi istnie¢ mozliwo$¢ opisania znaczenia daty wzgledem kazdej czeéci dzieta, jezeli
sktada sie ono z czesci powstatych w réznym czasie.
11.25.3. Datowanie musi posiada¢ mozliwos¢ wprowadzania koniecznej ambiwalencji, jezeli

nie jest znany doktadny czas powstania obiektu.

11.26. [pole podstawowe] Miejsce powstania, znalezienia, pozyskania: pole stownikowe zasilane
stownikiem “Miejsce powstania” z mozliwoscig dodawania obocznosci w stowniku (nazw
oryginalnych, historycznych, obcojezycznych) oraz mozliwoscig wpisania odnos$nika (URL+ID)
do stownikéw internetowych np. Getty Thesaurus of Geographic Names (TGN).

11.26.1. Stownik geograficzny bedzie miat strukture hierarchiczng umozliwiajgcg zapis takich
informaciji jak: kraj, miasto, ulica, obiekt, mozliwos¢ ustawienia wyswietlania informaciji z petng
hierarchig lub bez.

11.26.2. System musi umozliwiaé zapis miejsc $wiata wg stownikéw Gtéwnego Urzedu Geodezji i
Kartografii.

11.26.3. System musi umozliwiaé zapisanie informacji o miejscu lub wielu miejscach
zwigzanych z obiektem — mozliwos¢ przypisania roli do kazdego hasta w stowniku w celu
dookreslenia czym dane miejsce jest dla obiektu, np. miejsce powstania, miejsce znalezienia,
miejsce wytworzenia.

11.26.4. Zaréwno informacje o miejscu, jak i dookreslenie typu lub roli miejsca w odniesieniu
do obiektu muszg by¢ czerpane z odpowiedniego stownika “Miejsce powstania”.
11.26.5. System musi umozliwia¢ zaznaczenie czy hasta stownikowe majg by¢ wyswietlane z

petng hierarchig czy bez, z mozliwoscig ustawiania hierarchii dodanych haset za pomoca
funkcjonalnosci ,przesun w gore” oraz ,przeciagnij i upus¢” (Polska / woj. mazowieckie /
Warszawa, bez hierarchii: Warszawa).

11.26.6. System musi pozwala¢ na uwzglednienie nazw alternatywnych: historycznych i
aktualnych. Hasta historyczne w obocznosciach bedg miaty wpisane obecnie stosowane nazwy,
jesli istniejg np.: Breslau, Niemcy (do 1920) — Wroctaw, Polska (obecnie), Stalinogréd (1953-
1956), Polska — Katowice, Polska (obecnie), Wilno, Polska (w latach 20. | 30. XX w.) - Wilno,
Litwa (obecnie).

11.26.7. System powinien umozliwiaé wyszukiwanie po nazwach historycznych i aktualnych
oraz rozpoznawaé nazwy alternatywne jako jedno miejsce.

11.26.8. Na wszelkich wydrukach (ksiegi inwentarzowe, karty ewidencyjne, wykazy obiektow)
musi by¢ ujeta nazwa aktualna.

11.27. Miejsce powstania historyczne: pole stownikowe, stuzgce rejestracji
historycznych miejsc powstania obiektu np. Warschau, “Miejsce powstania” niezaleznie
od mozliwosci rejestrowania ich w formie obocznosci dla haset stownika w polu Miejsce
powstania, znalezienia, pozyskania.

11.28. Cechy charakterystyczne (skrécony opis): pole wolnotekstowe, z liczbg stow
ograniczong na poziomie administratora (max. 255 znakéw). Pole stuzy do zwieztego
opisania obiektu; pole przeznaczone na opis przeniesiony z ksiegi inwentarzowej oraz do
wydruku na kartach ewidencyjnych, listach/wykazach np. ,Portret miodej kobiety
trzymajgcej na rekach gronostaja”.

11.29. Opis fizyczny: pole wolnotekstowe przeznaczone na opis fizyczny obiektu oraz
0golny opis zawartej w nim tresci. Miejsce stuzgce rejestrowaniu danych, ktére uzupetnig
petng identyfikacje obiektu.

11.30. Uwagi dodatkowe: pole wolnotekstowe przeznaczone na zarejestrowanie
wszelkich przydatnych informacji, ktére wykraczajg poza bezposredni opis, historie i
wymowe ideowg przedmiotu. Mogg to byé: stare informacje dotyczgce autorstwa i
datowania, zyciorysy oséb sportretowanych, dane wymagajgce weryfikaciji i dalszych prac
badawczych.

11.31. Technika: pole stownikowe zasilane stownikiem hierarchicznym “Technika”
wielokrotnego wyboru, z mozliwoscig wpisania odnosnika (URL+ID) do stownikéw
internetowych Art&Architecture Thesaurus (AAT), z mozliwo$cig dodawania obocznosci w

27



stowniku i dodatkowych uwag. Pole okre$la technike(i) uzytg(e) do wykonania obiektu oraz
technike uzytg w poszczegoélnych elementach obiektu (rama, podkfadka, stelaz). System
musi umozliwia¢ zaznaczenie czy hasta stownikowe majg by¢ wyswietlane z petng
hierarchig czy bez, z mozliwoscig ustawiania hierarchii dodanych haset za pomocg
funkcjonalnosci ,przesun w goére” oraz ,przeciggnij i upus¢”, z mozliwoscig zapisania uwag
np. dotyczgcych danej czesci obiektu wykonanej konkretng technika.

11.32. Materiat/tworzywo: pole stownikowe zasilane stownikiem hierarchicznym
“Material” wielokrotnego wyboru, z mozliwoscia wpisania odnosnika (URL+ID) do
stownikéw internetowych np. Art&Architecture Thesaurus (AAT), z mozliwoscig dodawania
obocznosci w stowniku i dodatkowych uwag. Pole okresla materiat lub kilka materiatow z
jakich zostat wykonany obiekt (w kolejnosci od wazniejszego, dominujgcego w obiekcie) z
mozliwoscig ustawiania hierarchii dodanych haset za pomocg funkcjonalnosci ,przesun w
goére” oraz ,przeciagnij i upusé”., z mozliwoscig zapisania uwag np. dotyczgcych dane;j
czesci obiektu wykonanej konkretng technika.

11.33. Wymiary obiektu:

11.33.1. System musi pozwala¢ na wprowadzenie dowolnych wymiaréw do obiektéw, w tym wagi,
gabaryt i innych charakterystyk obiektu, ktére mozna wyrazi¢ miarg (powtarzalna grupa pdl).
Informacja o wymiarach musi umozliwia¢ okreslenia w szczegolnosci: rodzaju wymiaru (dzieto,
arkusz, rama, passe-partout, oprawa historyczna, kartka papieru, itp.), wartosci wymiaru,
jednostki miary.

11.33.2. Musi istnie¢ mozliwo$¢ wprowadzenia dowolnej liczby wymiarow do catego obiektu i
dowolnej jego czesci/fragmentu, z mozliwoscig zaznaczenia czego wymiar dotyczy np. wymiar
z rama/wymiar bez ramy, wymiar opakowania/etui.

11.33.3. Musi istnie¢ mozliwos¢ hurtowego dopisywania formatu (pion/poziom) lub wymiaru
(np. passe-partout) do zespotéw obiektow (rejestrow).

11.33.4. Musi istnie¢ mozliwo$¢ ustawiania sekwencji wymiaréw i oznaczania jednego lub
wiecej wymiarow gtéwnych (podstawowych).

11.33.5. Okreslenia rodzajow wymiaréw i okreslenia jednostek miary muszg byé
stownikowane.

11.33.6. System powinien umozliwia¢ odnotowanie osoby dokonujgcej pomiaru

11.33.7. Przyktadowy zapis wymiardow obiektu:

11.33.7.1. Wymiar (pole stownikowane lista haset kontrolowanych np.: dtugos¢);

11.33.7.2. Warto$¢ wymiaru - wartos¢ (np. 24,5);

11.33.7.3. Jednostka miary (pole stownikowane lista haset kontrolowanych np.: centymetr [cm]);

11.33.7.4. Uwagi dotyczace pomiaru (pole wolno tekstowe np. pomiar przeprowadzono miernikiem

laserowym XT45).

11.33.8. System powinien umozliwia¢ dodanie wielko$¢ opakowania indywidualnego dla
obiektu (teka, kaseta) lub zbiorczego w ktérym obiekt wystepuje (teka, pojemnik). Rodzaj
wybierany z listy.

11.33.9. Zrédto nabycia: pole stownikowe zasilane stownikiem kontrahentéw. Pole stuzy do
okreslenia historii obiektu w kontekscie Zrédta (osob/firm) do ktérych obiekt historycznie nalezat
(darczynhcy, sprzedajgcy, deponenci, itd.). Do kazdego hasta mozliwe jest dodanie uwag
dodatkowych w celu opisania szczegétow, np. informacji o kolekcji. Pole wypetniane
automatycznie w przypadku akcesiji przeprowadzonej za pomocg procesu systemowego.

11.33.10. Sposoéb nabycia: pole stownikowe zasilane stownikiem Sposéb nabycia. Pole
jednokrotnego wyboru np. darowizna/zakup/depozyt/przekaz. Pole wypetniane automatycznie
w przypadku akcesji przeprowadzonej za pomocg procesu systemowego.

11.33.11. Podstawa nabycia: Pole typu tekst w ramach grupy pél. Pola stuzgce do opisania
podstawy nabycia obiektu (nr umowy, procesu, innych waznych informacji w kontekscie
akcesji), daty takiego dokumentu i numeru dokumentu oraz dokumentacji zwigzanej z nabyciem
(w postaci noty i pliku (plikdw) zatgcznikowego(ych), np. skanu podpisanej umowy). Pole
wypetniane automatycznie w przypadku akcesji przeprowadzonej za pomocg procesu
systemowego.

11.33.12. Data nabycia: pole typu data z mozliwoscig dodania informacji o dacie nabycia obiektu
do zbioréw.

11.33.12.1. Dla pol 13.33.9 do 13.33.12: Musi istnie¢ mozliwos¢ recznego wprowadzenia kazdej

powyzszych danych oraz automatycznego, jezeli wigczenie obiektu do zbioréw instytucji
nastgpito poprzez wykonanie procesy akcesji. W tym drugim przypadku musi istnie¢
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powigzanie danych dotyczacych pochodzenia umieszczonych w rekordzie obiektu z
rekordem dotyczgcym procesy akcesji. Wszelkie dane wymagane do wyswietlenia w
rekordzie obiektu musza pochodzi¢ z rekordu procesy akcesiji.

11.33.12.2. Musi istnie¢ mozliwo$¢ przeprowadzenia procesy retrospektywnej akcesji obiektu (np.

rekonstrukcji daru/zakupu historycznego). W takim przypadku musi nastgpi¢ nadpisanie
danych pochodzacych z rekordu procesy nad danymi wpisanymi uprzednio recznie, po
uprzednim ostrzezeniu uzytkownika i uzyskaniu akceptu.

11.33.12.3. Musi istnie¢ blokada nie pozwalajgca na reczny wpis danych w przypadku, gdy zostaty

wprowadzone za pomocg okreslonego procesu. Administrator powinien mie¢ mozliwosé
zdjecia takiej blokady dla poszczegoélnych przypadkéw lub uzytkownikow.

11.33.13. Musi istnie¢ mozliwos¢ opisania proweniencji historycznej obiektu, czyli np. dziejéw
kolekcjonowania, zmian wtascicielskich itp. sprzed momentu wigczenia obiektu do zbiorow
instytuciji.

11.33.14. Proweniencja historyczna: pole wolnotekstowe z mozliwoscig wprowadzenia daty/okresu.
Pole stuzy do opisania proweniencji historycznej — np. obiekt z przedwojennej kolekcji
11.33.15. Wyceny obiektu: powtarzalna grupa pol wielokrotnego wyboru z mozliwoscig wyboru
kolejnosci haset. Pole zasilane réznego rodzaju stownikami (wyceniajagcy — Stownik
kontrahentéw, typ wartosci — wartos¢ w dniu nabycia, wartos¢ ubezpieczeniowa, wartos¢ po
denominacji, Typ wyceny - inwentarzowa/nie inwentarzowa; do podliczeh/wytgczona z

podliczen, waluta — stownik walut: PLN/EUR/ZL

11.33.15.1. System musi mie¢ mozliwos¢ odnotowania lub wys$wietlenia szczegdtowych i mozliwie

drobiazgowo zgranulowanych informacji o wycenach obiektu.

11.33.15.2. Wprowadzanie informacji o warto$ci musi pozwala¢ na zachowanie jednolitego formatu

liczby, tak by mozna byto dokonywac¢ niezbednych obliczehA na podanych wartosciach oraz
odrebnie rodzaju waluty, do ktérej dana wartosc¢ sie odnosi;

11.33.15.3. Waluty powinny by¢ stownikowane, przy czym musi istnie¢ mozliwo$¢ wprowadzenia do

stownika takze walut historycznych, przed denominacja.
11.33.15.4. Poza wartoscig i walutg, musi istnie¢ takze mozliwos¢ wprowadzania daty wyceny, osoby
wyceniajgcej oraz okreslenia jednego lub kilku typéw danej wartosci, ktore sg stownikowane
i obejmujg przynajmniej nastepujgce rodzaje wartosci:

11.33.15.4.1. Warto$¢ w dniu nabycia: warto$¢ inwentarzowa (pole uzupetniane automatycznie wg
procesy akcesji z mozliwosciag recznej edycji przez uprawnionego uzytkownika); ta wartosc
wyswietla sie na gtéwnej karcie obiektu wraz z zaznaczeniem typu wyceny = wartos¢ w dniu
nabycia;

11.33.15.4.2. Warto$é w dniu wypetniania karty: przy prawidtowo prowadzonej ewidencji powinna

by¢ rowna wartosci w dniu nabycia;

11.33.15.4.3. Warto$¢ biezaca tj. ubezpieczeniowa: warto$¢ zaczytywana z danych dodatkowych

zwigzanych z wycenami; powtarzalna grupa pél, gdzie kazda kolejna wycena staje sie
nowym wierszem;

11.33.16. System powinien zapewni¢ automatyczne podliczanie wartosci typu inwentarzowe;j
(wartos¢ w dniu nabycia).
11.33.17. System powinien umozliwia¢ odrebne podliczanie wartosci inwentarzowej

(wykorzystywanej do podliczania wartosci ksigg dla Dziatu Ksiegowosci i kontrolingu) oraz
odrebne podliczenie wartosci biezacej (na potrzeby aktualizacji ubezpieczenia).
Funkcjonalnos¢ moze zosta¢ zapewniona poprzez dodanie hasta stownika np. Typ wyceny:
inwentarzowa/nie inwentarzowa; do podliczen/wylgczona z podliczeh oraz po dacie wartosci
biezgcych, gdzie data najmiodsza jest datg pobierang do szablonéw dokumentéw.

11.33.18. Powigzania: modut wielokrotnego wyboru z mozliwosci dodawania, odniesien
taczacych z innymi obiektami z systemui z innych instytucji (podanie nr Inwentarza innej
instytucji lub adresu URL repozytorium cyfrowego, np. jako dodawanie listy obiektow
powigzanych (mozliwos¢ otwarcia i edytowania obiektu z listy po kliknieciu. System musi
pozwalac na zapisanie informacji na temat wszelkich powigzan obiektu w zakresie jego historii
i tresci, umozliwia¢c odnotowanie typu powigzania min.: pierwowzory, analogie,
kopie/nasdladownictwa historyczne, cykle/serie/lkomplety/elementy, projekty, makiety, modele
itp.

11.33.19. Rezerwacja: Pole stuzy do poinformowania czy obiekt jest zarezerwowany w celu
realizacji poszczegodlnych procedur. Jest to pole wytgcznie informacyjne dla kustoszy chcacych
np. wypozyczy¢ obiekt w przysztosci. Opcje do wyboru: TAK/NIE wraz z podpolem dotyczgcym
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okresu rezerwacji. W sytuacji np. ujecia obiektu zarezerwowanego np. do wypozyczenia w tym
samym okresie system wygeneruje powiadomienie ze obiekt jest juz zarezerwowany na ten

okres

11.33.20. Opis rezerwaciji: pole wolnotekstowe, stuzy do dodatkowego opisu rezerwacji — np.
obiekt moze by¢ niedostepny w Il potowie 2023 r., planowana wystawa.

11.33.21. Bibliografia/referencje: pole z powtarzalnej grupy pol, stownikowe wielokrotnego

wyboru z mozliwo$cig wyboru kolejnosci haset. Pole zasilane stownikiem Bibliografia, stuzy do
zapisu informacji dotyczacych odniesien zaréwno do literatury (bibliografii), jak i archiwaliéw,
materiatéw audiowizualnych i innych zrodet.

11.33.21.1. Zapis bibliograficzny musi zostac¢ ztozony z metadanych rekordu stownika bibliografii.

11.33.21.2. W przypadku bibliografii: poza czescig zapisu bibliograficznego, ktéra ma charakter staty,

czerpany z odpowiedniego stownika kontrolowanego bibliografii, musi istnie¢ mozliwosé
dodania do niej numeru strony (stron), miejsca, daty dostepu (w przypadku stron
internetowych), ilustracji. Ta informacja odnosi sie do danego obiektu i jest dla tegoz obiektu
unikatowa.

11.33.21.3. Jezeli w terminie czerpanym ze stownika bibliograficznego pojawit sie adres internetowy

(np. publikacja cyfrowa) powinien on by¢ dostepny dla uzytkownika jako link do wskazanego
zasobu.

11.33.21.4. Musi by¢ mozliwos¢ ustawiania hierarchii dodanych haset za pomocg funkcjonalnosci

~przesun w gore” oraz ,przeciggnij i upusc”.

11.34. Lokalizacja: grupa powtarzalnych pol, gdzie kazda kolejna lokalizacja staje sie nowym wierszem
w tabelarycznym zestawieniu kolejnych lokalizacji, a wprowadzanie informaciji o lokalizacji musi
pozwalac na rejestrowanie historii lokalizacji obiektu. Rejestrowane informacje o lokalizacji:

11.34.1. Data od,

11.34.2. Lokalizacja (adres),
11.34.3. Komentarz
11.34.4. Stata lokalizacja: pole stownikowe zasilane stownikiem “Miejsce przechowywania”

stuzgce rejestrowaniu miejsca statego przechowywania obiektu. Pole nie bierze udziatu w
realizacji proceséw, nie jest triggerem, a stuzy wylacznie wskazaniu statego adresu
magazynowego danego obiektu muzealnego.

11.35. Aktualna lokalizacja: obecne miejsce lokalizacji obiektu w instytucji. Powtérzenie "ostatniej"
lokalizacji z zestawienia tabelarycznego powtarzalnej grupy pol lokalizacji. Pole biorgce udziat
w procesach.

11.35.1 Pole dotyczace lokalizacji stuzy do odnotowywania aktualnej lokalizacji oraz wszystkich
przesztych lokalizacji obiektu. Informacja o lokalizacji musi by¢ automatycznie zapisywana w
kolejnosci chronologicznej w formie listy.

11.35.2 Informacja o lokalizacji jest obowigzkowa (nawet jesli lokalizacja jest “nieznana”).

11.35.3 Dla zachowania informacji o terminach dawnych (np. nieistniejgcych, funkcjonujgcych pod inng
nazwg itd.) terminy ze stownika ulega¢ bedg w momencie zastosowania konwersji na postac
tekstowsg, tak by edycja terminéw zawartych w stowniku nie powodowata automatycznej zmiany
tresci pola opisujgcego lokalizacje: dotychczasowa (historyczna) informacja o lokalizacji
zachowuje waznos¢, a jednoczesnie stownik lokalizacji odzwierciedla aktualng topografie
instytuciji.

11.35.4 Dla kart o charakterze zbiorczym (np. zespotu) zmiana lokalizacji dokonywana jest zaréwno w
karcie zespotu lub obiektu ztozonego, jak i w kartach elementéw zespotu lub elementéw obiektu
ztozonego (np. zmiana lokalizacji obiektu ztozonego skutkuje zmiang lokalizacji wszystkich jego
czesci, chyba Ze w karcie elementu obiektu ztozonego lokalizacja okreslona zostanie inaczej).

11.35.5 Niezaleznie od wy$wietlania aktualnej lokalizacji w formatce obiektu, musi istnie¢ mozliwosé
odrebnego przegladu (np. w oknie, pop-up’ie) wszystkich lokalizacji obiektu w uktadzie
chronologicznym odwrotnym (od aktualnej poczgwszy)

11.35.6 Dla kazdego obiektu musi by¢ mozliwo$¢ okreslenia statej lokalizacji (np. statego miejsca w
magazynie lub zwyktego miejsca na ekspozycji, ktére obiekt powinien zajmowag).

11.35.7 Po zamknigciu ruchu obiektow tj. po procesie ‘Przemieszczenie/ruch wewnetrzne/y (kontrola
lokalizacji i przemieszczenia) obiekt wraca automatycznie do poprzedniej lokalizacji
magazynowej a w procesie Uzyczania obiektéw z Instytucji (dawanie w wypozyczenie)
uprawniony Uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ przywrocenia do poprzedniej lokalizacji
magazynowej.
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11.35.8 System winien mie¢ tez funkcje jednokrotnego, hurtowego wprowadzania lokalizacji dla zbioru
obiektow (np. uzyczanych, konserwowanych, przenoszonych).

11.35.9 Zmiana lokalizacji i odnotowanie jej daty oraz zalogowanego uzytkownika wykonujgcego te
operacje musi by¢é dokonywane automatycznie w rezultacie wykonania przez uzytkownika
odpowiedniej procesy (np. nabycie, wypozyczenie, ruch wewnetrzny, zwrot z depozytu itd.).

11.35.10 Zmiana lokalizacji moze by¢ dokonywana recznie, z podpowiedzig aktualnej daty i
odnotowaniem zalogowanego uzytkownika dokonujgcego tej operacji.

11.35.11 Podpowiedziana data aktualna musi by¢ mozliwa do zmiany (np. w razie retrospektywnego
dokumentowania zaistniatej zmiany).

11.35.12 Poza informacjg o lokalizacji czerpang ze stownika “Miejsce przechowywania” lub
“Kontrahenci” system musi umozliwiaC opisanie wszelkich dodatkowych okolicznosci
zwigzanych ze zmiang lokalizacji w szczegdlnosci dotyczacych przechowywania,
eksponowania, pakowania itp. Wybor optymalnego rozwigzania nastgpi po zakonczeniu
postepowania przetargowego, bezposrednio z Wykonawca.

11.36. Udziat w wydarzeniach: Pole stownikowe wielokrotnego wyboru z mozliwoscia wyboru
kolejnosci haset. Pole zasilane stownikiem “Wydarzenia”.

11.36.1. Dla kazdego obiektu musi istnie¢ mozliwos¢ przyporzgdkowania go do wydarzeh w jakich brat
udziat (wystawy, ekspozycje, projekty i in. dziatania).

11.36.2. Informacja o udziale obiektu w wydarzeniu musi byé odnotowywana automatycznie w
rezultacie wykonania przez uzytkownika odpowiedniego procesu (np. wypozyczenie, ruch
wewnetrzny), ktéra zwigzana jest z udziatem obiektu w wydarzeniu (ktérej celem jest udziat
obiektu w wydarzeniu).

11.36.3. Musi istnie¢ mozliwos¢ hurtowego odnotowywania udziatu w wydarzeniach dla zbioru
obiektéw, zaréwno w trybie automatycznym poprzez realizacje procesu, jak i w trybie recznym.

11.36.3.1. Musi istnie¢ mozliwos¢ retrospektywnej realizacji procedur odnoszgcych sie do wydarzen

historycznych (zob. akapit dot. procedur).

11.37. Wiasciciel: pole zasilane stownikiem kontrahentéw. Pole jednokrotnego wyboru. Stuzy do
okreslenia obecnego wiasciciela obiektu. Pole wypetniane automatycznie w przypadku akcesiji
przeprowadzonej za pomocg procesu systemowego.

11.38. Dziat; Musi istnie¢ mozliwos¢ przyporzadkowywania obiektow do struktury instytucji (dziaty,
kolekcje) na podstawie terminéw czerpanych z odpowiedniego stownika (np. stownik kolekgcji).

11.39. Opracowanie karty: pole stownikowe w ramach powtarzalnej grupy pol, wielokrotnego wyboru
zasilane stownikiem zasilane stownikiem osobowowo/korporatywnym, stuzgce wskazaniu
osoby, ktora jest autorem/kg gtdbwnego opracowania obiektu, z mozliwoscig wyboru kolejnoéci
haset.

11.39.1. Data opracowania karty: pole typu data w ramach powtarzalnej grupy pol, ustawiane
automatycznie w procesie opracowania rekordu lub poprzez edycje uzytkownika uprawnionego;
pole stuzy do okreslenia daty opracowania rekordu obiektu.

11.39.2. Komentarz: pole typu tekst w ramach powtarzalnej grupy pdél umozliwiajgce dodanie
komentarza do wprowadzonego hasta stownikowego.

11.40. Stan karty: pole stownikowe zasilane stownikiem “Stan karty” wskazujgce na jakim etapie
ewidencji bgdz katalogowania jest karta obiektu/rekord. Stany kart odnoszg sie wytgcznie do
warstwy tekstowej kart, nie do dokumentacji wizualnej.

11.41. Czy opracowany: pole typu flaga — TAK/NIE. Pole stuzy do poinformowania czy obiekt jest
opracowany — czy praca nad opracowaniem karty zostata zakonczona. Opcje do wyboru:
TAK/NIE.

11.42. Czy opublikowany: pole typu flaga — TAK/NIE. Pole stuzy do poinformowania czy obiekt jest
publiczny — czy zostat skierowany do publikacji na Portalu internetowym. Opcje do wyboru:
TAK/NIE. System musi umozliwia¢ publikacje na wiecej niz jednym zewnetrznym portalu, a
kreator potgczenia oparty na okreslonym protokole np. OAI-PMH umozZliwia tworzenie
szablonéw udostepniania. Pole musi dawa¢ mozliwo$¢ wielokrotnego wyboru, czyli mozliwe
musi by¢ hurtowe zaznaczenie faktu publikacji w innym repozytorium np. KRONIK@.

11.43. Opis kontekstowy [opis na portal]: pole wolnotekstowe z mozliwoscig dodawania kilku not
popularnonaukowych, opiséw do tego samego obiektu. Pole stuzy do dodania tekstow opiséw
popularnonaukowych, ktére docelowo publikowane majg by¢ na portalu

11.43.1. Kazda nota musi posiadaé, oprécz pola tekstowego przeznaczonego na tre$¢ opisu
kontekstowego takze metadane dodatkowe, takie jak:
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11.43.1.1. Autor opisu kontekstowego (czerpany z odpowiedniego stownika osobowo-

korporatywnego);

11.43.1.2. Przyporzadkowanie opisu kontekstowego do wydarzenia (czerpane z odpowiedniego

stownika wydarzen);

11.43.1.3. Okreslenie czy opis kontekstowy jest wpisem archiwalnym czy aktualnie obowigzujgcym —

dla opiséw, ktére po dokonanych badaniach sie np. zdezaktualizowaty mozliwe jest
okreslenie informacji ,wpis archiwalny”.
11.43.1.4. System musi pozwalaé na okreslenie czy dany rekord moze zostaé eksportowany i/lub
publikowany w sieci (np. w katalogu internetowym instytucji, katalogu agregacyjnym itd.).

11.43.1.5. Poza nadaniem odpowiedniego statusu/flagi oznaczajgcej mozliwosé eksportu/publikacii
obiektu przez odpowiednio uprawnionego uzytkownika, musi istnie¢ mozliwos¢
wprowadzania powyzszych danych/opcji/statuséw/flag w trybie hurtowym.

11.44. Prawa autorskie: system musi umozliwiaé oznaczanie obiektu oraz multimedium informacjg
tekstowg i graficzng dotyczgcg statusu prawno autorskiego kazdego obiektu bagdz
niewystepowaniu praw autorskich

11.44.1. Informacja o prawach autorskich powinna sktadac¢ sie z danych klasyfikacyjnych czerpanych
z odpowiedniego stownika i charakteryzujacych zakres praw do danego obiektu oraz danych
opisowych pozwalajgcych na podanie szerszej informacji w postaci tekstowej np. zgoda na
udostepnianie wraz z uwagami, zgoda na wykorzystanie w druku do celéw: naukowych,
komercyjnych, promocyjnych, innych (opis) lub wg wzoréw zapiséw warunkéw licencyjnych
dostepnych na stronie https://creativecommons.pl/poznaj-licencje-creative-commons/ poprzez
dotgczenie adresu URL.

11.45. Status prawny: grupa pél, w tym pole stownikowe, jednokrotnego wyboru z mozliwoscig
dodawania komentarzy np.

11.45.1. Obiekt nie stanowi utworu/nie objete prawami autorskimi,

11.45.2. Obiekt w domenie publicznej (autorskie prawa majgtkowe wygasty),

11.45.3. Autorskie prawa majgtkowe w mocy: posiadane prawa autorskie/ autorskie prawa majgtkowe
nalezg do instytucji (instytucja uprawnione do rozporzadzania utworem podstawie umowy
przeniesienia praw autorskich/umowa licencyjna)

11.45.4. licencja od_ do_ /instytucji udzielona zostata licencja na korzystanie z utworu (instytucja
uprawnione do rozporzadzania utworem podstawie umowy licencyjnej)

11.45.5. brak praw autorskich/ instytyucja nie posiada praw autorskich/licencji (Wszelkie prawa
zastrzezone, mozliwos¢ Kkorzystania z utworu w zakresie dozwolonego uzytku
prywatnego/publicznego)

11.45.6. Dzieto osierocone

11.46. Podmiot praw autorskich: pole stownikowe, zasilane stownikiem “Kontrahentéw”. Pole
wielokrotnego wyboru z mozliwoscig wyboru kolejnosci haset. Wartos¢ stownikowa. Stuzy do
okreslenia wiascicieli praw autorskich. Jezeli obiekt nie nalezy do domeny publicznej powinna
by¢ mozliwos¢é wskazania jednego lub wiecej podmiotéw. Do kazdego hasta mozliwe jest
dodanie uwag dodatkowych w celu opisania szczegotow, np. informacji o zakresie pozyskanych
uprawnien.

11.46.1. System musi umozliwia¢ tworzenie listy obiektow, ktérg nastepnie mozna dodaé¢ do
Zestawienia obiektéw i hurtowo zmodyfikowac dane w polu ,Klasyfikacja praw autorskich”.

11.47. Udzielone licencje: grupa powtarzalnych pdl, stuzgcych rejestracji kolejnych udzielanych przez
instytucje licencji do obiektu bedgcego utworem. Umozliwia zarejestrowanie informaciji o:

11.47.1. Licencjobiorca pole stownikowe zasilane stownikiem “Kontrahentéw”,

11.47.2. Nazwa dokumentu pole wolno tekstowe,

11.47.3. Numer dokumentu pole wolno tekstowe,

11.47.4. Data udzielonej licencji od pole daty,

11.47.5. Data udzielonej licencji do pole daty,

11.47.6. Komentarz pole wolno tekstowe.

11.48. Ocena stanu zachowania: grupa powtarzalnych pdl, stuzgcych rejestracji kolejnych informacji o
stanie zachowania obiektu:

11.48.1. Data pole daty,

11.48.2. Konserwator pole stownikowe zasilane stownikiem osobowo-korporatywnym,

11.48.3. Stan pole stownikowe zasilane stownikiem Ilub radiobutton umozliwiajacy okreslenie
“Stabilnoéci” np. stabilny/niestabilny,

11.48.4. Stan zachowania pole stownikowe zasilane stownikiem “Stan zachowania”,
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11.48.5. Szczegdtowy stan zachowania pole stownikowe zasilane stownikiem “Szczegdtowy stan
zachowania” np. uszkodzenia mechaniczne/zadrapanie,

11.48.6. Opis stanu zachowania pole wolno tekstowe,

11.48.7. Komentarz pole wolno tekstowe.

11.48.8. System musi umozliwia¢ narastajgco doktadne dokumentowanie opiséw stanéw zachowania
w sposob opisowy i klasyfikacyjny przy uzyciu odpowiedniego stownika kontrolowanego.

11.48.9. System musi umozliwia¢ zapis informacji na temat osoby oceniajgcej stan zachowania i daty
oceny.

11.48.10.Musi istnie¢ mozliwos¢ sekwencyjnego sledzenia zmian stanu zachowania obiektow.

11.48.11.0pisy stanu zachowania, wykonywane w formie graficznej i zapisywane jako pliki muszg by¢
dotgczane do pola zawierajgcego metadane stanu zachowania. Musi istnie¢ mozliwosé
zatgczania plikéw przynajmniej w formatach: pdf, png, jpg, bmp, formaty plikéw grafiki
wektorowe;j.

11.48.12.Musi istnie¢ mozliwos¢ podania przyczyny sporzgdzenia oceny stan zachowania oraz
powigzania oceny ze wskazanymi procedurami (np. z procedurami wypozyczenia, w tym
wypozyczenia (przeniesienia) wewnatrz instytucji (ruchu wewnetrznego).

11.49. Zalecenia/nota techniczna: pole wolnotekstowe przeznaczone na opis zalecen dotyczgcych
warunkow ekspozycji, potrzebnego sprzetu, obstugi itp. itd.).

11.50. Konserwacja grupa powtarzalnych pol, stuzgcych rejestracji kolejnych informacji o
przeprowadzonych pracach konserwatorskich na obiekcie:

11.50.1. Data pole daty,

11.50.2. Konserwator pole stownikowe zasilane stownikiem osobowo-korporatywnym,

11.50.3. Konserwacja pole wolno tekstowe,

11.50.4. Komentarz pole wolno tekstowe.

11.51. Stowa kluczowe: pole stownikowe zasilane stownikiem “Stowa kluczowe” stuzgce okresleniu na
potrzeby charakteryzacji danego zbioru terminéw kontekstowych powigzanych z trescig i
tematykg obiektow, jego proweniencja, historig, autorami, czasem i miejscem powstania.

11.52. Filigran / Znak wodny: pole stownikowe zasilane stownikiem “Filigran / znak wodny”
umozliwiajgce dodanie uwagi dodatkowe;.

11.53. Dokumentacja multimedialna:

11.53.1. Dokumentacja multimedialna musi prezentowaé¢ w formie odpowiednio ergonomicznej galerii
wszystkie multimedia powigzane z danym rekordem.

11.53.2. Uzytkownicy posiadajgcy uprawnienia do edycji obiektow muszg posiada¢ narzedzia do
zarzgdzania multimediami, a w szczegdlno$ci muszg mie¢ mozliwos¢ decydowania, poprzez
nadawanie okreslonych statusdw, flag itp. o nastepujgcych dziataniach:

11.53.2.1. ktére z Multimediéw obiektu bedg eksportowane z systemu i publikowane w Internecie,

11.53.2.2. ktére z Multimedidw obiektu bedg drukowane na raportach, ze wskazaniem ktore

multimedium na jakim raporcie bedzie drukowane (np. na karcie ewidencyjnej, na spisach
obiektow).

11.53.2.3. Narzedzia stuzgce do oznaczania multimedidw muszg by¢ dostepne z poziomu formatki

rekordu.

11.53.2.4. W galerii Multimediow wyswietlanej w formatce rekordu musi by¢ widoczne, poprzez

zastosowanie czytelnych elementéw graficznych wyswietlanych fgcznie z miniaturka, ktére
multimedia posiadajg jakiego rodzaju status, flage itp. oznaczenia.

11.53.2.5. Uzytkownicy muszg mie¢ mozliwos¢ ustalania sekwencji multimediéw (metodg przeciagnij

i upusg).

12. SEOWNIKI KONTROLOWANE | SYSTEMY KLASYFIKACJI

12.1. Wymagania ogodlne wzgledem stownikéw

12.2. System musi umozliwi¢ uzytkowanie wszystkich stownikéw funkcjonujgcych w dotychczasowym
formacie xIsx oraz wszystkich stownikéw, ktérych uzycie moze wynikaé z tresci niniejszego
dokumentu (w szczegdlnosci z tych zapisow, ktére méwig o stownikowaniu danych - nalezy
przez to rozumieé¢ obowigzek stosowania tam stownika kontrolowanego pofgczonego z
uprawnieniami do jego ksztattowania).

12.3. System musi pozwala¢é na wyswietlenie petnego rekordu stownika, przede wszystkim przy
przegladaniu stownikéw i ich zawartosci, ale takze, uzytkownik musi mieé¢ mozliwos¢
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sprawdzenia zakresu metadanych rekordu stownikowego w trakcie wypetnianiu dowolnego
rekordu terminami / hastami stownikowymi, bez koniecznos$ci porzucania edycji tegoz rekordu.

12.4. System musi pozwoli¢ na tworzenie w dowolnie wybranych stownikach relacji hierarchicznych
(rozwijalnych/zwijalnych ewentualnie rowniez relacji “poziomych” (synonimow, pokrewienstw).

12.5. Stowniki kontrolowane winny byé prezentowane w czytelny sposob, tak by wszelkie zaleznosci
istniejgce pomiedzy hastami byty widoczne dla uzytkownika (synonimy i in.).

12.6. W szczegdlnosci wymog czytelnosci odnosi sie do stownikéw typu hierarchicznego, gdzie
struktura hierarchii rekordow stownika powinna dawaé¢ mozliwos¢ tatwej nawigacji, w
szczegolnosci zwijania i rozwijania ich elementow, ktére winny by¢ zobrazowane w przejrzystej
formie graficznej.

12.7. Stowniki hierarchiczne muszg posiada¢ mozliwo$é zmiany hierarchii za pomoca:

12.7.1. mechanizmu przenies i upusé, to jest przesuwania pozycji w obrebie drzewa hierarchii,

12.7.2. zaznaczenia hasta i wyboru przez klikniecie hasta, do ktérego jest przenoszony rekord z
informacjg ,Przenies jako podrzedny’.

12.8. Kazdy stownik musi by¢ przeszukiwany min. za pomocga: wyszukiwania petnotekstowego oraz
filtrow stownikowych np.: poufnosci, daty utworzenia rekordu; daty ostatniej edyc;ji; tworcy hasta;
ostatniego redaktora hasta.

12.9. System ma nie dopuszcza¢ do tworzenia dubletéw (alert o dublecie w czasie zapisu nowego
hasta).

12.10.System nie moze posiada¢ stownikdw systemowych o charakterze zamknietym, niedostepnym
do edycji przez odpowiednio uprawnionych uzytkownikow. Wszystkie stowniki, muszg by¢
dostepne, a ich edycja i porzgdkowanie muszg podlega¢ ogélnym regutom przewidzianym dla
stownikow.

12.11.Do wszelkiego rodzaju danych stownikowych powinny zosta¢ przygotowane narzedzia/funkcje
umozliwiajgce wykonywanie przynajmniej nastepujgcych dziatan dla odpowiednio
uprawnionych uzytkownikow:

12.11.1. walidacji oraz selekcji wszystkich danych wprowadzanych przez uzytkownikéw

12.11.2. porzgdkowania termindéw / haset stownikowych;

12.11.3. scalania terminéw / haset / rekordéw stownikowych;

12.11.4. edycji terminéw / haset / rekordéw stownikowych;

12.11.5. dodawania synoniméw (takze: ustanawianie rdwnowazno$ci pomiedzy istniejgcymi
terminami / hastami / rekordami),

12.11.6. dodawania i zamiany terminéw / haset stownikowych — wykazywania nowo dodanych
do stownika terminéw / haset / rekordéw;

12.11.7. wyszukiwania terminéw / haset stownikowych (wg tekstu hasta lub petnej tresci
artykutéw stownikowych, lub ich fragmentu;

12.11.8. wyszukiwania haset stownikowych nie uzytych w Zzadnym rekordzie obiektu;

12.11.9. mozliwos¢ zatwierdzania (walidacji) terminéw / haset w trybie pojedynczym Ilub
hurtowym, dla zbioréw terminéw / haset zdefiniowanych przez wskazane zestawy metadanych;

12.11.10. usuwania terminéw / haset / rekordéw (z opcjg usuwania takze tych bedgcych w uzyciu),

z zastrzezeniem sytuacji, gdy posiadajg one terminy / hasta / rekordy nizszego rzedu —
uzytkownik powinien zosta¢ ostrzezony przy prébie usuniecia tego rodzaju haset / termindéw /
rekordéw.

12.12.Zmiany i edycje w stownikach musza znajdowac¢ natychmiastowe odzwierciedlenie w miejscach,
gdzie informacja ze stownikow zostata uzyta.

12.13.Musi w systemie istnie¢ mozliwos¢ wprowadzania dowolnych znakéw, w tym znakdéw specjalnych
(np. znaki obcych alfabetéw, gérne/dolne indeksy (np. “g/m2“ w stowniku jednostek miar) itp.

12.14.Dane dodatkowe, takie jak role, statusy, typy, klasy itp. muszg by¢ stownikowane.

12.15.System powinien pozwala¢ na wyswietlenie uzycia danego hasta stownikowego, a takze
wyswietlenie haset nieuzywanych.

12.16. Osobne stowniki powinny by¢ utworzone dla: dokumentéw ewidencyjnych, dziatéw, kolekciji,
systematyki, rodzajéw majgtkowych praw autorskich, autoréw/twércéw, wiascicieli i zbywcow
obiektow, podmiotéw uzyczajgcych, miejsc przechowywania obiektow, sposoboéw pozyskania,
rodzajéow obiektow, stéw kluczowych, synoniméw, lokalizacji geograficznych, datowan,
wymiaréw, technik, materiatu, bibliografii itp. Szczegdtowa lista stownikéw zostanie ustalona z
Zamawiajagcym na etapie wdrozeniowym. Szczegolowe wymagania dla niektorych ze
stownikow:
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12.16.1.

Stownik dokumentéw ewidencyjnych (ksiag, rejestrow zbioréw pomocniczych,

wykazow, spiséw, zestawien i innych dokumentow).

12.16.1.1.

12.16.1.2.

12.16.1.3.

12.16.1.4.

12.16.2.
12.16.2.1.

12.16.2.2.

12.16.2.3.

12.16.2.4.

Stownik ksigg inwentarzowych stuzy do nadawania jednolitej postaci identyfikatorom
obiektow ujetych w ksiegach inwentarzowych, ksiegach depozytowych, ksiegach stuzacych
do wpisu innego rodzaju zbioréw oraz innego rodzaju wykazach, zestawieniach, spisach,
gdzie zachodzi konieczno$¢ kontrolowania zarzgdzania spéjnoscig i unikatowym
charakterem kolejnych pozycji w ciggu dokumentéw. Kazdy identyfikator moze sktadac¢ sie
z przedrostka (wielkie, mate litery, znaki diakrytyczne, ukos$niki, spacje), numeru biezgcego
(nadawany przez system w rekordzie obiektu), sufiksu.
System powinien pozwala¢ na wprowadzanie numeréw ewidencyjnych obiektéw takze o
dowolnej innej formie, w szczegdlnosci dla obiektdow obcych, tzn. wpisanych do ewidenc;ji
innych muzedw i instytucji.
Stownik ksigg inwentarzowych poza zarzgdzaniem ciggtoscig i unikatowoscig numeracji
oraz jej formg, winien zawiera¢ takze metadane rekordu stownika, pozwalajgce zapisaé
przynajmniej takie cechy, jak: typ wpisywanych do ewidencji obiektéow (czy sg to muzealia,
czy depozytow czy rejestr zbiorow pomocniczych lub inne, tj. czy jest ksiega inwentarzowa
w rozumieniu odpowiednich przepiséw, czy nie), status lub kilka statuséw (np. rodzaj
wiasnosci) okreslajgcych obiekty wpisywane do danej dokumentacji ewidencyjnej,
ewentualnie takze inne dane, jezeli okazg sie konieczne. Metadane dokumentow
ewidencyjnych powinny by¢ stownikowane.
Musi istnie¢ mozliwo$¢ oznaczania ewidenc;ji jako waznych (obowigzujgcych i stuzgcych do
udokumentowania stanu zbioréw oraz zarzgdzania nimi) oraz jako dawnych.

Stownik twércow / wytworni (podmioty: osoby, spotecznosci i organizacje).
Powinna istnie¢ mozliwos¢ wielokrotnego wprowadzenia odpowiednich asocjacji w postaci
jednej lub kilku rél, ktére muszg byé czerpane z odpowiedniego stownika lub stownikéw
hierarchicznych i bedg pozwalaé w szczegdlnosci na kojarzenie osob, podmiotow,
spotecznosci i organizaciji ich rolg wobec obiektéw, rekordéw i innych podmiotow.
W hasle stownikowym mozliwosé zastosowania odniesienia (URL+nr ID) do stownikéw
internetowych (ULAN, VIAF, Cerl Thesaurus, RKDArtists&,etc.) — pole tekstowe
wielokrotnego wyboru.
W stowniku autoréw/tworcdw muszg istnie¢ funkcje utatwiajgce dopisywanie nowych haset,
w tym mozliwosci kwerendowania po identyfikatorach zewnetrznych tezauruséw np. Ulan,
VIAF.
W stowniku autorow/twércow musi by¢ mozliwo$¢ dodania:

12.16.2.4.1. Dat zycia twércéw;

12.16.2.4.2. Okresu zycia tworcow;

12.16.2.4.3. Biogramu;

12.16.2.4.4. Opisu na portal internetowy;

12.16.2.4.5. Miejsca Smierci (zasilane stownikiem geograficznym);
12.16.2.4.6. Miejsca urodzenia (zasilane stownikiem geograficznym).

12.16.3.

12.16.3.1.
12.16.3.2.
12.16.3.3.

12.16.3.4.

12.16.3.5.

12.16.3.6.

12.16.3.7.

Stownik geograficzny.
Stownik hierarchiczny, wielokrotnego wyboru.
Mozliwos¢ zapisania identyfikatorow stownikow zewnetrznych np. TGN.
Stownik musi pozwala¢ na doktadne opisanie kazdego miejsca odpowiednim zestawem
metadanych, w szczegodlnosci takich jak nazwa i nazwy oboczne, historyczne, opis,
wspoirzedne geograficzne, referencje/zrédta, typ miejsca/rola w celu okreslenia czym dane
miejsce jest dla obiektu, np. miejsce powstania, miejsce znalezienia, miejsce wytworzenia.
System musi umozliwia¢ zapis miejsc swiata wg stownikéw Gtéwnego Urzedu Geodezji i
Kartografii oraz implementacje stownikdw zewnetrznych w postaci linku URL (np. Getty
Thesaurus of Geographic Names (TGN) zgodnos$¢ z na poziomie opisu).
Dla kazdego hasta stownika geograficznego musi istnie¢ mozliwosé podania wspotrzednych
geograficznych oraz dotgczenia noty opisowej oraz plikéw zatgcznika w szczegdlnosci
plikéw graficznych.
System musi umozliwia¢ wskazanie wspotrzednej geograficznej na mapie (w szczegdlnosci
dla obiektéw archeologicznych) poprzez wywofanie strony internetowej np.
https://www.openstreetmap.org (akcja Pokaz na mapie).
System musi umozliwiaé wskazanie wspodtrzednej geodezyjnej (w szczegdlnosci dla
obiektow archeologicznych).
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12.16.3.8. System musi umozliwi¢ proste przeszukiwanie danych zawartych w stowniku.

12.16.3.9. Dopuszczanie nazw historycznych przy opisie. Hasta historyczne w obocznosciach bedg
miaty wpisane obecnie stosowane nazwy, jesli istniejg. System ma rozpoznawa¢ w
kwerendach dawne i wspotczesne nazwy jako jedno miejsce. Niezaleznie od stownika
geograficznego bedzie istnialo w Systemie pole Miejsce powstania historyczne zasilane
stownikiem wielokrotnego wyboru “Miejsce powstania historyczne”.

12.16.3.10. Dodawanie dtugosci i szerokosci geograficznej.

12.16.4. Stowniki tworzyw, technik, rodzajow.
12.16.4.1. Stownik technik, Stownik materiatéw/tworzyw oraz Stownik rodzajéw muszg by¢ w systemie
rozdzielne.

12.16.4.2. System powinien umozliwia¢ dotgczanie odniesien URL+nr ID do stownikéw zewnetrznych
Getty Vocabularies min. (np. Art and Architecture Thesaurus).

12.16.4.3. Kazdy ze stownikow ma strukture hierarchiczna.

12.16.5. Stownik bibliografii /referenciji.

12.16.5.1. Stownik stuzy do zapisu literatury (bibliografii) i innego typu zrédet (np. archiwalnych lub
audiowizualnych) odnoszacych sie do obiektu, do konserwacji.

12.16.5.2. System musi mie¢ mozliwos¢ pobierania danych bibliograficznych z API Biblioteki
Narodowej.

12.16.6. Stownik wydarzen/wystaw/projektow.

12.16.6.1. Stownik wydarzenh/wystaw/projektow stuzy do dokumentowania wystaw i innych wydarzen,
w jakich brat udziat obiekt np. digitalizacja, konserwacja, konferencje, warsztaty itd., w
szczegolnosci tych, ktére zwigzane sg z dziatalno$cig statutowg Zamawiajgcego.

12.16.6.2. Zakres metadanych stownika prezentowanych w formatce obiektu:

12.16.6.2.1. Nazwa wydarzenia/wystawy/projektu;

12.16.6.2.2. Miejsce wydarzenia/wystawy/projektu;

12.16.6.2.3. Daty trwania wydarzenia/wystawy;

12.16.6.2.4. Daty udziatu obiektu w wydarzeniu/wystawie.

12.16.6.3. System musi pozwala¢ na tworzenie wydarzen i wystaw nie tylko jednostkowych, ale
wystepujgcych w wersjach, w szczegoélnosci wersje jednej wystawy, charakteryzujgce sie
innym miejscem, innymi datami, inng nazwg, zmienionym zestawem eksponatow.

12.16.6.4. Musi istnie¢ mozliwos¢é zaréwno dopisywania wydarzeh/wystaw/projektéw do danego
obiektu, jak dopisywania obiektoéw do danego wydarzenia/wystawy/projektu.

12.16.6.5. Wypozyczenie ktéregokolwiek obiektu w celu ekspozycyjnym (takze w wypadku
uzyczenia/ruchu wewnetrznego) musi automatycznie skutkowaé wpisaniem zwigzanego z
tym wydarzenia/wystawy do historii przemieszczeh rekordu obiektu.

12.16.7. Stownik lokalizaciji.

12.16.8. Stownik stuzy do przedstawienia topografii wszystkich lokalnych jednostek w ramach

BUW, a takze lokalizacji zewnetrznych, ich elementéw i wyposazenia, fragmentéw wyposazenia
(np. pudetko, podtka, szuflada, regat itp.), w odpowiednim uktadzie hierarchicznym.

12.16.9. Stownik dziatéw/jednostek organizacyjnych.

12.16.9.1. Stownik odzwierciedlajgcy strukture instytucji, zawierajgcy terminy odnoszgce sie do
poszczegodlnych jednostek organizacyjnych, w ktérych wiadaniu pozostajg poszczegdine
obiekty.

12.16.9.2. Terminy ze stownika dziatbw znajdujg zastosowanie do oznaczania przynalezno$ci
instytucjonalnej obiektéw oraz do profilowania uprawnien uzytkownikbw poprzez zapis
jednostki lub wielu jednostek organizacyjnych w danych uzytkownika.

12.16.9.3. System musi pozwalaé na zapis historycznej informacji o nieistniejgcych juz dziatach oraz
na zapis wszystkich historycznych nazw danego dziatu.

12.16.10. Stownik filigranéw / znakéw wodnych

12.16.10.1. Stownik stuzgcy oznaczeniu filigranéw / znakéw wodnych. Do kazdego hasta musi byé
mozliwos¢ dodania bibliografii.

13. Procesyi dokumenty
13.1. System musi umozliwia¢ wdrozenie procesow i dokumentéw obowigzujgcych w instytuciji
zakresie zarzgdzania zbiorami.
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13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.
13.7.

13.8.

13.9.

13.10.

13.11.

13.12.

13.13.

13.14.

13.15.

13.16.

13.17.

13.17.1.

13.17.2.
13.17.3.
13.17.4.

13.18.

Kazdy proces moze zaczynac sie od zatozenia formatki procesu lub zatozenia odpowiedniego
dokumentu.
Mechanizm proceséw / dokumentédw musi powodowac zmiany w korespondujgcych z danym
dokumentem obiektami. Szczegdtowy opis wptywu zablokowania dokumentu na obiekt, ich
status i wpisy ustalony zostanie na etapie Analizy przedwdrozeniowe;.
Obiekty muszg by¢ walidowane na etapie blokowania dokumentu.
Witaczenie walidacji skutkuje niemoznoscig wykonania catego zadania, np. zablokowania
protokotu wydania.
Modut dokumentéw musi by¢ potgczony z modutem powiadomien.
Musi istnie¢ miejsce w systemie z widocznymi wszystkimi dokumentami wraz z mozliwoscig
filtrowania i wyszukiwania co najmniej po: typie dokumentu, numerze dokumentu, znaku
sprawy, celu wydania / przyjecia obiektu, daty dokumentu, po dokumentach z przekroczong
datg zwrotu; po stanie dokumentu, po nazwie wystawy, po kontrahencie wydajgcym i
odbierajgcym; po powigzanych obiektach.
Wszystkie dokumenty powinny zosta¢ opisane wyczerpujgcym zestawem metadanych
umozliwiajgcym realizacje zadan zwigzanych z dokumentem. Kazdy dokument musi odnosi¢
sie (wigzac sie / linkowac) do zestawienia/rejestru rekordow, w szczegolnosci kart obiektu, na
ktérych prowadzona jest lub ktérych dotyczy dana procedura (np. ruch wewn. + obiektly;
uzyczenie + obiekt/y; akcesja + obiekt/y
Powigzanie musi umozliwia¢ bezposrednie przechodzenie od wigzanych elementéw (rekord do
procesu, proces do rekordu) poprzez klikniecie na link.
Wszystkie dokumenty rozgrywajgce sie w czasie i wymagajace nadzoru terminowej realizacji
badz dokumentowania chronologii wydarzeh muszg mie¢ mozliwosc¢ przypisania odpowiednich
dat poczatkowych i koAcowych do danego dokumentu, w tym takze odrebnie do wszystkich
obiektéw w dokumencie.
Realizacja dokumentu (zablokowanie danej formatki dokumentu ze wskazanym obiektem) musi
skutkowaé powstaniem odpowiedniej, wyczerpujagcej informacji w rekordzie obiektu i/lub
dodaniem badz zmiang danych tam zapisanych; w szczegdlnosci dotyczy to procedur akces;ji
(informacje o nabyciu), skontrum (informacje o poddaniu obiektu kontroli), wypozyczenia
(informacje o udziale obiektu w wydarzeniach i o zmianach lokalizacji), przemieszczenie
wewnetrzne (informacje o zmianach lokalizacji), i innych procedur opisanych w niniejszym
dokumencie.
Niezaleznie od dat okreslonych w procesie (takich np. jak termin planowanego wydania czy
planowanego zwrotu obiektu/éw) system musi dokumentowaé wszystkie daty zwigzane z
faktyczng realizacjg procesu, w szczegdlnosci wszystkie daty zwigzane z przemieszczaniem
obiektow, takze w obrebie instytuciji.
W szczegdlnoéci System musi posiada¢ narzedzia wspomagajgce terminowe zamykanie
wszelkich procedur, w szczegdlnosci takich jak terminowy zwrot obiektéw wiascicielowi
(przypomnienia/alerty), a takze narzedzia wyszukiwania i raportowania wszelkich przypadkow
przekroczen ustalonych terminéw, w poszczegdlnych procedurach.
Alerty powinny mie¢ mozliwosé ich powtdrzenia i powiadomienia Uzytkownikdéw w cyklach
dziennych, tygodniowych itp.
Pracownik zaktadajgcy w Systemie/inicjujigcy dany proces definiuje pracownikow
odpowiedzialnych za kolejne etapy realizacji procesu tym samym definiuje odbiorcow alertow
oraz podpisania Uzytkownikéw do zaktadanego przez siebie procesu.
System musi dawa¢ mozliwos¢ przediuzenia termindw proceséw (np. uzyczenia) poprzez
tworzenie anekséw lub edycje dokumentu.
Tworzenie zestawienia obiektéw do dokumentu odbywa sie poprzez:

dodanie pojedynczego obiektu poprzez jego wyszukanie na podstawie numeru
inwentarzowego;

wyszukanie obiektéw za pomocg rozbudowanych filtréw;

wyszukanie obiektow za pomocg kwerend;

dodanie obiektéw poprzez wklejenie ich numeréw inwentarzowych.
System musi posiadaé mechanizm rezerwacji obiektu/éw, po ich podpieciu do procesu, w
ktérym bedg braty udziat, w celu uniemozliwienia kolizji terminéw i proceséw w ktorych bedzie
brat udziat dany obiekt/y.
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13.19. System musi posiadaé narzedzia stuzgce do alarmowania w przypadku konfliktéw zakresow dat
pomiedzy procesami, w szczegolnosci takimi jak: wypozyczenie a wypozyczenie, wypozyczenie
a skontrum itd.

13.20. Wymogi powyzsze dotyczg takze pojedynczych obiektéw, jezeli odnoszace sie do nich terminy
indywidualne sg odmienne od terminéw catego procesu.

13.21. Musi istnie¢, w szczegodlnosci dla procesdéw realizowanych retrospektywnie, mozliwos¢
pozniejszej edycji procesow (np. uscislenia, korekty, uzupetnienia). Wprowadzone zmiany
muszg znalez¢ odzwierciedlenie wszedzie, gdzie informacje o procesie sg wykorzystywane (np.
odnalezienie i korekta datowania akcesji musi zosta¢ uwidoczniona w obiekcie, ktérego akcesja
dotyczy itd.).

13.22. Szczegdtowe informacje i wskazanie w ramach wszystkich proceséw, ktére pola beda
automatycznie wypetniane w generowanych szablonach dokumentow, okreslenie walidacji i
statusu zestawien/rejestréw obiektéw biorgcych udziat w procesie, dostepne dziatania przed
zablokowaniem procesu, sposob blokowania procesu, dostepne dziatania po zablokowaniu
procesu muszg by¢ szczegétowo ustalone w ramach Analizy przedwdrozeniowej oraz
zweryfikowane i w razie potrzeby zaktualizowane.

13.23. Wejscie obiektu, nabycie i akcesja.

13.23.1. Przez akcesje rozumie sie kazdy rodzaj przyjmowania nowych obiektéw do zbiorow
instytucji, nie tylko na wtasnosé¢, ale i w charakterze depozytu.
13.23.2. System musi umozliwia¢ zbiorcze nadawanie tymczasowych numeréw ewidencyjnych

dla obiektéw przed akcesja, czyli na etapie wejscia obiektéw (np. opartych na JRWA dla rejestru
obiektéow oferowanych do zbioréw, oferowanych w depozyt — w tym decyzji Wojewoddzkiego
Konserwatora Zabytkow), takze dla tych, ktdre nie zostang wtgczone do zbioréw instytuciji.

13.23.3. W ramach procedury akcesji muszg byé mozliwe do wybrania nastepujgce rodzaje
dokumentow: protokdt przyjecia czasowego, protokot zwrotu z przyjecia czasowego; protokot
przyjecia na wtasnosc¢; protokét przyjecia do depozytu; protokdt zwrotu obiektdow przyjetych do
depozytu; umowa przyjecia czasowego; umowa przyjecia na wtasnos¢; umowa przyjecia do
depozytu.

13.23.4. W dokumentach musi by¢ mozliwos¢ okreslenia rodzaju akcesji nastepujacych danych
(np. darowizn, przekazéw, zakupOw, pozyskania wiasnego, depozytow — w tym decyzji
Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw, wykupdéw depozytéw; zapisow testamentowych),
kontrahent - zrédto nabycia, czy fizycznie oferowane obiekty sg w instytucji, czy ztozony zostat
wniosek merytoryczny, jaka byta decyzja Komisji ds. Gromadzenia Zbioréw i warto$¢ nabycia.

13.23.5. System musi automatycznie nadawaé kolejne numery dokumentéw i uzupemiaé
automatycznie rok, w ktérym dokument zostaje stworzony.

13.23.6. System musi umozliwiaé¢ potgczenie powigzanych dokumentéw z metryczka akcesji na
poziomie akcesji a nie rekordu obiektu.

13.23.7. System musi posiadac¢ funkcjonalnos¢ umozliwiajgcg obstuge Komisji ds. Gromadzenia
Zbioréw oraz umozliwia¢ automatyczne generowanie protokotdow na Komisje ds. Gromadzenia
Zbioréw wg wybranego kryterium: ksiega ewidencyjna/dzialt/kolekcja. Wzor protokotu z
zakresem danych podstawowych zostanie uzgodniony z Wykonawcg na etapie Analizy
przedwdrozeniowe;j.

13.23.8. Generowanie protokotdw musi byé mozliwe na podstawie danych o oferowanych
obiektach, zaimportowanych z plikéw xIs/xIsx na etapie wejscia obiektow.
13.23.9. Musi istnie¢ mozliwos¢ zaznaczenia pojedynczych obiektéw i przypisania ich do

réznych ksigg ewidencyjnych i ksiegi akcesji w ramach jednego dokumentu (np. ksiega
inwentarza, ksiega depozytowa, spis zbiorow pomocniczych). Po zablokowaniu danej ksiegi
akcesji system automatycznie w karcie obiektu wypetnia dane w polach dotyczgcych
Pochodzenia obiektu: Zrédio nabycia, Sposéb nabycia, Podstawa nabycia, Data nabycia,
Numer akcesji oraz Data planowanego zwrotu (dot. depozytow).

13.23.10. Ostateczne wprowadzenie obiektu/6w do zbioréw instytucji (zakup, darowizna, przekaz,
depozyt) nie moze wymagac zatozenia rekordu lub jego zreplikowania, lecz polega¢ ma na
niezbednej modyfikacji/uzupetnieniu rekordéw juz zatozonych i/lub zaimportowanych z plikéw
xls/xlsx na etapie wejscia obiektéw.

13.23.11. Wpis do ksiegi akcesji ma mie¢ mozliwosé szybkiego podpiecia obiektow z danego
protokotu przyjecia na wiasnosé.
13.23.12. Dopiero blokada wpisu do ksiegi akcesji powinna dawa¢ mozliwo$¢ nadania numeréw

w ksiedze inwentarzowej. W sytuacjach wyjgtkowych System musi tez pozwoli¢ na nadanie
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numeru nowym nabytkom lub depozytom bez odpowiednich dokumentéw nabycia na wiasno$¢
(dla uzupetniania danych historycznych nabywanych na innych podstawach).

13.23.13. System musi umozliwia¢ automatyczne przenoszenie obiektéw z akcesji do ksiag
inwentarzowych, depozytowych i spiséw zbiorow pomocniczych — mozliwosé hurtowego
nadawania numeréw ewidencyjnych dla obiektéw przyjetych w ramach danej akcesji.

13.23.14. System musi umozliwi¢ generowanie wydruku ksiegi akcesji oraz raportéw wg dowolnie
zdefiniowanego okresu lub sposobu nabycia (wg ksigg inwentarzowych, depozytowych, spiséw
zbiorow pomocniczych, kolekcji, kontrahentéw, pozycji inwentarzowych, warto$ci w dniu
nabycia, sztuk inwentarzowych).

13.23.15. System powinien automatycznie sumowac¢ wartos¢ nabytkow w danym okresie.

13.23.16. System musi umozliwiaé archiwizowanie informacji o obiektach, ktére nie zostaty
zaakceptowane przez Komisje, np. zaktadka ,Oferty archiwalne”/”Oferty zaopiniowane
negatywnie”.

13.24. Przemieszczenie/ruch wewnetrzny (kontrola lokalizacji i przemieszczenia).

13.24.1. System musi pozwalaé na zapis ruchu wewnetrznego (wewnatrz instytuciji) dzieki
czemu realizowany bedzie wymag statej kontroli lokalizacji obiektow i ich przemieszczania.

13.24.2. Procedura przemieszczenia wewnetrznego musi pozwalaé na obstuge przemieszczen
dotyczacych: zmian lokalizacji, procesu digitalizacji, przenosin miedzy pracowniami
konserwatorskimi, magazynami i oddziatami, na wystawy czasowe.

13.24.3. System musi pozwala¢ na ewidencje wejscia i wyjscia obiektdw z pomieszczen wraz z
mozliwoscig generowania protokotdw z uwzglednieniem dodatkowych metadanych:

13.24.3.1. cel ruchu wewn. oraz wydarzenia, w ramach ktérych ruch sie odbywa,

13.24.3.2. nazwa wystawy,

13.24.3.3. strona odbierajgca i strona wydajgca,

13.24.3.4. ruch do pomieszczenia (Lokalizacja biezgca, aktualna),

13.24.3.5. zatgczniki.

13.24.3.6. Uwagi dodatkowe

13.24.4. W ramach dokumentu ruchu System musi umozliwia¢ dodawanie obiektow. Dodawanie
obiektéw nastepuje poprzez wybor istniejgcego, wczesniej stworzonego rejestru lub poprzez
dopisanie pojedynczego rekordu - wpisanie numeru inwentarza w polu “dodaj obiekt/ dodaj
obiekty z rejestru”.

13.24.5. System musi walidowa¢ (sprawdzac) statusy obiektow. Niedopuszczone do ruchu
obiektu muszg by¢ prezentowane w formie graficznej na liscie (przekreslenie, podkreslenie,
znak wykrzyknika, itp.).

13.24.6. Proces ruchu wewnetrznego musi mie¢ mozliwosé:

13.24.6.1. wyboru docelowej lokalizacji wewnetrznej;

13.24.6.2. dodania daty; numeru sprawy - informacje uzupetniane automatycznie przez System;

13.24.6.3. date przemieszczenia;

13.24.6.4. cel przemieszczenia;

13.24.6.5. wyboru strony wydajgcej (automatycznie z mozliwoscig zmiany) oraz odbierajacej;

13.24.6.6. dodania opisu;

13.24.6.7. dodania rekordéw obiektow i/lub zestawienia/rejestru obiektow;;

13.24.6.8. wygenerowania dokumentow;

13.24.6.9. zarezerwowania i zablokowanie obiektéw w zakresie dat realizacji procesu;

13.24.6.10. automatyczny zapis informacji na karcie obiektu, wskazujacg date od i date do, typ,

lokalizacje.

13.24.6.11. Przy dokumencie ruchu wewnetrznego System musi dawa¢ mozliwosé Uzytkownikowi

wyboru dotyczgcego hurtowej zmiany lokalizacji np. automatycznego przywrécenia do
poprzedniej lokalizacji w magazynie (przypisanie nazwy ze stownika wraz z uwagami
dodatkowymi do lokalizacji z ostatnig najbardziej aktualng datg).

13.25. Uzyczanie obiektow (dawanie w wypozyczenie).

13.25.1. System musi pozwala¢ na zapis ruchu zewnetrznego (dawania w wypozyczenie, poza
instytucje) dzieki czemu realizowany bedzie wymog statej kontroli lokalizacji obiektéw i ich
przemieszczania.

13.25.2. System nie moze blokowac¢ procesu uzyczania obiektéw (dawanie w wypozyczenie),
jezeli obiekt ma status depozytu, musi jednak o tym informowac¢ uzytkownika.
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13.25.3. W ramach procedury muszg byé mozliwe do wybrania nastepujgce rodzaje
dokumentow: protokot wydania, protokoét zwrotu; protokét wydania w depozyt, protokdt zwrotu z
depozytu; umowa wydania; umowa wydania do depozytu; aneksy do ww. dokumentéw.

13.25.4. W ramach rozpoczecia ruchu System musi umozliwia¢é dodawanie obiektow.
Dodawanie obiektéw nastepuje poprzez wybor istniejgcego, wczesniej stworzonego rejestru lub
poprzez dopisanie pojedynczego rekordu - wpisanie numeru inwentarza w polu “dodaj obiekt/
dodaj obiekty z rejestru”.

13.25.5. System musi walidowac¢ (sprawdzaé) statusy obiektéw. Niedopuszczone do uzyczenia
obiekty muszg by¢ prezentowane w formie graficznej na liscie (przekreslenie, podkreslenie,
znak wykrzyknika, itp.).

13.25.6. System musi umozliwiaé obstuge dwdch typow wypozyczenia: krétkoterminowego i
dtlugoterminowego (np. na wystawy czasowe, do konserwaciji, do digitalizaciji).
13.25.7. W procesie uzyczania obiektow musi by¢ mozliwos¢ odnotowania informacji o

uzyczeniu, jak tez sprawdzenia kompletnosci dokumentacji oraz kompletnosci danych obiektu,
w szczegolnosci takich jak:
13.25.7.1. kompletnos¢ danych opisowych obiektéw (podstawowe dane ewidencyjne, zgodnie z
Rozporzgdzeniem Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i
sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach oraz i Rozporzgdzeniem Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 15 maja 2008 r. w sprawie warunkéw, sposobu i trybu
przenoszenia muzealiéw);

13.25.7.2. istnienie aktualnej dokumentacji wizualnej;

13.25.7.3. istnienie wymaganej zgody dyrektora;

13.25.7.4. istnienie potrzebnych opinii min. kuratora, konserwatora, specjalisty ds bezpieczenstwa —

za pomocg odpowiedniego oznaczenia przy tworzeniu procesu oraz za pomocg
zatgcznikow do Umowy;

13.25.7.5. istnienie dokumentacji konserwatorskiej, w szczegdélnosci oceny stanu zachowania — nie

starszej niz 6 miesiecy;

13.25.7.6. istnienia aktualnej wyceny — nie starszej niz 6 miesiecy.

13.25.8. System musi wypetia¢ automatycznie dane w polu ,Udziat w wydarzeniach” po
zablokowaniu protokotu. Minimalny zakres danych protokotu:

13.25.8.1. data dokumentu;

13.25.8.2. numer sprawy zgodny z JRWA,;

13.25.8.3. cel wydania obiektow;

13.25.8.4. wydarzenie;

13.25.8.5. okreslenie stron umowy: Wydajgcego oraz Biorgcego;

13.25.8.6. wykazu obiektow;

13.25.8.7. planowang date wydania i zwrotu oraz daty wystawy - daty te muszg obejmowac terminy

okreslone na etapie wdrozenia z Zamawiajgcym.

13.25.8.8. tytut wystawy;

13.25.8.9. okreslenie uwag dodatkowych.

13.25.8.10. dodania rekordéw obiektow i/lub zestawienia/rejestru obiektéw;

13.25.8.11. wygenerowania dokumentow;

13.25.8.12. zarezerwowania i zablokowanie obiektow w zakresie dat realizacji procesu;

13.25.8.13. automatyczny zapis informacji na karcie obiektu, wskazujgcg date od i date do, typ,

lokalizacje.

13.25.9. System musi umozliwiaé generowanie peinej dokumentacji stanowigcej podstawe
uzyczenia obiektow z terenu instytucji (odpowiedZz na wniosek o uzyczenie obiektu, umowa
uzyczenia, wykaz obiektéw do umowy i do protokotu zdawczo-odbiorczego, aneks do umowy,
protokét zdawczo-odbiorczy, konserwatorski opis stanu zachowania obiektéw, zezwolenie na
wyniesienie/formularz dla ochrony) w wersji edytowalnej (plik doc/docx) wraz z mozliwoscig
edytowania zapisanej dokumentacji w celu ewentualnego poprawienia istniejgcych bteddw,
nanoszenia zmian oraz w celu tworzenia anekséw do uméw. Wygenerowane dokumenty muszg
by¢ automatycznie wypetniane danymi z formatki procesu i danymi z kart obiektdéw biorgcych
udziat w procesie.

13.25.10. Musi by¢ mozliwos¢ dodania do istniejgcej w procesie umowy anekséw oraz wielu
protokotow zdawczo-odbiorczych - wydania i zwrotu.
13.25.11. System musi nadawa¢ automatycznie nastepujgce dane w obiekcie:
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13.25.11.1. status obiektu: System musi zmienia¢ status obiektu na np. wlasny wydany w depozyt/
wilasny wypozyczony/ poza;
13.25.11.2. udziat w zdarzeniach: informacja o wydarzeniu, na jakie dany obiekt zostat wypozyczony
wraz z danymi dotyczacymi daty wypozyczenia;
13.25.11.3. lokalizacja: informacja o obecnym miejscu, w jakim znajduje sie obiekt, wraz z typem,
miejscem przechowywania, uwagami, informacjg o dokumencie, celu, wydarzeniem,
planowang datg zwrotu.
13.25.12. System musi umozliwia¢ dotagczanie w formie plikéw zeskanowanej dokumentacii
zwigzanej z dang sprawg w procedurze (np. prosba o uzyczenie obiektéw, zgoda Dyrektora,
skany podpisanej umowy itp.).

13.25.13. System musi umozliwiaé tworzenie protokotdéw zdawczo-odbiorczych (zwrotu) po
zakonczonym wypozyczeniu.
13.25.14. Dodanie protokotu wydania musi umozliwiaé zaimportowanie danych z Umowy. Dane

do protokotu wydania zostang okreslone na etapie Analizy przedwdrozeniowej.

13.26. Wypozyczenia obiektéw (branie w wypozyczenie).

13.26.1. System musi umozliwiaé obstuge dwoch typéw brania w wypozyczenie:
krotkoterminowego i dtugoterminowego (np. na wystawy czasowe, na wystawy state, do
konserwacji, do digitalizaciji).

13.26.2. Proces wypozyczenia obiektow moze by¢ realizowany przez dokument przyjecia
czasowego (patrz: procedura akces;ji).
13.26.3. W procesie wypozyczania obiektow (branie w wypozyczenie), dzieki zaktadanej

formatce procesu, musi by¢ mozliwosé odnotowania informacji o wypozyczeniu (wypozyczenie
z instytucji muzealnej/ niemuzealnej/ od osoby prywatnej), terminach jego trwania, uczestnikach
procesu, rodzaju i celu wypozyczenia.

13.26.4. W procesie uzyczania obiektow musi by¢ mozliwos¢ odnotowania informaciji o
uzyczeniu, jak tez sprawdzenia kompletnosci dokumentacji oraz kompletnosci danych obiektu,
w szczegolnosci takich jak: umowa wypozyczenia, wykaz obiektéw zawierajgcymi podstawowe
dane (nazwa, tytut, autor/wytwornia, datowanie, technika, material, miejsce powstania,
wymiary, waga, wartos¢, dokumentacja wizualna, wycena, opinia konserwatorska), aneksy,
protokoty zdawczo-odbiorcze, konserwatorski opis stanu zachowania obiektow.

13.26.5. W przypadku wypozyczen obiektéw obiektdow niebedgcych wiasnoscig instytucii,
System musi umozliwia¢ generowanie petnej dokumentacji w wersji edytowalnej (plik doc/docx)
stanowigcej podstawe wypozyczenia obiektdw wraz z mozliwoscig edytowania zapisanej
dokumentacji w celu ewentualnego poprawienia istniejgcych btedéw, nanoszenia zmian oraz w
celu tworzenia anekséw do uméw oraz/lub dotgczanie w formie plikow zeskanowanej
dokumentacji dotyczgcej danej sprawy w procedurze. Wygenerowane dokumenty muszg by¢
automatycznie wypetniane danymi z formatki procesu i danymi z kart obiektéw biorgcych udziat
W procesie.

13.26.6. System musi gwarantowaé mozliwos$¢ zarejestrowania w ramach procesu:

13.26.6.1. data dokumentu;

13.26.6.2. numer sprawy

13.26.6.3. celu wypozyczenia;

13.26.6.4. wydarzenie;

13.26.6.5. okreslenie stron umowy: Wydajgcego oraz Biorgcego;

13.26.6.6. wykazu obiektow;

13.26.6.7. . planowang date wydania i zwrotu oraz daty wystawy - daty te muszg obejmowac terminy

okreslone na etapie wdrozenia z Zamawiajgcym.

13.26.6.8. tytut wystawy;

13.26.6.9. okreslenie uwag dodatkowych;

13.26.6.10. dodania rekordéw obiektow i/lub zestawienia/rejestru obiektéw;

13.26.6.11. wygenerowania dokumentow;

13.26.6.12. zarezerwowania i zablokowanie obiektow w zakresie dat realizacji procesu;

13.26.6.13. automatyczny zapis informacji na karcie obiektu, wskazujgcg date od i date do, typ,

lokalizacje;

13.26.6.14. sposobu opieki nad wypozyczonymi obiektami, sposobu podpisu pod udostepnionymi

obiektami;

13.26.6.15. przestrzegania warunkéw i zasad wypozyczenia;

13.26.6.16. ustalenia okresu wypozyczenia dla wszystkich wypozyczanych obiektéw;
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13.26.6.17.
13.26.6.18.

13.26.6.19.
13.26.6.20.
13.26.6.21.
13.26.6.22.

13.26.7.
13.26.7.1.

13.26.7.2.

13.26.7.3.
13.26.7.4.

13.26.7.5.

13.26.7.6.

13.26.7.7.

13.26.7.8.

13.26.7.9.

13.26.7.10.

13.26.7.11.

13.26.7.12.

13.26.7.13.

13.26.7.14.

zachowania wpisu o wypozyczeniu; efektywnej kontroli procesu wypozyczania;
udostepniania informacji na temat biorgcego w wypozyczenie i szczeg6téw wypozyczenia
w formie wymaganej przez wypozyczajgcego;
zapewniania ubezpieczenia lub gwarancji na okres wypozyczenia;
aktualizacji informacji dotyczgcych lokalizacji wzietych w wypozyczenie obiektow;
aktualizacji informacji dotyczgcych zabezpieczenia wzietych w wypozyczenie obiektow;
aktualizacji informacji dotyczgcych warunkéw przechowywania wzietych w wypozyczenie
obiektéw, uwzgledniajgc stan obiektu.

Kontrola zbioréw (skontrum).
W szczegolnosci celem dziatania procesu kontroli jest realizacja par. 4.6 Rozporzadzenia
Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 w sprawie zakresu, form i sposobu
ewidencjonowania zabytkbw w muzeach, w zgodno$ci z ogélnymi zasadami prowadzenia
inwentaryzacji kontrolnych
System musi zosta¢ wyposazony w funkcje kontroli obiektéw, ktéra umozliwi sprawdzenie
zgodnosci (lub braku zgodnosci) stanu faktycznego obiektéw ze wskazanym przez
uprawnionego Uzytkownika dowolnie okreslonymi zbiorami, w szczegdlnosci takimi jak lista
- zestawienie/rejestr obiektdw biorgcych udziat w dowolnej procedurze, okreslona ksiega
inwentarzowa/depozytowa/spis zbioréw pomocniczych lub wskazany ich fragment, obiekty
znajdujgce sie we wskazanej lokalizacji, wskazany fragment zasobu instytucji (dziat,
pracownia, zespot, kolekcja itp.), przy czym powinna by¢ mozliwos$¢ koniunkcji powyzszych
kryteridw.
W rezultacie kontroli musi sie uzyskaé potwierdzenie zgodnosci lub informacije o réznicach.
Proces skontrum powinien umozliwia¢ generowanie listy obiektéw do spisania /
sprawdzenia w danej kolekcji (na zasadzie zestawien/rejestrow).
Proces skontrum w Systemie musi mie¢ funkcje raportowania obiektéw niespisanych
(brakéw), obiektéw niespisanych (z biezgcym statusem wydany), obiektéw spisanych we
fragmentach, obiektéw obcych spoza kontrolowanej ewidencji (np. muzealidw z innej ksiegi,
spisu zbiorow pomocniczych, oddziatu) oraz obiektow spoza ewidencji (nadwyzek).
Musi istnie¢ wdrozony mechanizm raportowania pozwalajgcy na potwierdzenie realizaciji
(lub braku realizacji) kontroli w terminach podanych w obowigzujgcych przepisach (np. data
kolejnej inwentaryzacji zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004
w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach).
Niezbedna jest mozliwos¢ podziatu procesu kontrolnego na etapy (np. poprzez
wprowadzenie odrebnych list kontrolnych sumujgcych sie w rozliczeniu koncowym).
Sposdb sprawdzenia zbioru musi byé szybki i tatwy, w szczegdlnosci nalezy wprowadzié
mozliwosé podawania numeru identyfikacyjnego obiektu z klawiatury.
Niezbedne jest dodanie posredniego kroku w procedurze kontroli, tzn. po podaniu numeru
identyfikacyjnego system musi wy$wietli¢ zdjecie i podstawowe dane obiektu celem
wzrokowego poréwnania zdjecia i danych z samym obiektem; w razie stwierdzenia
tozsamosci przycisniecie wskazanego klawisza (np. Enter) powinno zatwierdzi¢ dokonanie
kontroli i automatycznie przejs¢ do kolejnego obiektu (wyswietli¢ okno do wpisu numeru
identyfikacyjnego kolejnego kontrolowanego przedmiotu).
W razie stwierdzenia rozbieznosci system musi pozwoli¢ na ich odnotowanie przed
przejsciem do kolejnego obiektu.
Musi by¢ mozliwe udokumentowanie audytu tj. zarejestrowanie w programie wynikéw
audytu, automatyczne zarejestrowanie informacji o udziale obiektu w audycie i hurtowe
potwierdzenie lokalizacji obiektéw generowane na kartach obiektéw, zaktualizowanie
danych w programie w przypadku rozbieznosci, zmian np. w lokalizacji.
Poddanie kazdego obiektu kontroli winno by¢ odnotowane i archiwizowane, z zapisem daty,
jak tez uzytkownikéw (komisji) dokonujgcych kontroli oraz podstawowych danych
identyfikacyjnych obiektu wymaganych obowigzujgcymi przepisami.
W przypadku dokonywania kontroli z uzyciem kryterium wskazania lokalizacji obiektu,
funkcja kontroli powinna przeprowadza¢ aktualizacje lokalizacji obiektu, jezeli dotychczas
zarejestrowana jest r6zna od rzeczywistej (1j. potwierdzonej w kontrolowanej lokalizaciji).
System musi umozliwia¢ w ramach procesu kontroli zbioréw generowanie statystyk do i
raportu koncowego z obliczeniami ilosciowo-wartosciowymi automatycznie generowanymi
do szablonu raportu korcowego.
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13.26.7.15. Po zakonczonym i zatwierdzonym przez uprawnionego Uzytkownika skontrum, proces jest
blokowany, do kazdego spisanego obiektu dopisywana jest nieusuwalna informacja (poza
wytgcznie administratorem) dotyczgca daty spisu w skontrum.

13.26.7.16. System musi umozliwia¢ odnotowanie w karcie obiektu informacji na temat ubezpieczen
i/lub gwarancji rzadowych.

13.26.8. Zarzgdzanie prawami autorskimi.

13.26.8.1. System musi umozliwiaé zarzgdzanie osobistymi i majgtkowymi prawami autorskimi do
obiektow i multimediow.

13.26.8.2. System musi umozliwia¢ oznaczenie statusu prawnego kazdego obiektu oraz podmiotu/éw
praw autorskich, posiadaczaly praw, a takze musi umozliwia¢ oznaczenie obiektu
informacjg dotyczacg zakresu posiadanych praw do obiektu wynikajgcych z zapiséw w
umowach np. pole: “Status prawny”:

13.26.8.2.1. obiekt nie stanowi utworu/nie objete prawami autorskimi,

13.26.8.2.2.w domenie publicznej (autorskie prawa majatkowe wygasty),

13.26.8.2.3. Autorskie prawa majgtkowe w mocy:

13.26.8.2.4. posiadane prawa autorskie/ autorskie prawa majgtkowe nalezg do instytucji (instytucja
uprawnione do rozporzadzania utworem podstawie umowy przeniesienia praw
autorskich/umowa licencyjna);

13.26.8.2.5.licencja od_ do_ /instytucji udzielona zostata licencja na korzystanie z utworu (instytucja
uprawnione do rozporzgdzania utworem podstawie umowy licencyjnej);

13.26.8.2.6.brak praw autorskich/ instytucja nie posiada praw autorskich/licencji (Wszelkie prawa
zastrzezone, mozliwo$¢ Kkorzystania z utworu w zakresie dozwolonego uzytku
prywatnego/publicznego);

13.26.8.2.7. Dzieto osierocone.

13.26.8.3. System musi umozliwia¢é podtgczanie dokumentéw — skany umoéw licencyjnych/uméw
przeniesienia majgtkowych praw autorskich w PDF, wraz z mozliwoscia podgladu
dokumentu.

13.26.8.4. System zostanie wyposazony w elementy tekstowe oraz graficzne, ktére bedg ostrzegac o
zastrzezeniach w zakresie praw autorskich oraz warunkach licencyjnych do obiektow i/lub
multimediéw na poziomie list obiektéw.

13.26.8.5. System powinien informowa¢ o mozliwosci zmiany oznaczenia praw autorskich obiektéw,
ktére w danym roku przechodzg do domeny publicznej (70 lat od $mierci autora).

13.26.8.6. System musi umozliwia¢ wyszukiwanie obiektéw pod katem/wedtug:

13.26.8.6.1.statusu prawnego, np. do ktorych instytucja nie posiada praw autorskich, obiektéw w
domenie publicznej, do ktérych instytucja posiada autorskie prawa majgtkowe itd.,

13.26.8.6.2. daty wygasniecia praw,

13.26.8.6.3. typu praw/licencji (prawa pozyskane na podstawie umowy przeniesienia majgtkowych praw
autorskich/ umowy licencyjnej).

13.26.9. Zlecenie konserwaciji (proces konserwacji i opieki nad zbiorami).

13.26.9.1. System musi umozliwia¢ zgloszenie grupy obiektéw zgromadzonych w
zestawieniu/rejestrze do przeprowadzenia prac przez Konserwatoréw zbioréw muzealnych
np. nanoszenia numeréw inwentarzowych, wykonania opinii konserwatorskiej, przegladu
konserwatorskiego, konserwaciji.

13.26.9.2. W celu wygenerowania zgtoszenia w systemie Uzytkownik musi mie¢ mozliwosé
wprowadzenia m. in. danych i statuséw: oczekiwany termin wykonania prac, dane
Uzytkownika zgtaszajgcego, cel (wystawy, wypozyczenia, magazynowanie, digitalizacja,
stan zachowania, itp.).

13.26.9.3. Informacje o zgtoszeniu zatozonym w Systemie (powiadomienie) otrzymujg uprawnieni
Uzytkownicy np. Giéwny Konserwator Zbiorow.

13.26.9.4. System musi umozliwia¢ Uzytkownikom podglad zleceh, generowanie list zgtoszen do
konkretnych pracownikéw do wydruku, wybor danych do wydruku.

13.26.9.5. Uprawnieni Uzytkownicy np. Konserwatorzy muszg mie¢ mozliwo$s¢ nadania statusu
obiektom znajdujacym sie w zestawieniu/rejestrze, rowniez za pomocg funkcji hurtowych;
jak réwniez odestania uwag do zgtoszenia do Uzytkownika zgtaszajgcego zlecenie
konserwaciji, z prosbg o zmodyfikowanie listy obiektoéw, terminu realizacji lub zaakceptowaé
zlecenie.

13.26.9.6. Uprawnieni Uzytkownicy mogg zamkngé zlecenie konserwacji po jego wykonaniu.
Informacje o tym fakcie otrzymuje Uzytkownik zlecajacy.
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13.26.10. Zlecenie digitalizacji (proces reprodukowania).
13.26.10.1. System musi umozliwia¢ zgloszenie grupy obiektdw zgromadzonych w

zestawieniu/rejestrze do przeprowadzenia digitalizacji.

13.26.10.2. W celu wygenerowania zgtoszenia w systemie Uzytkownik musi mie¢ mozliwosé

wprowadzenia m. in. danych i statuséw: oczekiwany termin wykonania prac, dane
Uzytkownika zgtaszajgcego, cel (wystawy, wypozyczenia, magazynowanie, digitalizacja,
stan zachowania, itp.).

13.26.10.3. Informacje o zgtoszeniu zatozonym w Systemie (powiadomienie) otrzymujg uprawnieni

Uzytkownicy np. Kierownik Dziatu Digitalizacji Zbioréw.

13.26.10.4. System musi umozliwia¢ Uzytkownikom podglad zleceh, generowanie list zgtoszen do

konkretnych pracownikéw do wydruku, wybor danych do wydruku.

13.26.10.5. Uprawnieni Uzytkownicy np. pracownicy Dziatu Digitalizacji Zbioréw muszg mie¢ mozliwo$¢

nadania statusu obiektom znajdujgcym sie w zestawieniu/rejestrze, réwniez za pomoca
funkcji hurtowych; jak roéwniez odestania uwag do zgtoszenia do Uzytkownika
zgtaszajgcego zlecenie digitalizacji, z prosbg o zmodyfikowanie listy obiektéw, terminu
realizacji lub zaakceptowa¢ zlecenie.

13.26.10.6. Uprawnieni Uzytkownicy mogg zamknaé zlecenie digitalizacji po jego wykonaniu.

Informacje o tym fakcie otrzymuje Uzytkownik zlecajacy.

14. Konserwacja

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.
14.8.
14.8.1.
14.8.2.
14.8.3.
14.8.4.
14.8.5.
14.8.6.
14.9.

14.10.

14.11.

System, w ramach modutu konserwacji, musi umozliwia¢ wprowadzanie danych dotyczgcych
stanu zachowania oraz dokumentowania badan i prac konserwatorskich prowadzonych przy
obiektach.

System musi umozliwia¢ sporzadzanie opisu stanu zachowania obiektu z uwzglednieniem
parametréw obiektu, kondycji materiatu i charakterystycznych zmian, a takze mozliwos$é
dotgczenia odwzorowania cyfrowego z mozliwoscig jego edytowania (tj. nanoszenia oznaczen
wskazujgcych zmiany w obiekcie).

System musi zapewnia¢ mozliwosé uzupetnienia modutu konserwacji o schemat dokumentacji
konserwatorskiej zgodnej z dokumentacjg zalecang przez Narodowy Instytut Dziedzictwa (zob.:
https://www.nid.pl/).

System musi umozliwia¢ dodawanie zatgcznikébw do dokumentacji konserwatorskiej w
formatach Multimediow.

System musi umozliwia¢ tworzenie ocen stanu zachowania z wykorzystaniem specjalnie
zaprojektowanego edytora graficznego, umozliwiajgcego wprowadzenie m. in. tekstow oraz
rysowanie kresek, kotek, wielokgtow, pdl barwnych itp. Edytor graficzny powinien mieé
mozliwos¢é obstugi z poziomu tabletu, z umozliwieniem eksportu zdjecia do systemu i
nanoszenia uwag dot. stanu zachowania.

System musi umozliwia¢ tworzenie tabel stratygraficznych dotyczgcych procesu konserwac;ji z
wykorzystaniem oznaczeh zgodnie z dokumentacjg NIM. Tabele te muszg by¢ drukowane w
dokumentacji konserwatorskiej.

System musi umozliwia¢ dodawanie informacji o dowolnej ilosci prac konserwatorskich.

Modut konserwatorsk