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Znak sprawy: AG.230.47.2023 Wroctaw, dnia 02.11.2023
Sprawe prowadzi: Anna Gudz

Stanowisko: kierownik Dzialu AG

e-mail: anna.gudz(@dodr.pl

Zaproszenie do zlozenia oferty cenowej

Dolnoélaski Os$rodek Doradztwa Rolniczego we Wroctawiu przy ul. Zwycieskiej 8
we Wroclawiu zaprasza do ztozenia oferty cenowej na:

Swiadczenie obslugi prawnej na rzecz Dolnoslaskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego
we Wroclawiu.

Przez ,,obstuge prawna” rozumie si¢ wykonywanie czynnosci pomocy prawnej i doradztwa
prawnego w pelnym zakresie wynikajacym z ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach
prawnych (Dz.U.2022.1166 od 01.06.2022 r.) oraz ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o
adwokaturze (Dz.U.2022.1184 z dnia 15.06.2022 r.).

I. Przedmiot zamowienia:

Swiadczenie obslugi prawnej na rzecz Dolnoslaskiego O$rodka Doradztwa Rolniczego
we Wroclawiu obejmuje w szczegélnosci:

1. Redagowanie pism, sporzadzanie na zadanie Zamawiajgcego opinii oraz informacji
prawnych z zakresu biezacej dzialalnosci Zamawiajacego, w tym z obszaru prawa
cywilnego, prawa pracy, prawa finanséw publicznych, pomocy publicznej, prawa
zamoéwien publicznych oraz innych dziedzin prawa niezbednych do prawidlowego
funkcjonowania Zamawiajacego;

2.  Weryfikowanie oraz opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym aktow
wewnetrznych Zamawiajgcego oraz umow zwigzanych ze stosowaniem ustawy Prawo
zaméwier publicznych, w tym redagowanie uméw oraz wstgpna weryfikacja SWZ
(projekt umowy, kryteria oceny);

3.  Interpretowanie obowigzujacych przepiséw prawnych, biezace udzielanie informacji
o zmianach w przepisach, informowanie o wszelkich o uchybieniach w zakresie
przestrzegania prawa i skutkach prawnych tych uchybien oraz innych okolicznosciach
mogacych wywotaé niekorzystne dla Zamawiajgcego konsekwencje;

4. Rozpatrywanie i rozstrzyganie probleméw zglaszanych przez Zamawiajacego,
udzielanie konsultacji prawnych w zakresie biezacego dziatania Zamawiajacego;

5.  Przygotowanie projektow umow;
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Udzial w spotkaniach wyznaczonych przez Zamawiajagcego w ramach ustalonych
dyzurow;

Pomoc prawna polegajgca na udzielaniu porad i konsultacji prawnych w zakresie
stosowania prawa oraz wydawaniu opinii prawnych w sprawach prowadzonych przez
Zamawiajgcego, W tym opiniowanie zawieranych uméw oraz projektow aktow
wewngtrznych;

Udzial w negocjowaniu warunkdw umow 1 porozumien zawieranych przez
Zamawiajacego;
Prowadzenie repertorium spraw sadowych, rejestru opinii i interpretacji prawnych;

Pomoc prawna, konsultacje i doradztwo, sporzadzanie i wydawanie opinii w zakresie
prawa podatkowego (podatki bezposrednie i posrednie) oraz prawa karno-skarbowego;

Opiniowanie tresci korespondencji Zamawiajacego z organami administracji publiczne;j,
sgdami i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi skierowanymi do
analizy przez Zamawiajgcego;

Sporzadzanie i wydawanie na pi$mie opinii i ekspertyz prawnych (opieczetowanie
pieczatkg radcy prawnego/adwokata) oraz biezgce prowadzenie rejestru wydanych
opinii prawnych;

Wystepowanie w charakterze pelnomocnika Zleceniodawcy przed sadami i urzedami,
prowadzenie spraw przed organami orzekajacymi z wykorzystaniem wszystkich
przewidzianych przez prawo Srodkow dla ochrony uzasadnionych intereséw
Zamawiajgcego;

Zapewnienie dalszego prowadzenia 1 reprezentacji we wskazanych przez
Zleceniodawce postepowaniach sadowych, administracyjnych lub innych spraw
bedacych w toku (rozpoczetych przez zawarciem umowy);

Wsparcie w zakresie windykacji;
Przygotowanie artykutow zwiazanych z aktualnymi przepisami prawa. .

Pomoc doradcy podatkowego polegajaca na udzielaniu porad i konsultacji prawnych w
zakresie stosowania prawa oraz wydawaniu opinii prawnych w sprawach prowadzonych
przez Zamawiajacego, sygnowanych podpisem doradcy podatkowego

Przygotowywanie wnioskow o wydanie podatkowych interpretacji indywidualnych.
Biezace informowanie o aktualnie wprowadzanych zmianach w aktach prawnych.

Pozostate zadania okreslone w ustawie o radcach prawnych/adwokaturze.

Sposob wykonania przedmiotu zamoéwienia:

Swiadczenie obstugi prawnej na rzecz Dolno$lgskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego
we Wroctawiu bedzie odbywac si¢ przez okres 12 miesi¢gcy od dnia podpisania

umowy.
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Zamawiajacy wymaga, aby pomoc prawna swiadczona byla w ilosci 12 h tygodniowo w
siedzibie DODR ul. Zwycieska 8, w godzinach pracy Zamawiajacego przez okres 12
miesiecy od dnia podpisania umowy. Szczegétowy harmonogram realizacji ustugi
zostanie uzgodniony w porozumieniu pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca.

Zamawiajgcy wymaga, aby pomoc prawna poza godzinami dyzuréw w siedzibie DODR
swiadczona byla on —line w godzinach pracy Zamawiajgcego,

Zamawiajacy wymaga, zeby pomoc prawna byla $wiadczona takze zdalnie poza
ustalonymi godzinami dyzuréw w siedzibie Zamawiajgcego 2z mozliwoscia
komunikowania si¢ droga telefoniczng lub mailowa.

Zamawiajgcy wymaga, aby w trakcie trwania umowy Wykonawca zapewnil w trakcie
trwania umowy dyspozycyjnos¢ co najmniej jednego radcy prawnego wpisanego na
list¢ radcow prawnych prowadzona przez Okregowa Izbe Radcéw Prawnych lub
adwokata wpisanego na liste adwokatow prowadzona przez Okregowa Rade
Adwokacka (Wykonawca powinien zapewnic taka liczbe osob, aby w razie wypadkow
losowych byt w stanie zrealizowa¢ umowe) oraz doradce podatkowego wpisanego na
liste prowadzona przez Krajowa Rade Doradcow Podatkowych.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy pomieszczenie wyposazone w urzadzenia
biurowe.

Opinie prawne przekazywane beda na pi$mie opieczgtowane pieczatka radcy
prawnego/adwokata przygotowujacego opini¢ w terminie: od dnia otrzymania
zapytania od Zamawiajgcego, odpowiednio:

a) do 2 dni roboczych — w sprawach nieskomplikowanych
b) do 5 dni roboczych — w sprawach szczegdlnie skomplikowanych lub zawitych
¢) do 5 dni roboczych — w sprawach zwigzanych z zakresu zaméwien publicznych,

w tym redagowanie umoéw, wstepna weryfikacja SWZ (projekt umowy, kryteria
oceny).

W przypadku niemoznosci wywiazania si¢ z powyzszych terminéw Wykonawca
zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia osoby wystepujacej o opinig
wraz z podaniem okolicznosci, ktore spowodowaly ten stan rzeczy w celu ustalenia
nowego terminu wydania opinii prawne;j.

d) w sprawach bardzo pilnych, Wykonawca podejmie wszelkie kroki, by sporzadzi¢
opinie prawna niezwlocznie.

Forma przekazywania wszelkich dokumentéw: droga elektroniczna badz osobiscie
przez pracownikéw Zamawiajacego lub Wykonawcy.

W razie niemoznosci $wiadczenia ustugi bedacej przedmiotem niniejszego zaproszenia
do zlozenia oferty cenowej (urlop, choroba itp.) Wykonawca zapewni ich realizacje
przez osobe spelniajaca wymagania okreslone w punkcie 5 niniejszego zaproszenia do
zlozenia oferty cenowej. W takim przypadku Wykonawca (w miare mozliwosci) za
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posrednictwem poczty elektronicznej poinformuje Zamawiajgcego z co najmniej 3-
dniowym wyprzedzeniem.

Wykonawca jest w szczegdlnosci zobowiazany do:

a) wykonywania zleconych przez Zamawiajgcego czynnosci z nalezyty starannoscig
wymagang od osob uprawnionych do $wiadczenia pomocy prawnej na podstawie
przepisOw ustawy o adwokaturze lub przepiséw o radcach prawnych, oraz zgodnie z
zasadami etyki wydanymi przez odpowiednie korporacje zawodowe, ktdérych
czlonkami sa prawnicy dzialajacy w imieniu Wykonawcy przy wykonywaniu
zamowienia,

b) udzielania, na zadanie Zamawiajacego, ustnych lub pisemnych informacji na temat

stanu spraw Zamawiajgcego prowadzonych przez Wykonawce oraz przewidywanych
terminéw wykonania przez Wykonawce okreslonych czynnosci,

¢) informowania Zamawiajacego o koniecznosci poniesienia przez niego wydatkow -
z wyprzedzeniem warunkujgcym zachowanie terminéw procesowych Ilub
wynikajacych z przepisow prawa,

d) przechowywania oryginalow — jezeli zostaly takie mu przekazane — dokumentacji
w sprawie ustug swiadczonych na rzecz Zamawiajacego przez okres minimum 1
roku od zakonczenia roku kalendarzowego, w ktorym dane ustlugi byly swiadczone
na rzecz Zamawiajgcego,

€) zapewnienia Zamawiajgcemu uzyskania pomocy prawnej w formie ustnej, pisemne;j,
za posrednictwem poczty elektroniczne] przez wyznaczone przez Zamawiajacego
osoby do kontaktu z Wykonawca,

f) zapewnienia w ramach czasowych pelnienia dyzuru przyjazdu radcy prawnego lub

~

adwokata, w przypadkach naglych - w terminie do 3 godzin od wezwania przez
Zamawiajacego, w godzinach pracy Kancelarii,

g) zapewnienia dostepu do Prawniczego Biuletynu Informacyjnego

h) zapewnienia Zamawiajgcemu dostepu do nielimitowanych telefonicznych konsultacji
prawnych w sprawach o prostym stanie faktycznym,

i) zapewnienia dostepu on-line do prowadzonych spraw,

j) zapewnienia dost¢pu do dokumentdéw prawnych on-line baza wzorow,

Oferte w niniejszym zaproszeniu do ztozenia oferty cenowej moga zlozy¢ jedynie
Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonych czynnosci tj.: radcy prawnego,
zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz.U.2022.1166 z dnia
2022.06.01 Iub adwokata zgodnie z ustawa z dnia 26 maja 1982 r. — Prawo o adwokaturze

(Dz.

U.2022.1184 z dnia 2022.06.15).

b) Zamawiajacy ustala warunek udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej lub
zawodowej. Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz: w
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okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonal/-uje co najmniej dwa zamoéwienia (tj.
umowy), ktére w swoim zakresie obejmowaly/-ujg ustugi polegajace na stalej obstudze
prawnej jednostek sektora finanséw publicznych.

12. Informujemy, ze przedlozona przez Panstwa oferta cenowa nie jest rownoznaczna z
zawarciem umowy na $wiadczenie obstugi prawne;j.

13. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez
informowania potencjalnych Wykonawcow oraz bez podania przyczyny.

14.  Oferte cenowg nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 13.11.2023 r. do godz.
12 w Dolnoslaskim Osrodku Doradztwa Rolniczego we Wroctawiu, ul. Zwycieska 8
(sekretariat), lub za posrednictwem poczty internetowej na adres: sekretariat@dodr.pl, lub
poprzez link do platformy zakupowej OpenNexus — https://platformazakupowa.pl/pn/dodr

III.  Zakres zamoéwienia — informacje dodatkowe

1.  Za wykonanie przedmiotu zamowienia Zamawiajacy przewiduje platnosci w okresach
miesigcznych.

2. Wynagrodzenie Wykonawcy begdzie kwotg ryczaltows.

W przypadku wykonania czynnosci przez Wykonawce poza siedzibg Zamawiajacego,
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do pokrycia kosztéw podrozy, wedtug zasad okreslonych
W umowie.

4. W przypadku koniecznosci wykonania czynnosci prawnych przewidzianych w umowie
w siedzibie Zamawiajgcego poza ustalonymi dyzurami strony uzgodniag w umowie
forme jego rozliczenia.

Koszt niezbednych oplat i wpiséw sadowych bedzie ponosil Zamawiajacy.
6.  Zwrot kosztow zastgpstwa — wedlug zasad okreslonych pomiedzy stronami w umowie.

7. Wsparcie w Zamoéwieniach Publicznych obejmuje prawo zamowien publicznych, prawo
finansow publicznych.

Zakres obstugi nie bedzie obejmowat:
- doradztwa w przeprowadzaniu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
- pomocy prawnej w przygotowaniu SWZ wraz z zatgcznikami,

- wsparcia prawnego W organizacji wewngtrznej procesOw udzielania zamoéwien
publicznych (w tym sporzadzania projektéw regulaminéw udzielania zaméwien), ktore
Kancelaria moze realizowa¢ na podstawie warunkow finansowych okreslonych
wspolnie przez strony odrgbng umowa.

IV. Zalagezniki
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Zalacznik nr 1 — Formularz oferty

Osoby do kontaktu:
Anna Gudz tel. 71 339 80 21 wew. 200
Andrzej Janicki tel.71/339 80 21 wew. 205

Zastepea Dyrekiora

ainosizskjego Osrotlka DoradztwgKoiniczego
"y Wrosiawis
e

S
mgrfhz. Andrre Znamirowsid
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