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ZAPYTANIE OFERTOWE

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu zaprasza do ztozenia oferty na bezgotéwkowy
zakup paliw ciektych, produktéw niepaliwowych oraz ustug przy pomocy dostarczonych przez
Wykonawce kart paliwowych na potrzeby eksploatacji samochodéw stuzbowych Regionalnego
Osrodka Polityki Spotecznej w Poznaniu.

I.  Zamawiajacy
Wojewddztwo Wielkopolskie - Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu, ul.
F. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan, NIP 7781346888, tel. 61 856 73 00, fax. 61 851 56 35.

Il.  Tryb udzielenia zamdwienia
1. Postepowanie wyfaczone z zakresu stosowania ustawy Prawo Zamodwien Publicznych na

podstawie art. 4 pkt 8 ustawy (zamowienie o wartosci nizszej niz rownowarto$¢ wyrazonej
w ztotych kwoty 30 000 euro netto).
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
ll.  Przedmiot zaméwienia
1. Przedmiot zamdéwienia obejmuje bezgotéwkowy zakup paliw ciektych, produktéw niepaliwowych
oraz ustug przy pomocy dostarczonych przez Wykonawce kart paliwowych na potrzeby
eksploatacji samochoddéw stuzbowych Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Poznaniu
umozliwiajgcych przez caty okres trwania umowy:

a) tankowanie pojazdéw — bezgotéwkowy zakup benzyny bezotowiowej oraz oleju napedowego
na catodobowych stacjach paliw bedacych w dyspozycji Wykonawcy czynnych réowniez w
niedziele i Swieta,

b) korzystanie z ustug — mycia, odkurzania, dokonywania ptatnosci za korzystanie z drog(optaty
za autostrady, podatek drogowy),

c) zakup produktéw niepaliwowych — oleje silnikowe i smarowe, ptyny eksploatacyjne,
akcesoria, kosmetyki samochodowe, artykuty przemystowe zwigzane z wyposazeniem
pojazdow.

2. Sredniorocznie Zamawiajacy przewiduje zakup:
2.1. paliwa w ilosci 6 500 litréw, w tym:
a) benzyny bezotowiowej o minimalnej liczbie oktanowej 95 — 390 litrow,
b) benzyny bezotowiowej o minimalnej liczbie oktanowej 98 — 1 470 litrow,
c) oleju napedowego o minimalnej liczbie cetanowej 51 — 330 litrow,
d) oleju napedowego klasy premium o podwyzszonych wtasciwosciach — 4 310 litréw.
2.2. produktéw niepaliwowych oraz ustug w kwocie stanowigcej ok. 20% wartosci zakupu
paliwa.

Zamawiajgcy zastrzega, ze podane powyzej ilosci poszczegélnych rodzajéow paliw oraz wielkosc

procentowa zakupu produktéw niepaliwowych oraz ustug sg szacunkowe. Zamawiajacy bedzie

sukcesywnie dokonywat zakupdéw odpowiednich ilosci poszczegdlnych rodzajow paliwa,
produktéw niepaliwowych oraz ustug na podstawie faktycznych potrzeb. Wykonawcy, z ktorym

Zamawiajgcy podpisze Umowe nie przystuguje roszczenie o realizacje zakupu paliwa, produktéw

niepaliwowych oraz ustug w ww. wielkosSciach.
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V.

Wykonawca bedzie prowadzit ewidencje zakupow paliw ciektych, produktow niepaliwowych
oraz ustug dla poszczegdlnych pojazdéw Zamawiajacego z podaniem daty i miejsca, rodzaju,
ilosci i wartosci zakupionego paliwa, produktéw niepaliwowych oraz ustug, numeru
rejestracyjnego pojazdu oraz rozliczat dokonane transakcje dwa razy w miesigcu w
nastepujgcych okresach:

— od 1 do 15 dnia danego miesiaca,

— od 16 do ostatniego dnia danego miesiaca.
Ceng zakupu paliwa bedzie cena aktualna na danej stacji w dniu zakupu (tankowania) z
uwzglednieniem okreslonego w ofercie Wykonawcy statego upustu naliczanego od aktualnej ceny
kazdego litra zakupionego paliwa.
Przy kazdorazowym zakupie Wykonawca wyda pracownikowi Zamawiajgcego potwierdzenie
dokonanych zakupéw z podanym numerem rejestracyjnym samochodu stuzbowego, ktérego
transakcja dotyczy — w postaci wydruku z systemu kasowego lub innego dokumentu.
Wykonawca wyda bezptatnie Zamawiajgcemu nie pdzniej niz do 10 dnia po podpisaniu umowy 3
szt. ptatniczych kart paliwowych zabezpieczonych indywidualnym kodem PIN — po jednej karcie
oznakowanej numerem rejestracyjnym dla kazdego z pojazddw Zamawiajgcego
wyszczegoblnionych w zatgczniku nr 2 do umowy. Wykaz pojazdéw z numerami rejestracyjnymi
zostanie przekazany Wykonawcy wraz z umowa.
W przypadku gdy karty obecnie uzytkowane przez Zamawiajgcego bedg umozliwiaty w dalszym
ciggu bezgotéwkowe zakupy bez ich wymiany, dostarczenie nowych kart nie jest konieczne.
Liczba oraz rodzaj pojazdéw Zamawiajgcego wskazanych w chwili zawarcia umowy w zatgczniku
nr 2 do umowy moze ulec zmianie w trakcie trwania umowy. Powyzsza zmiana nie wymaga
aneksowania umowy — w takim przypadku Zamawiajacy poinformuje pisemnie Wykonawce o
zaistniatej zmianie poprzez adres e-mail wskazany do kontaktu przez Wykonawce w umowie.
Wykonawca zobowigzany jest do zagwarantowania odpowiedniej jakosci sprzedawanego paliwa,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki z dnia 9 pazdziernika
2015 r. w sprawie wymagan jakosciowych dla paliw ciektych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1680 ze zm.).
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ korzystania ze stacji innych podmiotéw zrzeszonych w danej
sieci i akceptujacych karty paliwowe wydane przez Wykonawce na warunkach okreslonych w
ofercie.

Warunki uczestnictwa w postepowaniu

O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujgce
warunki uczestnictwa w postepowaniu:

1.1. posiadaja kompetencje i uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci, ktore
dokumentujg zatgczajgc skan aktualnej koncesji wydanej przez Prezesa Urzedu Regulacji
Energetyki na obrét paliwami ciektymi objetymi niniejszym zamdéwieniem zgodnie z
wymogami ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r., Prawo energetyczne (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.
755 ze zm.),

1.2. dysponujg catodobowymi, czynnymi rowniez w niedziele i swieta, stacjami paliwowymi w
liczbie co najmniej:

a) 6 na terenie miasta Poznania,
b) 300 na terenie Polski,
obstugujacymi karty paliwowe wydane Zamawiajagcemu — Wykonawca zafgczy skan
sporzadzonego wg wzoru Zamawiajgcego zatgcznika nr 2 do Formularza ofertowego
podpisanego przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy — Wykazu
wszystkich catodobowych stacji paliwowych czynnych réwniez w niedziele i $wieta, z
ktorych bedzie mdégt korzysta¢ Zamawiajacy z podaniem nazwy sieci, do ktérej nalezy dana
stacja, jej adresu i wojewddztwa oraz oznaczenia czy Zamawiajacy korzystajac z niej
poniesie dodatkowe koszty tj. optate lub prowizje od zakupow.

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zamowienia bedzie realizowany w okresie: od dnia podpisania umowy do 31.12.2021 roku.
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VL. Opis kryteriow wyboru oferty i obliczania punktacji
1. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte, sposrdd waznych ofert ztozonych w postepowaniu.
Ocenie wedtug kryteriow wyboru poddane zostang jedynie oferty niepodlegajace odrzuceniu.
2. Wszystkie wyniki zostang przez Zamawiajgcego zaokraglone, zgodnie z zasadami matematycznymi,
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
3. Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwat sie bedzie nastepujgcymi kryteriami:

Maksymalna
Lp. Nazwa kryterium liczba
punktow
1. Cena brutto wykonania zamdwienia 80
Liczba stacji zlokalizowanych na terenie wojewddztwa
2. wielkopolskiego, z ktorych korzystajac Zamawiajacy nie 20
poniesie opfaty lub prowizji

3.1. Kryterium ,,Cena brutto wykonania zamoéwienia”:

a) Wykonawca w Formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do Formularza ofertowego
okresla cene netto i brutto wykonania zamdéwienia w ztotych polskich i podpisuje go przez
osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy oraz zatacza jego skan. Zgodnie z
Formularzem cenowym Wykonawca ustala srednig cene brutto za 1 litr wyszczegdlnionego
paliwa podang w ztotych wyliczong, jako srednia arytmetyczna cen brutto ze wszystkich stacji
paliwowych bedacych w dyspozycji Wykonawcy, wykazanych w zataczniku nr 2 do
Formularza ofertowego, obowigzujacych w dniu ogtoszenia zapytania tj. w dniu 22 stycznia
2020 r. oraz zaproponuje wysokos¢ upustu, ktéry nie moze ulec zmianie przez caty okres
trwania umowy. Jezeli Wykonawca udziela upustu, winien podaé¢ go z doktadnoscig do 2
miejsc po przecinku i wpisa¢ go w Formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

b) Cene brutto wykonania zamdwienia stanowi suma iloczynéw Srednich cen brutto za 1 litr
wyszczegdlnionego paliwa umniejszonych o przyznany przez Wykonawce staty upust i
przewidywanych rocznych ilosci zakupu wyszczegdlnionego paliwa. Wykonawca podaje cene
brutto wykonania zaméwienia cyfrowo w ztotych polskich z doktadnoscia do 2 miejsc po
przecinku i wpisuje ja w Formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

Dla przyjetego kryterium ,,Cena brutto wykonania zamdwienia” przyznaje sie punkty wedtug

nastepujacego wyliczenia:

gdzie:
C- liczba uzyskanych punktow w ramach kryterium
C» - najnizsza cena brutto sposrdd badanych ofert
Cwo - cena brutto badanej oferty

3.2. Kryterium ,Liczba stacji zlokalizowanych na terenie wojewddztwa wielkopolskiego, z ktorych

korzystajac Zamawiajacy nie poniesie optaty lub prowizji”:

Wykonawca na postawie zatgcznika nr 2 do Formularza ofertowego - Wykazu wszystkich
catodobowych stacji paliw czynnych réowniez w niedziele i Swieta bedacych w dyspozycji
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Wykonawcy, z ktérych bedzie mdgt korzysta¢ Zamawiajacy ustala liczbe stacji zlokalizowanych
na terenie wojewddztwa wielkopolskiego, z ktérych korzystajac Zamawiajacy nie poniesie
opfaty lub prowizji. Liczbe te Wykonawca wpisuje do Formularza ofertowego stanowigcego
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego. Dla ww. kryterium przyznaje sie punkty wedtug
nastepujgcego wyliczenia:

Lpo

R x 20 pkt

Ly
gdzie:
L - liczba uzyskanych punktéw w ramach kryterium
L, —najwyzZsza liczba stacji zlokalizowanych na terenie wojewddztwa wielkopolskiego, z ktorych
korzystajgc Zamawiajqgcy nie poniesie optaty lub prowizji sposréd badanych ofert
Lvo — liczba stacji zlokalizowanych na trenie wojewddztwa wielkopolskiego, z ktdrych
korzystajgc Zamawiajgcy nie poniesie optaty lub prowizji badanej oferty

4. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw zgodnie z
ponizszym wyliczeniem:

P=C+L
gdzie:
P —tqgczna liczba punktow przyznanych ofercie,
C — liczba punktdw przyznanych w kryterium ,,Cena brutto wykonania zamdwienia”
L — liczba punktéw przyznanych w kryterium ,Liczba stacji zlokalizowanych na terenie
wojewddztwa wielkopolskiego, z ktorych korzystajgc Zamawiajgcy nie poniesie opfaty lub
prowizji”.

5. Liczby punktéw obliczone zostang z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego w przypadku, gdy
najnizsza oferowana cena realizacji zamowienia bedzie wyzsza niz srodki przeznaczone przez
Zamawiajgcego na ten cel.

VII.  Opis sposobu przygotowania, forma i termin ztozenia oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte sktada sie w formie elektronicznej poprzez platforme  zakupowg
(www.platformazakupowa.pl) w terminie do 03.02.2020 roku do godz. 23:59.

3. Wykonawca podpisuje zataczniki do zapytania ofertowego zgodnie z reprezentacjg okreslong w
akcie rejestracyjnym, wymaganiach ustawowych oraz przepisach prawa.

4. W przypadku ustanowienia petnomocnictwa istnieje obowigzek zatgczenia do oferty skanu
petnomocnictwa z podaniem jego zakresu, potwierdzajacego uprawnienia oséb podpisanych do
dziatania w imieniu Wykonawcy.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Zamawiajgcy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy zatgczony przez Wykonawce skan jest nieczytelny lub budzi
uzasadnione watpliwosci co do jego prawdziwosci.

VIII. Osoby do kontaktu ze strony Zamawiajacego

Szczegdtowych informacji na temat przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego udziela:

tukasz Strazynski, e-mail: lukasz.strazynski@rops.poznan.pl, tel. 61 8567 310,

tukasz Olenderek, e-mail: lukasz.olenderek@rops.poznan.pl, tel. 61 8567 349.
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W przypadku pytan zwigzanych z obstugg platformy, prosimy o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta
platformy zakupowej Open Nexus pod nr 22 101 02 02, czynnym od poniedziatku do pigtku
w godzinach 7:00 do 17:00.

IX.  Uwagi koncowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz uniewaznienia zapytania ofertowego
w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu sporzadzania niniejszego
zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od podpisania umowy z wybranym Wykonawcg
w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu sporzadzania niniejszego
zapytania ofertowego.

3. Ostateczny wybdr Wykonawcy, z ktérym nastgpi podpisanie umowy, nastgpi zgodnie
z procedurg wyboru.

4. W przypadku gdy wybrany Wykonawca uchyli sie od podpisania umowy Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo wyboru kolejnej ze ztozonych ofert.

5. Wykonawcy zostang poinformowani o dokonanym wyborze droga elektroniczna.

6. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1 Kodeksu cywilnego.

7. Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu ofertowym na witasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im
zadne roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od postepowania ofertowego.

8. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie
analizy informacji, dokumentéw i materiatdow, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie. Ocenie
podlegac bedzie zaréwno formalna, jak i merytoryczna zgodnos¢ oferty z wymaganiami.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentéw, wykazéw, danych i informacji.

X.  Zataczniki
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.
Zatgcznik nr 2 — Wzér umowy.

XI. Klauzula informacyjna

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu dba o bezpieczenstwo Panstwa danych osobowych

realizujagc swoje zadania statutowe jako jednostka organizacyjna Samorzadu Wojewddztwa

Wielkopolskiego.

Administrator danych osobowych

Administratorem Panistwa danych osobowych jest Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu
z siedziba ul. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan, tel. (61) 85 67 300, fax (61) 85 15 635, e-mail:
rops@rops.poznan.pl, www.rops.poznan.pl.

Podstawa prawna i cele przetwarzania

Celem przetwarzania Panstwa danych osobowych jest wytgcznie realizowanie przez nas obowigzkéw
ustawowych oraz natozonych przez Samorzad Wojewddztwa Wielkopolskiego zadan w oparciu
0 przepisy prawa i w granicach prawa.

W tym przypadku przetwarzamy Panstwa dane osobowe w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamodwienia publicznego (tez zapytania ofertowego), w tym wyboru najkorzystniejszej oferty, zawarcia
i rozliczenia umowy oraz archiwizacji.

Podstawowym aktem prawnym regulujgcym ochrone Panstwa praw w zwigzku z przetwarzaniem
Panstwa danych osobowych jest tak zwane RODO czyli rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
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przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, ktére obowigzuje od 25 maja 2018 roku.
Rozporzadzenie RODO pozwala nam przetwarzaé Panstwa dane osobowe, gdy:

a. wyraziliscie Paniistwo zgode na przetwarzanie swoich danych;

b. zawieracie Panstwo z nami umowe;

¢. wykonujemy obowigzek prawny wynikajgcy z przepisow prawa lub wykonujemy zadanie

publiczne.

Bedac jednostka administracji publicznej, przetwarzamy Panistwa dane osobowe w takim zakresie,
jakim jest to przewidziane przepisami prawa. Czesto konsekwencjg odmowy podania danych bedzie
niemozno$¢ wykonania przez nas zadania na Panstwa rzecz lub zawarcia z Paristwem umowy. Tam,
gdzie wymagana jest Panistwa zgoda, zawsze o nig prosimy. Mozecie Paristwo wycofa¢ swojg zgode
w dowolnym momencie.
Szczegbtowa podstawg prawng jest Panstwa zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa
W postepowaniu oraz przepisy prawa:
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tez postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 Ustawy).
Komu przekazujemy Panstwa dane osobowe?

Panstwa dane osobowe mogg byé przekazywane organom publicznym w zakresie niezbednym do
wykonania naszych obowigzkéw (m.in. Urzad Skarbowy, ZUS). Paristwa dane osobowe mogg byc¢
powierzane réwniez podmiotom wspierajgcym urzad w zakresie obstugi teleinformatycznej,
technicznej oraz nadzorujgcym nas (m.in. kontrole i audyty Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego). Paristwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem mogg by¢ przekazane innym
podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postepowanie o udzielenia zamdwienia publicznego jest
jawne (m.in. art. 8 i 96 ust. 3 Ustawy Prawo zamowien publicznych).

Nie przekazujemy Panstwa danych osobowych do krajow trzecich (poza EOG) lub organizacji
miedzynarodowych. Nigdy nie podejmujemy dziatan, ktdére opierajg sie wylgcznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu Panstwa danych.

Ochrona Paristwa praw oraz Inspektor Ochrony Danych

W ramach ochrony swoich praw, majg Paistwo prawo zgdac dostepu do swoich danych osobowych,
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych i przenoszenia danych. Majg Paristwo réwniez prawo do wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (www.uodo.gov.pl). Paristwa dane osobowe sg
przechowywane przez okres wymagany wtasciwymi przepisami prawa, w szczegélnosci Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt.

Wyznaczylismy Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym mozecie Paristwo kontaktowac sie telefonicznie
- (61) 85 67 340 lub e-mailowo — iod@rops.poznan.pl w sprawach dotyczacych przetwarzania Panstwa
danych osobowych.

Przetwarzanie Paristwa danych w projektach europejskich

Wypetniajgc swoje zadania ustawowe, Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu realizuje
rowniez wiele projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej. Zasady przetwarzania
Panstwa danych osobowych mogg by¢ regulowane odmiennie.
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