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Zatgcznik nr 1 Zapytania ofertowego nr OR-KP.111.272.3.2.2023.KS
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1. Przedmiot zamowienia

Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia pt. Szacowanie szkdd towieckich
wyrzgdzonych przez zwierzeta towne w uprawach wieloletnich drzew i krzewow
owocowych, w tym agrotechnika tych upraw: produkcja sadzonek, zaktadanie

i pielegnacja upraw.

2. Zakres merytoryczny przedmiotu zamoéwienia

Gtowny cel szkolenia

Prawidtowe szacowanie szkdd towieckich w uprawach i ptodach rolnych.

Koncepcja realizacji przedmiotu zamowienia
1) Wykonawca zaproponuje koncepcje realizacji przedmiotu zamdwienia.
2) Koncepcja s3 cele szczegbétowe szkolenia wraz z programem szkolenia,

metodami dydaktycznymi stuzgcymi realizacji celow i opis zaje¢ w terenie.

Cele szczegotowe szkolenia
1) Wykonawca w nadestanej ofercie zaproponuje cele szczegétowe szkolenia
(co pracownik bedzie wiedziat i umiat po udziale w szkoleniu stacjonarnym -
dzien pierwszy szkolenia i warsztatach praktycznych w terenie — dzien drugi
szkolenia.
2) Cele szczegdtowe szkolenia beda dotyczyty zagadnien:
e agrotechnika upraw wieloletnich (w tym: produkcja sadzonek,
zaktadanie upraw wieloletnich, pielegnacja, okreslanie bonitac;ji).
e szkody wyrzgdzone przez zwierzeta towne w uprawach wieloletnich
i szacowanie wysokosci odszkodowania za szkody
e okreslanie uszkodzenia drzew i krzewow przez zwierzyne towng,
e wptyw uszkodzen od zwierzyny na wysokos$¢ plonowania, w tym
w kontekscie rownolegtego wystepowania chordb lub uszkodzen innego
pochodzenia
e prowadzenie cie¢ drzew owocowych w sytuacji wystepowania uszkodzen
od zwierzyny i umiejetnos¢ oceny ich wptywu na wysokos¢ straty w

plonie.

Program
1) Wykonawca w nadestanej ofercie przedstawi program szkolenia na pierwszy
i drugi dzien, z wyszczegdlnieniem zagadnien na szkolenie stacjonarne
i warsztaty praktyczne w terenie;
2) Program zostanie przygotowany w oparciu o zaproponowane przez

Wykonawce cele, przygotowane na podstawie powyzszych zagadnien;
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3) Wykonawca zapewni konsultacje w postaci rozmowy telefonicznej lub
potgczenia online z Zamawiajgcym, w celu doprecyzowania programu, jesli
Zamawiajacy uzna to za konieczne;

4) Ostateczna wersja programu zostanie przestana do Zamawiajgcego przed
zawarciem Umowy;

5) Program, bedzie stanowit zatgcznik do zawartej Umowy.

3. Termin realizacji zamowienia

Zakres czasowy realizacji catego zamowienia

Marzec - kwiecien 2023 r.

Z racji termindw agrotechnicznych dotyczacych prowadzenia cie¢ w sadach,
przypadajgcych na koniec zimy i wczesng wiosne, najkorzystniejszym,
preferowanym przez Zamawiajgcego terminem przeprowadzenia warsztatow,

poprzedzonych szkoleniem teoretycznym jest marzec 2023 roku.

Harmonogram dnia szkoleniowego
1) Rejestracja na szkolenie: 8:00-8:30;
2) Czas trwania szkolenia — 8 godzin dydaktycznych: 8:30-15:30, w tym przerwy
podczas szkolenia: 2 przerwy po 15 minut, 1 przerwa 30-minutowa;

3) Wymiar godzin dydaktycznych: 16 godzin dydaktycznych (720 minut).

4. Warunki techniczne realizacji przedmiotu zamowienia

Szkolenie stacjonarne — dzien pierwszy
1) Szkolenie zostanie zrealizowane w sali szkoleniowej zapewnionej przez
Zamawiajgcego, w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie.
2) Sala szkoleniowa jest wyposazona w sprzet do prezentacji multimedialnych.

3) Zamawiajgcy zapewnia przerwy kawowe.

Warsztaty praktyczne — dzien drugi

1) Warsztaty praktyczne zostang zrealizowane na terenie upraw, w odlegtosci
nie wiekszej niz 30 kilometrow od granic administracyjnych Warszawy:
np. w szkodtce sadowniczej, sadzie, uprawie krzewdéw owocowych — miejsce
zapewnia Wykonawca.

2) Wykonawca wskaze miejsce realizacji warsztatow praktycznych
w nadestanym formularzu oferty (Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

3) Wykonawca zapewni przerwe kawowg (kawa, herbata, woda gazowana
i niegazowana, mleko do kawy, cukier) i miejsce do spozycia positku
(Wykonawca nie zapewnia cateringu obiadowego).
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5. Uczestnicy

Pracownicy Urzedu, ktérzy zajmuja sie szacowaniem szkot towieckich. Uczestnicy o

zréoznicowanym poziomie zaawansowania: poziom od $redniozaawansowanego do

podstawowego.

Liczba grup szkoleniowych

Minimalnie 1 a maksymalnie 2 grupy szkoleniowe.

Liczebnos¢ grupy szkoleniowe]

Maksymalnie 15 osdb.

6. Listy obecnosci

Zamawiajgcy sprawdzi liste obecnosci podczas kazdego szkolenia.

7. Materiaty szkoleniowe

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Beda przygotowane przez Wykonawce zgodnie z wytycznymi
Zamawiajgcego.

Bedga przygotowane w sposdb poprawny merytorycznie, logicznie,
stylistycznie i jezykowo, z dbatoscig o estetyke graficzng, beda przejrzyste od
strony struktury, uktadu tekstu i tresci, beda zawieraty informacje o autorze
materiatow, bibliografie, informacje, ze nie naruszajg praw autorskich innych
0s0b, miejsce na sporzadzenie notatek podczas szkolenia oraz klauzule:
»Materiaty szkoleniowe wytgcznie do uzytku stuzbowego pracownikéw
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie”.
Beda wyswietlane w formie prezentacji multimedialnej lub innej podczas
szkolenia i powinny by¢ w miare mozliwosci i w przypadku wyraznego
zgtoszenia e-mailem takiej potrzeby do Wykonawcy, dostepne cyfrowo
(zgodnie z pkt. 14 OPZ — Dostepne cyfrowo dokumenty — dobra praktyka
Wykonawcy).

Wykonawca przesle Zamawiajgcemu do akceptacji materiaty szkoleniowe

w wersji elektronicznej, najpdzniej 3 dni robocze przed terminem szkolenia
dla grupy pierwszej. Wykonawca zobowigzany jest w ciggu 1 dnia roboczego
dokona¢ ewentualnych, zasugerowanych przez Zamawiajgcego zmian

i przestaé¢ materiaty do powtdrnej akceptacji.

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi podczas szkolenia materiaty
szkoleniowe w wersji drukowanej wraz z dtugopisem.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu materiaty szkoleniowe w wersji
elektronicznej najpdzniej w dniu rozpoczecia szkolenia dla pierwszej grupy,

w celu ich umieszczenia w Portalu Pracownika UMWM. Elektroniczna wersja

Strona4:z8



OR-KP.111.272.3.2.2023.KS

materiatéw szkoleniowych powinna by¢ dostepna cyfrowo (zgodnie z pkt. 14
OPZ — Dostepne cyfrowo dokumenty — dobra praktyka Wykonawcy).

8. Zaswiadczenia

1)

2)

3)
4)

5)

Wykonawca przygotuje i przesle do akceptacji Zamawiajgcego wzor
zaswiadczenia najpdzniej 3 dni robocze przed rozpoczeciem szkolenia dla
pierwszej grupy.

Wykonawca przygotuje dla wszystkich uczestnikéw szkolen zaswiadczenia
w formie papierowej, ktére bedg zawieraty: imie i nazwisko uczestnika,
program, informacje o terminie szkolenia oraz liczbie godzin dydaktycznych.
Zaswiadczenia dla uczestnikdw webinarium nie bedg przygotowane.
Zaswiadczenia zostang przygotowane zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego,
na podstawie listy uczestnikdw przestanej na adres email Wykonawcy,

po zrealizowaniu szkolen dla wszystkich grup.

Zaswiadczenia w wersji papierowe] zostang przekazane (osobiscie lub

w formie przesytki) do Zamawiajgcego w ciggu 7 dni roboczych od

zakonczenia szkolenia dla ostatniej grupy.

9. Testy

1)

2)

3)

10.

Wykonawca przygotuje pakiet 30 pytan testowych jednokrotnego wyboru,
sprawdzajgcych wiedze uczestnikow szkolenia;

Wykonawca przesle Zamawiajgcemu pytania do akceptacji najpdzniej 3 dni
robocze przed terminem szkolenia dla grupy pierwszej;

na podstawie pytan Zamawiajgcy przygotuje testy (pre-test i post-test),

ktore przeprowadzi na rozpoczecie i zakoriczenie szkolenia dla kazdej grupy.

Ocena szkolenia

Szkolenie, w tym jego prowadzenie przez trenera, zostanie ocenione przez

uczestnikéw, na potrzeby Zamawiajgcego.

11.
1)

2)

3)

4)

Koszt realizacji ustugi

Koszt przeprowadzenia ustugi szkoleniowej nalezy wykaza¢ w nadestane;j
ofercie —w formularzu oferty.

Koszt zawiera wszelkg prace Wykonawcy sktadajgca sie na przygotowanie

i przeprowadzenie przedmiotu zamdwienia.

Ustuga szkoleniowa stanowi element ksztatcenia zawodowego pracownikéw
i bedzie finansowana w 100 % ze Srodkéw publicznych.

W przypadku zastosowania zwolnienia z VAT w formularzu oferty nalezy
podad cene ze stawka zwolniong z VAT; okreslenie prawidtowego
opodatkowania $wiadczonych ustug nalezy do sprzedawcy ustugi.
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5)

6)

12.
1)

2)

3)

13.
1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)
9)

14.
1)

Koszt realizacji ustugi szkoleniowej nie ulegnie zmianie do korica trwania
umowy.

Koszt zawiera wszelkg prace Wykonawcy sktadajgca sie na przygotowanie

i przeprowadzenie szkolenia, w tym koszt wynagrodzenia trenera,
zapewnienie miejsca realizacji szkolenia podczas drugiego dnia szkolenia dla
kazdej grupy, przygotowanie zadan, testéw, materiatow szkoleniowych,

zaswiadczen, przerwy kawowej podczas drugiego dnia szkolenia dla kazdej

grupy.

Ptatnos¢

Zamawiajgcy wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie w kwocie nie wyzszej niz
wskazana w nadestanej przez wybranego Wykonawce ofercie.

Ptatno$¢ bedzie dokonana w ciggu 14 dni od dostarczenia do siedziby
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury lub rachunku, w formie
papierowej lub elektronicznej, po przeprowadzeniu szkolenia.

Wykonawca jest uprawniony do dostarczenia faktury lub rachunku za
realizacje ustugi szkoleniowe] nie wczesniej niz po przeprowadzeniu
szkolenia i dostarczeniu do siedziby Zamawiajgcego zaswiadczen dla

wszystkich uczestnikéw.

Etapy realizacji zamowienia

informacja o wyborze oferty;

spotkanie Wykonawcy i Zamawiajgcego w celu doprecyzowania programu
szkolenia (mozliwa forma online);

ustalenie harmonogramu realizacji ustugi szkoleniowej;

aktualizacja programow przez Wykonawce w celu dostosowania ich do
potrzeb Zamawiajacego

podpisanie umowy zawierajgcej programy i harmonogram;

przestanie przez Wykonawce materiatéw szkoleniowych i pytan testowych,
do akceptacji Zamawiajgcego;

przeprowadzenie szkolenia dla ustalonej liczny grup;

dostarczenie zaswiadczen przez Wykonawce;

dostarczenie faktury/rachunku.

Dostepne cyfrowo dokumenty — dobra praktyka Wykonawcy

Dokumenty przygotowujemy dla odbiorcéw o réznych mozliwosciach
postrzegania, dlatego musimy dbac o ich dostepnos¢ dla kazdego, w tym

0s0b z niepetnosprawnosciami, np. oséb niewidomych i stabowidzgcych;
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2)

3)

Dokumenty przygotowane dla potrzeb realizacji ustugi szkoleniowej powinny

zosta¢ opracowane z nalezytg starannoscia (przygotowanie tresci w sposéb

najlepszy z mozliwych, z dbatoscig o poprawnos$¢ pod wzgledem tresci

i formy) zgodnie z zasadami:

uzytecznosci: tresc jest uzyteczna (potrzebna), gdy zwieksza skutecznosé
dziatania odbiorcy, pomaga zatatwic¢ jego sprawy, wykona¢ obowigzki,
unikng¢ konsekwencji;

istotnosci: tresé jest istotna (przydatna), gdy moze miec rzeczywisty
wptyw na decyzje informowanych badz konsekwencje, jakim moga
podlegac;

rzetelnosci: tres¢ jest rzetelna (solidna), jesli obiektywnie i bezstronnie
prezentuje stan rzeczy, odpowiada faktom, zawiera komplet informacji

i jest zgodna ze stanem prawnym;

aktualnosci: tresc jest aktualna, gdy przedstawiony w niej stan rzeczy
istnieje albo obowigzuje w danej chwili;

spajnosci: tresc jest spdjna, jesli wszystkie jej elementy sg ze sobg
logicznie powigzane, dotyczg tego samego tematu;

dostepnosci: tresc jest dostepna, gdy moze by¢ postrzegana, przeglagdana
i rozumiana przez odbiorcéw, niezaleznie od ich cech lub
niepetnosprawnosci, a takze niezaleznie od wiasciwosci uzywanego przez

nich oprogramowania i sprzetu.

W dokumentach nalezy:

uzywac czcionki dostepnej, tzw. bezszeryfowej, na przyktad Calibri, Arial
o wielkosci co najmniej 11 pkt;

stosowac interlinie ,,wielokrotng” z odstepem miedzy 1,08 - 1,3

i zachowywad miedzy akapitami odstep wielkosci 10-12 punktow;
ustawic¢ lewy margines szerszy od marginesu z prawej strony;

dzieli¢ tekst na akapity i czesci zatytutowane nagtéwkami;

stosowac do 80 znakow w wierszu;

wyrownac tekst do lewej krawedzi (nie nalezy justowac tekstu);
stosowac wyrazy bez podziatu (nie dzieli¢ wyrazow);

wykorzystac liste z punktorami lub numerowanga, jezeli stosujemy
wyliczenie;

wybiera¢ wysoki kontrast czcionki do tfa;

umieszczac opis alternatywny do wszystkich elementéw graficznych;
prezentowac dane w formie tabelarycznej tylko jezeli to konieczne —
nalezy tworzy¢ wytgcznie proste tabele;

oznaczy¢ wiersz nagtéwkowy lub kolumne nagtéwkowa w tabeli;
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e unika¢ wstawiania niezrozumiatych hipertaczy (i opisywac odnosniki);
e wpisac tytut i autora dokumentu w menu Plik, w zaktadce Informacje,
w sekcji Wtasciwosci, w polu Tytut i Autor;

4) Prezentacje multimedialne powinny by¢ przygotowane zgodnie z zasadami
dostepnosci, zapewniajgc minimum odpowiedni rodzaj i wielkos¢ czcionki,
zachowany kontrast tekstu i tta, wolno zmieniajgce sie slajdy, bez
dodatkowych efektédw wizualnych itd.

5) Prezentowane materiaty wideo powinny by¢ opatrzone napisami.

Obowigzek zapewnienia dostepnosci okresla Ustawa o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami z dnia 19 lipca 2019 roku.
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