Gmina i Miasto
Lwowek Slaski

al. Wojska Polskiego 25A, 59-600 Lwéwek Slaski
tel. 75647 78 88
sekretariat@Ilwowekslaski.pl, Iwowekslaski.pl

Lwoéwek Slaski, dnia 22.11.2024 r.

OR.042.4.1.2024.Et/2

ZAPYTANIE OFERTOWE
o wartosci ustugi do 130 000 ztotych

Na podstawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000,00 zt stanowigcego zatacznik do Zarzagdzenia NR IN.0050.15.2024 Burmistrza
Gminy i Miasta Lwéwek Slaski z 01 lutego 2024 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu
udzielania zamodwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 zt
Burmistrz Gminy i Miasta Lwéwek Slaski zaprasza do sktadania ofert na realizacje
zamoéwienia pn.:

,Dostawa sprzetu komputerowego na potrzeby realizacji projektu
»Dwa miasta — (bez) jednej granicy- myslg interaktywnie i bez granic”

realizowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Interreg Polska
- Saksonia 2021-2027.

Przedmiot zamdwienia nie podlega ustawie z 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo Zamowien Publicznych
(Dz.U.z 2024 r. poz. 1320)

. Instrukcja dla Wykonawcow

1. Nazwa Zamawiajjcego

Gmina i Miasto Lwéwek Slaski

Al. Wojska Polskiego 25A, 59-600 Lwéwek Slaski
NIP 616-10-03-030

Telefon (75) 64 77 913

e-mail sekretariat@lwowekslaski.pl

2. Rodzaj zamawiajacego: Administracja samorzadowa

2.1. Podstawowy opis zamowienia:
Kody CPV niszczarka: 30191400-8,

Wspéifinansowany przez
i I te ' ' c‘u UNIE EUROPEJSKA
Polska - Saksonia

,Dwa miasta — (bez) jednej granicy- myslg interaktywnie i bez granic”
Projekt jest wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu
Interreg Polska - Saksonia 2021-2027.


http://www.lwowekslaski.pl/

Kod CPV: drukarka laserowa: 30232110-8,
kod CPV laptopy: 30213100-6.

2.2 Szczego6towy opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa sprzetu komputerowego wraz z
oprogramowaniem i akcesoriami, niszczarki oraz sprzetu drukujgcego z zapasowymi
wkfadami drukujgcymi.

Wykonawca zapewni do wykonania przedmiotu zamdwienia:

- bezpieczna dostawe sprzetu do Urzedu, wraz z kartami gwarancyjnymi, zgodnie z

zalaczong specyfikacja sprzetu stanowiaca zalacznik nr 3

- termin dostawy sprzetu — 23.12.2024r.

3.

4.

Opis warunkow przystapienia do postepowania.

Z postepowania wyklucza sie osoby i podmioty, wobec ktdrych sg zastosowane $rodki, o
ktorych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.2024 r. poz. 507).

Oswiadczenia lub dokumenty, jakie nalezy dotaczy¢ na platformie zakupowej

4.1. Oswiadczenie wykonawcy — zaftgcznik nr 1,
4.2. Oswiadczenie RODO — wz6r zatgcznik nr 2,
4.3. Specyfikacja sprzetu- zatgcznik nr 3

5. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
Kryteria:
Lp. Kryterium Waga Maksymalna liczba
punktéw
1. Cena (Kc) 100% 100

Ocena ofert wg nastepujacych zasad:

Cena najnizsza

5.1. Ocena kryterium ,cena” Kc = x 100 pkt x 100%

Cena oferty badanej

UWAGA! Wszystkie kwoty wskazane w formularzu sktadania oferty na stronie internetowej
https://platformazakupowa.pl/lwowekslaski nalezy poda¢ w zaokragleniu do petnych groszy

(do dwéch miejsc po przecinku) zgodnie z zasadg, ze koricdwki ponizej 0,5 grosza pomija sie,
a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

5.2. Oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw

przedstawionych przez Wykonawcow w zakresie powyzszego kryterium.

5.3. Oferta spetniajgca w najwyzszym stopniu wyzej wymienione kryterium otrzyma

maksymalng liczbe punktow. Maksymalna liczba punktéw, jaka moze otrzymad
oferta to 100 pkt.


https://platformazakupowa.pl/lwowekslaski

5.4. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska najwyzsza
liczbe punktéw.

5.5. Zamawiajacy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta jest zgodna z trescig
ogtoszenia i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyzej
kryteria wyboru.

6. Zasady wyjasniania tresci ogtoszenia:

6.1. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci niezwtocznie na stronie
internetowej, na ktérej publikowane jest ogtoszenie o postepowaniu, chyba ze
zapytanie wptynie do Zamawiajgcego na mniej niz 3 dni przed terminem sktadania
ofert.

7. Termin, miejsce i forma sktadania ofert:

7.1. Termin ztozenia oferty: 02.12.2024 r., godz. 10:00

7.2. Miejsce ztozenia oferty: https://platformazakupowa.pl/pn/Ilwowekslaski

7.3.Forma sktadania ofert: Oferty nalezy sktada¢ w wersji elektronicznej za
posrednictwem dedykowanej platformy.

7.4. Oferty, ktére wptyng do Zamawiajgcego za posrednictwem polskiej placowki
operatora publicznego lub innej firmy kurierskiej oraz po wyznaczonym w
niniejszym zapytaniu terminie sktadania ofert — nie beda rozpatrywane.

7.5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

8. Termin i miejsce otwarcia ofert:
8.1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 02.12.2024 r., o godzinie 10:05 na stronie internetowej
https://platformazakupowa.pl/pn/lwowekslaski

9. Termin zwigzania oferta: 30 dni od dnia otwarcia ofert.

10. Wadium:
10.1. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

11. Zmiana lub odwotanie warunkéw postepowania:
11.1. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze zmienié lub odwotaé
warunki postepowania. Informacje o dokonanej zmianie Zamawiajgcy zamiesci na
stronie internetowej, na ktérej publikowane jest ogtoszenie o postepowaniu.

12. Warunki zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru, uniewaznienie
postepowania, warunki odwotania postepowania:
12.1. Zamawiajgcy zamknie postepowanie bez dokonania wyboru, jezeli:
12.1.1. nie wptynie zadna oferta lub Zzadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania,
12.1.2.cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
12.1.3. wystgpi zmiana okolicznosci powodujgca, Zze realizacja zamowienia jest
niecelowa,
12.1.4. postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajacg zawarcie wazinej
umowy.
12.2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania

przyczyny.


https://platformazakupowa.pl/pn/lwowekslaski
https://platformazakupowa.pl/pn/lwowekslaski

12.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania postepowania bez podania
przyczyny. Odwotanie moze nastgpi¢ w kazdym czasie przed uptywem terminu
sktadania ofert. Informacje o odwotaniu postepowania Zamawiajacy zamiesci na
stronie internetowej, na ktérej publikowane jest ogtoszenie o postepowaniu.

13. Sytuacje, w ktérych oferty nie bedga podlegaty ocenie:
13.1. Oferty nie bedg podlegaty ocenie w przypadku, gdy:
13.1.1. zostang ztozone po uptywie terminu sktadania ofert,
13.1.2. tresc¢ oferty nie bedzie odpowiadata tresci ogtoszenia,
13.1.3. wykonawca nie uzupetni dokumentéw w wyznaczonym terminie,
13.1.4. beda zawieraty btedy w obliczeniu ceny, ktéorych nie bedzie mozna uznaé za
oczywistg omytke rachunkowa.

14. Zasady i konsekwencje poprawiania omytek w ofercie:

14.1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz inne nieistotne omytki. Informacje o poprawieniu omytek Zamawiajgcy
zamiesci w informacji o wynikach postepowaniu.

15. Zasady uzupetniania dokumentow:

15.1. Zamawiajgcy wzywa dwukrotnie Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wymaganych
oswiadczen lub dokumentéw do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie (dla
oferty najkorzystniejszej).

15.2. Jezeli oswiadczenia lub dokumenty, ztozone przez Wykonawce sg niekompletne,
zawierajg btedy Ilub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci,
Zamawiajgcy wzywa dwukrotnie Wykonawce, do ich uzupetnienia lub wyjasnienia
lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnied w terminie przez siebie wskazanym
(dla oferty najkorzystniejszej).

16. Forma sktadanych dokumentéw:

16.1. Postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

16.2. Wszystkie oswiadczenia, zawiadomienia, uzupetnienia, wyjasnienia i informacje
dotyczace postepowania Zamawiajacy:

16.2.1. do uptywu i po uptywie terminu sktadania ofert — Zamawiajgcy przesle drogg
elektroniczng na platformie zakupowej Zamawiajgcego, na ktérej prowadzone
jest postepowanie w wiadomosci prywatnej badz opublikuje w komunikatach
publicznych.

16.3. Informacje o wynikach, zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru,
uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy opublikuje na platformie zakupowej
Zamawiajgcego, na ktorej prowadzone jest postepowanie w komunikatach
publicznych.

17. Zasady zmiany lub wycofania oferty:
17.1. Wykonawca bedzie mdgt przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub
wycofac oferte. Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia zmiany
i wycofania oferty znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.



https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

18. Wybor oferty:

18.1. W przypadku, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana nie podpisze
umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy bedzie
uprawniony do wyboru oferty najkorzystniejszej sposrdd pozostatych ofert lub
zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

18.2. Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawig taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizszg ceng,

18.3. Jezeli w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena, nie
bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe, nie bedg mogty przedstawia¢ cen wyzszych niz
zaproponowane w ztozonych ofertach.

19. Oferty ztozone po terminie:
19.1. Oferty ztozone po terminie nie bedg otwierane.

20. Istotne postanowienia umowy: Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ podpisania
umowy w formie elektronicznej (za pomocg podpisu kwalifikowanego).

21. Sposob zaptaty:

Zasady rozliczenia za wykonang ustuge zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy s3

nastepujace:

21.1. Fakturg koncowg za wykonang i odebrang przez Zamawiajgcego ustuge okreslong w
zadaniu.

21.2. Rozliczenie za wykonany przedmiot umowy odbywaé sie bedzie wedtug
nastepujacych zasad:

1.) fakturg koncowa za nalezyte wykonanie ustugi.

21.3. Zaptata za wykonanie przedmiotu zamdwienia nastgpi przelewem, w terminie 21
dni roboczych od daty przedtozenia faktury VAT.

21.4. Podstawe do wystawienia faktur stanowi podpisany przez Zamawiajgcego protokoét
odbioru koncowego wykonania ustugi.

21.5. Podstawg do zaptaty bedzie faktura VAT wystawiony na: Gmina i Miasto Lwdowek
Slaski al. Wojska Polskiego 25A 59-600 Lwéwek Sl., NIP: 616-10-03-030.

22. Istotne informacje:

22.1. Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z
zasadami wspotczesnej wiedzy technicznej, obowigzujgcymi przepisami oraz
obowigzujgcymi normami i normatywami.

22.2. Wycena zamowienia winna obejmowac¢ wszystkie koszty zwigzane 1z jego
wykonaniem.

22.3. Wykonawca ma obowigzek zapoznania sie w sposob bardzo szczegoétowy z
dokumentacjg obejmujacg nin. zapytanie ofertowe. Wykonawca ma obowigzek
wyjasni¢ z Zamawiajgcym wszystkie watpliwosci w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia, przed ztozeniem ofert. Po ztozeniu oferty, Zamawiajacy bedzie uwazat,



ze Wykonawca nie ma watpliwosci i uwag w stosunku do zakresu ujetego
w zapytaniu.

23. Informacje uzupetniajace:
23.1. Osoba upowazniona do kontaktu: Kamil Michalak.
Zapytania w zakresie przedmiotu zamodwienia nalezy kierowa¢ przez platforme
zakupowa.

UWAGA!
Szczegétowe rozpoznanie tematu w zakresie przygotowania oferty lezy po stronie
Wykonawcéw, wykonawca w ofercie winien przewidzie¢ i skalkulowaé wszystkie
niezbedne czynnosci niezbedne do prawidiowego i kompletnego wykonania przedmiotu
zamowienia.

Zataczniki:
1. Oswiadczenie wykonawcy — Zatgcznik nr 1

Oswiadczenie RODO — Zatacznik nr 2
Specyfikacja sprzetu - Zatacznik nr 3
Wzdér umowy- Zatacznik nr 4
Klauzula RODO- Zatgcznik nr 5
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