Warszawa, 05.03.2024 r. 
Zamawiający:
[bookmark: _Hlk108778327]Specjalistyczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna ,,TOP’’
ul. Raszyńska 8/10
02-026 Warszawa


SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym z zastosowaniem przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji o wartości szacunkowej poniżej 750 000 euro, którego przedmiotem są:

Usługi przeprowadzenia specjalistycznych terapii: pedagogicznej oraz psychologicznej dla dzieci zamieszkujących 
na terenie m.st. Warszawy w 2024 roku

Nr postępowania: 7/MBFO/TOP/2/24

Niniejsza SWZ zawiera następujące załączniki:
a) Zał. Nr 1 	– formularz ofertowy,
b) Zał. Nr 2	– oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,
c) Zał. Nr 3	– oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia,
d) Zał. Nr 4	– projektowane postanowienia umowy,
e) Zał. Nr 5	– wykaz podwykonawców, 
f) Zał. Nr 6	– zobowiązanie innego podmiotu,
g) Zał. Nr 7	– informacja dotycząca grupy kapitałowej,
h) Zał. Nr 8	– wykaz osób dedykowanych do realizacji zamówienia,
i) Zał. Nr 9	– wykaz wykonanych przez Wykonawcę usług. 


ZATWIERDZIŁ DYREKTOR PORADNI ,,TOP’’	    ZATWIERDZIŁ RADCA PRAWNY	    


     ……………………………….……………………	……………………………………..……………….	       


I.  Nazwa oraz adres Zamawiającego
[bookmark: _Hlk111019122][bookmark: _Hlk111029424]Specjalistyczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna ,,TOP’’
[bookmark: _Hlk111029343][bookmark: _Hlk111022469]ul. Raszyńska 8/10
02-026 Warszawa
[bookmark: _Hlk108777516]Tel. (22) 822 77 17
Dane podmiotu, któremu Zamawiający powierzył przeprowadzenie postępowania:
Miejskie Biuro Finansów Oświaty m.st. Warszawy
ul. Mokotowska 55
00-542 Warszawa
Adres poczty elektronicznej: zp.mbfo@eduwarszawa.pl    
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://platformazakupowa.pl/transakcja/897003 

II. Tryb udzielenia zamówienia
1. [bookmark: _Hlk120621667][bookmark: _Hlk148341401]Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest z zastosowaniem przepisu art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 z późn. zm.) - dalej „Pzp”, w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 Pzp, zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwanej dalej „SWZ”.
2. Do niniejszego postępowania bezpośrednio stosuje się przepisy Pzp oraz rozporządzeń wydanych na jej podstawie. W sprawach nieuregulowanych ustawą mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
3. Łączna wartość́ zamówienia nie przekracza progu unijnego, o którym mowa w Obwieszczeniu Prezesa Urzędu Zamówień́ Publicznych z dnia 3 grudnia 2023 r. w sprawie aktualnych progów unijnych, ich równowartości w złotych, równowartości w złotych kwot wyrażonych w euro oraz średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę̨ przeliczania wartości zamówień́ publicznych lub konkursów, tj. 750 000 euro, co stanowi równowartość kwoty 3 477 825  zł, ogłoszonym na podstawie art. 3 ust. 3 Pzp.
3. Zamawiający zgodnie z dyspozycją art. 222 ust. 4 Pzp informuje, że kwota, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia wynosi 100,00 zł brutto za 1 godzinę (h) świadczenia usług, a w tym: 
1) [bookmark: _Hlk121906967]dla części nr 1 w wysokości do 20 000,00 zł brutto;
2) dla części nr 2 w wysokości do 20 000,00 zł brutto;
3) [bookmark: _Hlk147824337]dla części nr 3 w wysokości do 20 000,00 zł brutto;
4) dla części nr 4 w wysokości do 20 000,00 zł brutto.
Łącznie dla całego postępowania w wysokości do 80 000,00 zł brutto.
III. Opis przedmiotu zamówienia.
1. [bookmark: _Hlk121906686][bookmark: _Hlk98837208]Przedmiotem zamówienia są usługi przeprowadzenia specjalistycznych terapii: pedagogicznej oraz psychologicznej dla dzieci zamieszkujących na terenie m.st. Warszawy w 2024 roku, zgodnie z podziałem na poniższe części:
1) [bookmark: _Hlk111017768]Część nr 1 - usługi pedagogiczne – 200 godzin;
2) Część nr 2 - usługi pedagogiczne – 200 godzin;
3) Część nr 3 - usługi psychologiczne – 200 godzin; 
4) Część nr 4 - usługi psychologiczne – 200 godzin.
2. [bookmark: _Hlk111023495]Specjalistyczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna „TOP” na mocy Porozumienia nr MEiN/2022/DWEW/919 z dnia 21 kwietnia 2022 roku zawartego w Warszawie pomiędzy Skarbem Państwa - Ministrem Edukacji i Nauki a Miastem Stołecznym Warszawa została wskazana jako Wiodący Ośrodek Koordynacyjno - Rehabilitacyjno - Opiekuńczy na terenie m.st. Warszawy. W ramach nakładanych przez ww. Porozumienie obowiązków Poradnia „TOP” zobowiązana jest do realizacji Programu ,,Za życiem’’ Priorytet 2 zadanie 2.4 Programu: „Wieloaspektowa i kompleksowa pomoc niepełnosprawnemu dziecku w okresie od 0 roku życia do rozpoczęcia nauki w szkole oraz jego rodzinie” i zapewnienia w zależności od potrzeb dziecka usług terapeutów SI, fizjoterapeutów, psychologów, pedagogów oraz logopedów.
3. [bookmark: _Hlk111023585]Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych na poszczególne części wymienione w SWZ. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną, kilka części lub całość przedmiotu zamówienia, obejmującą części od nr 1 do 4. Każda część przedmiotu zamówienia oceniana będzie odrębnie. 
4. Przez usługi specjalistyczne należy rozumieć wczesne wspomaganie rozwoju dziecka w zależności od jego potrzeb poprzez terapię pedagogiczną oraz psychologiczną. 
5. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował lub będzie dysponował co najmniej 1 osobą (terapeutą) skierowaną do świadczenia usług dla wybranej części zamówienia, która będzie posiadała:
1) dla części nr 1 – 2 – pedagogika:
a) ukończone jednolite studia magisterskie lub studia pierwszego lub drugiego stopnia na kierunku pedagogika/pedagogika specjalna oraz 
b) przygotowanie pedagogiczne.
2) dla części nr 3 - 4 – psychologia:
a) ukończone jednolite studia magisterskie lub studia pierwszego i drugiego stopnia, na kierunku psychologia oraz,
b) przygotowanie pedagogiczne.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewyczerpania części przedmiotu zamówienia tzn. rezygnacji z objętych umową części zamówienia, bez żadnych roszczeń ze strony Wykonawcy z tego tytułu. Minimalna liczba godzin, jaką Zamawiający ma obowiązek wykorzystać wynosi odpowiednio 50% zadeklarowanej liczby godzin dla każdej z 4 części. 
7. Zamawiający wymaga, aby usługi specjalistyczne objęte przedmiotem zamówienia, o którym mowa w ust. 1 wykonywane były stacjonarnie w siedzibie Wykonawcy lub w miejscu wyznaczonym przez Wykonawcę na terenie m.st. Warszawy od poniedziałku do soboty w godz. 8.00 -19.00.
8. Przez godzinę pracy Zamawiający rozumie godzinę zegarową pracy tj. 60 minut, w której bierze udział jedno dziecko oraz co najmniej jeden terapeuta.
9. Zamawiający oświadcza, że ma prawo do kierowania dzieci na specjalistyczną terapię wczesnego wspomagania rozwoju.
10. Zamawiający kieruje dziecko na specjalistyczną terapię, której zakres (rodzaj zajęć i liczba planowanych godzin) określa dokument wydany przez Zamawiającego każdorazowo dla każdego z podopiecznych.
11. W przypadku zauważenia potrzeby wsparcia u dziecka, Wykonawca może skierować dziecko do placówki macierzystej Zamawiającego w celu odbycia konsultacji. O wynikach konsultacji Wykonawca zostanie poinformowany, o ile rodzic wyrazi na to zgodę, w postaci przesłania protokołu ze spotkania informującego o liczbie i zakresie przyznanych godzin terapeutycznych.
12. Wykonawca ma obowiązek: 
a) [bookmark: _Hlk111024194]dysponować kadrą, która posiada kwalifikacje oraz uprawnienia do wykonywania zawodu terapeuty (co najmniej jednego terapeuty dla danej części), zgodnie z zakresem zaoferowanych usług,
b) prowadzić dokumentację merytoryczną do celów statystycznych z wykonywanych działań 
w ramach zawartej umowy, której projekt stanowi załącznik nr 4 do niniejszej SWZ,
c) realizować usługi zgodnie z ustalonym zakresem oraz udostępnić dane kontaktowe osób realizujących usługi, 
d) realizować zlecone czynności z zachowaniem należytej staranności, jak również zabezpieczyć 
i zachować w tajemnicy - zarówno w trakcie trwania umowy, jak i po jej ustaniu - wszelkie informacje i dane osobowe, nie będące jawnymi, do których uzyska dostęp w związku z realizacją powierzonych zadań,
e) umożliwić kontrolę realizacji usługi na żądanie upoważnionej instytucji i Zamawiającego,
f) [bookmark: _Hlk149560239]do 5-go dnia każdego następnego miesiąca trwania umowy przedkładać sprawozdania 
z realizacji umowy oraz miesięczne rozliczenie z wykonanych godzin usług,
g) wyznaczyć termin realizacji terapii od 5 do 14 dni od chwili zgłoszenia przesłanego przez Zamawiającego.
13. Wykonawca ponosi odpowiedzialność z tytułu przetwarzania danych osobowych wynikających z przepisów prawa, w szczególności Ustawy o ochronie danych osobowych, przepisów wykonawczych do niej, a od 25 maja 2018 r. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) - niezbędnych wymogów w celu ochrony przedmiotowych danych, do których uzyska dostęp w związku z realizacją powierzonych zadań przed niepowołanym dostępem, nieuzasadnioną modyfikacją lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem, w stopniu odpowiednim do obowiązków związanych z przetwarzaniem przedmiotowych danych. Ma również obowiązek naprawienia szkody z tytułu naruszenia zasad przetwarzania informacji i danych osobowych w przypadku ich zaistnienia.
14. [bookmark: _Hlk111024858]Wykonawca nie może pobierać od osób, którym będzie świadczyć usługi żadnych dodatkowych opłat.
15. Wykonawca nie może powierzyć wykonania usług osobie trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiającego.
16. [bookmark: _Hlk120623593]Zamawiający wymaga, aby Wykonawca posiadał lokal przeznaczony do prowadzenia usług będących przedmiotem zamówienia na terenie m.st. Warszawy, wyposażony w telefon stacjonarny lub telefon komórkowy. Lokal ten musi spełniać wszelkie warunki sanitarno-epidemiologiczne niezbędne do wykonywania usług będących przedmiotem zamówienia. 
17. [bookmark: _Hlk117064708][bookmark: _Hlk148003462][bookmark: _Hlk149566653]Zamawiający, na podstawie art. 95 ust. 1 Pzp wymaga, aby nie później niż w dniu zawarcia umowy, Wykonawca lub Podwykonawcy zatrudniali, przez cały okres realizacji zamówienia, na podstawie umowy o pracę osobę wykonującą czynności związane z obsługą administracyjną, której praca będzie polegała m.in. na: umawianiu terminów wizyt z dziećmi objętymi terapią, przygotowywaniu sprawozdania z realizacji umowy oraz miesięcznych rozliczeń z wykonanych godzin usług.
UWAGA: wymóg nie dotyczy Wykonawców, będących osobami fizycznymi nieprowadzącymi działalności gospodarczej lub prowadzącymi jednoosobową działalność gospodarczą, którzy przedmiot umowy będą wykonywać osobiście.
18. [bookmark: _Hlk117064750]W trakcie realizacji przedmiotu zamówienia, Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących, wskazane w ust. 16 powyżej czynności. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 
a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów 
i dokonywania ich oceny,
b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów,
c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia.
19. [bookmark: _Hlk118799898]W trakcie realizacji przedmiotu zamówienia, na każde wezwanie Zamawiającego, w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, osób wykonujących wskazane w ust. 16 powyżej czynności w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia tj.:
a) [bookmark: _Hlk99446481]oświadczenia zatrudnionego pracownika, zawierającego informacje niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę oraz zakres obowiązków pracownika;
b) oświadczenia Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o pracę, zawierającego informacje niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę oraz zakres obowiązków pracownika;
c) wykazu pracowników;
d) poświadczonych za zgodność z oryginałem kopii umów o pracę, zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pracownika (w pozostałym zakresie kopia umowy powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracownika);
e) dowodu zgłoszenia osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę do ubezpieczenia społecznego w rozumieniu ustawy z dnia 13 października 1998 roku o systemie ubezpieczeń społecznych (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 1009 z późn. zm.) oraz jego aktualizacji.
20. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy, przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.
21. Zamawiający określa w projektowanych postanowieniach umowy, stanowiących załącznik nr 4 do SWZ sankcje z tytułu niespełnienia tych wymagań określonych w ust. 16-18 powyżej.
22. Zamawiający nie przewiduje obowiązku zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96. ust 2 pkt 2 Pzp.
23. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą. Projektowane postanowienia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do treści tej umowy, określone zostały w załączniku nr 4 do SWZ. 
24. [bookmark: _Hlk121810362]Wykonawca odpowiedzialny będzie za całokształt, w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie zamówienia, za jakość, zgodność z warunkami technicznymi i jakościowymi określonymi dla przedmiotu zamówienia. Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zamówienia, rozumiana jako staranność profesjonalisty w działalności objętej przedmiotem niniejszego zamówienia.
25. Wspólny Słownik Zamówień CPV:
[bookmark: _Hlk121906622]80340000-9 – Usługi edukacji specjalnej
80000000-4 – Usługi edukacyjne i szkoleniowe
26. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty przewidującej odmienny niż określony 
w niniejszej SWZ sposób wykonania zamówienia (oferty wariantowej).
27. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy, w zakresie i na warunkach przewidzianych 
w Pzp (Dział VII, Rozdział III Pzp – Zmiana umowy).
28. Zamawiający informuje, iż NIE wymaga złożenia wadium.
29. Zamawiający informuje, iż nie przewiduje zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 Pzp.
30. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich.
31. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej na podstawie art. 230 Pzp.
32. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93 Pzp.
33. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Wszelkie koszty przygotowania oferty i udziału w postępowaniu obciążają Wykonawcę.
34. Zamawiający nie przewiduje zastrzeżenia możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 Pzp.
35. Zamawiający nie przewiduje możliwości przeprowadzenia przez Wykonawcę wizji lokalnej, o której mowa w art. 131 ust. 2 Pzp.
36. Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy, o którym mowa w Dziale VII, Rozdziale 2 Pzp.

IV. Termin wykonania zamówienia.
Wymagany termin realizacji przedmiotu zamówienia – od dnia podpisania umowy do 15.12.2024 r.

V. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej.
1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim za pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/mbfo_mstwarszawa 
2. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między zamawiającym 
a wykonawcami w zakresie:
a) przesyłania Zamawiającemu pytań do treści SWZ;
b) przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych środków dowodowych;
c) przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia/poprawienia/ uzupełnienia oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu;
d) przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp lub złożonych podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu;
e) przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. treści przedmiotowych środków dowodowych;
f) przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy - Prawo zamówień publicznych;
g) przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy;
h) przesyłania odwołania/inne odbywa się za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku  „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego.
3. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.
4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.
5. [bookmark: _Hlk133573332]Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.:
a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s,
b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,
c) zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer,
d) włączona obsługa JavaScript,
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf,
f) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3.
g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar.
6. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:
a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący,
b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje  
7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 Pzp.
8. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
9. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.
10. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ. Wszelkie pytania dotyczące wyjaśnienia treści SWZ powinny być wnoszone w języku polskim lub wraz z tłumaczeniem na język polski. Zapytania Wykonawcy przekazują przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.
11. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem wyznaczonego terminu składania ofert, Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął po upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zamawiający zamieści wyjaśnienia na stronie internetowej, na której udostępniono SWZ platformazakupowa.pl  
12. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, 
o wyjaśnienie treści SWZ.
13. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących SWZ.
14. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść SWZ. 
15. W przypadku, gdy zmiana treści SWZ będzie prowadziła do zmiany treści ogłoszenia 
16. o zamówieniu zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia tych zmian w ofertach, o ile uzna to za konieczne. Ponadto w przypadku, gdy zmiana będzie istotna, tj. w szczególności dotyczyć będzie określenia przedmiotu, wielkości lub zakresu zamówienia, kryteriów o wynagrodzenia ofert, warunków udziału w postępowaniu lub sposobu o wynagrodzenia ich spełniania, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie tych zmian 
w ofertach.
17. Zamawiający przekaże Biuletynowi Zamówień Publicznych ogłoszenie o zmianie treści ogłoszenia o zamówieniu (uwzględniające również ewentualną zmianę terminu składania ofert).
18. Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku zmiany treści SWZ, nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający poinformuje Wykonawców, którym przekazano SWZ. Zamawiający przekaże Biuletynowi Zamówień Publicznych ogłoszenie o zmianie ogłoszenia uwzględniające zmianę terminu składania ofert.
19. W przypadku przedłużenia terminu wszelkie prawa i zobowiązania Zamawiającego i Wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonego terminu będą podlegały nowemu terminowi.
20. Osoby uprawnione do komunikowania się z wykonawcami ze strony Zamawiającego to:
· Weronika Jagielska - tel. (22) 277-47-22;
· Katarzyna Dąbrowska – tel. (22) 277-47-72;

VI. Termin związania ofertą
1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia, w którym upływa termin składania ofert do dnia 11.04.2024 r.
2. W sytuacji, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą określonego w ust. 1 powyżej, Zamawiający przed upływem tego terminu zwraca się jednokrotnie 
do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.
3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2 wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.

VII. Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ.
2. Oferta,  wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty, wniosku w tym przedmiotowych środków dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu.
3. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 
4. Oferta powinna być:
a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim,
b) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem platformazakupowa.pl
c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.
5. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.
6. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików podpisu w formacie XAdES.
7. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa.
8. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Sposób dokonywania wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 
9. Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty zawierającej propozycje wariantowe podlegać będą odrzuceniu.
10. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść wykonawca, aby zrealizować zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty.
11. Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim, chyba że w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku  załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski.
12. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ustęp 2 Ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawcę.
13. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy 
do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB.
14. Wykonawca przygotowuje i przedstawia ofertę zgodnie z opisem określonym w SWZ. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ.
15. Wykonawcy należący do tej samej grupy kapitałowej w postępowaniu mogą złożyć tylko jedną ofertę chyba że wykażą, iż istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zachwiania uczciwej konkurencji pomiędzy wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
16. W ofercie należy wskazać części zamówienia, których wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom, przy czym w przypadku niewskazania części zamówienia, która ma być realizowana przez podwykonawcę zamawiający uzna, że całość zamówienia będzie wykonywana wyłącznie przez wykonawcę.
17. Oferta powinna być podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy, przy czym jeżeli uprawnienie do reprezentowania wykonawcy nie wynika z dokumentów załączonych do oferty, należy dodatkowo dołączyć stosowne pełnomocnictwo.
18. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak składana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. – Prawo o notariacie (t. j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1799 z późn. zm.), które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez pełnomocnika.
19. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia są zobowiązani ustanowić jednego z wykonawców pełnomocnikiem do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz załączyć do oferty pełnomocnictwo.

VIII. Opis warunków udziału w postępowaniu, podstawy wykluczenia
1. [bookmark: _Hlk97625617]O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający określone przez Zamawiającego na podstawie w art. 112 ust. 1 i 2 Pzp warunki:
1) zdolności technicznej lub zawodowej:
a) [bookmark: _Hlk120615702]dysponowanie przez Wykonawcę kadrą, która posiada kwalifikacje oraz uprawnienia do wykonywania zawodu terapeuty dla każdej specjalności (co najmniej jeden terapeuta dla każdej z oferowanych części), zgodnie z zakresem oferowanych usług. Wykonawca złoży oświadczenie w tym zakresie, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 8 do SWZ;
b) wykazanie 2 usług wykonanych w okresie 3 lat przed upływem terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, polegających na świadczeniu usług:   
· w przypadku składania oferty do części 1-2 w zakresie przeprowadzenia specjalistycznej terapii pedagogicznej dla dzieci; 
· w przypadku składania oferty do części 3-4  w zakresie przeprowadzenia specjalistycznej terapii psychologicznej dla dzieci;
 – o wartości nie niższej niż 20.000,00 zł brutto każda, w tym jedna wykonana w placówce publicznej.
2. W przypadku wspólnego ubiegania się przez Wykonawców o zamówienie, Zamawiający dopuszcza możliwość łącznego spełnienia i dokumentowania warunków, o których mowa w ust 1.
3. W odniesieniu do warunków dotyczących zdolności technicznej i zawodowej Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te realizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.
4. Okoliczności uzasadniające wykluczenie z postępowania w oparciu o przepisy art. 108 ust. 1, 
z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 Pzp, zachodzące choćby względem pojedynczego Wykonawcy, dyskwalifikują całą grupę Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia.
5. Ocena spełniania ww. warunków zostanie przeprowadzona zgodnie z formułą spełnia – nie spełnia, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach dołączonych do oferty, zgodnie ze szczegółowym opisem rodzajów dokumentów i oświadczeń zawartym w IX rozdziale do SWZ. Z treści załączonych dokumentów musi jednoznacznie wynikać, iż ww. warunki Wykonawca spełnił. Niespełnienie chociażby jednego z ww. warunków skutkować będzie odrzuceniem oferty Wykonawcy.
6. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę (na podstawie obligatoryjnych przesłanek wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 Pzp): 
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
b)  handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1599 i 2185) lub w art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 826),
d)  finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,
e)  o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,
f)  powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),
g)  przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,
h)  o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego. 
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;
3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;
4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;
6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
7. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy ponadto Wykonawcę w stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury (art. 109 ust. 1 pkt 4 Pzp).
8. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy ponadto Wykonawcę w stosunku, do którego zachodzą przesłanki określone w § 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1497).
9. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania 
o udzielenie zamówienia.
10. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w pkt 6 ppkt 1, 2 i 5 powyżej oraz w pkt 7 powyżej, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 
1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne;
2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub zamawiającym;
3)  podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności:
a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe postępowanie Wykonawcy,
b) zreorganizował personel,
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,
d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów,
e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań 
za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.
11. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w pkt 10 powyżej, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w pkt 10 powyżej, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę.

IX. Informacje o oświadczeniach i dokumentach (w tym przedmiotowe i podmiotowe środki dowodowe), jakie mają dostarczyć Wykonawcy. 
1. Wykonawca, wraz z ofertą, zobowiązany jest do złożenia, aktualnych na dzień składania ofert, oświadczeń i dokumentów (w tym przedmiotowe środki dowodowe) tj.:
a) wypełnionego i podpisanego formularza ofertowego wg wzoru określonego w zał. nr 1 do SWZ, 
b) oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu na podstawie art. 125 ust. 1 w zw. z art. 273 ust. 2 Pzp wg wzoru określonego w zał. nr 2 do SWZ,
c) oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 125 ust. 1 w zw. z art. 273 ust. 2 Pzp oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r., poz. 1497) wg wzoru określonego w zał. nr 3 do SWZ,
d) [bookmark: _Hlk112145275]załącznik nr 8 (podlegający ocenie) - formularz zawierający wykaz osób dedykowanych do realizacji zamówienia do wykonywania zawodu terapeuty dla każdej specjalności (co najmniej jeden terapeuta dla każdej z oferowanych części), wraz z informacjami dotyczącymi ich kwalifikacji i posiadanego doświadczenia, zgodnie z zakresem oferowanych usług. Formularz stanowi przedmiotowy środek dowodowy i NIE PODLEGA UZUPEŁNIENIU,
e) wykaz podwykonawców wraz z zakresem jaki zostanie im powierzony przy realizacji zamówienia wg wzoru określonego w załączniku nr 5 do SWZ – jeśli dotyczy,
f) w przypadku, gdy Wykonawca ma polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków, zobowiązany jest wykazać  Zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia wg wzoru stanowiącego załącznik nr 6  do SWZ oraz dokumenty wymienione w ust. 3 pkt 2) lit. a)-b) poniżej. Wykonawca jest zobowiązany również do przedstawienia dokumentów dotyczących w szczególności: zakresu dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu; sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu przez Wykonawcę przy wykonywaniu zamówienia; zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia oraz czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega, w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje przedmiot zamówienia, którego wskazane zdolności dotyczą – jeśli dotyczy.
Informacje zawarte w oświadczeniach stanowić będą wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający określone przez Zamawiającego na podstawie w art. 58 Pzp warunki, dotyczące:
a) [bookmark: _Hlk97719878]W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, do złożenia oświadczeń, o których mowa w ust. 1 lit. b) i c) powyżej zobowiązany jest każdy z Wykonawców występujących wspólnie.
b) Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia oraz spełnienia – w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w dokumentach, o którym mowa w ust. 1 lit. b) i c) powyżej.
3. Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, na wezwanie Zamawiającego, zobowiązany jest do złożenia wykazu oświadczeń i dokumentów wskazanych poniżej (podmiotowe środki dowodowe):
1) Oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu:
a) wykaz usług wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartości, daty, miejsca wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi te zostały wykonane, z załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – inne dokumenty, wg wzoru określonego w zał. nr 9 do SWZ – należy podać 2 usługi polegające na świadczeniu usług:   
· w przypadku składania oferty do części 1-2  - w zakresie przeprowadzenia specjalistycznej terapii pedagogicznej dla dzieci; 
· w przypadku składania oferty do części 3-4 - w zakresie przeprowadzenia specjalistycznej terapii psychologicznej dla dzieci;
- o wartości nie niższej niż 20.000,00 zł brutto każda, w tym jedna wykonana w placówce publicznej.
2) Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania (art. 108 ust. 1 oraz 109 ust. 1 Pzp):
a) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp,
b) oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (tekst jednolity: Dz.U. z 2021 roku poz. 275), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej - wzór stanowi załącznik nr 7 do SWZ.

X. Sposób oraz termin składania i otwarcia ofert.
1. Wykonawca składa ofertę wraz z wymaganymi dokumentami za pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/mbfo_mstwarszawa w myśl Ustawy na stronie internetowej prowadzonego postępowania do dnia 13.03.2024 r. do godz. 09:00.
2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.
3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia  wszystkich wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”.
4. Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust. 2 Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartości postępowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
5. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona.
6. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 
7. Otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później niż następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania ofert tj. 13.03.2024 r. o godz. 09:30.
8. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.
9. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania.
10. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
11. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
12. Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl w sekcji ,,Komunikaty” .
13. W przypadku ofert, które podlegają negocjacjom, zamawiający udostępnia informacje, o których mowa w ust. 11 pkt 2 powyżej niezwłocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo unieważnieniu postępowania.
14. Zgodnie z Ustawą Prawo Zamówień Publicznych Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposób jawny z udziałem wykonawców lub transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie.

XI. Opis sposobu obliczania ceny oferty
1. Wykonawca poda cenę oferty w Formularzu ofertowym sporządzonym wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ. Do zamówienia należy wliczyć wszelkie koszty niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia, o których mowa w pkt. III SWZ.
2. W formularzu oferty należy wskazać cenę oferty brutto dla wybranej części zamówienia (z należnym podatkiem VAT), z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
3. Rozliczenie między wykonawcą a zamawiającym dokonywane będzie w złotych polskich (PLN). Zamawiający nie dopuszcza możliwości prowadzenia z wykonawcą rozliczeń w innej walucie niż PLN.
4. Zamawiający zaleca, aby wykonawca zdobył wszelkie informacje, które są niezbędne do przygotowania oferty.
5. Zapłata nastąpi zgodnie z warunkami umowy.
6. Zamawiający informuje, iż NIE jest czynnym podatnikiem podatku VAT w związku z czym naliczenie podatku leży po stronie Wykonawcy.

XII. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem ich znaczenia i sposobu oceny ofert.
1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:

	Nr
	Nazwa kryterium
	Waga (pkt)
	Sposób punktowania

	

1



	
Cena 
	
35

	liczba punktów = (cena najniższa zaproponowana w ofertach / cena badanej oferty) x 60 punktów

	2
	[bookmark: _Hlk108773452]
Dodatkowe kwalifikacje osoby prowadzącej zajęcia 
	30
	
średnia ważona ze wszystkich dedykowanych osób


	3
	Dodatkowe doświadczenie osoby prowadzącej zajęcia
	30
	
[bookmark: _Hlk121132387]średnia ważona ze wszystkich dedykowanych osób


	4
	Ilość posiadanych lokali do prowadzenia terapii na terenie m. st. Warszawy
	5
	średnia ważona ze wszystkich posiadanych lokali




2. Oferty oceniane będą w skali 100 pkt. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów.
3. Każda z ofert będzie oceniana wg powyższych kryteriów zgodnie z poniższym wzorem
P = P1 + P2 + P3 + P4
gdzie:
P – łączna liczba punktów,
P1 – liczba punktów w kryterium „Cena”. 
P2 – łączna liczba punktów w kryterium „Dodatkowe kwalifikacje osoby prowadzącej zajęcia”, 
P3 – łączna liczba punktów w kryterium „Dodatkowe doświadczenie osoby prowadzącej zajęcia”,
P4 – łączna liczba punktów w kryterium „Ilość posiadanych lokali do prowadzenia terapii na terenie m. st. Warszawy”.
4. Kryterium „Cena” – maksymalnie można uzyskać 35 punktów.
Ocena kryterium będzie dokonywana według wzoru:

   cena najniższa zaproponowana w ofertach
Kryterium cena = --------------------------------------------------------------   x    35 pkt
		          	         cena badanej oferty
5. [bookmark: _Hlk121132446][bookmark: _Hlk153973497]Kryterium „Dodatkowe kwalifikacje osoby prowadzącej zajęcia” –maksymalnie można uzyskać 30 punktów - średnia ważona ze wszystkich dedykowanych osób, dokonana zostanie na podstawie poniższego zestawienia:
1) [bookmark: _Hlk155942630]w zakresie terapii pedagogicznej (dla części 1-2)
Wykonawca, który przedstawi w swojej ofercie na daną część dodatkowe kwalifikacje osoby prowadzącej terapię pedagogiczną, polegające na ukończeniu wyłącznie następujących studiów podyplomowych lub/i kursów lub/i szkoleń, tj.:
a) [bookmark: _Hlk155942721]studia podyplomowe z zakresu Integracji Sensorycznej
b) studia podyplomowe z zakresu edukacji przedszkolnej i wczesnoszkolnej
c) studia podyplomowe z zakresu pedagogiki rewalidacyjnej
d) kurs/szkolenie z terapii ręki
e) kurs/szkolenie z komunikacji wspomagającej i alternatywnej
f) kurs/szkolenie z Treningu Umiejętności Społecznych
g) kurs/szkolenie z neuroterapii EEG Biofeedback
h) studia podyplomowe z wczesnego wspomagania rozwoju
2) w zakresie terapii psychologicznej (dla części 3-4)
Wykonawca, który przedstawi w swojej ofercie na daną część dodatkowe kwalifikacje osoby prowadzącej terapię psychologiczną, polegające na ukończeniu wyłącznie następujących studiów podyplomowych lub/i kursów lub/i szkoleń, tj.:
a) studia podyplomowe z zakresu Integracji Sensorycznej
b) studia podyplomowe z zakresu edukacji przedszkolnej i wczesnoszkolnej
c) studia podyplomowe z zakresu pedagogiki rewalidacyjnej
d) kurs/szkolenie z terapii ręki
e) kurs/szkolenie z komunikacji wspomagającej i alternatywnej
f) kurs/szkolenie z Treningu Umiejętności Społecznych
g)  kurs/szkolenie z neuroterapii EEG Biofeedback
h) studia podyplomowe z wczesnego wspomagania rozwoju
· w przypadku ukończenia przez osobę prowadzącą zajęcia trzech lub więcej wskazanych powyżej kierunków studiów podyplomowych/kursów/szkoleń - otrzyma 30 punktów,
· w przypadku ukończenia przez osobę prowadzącą zajęcia dwóch wskazanych powyżej kierunków studiów podyplomowych/kursów/szkoleń - otrzyma 20 punktów,
· w przypadku ukończenia przez osobę prowadzącą zajęcia jednego ze wskazanych powyżej kierunków studiów podyplomowych/kursu/ szkolenia - otrzyma 10 punktów.
W przypadku, gdy wykonawca skieruje do realizacji zamówienia osobę, która nie ukończyła żadnego z wymienionych kierunków studiów podyplomowych, kursu/szkolenia, Zamawiający przyzna 0 punktów. 
6. [bookmark: _Hlk155855049]Kryterium „Dodatkowe doświadczenie osób dedykowanych” – maksymalnie można uzyskać 30 punktów - średnia ważona ze wszystkich dedykowanych osób. Wykonawca, który przedstawi 
w swojej ofercie na wybraną część dodatkowe doświadczenie osoby prowadzącej zajęcia, polegające na prowadzeniu indywidualnej terapii pedagogicznej (dla części 1-2), indywidualnej terapii psychologicznej (dla części 3-4), ponad doświadczenie wymagane dla tej osoby w ramach warunku udziału w postępowaniu, określonego w rozdz. III ust. 5 SWZ, w liczbie:
1) 100 godzin 			– otrzyma 0 punktów;
2) 200 godzin			– otrzyma 10 punktów;
3) 300 godzin			– otrzyma 20 punktów;
4) 400 i więcej godzin		– otrzyma 30 punktów;
W przypadku gdy Wykonawca poda np. 150 godzin, wówczas Zamawiający na poczet dodatkowego doświadczenia zaliczy 100 godzin i przyzna 0 punktów, natomiast 
w przypadku podania np. 320 godzin, Zamawiający zaliczy 300 godzin i przyzna 20 punktów.
Jeżeli osoba nie posiada dodatkowego doświadczenia w prowadzeniu zajęć w danej specjalności w ramach niniejszego kryterium (Wykonawca nie wskaże dodatkowego doświadczenia), Zamawiający w takim przypadku przyzna Wykonawcy 0 punktów. 
W formularzu oferty należy wskazać jedynie doświadczenie osoby prowadzącej zajęcia z danej specjalności, czyli doświadczenie wykazywane na potrzeby kryterium oceny ofert. 
7. Kryterium „Ilość posiadanych lokali do prowadzenia terapii na terenie m. st. Warszawy” – maksymalnie można uzyskać 5 punktów - średnia ważona ze wszystkich posiadanych lokali. W tym kryterium oceniane będzie zaoferowanie jak największej ilości posiadanych lokali usytuowanych w różnych dzielnicach na terenie m. st. Warszawy. Punktowane jest wskazanie ilości większej niż wymagana. Punktowanie nastąpi według następujących zasad: 
1) zaoferowanie 1 lokalu na terenie m. st. Warszawy (wymagane) – oferta otrzymuje 0 pkt, lub 
2) [bookmark: _Hlk155858707]zaoferowanie 2 lokali usytuowanych w różnych dzielnicach na terenie m. st. Warszawy – oferta otrzymuje 1 pkt, lub 
3) zaoferowanie 3 lokali usytuowanych w różnych dzielnicach na terenie m. st. Warszawy – oferta otrzymuje 2 pkt, lub 
4) zaoferowanie 4 lokali usytuowanych w różnych dzielnicach na terenie m. st. Warszawy – oferta otrzymuje 3 pkt, lub 
5) [bookmark: _Hlk155859045]zaoferowanie 5 lokali usytuowanych w różnych dzielnicach na terenie m. st. Warszawy – oferta otrzymuje 4 pkt, lub
6) zaoferowanie 6 lokali lub więcej usytuowanych w różnych dzielnicach na terenie m. st. Warszawy – oferta otrzymuje 5 pkt.
8. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. Wykonawca będzie zobowiązany do przedstawienia wyjaśnień w terminie określonym przez Zamawiającego.
9. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu.
10. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach.
11. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym w SWZ.
12. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w Pzp oraz SWZ oraz zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w niniejszym rozdziale kryterium wyboru ofert. 
13. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, omyłki rachunkowe i inne w obliczeniu ceny na zasadach określonych w ustawie pzp.

XIII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
1. Zamawiający po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty powiadomi o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców.
2. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni jeżeli zostało przesłane w inny sposób.
3. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa w ust. 2, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę.
4. Zamawiający powiadomi Wykonawcę, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza o miejscu i terminie podpisania umowy.
5. Wykonawca, o którym mowa w ust. 4 powyżej, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią załącznik nr 4 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty.
6. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią Zamawiającemu umowę regulującą współpracę tych Wykonawców.
7. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców albo unieważnić postępowanie.
8. Przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy Zamawiającemu:
1) kserokopie: dyplomów ukończenia studiów, świadectw ukończenia studiów podyplomowych, kursów kwalifikacyjnych, w tym dokumenty potwierdzające posiadanie przygotowania pedagogicznego potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę (oryginał do wglądu);
2) udokumentowanie zrealizowanych godzin indywidualnych terapii. 
Nie dostarczenie powyższych dokumentów skutkować będzie odstąpieniem od podpisania umowy.

XIV. Środki ochrony prawnej przysługujące Wykonawcy
1. Środki ochrony prawnej przysługują̨ Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Pzp. 
2. Odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność́ Zamawiającego, podjętą w postepowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
2) zaniechanie czynności w postepowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy. 
3. Odwołanie wnosi się̨ do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym. 
4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę̨ wnosi się̨ do Sądu Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 
5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX Pzp.

XV. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych.
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 96/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) zwanego dalej RODO), uprzejmie informujemy, że:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Specjalistyczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna ,,TOP’’ mieszcząca się w Warszawie (02-026) przy ul. Raszyńskiej 8/10, tel.: (22) 822 77 17. 
2) W sprawach związanych z Pani/Pana danymi proszę o kontaktować się z inspektorem ochrony danych za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres mail: mbfo.iod@um.warszawa.pl .
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych spoczywających na Zamawiającym.
4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art.18 oraz art. 74 ustawy PZP.
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy.
6) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy PZP.
7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
8) Posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art.15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
9) Nie przysługuje Pani/Panu:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;
2. Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.



























 


Załącznik Nr 1 do SWZ – formularz ofertowy
                                                                 ………………………..
            (miejscowość i data)
FORMULARZ OFERTOWY
					

Zamawiający:
Specjalistyczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna ,,TOP’’
ul. Raszyńska 8/10
02-026 Warszawa
Nazwa i adres Wykonawcy
(pełna nazwa/firma, adres):
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
NIP lub REGON: ……………………………………………………………………………………………;
Tel. ……………………………………………………………………………………………………….……..; 
Adres e-mail:……………………………………………………………………………………….……….;

Ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego w postępowaniu nr 1/MBFO/TOP/1/24 na usługi przeprowadzenia specjalistycznych terapii: pedagogicznej oraz psychologicznej dla dzieci zamieszkujących na terenie m.st. Warszawy w 2024 roku, zgodnie z wymaganiami określonymi w SWZ:
1. Oświadczamy, iż oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia dla wybranej/wybranych części:
	

Nr części 
	

Ilość godzin terapii 
(A)
	
Cena jednostkowa brutto za godzinę terapii w zł (B)
	
Wartość oferowanych usług (ilość godzin terapii x cena jednostkowa brutto w zł) 
= (A x B)

	1 –– usługi pedagogiczne
	200
	
	

	2 –– usługi pedagogiczne
	200
	
	

	3 –– usługi psychologiczne 
	200
	
	

	4 –– usługi psychologiczne 
	200
	
	



2. Miejsce świadczenia usługi: 
a) ul ………………………………….., dzielnica:…………………………………….;
b) ul ………………………………….., dzielnica:…………………………………….;
c) ul ………………………………….., dzielnica:…………………………………….;
d) ul ………………………………….., dzielnica:…………………………………….;
e) ul ………………………………….., dzielnica:…………………………………….;
f) ul ………………………………….., dzielnica:……………………………………..
3. Oświadczamy, że w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia.
3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią Specyfikacji Warunków Zamówienia oraz akceptujemy wszystkie warunki w niej zawarte i nie wnosimy do nich zastrzeżeń, w szczególności zapoznaliśmy się z projektowanymi postanowieniami umowy (załącznik nr 4 do SWZ) i akceptujemy wszystkie postanowienia w nich zawarte, a zamówienie wykonamy zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w SWZ.
4. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą na czas określony w SWZ.
5. W przypadku wyboru naszej oferty, w okresie jej związania, zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. Nie zawarcie przez nas umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego należy traktować jako uchylenie się od zawarcia umowy.
6. Przedmiot niniejszego zamówienia realizować będziemy w terminie określonym w niniejszej SWZ.
7. W przypadku zatrudnienia podwykonawców oświadczamy, że ponosimy całkowitą odpowiedzialność za działanie lub zaniechanie wszystkich podwykonawców.
8. Oświadczamy, iż wszystkie informacje zamieszczone w naszej ofercie i załącznikach do oferty są prawdziwe.
9. Oświadczamy, że jesteśmy:
□ mikro przedsiębiorcą
□ małym przedsiębiorcą
□ średnim przedsiębiorcą
□ pochodzimy z innego państwa członkowskiego Unii Europejskiej
□ pochodzimy z innego państwa nie będącego członkiem Unii Europejskiej
□ żadne z powyższych[footnoteRef:1] [1: Niepotrzebne skreślić] 

10. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO[footnoteRef:2] wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. ** [2: Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1).] 

11. Oferta została złożona na ..............stronach.
12. Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty*.
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
Informacja dla Wykonawcy:
Formularz ofertowy musi być opatrzony przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przekazany Zamawiającemu wraz z dokumentem (-ami) potwierdzającymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez osobę podpisującą ofertę.

*należy dopisać tyle punktów ile będzie to konieczne
** w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca nie składa oświadczenia (usunięcie treści oświadczenia następuje np. przez jego wykreślenie)

[bookmark: _Hlk97719261]..........................................................
                podpis Wykonawcy













Załącznik nr 2 do SWZ – oświadczenie o spełnianiu warunków

Wykonawca:
……………………………….
……………………………….
……………………………….
(pełna nazwa/firma, adres)

reprezentowany przez:
……………………………….
……………………………….
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OŚWIADCZENIE

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego przedmiotem są:

[bookmark: __DdeLink__9638_952146323][bookmark: _Hlk97725471]„Usługi przeprowadzenia specjalistycznych terapii: pedagogicznej oraz psychologicznej dla dzieci zamieszkujących na terenie m.st. Warszawy w 2024 roku”

oświadczam(-y), iż na dzień upływu terminu składania ofert, spełniam (-y) warunki udziału 
w postępowaniu, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp , dotyczące:
1. zdolności technicznej lub zawodowej.


……………………………, dnia…………….
[bookmark: _Hlk147911665]																	                                                													…………………………………………………
podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej 
do reprezentowania Wykonawcy
[bookmark: _Hlk97715453]






Załącznik Nr 3 do SWZ – oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia


[bookmark: _Hlk147919542][bookmark: _Hlk97715497]Wykonawca:
……………………………….
……………………………….
……………………………….
(pełna nazwa/firma, adres)

reprezentowany przez:
……………………………….
……………………………….
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OŚWIADCZENIE
składane na podstawie art. 125 ust. 1 Pzp

[bookmark: _Hlk97715543]Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego przedmiotem są:

[bookmark: _Hlk108786209]„Usługi przeprowadzenia specjalistycznych terapii: pedagogicznej oraz psychologicznej dla dzieci zamieszkujących na terenie m.st. Warszawy w 2023 roku”

oświadczam/y, że nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 108 ust. 1 Pzp , art. 109 ust. 1 pkt 4 Pzp oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r., poz. 1497).
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podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej 
do reprezentowania Wykonawcy





Załącznik nr 4 – projektowane postanowienia umowy

UMOWA nr ……………………..

W wyniku udzielenia zamówienia publicznego w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji nr 1/MBFO/TOP/1/24, którego przedmiotem zamówienia są usługi przeprowadzenia specjalistycznych terapii: pedagogicznej oraz psychologicznej dla dzieci zamieszkujących na terenie m.st. Warszawy w 2024 roku, z zastosowaniem przepisu art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 z późn. zm.) - dalej „Pzp”, w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 Pzp, została zawarta Umowa (zwana dalej “Umową”) w dniu .......................................... w Warszawie
między:
Miastem Stołecznym Warszawa, z siedzibą 00-950 Warszawa, plac Bankowy 3/5, posługującym się nr NIP: 525-22-48-481, REGON: 015259640 reprezentowanym przez Agnieszkę Siwińską – Dyrektora Specjalistycznej Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej ,,TOP’’ ul. Raszyńska 8/10, 02-026 Warszawa, na podstawie pełnomocnictwa Prezydenta m.st. Warszawy nr ………………………… z dnia ………………. roku, (zwanym dalej: “Zamawiającym”)
Adres do korespondencji z Zamawiającym:
a
………………………......................................................., (zwanym dalej: “Wykonawcą”)
łącznie zwane “Stronami”
§ 1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy są usługi polegające na organizacji i przeprowadzeniu specjalistycznych terapii: ………………………………………………… w zakresie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka dla dzieci do czasu rozpoczęcia nauki w szkole, zamieszkujących na terenie m.st. Warszawy.
2. Specjalistyczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna „TOP” na mocy Porozumienia 
nr MEiN/2022/DWEW/919 z dnia 21 kwietnia 2022 roku zawartego w Warszawie pomiędzy Skarbem Państwa - Ministrem Edukacji i Nauki a Miastem Stołecznym Warszawa została wskazana jako Wiodący Ośrodek Koordynacyjno – Rehabilitacyjno - Opiekuńczy na terenie m.st. Warszawy. W ramach nakładanych przez ww. Porozumienie obowiązków Poradnia „TOP” zobowiązana jest do realizacji Programu ,,Za życiem’’ Priorytet 2 zadanie 2.4 Programu: „Wieloaspektowa i kompleksowa pomoc niepełnosprawnemu dziecku w okresie od 0 roku życia do rozpoczęcia nauki w szkole oraz jego rodzinie” i zapewnienia w zależności od potrzeb dziecka usług terapeutów SI, fizjoterapeutów, psychologów, pedagogów oraz logopedów.
3. Przez usługi specjalistyczne należy rozumieć wczesne wspomaganie rozwoju dziecka w zależności od jego potrzeb poprzez terapię: pedagogiczną oraz psychologiczną. 
4. Zadeklarowana liczba godzin świadczonych usług specjalistycznych, o których mowa w ust. 1 wynosić będzie ……… godzin dla części nr …….. Zamawiający oświadcza, że wykorzysta minimalnie 50% godzin zadeklarowanej powyżej liczby godzin/dla każdej z części.
5. Zamawiający wymaga, aby usługi specjalistyczne objęte przedmiotem zamówienia, o którym mowa w ust. 1 wykonywane były stacjonarnie na terenie m.st. Warszawy od poniedziałku do soboty w godz. 8.00 -19.00 w lokalu mieszczącym się przy ul…………………………………………………..
6. Przez godzinę pracy Zamawiający rozumie godzinę zegarową pracy tj. 60 minut, w której bierze udział jedno dziecko oraz co najmniej jeden terapeuta.
7. Zamawiający oświadcza, że ma prawo do kierowania dzieci na specjalistyczną terapię wczesnego wspomagania rozwoju.
8. Zamawiający kieruje dziecko na specjalistyczną terapię, której zakres (rodzaj zajęć i liczba planowanych godzin) określa dokument wydany przez Zamawiającego każdorazowo dla każdego z podopiecznych.
9. W przypadku zauważenia potrzeby wsparcia u dziecka, Wykonawca może skierować dziecko do placówki macierzystej Zamawiającego w celu odbycia konsultacji. O wynikach konsultacji Wykonawca zostanie poinformowany, o ile rodzic wyrazi na to zgodę, w postaci przesłania protokołu ze spotkania informującego o liczbie i zakresie przyznanych godzin terapeutycznych.
§ 2
                    Obowiązki Stron Umowy
1. Wykonawca ma obowiązek w szczególności:
a) dysponować kadrą, która posiada kwalifikacje oraz uprawnienia do wykonywania zawodu terapeuty (co najmniej jednego terapeuty dla danej części), zgodnie z zakresem zaoferowanych usług,
b) posiadać lokal przeznaczony na prowadzenie usług będących przedmiotem umowy na terenie m.st. Warszawy, wyposażony w telefon stacjonarny, a także posiadać telefon komórkowy. Lokal ten musi spełniać wszelkie warunki sanitarno-epidemiologiczne niezbędne do wykonywania usług będących przedmiotem zamówienia,
c) prowadzić dokumentację merytoryczną do celów statystycznych z wykonywanych działań 
w ramach zawartej umowy,
d) realizować usługi zgodnie z ustalonym zakresem oraz udostępnić dane kontaktowe osób realizujących usługi,
e) realizować zlecone czynności z zachowaniem należytej staranności, jak również zabezpieczyć i zachować w tajemnicy - zarówno w trakcie trwania umowy, jak i po jej ustaniu - wszelkie informacje i dane osobowe, nie będące jawnymi, do których uzyska dostęp w związku z realizacją powierzonych zadań,
f) umożliwić kontrolę realizacji usługi na żądanie upoważnionej instytucji i Zamawiającego,
g) do 5-go dnia każdego następnego miesiąca trwania umowy przedkładać sprawozdania z realizacji umowy oraz miesięczne rozliczenie z wykonanych godzin usług,
h) wyznaczyć termin realizacji terapii od 5 do 14 dni od chwili zgłoszenia przesłanego przez Zamawiającego, a następnie w tym terminie zrealizować terapię, chyba, że Zamawiający zgodzi się na zmianę terminu realizacji terapii. Strony w tym zakresie będą kontaktować się w drodze korespondencji elektronicznej (tzw. email).
2. Wykonawca nie może pobierać od osób, którym będzie świadczyć usługi, żadnych dodatkowych opłat.
3. Wykonawca nie może powierzyć wykonania usług osobie trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiającego.
4. Zamawiający ma obowiązek:
a) kierowania do Wykonawcy dzieci zakwalifikowanych do programu terapeutycznego 
z uwzględnieniem potrzeb dziecka oraz rodziców (miejsce zamieszkania oraz zakres terapii),
b) przekazywania Wykonawcy wykazu usług terapeutycznych ze wskazaniem liczby godzin dla każdego z podopiecznych,
c) prowadzenia akcji informacyjnej dla rodziców na temat programu, warunków uczestnictwa oraz ośrodków prowadzących terapie wczesnego wspomagania rozwoju.
5. Wykonawca lub Zamawiający dopuszcza zmianę osób, biorących po stronie Wykonawcy udział w realizacji przedmiotu umowy, w sytuacji zdarzeń losowych oraz w przypadku niewywiązywania się z pełnionych obowiązków. Inicjatorem zmian może być Zamawiający i Wykonawca. 
6. Wykonawca na pisemny wniosek Zamawiającego ma obowiązek zmiany osoby prowadzącej terapię, w sytuacji gdy nie spełnia ona wymagań pod względem merytorycznym i otrzymała co najmniej 3 pisemne skargi od rodziców dzieci objętych terapią.
7. W przypadku o którym mowa w ust. 5 i 6 powyżej, zmiana musi nastąpić na osoby, które spełniają warunki i kryteria określone w Specyfikacji Warunków Zamówienia w stopniu nie mniejszym niż osoby, na które Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. Wykonawca ma obowiązek zmiany osób w terminie nie dłuższym  niż 14 dni.
[bookmark: _Hlk111028696]                                     	§ 3
Termin obowiązywania Umowy
Umowa zostaje zawarta na czas określony: od dnia podpisania umowy, jednak nie wcześniej niż od dnia podpisania Umowy do dnia 15.12.2024 r. 
			§ 4
Wynagrodzenie Wykonawcy i warunki płatności
1. Za wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 Umowy, Zamawiający zapłaci Wykonawcy łączne maksymalne wynagrodzenie w wysokości …………………………….zł brutto (słownie złotych brutto:………..………….), w tym …………. % podatku VAT, zwane dalej „wynagrodzeniem”. 
2. [bookmark: _Hlk111029080]Koszt jednej godziny usługi, o której mowa w § 1 ust. 1 Umowy wynosi ………….… zł brutto.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zapłacenia za faktycznie zrealizowane usługi – za każdą godzinę przeprowadzonej terapii.
4. Wynagrodzenie obejmuje maksymalne zobowiązanie Zamawiającego wobec Wykonawcy, a Wykonawca nie jest uprawniony do występowania wobec Zamawiającego z roszczeniem o pokrycie jakichkolwiek innych dodatkowych poniesionych przez Wykonawcę kosztów.
5. [bookmark: _Hlk111029825]Podstawą do wystawienia faktury przez Wykonawcę będzie faktyczna liczba zrealizowanych przez Wykonawcę godzin terapii. Podstawę rozliczenia stanowić będzie karta czasu pracy terapeuty, w której rodzic bądź inny opiekun dziecka potwierdza podpisem realizację odbytych zajęć.
6. Zapłata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy następować będzie każdorazowo 
na podstawie odrębnej faktury za każdą zrealizowaną część zamówienia, o której mowa w ust. 2, na podstawie karty czasu pracy terapeuty, przelewem na rachunek bankowy nr ………………………..…………………………………………………, w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury..
7. Wykonawca oświadcza, iż wynagrodzenie zawiera podatek VAT według stawki zgodnej 
z obowiązującymi przepisami. W przypadku zmiany okoliczności uzasadniających zastosowanie przez Wykonawcę danej stawki Wykonawca nie ma możliwości zmiany wynagrodzenia.
8. Wykonawca nie może przenosić wierzytelności wynikających z umowy na rzecz osoby trzeciej, bez pisemnej zgody Zamawiającego.
9. Zamawiający oświadcza, że w przypadku, gdy Wykonawca jest podatnikiem podatku VAT, płatność za wykonanie przedmiotu umowy będzie dokonana z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności.
10. Wykonawca, jeżeli jest osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą, oświadcza, że wskazany w ust. 6 rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym służącym wyłącznie do celów rozliczeń z tytułu prowadzonej przez niego działalności gospodarczej.
11. Fakturę/y/rachunek/ki należy wystawić na: 
Nabywca/Podatnik: Miasto Stołeczne Warszawa, Plac Bankowy 3/5; 00-950 Warszawa NIP 525-22-48-481
[bookmark: _Hlk111029699]	Płatnik/Odbiorca: Specjalistyczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna ,,TOP’’, ul. Raszyńska 8/10, 02-026 Warszawa
12. Za termin zapłaty wynagrodzenia należnego Wykonawcy z tytułu prawidłowej realizacji Umowy, Strony uznają dzień uznania rachunku bankowego Zamawiającego.
13. Wykonawca nie może dokonać cesji żadnych praw i roszczeń lub przeniesienia obowiązków wynikających z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. 
14. Zamawiający oświadcza, że będzie dokonywał płatności za wykonaną usługę z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności.
15. Wykonawca oświadcza, że wskaże na fakturze rachunek bankowy, który jest rachunkiem rozliczeniowym służącym wyłącznie dla celów rozliczeń z tytułu prowadzonej przez niego działalności gospodarczej.[footnoteRef:3] [3: 	Zapis należy umieścić tylko w przypadku umów zawieranych z osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą.] 

§ 5
Podwykonawcy
1. Wykonawca oświadcza, że podmiot trzeci  …………. (nazwa podmiotu trzeciego), na zasoby którego w zakresie wiedzy i/lub doświadczenia Wykonawca powoływał się składając ofertę, celem wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, będzie realizował przedmiot Umowy w zakresie ………………….. (w jakim wiedza i doświadczenie podmiotu trzeciego były deklarowane do wykonania przedmiotu Umowy na użytek postępowania o udzielenie zamówienia publicznego). W przypadku zaprzestania wykonywania Umowy przez …………… (nazwa podmiotu trzeciego), z jakichkolwiek przyczyn, w powyższym zakresie, Wykonawca będzie zobowiązany do zastąpienia tego podmiotu innym podmiotem posiadającym zasoby co najmniej takie jak te, które stanowiły podstawę wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego przy udziale podmiotu trzeciego, po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiającego.
2. Wykonawca oświadcza, że …………. (podmiot trzeci), na zasoby którego w zakresie zasobów finansowych Wykonawca powoływał się składając ofertę, będzie ponosił wraz z Wykonawcą solidarną odpowiedzialność za wykonanie przedmiotu zamówienia i w przypadku zaprzestania wykonywania Umowy przez Wykonawcę z przyczyn niewypłacalności będzie zobowiązany do przekazania Wykonawcy środków zapewniających wykonanie przedmiotu zamówienia. Wzajemne rozliczenia Wykonawcy i …………….. (podmiot trzeci) z tego tytułu nie obciążają Zamawiającego.
                                        § 6
           Kary umowne i odstąpienie od Umowy
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.
2. W przypadku niewykonania, nienależytego wykonania lub wykonywania Umowy przez Wykonawcę w całości lub części, Zamawiający może rozwiązać Umowę ze skutkiem natychmiastowym. Zamawiający może rozwiązać Umowę ze skutkiem natychmiastowym w razie powzięcia informacji o zaistnieniu w stosunku do Wykonawcy podstaw wykluczenia w oparciu o Pzp lub inne przepisy prawa powszechnie obowiązującego. 
3. W przypadku rozwiązania Umowy z przyczyn określonych w § 6 ust. 2 niniejszej umowy Zamawiającemu przysługuje od Wykonawcy roszczenie o zapłatę kary umownej w wysokości 20% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 Umowy. 
4. W przypadku zwłoki w realizacji przedmiotu zamówienia, Zamawiającemu przysługuje roszczenie o zapłatę kary umownej w wysokości 1 % wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy za każdy rozpoczęty dzień zwłoki.
5. W przypadku innego niż zwłoka nienależytego wykonania lub wykonywania Umowy, Zamawiającemu przysługuje roszczenie o zapłatę kary umownej w wysokości 15 % wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 Umowy za każdy przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania umowy.
6. Wykonawcy przysługuje kara umowna od Zamawiającego wysokości 20% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 Umowy w przypadku rozwiązania umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę z winy Zamawiającego. 
7. W przypadku niedopełnienia obowiązku zatrudniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących prace na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy, zgodnie z § 8 ust. 2 niniejszej umowy - w wysokości 500 zł, za każdy przypadek tego naruszenia.
8. Zamawiający będzie mógł potrącić kwotę przysługującej mu kary umownej przewidzianej Umową z kwoty wynagrodzenia należnego Wykonawcy za wykonanie zamówienia. W przypadku gdy Zamawiający nie dokona potrącenia kary umownej przysługującej mu na podstawie umowy z wynagrodzenia należnego Wykonawcy będzie on zobowiązany do zapłaty kary umownej w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania do zapłaty przyjmującego formę noty księgowej. 
9. Łączny wymiar kar umownych jakich mogą wzajemnie dochodzić od siebie strony Umowy nie może przekroczyć 30% łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 Umowy.
10. Odstąpienie od Umowy, jej wygaśnięcie lub rozwiązanie nie wyłącza prawa Zamawiającego do kar umownych ustalonych zgodnie z jej postanowieniami.
11. Zamawiający może sumować poszczególne kary umowne ze sobą i żądać ich zapłaty w łącznej wysokości.
§ 7
Waloryzacja
1. Zamawiający dopuszcza, na wyłączny wniosek Wykonawcy, możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia w przypadku, gdy konieczność wprowadzenia zmian implikowana jest zmianą materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia względem cen lub kosztów przyjętych i uwzględnionych w Wynagrodzeniu Wykonawcy wynikającym z oferty, przy zachowaniu warunków określonych w ust. 2 i nast. poniżej.
2. Zamawiający zastrzega, że waloryzacja wynagrodzenia będzie mogła być dokonana dodatkowo w przypadku zaistnienia istotnych zmian (nieprzewidzianych) w kontekście poziomu cen 
i kosztów, natomiast ryzyka związane z normalną fluktuacją cenową i kosztową (weryfikowalną na podstawie m.in. doświadczeń w realizacji analogicznych zadań, czy zwyczajnych zachowań rynku, np.: wiadomymi wahaniami, czy okresowymi spadkami/ wzrostami określonych kategorii cen/kosztów) winny zostać uwzględnione w ryzyku ryczałtowym i wkalkulowane w cenę oferty.
3. Zmiana wynagrodzenia związana ze zmianą cen materiałów lub kosztów związanych z realizacją Umowy może nastąpić przy zaistnieniu wzrostu poziomu cen materiałów lub kosztów powyżej 10% względem cen lub kosztów przyjętych w celu ustalenia Wynagrodzenia zawartego w ofercie. Początkowy termin obowiązywania zmiany wysokości wynagrodzenia biegnie od 1-go dnia miesiąca następującego po miesiącu złożenia uzasadnionego wniosku Wykonawcy o waloryzację/zmianę wysokości wynagrodzenia i zawarcia między Stronami aneksu do umowy w przedmiocie tych zmian.  W przypadku, gdy zmiana wysokości wynagrodzenia Wykonawcy związana ze zmianą cen materiałów lub kosztów wynika ze zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa, zmiana taka będzie obowiązywać od dnia wejścia w życie tych przepisów.
4. Maksymalna wartość zmiany Wynagrodzenia Wykonawcy, jaką dopuszcza Zamawiający w efekcie zastosowania postanowień o zasadach wprowadzenia zmian wysokości Wynagrodzenia w wyniku waloryzacji wynosi 10% Wynagrodzenia Wykonawcy względem ceny lub kosztu przyjętych w celu ustalenia wynagrodzenia zawartego w ofercie.
5. Wykonawcy, którego wynagrodzenie zostało zmienione w trybie określonym w niniejszym paragrafie, zobowiązany jest do zmiany wysokości wynagrodzenia przysługującego Podwykonawcy, z którym zawarł umowę, w zakresie odpowiadającym zmianie wartości wynagrodzenia Wykonawcy.
§ 8
Obowiązki wynikające z klauzuli społecznej.
1. Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu stosuje klauzulę społeczną na podstawie art. 95 Pzp.
2. Zamawiający wymaga aby Wykonawca lub Podwykonawcy zatrudniali, przez cały okres realizacji zamówienia, na podstawie umowy o pracę w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (tekst pierwotny: Dz.U. 1974 Nr 24, poz. 141 z późn. zm.) – dalej: „Kodeks pracy” osobę wykonującą czynności związane z obsługą administracyjną, której praca będzie polegała m.in. na: umawianiu terminów wizyt z dziećmi objętymi terapią, przygotowywaniu sprawozdania z realizacji umowy oraz miesięcznych rozliczeń z wykonanych godzin usług. Wymóg nie dotyczy Wykonawców, będących osobami fizycznymi i prowadzącymi jednoosobową działalność gospodarczą, którzy przedmiot umowy będą wykonywać osobiście jako Wykonawca lub Podwykonawca.
3. W celu weryfikacji zatrudniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę, na podstawie umowy o pracę, osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, o których to mowa w ust. 2 powyżej, Zamawiający może żądać od Wykonawcy, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania:
1) [bookmark: _Hlk100649001][bookmark: mip59348961]oświadczenia zatrudnionego pracownika,
2) oświadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o pracę;
3) wykazu pracowników wykonujących usługi określone w ust. 2 powyżej oraz jego aktualizacji;
4) poświadczonych za zgodność z oryginałem kopii umów o pracę, zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pracownika (w pozostałym zakresie kopia umowy powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracownika);
5) dowodu zgłoszenia osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę do ubezpieczenia społecznego w rozumieniu ustawy z dnia 13 października 1998 roku o systemie ubezpieczeń społecznych (tekst pierwotny: Dz.U. Nr 137, poz. 887 z późn. zm.) oraz jego aktualizacji.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia kontroli w miejscu wykonywania przedmiotu umowy w celu zweryfikowania czy osoby wykonujące czynności wskazane w ust. 2 powyżej są osobami zatrudnionymi przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę. Podczas kontroli prowadzonej przez Zamawiającego, osoby oddelegowane przez Wykonawcę lub podwykonawcę do wykonywania czynności, o których mowa w ust. 2 powyżej, są zobowiązane podać imię i nazwisko. W razie odmowy podania danych umożliwiających identyfikację osób wykonujących czynności w trakcie realizacji przedmiotu umowy, Zamawiający wezwie Wykonawcę do wydania zakazu wykonywania przez te osoby prac, do momentu wyjaśnienia podstawy ich zatrudnienia oraz wezwie Wykonawcę do złożenia pisemnego oświadczenia wskazującego dane osób, które odmówiły podania imienia i nazwiska podczas kontroli Zamawiającego.
5. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.
6. [bookmark: _Hlk147923497]Niedopełnianie obowiązku zatrudniania osób wykonujących prace określone w ust. 2 powyżej, na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy lub zwłoka w przekazaniu dokumentacji, o której mowa w ust. 3 powyżej, będzie skutkowała naliczaniem kar umownych określonych w treści niniejszej umowy.



§ 9
Postanowienia końcowe
1. Prawa i obowiązki stron w związku z powierzeniem do przetwarzania danych osobowych, dla których Administratorem jest Specjalistyczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna ,,TOP’’ reguluje umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych. Zamawiający oświadcza, iż realizuje obowiązki Administratora danych osobowych, określone w przepisach RODO, w zakresie danych osobowych Wykonawcy, w sytuacji, w której jest on osobą fizyczną (w tym osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą), a także danych osobowych osób, które Wykonawca wskazał ze swojej strony do realizacji niniejszej Umowy.
2. Dla skoordynowania spraw związanych z wykonaniem Umowy, Strony niniejszym wyznaczają osoby odpowiedzialne za wzajemne kontakty w tym zakresie:
a) ze strony Zamawiającego – ……….……..., tel.; ……………………, e-mail: ……………………….………;
b) ze strony Wykonawcy – ……………..…………, tel.: ….……….………, e-mail: ………………………………
3. Zmiana przez Strony Umowy danych osób wskazanych do kontaktów w ust. 2, wymaga pisemnego poinformowania Stron, pod rygorem nieważności. Powiadomienie o powyższych zmianach nie stanowi zmiany Umowy, wymagającej sporządzenia aneksu.
4. Zmiany treści Umowy wymagają pisemnego aneksu pod rygorem nieważności i muszą być zgodne z przepisami Działu IV Rozdziału I Pzp.
5. Do spraw nieuregulowanych Umową stosuje się, przepisy PZP lub Kodeksu cywilnego lub innych przepisów prawa powszechnie obowiązującego. W przypadku sprzeczności zapisów Umowy z tymi przepisami, pierwszeństwo stosowania mają właściwe przepisy prawa powszechnie obowiązującego. 
6. Wszelkie spory, które mogą powstać w związku z wykonywaniem postanowień niniejszej Umowy, rozstrzygane będą przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.
7. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach w języku polskim: jeden dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.
8. [bookmark: _Hlk120795375]Miasto stołeczne Warszawa oświadcza, że ma status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu art. 4 pkt 6 i art. 4c ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2013 r., poz. 403 z późn. zm.).
§ 10
Jeżeli którakolwiek ze Stron Umowy złożyła nieprawdziwe oświadczenie lub jeżeli nie wykona przyjętych na siebie na mocy Umowy zobowiązań, druga Strona, która z tego tytułu poniosła szkodę, będzie uprawniona do żądania od Strony, która złożyła nieprawdziwe oświadczenie i/lub nie wypełniła swoich zobowiązań, naprawienia poniesionej z tego tytułu szkody lub wypełnienia jej zobowiązań. Wykonawca nie ma prawa do przeniesienia praw lub obowiązków wynikających z umowy na podmioty trzecie bez pisemnej zgody Zamawiającego, pod rygorem nieważności.


§ 11
Przedmiot zamówienia należy wykonać zgodnie z postanowieniami Specyfikacji Warunków Zamówienia nr 1/MBFO/TOP/1/24 (zwanej dalej „SWZ). W przypadku sprzeczności postanowień SWZ z Umową należy stosować Umowę.
§ 12
Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść Umowy, a w szczególności przedmiot Umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią informację publiczną w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. nr 112 r. poz. 1198 z późn. zm.), która podlega udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

§ 13
Umowę sporządzono w 2 (dwóch) jednobrzmiących egzemplarzach 1 (jeden) dla Zamawiającego, 1 (jeden) dla Wykonawcy.
§ 14
Niżej wymienione załączniki stanowią integralną część Umowy:
1. Załącznik nr 1 – Karta czasu pracy terapeuty.
2. Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy.
3. Załącznik nr 3 – Umowa powierzenia danych osobowych.


     ZAMAWIAJĄCY	                                                                            WYKONAWCA
…………………………..						…………………………..
















Załącznik nr 5 do SWZ – wykaz podwykonawców

[bookmark: _Hlk147919571]Wykonawca:
……………………………….
……………………………….
……………………………….
(pełna nazwa/firma, adres)

WYKAZ PODWYKONAWCÓW
Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych, którego przedmiotem są:

„Usługi przeprowadzenia specjalistycznych terapii: pedagogicznej oraz psychologicznej 
dla dzieci zamieszkujących na terenie m.st. Warszawy w 2024 roku”

oświadczam, że planujemy powierzyć wykonanie części zamówienia następującemu/cym podwykonawcy(ów):  

	Nazwa firmy
	Adres
	Zakres usług powierzonych podwykonawcy

	
	
	

	
	
	

	
	
	




..................................... dn. .....................................
[bookmark: _Hlk147920067]……………………………………………………..………
podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej 
do reprezentowania Wykonawcy


Załącznik Nr 6 do SWZ – zobowiązanie innego podmiotu

Wykonawca:
……………………………….
……………………………….
……………………………….
(pełna nazwa/firma, adres)

ZOBOWIĄZANIE DO UDOSTĘPNIENIA NIEZBĘDNYCH ZASOBÓW INNYCH PODMIOTÓWNA OKRES KORZYSTANIA Z NICH PRZY WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA, którego przedmiotem są:

„Usługi przeprowadzenia specjalistycznych terapii: pedagogicznej oraz psychologicznej 
dla dzieci zamieszkujących na terenie m.st. Warszawy w 2024 roku” 

zobowiązuję/emy się do udostępnienia Wykonawcy następującego zasobu:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Oświadczamy, iż w przypadku zawarcia umowy między Zamawiającym a Wykonawcą w celu realizacji ww. zadania będziemy odpowiadać solidarnie z Wykonawcą za szkodę Zamawiającego niezależnie od tego, czy szkoda powstała wskutek nieudostępnienia ww. zasobów, i niezależnie od tego, czy za nieudostępnienie zasobów ponosimy winę. Tym samym godzimy się na takie rozszerzenie odpowiedzialności przewidzianej w art. 120 ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych.

opis udostępnianego zasobu:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………	, dnia	
………………………………………………………
(pieczęć i podpis podmiotu zobowiązującego się do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów)



Załącznik nr 7 do SWZ – informacja dotycząca grupy kapitałowej

Wykonawca:
……………………………….
……………………………….
……………………………….
(pełna nazwa/firma, adres)

Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, 
o której mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 i 6 Pzp 

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, którego przedmiotem są:
„Usługi przeprowadzenia specjalistycznych terapii: pedagogicznej oraz psychologicznej 
dla dzieci zamieszkujących na terenie m.st. Warszawy w 2024 roku” 

Informuję/emy, iż:
1. *należę/należymy do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. 2023 poz. 1689) co następujące podmioty:
 …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

2. *nie należę/nie należymy do grupy kapitałowej


	, dnia	

[bookmark: _Hlk147920163]……………………………………………………..………
podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej 
do reprezentowania Wykonawcy


*niepotrzebne skreślić 



2
7/MBFO/TOP/2/24

Załącznik nr 9 do SWZ - wykaz wykonanych usług
Wykaz zrealizowanych bądź wykonywanych przez Wykonawcę usług, o charakterze podobnym do charakteru przedmiotu zamówienia, w okresie 3 lat przed upływem terminu składania ofert, należy podać co najmniej 2 usługi polegające na świadczeniu usług:   
· w przypadku składania oferty do części 1-2 w zakresie przeprowadzenia specjalistycznej terapii pedagogicznej dla dzieci; 
· w przypadku składania oferty do części 3-4 w zakresie przeprowadzenia specjalistycznej terapii psychologicznej dla dzieci;
 – o wartości nie niższej niż 20.000,00 zł brutto każda, w tym jedna wykonana w placówce publicznej.
Nazwa i adres Wykonawcy: ........................................................................................................... 
	l.p.
	Opis zamówienia
	Wartość zamówienia brutto
	Termin realizacji
(podać miesiąc i rok)
	Nazwa i adres zamawiającego

	
	
	

	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




......................................................................
podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej 
do reprezentowania Wykonawcy

Uwaga!
Do wykazu należy dołączyć dowody potwierdzające, że wykazane usługi zostały wykonane należycie oraz wskazujące, czy zostały prawidłowo ukończone. Dowodami są np.: referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać ww. dokumentów – inne dokumenty.
