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Cze$¢ nr 111 Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest calodobowa ustuga ochrony, dozoru mienia i obstugi portiernio-recepcji
w obiektach Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku prze zgodnie z ponizszy opisem.

Ustuge nalezy $§wiadczy¢ przez okres 12 miesigcy od dnia zawarcia umowy.

Usluga $wiadczona bedzie w ponizej wskazanej lokalizacji i zakresie.

. Kompleks przy ul. Arciszewskiego 22a
Il.  Kompleks przy ul. Partyzantow 27/ Slowianska 8
I11.  Kompleks przy ul. Bohaterow Westerplatte 64/ ul. Kozietulskiego 6,7
IV.  Tereny zewnetrzne Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku

I. KOMPLEKS PRZY UL. ARCISZEWSKIEGO 22A obejmuje powierzchni¢ 6,14 ha jest
ogrodzony i o$wietlony, w jego sktad wchodza budynki:
1) Portiernia brama gtéwna
2) Budynek Al Instytut Historii/Administracja
3) Budynek A2 Studium Wychowania Fizycznego i Sportu
4) Budynek A3 Instytut Biologii
5) Budynek A4 Biblioteki Uniwersyteckiej
6) Budynek AS Katedra Bezpieczenstwa Narodowego
7) Budynek A6 Dom Studentanr 1,
8) Budynek A7 Dom Studenta nr 3,
9) Budynek A8 Dom Studenta nr 4;
10) Budynek A9 Budynek po bytej kottowni — pustostan
11) Obiekt A10 — Wielofunkcyjne boisko sportowe wraz z sitownia zewnetrzng

1. Wewnetrzna ochrona obiektow obejmuje:
1) Portiernia brama gléwna

Wykonawca musi zabezpieczy¢ w pomieszczeniu socjalno-dyzurnym przy bramie gtownej
niezbedne do wlasciwego funkcjonowania materiaty i $rodki dla pracownikéw ochrony
posterunku catodobowego.

Pracownicy ochrony musza by¢ umundurowani, posiada¢ tacznos¢ radiowa lub telefony
komorkowe.

Posterunek przy bramie gldéwnej winien by¢ obsadzony przez jednego z pracownikdéw
przez cata dobg.

2) Budynek Al - Instytut Historii/Administracja

dozor codzienny w godzinach od 7:00 do 22:00 realizowany przez jednego pracownika, w
okresie od 1 lipca do 15 wrzesnia dozor od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:00 do
16:00;

obstuga szatni (odbieranie i wydawanie odziezy na podstawie zawieszek z numerami oraz
ich nadzorze) w godzinach od 7:00 do 19:00 realizowany przez drugiego pracownika, w
okresie od 1 pazdziernika do 30 kwietnia od poniedziatku do niedzieli.

Po zakonczonej pracy portier zamyka budynek i przekazuje klucze na posterunek przy
bramie glowne;.

3) Budynek A2 - Studium Wychowania Fizycznego i Sportu

dozor codzienny w godzinach od 7:00 do 22:00 od poniedziatku do soboty, niedziela w
godzinach od 7:00 do 19:00, w okresie od 1 lipca do 15 wrzesnia dozér w godzinach od
7:00 do 16:00 od poniedziatku do piatku.

Portier za zgoda kierownika SWFIS bedzie rowniez otwierat i zamykat drzwi prowadzace
na wielofunkcyjne boisko sportowe.

Po zakonczonej pracy portier zamyka budynek i przekazuje klucze na posterunek przy
bramie glowne;j.



4)

5)

6)

7)

Budynek A3 — Instytut Biologii

dozoér codzienny w godzinach od 7:00 do 21:00 realizowany przez jednego pracownika, w
okresie od 1 lipca do 15 wrze$nia dozor w godzinach od 7:00 do 16:00 od poniedziatku do
piatku;

obstuga szatni (odbieranie i wydawanie odziezy na podstawie zawieszek z numerami oraz
ich nadzorze) od 1 pazdziernika do 30 kwietnia realizowany przez tego samego
pracownika, w godzinach od 7:00 do 19:00 od poniedziatku do niedzieli;

Po zakonczonej pracy portier zamyka budynek i przekazuje klucze na posterunek przy
bramie glowne;j.

W okresie 01.01.2024 do 30.06.2024 budynek bedzie wylaczony z uzytkowania ze
wzgledu na remont. Usluga ochrony bedzie przeniesiona do budynku K2  ul
Kozietulskiego 7

Budynek A4 — Biblioteki Uniwersyteckiej

dozér i catoroczna obstuga szatni od poniedziatku do czwartku w godzinach od 7.00 do
16.00, w piatki w godzinach od 7.00 do 18.30, w soboty od godziny 8.00 do 15.30
realizowany przez jednego

Po zakonczonej pracy portier zamyka budynek i przekazuje klucze na posterunek przy
bramie glowne;.

Budynek AS Katedra Bezpieczenstwa Narodowego

dozor catlodobowy realizowany przez jednego pracownika;

obstuga szatni (odbieranie i wydawanie odziezy na podstawie zawieszek z numerami oraz
ich nadzorze) w godzinach od 7:00 do 16:00 w okresie od 1 pazdziernika do 30 kwietnia,
realizowany przez drugiego pracownika od poniedziatku do niedzieli. Od godz. 16.00 do
godz. 19.00 szatni¢ bedzie obstugiwat jeden pracownik z recepcji.

Budynek A6, A7, A8 Dom Studenta nr 1, 3, 4 - dozoru i obstugi portiernio-recepcji
w domach studenta

zapewnienie catlodobowej obstugi portiernio — recepcji w Domach Studenta nr 1, 3, 4.
(Laczna liczba godzin wynosi 365 x 24 x 3= 26280 h, $redniomiesi¢czna liczba godzin
2190 h)

Zadania wykonywane przez portiernio-recepcje (dotyczy pracownikow wykonujgcych
obsluge portiernio-recepcji na state jak i pracownikow w zastepstwie):

prowadzenie nadzoru i kontroli stanu bezpieczenstwa domu studenckiego i jego otoczenia
poprzez znajdujace si¢ na portiernio-recepcji systemy: monitoringu CCTV, system
sygnalizacji zagrozenia p.poz, system monitoringu sygnatow z SSP, systemu sygnalizacji
ulotéw gazu ,,GAZEX”, dzwigkowy system ostrzegania, system antywlamaniowy a w razie
zaistnienia konieczno$ci przeprowadzenie ewakuacji w budynkach objetych nadzorem
portiernio-recepcji.

sprawowanie biezgcej kontroli przestrzegania obowigzujacych przepisow, regulamindw i
zasad wspotzycia spotecznego a takze w przypadkach zagrozenia zycia lub bezpieczenstwa
na terenie budynku domu studenta jak i w jego otoczeniu, podejmowanie adekwatnej do
sytuacji interwencji. W razie konieczno$ci bezzwloczne powiadomienie odpowiednich
stuzb w postaci patrolu interwencyjnego, Strazy Pozarnej, Pogotowia Ratunkowego,
Policji itp.),

mailowe a takze w przypadkach wymagajacych rowniez interwencji administracji DS.
telefoniczne informowanie administracji DS. o zaobserwowanych w trakcie dyzury, w
systemie monitoringu lub w trakcie obchodu przypadkach naruszenia porzadku, zaklocen
spokoju, tamania zasad ciszy nocnej w budynku jak i w jego otoczeniu poprzez puszczanie
gloénej muzyki, organizacj¢ imprez i1 ognisk, kradziezy, bojek, wlamania, napadu,
wypadku, zaistnienia pozaru lub jego sygnalizacji przez system, nieprzestrzegania
obowigzujacych wytycznych sanitarnych w okresie istnienia zagrozenia rozprzestrzeniania
si¢ epidemii, itp.),



niezwloczne powiadamianie administracji DS. oraz stuzb konserwatorskich o przypadkach
naruszenia stanu i bezpieczenstwa majatku, o zaistniatych awariach lub uszkodzeniach w
budynku, jego urzadzen, wyposazenia oraz niezwloczne podjecie dziatan zmierzajacych do
zminimalizowania strat i zabezpieczenia mienia,

prowadzenie rejestru zglaszanych awarii, usterek i uszkodzen w DS. znajdujacym si¢ w
komputerze portiernio-recepcji DS. poprzez zamieszczanie adnotacji dotyczacych
zglaszanych usterek, wskazaniu daty oraz wskazaniu pomieszczenia dotyczacego
powstatej awarii lub usterki w DS.,

dokonywanie stosownych adnotacji w rejestrze raportow dyzuréw znajdujacym si¢ w
komputerze portiernio-recepcji, dotyczacych przejecia 1 zdania shuzby oraz
nadzwyczajnych zdarzen zaistniatych w czasie jej pelnienia dotyczacych zaktocen spokoju
w budynku jak i jego otoczeniu, puszczania gto$nej muzyki, organizacji imprez i ognisk w
czasie obowigzywania ciszy nocnej, kradziezy, bojek, pozaru lub jego sygnalizacji,
wlamania, napadu, wypadkow itp.), oraz o wezwanych stuzbach (policji, strazy miejska,
Strazy pozarnej, pogotowia ratunkowym, patrolu interwencyjnego i innych) oraz podjetych
dziataniach zmierzajacych do zminimalizowania strat i zabezpieczenia §ladow,

obstuga elektronicznego systemu kontroli dostgpu, w tym:

- wydawanie oraz przyjmowanie kluczy do pomieszczen na podstawie dokumentu
tozsamosci, legitymacji studenckiej, listy upowaznionych 0sob,

- prowadzenie ewidencji udostepnien kluczy oraz powiadamianie administracji DS. o
fakcie niezwrdcenia kluczy,

- egzekwowanie obowigzku kazdorazowego potwierdzenia prawa wejscia do DS. oraz
pozostawiania kluczy na portiernio-recepcji po opuszczeniu uzytkowanych pomieszczen
przez mieszkancow lub osoby upowaznione.

wydawanie bielizny poscielowej, przyjmowanie oplaty za kwaterowanie poza godzinami
pracy biura DS. (od 15.30 do 7.30 w dni pracy oraz cala dob¢ w soboty, niedziele i §wigta),
dokonywanie adnotacji w rejestrze kalendarza rezerwacji znajdujacym si¢ na komputerze
portiernio-recepcji DS informacji dotyczacych: daty kwaterowania, przyjazdu, numeru
pokoju, wydania poscieli, przyjgcia oplaty,

wydanie loginu i hasta dostgpu do Internetu dla gosci hotelowych (z wykorzystaniem
programu znajdujacego si¢ na komputerze portiernio-recepcji),

udostgpnianie na prosbe recepcjom pozostalych domoéw studenta Uniwersytetu
Pomorskiego w Stupsku informacji o wolnych miejscach i pokojach,

przekazywanie do personelu sprzatajacego informacji o potrzebie posprzatania
zwalnianego pokoju,

utrzymanie w nalezytym stanie powierzonego sprzetu i urzadzen, znajdujgcego si¢ na
portiernio-recepcji i niezbednego do wykonywania powierzonych zadan (telefony, sprzet
komputerowy i inne urzadzenia znajdujace si¢ na portiernio-recepcji),

utrzymanie w godzinach od 14.00 do 6.00 poza czasem pracy stuzby sprzatajacych
bezpiecznego dla korzystajacych stanu nawierzchni schodéw (zapewnienie wlasciwej
przyczepnos$ci) wejscia glownego do domu studenta w okresie wystepowania opadow
$niegu i oblodzenia poprzez usuwanie $niegu i oblodzenia z wykorzystaniem $rodkoéw nie
majacych destrukcyjnego wptywu na konstrukcje i nawierzchnie schodow. Niezbedne
srodki zapewnia Wykonawca.

biezace sprawdzanie poczty elektronicznej w komputerze portiernio-recepcji domu
studenta,

wykonawca zachowuje w tajemnicy wszystkie informacje, ktére maja wptyw na stan
bezpieczenstwa w poszczegolnych obiektach w czasie obowigzywania umowy, a takze po
jej ewentualnym zakonczeniu,

w okresie zagrozenia epidemicznego informowanie wchodzacych i wychodzacych
mieszkancoéw DS. o obowigzku poddania si¢ pomiarowi temperatury ciata, dezynfekcji rak,
zachowania dystansu spolecznego oraz zakladania maseczki zakrywajacej usta i nos w
obrebie budynku DS., dezynfekowanie kluczy zdawanych do portierni $rodkiem
dezynfekujacym udostepnionym przez administracj¢ DS.,



e w przypadku zaistnienia konieczno$ci wydanie $rodkéw z apteczki pierwszej pomocy
znajdujacej si¢ w portiernio-recepcji lub udzielenie pierwszej pomocy,

Zamawiajacy wymaga, aby:

e wyzej wymienione ushugi byty wykonywane w danym obiekcie przez staty zespot oséb
zatrudnionych przez Wykonawce a konieczne zmiany obsady portiernio-recepcji DS. byty
uzgadniane z administracja DS. =z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym
umozliwiajacym przeszkolenie pracownika z zakresu wymaganej wiedzy dla sprawnej
obstugi portiernio-recepcji, przez firm¢ serwisujaca systemy znajdujace si¢ w portiernio-
recepcji DS. oraz odbycia przeszkolenia dotyczacego ochrony danych osobowych.
Wykonawca przed rozpoczeciem $wiadczenia ustugi przekaze listg przeszkolonych i
upowaznionych w tym zakresie os6b obsady portiernio-recepcji oraz zaktualizowana liste
po kazdej zmianie jej sktadu.

o kazdy pracownik obstugi portiernio-recepcji przed przystapieniem do pracy zostat
przeszkolony ze znajomos$ci obslugi systemow zainstalowanych w budynku: systemu
sygnalizacji zagrozenia pozarowego, systemu oddymiania p.poz, monitoringu wizyjnego
CCTV, Dzwigkowego Systemu Ostrzegania, systemu sygnalizacji ulotow gazu GAZEX,
systemu kontroli dostgpu OptiCamp, systemu antywlamaniowego, a dokument
potwierdzajacy fakt przeszkolenia pracownika ze znajomosci obstugi urzadzen systemow
kazdorazowo byl przekazany do administratora DS. przed rozpoczgciem stuzby,

e pracownicy obstugi portiernio-recepcji DS. posiadali podstawowe umiejetnosci obstugi
komputera w zakresie programoéw Word, Excel, obsluga poczty elektroniczna oraz
sprawno$¢ umozliwiajaca prawidlowe reagowanie na ograniczone czasowo polecenia
systemow sygnalizacji zagrozen wymienione wyze;j.

e pracownicy portiernio-recepcji DS. znali i egzekwowali przestrzeganie zasad zawartych w
obowiazujacych przepisach Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku dotyczacych Osiedla
Akademickiego w tym m.in.: Regulaminu porzadkowego mieszkanca DS., Regulaminu
kwaterowania w zasobach przeznaczonych na Hotel Asystenta w domach studenta
Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku, Instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego dla obiektu
..., Zasadami bezpieczenstwa w zakresie przeciwdziatania rozprzestrzenianiu si¢ COVID-
19 w Uniwersytecie Pomorskim w Stupsku.

Il. KOMPLEKS PRZY UL. PARTYZANTOW 27 obejmuje powierzchnie 0,36 ha, stanowi
architektoniczna catos¢, w jego sktad wchodza budynki:

e Budynek P1 ul. Partyzantéw 27, Katedra Sztuki Muzycznej i Instytutu Geografii;

e Budynek S1 ul. Stowianska 8, Katedra Neofilologii.

1. Wewnetrzna ochrona obiektow obejmuje:
1) Budynek P1 — ul. Partyzantow 27, Katedra Sztuki Muzycznej i Instytut Geografii:

e dozoér calodobowy realizowany przez jednego pracownika ;

e obstuga szatni (odbieranie i wydawanie odziezy na podstawie zawieszek z numerami oraz
ich nadzorze) od 1 pazdziernika do 30 kwietnia w godzinach od 7:00 do 19:00 od
poniedziatku do niedzieli, realizowany przez tego samego pracownika.

2) Budynek S1 - ul. Slowianska 8, Katedra Neofilologii:

e dozor codzienny w godzinach od 7:00 do 19:00 realizowany przez jednego pracownika, w
okresie od 1 lipca do 15 wrzesnia dozor od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:00 do
16:00;

e obstuga szatni (odbieranie i wydawanie odziezy na podstawie zawieszek z numerami oraz
ich nadzorze) od 1 pazdziernika do 30 kwietnia w godzinach od 7:00 do 19:00 od
poniedziatku do niedzieli, realizowany przez tego samego pracownika.

I11. KOMPLEKS PRZY UL. WESTERPLATTE 64 / KOZIETULSKIEGO 6-7 — posesja ogrodzona
o powierzchni 0,3945 ha, w jego sktad wchodza budynki:
o Budynek W1 ul. Westerplatte 64, Instytut Nauk o Zdrowiu
o Budynek W2 ul. Westerplatte 64, budynek przemystowy, nie wymaga obstugi



1.

e Budynek K1 ul. Kozietulskiego 6, Instytut Bezpieczenstwa i Socjologii
e Budynek K2 ul. Kozietulskiego 7, Aula Uniwersytecka
Wewnetrzna ochrona obiektéw obejmuje:

1) Budynek W1 - Instytut Nauk o Zdrowiu, ul. Westerplatte 64

e  dozor catodobowy realizowany przez jednego pracownika;

e  obstuga szatni (odbieranie i wydawanie odziezy na podstawie zawieszek z numerami oraz
ich nadzorze) w godzinach od 8:00 do 20:00 realizowany przez drugiego pracownika, w
okresie od 1 pazdziernika do 30 kwietnia od poniedziatku do niedzieli.

2) Budynek W2 ul. Westerplatte 64 — nie wymaga obstugi
3) Budynek K1 - Instytut Bezpieczenstwa i Socjologii, ul. Kozietulskiego 6

e dozor calodobowy realizowany przez jednego pracownika.
e Budynek K2 ul. Kozietulskiego 7, dozoér codzienny w godzinach od 7:00 do 19:00
realizowany przez jednego pracownika, w okresie od 1 lipca do 15 wrzesnia bez dozoru;

V. TERENY ZEWNETRZNE UNIWERSYTETU POMORSKIEGO W SLUPSKU:

1. posesja przy ul. Arciszewskiego 22.............ccoiiiien. o powierzchni 6,1400 ha
2. posesja przy ul. Partyzantow 27.............ccoiiiiiiiiiiin. o powierzchni 0,1016 ha
3. posesja przy ul. Bohater6w Westerplatte 64................. 0 powierzchni 0,3945 ha
4. posesja przy ul. Stowianskiej 8.............covviiiiiiiiiinl, o powierzchni 0,2616 ha
5. posesja przy ul. Kozietulskiego.....................ooni. o powierzchni 0,0503 ha
6. posesja przy ul. Kozietulskiego 7............ccooevvvininnnnns o powierzchni 0,1530 ha
7. posesja przy ul. Bohater6w Westerplatte...................... 0 powierzchni 0,3856 ha
8. posesja przy ul. Bohaterow Westerplatte .................... o powierzchni 0,3822 ha
9. posesja przy ul. Kozietulskiego 6.................ccoeevinnnnis o powierzchni 0,19 ha
OGOLEM 7,8702 ha (po odjgciu pow. zabudowy budynkow)

Dozér obejmuje:

1.

2.

Ochrone wyzej wymienionych obiektow przed wlamaniem, niszczeniem, grabieza i penetracja
0s0b niepozadanych.

Wykonawca zapewnia ochrong w postaci zmotoryzowanego patrolu interwencyjnego sktadajacego
si¢ z dwoch kwalifikowanych pracownikow ochrony (przejazd co 3 godziny (w godzinach 20.00-
5.00 tj. przyjazd o godzinie 20.00, 23.00, 2.00, 5.00) w Il kompleksach (kompleks: przy ul.
Arciszewskiego 22a; przy ul. Partyzantow 27/ Slowianska 8; przy ul. Bohaterow Westerplatte 64/
ul. Kozietulskiego 6), godziny wijazdu i wyjazdu patrolu interwencyjnego we wszystkich
kompleksach beda rejestrowane w ksigzkach dozorowych prowadzonych przez wykonawce ), lub
w razie konieczno$ci podjecia dziatan interwencyjnych. Dodatkowo w budynkach A6, A7, A8
Doméw Studenta nr 1, 3, 4 dokonywany bedzie co najmniej raz w nocy obchdéd wewngtrzny
obejmujacy wszystkie mieszkalne pigtra budynkow w godzinach migdzy 23:00 a 3:00 czego fakt
zostanie odnotowany i potwierdzony podpisem patrolujgcego i portiera w ksigzkach dozorowych
prowadzonych przez wykonawce znajdujacych si¢ na portiernio-recepcji budynku domu studenta.
Wykonawca zapewnia taczno$¢ pomigdzy pracownikami ochrony i centralg, a takze stuzbami
policyjnymi i strazg pozarng w celu wsparcia dziatan interwencyjnych.

Wykonawca zapewni niezwloczne wystanie zmotoryzowanego patrolu interwencyjnego (dojazd
do 15 minut) do ochranianego obiektu po odebraniu sygnalu o zagrozeniu osob lub mienia w
obiekcie - w celu wyeliminowania zagrozenia oraz zabezpieczenia obiektu do czasu niezwtocznego
przybycia osoby uprawnionej przez Zamawiajacego. Dodatkowo w budynkach A6, A7, A8
Doméw Studenta nr 1, 3, 4 Zamawiajacy zapewnia komputer wraz z monitorem ekranowym przy
czym wyposazenie portiernio-recepcji w krzesto do pracy przy monitorze ekranowym zgodnie z
obowigzujacymi przepisami BHP lezy po stronie Wykonawcy (pracodawcy).

Na kazdym posterunku musi by¢ prowadzony rejestr wydawania kluczy oraz ksigzka meldunkow
dyzurnego. Zamawiajacy zastrzega sobie pelny wglad do prowadzonych rejestrow,



Zamawiajacy zapewnia w dozorowanych obiektach pomieszczenia na dyzurke, wraz z
wyposazeniem. Stosowanie dodatkowych urzadzen grzewczych na portierniach wymaga zgody
Zamawiajgcego.

Wykonawca wyposaza wszystkie dyzurki w niezbgdne do funkcjonowania materiaty, tj. przybory
do pisania, ksigzki wydawania kluczy, dzienniki meldunkéw dyzurnego.

Sredniomiesieczna liczba godzin wynosi 5958 h (dydaktyka i administracja) oraz 2190 h w
budynkach A6, A7, A8 Doméw Studenta nr 1, 3, 4.

Po podpisaniu umowy wszyscy pracownicy Wykonawcy zostang przeszkoleni przez
Zamawiajacego w zakresie obstugi systemow alarmowych, ppoz. Wykonawca zobowigzany jest
do bezwzglednego przestrzegania instrukcji postgpowania w przypadku zagrozenia pozarowego.
Dozér w budynkach moze by¢ sprawowany wylacznie przez przeszkolonych pracownikow w
zakresie bhp i ppoz. pod rygorem niedopuszczenia do petnienia obowigzkow.



