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ZP.272.1.34.2024    
 SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
I. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest druk i dostawa dwóch wydań biuletynu informacyjnego z obszaru polityki społecznej (po jednym w półroczu), zawierającego materiały tekstowe, graficzne oraz fotorelacje z wydarzeń i projektów realizowanych przez Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej. 
II. Wykonawca zobowiązany będzie do wykonania następujących działań:
· Przygotowanie projektu graficznego okładki publikacji wraz z zakupem praw do wykorzystania zdjęć/grafiki (osobno dla każdego wydania biuletynu).

· Zaprojektowanie layoutu (projekt graficzny wsadu/środka) zgodnie 
z projektem okładki.

· Składu komputerowego, łamania, korekty wydawniczej, technicznej 
i redakcji językowej. 

· Druku publikacji. 

· Dostarczenia wraz z wniesieniem do siedziby Zamawiającego przy
ul. Głowackiego 17, 10-447 Olsztyn pok. 202/203.

a) Druk publikacji:

Wymagania techniczne druku:

· Format: A4 (210x297) w pionie,

· Liczba egzemplarzy: 700 sztuk (350 egzemplarzy każdego wydania)
· Liczba stron wydania: 

· 1 wydanie do 30 stron z okładkami;

· 2 wydanie do 50 stron z okładkami.

b) Okładka:

· Kreda mat. 300-350g/m2,

· 4+4 CMYK,

· Szyty,

· Na 1 stronie okładki konieczne jest zamieszczenie tytułu publikacji,

· Na 1 i 4 stronie okładki konieczne jest również zamieszczenie logotypu „Warmia i Mazury”,

· Na 4 stronie okładki musi być umieszczony napis Publikacja bezpłatna, numer ISSN,

· Czcionka bezszeryfowa. 

c) Wkład (środki):

· Kreda mat 130g/m2,

· Papier biały,

· 4+4 CMYK,

· Oprawa szyta,

· Czcionka bezszeryfowa

III. Termin realizacji zamówienia 
Dla pierwszego wydania – do 31 maja 2024 r.

Dla  drugiego wydania – do 11 października 2024 r.
IV. Pozostałe informacje dotyczące zamówienia
1. Zamawiający dostarczy Wykonawcy w wersji elektronicznej materiały niezbędne
do wydania biuletynu nie później niż 20 dni roboczych przed upływem terminu realizacji zamówienia.

2. Dla każdego wydania biuletynu Wykonawca przedstawi Zamawiającemu minimum
3 propozycje projektu graficznego okładki biuletynu informacyjnego, z których Zamawiający wybierze jedną.

3. Zamawiający może zgłaszać w wersji elektronicznej uwagi do przedłożonego projektu okładki biuletynu, jak również do jego zawartości. Każdorazowo Zamawiający w terminie 2 dni roboczych, licząc od dnia otrzymania przygotowanego przez Wykonawcę materiału, zgłasza do niego uwagi lub informuje o ich braku. Wykonawca zobowiązany będzie,
w terminie 2 dni roboczych od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego uwag,
do bezpłatnego wprowadzenia poprawek i ponownego przedstawienia projektu,
aż do zaakceptowania przez Zamawiającego ostatecznej wersji projektu graficznego okładki biuletynu, jak również jego zawartości.

4. W ramach przedmiotu umowy Wykonawca odpowiedzialny będzie za: skład komputerowy tekstu, korektę i redakcję językową tekstu.

Przez korektę Zamawiający rozumie m.in.:

- korektę językową polegającą na poprawieniu błędów językowych: ortograficznych, literowych, gramatycznych i interpunkcyjnych;

- redakcję językową polegającą na poprawieniu błędów stylistycznych, logicznych, rzeczowych (zaznaczanie miejsc budzących wątpliwość, wprowadzanie istotnych dla odbioru tekstu zmian po konsultacji z Zamawiającym);

- korektę wydawniczą wraz z adiustacją polegającą na naniesieniu ważnych dla składu
i łamania uwag dotyczących formatowania (m.in. tytuł, podtytuły, stopień podległości podtytułu, śródtytuły, tabele, rysunki, zdjęcia, ich opisy i miejsce w tekście, rodzaj
i stopień kroju pisma, kursywy i pogrubień itp.), estetyki druku, wyglądu kolumny, błędów technicznych, typograficznych i sposobu ich poprawy.

5. Wykonawca musi dysponować osobą która będzie odpowiedzialna za korektę i redakcję językową tekstów.

6. Wykonawca zobowiązuje się do współpracy z Zamawiającym na każdym etapie wykonania przedmiotu zamówienia.

7. Wykonawca będzie konsultował z Zamawiającym wszystkie etapy realizacji zamówienia 
w zakresie korekty i redakcji językowej tekstu i druku biuletynu.

8. Wykonawca zobowiązuje się w trakcie wykonywania przedmiotu umowy do uwzględnienia wszelkich uwag Zamawiającego dotyczących sposobu jego wykonywania.

9. Wykonawca przekaże Zamawiającemu w formie elektronicznej (mailowo) biuletyn,
do akceptacji.

10. Zamawiający dokona akceptacji ostatecznej wersji biuletynu w formie elektronicznej (mailowo) w terminie 5 dni roboczych od jego dostarczenia przez Wykonawcę.

11. Wykonawca przekaże Zamawiającemu płytę CD/DVD z nagraną przez Wykonawcę wersją elektroniczną biuletynu, gotową do druku w formacie PDF oraz plikach otwartych (edytowalnych). 

12. Zamawiający zastrzega konieczność dostarczenia egzemplarza próbnego biuletynu informacyjnego do siedziby Zamawiającego min. na 2 dni robocze przed rozpoczęciem druku biuletynu. Bez akceptacji Zamawiającego egzemplarza próbnego biuletynu Wykonawca nie może rozpocząć druku.

13. Zamawiający zastrzega sobie możliwość rezygnacji z jednego z wydań biuletynu nie później niż w terminie 20 dni roboczych przed terminem wskazanym w punkcie III.

V. Szczegóły dotyczące dostawy

Miejsce dostarczenia pierwszego i drugiego wydania: Olsztyn ul. Głowackiego 17,
pok. 202/203

Dostawa zrealizowana będzie w godzinach pracy Zamawiającego, tj. od 8.00
do 15.00 wraz z wniesieniem do wskazanego przez Zamawiającego  pomieszczenia.
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