Zatacznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamdwienia

1. Zamawiajacy:
Wojewddzki Sgd Administracyjny w Warszawie ul. Jasna 2/4, 00-013 Warszawa posiadajacy NIP
5252283365.

2. Przedmiot zapytania ofertowego:
wykonanie ustugi przeprowadzki wyposazenia pomieszczen biurowych oraz dokumentdéw (akt
sgdowych) Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Warszawie.

Przedmiotowa przeprowadzka odbywac sie bedzie nastepujgcymi etapami:

ETAP I
Przeprowadzka wyposazenia pracownikéw Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Warszawie z
siedziby zamawiajgcego przy ul. Jasnej 2/4 w Warszawie do nowego budynku przy ul. Jana
Kazimierza 10 w Warszawie - do 280 stanowisk, do 1500 mb akt w tym:

a) w terminie miedzy 27-29.12.2023 ok 50 stanowisk -do 300mb akt

b) w terminie 03-08.01.2024 ok 230 stanowisk 1200mb akt

ETAP II
Ztozony z dwu zadan:
a) Przeprowadzka wyposazenia pracownikéw Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w
Warszawie w siedzibie zamawiajgcego przy ul. Pankiewicza 4 do nowego budynku przy ul.
Jana Kazimierza 10 w Warszawie - do 55 stanowisk, ok. 350 mb akt
w terminie: 03-08.01.2024
b) Relokacja stanowisk (ograniczony zakres, niektdre elementy wyposazenia) w samej lokalizacji
Pankiewicza 4 - do 50 stanowisk
w terminie: 08.-12.01.2024

ETAP IlI
Przewozu akt spraw sadowych, zawierajacej dane prawnie chronione z Jasnej 2/4 na Jana Kazimierza
10 - ok. 1200 mb
Wstepny harmonogram:

a) 08.01.2024 r. - 19.01.2024 r. przewozenie 5 dni w tygodniu w godzinach 8:30 - 15:30

b) 05.02.2024 r. - 15.05.2024 r. przewozenie 3 dni w tygodniu w godzinach 8:30 - 15:30
ETAP IV
Przeprowadzka wyposazenia pracownikéw Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Warszawie z
budynku przy ul. Jasnej 2/4 w Warszawie do budynku przy ul. Jasnej 6 w Warszawie - do 75
stanowisk, do 350mb akt

w terminie 2 kwartat 2024

Wyposazienie do przeprowadzki.
1) Stanowiska pracownicze - tacznie do 410 stanowisk zawierajace:
a) zestawy komputerowe,
b) drobne wyposazenie biurowe spakowane w pudtach do 5-7 katonéw na stanowisko
c¢) dokumenty w plombowanych kontenerach,
d) telefony
e) kwiaty doniczkowe
f) lustra
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2) Sprzet biurowy do przewiezienia:

z Jasna 2/4/ zJasna 2/4
z Pankiewicza 4
na J. Kazimierza naJasna 6
10
1) Sprzet biurowy:
1.1 monitory + komputery 335 szt. 75 szt.
1.2 kopiarko drukarki departamentowe do 25 szt. do 5 szt.
1.3 drukarki : do 240 szt. do 50 szt.
1.4 niszczarki :
1.4.1 duze do 17 szt. do 3 szt.
1.4.1 mate do 68 szt. do 6 szt.
1.5 radioodbiorniki do 120 szt. do 15 szt.
1.6 telewizory 2 szt.
1.7 terminale wideokonferencyjne do 4 szt. 1 szt.
1.8 wyposazenie powielarni w tym: do 20 kartonéw
1.8.1 gilotyna 1szt.
1.8.2 zszywarka 1szt
1.9 laptopy do 100 szt.
1.10 siedzisko transportowe 1 szt.
1.11 waga towarowa 1 szt.
1.12 méwnica z godtem 1szt.
1.13 drabiny i drabino stotki do 30 szt. do 4 szt.
1.14 kosze na smieci do 70 szt. do 30szt.
1.15 urzadzenie filtrujgce do palarni 1 szt.
1.16 sprzet elektroniczny do 5 kartonéw
1.17 skanery do 23 szt. do 5 szt.
1.18 urzadzenia wielofunkcyjne 53 szt. 3 szt.
1.19 woézki rézne 84 szt. 5 szt.
2) Dokumenty (akta sgdowe) do 3050 mb 350 mb
przewiezienia.
3) Biblioteka ( ksiegozbiér, drobne 500 mb
wyposazenie biurowe)
4) Wyposazenie warsztatu (materiaty, do 20 kartonéw
narzedzia)
5) Wyposazenie kuchni: ( szkto, sztuéce do 30 kartonéw do4
itp.) kartonow
6) Ekspresy do kawy do 38 szt do 2 szt.
7) Magazyn — materiaty 320 mb
8) Meble biurowe do przewiezienia:
8.1 szafy metalowe i kasy pancerne , do 30szt 5 szt.
8.2 sejfy, 30 szt. 5 szt.
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8.3 krzesta rehabilitacyjne do 60 szt. do 10 szt.
9) Maszyna Heute (czyszczarka obuwia) 1szt.

10) Odkurzacze 11 szt.

11) Wyposazenie informatyczne:

9.1 serwery 38 szt.

9.2 switche itp. 62 szt.

12) lustra do 140 szt. do 40 szt.
13) kwiaty do 400 szt. Do 50 szt.

llos¢ sprzetu jak rowniez dokumentacji (akt sgdowych) jest iloscig szacunkowa.
Zamawiajgcy wymaga, aby Oferent przed ztozeniem oferty dokonat wizji lokalnej dla zapoznania sie

z uktadem pomieszczen, ich lokalizacjg oraz iloscig mienia do przeprowadzki.

Terminy wizji lokalnej: 10.11.2023 oraz 14.11.2023 w godzinach 10.00-13.00 po zgtoszeniu do

p. Tomasza Puchalskiego 22 553 7829.

p. Pawta Sobieraja 22 553 7083

3. Termin realizacji zamdwienia.

Zamodwienie bedzie zrealizowane od 27.12.2023 do 30.07.2024r. Najpdzniej 7 dni roboczych przed
planowanymi terminami poszczegdlnych etapdw przeprowadzki Zamawiajgcy zobowigzany bedzie
do wskazania Wykonawcy doktadnej daty przeprowadzki poprzez wystanie tej informacji na adres
e-mail Wykonawcy okreslony w umowie. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecie
termindw poszczegdlnych etapdéw.

4. Inne istotne warunki zamowienia:

4.1 Na przeprowadzke etapow Ib, lla, IV Zamawiajgcy przewiduje weekend (od pigtku 16.00 do
poniedziatku/wtorku 06.00). Zamawiajgcy dopuszcza zmiany w/w terminu.

4.2 Etap | bi Etap lla bedg wykonywane jednoczes$nie

4.3 W ramach realizacji zamoéwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

431

4.3.2

4.3.3

434

4.3.5

4.3.6

dostarczenia najpdzniej na 5 dni roboczych przed ustalonymi terminami przeprowadzek
pudet, tasm klejacych oraz etykiet do oznaczenia kartonéw (w razie potrzeby dostarczeniu
wiekszej ich ilosci podczas pakowania). Zwrot kartondw nastgpi po 10 dniach od
przeprowadzki. Wykonawca dopuszcza 10% straty kartondw z powodu zniszczenia.
dostarczenie etykiet, plomb oraz plombowanych konteneréw na dokumenty (akta
sadowe), ktérych konstrukcja umozliwia plombowanie za pomocg oznaczen niemozliwych
do zdjecia bez ich zniszczenia na minimum 5 dni roboczych przed terminami
przeprowadzek. Zwrot pojemnikédw nastgpi po 5 dniach od przeprowadzki.

pakowania akt sgdowych (zdejmowanie akt z regatéw i wktadanie ich do pojemnikéw
nalezy do pracownikéw Zleceniodawcy; Uwaga: w przypadku akt z archiwum powyzsze
czynnosci zwigzane z pakowaniem a takze rozpakowaniem po przewiezieniu (wyjmowanie
akt i ukftadanie w miejscach wskazanych przez pracownika archiwum) naleze do
pracownikéw Wykonawcy. Doktadne procedury patrz 4.7.3 i 4.7.4.

zapewnienia odpowiedniej liczby pracownikéw umozliwiajgcych prawidtowe wykonanie
ustugi;

zapewnienie odpowiedniej ilosci kartonow i pojemnikéw do sprawnego realizowania
odpowiedniego etapu przeprowadzki

zagwarantowanie wozkoéw lub innego sprzetu niezbednego do przetransportowania
mienia.
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4.4 Pracownicy Zamawiajgcego, ktérych wyposazenie bedzie przeprowadzane oznaczg poszczegdlne
kartony i kontenery, poprzez naniesienie na nich nastepujgcych informacji:
4.4.1 imieinazwisko pracownika,
4.4.2 miejsce skad bedg przeprowadzane (nazwa lokalizacji, numer pokoju),
4.4.3 miejsce, do ktérego beda przeprowadzane (nazwa lokalizacji, numer pokoju).

4.5 Realizacja zamdwienia nie obejmuje ustugi pakowania i oznaczenia rzeczy przeznaczonych do
przeniesienia za wyjatkiem: akt sadowych, roztgczenia, spakowania i rozpakowania zestawodw
komputerowych, kserokopiarek, drukarek. Stanowiska komputerowe, kserokopiarki, drukarki
wyposazenie informatyczne i elektroniczne muszg by¢ transportowane przez Wykonawce w
sposob zabezpieczajgcy przed uszkodzeniem, w szczegdlnosci utozone w odpowiedniej pozycji
podczas transportu, izolowane od warunkéw atmosferycznych, izolowane przed wstrzgsami,
zabezpieczone przed mozliwoscig dostepu oséb trzecich, przetransportowane bezposrednio z
lokalizacji zrédtowej do lokalizacji docelowe;.

4.6 Przeprowadzki pomiedzy budynkami muszg sie odbyé sie w godzinach od 16.00 do 7.00 w dni
pracy sgdu oraz w czasie wolnym od pracy przez catg dobe. Zamawiajgcy dopuszcza zmiany w/w
godzin

4.7 Etap lll i ustuga przewozu akt z innych etapéw, obejmuje nastepujgce obowigzki Wykonawcy:

4.7.1 Dostarczanie bezpiecznych i plombowanych pojemnikow,
zabezpieczonych jednorazowymi plombami z niepowtarzalnym numerem, do zbidrki
dokumentéw wrazliwych o pojemnosci dostosowanej do ilosci akt wskazanych w
zamodwieniu, przestanym przez Zamawiajgcego, na adres e-mail Wykonawcy

4.7.2 Przewéz pojemnikéow z aktami zamknietym pojazdem, do wskazanych w zaméwieniu
lokalizacji Wojewdédzkiego Sgdu Administracyjnego w Warszawie:

a) z budynku przy ul. Jasnej 2/4 w Warszawie do budynku przy ul. Jana Kazimierza 10
w Warszawie w ilosci do 2700 mb.

b) z budynku przy ul. Pankiewicza 4 do budynku przy ul. Jana Kazimierza 10 do 350mb

c) z budynku przy ul. Jasnej 2/4 w Warszawie do budynku przy ul. Jasnej 6
w Warszawie w ilosci do 350 mb.

4.7.3 Zatadunek i przetransportowanie akt sadowych, do wskazanego przez Zmawiajacego

miejsca, odbedzie sie sitami wtasnymi Wykonawcy zgodzone z ponizsza procedurg
Procedura przewozu akt wydziatowych:
1. Dostarczenie pustych pojemnikow w okolice danego wydziatu/oddziat.
2. Zapetnianie pojemnikéw aktami przez pracownika wydziatu/oddziatu.
3. Zamkniecie i zaplombowanie pojemnikdw przez pracownika wydziatu /oddziatu.
4. Spisanie protokotu przekazania zaplombowanych pojemnikéw z aktami w obecnosci
pracownika wydziatu /oddziatu
. Sprawdzenie plomb i podpisanie powyzszego protokotu przez pracownika wydziatu /oddziatu
(po jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron).

6. Zatadunek pojemnikéw na samochdéd Wykonawcy ustugi.

7. Przetransportowanie pojemnikéw do miejsca docelowego.

8. Roztadunek zapetnionych i zaplombowanych pojemnikéw w miejscu docelowym.

9. Sprawdzenie nienaruszalnosci plomb i podpisanie protokotu odbioru pojemnikéw przez

pracownika wydziatu /oddziatu.

10. Wypakowanie akt przez pracownikéw wydziatu /oddziatu.

12. Wywiezienie pustych pojemnikow i zatadowanie ich na samochéd Wykonawcy

v

4.7.4 Zatadunek i roztadunek akt archiwum, do wskazanego przez Zmawiajacego miejsca,
odbedzie sie sitami wtasnymi Wykonawcy zgodzone z ponizsza procedura:
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Procedura przewozu akt archiwum :

1. Roztadunek pustych pojemnikéw i zwiezienie ich w okolice magazyndéw archiwum.

2. Zapetnianie pojemnikéw aktami spraw sgdowych w obecnosci pracownika archiwum.

3. Zamkniecie i zaplombowanie pojemnikéw w obecnosci pracownika archiwum.

4. Spisanie protokotu przekazania zaplombowanych pojemnikéw z aktami w obecnosci
pracownika archiwum.

. Sprawdzenie plomb i podpisanie powyzszego protokotu przez pracownika archiwum (po
jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron).

. Zatadunek pojemnikéw na samochéd Wykonawcy ustugi.

. Przetransportowanie pojemnikéw do miejsca docelowego.

. Roztadunek zapetnionych i zaplombowanych pojemnikéw w miejscu docelowym.

. Sprawdzenie nienaruszalnosci plomb i podpisanie protokotu odbioru pojemnikdéw przez
pracownika archiwum.

10. Zerwanie plomb w obecnosci pracownika archiwum.

11. Wypakowanie akt na wskazane miejsce na regale we wskazanej kolejnosci.

12. Wywiezienie pustych pojemnikdéw i zatadowanie ich na samochéd Wykonawcy.

2]
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4.7.5 Ustuga przewozu akt realizowana bedzie w czesciach zgodnie z ustalonym harmonogramem.
4.7.5.1 Wstepnie -akta archiwalne:
a) 08.01.2024 r.-19.01.2024 r. przewozenie 5 dni w tygodniu w godzinach 8:30 - 15:30
b) 05.02.2024 r. - 15.05.2024 r. przewozenie 3 dni w tygodniu w godzinach 8:30 - 15:30
4.7.5.2 Pozostate akta sgdowe w terminach przeprowadzek Etapow LIl IV

4.7.6 Warunki realizacji przewozu akt
4.7.6.1 Zatadunek pojemnikow odbywac sie bedzie bezposrednio po ich zapetnieniu w wybrane
dni robocze (od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy),
w godzinach od 08:30 do 15.30, badz w innym ustalonym a wynikajgcym z konkretnego
etapu przeprowadzki terminie, z siedziby Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego
w Warszawie przy ul.Jasnej2/4 oraz Pankiewicza 4.
4.7.6.2 Odbidér pojemnikéw kazdorazowo zostanie potwierdzony protokotem odbioru,
podpisanym przez przedstawiciela Zamawiajacego oraz konwojenta Wykonawcy, ktéry
zawieraé bedzie typ pojemnikéw, ich liczbe oraz komisyjny spis numeréw seryjnych
dokumentéw wrazliwych/akt.
4.7.6.3 Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za zaktdécenia powstate w wywozie
pojemnikéw z dokumentami wrazliwymi/aktami wskutek zaniedban Zamawiajgcego, a
zwtaszcza utrudnienia odbioru pojemnikéw z miejsca ich sktadowania.
4.7.6.4 Ustuga przewozu akt bedzie mierzona w metrach biezacych.
4.7.6.5 Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania pomiaru akt w metrach biezgcych z nalezytg
starannoscia.
4.7.6.6 Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:
a) wyznaczenia miejsc i ustalenia trybu odbioru pojemnikdw z dokumentami
wrazliwymi/aktami;
b) zapewnienia swobodnego dostepu Wykonawcy do zgromadzonej partii pojemnikow
w uzgodnionym przez obie Strony terminie;
c) przeciwdziatania umieszczeniu w pojemnikach odpaddéw lub przedmiotéw, do ktérych
pojemniki nie sg przystosowane;
d) terminowego regulowania naleznosci z tytutu wykonania umowy;

4.8 Przetwarzanie danych osobowych
4.8.1. Wykonanie niniejszych zadan wigze sie z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu:
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4.8.1.1. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r., dalej RODO),
dla ktérych Administratorem Danych Osobowych jest Wojewddzki Sagd Administracyjny w
Warszawie,

4.8.1.2 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach z dnia 14.07.1983 r.
(Dz.U. 2020 poz. 164 ze zm.),

4.8.1.3 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r.
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwéw panistwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej
(Dz.U. z 2019 poz. 246 ze zm.).

4.8.2. Na podstawie umowy powierzenia danych osobowych Zamawiajgcy (,Administrator”)
powierza przetwarzanie, a Wykonawca (,Podmiot przetwarzajgcy”) zobowigzuje sie do
przetwarzania danych osobowych w celu i zakresie niezbednym do realizacji umowy oraz na
warunkach szczegétowo wymienionych w umowie powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

4.8.3. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie zumowa, a w szczegdélnosci za udostepnienie danych osobom nieupowaznionym.
W przypadku naruszenia przepisow ochrony danych osobowych z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy, w nastepstwie czego Zamawiajacy jako administrator danych
osobowych zostanie zobowigzany do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany karg
grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ Zamawiajgcemu poniesione z tego tytutu straty
i koszty.

5 Ubezpieczenie Wykonawcy.
Wykonawca musi posiada¢ wazne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej przez siebie dziatalnosci, na sume ubezpieczenia nie mniejszg niz 3.000.000,00 PLN.
W celu potwierdzenia spetnienia powyzszego wymagania Wykonawca zobowigzany jest do
przedtozenia wraz z ofertg potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentu polisy.

6 Porzadek w trakcie przeprowadzki
Wykonawca zobowigzany jest do skutecznego zabezpieczenia wind na czas przeprowadzek,
dbania o porzadek w trakcie przeprowadzki, pozostawienia w stanie nieuszkodzonym i
uporzagdkowanym wind, ciggéw komunikacyjnych i pomieszczen.

7  Szkody
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody wyrzadzone wskutek wykonania

czynnosci objetych zamdéwieniem.
8  Weryfikacja ilosci
Weryfikacja ilosci faktycznie przewiezionego asortymentu bedzie potwierdzona protokotem

9 Potwierdzenie wykonania ustugi
Wykonanie ustugi potwierdzone zostanie protokotem potwierdzenia wykonania prac podpisanym
przez obydwie strony, ktéry bedzie podstawg do wystawienia faktury VAT.

10 Kryterium wybory oferty:

Cena 100%
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