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Załącznik nr 1: Opis przedmiotu zamówienia usługi transmisji wydarzenia online, obsługi audiowizualnej oraz 
produkcji materiałów filmowych na potrzeby konferencji „Stefan Swieżawski na nowo odczytany. O ciągle aktualnej 
wizji humanistyki, religii, relacji międzyludzkich oraz Rzeczpospolitej”, zaplanowanej na dzień 25 listopada 2024 r. w 
budynku Biblioteki Uniwersyteckiej w Warszawie 

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa usługa obsługi audiowizualnej konferencji naukowej  pt. „Stefan 

Swieżawski na nowo odczytany. O ciągle aktualnej wizji humanistyki, religii, relacji międzyludzkich oraz 

Rzeczpospolitej” w dniu 25 listopada 2024 r. w budynku Biblioteki Uniwersyteckiej w Warszawie oraz produkcji 

materiałów na potrzeby konferencji.  

Kod CPV:  

92111250-9 – Produkcja filmów informacyjnych 

64224000-2 - Usługi telekonferencyjne 

I. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa obsługa konferencji naukowej w postaci przygotowania 

materiałów audio-video oraz przeprowadzenia transmisji na żywo wydarzenia. 

2. Zamawiający w ustalonym z Wykonawcą terminie przed konferencją udostępni Wykonawcy nagrany na 

nośniku DVD film pt. Profesor Stefan Swieżawski (reż. Paweł Woldan), z którego Wykonawca, w 

porozumieniu z Zamawiającym przekształci ten film w plik cyfrowy i wyodrębni z niego wskazane przez 

Zamawiającego fragmenty, który zmontuje i które zostaną wyemitowane w trakcie konferencji, a 

następnie zostaną wykorzystane w materiale filmowym z konferencji. Zamawiający dysponuje prawami 

autorskimi do ww. filmu. 

3. Wykonawca przeprowadzi transmisję na żywo obrad konferencji z wykorzystaniem dwóch kamer w sieci 

Internet przez dedykowaną aplikację lub portal internetowy.  

4. Transmisja połączoną będzie z rejestracją obrad i realizacją audiowizualną (nagranie obrazu i dźwięku z 

użyciem statywu) na potrzeby montażu późniejszego materiału video. Transmisja odbędzie się z budynku 

Biblioteki Uniwersyteckiej w Warszawie. Konferencja będzie trwała (z przerwami) ok. 10 godzin, od 9.00 

do 19.00 w dniu 25 listopada 2024 r. 

5. Wykonawca przygotuje materiał filmowy z uroczystego odsłonięcia tablicy pamiątkowej w najbliższym 

sąsiedztwie BUW. 

6. Wykonawca w oparciu o przygotowany w trakcie transmisji i odsłonięcia tablicy materiał, w porozumieniu 

z zamawiającym, dokona montażu filmu, który zostanie opatrzony znakami wodnymi w terminie do 

tygodnia od daty konferencji, tj. do 3 grudnia 2024 r. 
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7. Wykonawca przekaże prawa autorskie zamawiającemu 

8. Wykonawca przeprowadzi archiwizację materiałów audio-video powstałych przed, w trakcie i po 

konferencji w formie zapisów elektronicznych lub nośników z danymi. 

 

II. Szczegółowy opis zadań: 

W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie w szczególności do:  

1. Przygotowania fragmentów filmu, które zostaną wyemitowane w trakcie konferencji; 

2. Przeprowadzenia transmisji online konferencji wraz z jej obsługą techniczną i rejestracją transmisji oraz 

nagranie materiału z odsłonięcia tablicy pamiątkowej; 

3. Montaż filmu po konferencji; 

4. Przekazanie praw autorskich do tworzonych treści; 

5. Archiwizacja wytworzonych materiałów audio-video. 

 

1. Przygotowanie nagrań przed konferencją: 

1. Wykonawca zobowiązany jest, w porozumieniu z Zamawiającym, zmontować materiały filmowe 

poświęcone tematyce konferencji z wykorzystaniem infrastruktury technicznej posiadanej przez 

Wykonawcę. 

2. Produkcja nagrań powinna odbywać się z użyciem profesjonalnego sprzętu 

3. Zamawiający udostępni wykonawcy nagranie w formie zapisu, z której Wykonawca wyodrębni 

odpowiednie, wskazane przez Zamawiającego fragmenty i dokona ich montażu w oparciu o wytyczne 

uzgodnione z Zamawiającym.  

4. Wykonawca przygotuje utrwalone na wybranych przez zamawiającego nośnikach w formie pliku MP4, 

który udostępni zamawiającemu w uzgodnionej formie. 

5. Filmy wykonane zostaną w polskiej wersji językowej. 

6. Zmontowany materiał zostanie udostępniony Zamawiającemu do akceptacji.  

7. Termin wykonania usługi – do 24 listopada 2024 r.  – przed konferencją 

2. Przeprowadzenia transmisji online konferencji wraz z jej obsługą techniczną i rejestracją transmisji oraz 

przygotowanie materiału z odsłonięcia tablicy pamiątkowej w sąsiedztwie BUW: 

1. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania w porozumieniu z Zamawiającym infrastruktury 

niezbędnej do przeprowadzenia transmisji online – przygotowania platformy (aplikacja YouTube), 

ustawienie harmonogramu spotkań na platformie (w terminie do 22 listopada), zaproszenie uczestników 
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konferencji do ich zdalnego udziału, ma również obowiązek kontrolować sprzęt w trakcie wydarzenia, 

niwelować pojawiające się problemy techniczne i dbać o prawidłowe połączenie i wysoką jakość obrazu i 

dźwięku. 

2. Wykonawca zarejestruje i zrealizuje audiowizualnie (nagranie dźwięku i obrazu na dwie kamery z użyciem 

statywów) przebiegu konferencji, oraz ich transmisji on-line (streaming video realizowanej z dwóch kamer 

transmisji na żywo) w sieci Internet przez dedykowany portal internetowy, a także zapewni odpowiednie 

łącza do niezakłóconej transmisji w formie stałej i bezprzewodowej linii przesyłowej sygnału do sieci 

internetowej za pomocą routera;  

3. Wykonawca zarejestruje materiał filmowy z uroczystego odsłonięcia tablicy pamiątkowej w uzgodnionej z 

Zamawiającym formie; 

4. Obsługa techniczna , o której mowa w pkt 2 ppkt 1 w szczególności obejmuje realizację czynności 

związanych z ustawieniem, skonfigurowaniem i zabezpieczeniem prawidłowego działania sprzętu 

dźwiękowego i wizualnego, podczas organizowanych przez Zamawiającego spotkań. Zadania w tym 

zakresie będą realizowane przez osoby skierowane przez Wykonawcę. 

5. Wykonawca, w porozumieniu z zamawiającym przygotuje materiał filmowy z odsłonięcia tablicy 

pamiątkowej. 

6. Wykonawca zapewni archiwizację nagrań audio-wideo z konferencji w formie zapisu elektronicznego 

uzgodnionego z Zamawiającym 

7. W zakresie, w jakim Zamawiający nie będzie dysponował swoim sprzętem, który będzie udostępniany 

Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany jest zapewnić niezbędny sprzęt do realizacji przedmiotu umowy, w 

tym w szczególności: 2 kamery operatorskie z operatorem przełączenia, okablowanie, kodeki, urządzenia 

do podłączenia kamer, komputer do przesyłania danych oraz oprogramowanie. 

8. Wszelkie ustalenia dotyczące przebiegu spotkania Zamawiający i Wykonawca poczynią co najmniej na 7 

dni przed wydarzeniem.  

3. Montaż filmu po konferencji: 

1. Przed dostarczeniem wykonanych w ramach umowy materiałów z konferencji, Wykonawca zobowiązany 

jest do przygotowania planu nagrania i przekazania go do akceptacji Zamawiającego. 

2. Do przygotowania przedmiotu umowy Wykonawca wykorzysta materiały audio-video utrwalone w trakcie 

transmisji online realizowanej w dniu konferencji.  

3. Wykonawca zrealizuje montaż i oprawę graficzną nagrań audio-wideo z konferencji wskazanych przez 

Zamawiającego, w celu ich dalszego wykorzystania w serwisie internetowym wskazanym przez 

Zamawiającego; 
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4. Potwierdzeniem wykonania danej usługi objętej przedmiotem umowy, będzie podpisanie przez 

upoważnionego pracownika Zamawiającego protokołu odbioru. 

5. Zamawiający może zgłosić na piśmie lub pocztą elektroniczną uwagi do dostarczonych w ramach umowy 

materiałów, w szczególności nagrań audio-video, skrótów montażowych, filmów, reportaży, felietonów 

itp. i wyznaczyć Wykonawcy odpowiedni termin do usunięcia braków. Wykonawca zobowiązany jest do 

uwzględnienia uwag zgłoszonych przez Zamawiającego.  

6. Zamawiający jest uprawniony do odmowy odbioru danej części przedmiotu umowy, jeżeli została ona 

wykonana niezgodnie z wymaganiami określonymi w umowie i wskazówkami upoważnionego 

przedstawiciela Zamawiającego. 

4. Przekazanie praw autorskich do tworzonych treści: 

1. Wykonawca przeniesie wszelkie majątkowe oraz zależne prawa autorskie do przygotowywanych 

materiałów na rzecz Zamawiającego na czas nieokreślony, bez ograniczeń czasowych. 

5. Archiwizacja wytworzonych materiałów audio-video. 

1. Wykonawca dokona archiwizacji materiałów powstałych w wyniku realizacji umowy w formie i na 

nośnikach wskazanych przez zamawiającego. 

III. Wymagania dotyczące współpracy i harmonogram prac: 

1. Zamawiający poinformuje pisemnie Wykonawcę o planowanych działaniach w związku z realizacją 

zamówienia.  

2. Zamawiający przekaże Wykonawcy informacje dotyczące wydarzenia i kwestii organizacyjnych 

niezwłocznie po podpisaniu umowy.  

3. Wykonawca zobowiązuje się do współpracy z Zamawiającym w zakresie realizacji usługi. 

4. Zamawiający ma prawo ingerować w treść i formę montowanych materiałów, dokonywać ich przeglądu i 

drogą elektroniczną (mailowo) zgłaszać uwagi.  

IV. Wymagania dotyczące doświadczenia Wykonawcy: 

1. Do realizacji Zadania Wykonawca zapewni co najmniej 1 osobę, która w ciągu ostatnich 3 lat przed 

terminem składania oferty świadczyła minimum 3 usługi audiowizualnej obsługi wydarzeń, organizacji 

transmisji online i montażu materiałów filmowych. 

2. Do realizacji Zadania Wykonawca wykorzysta profesjonalny sprzęt oraz akcesoria niezbędne do 

prawidłowego i terminowego wykonania zadań. 

V. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiot zamówienia realizowany będzie przez okres od dnia zawarcia Umowy do 3 grudnia 2024 r.  

VI. Warunki udziału w postępowaniu: 
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O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który spełni następujące warunki:. 

1. Wykonawca złoży wypełniony „Formularz Ofertowy” stanowiący Załącznik nr 1 do SOPZ, z podaniem 

jednostkowej kwoty netto i brutto kwoty całościowej z obowiązującymi stawkami VAT, podpisany i 

opieczętowany przez Oferenta  

2. Wykonawca posiada wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym i 

osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca 

złoży oświadczenie/a – Załącznik nr 2 do SOPZ o spełnieniu przez Wykonawcę wymaganego 

doświadczenia o którym mowa w pkt. IV SOPZ. 

VII. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty: 

1. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej ofert w oparciu o następujące kryteria: CENA 100% 

2. Oferty będą oceniane przy użyciu następującego wzoru: 

C (Wartość punktowa) = najniższa cena brutto spośród wszystkich złożonych ofert / oferowana cena brutto 

przez Wykonawcę x 100. 

3. Ocenie nie będą podlegały oferty podlegające odrzuceniu zgodnie z działem VIII, pkt 2 zapytania 

ofertowego. 

4. W przypadku braku któregokolwiek z dokumentów wymaganych treścią niniejszego zapytania 

ofertowego, braków w treści tych dokumentów lub innych nieścisłości, Zamawiający wezwie Wykonawcę 

do ich uzupełnienia lub wyjaśnienia. W przypadku, gdy Wykonawca nie uzupełni braków lub/i nie udzieli 

wyjaśnień w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego oferta zostanie odrzucona. 

5. Zamawiający sporządzi pisemny protokół postępowania z wyboru najkorzystniejszej oferty. 

6. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie zaproszony do podpisania 

umowy i realizacji zamówienia. 

7. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest 

podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą, który w przedmiotowym postępowaniu zdobył, kolejno, 

największą liczbę punktów. 

VIII. Pozostałe informacje: 

1. Wszelkie koszty poniesione w związku z udziałem w przedmiotowym postępowaniu Wykonawca pokrywa 

na własny koszt i ryzyko i w związku z tym nie przysługują mu żadne roszczenia wobec Zamawiającego w 

szczególności w przypadku odrzucenia złożonej przez niego oferty. 

2. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:  

1. oferta zostanie złożona po terminie; 

2. treść oferty nie będzie zgodna z treścią zapytania ofertowego;  
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3. Wykonawca nie spełnił warunków udziału w postępowaniu;  

4. Wykonawca nie uzupełni braków w ofercie lub nie złoży wyjaśnień do oferty w wyznaczonym 

przez Zamawiającego terminie.  

Takie oferty nie będą podlegały ocenie. 

3. Zamawiający unieważni postępowanie, jeśli zaistnieje jedna z poniższych okoliczności: 

1. nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu; 

2. cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia; 

3. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 

zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć; 

4. postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy w sprawie udzielnie 

zamówienia. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: zamknięcia postępowania bez wybrania którejkolwiek z ofert; 

odwołania postępowania lub jego unieważnienia w całości lub części na każdym etapie – w tym także po 

upływie terminu składania ofert – także bez podania przyczyny. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w treści zapytania ofertowego oraz 

załączników. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do korygowania oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych w 

treści oferty. 

7. Wszelkie informacje wprowadzone do treści umowy związane z realizacją przedmiotu zamówienia oraz 

warunkami płatności, a także warunkami na jakich Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą 

 

IX. Warunki wyboru Wykonawcy: 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim, przy użyciu środków komunikacji elektronicznej za 

pośrednictwem Platformy Zakupowej dostępnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/kul . 

2. Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem ww. platformy poprzez wypełnienie, dostępnego na 

stronie postępowania, formularza składania oferty, a następnie kliknięcie przycisku „Złóż ofertę” 

3. Ofertę należy złożyć do dnia 13.11.2024 r. do godziny 14:00.  

4. Otwarcie ofert zostanie dokonane w dniu 13.11.2024 r. o godzinie 14:05 

5. W przypadku wystąpienia awarii systemu – paltormazakupowa.pl, która powoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym w ust. 4, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

https://platformazakupowa.pl/pn/kul
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6. Wykonawca składa ofertę w sposób opisany w instrukcji składania ofert w postępowaniu poniżej progu - 

zapytanie ofertowe, dostępnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

7. Zamawiający w uzasadnionych przypadkach ma prawo przedłużenia terminu składania ofert. Informacja 

ta zostanie opublikowana na platformie.  

8. Zamawiający sporządzi pisemny protokół postępowania z wyboru najkorzystniejszej oferty.  

9. Informacja o wyborze oferty zastanie upubliczniona poprzez zamieszczenie na stronie postępowania w 

zakładce „Komunikaty”. 

10. W przypadku złożenia niekompletnej oferty lub złożenia oferty po terminie, Zamawiający zastrzega sobie 

prawo jej odrzucenia, bez poinformowania Oferenta. 

11. Umowa zostanie sporządzona na podstawie wzoru umowy obowiązującej w Katolickim Uniwersytecie 

Lubelskim Jana Pawła II. 

12. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w 

rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych oraz nie kształtuje zobowiązania Zamawiającego do 

przyjęcia którejkolwiek z ofert. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówień bez wyboru 

którejkolwiek ze złożonych ofert. 

13. Zamawiający zastrzega sobie, że całościowa oferowana cena stanowi informację publiczną w rozumieniu 

Ustawy o dostępie do informacji publicznej i w przypadku zastrzeżenia jej przez Oferenta jako tajemnicy 

przedsiębiorstwa lub tajemnicy przedsiębiorcy jego oferta zostanie odrzucona. 

14. Postępowanie jest prowadzone na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2024, poz. 1320) tj. z wyłączeniem przepisów tej ustawy. 

 
KLAUZULA INFORMACYJNA 
Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 ze sprost.: 

1. Administratorem jest Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawła II (adres: Al. Racławickie 14, 20 – 950 Lublin, 

adres e-mail: kul@kul.pl, numer telefonu: 81 445 41 01), reprezentowany przez Rektora. 

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: adres e-mail: iod@kul.pl, numer telefonu: 81 445 32 30. 

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu weryfikacji zapytań ofertowych złożonych w ramach prowadzonego 

postępowania. 

4. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji ww. celu z uwzględnieniem okresów 

przechowywania określonych w przepisach odrębnych, w tym przez okres niezbędny do archiwizacji. 
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5. Podstawą prawną przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c) ww. rozporządzenia (wypełnienie obowiązku 

prawnego ciążącego na administratorze). 

6. Dostęp do danych osobowych mają osoby upoważnione przez administratora. Dane osobowe mogą być 

ujawniane osobom wnioskującym o dostęp do dokumentacji z prowadzonego postępowania. 

7. Osoba, której dane dotyczą ma prawo do: 

a) żądania dostępu do danych osobowych oraz ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 

przetwarzania, z zastrzeżeniem art. 17 ust. 3 ww. rozporządzenia; 

b) wniesienia sprzeciwu; 

c) wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 

00 – 193 Warszawa). 

 


