KATOLICKI g
UNIWLEURBSE{EIIE(TI = Akademia Nowoczesnych Medidéw i Komunikacji
JANA PAWEA I

Zatacznik nr 1: Opis przedmiotu zamdwienia ustugi transmisji wydarzenia online, obstugi audiowizualnej oraz
produkcji materiatéw filmowych na potrzeby konferencji ,,Stefan Swiezawski na nowo odczytany. O ciggle aktualnej
wizji humanistyki, religii, relacji miedzyludzkich oraz Rzeczpospolitej”, zaplanowanej na dzien 25 listopada 2024 r. w
budynku Biblioteki Uniwersyteckiej w Warszawie

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa ustuga obstugi audiowizualnej konferencji naukowej pt. ,Stefan
Swiezawski na nowo odczytany. O ciggle aktualnej wizji humanistyki, religii, relacji miedzyludzkich oraz
Rzeczpospolitej” w dniu 25 listopada 2024 r. w budynku Biblioteki Uniwersyteckiej w Warszawie oraz produkcji

materiatéw na potrzeby konferencji.

Kod CPV:

92111250-9 — Produkcja filméw informacyjnych
64224000-2 - Ustugi telekonferencyjne

I.  Opis przedmiotu zamdéwienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa obstuga konferencji naukowej w postaci przygotowania
materiatdéw audio-video oraz przeprowadzenia transmisji na zywo wydarzenia.

2. Zamawiajgcy w ustalonym z Wykonawca terminie przed konferencjg udostepni Wykonawcy nagrany na
nosniku DVD film pt. Profesor Stefan Swiezawski (rez. Pawet Woldan), z ktérego Wykonawca, w
porozumieniu z Zamawiajgcym przeksztatci ten film w plik cyfrowy i wyodrebni z niego wskazane przez
Zamawiajgcego fragmenty, ktory zmontuje i ktére zostang wyemitowane w trakcie konferencji, a
nastepnie zostang wykorzystane w materiale filmowym z konferencji. Zamawiajgcy dysponuje prawami
autorskimi do ww. filmu.

3. Wykonawca przeprowadzi transmisje na zywo obrad konferencji z wykorzystaniem dwdch kamer w sieci
Internet przez dedykowang aplikacje lub portal internetowy.

4. Transmisja potaczong bedzie z rejestracjg obrad i realizacjg audiowizualng (nagranie obrazu i dZwieku z
uzyciem statywu) na potrzeby montazu pdzniejszego materiatu video. Transmisja odbedzie sie z budynku
Biblioteki Uniwersyteckiej w Warszawie. Konferencja bedzie trwata (z przerwami) ok. 10 godzin, od 9.00
do 19.00 w dniu 25 listopada 2024 r.

5. Wykonawca przygotuje materiat filmowy z uroczystego odstoniecia tablicy pamigtkowej w najblizszym
sgsiedztwie BUW.

6. Wykonawca w oparciu o przygotowany w trakcie transmisji i odstoniecia tablicy materiat, w porozumieniu
z zamawiajacym, dokona montazu filmu, ktdry zostanie opatrzony znakami wodnymi w terminie do

tygodnia od daty konferenciji, tj. do 3 grudnia 2024 r.
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7.
8.

Wykonawca przekaze prawa autorskie zamawiajgcemu
Wykonawca przeprowadzi archiwizacje materiatdw audio-video powstatych przed, w trakcie i po

konferencji w formie zapiséw elektronicznych lub nosnikéw z danymi.

Il.  Szczegdétowy opis zadan:

W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie w szczegélnosci do:

Przygotowania fragmentdw filmu, ktére zostang wyemitowane w trakcie konferencji;

Przeprowadzenia transmisji online konferencji wraz z jej obstugg techniczng i rejestracjg transmisji oraz
nagranie materiatu z odstoniecia tablicy pamigtkowej;

Montaz filmu po konferenciji;

Przekazanie praw autorskich do tworzonych tresci;

Archiwizacja wytworzonych materiatéw audio-video.

1. Przygotowanie nagran przed konferencja:

1.

5.
6.
7.

Wykonawca zobowigzany jest, w porozumieniu z Zamawiajagcym, zmontowaé¢ materiaty filmowe
poswiecone tematyce konferencji z wykorzystaniem infrastruktury technicznej posiadanej przez
Wykonawce.

Produkcja nagran powinna odbywac sie z uzyciem profesjonalnego sprzetu

Zamawiajgcy udostepni wykonawcy nagranie w formie zapisu, z ktérej Wykonawca wyodrebni
odpowiednie, wskazane przez Zamawiajacego fragmenty i dokona ich montazu w oparciu o wytyczne
uzgodnione z Zamawiajgcym.

Wykonawca przygotuje utrwalone na wybranych przez zamawiajgcego nosnikach w formie pliku MP4,
ktory udostepni zamawiajgcemu w uzgodnionej formie.

Filmy wykonane zostang w polskiej wersji jezykowej.

Zmontowany materiaf zostanie udostepniony Zamawiajagcemu do akceptacji.

Termin wykonania ustugi — do 24 listopada 2024 r. — przed konferencja

2. Przeprowadzenia transmisji online konferencji wraz z jej obstugg techniczng i rejestracjg transmisji oraz

przygotowanie materiatu z odstoniecia tablicy pamigtkowej w sgsiedztwie BUW:

1.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania w porozumieniu z Zamawiajagcym infrastruktury
niezbednej do przeprowadzenia transmisji online — przygotowania platformy (aplikacja YouTube),

ustawienie harmonogramu spotkan na platformie (w terminie do 22 listopada), zaproszenie uczestnikow
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konferencji do ich zdalnego udziatu, ma réwniez obowigzek kontrolowac¢ sprzet w trakcie wydarzenia,
niwelowac pojawiajgce sie problemy techniczne i dba¢ o prawidtowe potfaczenie i wysoka jakos¢ obrazu i
dzwieku.

Wykonawca zarejestruje i zrealizuje audiowizualnie (nagranie dZzwieku i obrazu na dwie kamery z uzyciem
statywéw) przebiegu konferencji, oraz ich transmisji on-line (streaming video realizowanej z dwéch kamer
transmisji na zywo) w sieci Internet przez dedykowany portal internetowy, a takze zapewni odpowiednie
facza do niezaktdéconej transmisji w formie statej i bezprzewodowej linii przesytowej sygnatu do sieci
internetowej za pomocg routera;

Wykonawca zarejestruje materiat filmowy z uroczystego odstoniecia tablicy pamigtkowej w uzgodnionej z
Zamawiajgcym formie;

Obstuga techniczna , o ktérej mowa w pkt 2 ppkt 1 w szczegdlnosci obejmuje realizacje czynnosci
zwigzanych z ustawieniem, skonfigurowaniem i zabezpieczeniem prawidtowego dziatania sprzetu
dzwiekowego i wizualnego, podczas organizowanych przez Zamawiajgcego spotkan. Zadania w tym
zakresie bedg realizowane przez osoby skierowane przez Wykonawce.

Wykonawca, w porozumieniu z zamawiajgcym przygotuje materiat filmowy z odstoniecia tablicy
pamigtkowe].

Wykonawca zapewni archiwizacje nagran audio-wideo z konferencji w formie zapisu elektronicznego
uzgodnionego z Zamawiajgcym

W zakresie, w jakim Zamawiajgcy nie bedzie dysponowat swoim sprzetem, ktdry bedzie udostepniany
Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest zapewnié niezbedny sprzet do realizacji przedmiotu umowy, w
tym w szczegdlnosci: 2 kamery operatorskie z operatorem przetgczenia, okablowanie, kodeki, urzagdzenia
do podtaczenia kamer, komputer do przesytania danych oraz oprogramowanie.

Wszelkie ustalenia dotyczace przebiegu spotkania Zamawiajacy i Wykonawca poczynig co najmniej na 7

dni przed wydarzeniem.

3. Montaz filmu po konferencji:

1.

Przed dostarczeniem wykonanych w ramach umowy materiatéw z konferencji, Wykonawca zobowigzany
jest do przygotowania planu nagrania i przekazania go do akceptacji Zamawiajacego.

Do przygotowania przedmiotu umowy Wykonawca wykorzysta materiaty audio-video utrwalone w trakcie
transmisji online realizowanej w dniu konferencji.

Wykonawca zrealizuje montaz i oprawe graficzng nagran audio-wideo z konferencji wskazanych przez
Zamawiajgcego, w celu ich dalszego wykorzystania w serwisie internetowym wskazanym przez

Zamawiajgcego;
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4. Potwierdzeniem wykonania danej ustugi objetej przedmiotem umowy, bedzie podpisanie przez
upowaznionego pracownika Zamawiajgcego protokotu odbioru.

5. Zamawiajacy moze zgtosi¢ na pismie lub pocztg elektroniczng uwagi do dostarczonych w ramach umowy
materiatdw, w szczegdlnosci nagran audio-video, skrétow montazowych, filmoéw, reportazy, felietonéw
itp. i wyznaczy¢é Wykonawcy odpowiedni termin do usuniecia brakéw. Wykonawca zobowigzany jest do
uwzglednienia uwag zgtoszonych przez Zamawiajacego.

6. Zamawiajgcy jest uprawniony do odmowy odbioru danej czesci przedmiotu umowy, jezeli zostata ona
wykonana niezgodnie z wymaganiami okre$lonymi w umowie i wskazéwkami upowaznionego
przedstawiciela Zamawiajgcego.

4. Przekazanie praw autorskich do tworzonych tresci:
1. Wykonawca przeniesie wszelkie majgtkowe oraz zalezne prawa autorskie do przygotowywanych
materiatdw na rzecz Zamawiajgcego na czas nieokreslony, bez ograniczen czasowych.
5. Archiwizacja wytworzonych materiatéw audio-video.
1. Wykonawca dokona archiwizacji materiatéw powstatych w wyniku realizacji umowy w formie i na
nosnikach wskazanych przez zamawiajacego.
lll. Wymagania dotyczace wspoétpracy i harmonogram prac:
1. Zamawiajgcy poinformuje pisemnie Wykonawce o planowanych dziataniach w zwigzku z realizacja
zaméwienia.

2. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje dotyczace wydarzenia i kwestii organizacyjnych
niezwtocznie po podpisaniu umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do wspétpracy z Zamawiajgcym w zakresie realizacji ustugi.

4. Zamawiajgcy ma prawo ingerowac w tres¢ i forme montowanych materiatéw, dokonywad ich przegladu i
drogg elektroniczng (mailowo) zgtasza¢ uwagi.

IV.  Wymagania dotyczace doswiadczenia Wykonawcy:

1. Do realizacji Zadania Wykonawca zapewni co najmniej 1 osobe, ktéra w ciggu ostatnich 3 lat przed
terminem sktadania oferty $wiadczyta minimum 3 ustugi audiowizualnej obstugi wydarzen, organizacji
transmisji online i montazu materiatow filmowych.

2. Do realizacji Zadania Wykonawca wykorzysta profesjonalny sprzet oraz akcesoria niezbedne do
prawidtowego i terminowego wykonania zadan.

V.  Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia:
1. Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie przez okres od dnia zawarcia Umowy do 3 grudnia 2024 r.

VI.  Warunki udziatu w postepowaniu:
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VII.

VIII.

O udzielenie zaméwienia moze ubiegad sie Wykonawca, ktdry spetni nastepujgce warunki:.

Wykonawca ztozy wypetniony ,Formularz Ofertowy” stanowigcy Zatgcznik nr 1 do SOPZ, z podaniem
jednostkowej kwoty netto i brutto kwoty catosciowej z obowigzujgcymi stawkami VAT, podpisany i
opieczetowany przez Oferenta
Wykonawca posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca
ztozy oswiadczenie/a — Zatgcznik nr 2 do SOPZ o spetnieniu przez Wykonawce wymaganego
doswiadczenia o ktérym mowa w pkt. IV SOPZ.
Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:
Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej ofert w oparciu o nastepujace kryteria: CENA 100%
Oferty bedg oceniane przy uzyciu nastepujgcego wzoru:
C (Wartos¢ punktowa) = najnizsza cena brutto sposréd wszystkich ztozonych ofert / oferowana cena brutto
przez Wykonawce x 100.
Ocenie nie bedg podlegaty oferty podlegajgce odrzuceniu zgodnie z dziatem VIII, pkt 2 zapytania
ofertowego.
W przypadku braku ktéregokolwiek z dokumentéw wymaganych trescig niniejszego zapytania
ofertowego, brakéw w tresci tych dokumentéw lub innych niescistosci, Zamawiajacy wezwie Wykonawce
do ich uzupetnienia lub wyjasnienia. W przypadku, gdy Wykonawca nie uzupetni brakéw lub/i nie udzieli
wyjasnien w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego oferta zostanie odrzucona.
Zamawiajgcy sporzadzi pisemny protokét postepowania z wyboru najkorzystniejszej oferty.
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie zaproszony do podpisania
umowy i realizacji zamdwienia.
W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w przedmiotowym postepowaniu zdobyt, kolejno,
najwiekszg liczbe punktow.
Pozostate informacje:
Wszelkie koszty poniesione w zwigzku z udziatem w przedmiotowym postepowaniu Wykonawca pokrywa
na witasny koszt i ryzyko i w zwigzku z tym nie przystuguja mu zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego w
szczegolnosci w przypadku odrzucenia ztozonej przez niego oferty.
Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1. oferta zostanie ztozona po terminie;

2. tres¢ oferty nie bedzie zgodna z trescig zapytania ofertowego;
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3. Wykonawca nie spetnit warunkéw udziatu w postepowaniu;
4. Wykonawca nie uzupetni brakéw w ofercie lub nie ztozy wyjasnien do oferty w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie.
Takie oferty nie bedg podlegaty ocenie.
3. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jesli zaistnieje jedna z ponizszych okolicznosci:
1. nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;
2. cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdrg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia;
3. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;
4. postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy w sprawie udzielnie
zamoéwienia.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do: zamkniecia postepowania bez wybrania ktérejkolwiek z ofert;
odwotania postepowania lub jego uniewaznienia w catosci lub czesci na kazdym etapie — w tym takze po
uptywie terminu sktadania ofert — takze bez podania przyczyny.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w tresci zapytania ofertowego oraz
zatgcznikow.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do korygowania oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych w
tresci oferty.

7. Wszelkie informacje wprowadzone do tresci umowy zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia oraz

warunkami ptatnosci, a takze warunkami na jakich Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg

IX.  Warunki wyboru Wykonawcy:
1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim, przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej za

posrednictwem Platformy Zakupowej dostepnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/kul .

2. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem ww. platformy poprzez wypetnienie, dostepnego na
stronie postepowania, formularza sktadania oferty, a nastepnie klikniecie przycisku ,Zt6z oferte”

3. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 13.11.2024 r. do godziny 14:00.

4. Otwarcie ofert zostanie dokonane w dniu 13.11.2024 r. o godzinie 14:05

5. W przypadku wystgpienia awarii systemu — paltormazakupowa.pl, ktéra powoduje brak mozliwosci

otwarcia ofert w terminie okreslonym w ust. 4, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.
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6. Wykonawca sktada oferte w sposéb opisany w instrukcji sktadania ofert w postepowaniu ponizej progu -
zapytanie ofertowe, dostepnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

7. Zamawiajgcy w uzasadnionych przypadkach ma prawo przedtuzenia terminu skfadania ofert. Informacja
ta zostanie opublikowana na platformie.

8. Zamawiajgcy sporzadzi pisemny protokét postepowania z wyboru najkorzystniejszej oferty.

9. Informacja o wyborze oferty zastanie upubliczniona poprzez zamieszczenie na stronie postepowania w
zakfadce ,, Komunikaty”.

10. W przypadku ztozenia niekompletnej oferty lub ztozenia oferty po terminie, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo jej odrzucenia, bez poinformowania Oferenta.

11. Umowa zostanie sporzgdzona na podstawie wzoru umowy obowigzujgcej w Katolickim Uniwersytecie
Lubelskim Jana Pawta II.

12. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak rdwniez nie jest ogtoszeniem w
rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania Zamawiajgcego do
przyjecia ktérejkolwiek z ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamdwien bez wyboru
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie, ze catosciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng w rozumieniu
Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez Oferenta jako tajemnicy
przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy jego oferta zostanie odrzucona.

14. Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2024, poz. 1320) tj. z wytgczeniem przepisow tej ustawy.

KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 ze sprost.:

1. Administratorem jest Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta Il (adres: Al. Ractawickie 14, 20 — 950 Lublin,
adres e-mail: kul@kul.pl, numer telefonu: 81 445 41 01), reprezentowany przez Rektora.

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: adres e-mail: iod@kul.pl, numer telefonu: 81 445 32 30.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu weryfikacji zapytan ofertowych ztozonych w ramach prowadzonego
postepowania.

4. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z uwzglednieniem okreséw

przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych, w tym przez okres niezbedny do archiwizacji.
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5. Podstawa prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c) ww. rozporzadzenia (wypetnienie obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze).

6. Dostep do danych osobowych majg osoby upowaznione przez administratora. Dane osobowe mogg by¢
ujawniane osobom wnioskujgcym o dostep do dokumentacji z prowadzonego postepowania.

7. Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:

a) zadania dostepu do danych osobowych oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, z zastrzezeniem art. 17 ust. 3 ww. rozporzadzenia;

b) wniesienia sprzeciwu;

c) wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2,

00 — 193 Warszawa).
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