
Znak sprawy  BS.2611.28.2021 

Strona 1 z 17 

 

Zamawiający:  
Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego Spółka Akcyjna  
ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszów  
 
 
 
 
 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA  
(SWZ)  

 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 
11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych – tryb podstawowy bez negocjacji dotyczący zamówienia 
na DOSTAWY pn:  

Dostawa materiałów eksploatacyjnych do urządzeń drukujących.  
 
 

 
 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Składanie ofert 
następuje za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem internetowym: 
https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow  
Znak sprawy: BS.2611.28.2021  
 
 
 
 
 
 
 
 

Rzeszów, dnia 26 listopada 2021 r.  
 

Zatwierdzam:  
       Mariusz Bednarz – Prezes Zarządu 

       Krystian Kapinos – Wiceprezes Zarządu 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sporządziła: Anna Lech, BS.  
 
 
 

https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow


Znak sprawy  BS.2611.28.2021 

Strona 2 z 17 

 

 

Rozdział  I.  Nazwa oraz adres zamawiającego:  
 
Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego Spółka Akcyjna  
ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszów  
NIP 813-00-10-538  
Regon 690260330  
KRS 0000008207  
Kapitał zakładowy w wysokości 27 581 000,00 zł pokryty w całości  
numer telefonu: (017) 86 76 240,   (017)  86 76 200,  

Adres e-mail: zamowienia.publiczne@rarr.rzeszow.pl  
Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą dostępne wszelkie 
dokumenty związane z prowadzoną procedurą: https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow  
 
Uwaga!  
Zamawiający przypomina, że w toku postępowania zgodnie z art. 61 ust. 2 Pzp komunikacja ustna dopuszczalna 
jest jedynie w toku negocjacji lub dialogu oraz w odniesieniu do informacji, które nie są istotne. Zasady dotyczące 
sposobu komunikowania się zostały przez zamawiającego umieszczone w Rozdziale XII.  
 
 
 

Rozdział  II.  Tryb udzielania zamówienia:  
 
1. Zamawiający udzieli zamówienia w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji, zgodnie z art. 275 

pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.  
2. Zamawiający udzieli zamówienia, zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, w trybie 

podstawowym, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy 
zainteresowani Wykonawcy, a następnie Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę bez 
przeprowadzenia negocjacji.  

3. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji.  
4. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień z wolnej ręki, o których mowa w art. 214 ust. 1 

pkt. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych.  
5. art. 310 pkt 1 Pzp - Zamawiający nie przewiduje możliwość unieważnienia przedmiotowego postępowania, 

jeżeli środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, 
nie zostały mu przyznane.  

6. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.  
7. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych.  
8. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej.  
9. Zamawiający nie zamierza ustanawiać dynamicznego systemu zakupów.  
10. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

Wykonawców, o których mowa w art. 94 Pzp.  
11. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów elektronicznych.  

12. Podstawa prawna:  
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepisów ustawy z dnia 
11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) oraz aktów 
wykonawczych wydanych na jej podstawie. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego 
i Wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz do umów w sprawach zamówień publicznych 
stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 poz.1740 ze zm.), 
jeżeli przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych nie stanowią inaczej.  
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy 
z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych – tryb podstawowy bez negocjacji.  

 
 
 

mailto:zamowienia.publiczne@rarr.rzeszow.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow
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Rozdział  III.  Opis przedmiotu zamówienia:  
 
1. Nazwa:  
Dostawa materiałów eksploatacyjnych do urządzeń drukujących.  
 
2. Krótki opis przedmiotu zamówienia:  
Przedmiotem zamówienia jest dostawa oryginalnych lub równoważnych oryginalnym materiałów 
eksploatacyjnych. Dostawy wymienionych asortymentowo i ilościowo materiałów będą odbywały się 
sukcesywnie według potrzeb Zamawiającego, nie częściej jednak niż raz na dwa miesiące, do budynków 
Zamawiającego w Rzeszowie ul. Szopena 51 oraz Jasionka 954, w dniach i godzinach pracy Zamawiającego 
tj. od poniedziałku do piątku w godzinach 7:00-15:00. Zamówienia przekazywane będą przez przedstawicieli 
Zamawiającego emailem lub na piśmie, określać będą rodzaj i ilość zamawianego jednorazowo asortymentu.  

Wszystkie zamawiane materiały eksploatacyjne winny być fabrycznie nowe, nieużywane, wolne od wad, 
kompletne i najwyższej jakości, oryginalnie fabrycznie zapakowane, nie noszące śladów otwierania, nie 
regenerowane, nie poddawane procesowi ponownego napełniania, a ich zastosowanie nie może spowodować 
utraty ewentualnej gwarancji producenta sprzętu.   

Wszystkie oferowane przez Wykonawcę materiały winny być opatrzone etykietą zawierającą znak firmowy 
producenta oraz numer katalogowy bądź innym numer identyfikujący produkt.  

Każdy dostarczony artykuł powinien posiadać wszelkie wymagane prawem atesty i świadectwa oraz być 
dopuszczony do obrotu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej zgodnie z obowiązującymi przepisami.  

Termin przydatności do użycia materiałów eksploatacyjnych musi wynosić co najmniej 12 miesięcy licząc od 
daty dostawy.  

Za materiały eksploatacyjne alternatywne (zamienniki) Zamawiający uważa tonery, atramenty oraz inne części 
eksploatacyjne do kopiarek, drukarek oraz faksów kompatybilne ze sprzętem i oprogramowaniem, do którego są 
przeznaczone i w którym będą wykorzystywane, które nie powodują ograniczeń funkcji i możliwości sprzętu oraz 
posiadają wydajność i jakość wydruku wskazaną przez Zamawiającego/ zalecaną przez producenta sprzętu.  
Wielkość, zakres i rodzaj zamawianych materiałów eksploatacyjnych określa Załącznik nr 1 do SWZ – Opis 
przedmiotu zamówienia.  

Podane w Załączniku nr 1 do SWZ – Opis przedmiotu zamówienia ilości są ilościami szacunkowymi 
i Zamawiający nie zobowiązuje się do zrealizowania zamówienia w całości. Zamawiający zastrzega sobie prawo 
do zwiększenia lub zmniejszenia ilości zamawianych w trakcie realizacji umowy towarów danego asortymentu, 
jednak zmiany te nie mogą spowodować zmniejszenia wartości umowy o więcej niż 20 % wartości całkowitej 
umowy (brutto). Powyższe zmiany nie mogą spowodować zmian cen jednostkowych.  
 
3. Kody CPV - Wspólny Słownik Zamówień CPV:  

kod główny:  
30125110-5  - Toner do drukarek laserowych/faksów  

kody dodatkowe:  
30125100-2 - Wkłady barwiące  
30124000-4 - Części i akcesoria do maszyn biurowych  

 
4. Zamawiający nie dzieli zamówienia na części. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  
 
5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów elektronicznych.  
6. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 Pzp.  

 
7. Szczegółowy opis oraz sposób realizacji zamówienia określa:  

- Załącznik nr 1 do SWZ - Opis przedmiotu zamówienia,  
- Załącznik nr 2 do SWZ – Wzór umowy - Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia 

                                          publicznego, które zostaną wprowadzone do treści umowy.  
 

8. Osoby odpowiedzialne za opis przedmiotu zamówienia:  Damian Chudzik.  
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9. Źródło finansowania:  

Nazwa projektu:  
1) Finansowanie zdań z tytułu zarządzania Podkarpackim Parkiem Naukowo-Technologicznym,  
2) SOCIAL SEEDS,  
3) BUILD2LC,  
4) Green Screen,  
5) ARTISTIC,  
6) CIRCULAR,  
7) IRIS,  
8) Podkarpacki e-Senior,  
9) Rozwój Studentów UR,  
10) OSS,  
11) SIV,  
12) SACHE,  
13) HOCARE 2.0,  
14) ALICE,  
15) FOUNDATION,  
16) INTER VENTURES,  
17) PASSPARTOOL,  
18) MASTERS,  
19) SAVE,  
20) BRESE,  
21) AERIAL UPTAKE,  
22) SUMCITYNET,  
23) Fundusz Pożyczkowy dla MŚP,  
24) Dostępna szkoła - innowacyjne rozwiązania w kreowaniu przyjaznej przestrzeni edukacyjnej z 

uwzględnieniem potrzeb uczniów oraz otoczenia,  
25) Enterprise Europe Network,  
26) Generator Kompetencji 2.0,  
27) Platformy Startowe Start In Podkarpackie,  
28) ROWES-wsparcie rozwoju sektora ekonomii społecznej w subregionie I,  
29) ROWES-wsparcie rozwoju sektora ekonomii społecznej w subregionie II,  
30) Pożyczki na start.  

 
 
 

Rozdział  IV.  Wizja lokalna:  
 
Informacje dotyczące przeprowadzenia przez wykonawcę wizji lokalnej lub sprawdzenia przez niego 
dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, o których mowa w art. 131 ust. 2 Pzp:  
Zamawiający nie przewiduje możliwości i nie wymaga złożenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu 
ww. dokumentów.  
 
 
 

Rozdział  V.  Podwykonawstwo:  
 
1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom).  
2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części 

zamówienia.  
3. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności 

za należyte wykonanie tego zamówienia.  
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4. Zamawiający nie wymaga od podwykonawców, na zasobach których Wykonawca nie polega w celu 
wykazania spełnienia warunków, złożenia podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie braku 
podstaw do wykluczenia.  

5. Zamawiający nie żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza 
powierzyć podwykonawcom, i podania przez Wykonawcę nazwy (firmy) tych podwykonawców (o ile są mu 
znane tym etapie).  

 
 
 

Rozdział  VI.  Termin wykonania zamówienia:  
 
Umowa będzie zawarta na okres 12 miesięcy od dnia podpisania umowy, lub do wyczerpania asortymentu, 
określonego w Załączniku nr 1 do SWZ. Wówczas umowa przestaje wiązać przed upływem okresu, o którym 
mowa w zdaniu  poprzedzającym.  
 
 
 

Rozdział  VII.  Warunki udziału w postępowaniu:  
 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na zasadach 

określonych w Rozdziale VIII SWZ.  

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:  
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  

Zamawiający nie określa warunku w powyższym zakresie.  
2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to 

z odrębnych przepisów:  
Zamawiający nie określa warunku w powyższym zakresie.  

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:  
Zamawiający nie określa warunku w powyższym zakresie.  

4) zdolności technicznej lub zawodowej:  
Zamawiający nie określa warunku w powyższym zakresie.  

 
 
 

Rozdział  VIII.  Podstawy wykluczenia z postępowania:  
 
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których zachodzi 

którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1 P.z.p.  
Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę:  
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  
c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie,  
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego po-chodzenia 
pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu 
popełnienie tego przestępstwa,  

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy 
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),  
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g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, przestępstwo 
oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności 
dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,  

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;  

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub 
prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;  

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu 
z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że 
wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat 
lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 
wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;  
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł 

z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli 
należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o do-puszczenie do 
udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;  

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 Pzp, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą 
do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 
i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny 
sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

 
2. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 2 Pzp:  

Nie dotyczy ze względu na wartość zamówienia. Zamawiający nie przewiduje wykluczenia na podstawie 
wyżej wskazanego przepisu.  

 
3. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1 P.z.p:  

Nie dotyczy. Zamawiający nie przewiduje wykluczenia na podstawie art. 109 ust. 1 P.z.p. 
 
4. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia, 

zgodnie z art. 110 Pzp.  
5. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 Pzp.  
6. UWAGA! W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, każdy Wykonawca składający ofertę, 

zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą stosowne oświadczenie -  załącznik nr 5 do SWZ.  
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie składa każdy 
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.  

 
 
 

Rozdział  IX.  Podmiotowe środki dowodowe. Oświadczenia i dokumenty, jakie zobowiązani są 
dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz 
wykazania braku podstaw wykluczenia:  
 
1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o braku 

podstaw do wykluczenia z postępowania – zgodnie z Załącznikiem nr 5 do SWZ.  
2. Zamawiający nie żąda podmiotowych środków dowodowych składanych na wezwanie Zamawiającego.  
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Rozdział  X.  Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych:  
 
Zamawiający nie żąda przedmiotowych środków dowodowych.  
 
 
 

Rozdział  XI.  Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:  
 
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.  

2. Do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę lub osoby upoważnione do składania 
oświadczeń woli każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.  

3. W formularzu Oferta w miejscu „nazwa i adres wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące wszystkich 
podmiotów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienie, a nie tylko pełnomocnika.  

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa każdy 
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.  

5. Przed podpisaniem umowy od Wykonawców ubiegających się wspólnie o zamówienie publiczne, których 
oferta została wybrana Zamawiający będzie żądać umowy regulującej ich współpracę.  

 
 
 

Rozdział  XII.  Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń lub dokumentów:  
 
1. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują 

się numerem referencyjnym nadanym przez zamawiającego tj. BS.2611.28.2021.  
 
2. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazują:  

a) poprzez Platformę, dostępną pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow  
b) dopuszcza się składanie zawiadomień, oświadczeń (z wyjątkiem ofert), wniosków, informacji drogą 

elektroniczną: na adres mailowy zamowienia.publiczne@rarr.rzeszow.pl . 
 

3. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim za pośrednictwem platformazakupowa.pl pod 
adresem  https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow  

 
4. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby komunikacja między 

Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, 
przekazywane były za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość do 
zamawiającego”.  

5. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich 
przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do 
zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do Zamawiającego. 
Zamawiający dopuszcza, opcjonalnie, komunikację za pośrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty 
elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z wykonawcami: zamowienia.publiczne@rarr.rzeszow.pl .  

6. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu 
składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. 
Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie 
przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego 
wykonawcy.  

7. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości 
bezpośrednio na  platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż system powiadomień 
może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.  

https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow
mailto:zamowienia.publiczne@rarr.rzeszow.pl
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
mailto:zamowienia.publiczne@rarr.rzeszow.pl
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/


Znak sprawy  BS.2611.28.2021 

Strona 8 z 17 

 

8. Zamawiający, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. 
w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursie zamieszcza wymagania dotyczące specyfikacji połączenia, formatu przesyłanych 
danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl, tj.:  
a. stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s,  
b. komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 

GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, 
lub ich nowsze wersje,  

c. zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10 
0.,  

d. włączona obsługa JavaScript,  
e. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf,  
f. Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8,  
g. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas 

(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu 
Miar.  

9. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:  
h. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie zamieszczonym na 

stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący,  
i. zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem.  

10. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się 
z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do 
zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana 
pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 
ustawy Pzp.  

11. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w szczególności 
logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności 
podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce 
„Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje .  

12. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ.  
13. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do 
Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert.  

14. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 13, przedłuża termin składania 
ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami 
niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści 
SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 13, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania 
wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert.  

15. Przedłużenie terminu składania ofert, o którym mowa w ust. 14, nie wpływa na bieg terminu składania 
wniosku o wyjaśnienie treści SWZ.  

16. Zamawiający nie dopuszcza składania wniosków, oświadczeń i innych informacji telefonicznie.  

17. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:  
a) w sprawach dot. procedury: Anna Lech   w godz. 9.00 - 14.00  
b) w sprawach dot. opisu przedmiotu zamówienia: Damian Chudzik   w godz. 9.00 - 14.00.  

 
 
 
 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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Rozdział  XIII.  Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentów wymaganych przez 
zamawiającego w SWZ:  
 
1. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ.  

2. Ofertę składa się na Formularzu Ofertowym – zgodnie z Załącznikiem nr 3 do SWZ oraz na – Formularzu 
ofertowym szczegółowym - zgodnie z Załącznikiem nr 4 do SWZ.  

 
3. Oferta musi zawierać następujące elementy: 

Prawidłowo wypełniony formularz ofertowy, Załącznik nr 3  do SWZ oraz Załącznik nr 4 do SWZ - w tym:  
- kwotę brutto w PLN za wykonanie całości przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 3 do swz),  
- ceny jednostkowe zgodnie z Formularzem ofertowym szczegółowym (Załącznik nr 4 do swz). Ceny 

jednostkowe należy podać w każdej pozycji tj. za każdy asortyment.  
- jakość materiałów eksploatacyjnych zgodnie z Formularzem ofertowym szczegółowym (Załącznik nr 4 

do swz). W Formularzem ofertowym szczegółowym (Załącznik nr 4 do swz) należy podać: nazwę 
producenta oraz kod katalogowy ofertowanego materiału eksploatacyjnego, rodzaj oferowanego przez 
Wykonawcę materiału eksploatacyjnego tj. oryginał czy zamiennik poprzez odpowiednie zaznaczenie 
– wpisanie znaku  „X”  w odpowiednim miejscu.  

 
4. Wraz z ofertą (Załącznik nr 3 do swz i Załącznik nr 4 do swz) wykonawca jest zobowiązany złożyć:  

a) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu 
z postępowania; 

b) Jeżeli jest to konieczne – pełnomocnictwo,  
c) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców - odpowiedni dokument 

ustanawiający pełnomocnika (art. 58 Pzp);  
d) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców - aktualne na dzień 

składania ofert oświadczenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu składa każdy z Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o zamówienie;  

e) Zamawiający nie żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza 
powierzyć podwykonawcom, i podania przez Wykonawcę nazwy (firmy) tych podwykonawców.  

f) UWAGA: Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  
g) do oferty należy dołączyć dokumenty wymagane w ustawie oraz SWZ w formie elektronicznej lub 

w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym a następnie wraz z plikami stanowiącymi ofertę skompresować do jednego 
pliku archiwum (ZIP).  

 

5. Oferta powinna być:  
1. sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim,  
2. złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl,  
3. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.  
 

6. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie 
formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, 
co do treści oraz opisu kolumn i wierszy.  

 
7. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  
8. Ofertę sporządza się w języku polskim.  

9. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny.  
10. Ofertę podpisuje osoba upoważniona do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji 

Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej 
Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.  

https://platformazakupowa.pl/
https://www.nccert.pl/
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania
https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania
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11. Jeżeli do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy wymagane jest zastosowanie tzw. reprezentacji 
łącznej, wówczas wszystkie oświadczenia lub dokumenty muszą być podpisane przez zobowiązane osoby.  

12. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające umocowanie do 
reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.  

 
13. Oferta (w tym pełnomocnictwa, oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, inne dokumenty składające 

się na ofertę) składane elektronicznie muszą zostać podpisane kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty, wniosku 
w tym przedmiotowych środków dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub 
podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie, który następnie 
przesyła do systemu.  

14. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego 
zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał 
należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za 
zgodność z oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 
upoważnioną/upoważnione.  

 
15. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak składana oferta 

(t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) 
pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia 
sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to 
poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio 
w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. 
Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

 
16. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich plików muszą 

spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług 
zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 
1 lipca 2016 roku”.  

17. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny Zamawiający wymaga dołączenia 
odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików XAdES.  

18. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie 
składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz 
wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty 
stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa.  

19. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do składania ofert 
zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji 
zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje .  

20. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty zawierającej 
propozycje wariantowe spowoduje, że podlegać będzie odrzuceniu.  

21. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść Wykonawca, aby zrealizować zamówienie 
z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty.  

22. Dokumenty i oświadczenia składane przez Wykonawcę powinny być w języku polskim, chyba że w SWZ 
dopuszczono inaczej. W przypadku załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku niż 
dopuszczony, wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski.  

23. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 pkt 2 ustawy o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie 
zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez 
podwykonawcę.  

24. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia, 
zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB.  

25. Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z Załącznikiem nr 2 
do “Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań 
dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla 
systemów teleinformatycznych”, zwanego dalej Rozporządzeniem KRI.  

26. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) ze szczególnym 
wskazaniem na .pdf  

27. W celu ewentualnej kompresji danych zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z rozszerzeń:  
a. .zip  
b. .7Z  

28. Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w Rozporządzeniu KRI występują: .rar .gif .bmp 
.numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie.  

29. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, który 
wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp 
służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi maksymalnie 5MB.  

30. W przypadku stosowania przez Wykonawcę kwalifikowanego podpisu elektronicznego:  
 Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu 

zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę 
na rozszerzenie .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES.  

 Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie XAdES o typie 
zewnętrznym. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie 
z dokumentem podpisywanym.  

 Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.  
31. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego 

samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może 
doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

32. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość 
prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty.  

33. Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.  
34. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie zamówienia 

publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. 
Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca się wcześniejsze podpisanie 
każdego ze skompresowanych plików.  

35. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem 
kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne będzie 
z koniecznością odrzucenia oferty.  

 
 
 

Rozdział  XIV.  Sposób obliczania ceny oferty:  
 
1. W ofercie należy podać wynagrodzenie brutto za wykonanie w całości przedmiotu zamówienia (Załącznik 

nr 3 do swz) oraz ceny jednostkowe zgodnie z Formularzem ofertowym szczegółowym (Załącznik nr 4 do 
swz). Ceny jednostkowe należy podać w każdej pozycji tj. za każdy asortyment.  

2. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia 
zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz istotnymi postanowieniami umowy określonymi w niniejszej 
SWZ.  

3. Ceny jednostkowe podane w Formularzu Ofertowym są cenami obowiązującymi do końca realizacji 
zamówienia, niepodlegającą negocjacji i wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec 
Zamawiającego związane z realizacją przedmiotu zamówienia.  
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4. Cenę oferty i ceny w Formularzu ofertowym szczegółowym należy podać w złotych polskich (PLN) 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

5. Ceny podane w Formularzu ofertowym szczegółowym są cenami ostatecznymi, niepodlegającymi negocjacji 
i wyczerpują wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją przedmiotu 
zamówienia.  

6. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej.  
7. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia w trakcie 

realizacji zamówienia.  
8. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2018 r. poz. 
2174, z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający dolicza do 
przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 
W ofercie, o której mowa w ust. 1, Wykonawca ma obowiązek:  
1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego;  
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do 

powstania obowiązku podatkowego;  
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez kwoty 

podatku;  
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie.  
9. W przypadku osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej cena musi zawierać również 

należne zaliczki na podatek oraz składki, jakie Zamawiający zobowiązany będzie odprowadzić, zgodnie 
z odrębnymi przepisami, łącznie ze składkami występującymi po stronie zleceniodawcy.  

10. Wzór formularza ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie prowadzić do 
powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy 
Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie o powstaniu u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 
to winien odpowiednio zmodyfikować treść formularza.  

 
 
 

Rozdział  XV.  Wymagania dotyczące wadium:  
 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.  
 
 
 

Rozdział  XVI.  Termin związania ofertą:  
 
1. Wykonawca będzie związany ofertą do dnia 5 stycznia 2022 r. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się 

wraz z upływem terminu składania ofert.  
2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą 

wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do 
Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy 
niż 30 dni.  

 
 
 

Rozdział  XVII.  Miejsce i termin składania ofert:  
 
1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow  w myśl ustawy Pzp na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania do dnia  7 grudnia 2021 r.  do godziny 9.00.  

2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ oświadczenia i dokumenty.  

http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow
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3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty i dołączenia wszystkich wymaganych załączników należy kliknąć 
przycisk „Przejdź do podsumowania”.  

4. Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, 
Wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno.  

5. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku 
składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta 
została zaszyfrowana i złożona.  

6. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje się na 
stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje .  

 
 
 

Rozdział  XVIII.  Otwarcie ofert:  
 
1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu   7 grudnia  r. o godzinie 9.30 za pomocą platformy zakupowej.  
2. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego systemu, 

która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 
następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.  

3. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania.  

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o:  
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;  
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  
Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na  https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow 

6. Uwaga!  
Zgodnie z ustawą Pzp Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposób 
jawny z udziałem Wykonawców lub transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych narzędzi 
do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie.  

 
 
 

Rozdział  XIX.  Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny 
ofert:  
 
1. Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny ofert.  

Wszystkie oferty nie podlegające odrzuceniu oceniane będą według kryteriów opisanych niżej:  
Cena  – 100%,  

 
2. Przyznawanie punktów w poszczególnych kryteriach:  

ad 1) Kryterium: Cena – znaczenie w ocenie 100%. 
Ceną jest cena ofertowa brutto za maksymalny zakres zamówienia.  
 
Punkty zostaną przyznane wg wzoru:  
(Najniższa cena spośród ofert niepodlegających odrzuceniu : Cena badanej oferty) x 100 = … pkt.  

 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska w sumie najwięcej punktów.  
 

 

http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/pn/rarr_rzeszow
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Rozdział  XX.  Informacje o formalnościach, jakie powinny być dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy:  
 
1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia 

przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.  
2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym 

mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym złożono 
tylko jedną ofertę.  

3. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 
Zamawiającego. Miejscem podpisywania umowy może być siedziba zamawiającego (Rzeszów, ul. Szopena 
51) po wcześniejszym ustaleniu dokładnego terminu. Dotyczy to też Wykonawców, którzy mają siedzibę poza 
Rzeszowem.  

4. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
zamawiający żąda złożenia przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej 
współpracę tych Wykonawców.  

5. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą przekaże Zamawiającemu pełnomocnictwo 
do zawarcia umowy, jeżeli nie wynika ono z treści oferty, i jeżeli jest konieczne.  

6. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą przekaże Zamawiającemu przed 
podpisaniem umowy informację czy posiada lub nie posiada statusu dużego przedsiębiorcy w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach 
handlowych (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 424).  

7. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą przekaże Zamawiającemu przed 
podpisaniem umowy informację o wysokości wynagrodzenia netto (bez podatku od towarów i usług).  

 
 
 

Rozdział  XXI.  Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy:  
 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  
 
 
 

Rozdział  XXII.  Informacje o treści zawieranej umowy oraz możliwości jej zmiany:  
 
1. Wybrany wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego na 

warunkach określonych  w Załączniku nr 2 do SWZ.  
2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym 

w ofercie.  
3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej oferty w zakresie 

uregulowanym w art. 454-455 Pzp oraz wskazanym w § 12  Załącznika nr 2 do SWZ.  
4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej.  
5. Warunkiem dokonania zmian umowy jest złożenie uzasadnionego wniosku przez stronę inicjującą zmianę 

i jego akceptacja przez drugą stronę lub sporządzenie przez strony stosownego protokołu.  
 
 
 

Rozdział  XXIII.  Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy:  
 
1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz 

innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz 
poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 
ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, 
o której mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.  
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3. Odwołanie przysługuje na:  
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której Zamawiający był obowiązany 

na podstawie ustawy;  
4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania Zamawiającemu przed 

upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed 
upływem tego terminu.  

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 
ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie internetowej.  

6. Odwołanie wnosi się w terminie:  
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, 

jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej,  
2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1).  
7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym 

powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach 
stanowiących podstawę jego wniesienia.  

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom 
oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.  

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 
listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie 
stanowią inaczej.  

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego dalej "sądem 
zamówień publicznych".  

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby lub 
postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, przesyłając jednocześnie jej 
odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu 
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem.  

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień publicznych 
w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.  

 
 
 

Rozdział  XXIV.  Informacje uzupełniające:  
 
1. Informacje o sposobie komunikowania się zamawiającego z wykonawcami w inny sposób niż przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji określonych 
w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 Pzp:  
Zamawiający nie odstępuje od wymagania użycia środków komunikacji elektronicznej.  

 
2. Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 Pzp:  

Zamawiający nie przewiduje udzielenie ww. zamówień.  
 
3. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między 

zamawiającym a wykonawcą:  
Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych – rozliczenia między Zamawiającym, 
a Wykonawcą prowadzone będą tylko w walucie polskiej (PLN).  

 
4. Informacje dotyczące zwrotu kosztów udziału w postępowaniu:  

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  
 
5. Maksymalna liczba wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę ramową:  

Nie dotyczy – Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.  
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6. Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 
elektronicznej wraz z informacjami, o których mowa w art. 230 Pzp:  
Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.  

 
7. Wymóg lub możliwość złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia katalogów 

elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93 Pzp:  
Wymaga się złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia do ofert katalogów 
elektronicznych:  
Nie.  
Dopuszcza się złożenie ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia do ofert katalogów 
elektronicznych:  
Nie.  

 
8. Informacja, czy zamawiający przewiduje możliwość ograniczenia liczby wykonawców, których 

zaprosi do negocjacji, stosując kryteria oceny ofert:  
Nie dotyczy.  

 
9. Koszty udziału w postępowaniu:  

Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności z przygotowaniem 
i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów 
udziału w postępowaniu.  

 
 
 
Rozdział  XXV.  Klauzula informacyjna z RODO:  
 
1. Administratorem Państwa danych osobowych w rozumieniu Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 5/46/WE („RODO”) jest: 
Rzeszowska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszów, e-mail: 
sekretariat@rarr.rzeszow.pl.  

2. W sprawach związanych z Państwa danymi osobowymi proszę kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych, 
wysyłając e-mail na adres: iod@rarr.rzeszow.pl.  

3. Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z prowadzeniem 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą  Dostawa materiałów eksploatacyjnych do urządzeń 
drukujących - znak sprawy BS.2611.28.2021 prowadzonym w trybie podstawowym bez prowadzenia negocjacji  
oraz na podstawie art. 6 ust 1 lit. f) RODO w celu ustalenia, obrony i dochodzenia roszczeń wynikających z odrębnych 
przepisów.  

4. Odbiorcami Państwa danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 
postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.), dalej „ustawa Pzp”.  

5. Mając na uwadze powyższe przysługuje Państwu prawo do:  
● uzyskania informacji, czy Zamawiający/Administrator przetwarza Państwa dane osobowe, a jeżeli ma to miejsce, to 

do uzyskania dostępu do nich, z takim zastrzeżeniem że Zamawiający/Administrator ma prawo do żądania od 
osoby, której dane dotyczą wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty 
zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia.;  

● sprostowania danych osobowych w przypadku, gdy są nieprawidłowe, z zastrzeżeniem, że skorzystanie z prawa do 
sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 
postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp, jak również integralnością protokołu oraz jego 
załączników;  

● uzupełnienia danych osobowych, w przypadku, gdy są niekompletne, z zastrzeżeniem, że skorzystanie z prawa do 
uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 
postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp, jak również integralnością protokołu oraz jego 
załączników;  

● żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 
ust. 2 RODO tj. przechowywania danych osobowych w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej 
lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 
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Europejskiej lub państwa członkowskiego, z zastrzeżeniem że prawo nie ogranicza przetwarzania danych 
osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;  

● wniesienia sprzeciwu dotyczącego przetwarzanych danych, z zastrzeżeniem, iż przysługuje ono wyłącznie 
w zakresie danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust 1 lit. f RODO,  

● wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają Państwo, że przetwarzanie danych 
osobowych narusza przepisy RODO.  

6. Państwa dane osobowe będą przechowywane:  
a) w celu związanym z prowadzeniem postępowania - zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 
przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy (w przypadku tego postępowania dokumentacja będzie 
przechowywana do 31 grudnia 2032 r. z uwagi na wymogi projektowe i programowe).  

b) w przypadku prowadzenia postępowań na roboty budowlane lub usługi – okres przechowywania dokumentacji 
postępowania wynosi 5 lat od dnia zakończenia postępowania o zawarcie umowy koncesji, a w przypadku gdy 
czas trwania umowy koncesji przekracza 5 lat – przez okres jego trwania.  

c) w celu ustalenia, obrony i dochodzenia roszczeń – do momentu przedawnienia roszczeń.  
7. Obowiązek podania przez Państwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy 

Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 
określonych danych wynikają z ustawy Pzp; tj. odrzucenie oferty, lub wykluczenie wykonawcy i odrzucenie oferty.  

8. W odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany.  

 
 
 

Rozdział  XXVI.  Spis załączników:  
 
Załącznik nr 1 - poprawiony Opis przedmiotu zamówienia,  
Załącznik nr 2 – Wzór umowy - Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 

zostaną wprowadzone do treści umowy.  
Załącznik nr 3 – Formularz ofertowy.  
Załącznik nr 4 – poprawiony Formularz ofertowy szczegółowy  
Załącznik nr 5 – Oświadczenie wykonawcy.  
 


