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ZAPROSZENIE
DO SKLADANIA OFERT W FORMIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO
(dalej zaproszenie)

Zamawiajacy:
Gmina Warta Bolestawiecka
Warta Bolestawiecka 40c
59-720 Warta Bolestawiecka

ZAPRASZA DO ZtOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO PROWADZONEGO
W FORMIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO W SPRAWIE:
»Sukcesywna dostawa materiatow biurowych
dla Urzedu Gminy Warta Bolestawiecka w roku 2021.”

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: Postepowanie prowadzone na podstawie art.2 ust. 1 pkt. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. poz. 2019 z pdzn. zm.)
oraz Zarzqdzenia Nr SOG.Z.1.2021 Wdjta Gminy Warta Bolestawiecka z dnia 04.01.2021 r..

Postepowanie o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej. Sktadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej
pod adresem internetowym: https://platformazakupowa.pl/pn/wartaboleslawiecka
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DO SKLADANIA OFERT W FORMIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

ZAMAWIAJACY: GMINA WARTA BOLEStAWIECKA
SYGNATURA SPRAWY: RZK-1.2601.3.2021

NAZWA ZAMOWIENIA: ,,Sukcesywna dostawa materiatéw biurowych dla Urzedu

Gminy Warta Bolestawiecka w roku 2021.”

ROZDZIAt I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU,
ADRES POCZTY ELEKTRONICZNE) | ADRES STRONY
INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

Nazwa Zamawiajacego: Gmina Warta Bolestawiecka

Adres Zamawiajgcego: Warta Bolestawiecka 40c
59-720 Warta Bolestawiecka

Numer telefonu Zamawiajacego: 757389592

Godziny urzedowania: poniedziatek: godz.7.30-15.30
wtorek: godz.7.30 - 16.00
sroda: godz.7.30 - 15.30
czwartek: godz.7.30 - 15.30
pigtek: godz.7.30 - 15.00

NIP: 6121636289

REGON: 390648115

Adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego: urzad@wartabol.pl

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: https://www.wartaboleslawiecka.pl/#2

Adres strony internetowej platforma zakupowa

prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/wartaboleslawiecka

Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, zobowigzany jest posiada¢ konto na platformie zakupowej. Zarejestrowanie
i utrzymanie konta na platformie zakupowej oraz korzystanie z platformy jest bezptatne.
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ZAMAWIAJACY: GMINA WARTA BOLEStAWIECKA
SYGNATURA SPRAWY: RZK-1.2601.3.2021

NAZWA ZAMOWIENIA: ,,Sukcesywna dostawa materiatéw biurowych dla Urzedu

Gminy Warta Bolestawiecka w roku 2021.”

ROZDZIAL Il. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA
ZMIANY | WYJASNIENIA TRESCI ZAPROSZENIA ORAZ INNE
DOKUMENTY ZAMOWIENIA BEZPOSREDNIO ZWIAZANE
Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Platforma zakupowa
https://platformazakupowa.pl/pn/wartaboleslawiecka

ROZDZIAL lIl. FORMA UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego pn.: ,Sukcesywna dostawa materiatow
biurowych dla Urzedu Gminy Warta Bolestawiecka w roku 2021.” prowadzone jest
w formie zapytania ofertowego.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: Postepowanie prowadzone na podstawie art.2 ust. 1 pkt. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. poz. 2019 z pdzn.
zm.) oraz Zarzqdzenia Nr SOG.Z.1.2021 Wdéjta Gminy Warta Bolestawiecka z dnia 04.01.2021
r.

Postepowanie o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych

ROZDZIAL IV.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV):
30190000-7 - Rézny sprzet i artykuty biurowe
30194000-5 - Przybory kreslarskie
30193000-8 - Organizatory i akcesoria
30192000-1 - Wyroby biurowe

2. Przedmiot zamdwienia obejmuje sukcesywng dostawe materiatow biurowych na rzecz
Zamawiajgcego tj. Gminy Warta Bolestawiecka wg nastepujgcego rodzaju i ilosci:

LP | Nazwa przedmiotu zamdwienia Opis przedmiotu zamoéwienia j-m. ilos¢
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3

Zeszyt

format A4, 96 kartek w kratke,
twarda kartonowa oprawa

szt.

20

Dtugopis

Pentel, lekko przezroczysty, z
gumowym uchwytem, klips do
zaczepienia np. do notesu, kolory:
niebieski

szt.

100

Dtugopis

Pentel, lekko przezroczysty, z
gumowym uchwytem, klips do
zaczepienia np. do notesu, kolory:
niebieski

szt.

100

Dtugopis

Pentel, lekko przezroczysty, z
gumowym uchwytem, klips do
zaczepienia np. do notesu, kolory:
czerwony

szt.

100

Dtugopis

Pentel, lekko przezroczysty, z
gumowym uchwytem, klips do
zaczepienia np. do notesu, kolory:
czarny

szt.

100

Dtugopis automatyczny

Patio Elegance (lub rownowazny),
automatyczny, metalowy,
chromowane dodatki, kolor wktadu
niebieski , z wymiennym wkfadem,
grubos¢ pisania 0,5 mm,

szt.

50

Piéro Parker

pidro typu Parker, na naboje

szt.

10

Dtugopis Parker

dtugopis Parker, automatyczny,
kolor niebieski

szt.

10

Dtugopis Parker Jotter

dtugopis automatyczny Parker
Jotter

szt.

30

10

Dtugopis zelowy

zelowy, 0,7 mm, szybkoschnacy,
kolor tuszu: czarny

szt.

100

11

Dtugopis zelowy

zelowy, 0,7 mm, szybkoschnacy,
kolor tuszu: niebieski

szt.

100

12

Dtugopis zelowy

zelowy, 0,7 mm, szybkoschnacy,
kolor tuszu: czerwony

szt.

100
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13

Dtugopis zelowy

zelowy, 0,7 mm, szybkoschnacy,
kolor tuszu: zielony

szt.

100

14

Dziurkacz

na 2 dziurki; metalowy, w
metalowej obudowie, regulowany
ogranicznik formatu; tatwy do
oprdznienia pojemnik na konfetti,
antyposlizgowa podstawa; dziurkuje
min.20 kartek

szt.

20

15

Etykiety samoprzylepne

biate, uniwersalne, do drukarek
atramentowych, laserowych,
kserokopiarek, na formacie A4
znajduje sie 1 szt. etykiety o
wymiarze 210x297
Opakowanie - 100 szt.

op.

20

16

Etykiety samoprzylepne

biate, uniwersalne, do drukarek
atramentowych, laserowych,
kserokopiarek, na formacie A4
znajduja sie 24 etykiety o
wymiarach 70x37 mm
Opakowanie - 100 szt.

op.

17

Folia do laminowania

do laminowania o grubosci 80 mic.,
format 4
Opakowanie - 100 szt.

op.

18

Foliopis

do pisania na kazdej powierzchni:
papier, tkanina, drewno, guma,
plastik, szkto, porcelana, ptyt CD,
wodoodporny, niezmywalny, nie
zawiera szkodliwych substancji
toksycznych: ksylenu i toulenu,
grubos¢ pisania: S (bardzo cienki),
kolory: czarny

szt.

19

Gumka do Scierania

przeznaczona do wymazywania
pisma otédwka: biata. wymiar min.
22x55,5x13,5mm, w kartonowej
ostonie

szt.

10

20

Gumki recepturki

elastyczne, mix rozmiarow,
opakowanie 1kg

op.

21

Klej w tasmie

Klej w tasmie dwustronny wym. 8
mm x 10 m, permanentny ( typu
Patio Glue Tape, Donau)

szt.

50
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22

Klej w sztyfcie

AMOS wysokiej jakosci bezbarwny i
bezwonny, nietoksyczny, nie
zawierajgcy kwasow ani
rozpuszczalnikdw; przeznaczony do
papieru, fotografii, tektury i tkanin,
atest PZH, ASTM oraz EN 71, sztyft
15g.

szt.

100

23

Klipy do akt

metalowy — odporny na
odksztatfcenia; kolor czarny, rozmiar
32 mm; pakowane po 12-15 szt.

op.

24

Klipy do akt

metalowy — odporny na
odksztatcenia; kolor czarny, rozmiar
51 mm; pakowane po 12-15 szt.

op.

25

Klipy do akt

metalowy — odporny na
odksztatcenia; kolor czarny, rozmiar
25 mm; pakowane po 12-15 szt.

op.

26

Klipy do akt

metalowy — odporny na
odksztatcenia; kolor czarny, rozmiar
41 mm; pakowane po 12-15 szt.

op.

27

Klipsy do archiwizacji

plastikowe (wasy) do archiwizacji
dokumentdw, jednorazowe tgczenie
dokumentdéw o grubosci do 50mm,
rozstaw odpowiedni do standardu
dziurkacza, pakowane po 100 szt.

op.

28

Koperta DL

DL SK okno prawe, biata, gtadka,
samoklejgca z paskiem HK,
pakowana po 1000 szt.

op.

20

29

Koperta C6

SK biata bez okienka, gtadka,
samoklejgca z paskiem — HK;
pakowana po 1000 szt.

op.

20

30

Koperta C3

brgzowa gtadka, samoklejgca z
paskiem — HK,

szt.

50

31

Koperta B5

brazowa gtadka, samoklejaca z
paskiem — HK; pakowana po 500 szt.

op.

32

Koperta B4

brgzowa gtadka, samoklejgca z
paskiem — HK;

szt.

50

33

Koperta B4
ROZSZERZANA

rozszerzana torebkowa(boki i dno)
samoklejgca z paskiem HK, format:
B5, wymiary: 250 X 353 mm kolor :
brgzowa ,gramatura: min.90g/m?2

szt.

50

34

Korektor w tasmie

z przezroczystg obudowa
umozliwiajgca kontrole zuzycia
tasmy; obudowa zakoriczona

szt.

50
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plastikowg ostonkg chronigca
tasme; tasma o szerokosci
min.4,2mm i dtugosci min.10m

35

Koszulki foliowe

do przechowywania dokumentéw w
formacie A4, antystatyczne,
otwierane z gory, nie groszkowe,
krystaliczne; pakowane po 100 szt.

op.

20

36

Linijka 30 cm

wykonane z polistyrenu; trwate,
niescieralne podziatki;

szt.

10

37

Listwy wsuwane do
bindowania

do oprawiania dokumentéw,
formatu A4, szerokos$¢ grzbietu:
12mm, max. ilo$¢ kartek 100szt.

szt.

50

38

Sznurek do archiwum

szpagat jutowy

szt.

30

39

Notes - kostka klejona

kostka klejona 7,5mm x 7,5mm, mix
kolorow

szt.

50

40

Kostka nieklejona

kostka nieklejona o wym. 83 x 83 x
75 mm, kolorowe

szt.

50

41

Notes samoprzylepny

samoprzylepne,100 karteczek w
notesie w kolorze z6ttym, rozmiar:
min.75x75 mm

szt.

50

42

Otéwek z gumka

z gumka, drewniana oprawa, grafit
klejony na catej dtugosci, odporny
na ztamania twardo$¢ rysika HB,
wymagany napis HB na otéwku

szt.

10

43

Papier pakowy

szary makulaturowy, 80 g/m2(+/-
10%)

ar.

44

Zaktadki indeksujgce

rézne kolory, foliowe,
samoprzylepne, rozm. 12x43 mm
opakowanie: 4 kolory po 25
zaktadek

op.

10

45

Rozszywacz

wykonany z plastiku i metalu,
zawiera mechanizm blokujacy
ostrza, kolory.

szt.

10

46

Segregator A4

tekturowy pokryty ekologiczng folig
polipropylenowg; dZzwignia z
dociskiem; metalowe okucia na
krawedziach; otwér na palec;
wymienna obustronna etykieta
grzbietowa; min. 2 lata gwarancji na
mechanizm; szerokos$¢ grzbietu 75

szt.

50
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mm, wym. 285x320 mm, mix
koloréw

47

Segregator A4

tekturowy pokryty ekologiczng folig
polipropylenowag; dZzwignia z
dociskiem; metalowe okucia na
krawedziach; otwér na palec;
wymienna obustronna etykieta
grzbietowa; min. 2 lata gwarancji na
mechanizm; szerokos¢ grzbietu 50
mm, wym. 285x320 mm, mix
koloréw

szt.

50

48

Skoroszyt zawieszka
karton A4

format A4, wykonany z tektury;
wewnatrz metalowy was;
wyposazony w zawieszke
umozliwiajgcy wpiecie do
segregatora

szt.

500

49

Skoroszyt zawieszka
karton A41/2

format A4, wykonany z tektury bez
kwasowej o gramaturze 250-
280g/m?; wewnatrz metalowy was;
wyposazony w zawieszke
umozliwiajgcy wpiecie do
segregatora; oktadka 1/2;
pojemnos¢ 35mm,

szt.

500

50

Skoroszyt plastikowy A4

twardy (nie groszkowy) PVC, A4,
przednia oktadka przezroczysta,
tylna kolorowa, wyposazony w
dwustronnie zapisywany pasek
brzegowy z boczng perforacjg
umozliwiajgcy wpiecie do
segregatora, wewnatrz metalowy
was, rézne kolory

szt.

1000

51

Tasma klejgca waska

jednostronna, przezroczysta,
bezwonna, wykonana z
polipropylenu, nie zawierajaca
rozpuszczalnikow, szerokosé 24 mm

szt.

100

52

Tasma klejgca waska

jednostronna, przezroczysta,
bezwonna, wykonana z
polipropylenu, nie zawierajaca
rozpuszczalnikow, szerokosé 18 mm

szt.

100

53

Tasma pakowa
przezroczysta

do pakowania i uszczelniania
kartondéw, przezroczysta, szerokos$¢
min.48 mm

szt.

20
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54

Teczka do podpisu

A4, o fakturze skdry, posiadajgca
wymienng etykiete na nazwisko, ,
okftadka wykonana z tektury;
posiadajgca 20 przegrdodek
utatwiajgcych umieszczenie
dokumentdw; specjalne otwory na
stronach pozwalajg kontrolowag,
grupowacé oraz odnajdowacd
dokumenty. Wymiar
min.245x343mm ,kolor: czarny,
bordo

szt.

55

Teczka kartonowa z
gumka

wykonana jest z mocnego kartonu,-
tektury min. 400 g/m3, zamykana
gumka, format a4, szer. do 20 mm,
kolory

szt.

50

56

Teczka kartonowa
preszpanowa

wykonana z preszpanu(rodzaj
wielowarstwowej tektury o bardzo
gtadkiej powierzchni 390 g). Gumka
naroznikowa w kolorze teczki.
Grzbiet do 30 mm, rézne kolory,
format A4

szt.

50

57

Teczka wigzana

biata, wigzana, format A4

szt.

100

58

Teczka tekturowa na rzep

wykonana z twardej tektury o
grubosci min. 2 mm, pokryta folig
polipropylenowa, wyklejka
papierowa, format a4, szerokos¢
grzbietu 40 mm, zamykana na 2
rzepy, kolory

szt.

20

59

Temperowka

metalowa, dedykowana do
otowkow z poz. 42

szt.

30

60

Tusz do pieczatek

uniwersalny tusz wodny, do stempli
recznych i samotuszujgcych z
gumoway, kauczukowa i polimerowa
ptytkg stemplujaca, w buteleczce z
wygodnym dozownikiem, poj. 25
ml, kolory: czerwony

szt.

30

61

Tusz do pieczatek typu
Modico

olejowy do pieczatek typu Modico,
w buteleczce z wygodnym
dozownikiem, kolor czerwony

szt.

62

Wktady do dtugopisu typu
Zenith

czarny, grubos¢ pisania; 0,5-0,8 mm,
dt. 97 mm, pasujgcy do dtugopisu z
poz.6,8,9

szt.

100
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niebieski, grubosc¢ pisania; 0,5-0,8
mm, df. 97 mm, pasujacy do szt. 100
dtugopisu z poz.6,8,9

Wktady do dtugopisu typu

63 Zenith

ptaski, fluorescencyjny do
zaznaczenia tekstu na kazdym
rodzaju papieru, nietoksyczny, nie
rozmazujacy sie; profilowany klips
64 | Zakreslacz utatwiajgcy zdejmowanie skuwki; szt. 20
koncéwka s$cieta pod skosem;
kolory: z6tty, niebieski,
pomaranczowy, zielony, rézowy,
mix koloréw

ergonomiczny ksztatt, do uzytku
biurowego, zszywa min. 25-30
kartek, dostosowany do zszywek
24/6 mm

65 | Zszywacz szt. 20

Metalowy, mocny, ergonomiczny
ksztatt, technologia FlatClinch

66 | Zszywacz duzy mocny umozliwiajgca zszywanie na ptasko, szt. 2
zszywa min. 90 kartek, min 2 lata
gwarangji

wykonane z wysokiej jakosci stali
nierdzewnej, typ 24/6 mm,

67 | Zszywki | opakowanie 1000 szt., zszywajg op. 100
min. 25-30 kartek, kompatybilne z
zszywaczem z poz. 65

wykonane z wysokiej jakosci stali
68 | Zszywki ll nierdzewnej, typ 23/8 mm, op. 10
opakowanie 1000 szt.

wykonane z wysokiej jakosci stali

69 |Zszywki 10 nierdzewnej, typ 10, opakowanie op. 30
1000 szt.
Szuflady siatkowe na zestaw 5 szuflad wykonany z
70 |, . s szt. 2
biurko metalowej siatki, kolor czarny
. galwanizowany, rozmiar 25 mm,
71 | Spinacze opakowanie zawiera 100 szt. op- 100
. Galwanizowany, rozmiar 28 mm,
72 | Spinacze opakowanie zawiera 100 szt. °p- 100
Navigator, gramatura 80 g/m2
przeznaczony do drukowania i
73 | Papier ksero formatu A4 kopiowania dwustronnego; do ryza 1000

drukarek laserowych i
atramentowych oraz kserokopiarek,
1ryza = 500 arkuszy, biaty
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74

Papier ksero formatu A4

Polspeed, garmatura 120 g/m2,
biaty

ryza

75

Papier ksero formatu A4

Polspeed, gramatura 160 g/m2,
biaty

ryza

76

Papier ksero formatu A4

Color copy Mondi, papier
satynowany, gramatura 200 g/m?2

ryza

77

Papier kolorowy A4

zielony, gramatura 80 g/m2

ryza

10

78

Papier/ karton ozdobny
A4

mix koloréw, gramatura 120 g/m2,
opakowanie 20 arkuszy

op.

10

79

Papier ksero A3

przeznaczony do drukowania i
kopiowania dwustronnego; do
drukarek laserowych i
atramentowych oraz kserokopiarek;
biaty, gramatura min. 80 g/m?,
1ryza = 500 arkuszy

ryza

10

80

Dyplomy galeria papieru

wysokiej jakosci papier 170 g/m2 do
wydruku certyfikatow, dyplomoéw,
podziekowan, przeznaczone do
drukarek laserowych i
atramentowych, format A4, rézne
wzory, 20 arkuszy w opakowaniu

op.

10

81

Papier do plotera

Papier na rolce, gramatura 120
g/m2, szerokos$¢ rolki 297 mm, dt.
rolki 50 m. biaty

rolka

82

Papier kancelaryjny

papier kancelaryjny w kratke,
format A3

ryza

83

Rolka kasowa

APAK, termoczuta, 57 mm x 30 mb,
10 szt. w opakowaniu

op.

10

84

Ptyta CD-R

CD-R VERBATIM 700 MB 52x Cake w
opakowaniach po 100 szt

op.

85

Ptyty DVD-RW

PLYTY DVD-R Verbatim 4,7GB x16 w
opakowaniach po 100 szt.

op.

86

KOPERTYCD/DVD z
okienkiem

KOPERTY CD / DVD z okienkiem,
kolor: biaty, wymiar koperty:
125x125 mm

szt.

400

87

Kalendarz ze spiralka
pionowy na 2022r.

kalendarz stojgcy biurkowy
rok obowigzywania: 2022
wersja pionowa

uktad tygodniowy

szt.

30
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kalendarz stojgcy biurkowy
rok obowigzywania: 2022
wersja pozioma szt. 1
uktad tygodniowy
oprawa skéropodobna

Kalendarz ze spiralka

88 poziomy na 2022r.

Rok obowigzywania: 2022

Format: 14 x 20 cm

Uktad: 1 dzien na 1 stronie, sobota i
niedziela na 1 stronie

Terminarz ksigzkowy B5 Czes$¢ informacyjna: skrécony
dzienny kalendarz na rok 2021, 2022 i 2023,
Wykonczenie: Blok kalendarza szyty
oraz dodatkowo klejony,
wzmocniony krepg, tasiemka oraz
kapitatka

89 szt. 60

Rok obowigzywania: 2022
kalendarz o wymiarach 31 x 71 cm,
pasek z przesuwnym, czerwonym
Kalendarz tréjdzielny na okienkiem, plecy tekturowe w petni
2022 zadrukowane (widoki) , 3 odrebne
kalendaria po 12 kartek, z
zaznaczonymi Swietami oraz
imieninami

90 Szt. 30

3. Dane o planowanej ilosci i rodzaju asortymentu, o ktérym mowa w ust. 2 okreslone sg
szacunkowo i mogg by¢ przekroczone lub nie wykorzystane, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeznaczenia dodatkowo 15% ogdlnej wartosci
zamowienia na zakup asortymentu nie widniejgcego w tabeli z ust. 2.

5. W przypadku koniecznosci zwiekszenia dostaw asortymentu, o ktérym mowa w ust. 2,
Wykonawca zobowigzuje sie do ich dostawy po cenach okreslonych w ztozonej ofercie.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewyczerpania catosci przedmiotu zaméwienia.
W takim przypadku Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do
Zamawiajgcego, w tym prawo do odszkodowania.

7. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é zmian ilosciowych w poszczegdlnych pozycjach tabeli
z ust. 2 w trakcie realizacji umowy, w ramach ustalonej wartosci zamdwienia.

8. Miejscem dostawy asortymentu bedzie wskazane przez pracownika Zamawiajgcego
pomieszczenie, znajdujgce sie w siedzibie Zamawiajgcego, tj. Urzedzie Gminy Warta
Bolestawiecka, Warta Bolestawiecka 40C, 59-720 Warta Bolestawiecka.

9. Koszty dostawy, transportu, zatadunku, roztadunku do siedziby Zamawiajgcego ponosi
Wykonawca na witasny koszt. Koszty te zostang uwzglednione w cenie oferty.

10. Wymagania techniczne i technologiczne dotyczgcego przedmiotu zamowienia:

1) Dostarczony asortyment musi by¢ fabrycznie nowy, w opakowaniu nie noszacym
znamion otwierania.
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2) Dostarczony asortyment musi by¢ opakowany w typowe, oryginalne opakowanie dla
danego produktu, zaopatrzone w etykiety identyfikujgce dany produkt i termin jego
waznosci. Musza posiadac znak firmowy i okreslenie pochodzenia.

3) W przypadku oferowania nieodpowiedniego jakosciowo produktu Wykonawca,
ktérego oferta zostanie wybrana w niniejszym postepowaniu zobowigzany bedzie do
jego wymiany, na produkt o odpowiedniej jakosci.

4) Oferta musi by¢ kompletna w zakresie catego zamdwienia. Nie uwzglednienie w ofercie
chociazby jednej pozycji z asortymentu opisanego w formularzu ofertowym skutkowac
bedzie odrzuceniem oferty.

5) Zamawiajacy nie dopuszcza zaoferowania produktéw réwnowaznych, tj. innych niz
wymienionych w tabeli ust. 2.

ROZDZIAL V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji umowy obejmuje okres od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia
2021r. lub do wyczerpania kwoty brutto zamdwienia - w zaleznosci od tego, co nastgpi
pierwsze.

2. Dostawy bedg realizowane sukcesywnie na podstawie pojedynczych zamdwien - ilos¢
i asortyment w zaleznosci od biezgcych potrzeb Zamawiajgcego, po zgtoszeniu
telefonicznym lub pisemnym - przesytane faksem, e-mailem.

3. Zaméwienia realizowane bedg w ciggu 3 dni roboczych (od poniedziatku do pigtku
w godz. 7:30-15:00), liczagc od dnia ztozenia danego zamdwienia.

4. Wykonawca dostarczy przedmiot kazdorazowego zamodwienia na wtasny koszt i po cenach
jednostkowych wymienionych w formularzu ofertowym.

ROZDZIAL VI.PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI TE) UMOWY

1. Zamawiajacy wymaga, aby wybrany Wykonawca zawart z nim umowe na warunkach
okreslonych w projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do zaproszenia.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie, iz ostateczna tre$é umowy w stosunku do projektu umowy
moze ulec zmianie, jednakze wyfgcznie w zakresie nie zmieniajgcym istotnych warunkdw
ztozonej oferty i zaproszenia.

3. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, w sposdb i na warunkach okreslonych w projekcie
umowy.

Strona 14 z 26



ZAPROSZENIE
DO SKLADANIA OFERT W FORMIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

ZAMAWIAJACY: GMINA WARTA BOLEStAWIECKA
SYGNATURA SPRAWY: RZK-1.2601.3.2021

NAZWA ZAMOWIENIA: ,,Sukcesywna dostawa materiatéw biurowych dla Urzedu

Gminy Warta Bolestawiecka w roku 2021.”

5. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy
pisemnej.

ROZDZIAL VII.INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ,
PRZY UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAIACY  BEDZIE
KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACIE
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYINYCH
SPORZADZANIA, WYSYLANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCII
ELEKTRONICZNE!

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej
za posrednictwem platformy zakupowej (dalej jako ,Platforma”) pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/wartaboleslawiecka

2. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja

miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w formie elektronicznej
za posrednictwem  platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos¢
do Zamawiajgcego”.
Za date wptywu oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date
ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku
,WYyslij wiadomos$¢ do Zamawiajgcego”, po ktérym pojawi sie komunikat, ze wiadomosé
zostata wystana do Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej
za posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania,
modyfikacje zaproszenia ofertowego, zmiany terminu skfadania i otwarcia ofert
Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja,
ktorej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca,
bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl
do konkretnego Wykonawcy.

4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw
i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajgcego,
gdyz system powiadomienn moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.

5. Zamawiajgcy okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace
na platformazakupowa.pl, tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s,
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2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,

4) wigczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw
.pdf,

6. Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTFS,

7. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz dokfadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

8. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okres$lone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakfadce ,Regulamin"” oraz
uznaje go za wigzacy,

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt494sIS4t761ZVKPbkyD/view

9. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny
z Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegélnosci za sytuacje, gdy
Zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np.
poprzez ztozenie oferty w zaktadce , Wyslij wiadomos$¢ do Zamawiajgcego”). Taka oferta
zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage
w przedmiotowym postepowaniu.

10. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace
w szczegblnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci zaproszenia
ofertowego, skfadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym
postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,,Instrukcje dla
Wykonawcow" na stronie internetowe;j pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

ROZDZIAL VIII.INFORMACIE o SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI W INNY SPOSOB NIZ PRZY
UZYCIU SRODKOW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNE].

Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposdb niz
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, wskazanych w niniejszym zaproszeniu

ROZDZIAL IX. WSKAZANIE 0OSOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI
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1. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie ze strony Zamawiajgcego
z Wykonawcami sa:

1) Sprawy merytoryczne (dot. przedmiotu zamowienia i warunkow realizacji)
Inspektor ds. administracyjno- biurowych: Marianna Kubik

2) Sprawy proceduralne:
Kierownik referatu Rozwoju i Zasobéw Komunalnych: Marta Zborowska

2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie pisemnie, w jezyku polskim.

3. Komunikacja, w tym sktadanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie
dokumentéw lub oswiadczen miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg odbywa sie przy
uzyciu Srodkéw komunikacji elektroniczne;.

4. Komunikacja ustna dopuszczalna jest jedynie w odniesieniu do informacji, ktére nie sg
istotne.

ROZDZIAL X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ztozong oferta od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia
02.04.2021r.

ROZDZIAL XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Dokumenty, ktére Wykonawca ubiegajgcy sie o zamodwienie publiczne zobowigzany jest
ztozyc:
1) Formularz ofertowy zgodny co do tresci ze wzorem zawartym w zatgczniku nr 1
do niniejszego zaproszenia. Oferta moze zostac ztozona:

a) jako skan podpisanego formularzu ofertowego lub,

b) w formie elektronicznej lub,

c) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
UWAGA: Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza
weryfikacje podpisu, Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie
pliku formularza ofertowego na format .pdf i opatrzenie go wewnetrznym podpisem
kwalifikowanym PAdES.

2) Oswiadczenie — RODO, zgodne co do tresci ze wzorem zawartym w zatgczniku nr 4 do
niniejszego zaproszenia. Oswiadczenie moze zostac ztozone:

a) jako skan podpisanego dokumentu lub,

b) w formie elektronicznej lub,

c) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
UWAGA: Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejsza
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weryfikacje podpisu, Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie
pliku dokumentu na format .pdf i opatrzenie go wewnetrznym podpisem
kwalifikowanym PAdES.

2. W przypadku ztozenia wspdlnej oferty przez kilku przedsiebiorcow, Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu. Petnomocnictwo
okreslajace jego zakres musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy i zatgczone do oferty. Tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie
wskazywaé czynnosci, do wykonywania ktérych petnomocnik jest upowazniony.
Petnomocnictwo winno by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej przez
Wykonawce.

3. W przypadku wyboru oferty przedsiebiorcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy moze zazgda¢ przed zawarciem umowy
w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcéw.

4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich
plikbw muszg spetniaé¢ zapisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania
w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce
dyrektywe 1999/93/WE (Dz. U. UE. L.z 2014 r. Nr 257, str. 73).

. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny Zamawiajgcy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilosci plikdw, podpisywanych plikdw z danymi oraz plikdéw
XAdES.

. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie sktadania ofert, w sposéb niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie mogg byé
one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone
informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu sktadania
oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotaczenia czesci oferty stanowigcej
tajemnice przedsiebiorstwa.

. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl, moze przed uptywem terminu do
sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania
oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

. Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca,
aby zrealizowaé zamowienie z najwyzszg starannoscia.

9. Oferty niezgodne z zaproszeniem zostang odrzucone, a ztozone po terminie nie beda

rozpatrywane.

10. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

11. Zamawiajacy moze poprawi¢ oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe w tresci
ztozonych ofert.

Ul

(o))

~
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12.

13.

14.

15.

16.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez

podania przyczyny.

Dokumenty i o$wiadczenia sktadane przez Wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim.

W przypadku zafaczenia dokumentéw sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony,

Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art.3 pkt. 2 Ustawy dnia 17 lutego 2005

r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujagcych zadania publiczne (t.j. Dz. U.

z 2020 r. poz. 346 z pdin. zm.), opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dane

kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu

dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego Wykonawce
ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie zamdwienia, przez podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawce.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych

formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy

komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

Zalecenia:

1) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg)
ze szczegbdlnym wskazaniem na .pdf.

2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatéw: - .zip - .7Z

3) Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych
profilem zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikdw
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktéry
wynosi max 5SMB.

4) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu, Zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw
sktadajgcych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAdES.

5) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywaé facznie
z dokumentem podpisywanym.

6) Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np.
osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

7) Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

8) Zaleca sie, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie
za posrednictwem formularza “Wyslij wiadomos$¢ do Zamawiajgcego”, nie
za posrednictwem adresu email.

9) Osobg sktadajgcg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana
w dokumentacji.
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10) Podczas podpisywania plikéw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast
SHAL.

11) Jedli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

12) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

13) Zamawiajgcy zaleca, aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach
po podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa naruszeniem
integralnosci plikdw co réwnowazne bedzie z koniecznoscia odrzucenia oferty
W postepowaniu.

17. Zamawiajacy zaleca ponumerowanie stron oferty.

18. Zamawiajgcy informuje, ze wszystkie ztozone do oferty dokumenty i oswiadczenia
ztozone w postepowaniu przez Wykonawce muszg by¢ prawdziwe oraz opisywaé stan
faktyczny i prawny na dzien sporzgdzenia oferty. Zgodnie z zapisami z art. 297 § 1 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 z pdin. zm.) kto,
w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, zamodwienia publicznego przedktada
podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo
nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczgce okolicznosci o istotnym znaczeniu dla
uzyskania wymienionego zamdwienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy
do lat 5.

ROZDZIAL XIl. SPOSOB ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Do oferty sktadanej w odpowiedzi na niniejsze zaproszenie Wykonawca dotgcza wszystkie
wymagane dokumenty, w  szczegdlnosci dokumenty, o  ktorych mowa
w ROZDZIALE XIlI ust. 1 zaproszenia.

2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych. Zamawiajgcy nie dopuszcza
sktadania ofert czesciowych.

4. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/wartaboleslawiecka postepowanie
»Sukcesywna dostawa srodkow czystosci i chemii gospodarczej dla Urzedu Gminy Warta
Bolestawiecka w roku 2021.” do dnia 4 marca 2021r. do godz. 9.00

5. Zaleca sie zaplanowanie ztozenia oferty z wyprzedzeniem min. 24 h, aby zdazy¢
w terminie przewidzianym na jej ztozenie w przypadku zaistnienia sity wyzszej takiej jak
np. awaria Platformy Zakupowej, awaria Internetu, problemy techniczne itd.

6. Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty i dofaczenia wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy klikng¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.
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7. W sytuacji gdy do reprezentowania Wykonawcy wymagana jest reprezentacja tgczna
(wiecej niz jedna osoba), oferte podpisa¢ muszg tgcznie wszystkie osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy.

8. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie)
w drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie
sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

9. Szczegdétowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowe;j pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
W przypadku pytan zalecamy skorzystanie z pomocy Centrum Wsparcia Klienta
PLATFORMY ZAKUPOWEJ, ktére udziela wszelkich informacji zwigzanych z procesem
sktadania ofert, rejestracji czy innych aspektéw technicznych platformy, dostepne
codziennie od poniedziatku do pigtku w godz. od 8.00 do 17.00 pod nr tel. 22 101 02 02.

10. Zamawiajagcy wymaga, aby sktadana oferta zawierata wypetnione wszystkie
obowigzkowe pola w odpowiedniej stronie, dedykowanej dla niniejszego postepowania
na: https://platformazakupowa.pl/pn/wartaboleslawiecka oraz aby zatagczono do niej
wymagane zatgczniki (oferta i dokumenty w oryginale).

11. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofaé ztozonej oferty.

ROZDZIAL Xlll. TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastgpi 4 marca 2021r. o godz. 09.05.

. Otwarcie ofert nastgpi w systemie teleinformatycznym Platforma Zakupowa.

3. Zamawiajgcy zapewnia, ze z zawartoscig ofert nie mozna sie zapoznaé przed uptywem
terminu ich otwarcia.

4. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, przy uzyciu ktdérego nastepuje
otwarcie ofert i ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

5. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

6. Otwarcie ofert jest niejawne.

7. Informacja o wyborze oferty zostanie przekazana Oferentom, ktérych oferty zostaty
ztozone w niniejszym postepowaniu.

8. Ze wzgledu na prowadzenie postepowania w trybie art. 2 ust. 1 pkt. 1 PZP postepowanie
nie podlega trybowi odwotawczemu.

N
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ROZDZIAL XIV. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Opis sposobu obliczenia ceny okresla formularz ofertowy stanowigcy Zatgcznik nr 1 do
zaproszenia.
2. Podstawg oceny ofert wg przyjetego kryterium ceny bedzie cena brutto ogdtem za
realizacje przedmiotu zamdwienia.
3. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawcg bedg prowadzone wyfgcznie w PLN.
4. Ceny okreslone przez Wykonawce nie bedg zmieniane w toku realizacji zamoéwienia i nie
bedg podlegaty waloryzacji.
5. Cene nalezy poda¢ do dwdch miejsc po przecinku.
UWAGA! Jeden grosz jest najmniejszg jednostka monetarng w systemie pienieznym RP
i nie jest mozliwe wyliczenie ceny koricowej, jesli komponenty ceny (ceny jednostkowe)
sg okreslone za pomocg wielkosci mniejszych niz 1 grosz. Wartosci kwotowe ujete jako
wielko$ci matematyczne znajdujgce sie na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku,
w odniesieniu do nieistniejgcej wielkosci w polskim systemie monetarnym powodujg,
ze tak wyrazona cena dla powszechnego obrotu gospodarczego jest niemozliwa
do wyptacenia. Tym samym, ceny jednostkowe, stanowigce podstawe do obliczenia
ceny oferty, muszg by¢ podane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. Jezeli
oferta bedzie zawierata ceny jednostkowe wyrazone jako wielkosci matematyczne
znajdujgce sie na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku, zostanie odrzucona.
6. Wykonawca zobowigzany jest zastosowaé stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug.
7. Cene oferty nalezy obliczyé, uwzgledniajagc catos¢ wynagrodzenia, zawierajgcego
wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg przedmiotu zamdwienia.
8. Wykonawca jest zobowigzany skalkulowa¢ cene na podstawie wszelkich wymogow
zwigzanych z realizacja zamowienia.
9. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

ROZDZIAL XV. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze ofert Zamawiajgcy kierowac sie bedzie jedynym kryterium, jakim jest
,Cena” iktéremu nadano wage 100%.
2. Sposoéb wyliczenia punktow, gdzie maksymalna ich ilo$¢ do uzyskania wynosi 100.

llo$é punktow = Cmin/Cwn X 100 pkt x 100%
gdzie:
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Ciin - cena minimalna sposrod zaproponowanych cen ofertowych,
Cwn - cena zaproponowana przez wykonawce n
100% - waga kryterium

3. Ocenie podlegajg wyfacznie oferty wazne, niepodlegajgce odrzuceniu i zawierajgce
dokumenty okreslone w rozdziale Xll zaproszenia.

4. Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktérego oferta jest wazna i z najnizszg
cena.

ROZDZIAL XVI. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego Zamawiajagcy moze dokonaé
ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow
oraz wybrac¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

ROZDZIAL XVIl. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH OSOB FIZYCZNYCH
| KLAUZULA INFORMACYINA Z ART. 13 ROZPORZADZENIA
PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679
Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 R. W SPRAWIE OCHRONY 0SOB
FIZYCZNYCH W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH
OSOBOWYCH | W SPRAWIE SWOBODNEGO PRZEPLYWU
TAKICH DANYCH ORAZ UCHYLENIA DYREKTYWY 95/46/WE
(OGOLNE ROZPORZADZENIE O OCHRONIE DANYCH) (DZ.
URZ. UE L 119 Z 04.05.2016, STR. 1, ZE SPROSTOWANIEM
Dz.U.L. 127 23.05.2018, STR.2), ZWANE DALEJ
»ROZPORZADZENIEM OGOLNYM 2016/679”

1. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢
rozporzadzenia ogdlnego 2016/679, w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonego w formie zapytania ofertowego na realizacje
zadania pn. ,Sukcesywna dostawa materiatow biurowych dla Urzedu Gminy Warta
Bolestawiecka w roku 2021.”

2. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia ogdlnego 2016/679, nie moze
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nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikéw a takze

skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia ani zmiang

postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym

z ustawa.

. Zgtoszenie Zzadania ograniczenia przetwarzania, o ktéorym mowa w art. 18 ust. 1

rozporzadzenia ogdlnego 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do

czasu zakonczenia tego postepowania.

. W przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczgcego prawa, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1

rozporzadzenia ogolnego 2016/679, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych

osobowych zawartych w protokole postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od
dnia zakorniczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajgcy nie udostepnia

tych danych, chyba Zze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2

rozporzadzenia ogdlnego 2016/679.

. Ograniczenia zasady jawnosci, o ktérych mowa w ust. 3 i art. 18 ust. 3-6 PZP, stosuje sie

odpowiednio.

. W przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe s przetwarzane przez

Zamawiajgcego z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia

ogdblnego 2016/679, Zamawiajgcy moze zgada¢ od osoby wystepujacej z zgdaniem

wskazania dodatkowych informacji, majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakoniczonego postepowania o udzielenie zamowienia.

. W postepowaniu sg przetwarzane dane osobowe podlegajagce ochronie zgodnie

z przepisami rozporzadzenia ogdlnego 2016/679. Dane te mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci

samego Wykonawcy (osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczy), jego

petnomocnika (osoby fizycznej), jak tez informacji o osobach, ktére w swojej ofercie

Wykonawca przedktada celem wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

braku podstaw do wykluczenia z postepowania, jak i potwierdzenia wymogoéw

Zamawiajgcego dotyczgcych wykonania przedmiotu zamdwienia.

. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia 2016/679, Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych oséb fizycznych jest Woéjt Gminy Warta
Bolestawiecka z siedzibg w Urzedzie Gminy, 59-720 Warta Bolestawiecka 40C; tel.
(+48) 75 7389 592.

2) Administrator — Wodjt Gminy Warta Bolestawiecka wyznaczyt inspektora ochrony
danych, z ktérym mozna sie skontaktowac poprzez adres email: iodo@amt24.biz,
tel.(+48)76 3000140. Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowad
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

3) Dane bedg przetwarzane gtdwnie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ rozporzadzenia
2016/679 w celu/celach zwigzanym/zwigzanych z:

a) wypetnieniem obowigzkéw prawnych cigzagcych na Urzedzie Gminy Warta
Bolestawiecka,
b) realizacji umoéw z kontrahentami gminy Warta Bolestawiecka.
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4) Dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym, w szczegdlnosci
podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajgcym na zlecenie organdéw
wtadzy publicznej w zakresie i celach okres$lonych w przepisach powszechnie
obowigzujgcego prawa.
5) Dane s3 wprowadzane na podstawie podanych danych (gromadzenie pierwotne
lub na podstawie danych gromadzonych w rejestrach centralnych (gromadzenie
wtdrne) oraz rejestrach/zbiorach danych Wéjta Gminy Warta Bolestawiecka.
6) W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych wtasciciel danych posiada prawo do:
a) dostepu do danych (do informacji o przetwarzanych przez Urzad danych oraz
do uzyskania kopii tych danych), na zasadach okreslonych w art. 15 rozporzadzenia
ogdlnego 2016/679,

b) sprostowania (poprawienia) danych osobowych, w przypadku gdy sg niekompletne
lub nieprawidtowe (art. 16 rozporzadzenia 2016/679),

c) zadania ograniczenia przetwarzania danych w przypadkach okreslonych w art. 18
rozporzadzenia 2016/679,

7) W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie art.6 ust. 1 lit. c
rozporzadzenia ogdlnego 2016/679, nie przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, na zasadach
okreslonych w art. 21 rozporzadzenia ogdlnego 2016/679,

b) usuniecia danych,

c) przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 rozporzadzenia
ogdblnego 2016/679.

8) W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych,
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 WARSZAWA Tel. (+48)
228607086.

9) Administrator informuje, ze dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany
i nie bedg poddawane profilowaniu.

10) Podanie danych osobowych jest obowigzkowe, gdy przestanke przetwarzania danych
stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa. W takiej tez sytuacji
stronie nie przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu oraz usuniecia danych.

Dane zgromadzone w formie pisemnej sg przetwarzane zgodnie z klasyfikacjg i okresami
przechowywania ustalonymi w jednolitym rzeczowym wykazie akt okreslonym
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.) tj. 5 10 lat
od dnia zakohczenia postepowania.

ROZDZIAL XVIII.ZAtACZNIKI
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Wszystkie wymienione zataczniki do zaproszenia stanowig jego tresc:

ZAtACZNIK NR 1 — Formularz ofertowy,
ZALACZNIK NR 2 — Oswiadczenie RODO,
ZAtACZNIK NR 3 — Projekt umowy.
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