                                                                                                    Znak sprawy: ZO. 7/2022 
ZATWIERDZAM 

Mińsk Mazowiecki, dnia 09.06.2022 r. 



ZAPYTANIE OFERTOWE


Zamawiający, zaprasza do złożenia oferty na:
[bookmark: _Hlk101942680]„Dostawę w formie leasingu operacyjnego nowego samochodu osobowego”


Postępowanie   o  wartości    szacunkowej   mniejszej   od  kwoty 130 000 zł   prowadzone  jest z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2021.1129 t.j. ze zm.) w procedurze zapytania ofertowego. 

1. [bookmark: bookmark2]Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego: Społeczna Inicjatywa Mieszkaniowa Mińsk Mazowiecki Spółka z o.o. (SIM Mińsk Mazowiecki Sp. z o.o.) 
Adres Zamawiającego: ul. Stefana Kardynała Wyszyńskiego 10, 05-300 Mińsk Mazowiecki
[bookmark: _Hlk101950445]Adres internetowy (URL): www.simminskmaz.pl
[bookmark: _Hlk101963165]Adres poczty elektronicznej: biuro@simminskmaz.pl
2. [bookmark: bookmark3]Opis przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest: Dostawa w formie leasingu operacyjnego nowego samochodu osobowego 
1) zamówienie obejmuje dostawę w formie leasingu operacyjnego fabrycznie nowego samochodu osobowego z opcją wykupu,
2) szczegółowy opis techniczny samochodu stanowi Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego,
3) czas trwania umowy leasingu 36 miesięcy od dnia wydania samochodu będącego przedmiotem umowy.
4) Leasingodawca do złożonej oferty powinien dołączyć parametry techniczne oferowanego pojazdu (opisy i fotografie oferowanego pojazdu, których autentyczność musi zostać poświadczona przez Leasingodawcę podpisem zgodnym z reprezentacją firmy),

Dodatkowe wymagania:

a)	Leasingodawca lub Zbywca (tj. podmiot, który sprzeda pojazd Leasingodawcy) udzieli Leasingobiorcy gwarancji jakości na dostarczony pojazd na okres co najmniej 36 miesięcy, 


b)	maksymalny czas w okresie gwarancji, jaki może upłynąć pomiędzy pierwszym zgłoszeniem awarii lub usterki a reakcją serwisu - 2 dni robocze (poniedziałek –piątek).
c)	okresowe przeglądy gwarancyjne odbywać się będą w stacji serwisowej na koszt Leasingobiorcy przez cały okres gwarancji. Częstotliwość wykonywania przeglądów gwarancyjnych będzie realizowana zgodnie z zaleceniami producenta pojazdu. Leasingodawca może wskazać inny autoryzowany serwis Zbywcy (max. dojazd do 70 km od siedziby Leasingobiorcy),
 d)	do pojazdu dostarczona zostanie w dniu dostawy pełna dokumentacja pojazdu 
w języku polskim. 

Warunki i wymagania ekonomiczne dotyczące zamówienia:
a) zapewnienie finansowania w formie leasingu operacyjnego na poniższych zasadach:  
-	czynsz inicjalny (opłata wstępna):  45 %,
-   opłata manipulacyjna: 1,5 %,
-   opcja wykupu: 1 % 
-	36 rat miesięcznych, równych płatnych zgodnie z harmonogramem spłat rat leasingowych,  począwszy od miesiąca następnego po miesiącu, w którym dokonano odbioru pojazdu, na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT doręczonej Leasingobiorcy; za dzień zapłaty opłat uznaje się datę wpływu środków na rachunek Leasingodawcy; okres trwania umowy 36 miesięcy,
-	wykup – 1 %  ceny netto + VAT płatny po złożeniu oświadczenia przez Leasingobiorcę o chęci wykupu przedmiotu leasingu,
-	rata leasingowa zawiera w sobie wszelkie koszty związane z realizacją umowy leasingu tj. prowizje, uzyskanie pojazdu zastępczego na czas naprawy pojazdu leasingowego. Raty zostaną powiększone o podatek VAT, według stawki obowiązującej w dniu wystawienia faktury,
b)	Leasingobiorca wymaga w pierwszym roku trwania umowy leasingu ubezpieczenia przedmiotu zamówienia w zakresie OC, AC i NNW przez Leasingodawcę, koszty ubezpieczenia pokrywa Leasingobiorca. Ubezpieczenie płatne jednorazowo przed wydaniem przedmiotu leasingu. W drugim i trzecim roku Leasingobiorca będzie miał możliwość skorzystania z oferty dowolnego ubezpieczyciela. 
c)	zapłata rat leasingowych, kosztów rejestracji pojazdu i kwoty wykupu pojazdu wyczerpuje wszelkie zobowiązania pieniężne Leasingobiorcy wobec Leasingodawcy 
z tytułu należytego wykonania umowy leasingu,
d)	Leasingodawca któremu zostanie udzielone zamówienie przedstawi harmonogram spłat, przy czym rata leasingowa w harmonogramie będzie rozbita na wartość raty kapitałowej i raty odsetkowej, podatek VAT.

Termin i miejsce dostawy przedmiotu leasingu: 
a)	Leasingodawca zobowiązuje się do wydania przedmiotu leasingu Leasingobiorcy           w terminie do 30 dni od dnia zawarcia umowy (zawarcie umowy może nastąpić drogą korespondencyjną),
b)	wydanie przedmiotu leasingu nastąpi w dniu uzgodnionym z Leasingodawcą, na podstawie pisemnego zawiadomienia, doręczonego Leasingobiorcy co najmniej na 3 dni robocze przed proponowanym terminem odbioru, proponowana forma - email: biuro@simminskmaz.pl


Warunki finansowe leasingu: 
a) waluta w polskich złotych,
b) czynsz inicjalny (opłata wstępna):  45 %,
c) opłata manipulacyjna: 1,5 %,
d)	36 rat miesięcznych, równych płatnych zgodnie z harmonogramem spłat rat leasingowych,  począwszy od miesiąca następnego po miesiącu, w którym dokonano odbioru pojazdu. Za dzień zapłaty opłat uznaje się datę wpływu środków na rachunek Leasingodawcy,
c)	wykup – 1 %  ceny netto + VAT,
d)	kalkulacja raty leasingowej oparta będzie o ofertę złożoną przez Leasingodawcę,
e)	raty leasingowe będą jedynym świadczeniem Leasingobiorcy. Raty zostaną powiększone o podatek VAT, według stawki obowiązującej w dniu wystawienia faktury,
f)	informację o ewentualnej zmianie nr rachunku, na który należy wnosić opłaty leasingowe będą zawarte w fakturach lub w odrębnych pismach.
Inne postanowienia
a)	zapłata rat leasingowych i kwoty wykupu pojazdu wyczerpuje wszelkie zobowiązania pieniężne Leasingobiorcy wobec Leasingodawcy z tytułu należytego wykonania umowy leasingu,
b)	rata leasingowa w harmonogramie wpłat rat będzie rozbita na wartość raty kapitałowej i raty odsetkowej i podatek VAT,
c)	za opóźnienie w zapłacie rat leasingowych naliczane będą wyłącznie odsetki w wysokości ustawowej,
d)	Formularz ofertowy oraz zapisy zapytania ofertowego wraz z załącznikami stanowią integralną część umowy leasingu.

3. Wspólny Słownik Zamówień (CPV) 
Główny przedmiot:  
34110000 Samochody osobowe 
66114000 Usługi leasingu finansowego 
66000000 Usługi finansowe i ubezpieczeniowe 
4. [bookmark: bookmark9]Miejsce i termin złożenia oferty: 
      Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej w terminie do dnia 15.06.2022 r. do godz. 12.00  za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/pn/sim_minskmaz w zakładce postępowania. Sposób złożenia  oferty opisany został w Instrukcji składania ofert dla Wykonawców.

5. [bookmark: bookmark4]Miejsce i  termin realizacji zamówienia: 30 dni od zawarcia umowy
6. [bookmark: bookmark5]Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium: 100 % cena 

7. [bookmark: bookmark6]Oferta powinna zawierać następujące dokumenty: 

    1.	Do oferty muszą być załączone następujące oświadczenia i dokumenty:
1) wypełniony i podpisany formularz ofertowy - Załącznik nr 2,
2) wypełnione i podpisane parametry techniczne  oraz zdjęcia na potwierdzenie parametrów technicznych potwierdzające minimalne wymagania stawiane przedmiotowi zamówienia, zgodnie z Załącznikiem nr 1, 
3) wypełnione i podpisane oświadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, zgodnie z Załącznikiem nr 3
4) wzór umowy leasingu (do weryfikacji i akceptacji Zamawiającego),
5) upoważnienie (pełnomocnictwo) do podpisania oferty, o ile upoważnienie to nie wynika z innych dokumentów dołączonych do oferty.
2. Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu w związku                      z przeciwdziałaniem wspieraniu agresji na Ukrainę, 
3. Niedołączenie do oferty dokumentów określonych w ust. 1 pkt 1 oraz 2 lub niespełnienie przez Wykonawcę warunków granicznych określonych w opisie przedmiotu zamówienia, skutkować będzie odrzuceniem oferty Wykonawcy 
z postępowania. W przypadku nieprzedstawienia pełnomocnictwa (jeżeli dotyczy), Zamawiający wezwie Wykonawcę do uzupełnienia stosownego dokumentu. 
W przypadku nieprzedstawienia wzoru umowy leasingu, Zamawiający wezwie Wykonawcę do uzupełnienia dokumentu.

8. [bookmark: bookmark7]Opis przygotowania załączonych do oferty dokumentów: 
Formularz oferty oraz wszystkie wymagane załączniki winny być podpisane przez upoważnionego przedstawiciela, uprawnionego do reprezentowania zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa.
Jeżeli Formularz oferty i załączniki zostaną podpisane przez ustanowionego pełnomocnika, jest on zobowiązany do przedłożenia dokumentu potwierdzającego jego uprawnienia do składania oferty (pełnomocnictwo).

9. [bookmark: bookmark8]Opis sposobu obliczenia ceny w składanej ofercie: 
1) W ofercie należy podać cenę netto oraz cenę brutto w PLN za całość wykonania przedmiotu zamówienia; 
2) [bookmark: _Hlk105575222]Wykonawca zobowiązany jest podać w ofercie łączną cenę netto oraz brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia obliczoną jako sumę: wartości pierwszej raty leasingowej tj. wpłaty początkowej (45% wartości netto oraz brutto samochodu) wartości raty leasingowej (36 rat), wartość wykupu, wartość opłaty manipulacyjnej, wartość opłaty rejestracyjnej. 
3) Cena oferty powinna być obliczona w złotych polskich z uwzględnieniem ewentualnych opustów, jakie Wykonawca oferuje i należy ją określić w wysokości netto i brutto (z podatkiem od towarów i usług VAT). Kwota ta musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zadania niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia. Tak wyliczoną cenę netto oraz cenę brutto (z podatkiem VAT), podaną z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku należy wykazać w „Formularzu oferty”, stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.
10. [bookmark: bookmark10]Osoby uprawnione do kontaktów: Piotr Zych, Sylwia Wąsowska 
11. Informacja dotycząca zawarcia umowy: 
Zamawiający wyraża zgodę na zawarcie umowy leasingu i ogólnych warunków umowy leasingowej na wzorze stosowanym przez finansującego
12. Zamawiający zastrzega sobie prawo w każdym czasie do unieważnienia postępowania bez podawania przyczyn.
13. Klauzula informacyjna
Informacja skierowana do osób fizycznych, w tym prowadzących jednoosobową działalność gospodarczą, ujawnionych w sposób bezpośredni w związku z prowadzonych postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego.


Zamawiający informuje, że w przypadku:
- osób fizycznych,
- osób fizycznych, prowadzących jednoosobową działalność gospodarczą,
- pełnomocnika Wykonawcy będącego osobą fizyczną,
- członka organu zarządzającego Wykonawcy, będącego osobą fizyczną,
- osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego, przetwarza dane osobowe, które uzyskał bezpośrednio w toku prowadzonego postępowania.
W związku z powyższym, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO,
Zamawiający informuje, że:
[bookmark: _Hlk105656549][bookmark: _Hlk105656587]1.	SIM Mińsk Mazowiecki Sp. z o.o. z siedzibą 05-300 Mińsk Mazowiecki, ul. Stefana Kardynała Wyszyńskiego 10 informuje Pana/nią, że administratorem Pana/ni danych osobowych podanych w dokumentacji dotyczącej zapytania ofertowego jest SIM Mińsk Mazowiecki Sp. z o.o. z siedzibą 05-300 Mińsk Mazowiecki, ul. Stefana Kardynała Wyszyńskiego 10.
2.	Pana/ni dane osobowe przetwarzane będą w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego organizowanym przez SIM Mińsk Mazowiecki Sp. z o.o. z siedzibą 05-300 Mińsk Mazowiecki, ul. Stefana Kardynała Wyszyńskiego 10.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.
4.	Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy.
5.	Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. 
6.	Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, związanym 
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy. 
7.	W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 
8.	Posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 1 RODO**;
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
9.	Nie przysługuje Pani/Panu:
· prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych;
· prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

14. Załączniki:
1) opis przedmiotu zamówienia (minimalnych wymagań); 
2) formularz ofertowy; 
3) oświadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu.









