
   

 
 

 

 

UMOWA powierzenia przetwarzania danych osobowych nr                    , 
zwana dalej Umową 

 
 
 
Zawarta dnia………………………..  roku w Woli Grzymalinej pomiędzy: 
Województwem Łódzkim z siedzibą przy al. Piłsudskiego 8, 90-051 Łódź, NIP 725-17-39-344 - 
Centrum Rozwoju Kompetencji Województwa Łódzkiego i PGE Polskiej Grupy Energetycznej      
w Woli Grzymalinej, z siedzibą  97-427 Rogowiec, Wola Grzymalina 2,  
reprezentowanym przez: 
Tomasza Piotrowskiego -  Dyrektora 
zwanym dalej Zamawiającym 
 
a 
 
 
Zwanym/ą dalej Wykonawcą 
 

§ 1 
Definicje 

 
1. Podmiot przetwarzający- Wykonawca – podmiot, któremu powierzono przetwarzanie danych 

osobowych na mocy umowy powierzenia ze Zamawiającym, zwany także Wykonawcą 
2. Administrator –Zamawiający- - organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba, decydu-

jące o celach i środkach przetwarzania danych osobowych, zwany także Zamawiającym 
3. Zbiór danych - zbiór danych oznacza uporządkowany zestaw danych osobowych dostępnych 

według określonych kryteriów, niezależnie od tego, czy zestaw ten jest scentralizowany, zde-
centralizowany czy rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie.  

4. Przetwarzanie danych - oznacza operację lub zestaw operacji wykonywanych na danych oso-
bowych lub zestawach danych osobowych w sposób zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, 
taką jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie 
lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, 
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ogranicza-
nie, usuwanie lub niszczenie Rozporządzenie - Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), 

5. Inny podmiot przetwarzający - podmiot, któremu podmiot przetwarzający w imieniu admini-
stratora pod-powierzył w całości lub częściowo przetwarzanie danych osobowych  

 
 

§ 2 

Przedmiot Umowy, cel, charakter i zakres 
 

1. Przedmiotem umowy jest powierzenie przez Zamawiającego danych osobowych do przetwarza-
nia przez Wykonawcę. Celem powierzenia jest:  Kompleksowa usługa prowadzenia biura na 
potrzeby realizacji projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego 

2. Dane będą przetwarzane w formie papierowej i przy wykorzystaniu systemów informatycznych. 

3. Przetwarzanie obejmuje następujące rodzaje danych osobowych: tzw. „dane zwykłe” m.in. 

Imię, Nazwisko, adres, Pesel, seria nr dokumenty, dane szczególnej kategorii niezbędne do 

realizacji umowy zasadniczej m.in. dane dotyczące stanu zdrowia, informacje o stopniu nie-

pełnosprawności. 

 



   

 
 

 

 

4. przetwarzanie danych obejmuje następujących kategorie osób: pracownicy Zamawiającego, 

współpracownicy Zamawiającego, kontrahenci (odbiorcy i dostawcy), klienci, uczestnicy pro-

jektów, 

 
§ 3 

Czas trwania 
 
1. Podmiot przetwarzający uprawniony jest do przetwarzania powierzonych danych do dnia wy-

gaśnięcia lub rozwiązania Umowy. 
2. Umowa wygasa wraz z zakończeniem realizacji projektów 
3. W terminie 14 dni od ustania Umowy, Podmiot przetwarzający zobowiązany jest do usunięcia 

powierzonych danych, ze wszystkich nośników, programów i aplikacji w tym również kopii, 
chyba, że obowiązek ich dalszego przetwarzania wynika z odrębnych przepisów prawa. 

 
§4 

Obowiązki i prawa 
 
1. Wykonawca  zobowiązuje się współpracować ze Zamawiającym w zakresie udzielania odpowiedzi 

na żądania osoby, której dane dotyczą, opisane w rozdziale III Rozporządzenia (w szczególności 
informowanie i przejrzysta komunikacja, dostęp do danych, obowiązek informacyjny, prawo do-
stępu, prawo do sprostowania danych, usunięcia danych, ograniczenia przetwarzania, przeno-
szenia danych, prawo sprzeciwu, zautomatyzowane podejmowanie decyzji). 

2. Wykonawca  zobowiązuje się do pomocy Zamawiającemu w wywiązaniu się z obowiązków okre-
ślonych w art. 32-36 Rozporządzenia (w szczególności dla bezpieczeństwa przetwarzania, zgła-
szania naruszenia ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu, zawiadamiania osoby, któ-
rej dane dotyczą, o naruszeniu ochrony danych osobowych, przeprowadzania oceny skutków dla 
ochrony danych osobowych, konsultacji z organem nadzorczym) 

3. Wykonawca  zobowiązuje się do udostępnienia Zamawiającemu wszelkich informacji niezbęd-
nych do wykazania spełnienia obowiązków spoczywających na Wykonawcy oraz umożliwi Zama-
wiającemu lub audytorowi upoważnionemu przez Zamawiającego przeprowadzanie audytów, w 
tym inspekcji, współpracując przy działaniach sprawdzających i naprawczych 

 
§5 

Zgłaszanie incydentów 
 

1. Wykonawca  zobowiązuje się po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych do zgłosze-
nia tego Zamawiającemu bez zbędnej zwłoki 

2. Informacja przekazana Zamawiającemu powinna zawierać co najmniej: 
a. opis charakteru naruszenia oraz - o ile to możliwe - wskazanie kategorii i przybliżonej liczby 

osób, których dane zostały naruszone i ilości/rodzaju danych, których naruszenie dotyczy 
b. opis możliwych konsekwencji naruszenia, 
c. opis zastosowanych lub proponowanych do zastosowania przez Wykonawcę środków w celu 

zaradzenia naruszeniu, w tym minimalizacji jego negatywnych skutków. 
 

  



   

 
 

 

 

 
§ 6 

Korzystanie przez Wykonawcę z usług innego podmiotu przetwarzającego 
 
1. Wykonawca w ramach realizacji Umowy korzysta z usług innego podmiotu przetwarzającego a 

Zamawiający przyjmuje to do wiadomości i wyraża na to zgodę. 
2. W przypadku zmian dotyczących dodania lub zastąpienia innych podmiotów przetwarzających, 

Zamawiający jest zobowiązany do poinformowania o tym Zamawiającego. 
3. Zamawiający jest uprawniony do wyrażenia sprzeciwu wobec dalszego powierzenia przetwarza-

nia danych osobowych usługodawcy wskazanemu przez Podmiot Przetwarzający w terminie 7 dni 
od otrzymania od Wykonawcy informacji o planowanym dalszym powierzeniu ich przetwarzania 
innemu podmiotowi przetwarzającemu lub o zastąpieniu dotychczasowego podmiotu przetwa-
rzającego przez innego usługodawcę. W przypadku złożenia sprzeciwu przez Administratora, dal-
sze powierzenie przetwarzania danych osobowych przez Wykonawcy podmiotowi objętemu 
sprzeciwem jest niedopuszczalne 

4. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne po-
lecenie Zamawiającego chyba, że obowiązek taki nakłada na Wykonawcę prawo Unii lub prawo 
państwa członkowskiego, któremu podlega Przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczę-
ciem przetwarzania Przetwarzający informuje Zamawiającego danych o tym obowiązku praw-
nym, 
o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny. 

5. Podwykonawca winien spełniać te same gwarancje i obowiązki jakie zostały nałożone na Wyko-
nawcę w niniejszej Umowie.  

6. Jeżeli inny podmiot przetwarzający nie wywiąże się ze spoczywających na nim obowiązków 
ochrony danych, pełna odpowiedzialność wobec Zamawiającemu za wypełnienie obowiązków 
tego innego podmiotu przetwarzającego spoczywa na Wykonawcy 

 
§7 

Deklarowane środki techniczne i organizacyjne 
 
1. Wykonawca gwarantuje, że każda osoba realizująca Umowę zobowiązana jest do beztermino-

wego zapewnienia poufności danych osobowych przetwarzanych w związku z wykonywaniem 
Umowy, a w szczególności do tego, że nie będzie przekazywać, ujawniać i udostępniać tych 
danych osobom nieuprawnionym. Jednocześnie każda osoba realizująca Umowę zobowiązana 
jest do zachowania w tajemnicy sposobów zabezpieczenia danych osobowych 

2. Wykonawca deklaruje stosowanie środków technicznych i organizacyjnych określonych w art. 32 
Rozporządzenia, jako adekwatnych do zidentyfikowanego ryzyka naruszenia praw lub wolności 
powierzonych danych osobowych a w szczególności: 

a. pseudonimizację i szyfrowanie danych osobowych;  
b. zdolność do ciągłego zapewnienia poufności, integralności, dostępności i odporności syste-

mów i usług przetwarzania;  
c. zdolność do szybkiego przywrócenia dostępności danych osobowych i dostępu do nich w razie 

incydentu fizycznego lub technicznego;  
d. regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skuteczności środków technicznych i organiza-

cyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania 
3. Wykonawca zobowiązuje się stosować ochronę powierzonych danych przed niedozwolonym lub 

niezgodnym z prawem przetwarzaniem (zniszczeniem, utraceniem, zmodyfikowaniem, nieu-
prawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostępem do danych osobowych przesyłanych, 
przechowywanych lub w inny sposób przetwarzanych) oraz przypadkową utratą, zniszczeniem 
lub uszkodzeniem, za pomocą odpowiednich środków technicznych lub organizacyjnych („inte-
gralność i poufność”). 

 
§7a 

Szczegółowe deklarowane środki techniczne i organizacyjne 
 



   

 
 

 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się dopuszczać do przetwarzania danych osobowych osoby realizujące 
Umowę poinformowane i przeszkolone z zasad bezpieczeństwa pracy z danych osobowymi 

2.  Każda osoba realizująca Umowę zobowiązana jest do przetwarzania danych osobowych do któ-
rych uzyskała dostęp wyłącznie w zakresie i celu przewidzianym w Umowie. 

3. Każda osoba realizująca Umowę zobowiązana jest do zapewnienia poufności danych osobowych 
przetwarzanych w związku z wykonywaniem Umowy a w szczególności do tego, że nie będzie 
przekazywać, ujawniać i udostępniać tych danych osobom nieuprawnionym. 

4. Każda osoba realizująca Umowę zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy sposobów zabez-
pieczenia danych osobowych o ile nie są one jawne. 

5. Każda osoba realizująca Umowę zobowiązana jest do nie powodowania niezgodnych z Umową 
zmian danych lub utraty, uszkodzenia lub zniszczenia tych danych. 

6. Każda osoba realizująca Umowę zobowiązuje się do niedokonywania jakiegokolwiek kopiowania 
i utrwalania danych osobowych poza systemami informatycznymi Zamawiającemu 

7. W przypadku wykorzystania sieci publicznej, każda osoba realizująca Umowę zobowiązuje się 
do stosowania zabezpieczonego przed podsłuchem połączenia zdalnego (VPN, SSL,  lub inne). 

8. Każda osoba realizująca Umowę zobowiązuje się do pracy w systemach z użyciem uwierzytel-
nienia 

 
§8 

Postanowienia końcowe 
 

1. Umowa zastępuje wszelkie inne ustalenia dokonane pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym do-
tyczące przetwarzania danych osobowych bez względu na to, czy zostały uregulowane umową 
czy innym instrumentem prawnym.  

2. W zakresie nieuregulowanym Umową mają zastosowanie przepisy prawa obowiązującego na 
terenie Rzeczypospolitej Polskiej, w tym Rozporządzenia. 

3. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 
 
 

Zamawiający     Wykonawca 
 
 

_____________________________   __________________________ 
 
 
 


