Zatacznik nr 2 do OPZ

Harmonogram

ZADANIE TERMIN
Dopracowanie kpncepcji kampanii informacyjno-perocyjnej do 3 dni po podpisaniu
1. | oraz opracowanie harmonogramu dziatan promocyjnych do Umow
akceptacji Zamawiajgcego ¥
= - -
9 2. | Opracowanie formularza rejestracyjnego do 3 dni po podpisaniu
v umowy
o
= 3 Przekazanie do akceptacji przez Zamawiajacego list do 3 dni po podpisaniu
E " | mailingowych umowy
8 Opracowanego szablonu wiadomosci elektronicznej . N
< L .. na 3 dni po podpisaniu
> 4. | zawierajacego logo konkursu oraz logotypy Zamawiajgcego do Umow
akceptacji Zamawiajgcego 4
5. | Przeprowadzenie naboru wnioskow konkursowych 3.08-7.09.2021 r.
Przekazanie do akceptacji przez Zamawiajacego min. 2
6 artykutéw prasowych, min. 2 informacji prasowych, tekstéw na 5 dni przed
" | promocyjnych na temat konkursu, grafik promocyjnych, postéow | publikacjg
promowanych
Trzykrot.ne pr.zeprowa“dz?nie mailin_gu i.r.wformuja}ceg.o o 3 x w okresie: 3.08-
7. | konkursie do instytucji, firm, organizacji, uczelni wyzszych,
. . . 7.09.2021r.
jednostek naukowych w trakcie trwania naboru
Trzykrot dzeni ili inf j .
rzykro .ne przeprowa zenie mai mgu’ln ormu;aFego o . 3 x w okresie: 3.08-
8. | konkursie do potencjalnych uczestnikow w trakcie trwania
7.09.2021r.
naboru
9 Przedstawienie scenariuszy spotéw promocyjnych do akceptacji | maks. 3 dni robocze po
" | Zamawiajgcego podpisaniu umowy
S min. 1 dzier roboczy
4 10. | Przedstawienie landing page do akceptacji Zamawiajgcego przed uruchomieniem
2 naboru
% - . najpézniej w dniu
= 11. | Uruchomienie landing page S
< uruchomienia naboru
S - , . ks. 5 dni roboczych
@] 12. | Przedstawienie spotu do akceptacji Zamawiajgcego maies n rc.) oczye
S po rozpoczeciu naboru
% 14. | Dostarczenie gotowego spotu promocyjnego do Zamawiajgcego maks. 10 dni roboczych
) g g0 spotu p vineg Jaceg po rozpoczeciu naboru
15 Przedstawienie postéw na portal spotecznosciowy do akceptacji | maks. 2 dni robocze po
" | Zamawiajacego rozpoczeciu naboru
Publikacja postéw w mediach spotecznosciowych —2 x w start maks. 3 dni .
16. . robocze po rozpoczeciu
tygodniu od momentu startu naboru
naboru
Obstuga procesu naboru wnioskéw konkursowych:
przyjmowanie wnioskdw konkursowych i ich ewidencja,
18. | monitorowanie naboru wnioskéw konkursowych i ich oceny na biezgco
oraz udzielanie biezgcych informacji interesariuszom dot.
aspektow formalno - organizacyjnych zwigzanych z konkursem
19. | Sporzadzenie raportu z | czesci realizacji Zadania do> Ejm ro.bOCZVCh po
zakonczeniu naboru
y \% 20. | Ocena merytoryczna wnioskéw konkursowych na biezaco
= 5 21 Poinformowanie Ekspertéw o terminie posiedzenia Panelu na 7 dni przed
& " | Ekspertéw posiedzeniem




22.

Przygotowanie wszelkich materiatéw niezbednych do
przeprowadzenia posiedzenia Panelu Ekspertow, w tym listy
whnioskéw konkursowych podlegajgcych ocenie

na 7 dni przez
posiedzeniem

23.

Przeprowadzenie posiedzen Panelu Ekspertow w kategoriach
Innowacyjna Firma i Innowacyjny Naukowiec

miedzy 27.09 a
8.10.2021

24,

Sporzadzenie protokotu z posiedzenia Panelu Ekspertédw oraz
listy rankingowej projektéw rekomendowanych Kapitule
Konkursu i przekazanie do akceptacji Zamawiajacego

2 dni robocze po
posiedzeniu

Przygotowanie menu na posiedzenie Kapituty Konkursu do

na 5 dni przed

25. . . ; ;
g akceptacji Zamawiajgcego posiedzeniem
g 26 Przygotowanie prezentacji multimedialnej na posiedzenie | maks. 7 dni roboczych
% " | Kapituty konkursu do akceptacji Zamawiajgcego po posiedzeniu Panelu
~
18.10.2021
27. | Posiedzenie Kapituty gcg)dz(.) 1;).00
)8 Przygotowanie scenariusza spotkania finatowego do akceptacji | min. 7 dni przed
" | Zamawiajgcego spotkaniem
29 Przygotowanie projektu prezentacji multimedialnej na min. 10 dni przed
" | spotkanie finatowe do akceptacji Zamawiajgcego spotkaniem
30 Przygotowanie menu spotkania finatowego do akceptacji min. 10 dni przed
" | Zamawiajgcego spotkaniem
31 Przygotowanie zaproszenia w formie elektronicznej do akceptacji | min. 14 dni przed
" | Zamawiajgcego spotkaniem
32 Przygotowanie projektu broszury w jezyku polskim i angielskim | min. 14 dni przed
g " | do akceptacji Zamawiajgcego spotkaniem
g 33 Przygotowanie projektow statuetek, dyplomoéw i czekédw do min. 14 dni przed
Z akceptacji Zamawiajacego spotkaniem
= min. 10 dni przed
; 34. | Przygotowanie statuetek, dyploméw i czekéw . P
Z spotkaniem
¥ . .
= . . . .. min 14 dni przed
g 35. | Przygotowanie projektu roll-upu do akceptacji Zamawiajgcego spotkaniem
in 1 -
36. | Dostarczenie roll-upu min. 10 .dm przed
spotkaniem
Przewdz materiatéw informacyjno-promocyjnych do siedziby w dniy rob.oczym
37. Zamawiaiacego poprzedzajacym
Jaceg spotkanie z laureatami
iedzy 2 a 5 listopad
38. | Spotkanie finatowe ?Aglzry a > listopada
39. | Sporzadzenie raportu z Il czesci realizacji Zadania do 7 dni po spotkaniu




