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Zapytanie ofertowe

na wykonanie zadania pn: ,Modernizacja pracowni komputerowej w Szkole
Podstawowej nr 1 w Nowym Dworze Mazowieckim”, oznaczenie sprawy:

WPI.3033.12.2019.

Zamawiajacy zwraca sie z uprzejma pro$ba o przygotowanie i ztozenie oferty
dotyczacej wykonania powyzszego zadania.

I. Nazwa i adres zamawiajacego

Miasto Nowy Dwor Mazowiecki
05-100 Nowy Dwor Mazowiecki ul. Zakroczymska 30
tel.(22) 51 22 230; faks: (22) 51 22 101

e-mail: przetargi@nowydwormaz.pl
I1. Tryb postepowania

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania zamdwieri o wartoéci
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ziotych réwnowartoéci kwoty 30 000 euro ustalonym
Zarzadzeniem Nr 86/2017 Burmistrza Miasta Nowy Dwor Mazowiecki z dnia 08 maja
2017 roku, zmienionym Zarzadzeniem Nr 62/2018 Burmistrza Miasta Nowy Dwdr

Mazowiecki z dnia 06 kwietnia 2018 roku.

III. Przedmiot zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie zadania pn.: ,Modernizacja pracowni
komputerowej w Szkole Podstawowej nr 1 w Nowym Dworze Mazowieckim”.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia znajduje sie w zataczniku nr 1 do Zapytania
ofertowego.

IV. Termin wykonania zaméwienia

Przedmiot zamdwienia nalezy zrealizowa¢ w terminie 45 dni, liczac od dnia podpisania
umowy.
V. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest prowadzone w jezyku polskim.
2. W postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacie Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazuja, z uwzglednieniem ust. 5, droga elektroniczna, za

posrednictwem Platformy zakupowej, dostepnej na stronie internetowej
i bwieni onizej 30 000 Euro

www.bip.nowydwormaz.pl, pod Zakladka - Zaméwienia

lub pod adresem: https://platformazakupowa.pl/nowy dwor maz/aukcije.

Zamawiajacy ma prawo zada¢, by kazdy dokument zostat dostarczony do jego
siedziby na pisSmie w wyznaczonym przez niego terminie.

-
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VI.

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona wedtug Formularza oferty, ktéry stanowi

-

. Zamawiajgcy wymaga niezwlocznego potwierdzenia przez Wykonawce (w postaci

krotkiej informacji zwrotnej przestanej droga elektroniczng za posrednictwem
Platformy zakupowej) faktu otrzymania kazdego o$wiadczenia, wniosku,
zawiadomienia lub informacji przekazanych droga elektroniczng, a na zadanie
Wykonawcy potwierdzi fakt otrzymania od niego takich dokumentdw.

. Wykonawca sktada oferte wylacznie droga elektroniczna za posrednictwem

Platformy zakupowej.

. Wszelkg korespondencje do Zamawiajacego, zwigzang z postepowaniem, nalezy

kierowac za posrednictwem Platformy zakupowej.

. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci dokumentéw

dotyczacych postepowania. Zamawiajacy udzieli wyjasnied niezwiocznie, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed terminem skfadania ofert, przesytajac je za podrednictwem
Platformy zakupowej, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wplynat do
Zamawiajacego poprzez Platforme zakupowg nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia
publikacji niniejszego Zapytania ofertowego na powotanej Platformie zakupowej.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci dokumentéw dotyczacych postepowania wptynat po

uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 6, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, lub wplynat w inny sposéb niz okredSlony w niniejszym rozdziale,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic¢ wniosek bez rozpoznania.

. Osoba uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami, w tym do potwierdzania wplyniecia

oswiadczen, wnioskéw, zawiadomieri oraz innych informacji przekazanych drogg
elektroniczng jest p. Dariusz Brzezinski.

Opis sposobu przygotowania i sktadania ofert

zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

. Oferta Wykonawcy, a takze dokumenty, ktérych wystawca jest Wykonawca, musza

by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe/y upowazniona/e do reprezentowania
Wykonawcy, przy czym podpis lub podpisy powinny byé czytelne lub opatrzone
tekstem lub pieczatkami wskazujacymi imie i nazwisko osoby podpisujacej dokument.
W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty musi byé
zataczona kopia petnomocnictwa poswiadczona przez osobe/y wystawiajaca/e
petnomocnictwo, okreslajgcego zakres czynnosci, do ktérych petnomocnik ten jest
umocowany.

. Do oferty Wykonawca zobowigzany bedzie zataczy¢ skan kosztorysu ofertowego, ktory

stanowi¢ bedzie materiat pomocniczy przy koncowym odbiorze prac:

1) Kosztorys nalezy sporzadzi¢ metodq kalkulacji uproszczonej,

2) Koszty wszelkich robét przygotowawczych, odtworzeniowych, porzadkowych,
projektu zagospodarowania placu budowy wraz z jego pézniejsza likwidacja,
wszelkie koszty utrzymania zaplecza budowy, obstugi geodezyjnej, koszty
zwigzane z odbiorami wykonanych robét, koszt wykonania dokumentacji
powykonawczej, oraz inne koszty wynikajace z opisu przedmiotu zamdwienia
(zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego) lub umowy, Wykonawca zobowigzany
jest uwzgledni¢ w kosztorysie ofertowym w kosztach posrednich.

. Oferta powinna zosta¢ przestana wraz z zatacznikami w postaci ,skanéw” za

posrednictwem Platformy zakupowej do dnia 19 wrzeénia 2019 roku.

. Oferta przestana w inny sposdob nie bedzie uwzgledniona przy ocenie ofert -

zostanie uznana za odrzucona.

. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
. Ztozona oferta moze zosta¢ wycofana lub zmieniona przed ostatecznym uplywem

terminu skladania ofert.

. Wniosek o wycofanie lub zmiane oferty powinien zosta¢ ztozony drogg elektroniczng za

posrednictwem Platformy zakupowei.
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VII. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cene brutto oferty bedzie stanowita cena zaoferowana przez Wykonawce w formularzu
oferty, stanowigcym zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

2. Cena przedstawiona w ofercie musi uwzglednia¢ wszystkie koszty, jakie bedzie
zobowigzany poniesC Zamawiajacy z tytutu realizacji przedmiotu zamoéwienia i jest
ceng ryczattowg w rozumieniu art. 632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 1145). Tym samym Wykonawca
ponosi¢ bedzie skutki btedéw w wyliczeniu ceny wynikajacych z nieuwzglednienia
okolicznosci, ktére mogq wptynaé na cene zamédwienia.

3. Jezeli cena oferty bedzie nizsza o 30% od wartosci zaméwienia lub/i $redniej
arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert, Zamawiajacy bedzie miat
prawo odrzucic taka oferte bez wzywania Wykonawcy do wyjasnienia.

VIII. Kryteria oceny ofert

1. Ocenie bedq podlegaty wylacznie oferty niepodlegajace odrzuceniu. Zamawiajacy
dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastepujace kryteria:

Znaczenie Maksyma!na ilos¢
Lp. Kryterium procentowe pun_ktow w
kryterium kazdyr_'rj z
kryteriow
1 Cena 100% 10,00

Dla poréwnania ofert zostanie wzieta pod uwage:
1) w kryterium Cena - cena brutto oferty, o ktérej mowa w Rozdziale VII ust. 1
Zapytania ofertowego;
2. Liczbe punktéw przyznang kazdej z ocenianych ofert Zamawiajacy ustali wedtug
nastepujgcego wzoru:

Kryterium Cena:
Oferta, w ktorej Wykonawca zaoferuje najnizszg cene sposréd ofert nieodrzuconych
otrzyma 10,00 punktéw, pozostate proporcjonalnie mniej, wedtug wzoru:

C = Chin/ Coo X 10 X 100%
gdzie:
C - liczba punktéw otrzymanych w kryterium Cena;
Cmin — Najnizsza cena sposréd ocenianych ofert;
Coo — cena oferty ocenianej.

3. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 10,00 pkt. Zamawiajacy ustali liczbe punktow
przyznang kazdej z ocenianych ofert z dokladnoscia do 2 miejsc po przecinku
(wyliczong wedtug podanego wzoru liczbe punktéw Zamawiajacy zaokragli do petnych
setnych czesci punktu, przy czym koricéwki ponizej 0,005 punktu pominie,
a koncowki 0,005 punktu i wyzsze zaokragli do 0,01 punktu).

4. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza, tzn. uzyska najwyzsza ilo$¢ punktéw.

5. Zamawiajacy podpisze z Wykonawca, ktérego oferta uzyska najwiekszg ilo$¢ punktow,
umoweg o realizacje zamdwienia, zgodnie z zatacznikiem nr 3 do Zapytania
ofertowego.

IX. Informacja o obowiazku wynikajacym z art. 13 RODO w przypadku zbierania

danych osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktérej dane dotycza, w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
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1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Nowym
Dworze Mazowieckim, ul. Zakroczymska 30.

2) W sprawach ochrony danych osobowych prosze kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@nowydwormaz.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pod
nazwq Modernizacja pracowni komputerowej w Szkole Podstawowej nr 1
w  Nowym Dworze Mazowieckim, oznaczenie sprawy: WPI.3033.12.2019,
prowadzonym zgodnie z Regulaminem udzielania zamdwiei o wartoci
nieprzekraczajgcej wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro
ustalonym Zarzadzeniem Nr 86/2017 Burmistrza Miasta Nowy Dwoér Mazowiecki z
dnia 08 maja 2017 roku, zmienionym Zarzgadzeniem Nr 62/2018 Burmistrza
Miasta Nowy Dwér Mazowiecki z dnia 06 kwietnia 2018 roku,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. z 2016
r.,poz.1764 ze zm.);

5) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposérednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem niezbednym do przeprowadzenia postepowania i
realizacji zamédwienia,

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

7) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

€) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO; (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego)

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy wuzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

8) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

2. W zamowieniach publicznych administratorem danych osobowych obowigzanym do
spetnienia obowigzku informacyjnego w zwigzku z art. 13 RODO sg w szczegdélnosci:
1) Zamawiajgcy - wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio

pozyskat, w szczegdlnosci:

a) wykonawcy bedacego osoba fizyczng,
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b) wykonawcy bedacego osobg fizyczng, prowadzacy jednoosobowg dziatalnosé
gospodarczg

c) petnomocnika wykonawcy bedacego osoba fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w petnomocnictwie),

d) cztonka organu zarzadzajacego wykonawcy, bedacego osoba fizyczng (np.
dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK),

e) osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamodwienia;

2) Wykonawca - wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
pozyskat, w szczegdlnosci:

a) osoby fizycznej skierowanej do realizacji zaméwienia,

b) podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osobg fizyczna,

c) podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osoba fizyczng, prowadzacq
jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza,

d) petnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osoba fizyczng
(np. dane osobowe zamieszczone w petnomocnictwie),

e) cztonka organu zarzadzajacego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedacego
osobgq fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK);

3) Podwykonawca/podmiot trzeci - wzgledem o0séb fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio pozyskal, w szczegdlnosci osoby fizycznej skierowanej do
realizacji zamodwienia.

3. Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania,
gdy i w zakresie, w jakim osoba, ktérej dane dotyczg, dysponuje juz tymi
informacjami.

X. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) zmiany lub odwotania warunkéw postepowania;
2) uniewaznienia postepowania.
2. Zatacznikami do niniejszego Zapytania ofertowego i jego integralna czeécig sa:
1) Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamoéwienia,
2) Zalacznik nr 2 - Formularz oferty,
3) Zatgcznik nr 3 - Wzdér umowy.
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